Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Reporte rptComprobanteGastos.rdic
INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 022 |04 2016 3002 2499
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS SENESCYT-SGES-2016- 1386
0066 _AA A\
RPA RTO DEV
Clase d ci
Reglotre: DEVENGADO Glase de OTROS GASTOS T 1]
Cuenta
Banco: Monetaria: I | J
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: 1706321260 [LECARO DAVILA MARIA ELVIRA l
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 001 004 730303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 360.00 /
TOTAL PRESUPUESTARIO 360.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 360.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00 l{///”
TOTAL A PAGAR 360.00
SON: TRESCIENTOS SESENTA DOLARES
DESCRIPCION: LECQg%zﬂGLAMAMAELWRA,PAGoDEVMﬂcosvsusserNmAsPORTRA&ADOQUWO,CUENCASANTAROSADEL16 —
AL 202 NOVIEMBRE 2015, CIERRE DE CONTRATOS CON LAS UNIVERSIDADES Y ELABORAR PRESUPUESTO, INFORME NO
4419 AUTORIZADO.
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DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA: %
25/04/2016 g SSZMZW’ v [ [
/ Funcionario Responsable Direclo;/]-'inanciero
/ (/2




institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Reporte rptComprobanteGastos.rdic I
INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracién No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS SENESCYT-SGES-2016- 1386
0066
Clase de Clase de RPA RTO DEV
Registro: COMPROMETIDO Gasto: OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: Monetaria: | | l
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: 1706321260 LECARO DAVILA MARIA ELVIRA |
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 001 004 730303 1701 001 0000 0000 Viaticosy Subsistencias en el Interior 360.00 /
TOTAL PRESUPUESTARIO 360.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 360.00
RETENCIONES IVA 0.00 .
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00 /
TOTAL A PAGAR 360.00
SON: TRESCIENTOS SESENTA DOLARES
DESCRIPCION: LEC OSMARIA ELVIRA.- PAGO DE VIATICOS Y SUBSISTENCIAS POR TRASLADO QUITO, CUENCA, SANTA ROSA DEL
16 AL 20 NOVIEMBRE 2015, CIERRE DE CONTRATOS CON LAS UNIVERSIDADES Y ELABORAR PRESUPUESTO, INFORME

NO. 4419 AUTORIZADO.

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
12/04/2016
FuM Responsable Director Financiero




INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

P

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

u”fﬁ \23/11/2015 '
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
LECARO DAVILA MARIA ELVIRA ANALISTA DE NIVELACION SNNA ¢
-
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO
INSTITUCIONAL

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O

EL SERVIDOR
~ CUENCA -AZUAY SUBSECRETARIA GENERAL DE EDUCACION
"\ JAVIER LOYOLA — CANAR SUPERIOR
MACHALA - EL ORO

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Nombre del sefior Conductor:

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Actividades Realizadas:

Elaboracién con los funcionarios de la Universidad de Cuenca el informe final del proceso 152015, asi
como la planificacién de la nivelacion de carrera del proceso 252015. Solicitar y recibir la informacion
de permanencia de los estudiantes que ingresaron a la universidad a través del SNNA. Solicitar y recibir
en digital el libro elaborado por la /Universidad de Cuenca respecto de la Introduccién a la
Comunicacién Académica, asf comao los registros de asistencia a las socializaciones llevadas a cabo

Elaboracién con los funcionarios de la Universidad de la Educacién la planificacion de la nivelacién de
carrera del proceso 252015.

Elaboracion con los funcionarios de la Universidad Técnica de Machala el informe final del proceso
152015, asi como la planificacion de la nivelacion de carrera del proceso 252015

Productos Alcanzados:

Universidad de Cuenca:

Recepcién del informe final del proceso 152015, y la planificacién de fa nivelacion de carrera del
proceso 252015; recepcién de la informacion de permanencia de los estudiantes que ingresaron a la
universidad a través del SNNA, recepcién en digital del libro elaborado por la Universidad de Cuenca

respecto de la Introduccién a la Comunicacion Académica, asi como los reglstros d\lasistenua a las
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socializaciones llevadas a cabo.

Universidad de la Educacién

Elaboracion de la planificacion de la nivelacidn de carrera del proceso 252015

Universidad Técnica de Machala:

Recepcién del informe final del proceso 152015, y de la planificacién de la nivelacién de carrera del
proceso 252015.

Listado de facturas que justifican los gastos realizados:

e Factura Nro. ......... Clase de Gasto............ Valor
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA \ ’ , Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
16/11/201% R0/11/2015 i T -
dd-mmm-aaa X en_el cumplimiento d.el Se.rVICIO lnst!tuaon.al, desde la
~ N salida de! lugar de residencia o trabajo habituales o del
HORA 5:45 22:30 cumplimiento del servicio institucional segun sea el caso,
hh:mm hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE .
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA / :
{Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HO ECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa i hh:m d-mmm-aaaa > hh:mm
AEREO TAME Uio-cue \ 16/11/2015 \70£ th/ll/zols 7:5Q, \,_f
AEREO TAME SANTA ROSA-UIO 20/11/2015 N\ 20:45 \\20(1 72015 \ 2130

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a
bordo o boletos.

OBSERVACIONES

NOTA

FIRMA DE pA O EL SERVIDOR COMISIONADO

El presente informe deberd presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liquidacion se demoraré e
incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al nimero de dias autorizados,

s
Y

MARIA ELVIRAHECARO DAVILA

(:” se deberd adjuntar la autorizacidon por escrito de la
Méxima Autoridad o su Deleg ado
FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
DEL SERVIDOR COMISIONADO

1
ﬂ h 7

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LAO EL
RESﬂ)NSABLE DE LA UNIDAD

y s

s

NOMBRE: PABLO BAYAS
CARGO: GERENTE SNNA

NOMBRE: LORENAARAUIO
RETARIA DE EDUCACION SUPERIOR
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* Docurmenta generado por Quipux

S o
Educacion Superior,
{Clencia, Tecnologla ¢ Innovacitn

Memorando Nro. SENESCYT-SNNA-2015-0637-M

Quito, D.M., 12 de noviembre de 2015

PARA: Sr. Miguel Eduardo Parrefio Dévila
Coordinador General Administrativo Financiero

ASUNTO: Anticipo de viaticos

De mi consideracion:

Con el fin de dar cumplimiento a la disposicién emitida por Pablo Bayas para trabajar con
las universidades de la zona 7 en el cierre de contratos del proceso primer semestre 2015
y elaborar la planificacién para cancelar el anticipo del proceso actual, segundo semestre
20135, solicito a usted muy comedidamente autorizar el depésito de anticipo de vidticos a
mi nombre.

Sin otro particular que indicar y agradeciendo su atencién, suscribo.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

tentamente,

&L{.\Q
S

72 Lecaro Davila

1/1



Sacretara de
% Educacion Superior
. Clengia, Teonoiogla ¢ Innovacion

Quito, 12 de noviembre de 2015

Economista
Miguel Eduardo Parrefio Ddvila
COORDINADOR GENERAL ADMINISTRATIVO FINANCIERO

SENESCYT

De mi consideracion:

Con el fin de dar cumplimiento a la disposiciéon emitida por Pablo Bayas para trabajar con las
universidades de la zona 7 en el cierre de contratos del proceso anterior 1s2015 y elaborar la
planificacion para cancelar el anticipo del proceso actual 252015, solicito a usted muy
comedidamente autorizar el depésito de anticipo de viaticos a mi nombre.

Sin otro particular que indicar y agradeciendo su atencién, suscribo.

Atentamente,

Q }
EaNe:

vira Lecaro Davila .
ANALISTA DE NIVELACION SNNA
CC: 1706321260 N




“rcr&;r e
. ? | Educacion Superior,
Clencia, Tecnologia e Innovackin

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

INro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm:aaaa) .
241172015
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES
IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA-DENOMINACION:
MARIA ELVIRA LECARO DAVILA o ANALISTA DE NIVELACION
ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL ’
CUENCA-AZUAY ) INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
JAVIER LOYOLA-CANAR - SNNA

MACHALA-EL QRO

FECHA SALIDA {dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm})

‘\16/11/2015 \\07:05 )0/11/2015 \21:30

ISERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SéRVICIOS INSTITUCIONALES:
MARIA ELVIRA LECARO DAVILA s

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

CIERRE DE CONTRATOS CON LAS UNIVERSIDADES DEL PROCESO ANTERIOR 152015 Y]
ELABORAR EL PRESUPUESTO PARA CANCELAR EL ANTICIPO DEL PROCESO ACTUAL 252015

TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NOMERE DE SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, maritimo, TRANSPORTE RUTA
otros FECHA | HORA /FfHA HORA~
~ dd-mmm-aaaa hh:mm _A dd-mmm-aaaa hh:mm
, > - e —
~AEREOC TAME UIO-CUE / 16/11/2015 \7:05 \\16/11/2 )S 7:50
N _ L . - " 4
\AEREO TAME "\ SANTAROSA UIO/ 2Q/11/2015 ~.20:45 //20/1172015 \\ 21:30 /
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
PICHINCHA AHORROS 4349907900
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
FIRMA DE L« O EL SERVIDOR SOLICITANTE SOLICITANTE

V LOREN{A
SUBSECRETARIA GE DE EDUCACION SUPERIOR

institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la

NOTA: W debera ser presentada para su Autorizacién, con por lo
FlRMA DE LA AUTORIDAD NOMIN ORA O SU DELEGADO menos-~72 horas de anticipacién al cumplimiento de los servicios

7 Autoridad Nominadora autorice.

‘// e De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la
autorizacién quedardn insubsistentes

e El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del
término de 4 dias de cumplido el servicio institucional

Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso
NMG'UEL PARRENO ? pro M - ; _
obligatorio, con excepcién de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales

Coordmadc)f Administrativo Finandiero debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su Delegado.

/ VERSION FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013




SENESCYT

Direccion Financiera

CALCULO DE ANTICIPOS O LIQUIDACION DE VIATICOS

C.C. 1706321260 No. 4419
Nombres: LECARO DAVILA MARIA ELVIRA
DETALLE CANTIDAD | Fecha Inicio Fecha Fin /
Viaticos 4 16/11/2015 19/11/2015 320,00] °,
Subsistencias 1 20/11/2015 20/11/2015 40,00 /
Alimentacion - 20/11/2015 20/11/2015 -
Transporte -
Peajes - g
Combustibles e —
Otro: Mantenimiento / -
VALOR A RECIBIR| $ (360,00
ANTICIPO -
CUENTA POR PAGAR] $ 360,001

Elaborado por: Revisado por:

Willian Acurio
Base Legal:

NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES OBREROS DEL SECTOR PUBLICO, Acuerdo Ministerial No.

MRL-2014-0165, Registro Oficial Suplemento 326 de 04-sep.-2014

REGLAMENTO DE VIATICOS PARA SERVIDORES PUBLICOS AL EXTERIOR, Resolucion del Ministerio de Relaciones

Laborales 51, Registro Oficial Suplemento 392 de 24-feb.-2011, Ultima modificacién: 07-jul.-2014
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