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INFORME DE SERVICIOS INsfITUCIONALES

NTo, SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

,¡t5- 1l'15

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

06-08-2015
DAIOSGENERAI.ES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O €L SERVIDOR

Yépe¿ Luzpa Yadira Paulina

PUESTO QUE OCUPA:

Asistente de Contratación Pública

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO I NOM BRE DE LA U N IDAD A LA QU E PERTENECE LA O

INSTITUCIONAL EL SERVIOOR

Coca-Orellana Coord¡nación General de Asesoría Juríd¡ca

SERVIDORES QUE INftGRAN Et SERVICIO INSTITUCIONAL: Yadira Yépez - EdBar Córdova

INFORM€ OE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ATCANZADOS

Actividades Real¡zadas:

Coord¡nac¡ón de Seguridad en la Provincia de Orellana, reuniones y organización de operativos conjuntaq€nte

con la PolicÍa Nacional, cruz Roja Ecuatorianá, Cuerpo de Bomberos, Mi¡isterio de Salud Pública, Secretiiía de

Gestióñ de Rie9gos, Fu€rzas Armadas, etc.

Jueves 30 de jul¡o de 20151

- 08h50 salida del aeropueno. "Mariscal Sucre" con retraso de t hora debido a las condiciones

climáticas.

' 09h45 arribo á la c¡udad de El Coca

- 15h00 Reunión en la Secretaría de Gestión de Riestos conjuntamente con los frlncionar¡os de

las FFAA v Ministerio de Salud Pública.

v¡ernes 31 de jul¡o de 2015:

thOO Reunión eñ la Secretaría de Gestión de Riesgos para la coordinación de act¡vidades a

real¡2arse a fin de integrar la mesa 5 y reconocim¡ento del punto de trabajo.

- 10hOO Programac¡ón de reun¡ones con los distintos organismos que no asistiercn a la reunión

en la Secretaria de Gest¡ón de Riesgos y convocatoria a la integra€ión de la mesa 5.

- Elaboración de Plan de conform¡dad con el número de personas partac¡pantes.

- 18h30 confirmación de asistencia a los establecimientos a las horas programadas previamente.t



Sábado 1de agosto de 2015

- 06h30 Reunión orevia v €onversac¡ón con los Coordinadores de Rec¡nto.

' Th00lntegración de la mesa 5

- 7h30 Confirmac¡ón de ¡nicio de act¡vidades de los Coord¡nadores de Rec¡nto.

- 8h30 Informes del personal Inte8rante de Seguridad.

th30 Informes de ingreso de personas ¡nscr¡tas al examen EXONERA.

- 10h30 lnforrnes de inicio del examen.

- 1lh30 Informe de novedades y recorrido a las instituciones.

' 12h30 Informe de novedades y monitoreo de las actividades a reali¿arse en función de

se8ur¡dad. Finalización de exámene5 y salida de personas que rindieron el examen.

- 13h30 Final¡zac¡ón del proceso por parte de los func¡onar¡os que participaron en el EXONIRA,

tanto eñ el Instituto como en la Secretaría de Gestión de R¡essos.

- 14h00 Cierre de la Mesa 5.

- 14h30Informes del personal ¡nteSrante de la mesa 5 en función de la organización del mater¡al

Dom¡ngo 02 d€ agosto de 2015

' 08h30 Reun¡ón con el Coordinador de Recinto para el retorno.
- 14h20 Aeropuerto de la ciudad de El Coca con destino a la ciudad de Quito, adelánto de vuelo

de 20 minutos.
- 15h00 Cambio de vuelo.

Lunes 03 de agosto de 2015

- 9:30 Salida de la ciudad del El Coca.

- 10:00 Arribo c¡udad de Qu¡to

ITINERARIO SAI-IDA I.LEGADA / NOfA
Estos detos se refieren al tiempo efectivamente utii¿edo
en el cumplimiento del servicio institucionel, desde la

selida del lugar de residenc¡á o tfabajo habituales o del
curnplimiento del servicio institucional segúñ seá el caso,
hasta su llegade de estos sitios,

FECHA

dd-mmm-aaa
30-07 -201É 03-08-2ás

HORA

hh:mm
07h30 10h00

TRANSPORTE

RUTA
sAupA I.LEGADA

FECH4. HORA FECHA HORA

lñstitucional Quito-Coc¿ 30-07-2015 08h30 l0-07-2015 10h30
Aéreo Inst¡tuc¡onal Co€a-Qu¡to 03,08,2015 08h50 03-08-201s 10h00

NOÍA: En caso de haber ut¡lizado transporte público, se deberá adjuntar obl¡gator¡amente los peses a
bordo o boletos.



oESERVACTONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA
El presente informe deberá pres€nt¿rse dentro del

térmiño de 4 dias del cumplmrento de 5erv.cros

institucionales, caso contrario l¿ liqujdación se demorará e

incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al número de días autorizados,
se deberá adjuntar la autori¡ación por escrito de la

Máxima Autoridad osu Del€gado

NOMBRErYadira Paulina Yéoez [uzoa

FIRMAS DE APROEACIÓN

FIRMA DL LA O LL RLSPONSABIE DE LA UNTDAD

DEL SERVIDOR COM'úIb\ADO
FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE I-A O EI-

RESPONSABLE DE LA UNIDAD

,f (f1/7 /,'
NoMBRE: crace/ei¡l --'
CARGor Directofede Contratac¡ón Pública (E)

NóMBRE: Danig+ñióardo Ruiz calvach¡

cARGo: coord¡nador General de Asesorí¿ Juríd¡ca





SENESCYT

0irección Flnanciera

CALCULO DE ANTICIPOS O LIQUIOACION DE VIATICOS

DETALLE CANIIDAD
VALOR

DIARIO TOTAL

Viáticos 4 $ 80,00

3ubsistencias $ 40,00

qlimentación $ 4,00

fransporte

Peajes

Combustibles

Otroi

úALOR A RECIBIR

ANTICIPO 24(J ^',.

CUENTA POR PAGAR ?t"t':

¿l
Elaborac¡ón Rsvisión

//
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