COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E L Reporte rpiComprobanteGastos.rdic

INHOVAGION
U. EJecutora: 99569 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR GIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracién No. CUR  No. Original

INNOVACION - PLANTA CENTRAL 5 388
Unid. Desc: 0000 027 D10 2015 163 16

Tipo Documento Respalda Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GABTOS 2015-365% 10062
RPA RTO DEV
ci
Regatro: DEVENGADO Slane de OTROS GASTOS
Cuenta

Banco: Monetaria: I l I
Comprobante GASTOS Numera Operaclén 0
Beneficlaric: I 1719341495 |ZAPATA GUAMINGA ALEXANDRA VIVIANA [

AFECTACION PRESUPUESTARIA

PG 5P Y ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO /
55 0D D01 003 730303 1701 001 0000 0000  Viaticos y Subsistencias en el Interior 244.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 244.00
VA 0.00
SUB - TOTAL 244.00
RETENCIONES IVA .00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 244.00
SON: DOSCIENTOS CUARENTA ¥ CUATRO DOLARES
DESCRIPCION: ZAPATA GUAMINGA ALEXANDRA VIVIANA: Pago de viaticos y subsistencias, por traslado de Quito @ Loja, los dias del 17 al 20 de

septiembre, para toma del examen del ENES

27 0CT 2015
Recibido por: _ _,Aﬂj!?i:.)__,__'__.' T

Hora: P
/7.’]@_5
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO Q
FECHA: @ Q/
271102015 ( flres
’ “Funeronano Respansable Mrecton Fluancieto

7 |
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Instituelon:

159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E l Reporte rptComprobanteGastos.rdlc [
INNOVACION
. Ejecutora: 89490 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERICR CIENGCIA TECNOLOGIA E Fecha Elabaracién No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 027 (010 2015 16386 16386
Tipe Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 2015-3669 10062
|
RPA RTO DEV
Firitad COMPROMETIDO e e OTROS GASTOS
Cusnta
Banco: Monetaria: I I |
Comprobante GASTOS Numero Cperacion Q
Bensficiario: 1718341496 IZAPATA GUAMINGA ALEXANDRA VIVIANA I
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT |TEM UBG FTE DORG N.Prast DESGRIPCION MONTO
55 00 001 003 730303 1701 001 0000 000G Viaticos y Subsistencias en el Interior 244.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 244.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 244,00
RETENCIONES VA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 244.00
SON: DOSCIENTOS CUARENTA ¥ CUATRO DOLARES
DESCRIPCION: ZAPATA GUAMINGA ALEXANDRA VIVIANA: Pago de vidticos y subsistencias, por trasiado de Quito a Laja, los diag det 17 al 20 de

septiembre, para toma del examen del ENES

DATOS APROBACION
N _
ESTADO /REGISTRADO: APROBADO:
v
APROBADO
FECHA: L/ d)\
271102015 ‘
I"un:llon anc Responsable Dnrector Financiere
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. 50L
DE SERVI

ICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO

ClOS INSTITUCIONALES FECHA DE INFORME: 21/09/2015

LTI

.

AN

DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDCR PUESTO QUE DCUPA Y DENOMINACION:
Alexandra Viviana Zapata Guaminga . Técnica en Documentacién SPA 3.
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
Loja-Loja SERVIDOR
Direccion de Monitoreg, Seguimiento y Evaluacién de
Programas y Proyectos de Investigacién Cientifica-
Subsecretaria de Investigacion Cientifica
SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Alexandra Viviana Zapata Guaminga

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Actlvidades Realizadas:

17 de septiembre de 2015:

4

Traslado desde Quito hasta la provincia de Loja, Cantén Loja.

Asistencia al recinto “Beatriz Cueva de Ayora” en la ciudad de Loja para verificacion de aulas y espacio fisico en donde se
aplicara el examen ENES del 19 de septiembre de 2015.

Verificacion de espacio fisico para la capacitacién del ENES a los docentes aplicadores.

18 de septiembre de 2015:

Impartir capacitacidn a los docentes de jornada de la mafiana que participaran como docentes supervisores, aplicadores, de
reserva y apoyo en el examen ENES del 19 de septiembre de 2015.

Colocar sefaléticas correspondientes a las aulas que se ocuparan de acuerdo a los listados de los estudiantes que rendirdn el
examen ENES.

Impartir capacitacién a los docentes de jornada de la tarde, que participaran como docentes supervisores, aplicadores, de
reserva y apoyo en el examen ENES del 19 de septiembre de 2015.

19 de septiembre de 2015:

20 de sep

Asistir al recinto para recibir y verificar el material correspondiente al recinto por parte del personal milltar (COLOC).
Distribulr el material a los docentes supervisores, aplicadores.

Coordinar el proceso de toma de examen.

Receptar y verificar el material no utilizado,

Receptar el material utilizado y verificar que sea el mismo que se entregé y 1a misma cantidad.

Entregar el material al personal militar encargado.

tiembre de 2015:
Retorno a la ciudad de Quito de los coordinadores de recinto.
Entrega de material correspondiente a los recintas, en las instalaciones de la Universidad de las Fuerzas Armadas ESPE.

(u



Productos alcanzados:

- Aplicacién del examen ENES en el recinto "Beatriz Cueva de Ayora” en la ciudad de Loja.

= Regepcion de material utilizado y no utilizado.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
dd-mmm-aaa 17/09/2015 20/09/2015 | cumplimienta del servicio institucional, desde la salida del
- lugar de residencia o trabajo habituales o del cumplimienta
HORA 12000 12h30 del servicio institucional segun sea el caso, hasta su llegada de
hh:mm estos sitias.
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
{Adrac, tarcastrs, maritimo, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
wiros) dd-mmm-aaaa hh:mm go-mmm-aaaa hh:mm
TERRESTRE Taxi Domicilio-Aeropuerto 17/09/2015 12h00 17/09/2015 13h0D0
Adreo Tame Quito-Loja 17/09/2015 15h20 17/09/2015 16h20
Adreo Tame Loja-Quito 20/09/2015 07h40 20/09/2015 08h40
Vehiculp Aeropuerto-ESPE 20/09/2015 09h0O 20/09/2015 10HO5
TERRESTRE Institucional ¢
TERRESTRE Taxi ESPE-Domicilio 2070972015 11h30 20/09/2015 12h30
OBSERVACIONES
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

NOMBRE: Aldxandra Viviana Zapata Guaminga

CARGO: Técnica en Documentacion

El presente informe deberd presentarse dentro del términe de 4 dias
del cumplimiento de servicios institucignales, caso contrario la
liguidacion se demorard e incluso de no presentarlo tendria que
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al nimero de dfas autorizados, se deber3
adjuntar la autorizacion por escrito de la Maxima Autoridad o su

FIRMAS DE APROBACION

Delegado
/7

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL
SERVIDOR GOMISIONADO

i)

FIRMA DE LA O-EL JEFEANMEDIATO DE LA
'BRESPONSABLE DE LA U

il f\ind@wra/rla Cérdenas Vela
Directora de Monitoreo, Seguimiento y Evaluacién de Programas

y Proyectos de Invesngamén Cientifica

Rina Ca¥fina Pazos Padilla
Subsecretarld General de Ciencla, Tecnologia e innovacidn
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' FECHA/DATE: 1 7SEP
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ﬁuégng"

assenger NamefNombfe del pasajero

TORATAL AL EXARDERA

ZApATA ALEXANDRA
_PE/FROM: QUITO , .
A/TO: LOJA S m it
ASIENTD/SEAT: 25A '

i
EQUIP/BAGT: 1 /10 : ffl . il ,,;‘
: . i

dgzg:ﬁﬁ?@; 4 [M i

REFERENCIA: 78




LIQUIDACION,DE VIATICOS (Uso de LA Direccion Financiera) |

TOTAL

! 20NAA ) ZONA B
MIEMBROS DEL GABINETE /
REEMBOLSO | 70% 30% 70% 30%
VIATICOS / S
SUBSISTENCIAS ,- ]
ALIMENTACION /
TRANSPORTE _
/
SUBTOTAL /

Observaciones:

[ Elaboracién

Revision

Aprobacion J
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- . Secretaria de
-

-?iclenda,Temologiaelrumadén

AUTORIZACION DE DESCUENTO

Yo, Alexandra Viviana Zapata Guaminga, identificado/a con C.C. N° 1719341435,
autorizo descontar de |la nébmina del mes de correspondiente, el valor sobrante y no
justificado del anticipo de viaticos solicitado para la comisién del ENES, en |a ciudad
de Loja, recinto COLEGIO DE BACHILLERATO BEATRIZ CUEVA DE AYORA, una
vez presentado el informe correspondiente para su liquidacion.

Fecha: 10 de septiembre de 2015

C.C. N*1719341495
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Piro. SOLICITUD DE AUTQRIZACION PARA CUMPLIMIENTD DE SERVICIOS INSTITUCIONALES kecwa OE soucTup 10/09/2015
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS X ALIMENTACION
DATOS GENERALES
IAPELLIDOS - NDMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE GCUPA ¥ DENOMINACION
apata Guaminga Alexandra Viviana TECHHCA EN DOCUMENTACION
DMBRE OF LA UNIDAD & LA QUE PERTENECE La © EL SERVIDOR
IIDAT - PRO £
L:lje:Loia VINCIA DEL SERVICID INSTITUCIONAL Eireccién de Monltoreo, Seguimiento y Evaluacién de Programa
v Proyectos de Investigacidn Cientifica
FECHA LLEGADA [dd-mmm-aaas) HORA LLEGADA [hhomm)

FECHA SALIDA (td-mmm-aaaa] HORA SALIDA [hhomm]

17/09/2015 _ ‘ 04:30 20/09/2045 12:30

BERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
Papata Guaminga Alexandra Viviana

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EIECUTARSE

Participacién en toma de exdmenes ENES, asignado como coordinador de recinta para !a aplicaclén del examen ENES del 19 de septiembre
de 2015, en la ciudad de Loja, recinto COLEGIO DE BACHILLERATCQ BEATRIZ CUEVA DE AYORA.

lueves 17 de septiembre de 2015:
. Asistencia al recinto "Colegio de bachillerato Beatriz Cueva de Ayora” para verificacion de aulas y espacia fisico en
donde se aplicara el examen ENES del 13 de Septiembre de 2015, Reunidn con el Birector de la institucién,
Asistencia 2 capacitacion para Coordinadores y dernds particlpantes en toma de examen ENES, en las instalaciones de! Colegio de
bachillerato Beatriz Cueva de Ayora,
lViernes 18 de septiembre 2015:
Impartir capacitacién a todo el personal que participard como docentes supgrvisores, aplicadores, de reserva y apoyo en el
examen ENES del 19 de septiembre de 2015,
Colocar Sefalética correspondiente a las aulas gue se ocuparan oe acuerdo alos listadas de los estudiantes que rendirén
examen EMES.
Sdbado 19 de septiembre 2015
- Asistir al recinto para recibir el material correspondiente al recinto.
Distribuir &l material a los docentes supervisores, aphcadores, de reserva y apoyo.
Coordinar el proceso de toma de examen.
Receptar el material y verificar que este sea el mismo entregado y en |2 misma cantidad.
- Entregar el material al militar encargado.

Domingo 20 de’septiembre 2015:

Entregar et material correspondiente al recinto en las instalaciones de la Universidad de las Fuerzas Armadas ESPE.

Productos esperados:

laplicacién del examen ENES en recinto Colegio de Bachillerato Beatriz Cueva de Ayora.

TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
{Adreo, Lerraitre, marltimoe, TRANSPORTE RUTA

otes) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm gd-mmm-3a33 hh:mm

Terrestre Taxd Domlcillo-Aeropuerte | 17/09/2015 | 04h3g | 17/09/2015 5h1s

aérea Tame Aeropuerto-Loja 17/09/2015 | 0BhOO | 17/09/2015 ghas

aéreo Tame Loja-Aeropuerto 20/03/2015 7h40 20/09/2015 8HZ5

()




Terrestre Institucional Aeropuerto-ESPE 20/09/2015 9h30 20/05/2015 11h3g
Terrestre Taxi ESPE-Domicilio 20/03/2015 | 11h30 | 20/09/2015 12h30
DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO: BANCO DEL PICHINCHA

TIPO DE CUENTA; Ahorros

No. DE CUENTA: 2200840691

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOQLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
SOLICITANTE

e

/ﬁapata Guaminga Alexandra Viviana
AUTORIZO EL DESCUENTO EN CASQ DE PAGOS EN EXCESO

Sandra Cérdenas
Directora de Monitoren, Seguimiento y Evaluacion

NDTA: Esta solicitud deberd yer p da para su Auterizacién, £on por o
menos 72 hbords de anticipacidn  al cumplimiente de ;1 servicios
Insthuclanalas; salvo & ¢sap de que por necesidades instituclonales la

|
FIRMA DE LA AUTORIDW 0 osl.iero

- <

ominadors sutarice.

* De no existir disponibdlidad presupueataris, tante Ja solictud coma In
aulontacion quedardn Insubsisientes

» El infgrme de Servicloy InsUtucionales deberd presentarse dentro del
terming de 4 dins de cumplido ¢l servivio instituelonal

" -

Estd prohibide conceder serviciod imtitucionales durante lot dias de desranso
abligatarie, can excapoidn de las Manlmas Autaridades o de casos extepcionales
debidamente justilicados por la Méxima Autaridad o su Delegado.

/" "
" Rina Calallna Pa adilla
Sf.lbsecretana General de cia, Tecrafogia e Inncvacién

VERSION FORMULARID MAI ACTUALIZADA 12/06/2013%




SENESCYT
Direccién Financiera

CALCULO DE ANTICIPOS O LIQUIDACION DE VIATICOS

L —

c.C. 1719341495 3659
Nombres: ZAPATA GUAMINGA ALEXANDRA VIVIANA
DETALLE CANTIDAD | Fechalnicio Fecha Fin TOTAL
Viaticos 3,00 | 17/09/2015 19/09/2015 240,00
Subsistencias 0] 20/09/2015 20/09/2015 .
Alimentacion 1,00 4,00
Transporte
Peajes
Combustibles
Otro: Mantenimiento
VALOR A RECIBIR] $ 244,00
ANTICIPO}
CUENTA POR PAGAR] $ 244,00

Elﬂ‘grrado por:

Willian Acurio

Revizado por:

Base Legal:

NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES OBREROS DEL SECTOR PUBLICO. Acuerdo Ministerlst No.
MRL-2014-0165, Registro Oficial Suplemento 326 de 04-5ep.-2014

REGLAMENTO DE VIATICOS PARA SERVIDORES PUBLICOS Al EXTERIOR, Resolucién del Ministerlo de Relaciones

Labarales 51, Reglstro Oficial Suplemento 392 de 24-feb.-2011, Ultima modlficacién: 07-jul.-2014







