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21 de Septiembre del2015

DATOS GENERALES

APELLIDOS , NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

MEItA NARANJO HUGó VlNlClO /1714332945
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO

INSTITUCIONAL
PASTAZA _ PUYO

PUESTO QUE OCUPA:

ANALISTA PLANIFICACION SP1

NOMBRE DÉ LA UNIDAD A LA QUE PERIENECE LA O

EL SERVIDOR

PROYECfO PROMETEO

SERVIDORES OUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

Nóñhre del (éñór conductor: Pablo Andrés Tuo¡za

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ATCANZADOS

Actividades Real¡zad¿s:

Fu¡ designado Coord¡nador de recinto en la Prov¡ncia de Pastaza c¿ntón Puyo ColeSío "Primero de

Mayo" en doñde aplicaron un número de 611 aspirantes, esta asiSnacióñ fue en reemplazo del

funcionario: Tania G¿briela Re¡noso lácome prevista inicialmente

Miér.oles 16

Inicio las activ¡dades del proceso con la llamada al señor rector delcoleSio mencionado para or8¿nizar

previamente una reunión con docentes, y supervisores del recinto aslgnado para el proceso, a su vez

informándole de toda la labor logística que se llevara a cabo y asiSnando los espacios fisicos para que se

cuñpla de manera óptima con el mismo.

Jueves 17

09h00

Iniciode|ajornadacon|asa|idavíaterrestredesdee|nortedeQuitoparqueaderosdelacaro|inaa|a
prov¡ncia de Pastaza canlón Puyo según itinerario prev¡sto

15 h00

Arribo a l¿ provincia de Pastaza Cantón Puyo en transporte contratado por la institución con un

coordinador de recinto y personal institucional de seguridad

16h00

coordinación con personal del recinto para solic¡tar reunión de capac¡tación Y revisión de instalac¡ones

para eldebido proceso deldía sábado fijamos una cita para eldia posterior'
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18:30

Hospedaje en la c¡udad de Pasta¿a específicar¡ente en el cantón Puyo Hotel Gahona

Viernes lS

08h00

Vjsita al recinto para verificación de aulas asi8nadas, conversaciones mantenidas directament€ con el

Sr. Rector del Colegio Primero de Mayo para coordinar ia capacitación, la organi¡ac¡ón del proceso con

personal encar8ado de la seguridad del cole8io alfinal se defiñió las 22 áu¡as para el día del proceso.

12h00

Capacitaclón de proceso ENES a 5 Supervisores y 22 docentes apli.¿dores dentro del recinto

Des¡gnación de espac¡o para personal que realiza la custodia de materi¿l a utili¿arse

Distribución de docentes ¿pl¡cadores a las respectivás aulas para el proceso trabajo conjunto con la Sr¿.

Vicerrectora de la institución.

Planificación con el personal delAula 1 designada para aspirantes con discapacidad.

14h00

Designación de los docentes superv¡sores y supervisores del proceso

Colocación de Señalética dentro del recinto, vías de ¿cceso a las aulas, listado de los aspirantes por au a,

para elproceso deldía sábado

Asignación de espacio físico para personal militar con materiál respectivo

17h00

Entrega de material para el proceso a cargo de personal militar designado para el reciento.

17h34

Constatación de todo el material con supervrsión de personal mil¡tar para el debido proceso, sin exislir
ninguna novedad al respecto, a excepción de que en la caja de supervisor de recinto enviaron ot¡o
listado adicional de una persona para el aula 22 por Io que el dia del proceso se debía uti iz¿r Lrn

cuadernillo emersente,

Sabado 19

6:30

Inicio de la distribución de los kits a cada supervisor y docentes aplicadores, previa constatación de

mismo por aada uno de los supervisores

5e reali¿ó un breve recuento de las activid¿des a realizarse en la jornada ENES con ejemplos prácticos

utilizando ya los kits entregados.

9:00

lngreso de los estudiantes al reciento, por problemas de clima ese mismo día fue imposible el inBreso de

los estudiañtes a las horas prev¡sta ya que 2 aulas se inundaron lo que demoro un poco elcronograma,
después de solucioner el imprevisto 5e continuo con el cronograma establecido



-.

9:30

revisión de documentac¡ón e inBreso a estudiantes autorizados para el proceso

10:10

Inducción de estudiantes asistentes al proceso por

examen, de las normas disciplinarias establecida5,

forma correcta de llenar las hojas de respuestas.

oarte de los docentes aolicadores de como realizar el

de los documentos habilitantes y obligatorios y de la

Inspección de las aulas inundadas, el personal encargado de la limpieza de las aulas realizo al trabajo

respe€tivo para que elaula quede aceptable para su utilizac¡ón.

10:30

Aplic¿ción de examen
.l Existió dentro del proceso personal de CONADIS, MINISTERIO DEL INTERIOR y MEDIOS DE

COMUNICACIÓN se coord¡nó las actividades a realizarse dentro del recinto sin ninguna

11:30

Recepción de cuadernillo, comprobantes

acuerdo a los reportes de no utilizados.

Se solúcionaron algunos problem¿s

13:00 - 14:00

respuestas no utilizadas por parte de los supervisores de

Recepción de sobres verdes y a2ules de las 22 aulas del proceso,

Recepción de informes y documentación por parte de los Supervisores previamente cuadrada y f¡rmada

para el cálculo consolidado del recinto

Recepción de cuadernillos y hoja de respuestas utilizadas en el proceso

Revisión de formularios con respectivas firmas por parte de los docentes aplicadores y los sellos de la

institución.

Cuadre general, elaboración de informes ind¡viduales y consolidados

Registro de f¡rmás por parte del representante oficialdel Recinto Asignado para el proceso

compilación y empaque de material, distribuido de acuerdo a normas para envío y presentac ón en

ESP E,

La parte operativa termino con la compilación de lo5 Sobres azules, verdes y blanco para la entrega en

Quito.
Entrega a personal encargado de custodiar las cajas previamente selladas y firmadas de todas las aulas Y

caias adicionales de todo el proceso ENES.

Domingo 20

06h00

Retorno en movilización institucional terrestre asignada á la ciudad de Quito con todo el personal

asignado para la provinc¡a.

11h00

Entrega de Hoja de respuestas utilizadas Y no util¡zadas, comprobantes no

generales del Recinto sin que exista nin8una novedad con el cuadre de documentos

utilizados, informes I

Á-f



Productos Alcan2adosi

Se reali¿ó con éxito el proceso de Examen Nacional de Educación Super¡or en la ciudad de Pastaza

parroqui¿ el Puyo recinto Primero de Meyo, sin existir ningun¿ novedad en las instalaciones de l¿ ESPI

como consta en la copia adjunta del resumen de coñte0.

LI.€GADA NOTA
i Estos datos se refieren al tiemDo efectiv¿mentc !l li¿¿do

TRANSPORTE

SAI.IDA LLEGADA

FECHA HORA

17-09-2015 | 15:00

06:00 I 20-09-2015 11:00

RUTA

PUYO.QI]ITO

FECHA HORA

QIJITO PUYO

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obl¡gatori¿mente los pases ¿

bordo o boletos.

OBSERVACIONCS

FIRMA D O EL SER coMrsroNADo
El prese¡te iniorñe deberá presentarse denro delt¿fmino de 4

diás delcuñplimlenro de seplcios insttucronaler, c¡so conr¿ro
la qurd¿c¡ó¡ se demorará e L¡cluso d€ ño preseñtárlo téndria
que rest¡tuir ¡os valo.os pe¡crbidos. cuando el cump im e¡!o de

setuic os rnstitucioná es seá s!perior ál nÚmefo dc d as

autori¿¿dos, se deberá adjuntar ¿ autorz¿cón po¡ escrito de la

Máx má Autor dád o s! De eE¿do

NOMBRE: H o v Ntcto EJIA NARANJO

PONSABLE DE LA UNIDAD

R COMISIONADO

LAOET

NOMg ID RODRIGUEZ NOM BRE; RtñA
CARGOí G ERE ENCARGAOO PROYECTO CARGO: SUBSECR IA GENERAL DE CIENCIA,

PROMETEO TECNOLOGIA E INNOVACION

ITINERARIO

17-09-2075
00 mmm aaa

HORA 09.00

77 09 2015IERRESTRE

TERRESTRE 20 09 2015

20'09-2015 len el cumpl¡mrenio del servicio institucrona, desde ¡

_:-- s¿lida de luBar de residencia o fab¿lo habitualcs. o de
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SENESCYT

Direcc¡ón Financiera

CALCULO DE ANTICIPOS O LIQUIOACION DE VIATICOS

1714332945 No. 3550

Nombres: i¡EJIA NAMNJO HUGO VINICIO

DEIALLE CANTIDAD Fecha Inic¡o Fecha Fin TOTAL
y'iáticos 3,00 11t09t2015 19/09/2015 240,00

Subsistencias 0 20/09/2015 20/09/2015

Alimentación 1,00 4,00

Transporle

Peajes

Combustibles

Otro: Exceso de equipaj€

VALOR A RECIB¡I $ 244,00

ANTICIPC

CUENTA POR PAGAF $ 244,00
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Quito. 15 de septrembre del 2015

Eco. David Rodríguez

Gerente Proyecto Prometeo (Encargado)

SENESCYT

De miconsideración:

Con el fin de dar cumplim¡ento a Ia d¡sposjción em¡tida por la máxima autoridad para mi asistencia
y colaborac¡ón en la Coordinac¡ón de Recinto en la aplicación del Examen Nacionar pa.a ra
Educac¡ón Superior l€NES) en la prov¡ncia de pastaza cantón puyo, sol¡cito a usted muy
coñedidamente autorice el depósito de anticrpo de viáticos a mí nombre a f¡n de sorventar tos

Sastos en cump¡imiento de las activ¡dades asignadas,

Sin otro particular que indicar y agradeciendo su atencjón, me suscribo.

arañjo @
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