COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Instituclon: 159 [ SECRETARIA DE EDUCACION SUPERICR GIENGIA TECNOLOGIA E | Repone rptComprobanteGastos.rdic
INNOVACICN
U. Ejecutora; 9509 | SECRETARIA DE EQUCACION SUPERIOR CIENCIA TEGNOLOGIA E Fecha Elaboracion Na. CUR  No. Original
INNOVAGION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: DO0O0 027 010 2015 16328 16311
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 2015-3660 10043

RPA RTQ DEV

Cl [\ { I

Reag’i:tr;: DEVENGADO 2;:;:" OTROS GASTOS rjj—
Cuenta

Banco: I Monetaria: | I

Comprobante GASTOS Numero Operacién

Boneficiario: 1744332845 |MEJIA NARANJO HUGO VINICIO

AFECTACION PRESUPUESTARIA

PG 14 PY ACT ITEM uBG FTE OQORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 001 003 730303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interlor 244 00
TOTAL PRESUFUESTARIO 24400
VA 0.00
SUB - TOTAL 244.00
RETENCHINES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
&
TOTAL A PAGAR 24400 /
SON: DOSCIENTOS CUARENTA Y CUATRQ DOLARES
DESCRIPCION: ME.JIA NARANJO HUGO VINICIO: Pago de vidlicos y subsistencias, por traslado de Quite a Puyo, los dias del 17 al 20 de septiembre,
para toma del examen del ENES
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COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Instituclon: 159 [ SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCGIA TECNOLOGIA E l Repcne ] rptComprobanteGastos.rdic ]
INNOVAGION
V. Ejecutors: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elabaracién No. CUR  No. Original
INNOVAGION - PLANTA CENTRAL
Unld, Denc: 0000 027 |10 2015 18311 16311
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No, No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 2016-3560 10043
|
RPA RTO DEV
e COMPROMETIDO Glane de OTROS GASTOS
Cusnta
Banco: Monetarla: I ] I
Comprobants GASTOS Numero Operacion 0

Beneflciario: L 1714332946 | MEJIA NARANJO HUGO VINICIO |

AFECTACION PRESUPUESTARIA

PG SP PY ACT [(MEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 001 003 730303 1701 o1 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 24400
TOTAL PRESUPUESTARIO 244.00
VA 0.00
SUB - TOTAL 244.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 244.00
SON: DOSCIENTOS CUARENTA Y CUATRO DOLARES
DESCRIPCION: MEJIA NARANJC HUGO VINICIO: Pago de viéticos y subsisiencias, por traslade de Quitc & Puye, fos dlas del 17 al 20 de septiembre,

para toma del examan del ENES

DATOS AP ACION

ESTADO RE TRADP: APROBADO:
/ .
APROBADO :
/
FECHA:
27102015

L
Funcicnario Responsable Director Financisrn
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T INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES Bs o e |

PR O - YD s woE [t e
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA £ 0 &
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES | FECHA DE INFORME ({dd-mmm-aaaa) " %
‘ e 3

21 de Septiembre del 2015 @

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA.

MEJIA NARANJO HUGO VINICIO /1714332945 ANALISTA PLANIFICACION SP1

| CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LAO
INSTITUCIONAL

EL SERVIDOR
PASTAZA - PUYO PROYECTO PROMETEQ

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Nombre del sefior Conductor: Pablo Andrés Tupiza

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Actividades Realizadas:

Fui designado Coordinador de recinto en la Provincia de Pastaza cantdn Puyo Colegio “Primero de
Mayo” en donde apficaron un nimero de 611 aspirantes, esta asignacion fue en reemplazo del

funcionario: Tania Gabriela Reinoso Jacome prevista inicialmente
Y| mia
A | Miércoles 16

Inicio las actividades del proceso con la llamada ai sefior rector del colegio mencionado para organizar
previamente una reunién con docentes, y supervisores del recinto asignado para el proceso, a su vez

informandole de toda la labor logistica que se llevara a cabo y asignando los espacios fisicos para que se
cumpla de manera ¢ptima con el mismo.

Jueves 17
09h00

provincia de Pastaza cantén Puyo segln itinerario previsto.

15h00

Arribo a la provincia de Pastaza Cantdn Puyo en transporte contratado por la institucidén con un
coordinador de recinto y personal institucional de seguridad.

16h00

Coordinacién con personal del recinto para solicitar reunién de capacitacion y revisign de instalaciones
para el debido proceso del dia sdbado fijamos una cita para el dia posterior.

Inicio de la jornada con la salida via terrestre desde el norte de Quitc parqueaderos de la Carolina a la '

3

(755

Hora:



Entrega de material para el proceso a carge de personal militar designado para el reciento.

18:30
Hospedaje en la ciudad de Pastaza especificamente en el cantdn Puyo Hotel Gahona

Viernes 18

08h00

Visita al recinto para verificacién de aulas asignadas, conversaciones mantenidas directamente con el
Sr. Rector del Colegio Primero de Mayo para coordinar la capacitacién, la organizacion del proceso con !
personal encargado de la seguridad del colegio al final se definid tas 22 aulas para el dia del proceso.

12h00

Capacitacién de proceso ENES a 5 Supervisores y 22 docentes aplicadores dentro del recinto
Designacion de espacio para personal gue reatiza la custodia de material a utitizarse
Distribucion de docentes aplicadores a las respectivas aulas para el proceso trabajo conjunto con la Sra. |
Vicerrectora de la institucion.

Planificacién con el personal del Aula 1 designada para aspirantes con discapacidad.

14hQ0

Designacidn de los docentes supervisores y supervisores del proceso

Colocacién de Sefalética dentro del recinto, vias de acceso a las aulas, listado de los aspirantes por aula,
para el proceso del dia sabado

Asignacidn de espacio fisico para personal militar con material respectivo

17h00

17h30 _
Constatacion de todo el material con supervision de personal militar para el debido proceso, sin existir .
ninguna novedad al respecto, a excepcion de que en ia caja de supervisar de recinto enviaron otro
listado adicional de una persona para el aula 22 por lo que el dia del proceso se debia utilizar un
cuadernillo emergente. '

Sabado 19
6:30

Inicio de la distribucion de los kits a cada supervisor v docentes aplicadores, previa constatacion del
mismo por ¢ada uno de los supervisores .
Se realizd un breve recuento de las actividades a realizarse en la jornada ENES con ejempios précticos
utitizando ya los kits entregados.

9:00

Ingreso de los estudiantes al reciento, por problemas de clima ese mismo dia fue imposible el ingreso de
los estudiantes a las horas prevista ya que 2 aulas se inundaron lo que demoro un poco el cronograma, |
después de solucionar el imprevisto se continuo con el cronograma establecido




9:30
revision de documentacidn e ingreso a estudiantes autarizados para el proceso

10:10

Induccién de estudiantes asistentes al proceso por parte de los docentes aplicadores de como realizar el
examen, de las normas disciplinarias establecidas, de los documentaos habilitantes y obligatorios y de la
forma correcta de llenar las hojas de respuestas.

Inspeccién de las aulas inundadas, el persanal encargado de la limpieza de las aulas realizo al trabajo

respectivo para que el aula quede aceptable para su utilizacién.

10:30
Aplicacion de examen
<+ Existi6 dentro del proceso personal de CONADIS, MINISTERIO DEL INTERIOR y MEDIOS DE

COMUNICACION se coordiné las actividades a realizarse dentro del recinto sin ninguna
novedad.

11:30

Recepcién de cuadernillo, comprobantes y respuestas no utilizadas por parte de los supervisores de

acuerdo a los reportes de no utilizados.

Se solucionaron algunos problemas

13:00 - 1400
Recepcion de sobres verdes y azules de las 22 aulas del proceso.

Recepcidn de informes y documentacion por parte de los supervisores previamente cuadrada y firmada |

para el célculo censolidado del recinto

Recepcion de cuadernillos y hoja de respuestas utilizadas en el proceso

Revision de formularios con respectivas firmas por parte de los docentes aplicadores y los sellos de la
institucién.

Cuadre general, elaboracién de informes individuales y consolidados

Registro de firmas por parte del representante oficial del Recinto Asignado para el proceso

Compilacién y empaque de material, distribuido de acuerdo a normas para envio y presentacion en
ESPE.

La parte operativa termino con la compilacién de los sobres azules, verdes y blanco para la entrega en
Quitc.

Entrega a personal encargado de custodiar las cajas previamente selladas y firmadas de todas las aulas vy
cajas adicionales de todo el proceso ENES.

Domingo 20
06h00
Retorno en movilizacién institucional terrestre asignada a la ciudad de Quito con todo el personal

asignado para la provincia.

11h00
Entrega de Hoja de respuestas utilizadas y no utilizadas, comprobantes no utilizados, informes
generales del Recinto sin que exista ninguna novedad con el cuadre de documentos.




Productos Alcanzados:

Se realizd con éxito el proceso de Examen Nacional de Educacidn Superior en la ciudad de Pastaza
parroguia el Puyo recinto Primera de Mayo, sin existir ninguna novedad en las instalaciones de ia ESPE
como consta en la copia adjunta del resumen de conteo.

[

{TINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA .
FECHA e Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
dd-mmm-aaa 17-09-2015 | 20-09-2015 | en el cumplimiento del servicio institucional, desde la
. salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
HORA 09:00 11:00 { cumplimiento del servicio institucionat segiin sea el caso,
hh:mm hasta su llegada de estos sitios.
_TRANSPORTE
TIPO DE LLEGADA
tadio, srtsitre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA | HORA !
tnaritima, olros) dd-mmm-agaa hh:mm dd-mmm-sasa ___1 . _ _hhumm :
| TERRESTRE o QUITO-PUYO 17-09-2015 10:00 17-09-2015 !  15:00
TERRESTRE - PUYO-QUITO 20-09-2015 | 06:00 20-09-2015 [ 1100

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a i

bordo o boletos.

A\

OBSERVACIONES

FIRMA DEA O EL

SERVIDOR COMISIGNADO

NOMBRE: HUGO VINICIO

EJIA NARANJO

NOTA
El presente informe deberad presentarse dentro del térming de 4 |
dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario
la liguidacion se demorard e incluso de no presentaric tendria .
que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
servicigs institucicnales sea superior al numero de dias
autorizados, se debera adjuntar la autorizacion por escrito de la
Maxima Autoridad o su Delegadao

1/

FIRMAS DE APROBACION _.— a

FIRMA DE LA
DEL

L

/
/

RE%PONSABLE GE LA UNIDAD

RVIOQR COMISIONADO

FIRMA O EL JEFE INMEDIATG
RESP@NSABLE DE LA UIOAD

/ ///’ /

NOMWA ID RODRIGUEZ
CARGO?GERENTE ENCARGADO PROYECTO

PROMETEO

 NOMBRES RINA PAZOS’
CARGO: SUBSECRETARIA GENERAL DE CIENCIA,
TECNOLOGIA E INNOVACION
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SN Acta Entrega-Recepcion S
_ Datos ] ) o
[Periodo: |PRIMER SEMESTRE 2016 |Provincia: [PASTAZA
Canton; PASTAZA J_Recinto: 16HOOD41 - UNIDAD EDUCATIVA lERO DE MAYO
Coordinador de Recinto:
REINOSO JACOME GABRIELA TANIA
[ ) ESTUDIANTES INSCRITOS
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e 279 . 332 _f 611 i
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‘Ndmero de hojas de respuesta 464
utilizadas personalizadas: ;
ﬁ\lﬁmero de hojas de respuesta 0
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[Numero de hoJas de respuesta [1
mt;[rzadas genencas _
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|evaluacién no entregados:
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'Reglstro de resumen de asistencia de |1
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTC DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

I
INro L 1T Tl 2F ALTGRIZAL.ON PARA CURBLAINTE OF

.f

SERVIC LS INSTITUCILNALES IFECHA GF SLICITUD 15072015 i

li' VIATICOS

ix] MOV

r~

ILIZACIONES lﬁ SUBSISTENCIAS

——— :
X 17 ALIMENTACION ‘ l
]

[

DATOS GENERALES

I:wnur)os NOIATRLS DF LA U £0 WPRVIDON

SLIGE VINICIO IVIHiA NARJ\NJO

I L5 TO UUE DCUPA-DENOMINACIIN:
r ANALI&T.-‘\ PROYECTO PROMEHO 5P1

I AL - PROVINGA D11 SURVICID IN‘..[IIU TAONAL |mwana LS LA UMIDAD A LA GUE PERTEM ACE A D EL 3 RDER
i PASTAZA PROMtTED _1
. —— — e — — e - — | — -
3 . . R
RELHA SA1IDA JCd T dilee l R, SALIDA It mend | FLCHA LLEGAUA |dd-menrm-aaaa) HORATL FGADJ\ ARt mm|
e _ _ e i _ -
I I |
[ 17/0G2015 90C : 18/09/2015 12:00P0
- . . l F— —_— —_ - 1 - . —_— JES— —_ ——
ALITIRES TUE R LE GRAK LS SEAVICIDE INETFULIONALES. - TLUNCIONENDS de 13 SENESCYT por deleganion del 5ecretario Wacignal para toma del ENES del 18 de

|_
;

eptiembre de 201%

[
| QESCHIPLON TIE LAL ACTIVITADES A TIECUTARSE

Con dinader an recinty proceso ENES en I parroguia o fuya “Unidad Edutativa lere de Maya” |

] ) j j “TRANSPORTE ]
| _ ] e |
| !
| TIPO DE TRANSPORTE | NDMBRE DE ‘ RUTA - SALIDA | LLEGADA i
| Moo, Teresie, mantirg, - ey e Am——— —— ]
| vt TRANSPORTE | "FECHA | HORA nl FECHA | HORA |
| | dd-mmm-aada % hhimm | dd-mmm-adaa hh.mm ]
S N i . _ A
I TERRESTRE | QUITO-PLY0 ll 70S/01s | 0900 esyots | 120
'. . . — ——— | — e —— ___— . T —_— R— r— !
: THRRESTRE i e QUTO | a0/092015 | 700 | 2009725 j_ 12:00 |
: . — : — I 1 . _
! DATOS PARA TRANSFERENCIA
hc SIBRI EL BANED: -__ - ) BF CULNTA g, D € LENTA. .
i BANCO DE. PICHINCHA AHORROS J 2267595766 |
l 5 L sery m‘j CITANT [ FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LAUNIDAD |
| EIRMA DE LA © EL SERVIDOR SOLICITANTE | SO!‘.ICITANT_E
B N o i | N T
3 | g |
: P : K , !
| . "‘I al f !I 4 !
| 1 | o |
| A o
e o P NOMBRI D "*‘,3“"‘-'““'00'“ | NOMBKE DF LA O | AESPONSAM | TIE LA GNDAT SOLICI AN i
| ) HUGO VINICIO MEHA NARANIO i CARGO: JAVID ROWRILUEZ GLAENTE FNCARGALD DE. PHOYE0 !
B PROCME 1ED
| — Y |

]

e e

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOM!NABORA 0 SU DF;j.

No‘m Esta yolicitud deberd s presentads paré su autorua;lon c<on por e
menos 11 horas de anticipacion 8l tumplimienta di lps  servicios
insthucionales; salvo el caso de que por necesidades ingtiucionates 13

ek

Autatidad Nominadora autorice.

+ DNe no exisnt disponbilcad presupuestars, tanto la % luted foma e
avtarizacion quedardn insubristetas
= FPoanforre de Serngas Instiucionabes ofherd presentiine deeta del

wrrming de 4 dis de cumphdn el surviin nstitucksnal

|
|
|
|
|
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-
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|
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SUBSECRETARIA GENERAL .

i E5ti pratibede conLedes wervicios wstiutionales duranie Ios ilas de descansn
- . . :
pliigstaro, tor cetepoidn de las Maximas Autorilades ude casss wxceprionales
Jebdamente ustifcaduas pur iz Mizima Autondad oo Drlepady. |
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SENESCYT
Direccidn Financiera

CALCULO DE ANTICIPOS O LIQUIDACION DE VIATICOS

c.C. 1714332945 No. 3550
Nombres: MEJIA NARANJO HUGO VINICIO

DETALLE CANTIDAD | Fecha Inicio | Fecha Fin TOTAL
Viaticos 3001 17/09/2015 19/09/2015 240,00
Subsistencias 0] 20/09/2015 | 20/09/2015 -
Alimentacion 1,00 4,00
Transporte
Peajes
Combustibles
Otro: Exceso de equipaije;

VALOR ARECIBIR] § 244,00
ANTICIPD
CUENTA POR PAGAR| $ 24400
1
Elaljorado por: Revisado por:
Willian Acurio

Base Legal:

NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES OBREROS DEL SECTOR PUBLICO, Acuerdo Ministerial Na.
MRL-2014-0165, Reglstro Oficial Suplemento 326 de 04-5ep.-2014

JREGLAMENTO DE VIATICOS PARA SERVIDORES PUBLICOS AL EXTERIOR, Resolucidn del Ministerio de Relaciones
Laborales 51, Registro Oficial Suplemento 392 de 24-feb.-2011, Ultima modificacién: 07-jul.-2014
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Mea. SOLICITUD DL AUTORIZACION PARA CLMPLIMIENTG Bl STRVICION iNSTITUCIONAL ES

}ECHA DE SOLKITUD 15/09/2015

|

VIATICOS

|

MOVILIZACIONES

SUBSISTENCIAS X ALIMENTACION

DATOS GENERALES

]APELLIDUS NOMERLE D0 LA O Bl SERVIDOR
HUGO VINICIO MENA NARANID

[PUES 10 QUE QCUPA-DENOMINACIDN.
| ANALISTA PROYECTO PROMETED SP1

WOAD  PRUVINCIA DEL SLRVICIO INSTITUCIONAL
PASTAZA

pomanr UE LA UNIDAT A LA QUE PERTENECE LA Q EL SERVIDOR
PROMETED

FECHA LLEGADA {dd-mmm-saaa)

HORA LLEGADA [hh:mm)

FECHA SALIDA {dd mintm-aaan}

i
[ voRa SALIDA (i)

i 4

17/09/2015 i

S —

I
|
9:00 z

{7 ¥8/09/2015

12:00rM

BERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVILIOS INSTITUCINAI ES:
Bepliembre de 2015

EOL
Tt

» Funcionarios de la SENESCYT por delegacién del Secretariv Nagianal fara toma de| ENES del 19 de

.r /
I Iy
PR L

[

DESCRIPCION DE LAY ACTWIDADES A LIFCLITARSE

Cuardinador de recinto proceso ENES en la parrogula el Puyo “Unidad Educativa 1ero de Mayn”

) TRANSPORTE 1
TIPO DE TRANSPORTE | NOMBRE DE SALIDA | LLEGADA
{hérea, terrestie, inaritimo, TRANSPORTE RUTA H g
ntros) FECHA HORA | FECHA HORA
déd-mmm-aaaa hh:mm !_ dd-mmm-aaaa . hh:mm I
; _
TERRESTRE QUITO-PUYC 17/09/2015 | 0900 | 17/03/2015 12:00
T
TERRESTRE PUYC -QuiTo 20/09/2015 7:00 I 20/09/2015 1200
B DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMARE EL BANCO, VPO DE CUENTA: Mea DECULNTA:
BANCO DEL PICHINCHA ™\ AHORROS 2260699766
f
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMADELA O EL "T TASAth DE LA UNIDAD

i

il

TT 1 T NoMBRE G
{{UGU VINICIO MEJIA NARANJO

L SERVIDOR

NOMBRE BE EA O ELAESHONSABLE Db LA LUNIDAD SOLICITANTE
CARGOD. DAVID RO ibué’ GERENTE ENCARGADD DEL PROYFCTO

PROMETED ;
_ -y _

—

NOTA: Esta itud deberd sur da para sy Aulgrizacion, con pot In
mehos J1 horad de  anticipacién  al cumplimlente de los  gervicios
instituclonales; salvo al caso de que por hecesidades institucionales Iy

. -
FIRMA DE LA AUTORIDA_pﬁOMm?dORA osu ?/ %

Autaridad Nominadors autorice.

+ De no exlstit dispanibllidad presupuestana, tanto la solicitud coma [
autarzacidn quedardn insubsistentes

* Ll infarme de Yervicios imtitucionakes debind presentarse dentro del
erming de 4 dias de cumplido ol seevicin institucianal

suBs

INA E.Azos

CRETARIA GENERAL

Estd prohibide conceder senvicios institucionales durante luy dias de descanin
ohligatute, ton excepuion de las Mdxirmar Autoridades o de casns excepoonales
debidamente justificados por la Maxima Autoridad o i Dehegade

WERS N T ORMULARID MRL ACTUALLZADA 12 /06,2013
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: Sacrotaria do
. Ciencia, Tecnologia e innovacion

Quito, 15 de septiembre del 2015

Eco. David Rodriguez
Gerente Proyecto Prometeo (Encargado)

SENESCYT

De mi consideracian:

Con el fin de dar cumplimiento a la disposicion emitida por la méxima autoridad para mi asistencia
y colaboracién en la Coordinacion de Recinto en la aplicacion del Examen Nacional para la
Educacién Superior {ENES) en la Provincia de Pastaza cantén Puyo, solicito a usted muy
comedidamente autorice el depdsito de anticipo de vidticos a mi nombre a fin de solventar los
gastas en cumplimiento de las actividades asignadas.

Sin otro particular que indicar y agradeciendo su atencion, me suscribo.

b

Cit 1714332945







