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Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACI0N PARA

CUMPTIMIINTO DE SERVICIOS INSTITUCIONATES
FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaáa) &,

24-08 2015

DATOS GENERALES

APÉLLIDOS NOMBRES OE TA O EL SERVIDOR

AIZAGA CHAVEZ ANDRES ESTEBAN / 1718163254
PUESÍO QUE OCUPA:

TECNICO EN RELACIONAMIENTO ESTRATEGICO

CIUDAD _ PROVINCiA DEL SERVICIO

INSTITUCIONAI.

LAGO AGRIO . SUCUMBíOS

NOMBRÉ DE TA UNIDAD A LA QUE PERTENECE TA O EL

SERVIDOR

PROYECfO PROMETEO

SERVIDORES OUE INTEGRAN EL StRVICIO INSTITIJCIONALT Funcionarios de la SENESCW por delegac¡ón del

Secretaría Nacional.

Nombre del señor Conductor: TRANSPORTE INSTITUCIONAL SENESCYT

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS AICANZADOS

acr¡v¡dades Re.l¡radas d€|17 a¡20 de sept¡embre de 2q1l

.,uev€s 17 de scpt¡embr€ de 2015.

. Por asiSnación de la SENESCYI, estaba contemplado mi participación en LaSo Agio como Coordinador del

Recinto NAPO por lo cual se coordinó las act¡vrdades iniciales con dicha instituciÓñ

. Me diriSÍal Parque Lá Carolina para tomar eltrañsporte designado para elviajes

. a las 10h00 salió eltransporte del lu8ar designado.

. vía telefóni€a coordiñamos con las autoridades de la ¡nstitución la lo8ísticá del dia viernes 18

. A las 16h30 eruvimos lle8ando a la c¡udad de Lago agrio

. Reali¡amos el reconocimiento del reciento.

Vlernes 18 de septlembre de 2015.

' A partir de l¿s 13h30 realicé las siSuientes actividades de conform¡dad al Instruct¡vo de aplicación:

. Coord¡né con la máxim¡ auroridad del recinto académico as¡tn¿do, que el mater¡al ¡nsfuctivo del ENEs haYa

sido distribuido a los docentes supervlsores y apllcadores

. Confirmé ei número de aulas necesar¡as de acuerdo a la informac¡ón remit¡da

. Reaticé tas coordinaciones necesarias con lá máxima autoridad del recinto ácadémi€o ás¡gnado a fin d€ realizar

la transferencia de conocimientos.

J





Confimé el ingreso a la ptataforma informática los datos de los docentes aplicadores, superv¡sores Y personal

de apoyo, pero lamentab¡eñente no s€ pudo subir el list¿do d€ la ñómrna

Solic¡té que se requ¡ere g¡ranti¿ar la participación de un docente por cada aula como APLICADOR, v de 
'rn

docente por cada 5 aulas, como SUPERVISOR.

Además, del suficiente personal de reserva y apoyo, médico, limpie¿a

Coordiné el día y hora d€ verificación del recinto antes de la aplicación del ENES

Solicité que se 8aranticen las cond¡ciones adecuadas de ¡nfraestructura fí5i€a v limpie2a

Coordiné la hora de la capacitación del proceso a los docentes del recinto que participarán como supervisores,

áplicadores, personalde reserva Y apoYo.

Solicité que se prevea de un salón dotado de video proYector Y PC para la socializ¿ción.

Solicité que se disponga de un espacio físico adecuado para la custodia del material por parte del personal

militar.

so|icitéquesedisponSadeuñespatiofísicoadecuadopar¿|arecepciónydistribuciónde|materiaIde|ENEs'

Coordiné que existan rutas de evácuación en caso de siniestros

Despla¿arn¡ento al reclnto asignado de acuerdo al cronograma establecido

visaré el recinto ac¿démico páfá identificar la ubicación exacta del mismo, verificar las aulas, la inlfaestructura

y materaales requeridos para la capacitación a los aplicadores, supervGores, persona¡ de reserva y apoyo'

Reali¿ar lá capacitación a supervisores, apli€adores, personal de apovo y resérvá del recinto ¡cádémico a m¡

cargo.

AseSurar la asistencia del número de doc€ntes supervisores y aplicadores que se requiere para la aplicación

delENES.

Verific¿r las condiciones fh¡cas, de orden y l¡mpie¿a de las aulas'

Comunicar a los docentes aplicadores y supervisores que los aspirantes del Aula No' 1 contarán con dos horas

v med¡a Dara resolver 9u e)(amen

Organkar el esp¿cio fisico para la distribuc¡ón de material del €NEs a supervisores y apl¡cádores

Colo€ár la señali¿ación v lhtados de aspirantes en las puertas de cada aula

A las 18h30 nos diriSimos al cuartel 53 Rayo, en la ciudad e Lago agrio para constatar Ia llegada del materisl

del ENEs v verifiqué que corresponda ál recinto baio mi responsabilidad'

Coordiné el desplazamiento a los recintos académicos el día de la aplicac¡ón v planificar el rétorno al centro

nacional de oPereciones del SNNA.

Recibí€l ñáterial del personal encargado de la d¡st'lbución y verifiqué que se encuentre compleio de ¿cuerdo

al número de aulas asignadas

constatéque|aCAJAoEcooRDINADoRDEREc|NTocoNfENGAe|materialnecesar¡oparaIaap|icaciónde|

ENESy el kit de emergencra





5ábado 19 de sept¡eñbr€ de 2015

. A las 06h30 estuve en el recinto NAPO, el cual estaba bajo mi responsabilidad.

. El material fue entregado d€ manos del personal militar.

. a las 07h00 orgánicé el material y distribuía cada Supervisor, los k¡ts d€l ENES y las actas y re8¡skos necesari¿s

oara la aolicación del ENES.

. Supervisé el proceso de entrega de material a los docentes aplacadores, atendiendo especialmente la

apertura de los sobres que contienen los €uadernillos y el conteo de los m¡smos sin ábrir la funda que los

coñtiene,

. Supervisé que se cumpla con lá agenda de apli€ación-

. a las l1h0o superv¡sé lá entre8a de los SOBRES coN CUADERNILLOS NO UTILIZADOS Y que CoNTIENEN las

HOIaS DE RESPUESTAS NO UTILIZAoAS Y los COMPROBANTES DEL ENÉS NO ENTREGADOS

. Recepté de los SUP€RV|5ORE5:

O SOBRES CON LOS CUADERNILLOS NO UTILIZADOS.

o SOBRES CON LAS HOIAS oE RESPUESTAS NO UTILIZADAS Y COMPRO8ANTES OE! ENES NO

ENfREGADOS,

' Coloqué los sobres con los CUAOERNILLOS NO UTILIZADOS, en la caja del COORoINADOR DE RECINTO'

. Consitné conjuntamente con cada uno de los supewisores/as de re€into, los dátos de asistencia de asp¡rantes

que constan en la hojá de RESUM€N DE ASPIRANTES POR SUPERVISoR, en el formáto R€SUMEN OE

ASPIRANTES POR RECINfO.

. A las 12h30, superv¡sé que la entrega del material del docente aplicador al supervisor' se tealice cont¿ndo v

ver¡ficandoqueelnúfÍerodeCUADtRNILtoSUT|LtzADos,HolAsDERESPUESTASUI|tlzADAs,oAÑADASY

SUSPENDIDAS coincida con los datos del REGISTRO DE ASISTENCIa oE ASPIRANTES y de la hoia de

tNFORMAC|óN CONSOLTDADA pOR AULA, con el nombre y Ia firma de responsabilidad deldocente apl¡€ador

y del docente suPervrsor'

o Recepté de cada docente superviror el siEurente m¡tenal

o Sobres con los CUADERNILLOS UTILIzAOOS

o Sobres a¿ules que con¡renen: las HOJAS OE RESPUESTAS UTILIZADAS, DAÑADAS Y SUSPENDIOAS; la

hOJA dE CONTROL DE ASISTENCIA DE ASPIRANTES Y IA hOJA dE INfORMACIÓN CONSOLIDADA POR

AULA con el nombre y la firma de responsab¡lidad del docent€ aPlicador v del superv¡sor'

o La hojá de RESUMEN DE ASPIRANTES POR SUPÉRVISOR (Códi8o: DS 001)'

o El REGISTRO DE ASISTENCIA OE APLICADOR€S lCódigo: DS 003)

O LAS ACTAS ENfREGA-RECEPCIóN DELSUPERVISORALDOCENTEAPLICADOR (Código:OS'OO2)' UNA POf

o Las acTAS DE CONFIDENCIaLIDAD DE APLICADOR (código DS O04), una por cada aplicador'

Llené el lormato de lNroRMAclÓN coNSoLIDADA DEL REctNTo AC¡DÉMlco (códi8o: cR 0o2)' en base á

rNFoRMAclÓN CONsoLIDADA PoR AULA lcódi8o: DAoo2) una vez verificada la información cons¡sné

f¡rma de responsabilidad v procedíá cerrar los sobres en presencia de cada uno de los superyisores





Solic¡té al Supervisor la firma de aceptac¡ón de consignación de datos en el RESUMEN oE ASPIRANTES PoR

RECINTO (Códiso CR.001).

Guardé los sobres azules (Códigoi S8.007) que coñt¡enen:

o Las HOJAS DE RESPUESTAS UTITIZADAS

o El repon€ de INFoRMACIóN CONSOLIDADA POR AULA (Códigor DA 002), v

o El COñfROL DE ASISTENCIA DE ASPIRANTÉS (Códito: oA.001l

Guardé|ossobregdeco|orverde(códi8o:sB'oo8)quecontienelasHo]ASDERESPt]E5TA5NoUT|L|ZAoAs,

OAÑADAS Y SUSPENOTDAS Y CONlPROBANTES DEL ENES NO ENTREGADOS'

Guardé el SOBRE BLANCO OE ACTAS Y REGISÍROS oEL ENES (Sobre blanco códi8o: S8 001)'

colooué tos sobres que contienen los cuedernillos utilizados (códito: sB.o09) €n las c¿jas cofespondrentes a

c¿da aula y el ñaterial de los kits de emeGencia no utilizados en la caja del coordinador de Recintoj Y procedi

Entregué al personat ñil¡tar eñcarSado de la custodia v fansportáción' las cajas del rec¡nto a mr carSo'

EntreSuéeIrñateria|e|díaseña|adoporlacoordinacióñna€iona|,siguiendo€|protoco|oestab|ec|dopara€|

Se elaboró conjuntameñte con la máxima autoridad del recinto académico el acta de transferencia de

conocimieñtos v s€ procedió a letal¡zarla-

Domlngo 20 de septlembre de 2015

' A las 0Sh3O retornamos desde la provrncia asiSnada hacia el centro d€ operaclones delSNNA' ESPE

. A lás 13hOO se realizó la entreta de ros documentos de la aplicación del ENES en lá ESPE

P.oductos Akanzados:

. Se cumpl¡eron los objet¡vos brmurados para lá aplicación del ENES' en el rec¡nto NAPO (Laso Agr¡o'

Sucumbios)

. Los documentos de mi responsabilidad se enlegaron sin novedad en la ESPE

NOTA

Estos datos se refreren áltiempo efectivámente utJi¿ado en el

cumolimaento del servic¡o inst¡tucional, desde la salda del

luear de residen.la o trabajo habltuales o del cumpl¡mienlo

del servicio institucionalse8ún sea elcaso, hasta su llesada de

r7 logl2orsFECHA

dd-mmm-aaa

HORA

11/a9l2arss/a9120!s

NSTfUCONAL

NoTA: En caso de haber utiIizado transporte púbIico, se deberá adjuntar ob|¡gatoriamente los pa5e5 a Dordo

o boletos.
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OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EI- SERVIDOR COMISIONADO NOTA
El presente informe deberá presentarse dentro del térm no
de 4 días del curñplimiento de servicios institucionales, caso

contrario la liqu¡dac¡ón se demorará e incluso de no
presentarlo tendría que restituir los valores percibidos,
Cuando el cumplimiento de servi€ios lñstitucional€s sea

superior al número de días autori¿ados, se deberá adjuntar la

autorización por escrito de Ia Máxima Autoridad o s!
oelegádo.

NOMBRE:Andrés Esteban ArzaSa Chávez

FIRMAS DE APROBACIÓN

FIRMA DE I-A O EL

DEL SER!

PONIABTE Dt LA UNtDAo
R COMTSTONAOO

NoM gRE: D/vy'Edlrardo Rodnguez Baldeón

caRGo: Gertlte En$argado Proyecto Prometeo

/NoMsRE: Rina tótg1il-á Pázos Padilla

cARGo: slbsecl"faria General de ciencia, Tecnología e

lnñovac¡ón

?
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SEt.¡ESCYT

Direcc¡ón Flnanc¡era

CALCULO DE AN]ICIPOS O LIQTJIDACION DE VIAIICOS

1718163254 No. 3551

Nombres: AIZAGA CHAVEZANDRES ESfEBAN

DETALLE CANTIDAO Fecha ln¡cio Fecha Fln TOÍAL

Viáticos 3,00 17 t09t2015 '19/09/2015 240,00

Subsisienc¡as 20/09/2015 20/09/2015 40,00

Alimentac¡ón

Iranspode

Peajes

Combustibles

Otro. Exceso de equtPaP
$ 280,00

ANTICIPU

cueNtn pon plcl¡ $ 280,00
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c¡¡¿icla, f6rdo!á e fho.d.r

Quito, 10 de septiembre de 2015

..3

De micons¡deración:

Con el fin de dar cumplimiento a la disposición emitida para la asist€ncia a la Coordinación de

Reclnto en la aplicación del [xaryren Nacional para la Educación Sup€rior (ENES) que se llevará a

cabo el 19 de Septiembre 2015 (Lago Agrio - Sucumbíos), sol¡cito usted muy comedidamente

autori¿ar el deoósito de anticigo de viáticos a mi nombre.

5in otro particular que ind¡car y agradec¡endo su atención, sus€ribo.

0avid Rodríguez

GERENTE ENCARGADO PROYECTO PROMETEO

5e€retaría de Educ¿ción Super¡or, Cienc¡a, Tecnolo8ía e Innovación

andrés Esteban Aizaga Chávez

c.c.1718163254
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