COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO
Institucion; 15% | BECRETARIA DE ERUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLDGIA E | Reporte I rptComprobanteGastes.rdic ]
INNOVACION
U. Ejecutora: 9599 [ SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Dege: 0000 027 010 2015 16327 16309
Tipo Documento Respalda Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 2015-3551 10042
\
RPA RTO DEV
Clase d
Reglstro: DEVENGADO Glano de OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: Muonetaria: | | |
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiarlo: | 1718163254 |AIZAGA CHAVEZ ANDRES ESTEBAN |
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N. Prest DESCRIPCION MONTO /
55 00 001 003 730303 1701 001 0000 QOO0 Viaticos y Subsistencias en el Interior 280.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 280.00
VA 0.00
SUB - TOTAL 280.00
RETENCIONES VA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIQ 0.00 /
TOTAL A PAGAR 280.00
SON: DOSCIENTOS OCHENTA DOLARES
DESCRIPCIGN: AIZAGA CHAVEZ ANDRES ESTEBAN: Pago de vidlicos y subsistenclag, por traslado de Quito a Lago Agrio, los dlas del 17 al 20 de

septiembre, para toma del examen del ENES

¢ 1G0T 205

Recibido por: ... /. U 2

Hora: /{‘\ ¢ P

DATOS APROBACION

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO @
FECHA: i f;‘// -. 9
27110/2015 N T

- Funcionsrin Responsable Direetor Financicers 4







COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 159 'snecgvsl;ragl: DE EDUCACION SUPERIOR GIENCIA TECNOLOGIA E | Reporte rptComprobanteGastos.rdic
N
uU. Ejecutora; 8999 | SECRETARIA DE EDUGCACION SUPERIOQR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unlg. Dese: 0000 027 |010 2015 18309 16309
Tipo Documents Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTDS LIGUIBACION DE GASTOS 2015-3561 10042
|
RPA RTQ DEV
[+1] d
Reglatro: COMPROMETIDO om0 de OTROS GASTOS T T ]
Cuenta
Banco: Monataria: | I |
Comprobante GASTOS Numare Operaclén 0
Beneflciario: | 1718163254 |AIZJ\GA CHAVEZ ANDRES ESTEBAN
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG H. Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 oM 003 730303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 280.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 280.00
VA 0.00
SUB - TOTAL 280.00
RETENCHONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARID 0.00
TOTAL A PAGAR 280.00
SON: DOSCIENTOS OCHENTA DOLARES
DESCRIPCION: AIZAGA CHAVE2 ANDRES ESTEBAN: Pago da vidticos y subsistencias, por traslado de Quito a Lago Agrie, los dias del 17 al 20 de
saptiamnbre, pura torna del examen del ENES
ESTADO ? APROBADO:
APROBADO (
L
FECHA:
27/110/2015
\ le:lfionano Respansable Director Financiero
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Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA FECHA DE INFORME {dd-mmm-aaaa) i E—é
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
24-08-2015
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
AIZAGA CHAVEZ ANDRES ESTEBAN / 1718163254 | TECNICO EN RELACIONAMIENTO ESTRATEGICO
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
INSTITUCIONAL SERVIDOR
LAGO AGRIO - SUCUMBIOS PROYECTO PROMETEQ

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Funcionarios de la SENESCYT por delegacién del
Secretaria Nacional,
Nombre del sefior Conductor; TRANSPORTE INSTITUCIONAL SENESCYT

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Actividades Realizadas del 17 al 20 de septiembre de 2015

Jueves 17 de septiembre de 2015.

»  Por asignacién de la SENESCYT, estaba contemplado mi participacion en Lago Agio como Coordinador del
. Recinte NAPO por lo cual se coordiné las actividades iniciales con dicha institucion.

+  Me dirigi al Parque La Carolina para tomar el transporte designado para el viajes

A las 10h00 salié el transporte del lugar designado.

Via telefénica coordinamos con las autoridades de la institucion la logistica del dia viernes 18.

A las 16h30 estuvimos llegando a la Ciudad de Lago Agrio.
*  Realizamas el reconocimiento del reciento.
Viernes 18 de septiembre de 2015,
* A partir de Jas 13h30 realicé las siguientes actividades de conformidad al Instructivo de aplicacién:
e Coordiné con la maxima autoridad del recinto académico asignado, que el material instructivo del ENES haya
sido distribuido a los docentes supervisores y aplicadores.
«  Confirmé el nimero de aulas necesarias de acuerdo a la informacion remitida.

e Realicé las coordinaciones necesarias con la maxima autaridad del recinto académico asignado a fin de realizar

la transferencia de conocimientos.







Confirmé el ingreso a la plataforma informitica los datos de los docentes aplicadores, supervisores y personal
de apoyo, perc lamentablemente no se pudo subir el listado de la nédmina.

Solicité que se requiere garantizar la participacién de un docente por cada aula como APLICADOR, y de un
docente por cada 5 aulas, coma SUPERVISOR.

Ademds, del suficiente personal de reserva y apoyo, médico, limpieza.

Coordiné el dia y hora de verificacion del recinto antes de la aplicaciéon del ENES.

Solicité que se garanticen las condiciones adecuadas de infraestructura fisica y limpieza.

Coordiné la hora de la capacitacién del proceso a los docentes del recinto que participaran como supervisores,
aplicadores, personal de reserva y apoyo.

Solicité que se prevea de un salén dotado de video proyector y PC para la socializacidn.

Solicité que se disponga de un espacio fisico adecuado para la custedia del material por parte del personal
militar.

Solicité que se disponga de un espacio fisico adecuado para la recepcion y distribucién del material del ENES.
Coordiné gue existan rutas de evacuacidn en caso de siniestros.

Desplazamiento al recinto asignado de acuerdo al cronograma establecido

Visité el recinto académico para identificar fa ubicacion exacta del mismo, verificar las aulas, la infraestructura
y materiales requeridos para la capacitacién a los aplicadores, supervisores, personal de reserva y apoyo.
Realizar la capacitacién a supervisores, aplicadores, personal de apoyo y reserva del recinto académico a mi
cargo.

Asegurar la asistencia del nimero de docentes supervisores y aplicadores que se requiere para la aplicacidn
del ENES.

Verificar las condiciones fisicas, de orden y limpieza de las aulas.

Comunicar a los docentes aplicadores y supervisores que los aspirantes del Aula No. 1 contaran con dos horas
y media para resclver su examen,

Organizar el espacio fisico para la distribucién de material del ENES a supervisores y aplicadores.

Colocar la sefializacién y listados de aspirantes en las puertas de cada aula.

A las 18h30 nos dirigimos al Cuartel 53 Rayo, en la ciudad e Lago Agrio para constatar la llegada del material
del ENES y verifiqué que corresponda al recinto bajo mi responsabilidad.

Coordiné el desplazamiento a los recintos académicos el dia de la aplicacion y planificar el retorno al centro
nacional de operaciones del SNNA.

Recibi el material del personal encargado de la distribucién y verifiqué que se encuentre completo de acuerde
al nimero de aulas asignadas.

Constaté que la CAJA DE COORDINADOR DE RECINTC CONTENGA el material necesario para la aplicacion del

ENES y el kit de emergencia.







Sdbado 19 de septiembre de 2015

»  Alas 06h30 estuve en el recinto NAPO, el cual estaba bajo mi responsabilidad.

*  El material fue entregado de manos del personal militar.

¢ Alas O7h00 organicé el material y distribui a cada Supervisor, los kits del ENES y las actas y registros necesarias
para |a aplicacidon del ENES.

»  Supervisé el proceso de entrega de material a los docentes aplicadores, atendiendo especialmente |la
apertura de los sobres que contienen los cuadernillos y el conteo de los mismos sin abrir §a funda que los
contiene,

+  Supervisé que se cumpla con la agenda de aplicacion.

+  Alas 11000 supervisé la entrega de los SOBRES CON CUADERNILLOS NO UTILIZADOS y que CONTIENEN 1A5
HOJAS DE RESPUESTAS NO UTILIZADAS y Jos COMPROBANTES DEL ENES NO ENTREGADOS.

*  Recepté de los SUPERVISORES:

o SOBRES CON LOS CUADERNILLOS NO UTILIZADOS.
o SOBRES CON LAS HOJAS DE RESPUESTAS NO UTILIZADAS y COMPROBANTES DEL ENES NG
ENTREGADOS.

»  Coloqué los sobres con los CUADERNILLOS NO UTILIZADOS, en la caja del COORDINADOR DE RECINTO.

« Consigné conjuntamente con cada uno de los Supervisores/as de recinto, los datos de asistencia de aspirantes
que constan en la hoja de RESUMEN DE ASPIRANTES POR SUPERVISOR, en el formato RESUMEN DE
ASPIRANTES POR RECINTO.

s A las 12h30, supervisé que la entrega del material del docente aplicador al supervisor, se realice contando y
verificando que el numero de CUADERNILLOS UTILIZADOS, HOJAS DE RESPUESTAS UTILIZADAS, DANADAS ¥
SUSPENDIDAS coincida con los datos del REGISTRO DE ASISTENCIA DE ASPIRANTES vy de la hoja de
INFORMACION CONSOLIDADA POR AULA, con el nombre y la firma de responsabilidad del docente aplicador
y del docente supervisor.

o Recepté de cada docente supervisor el siguiente material:

o Sobres con los CUADERNILLOS UTILIZADOS.

o Sobres azules que contienen: las HOJAS DE RESPUESTAS UTILIZADAS, DANADAS Y SUSPENDIDAS; la
hoja de CONTROL DE ASISTENCIA DE ASPIRANTES y la hoja de INFORMACION CONSOLIDADA POR
AULA con el nombre y la firma de responsabilidad del docente aplicador y del supervisor,

o Lahoja de RESUMEN DE ASPIRANTES POR SUPERVISOR (Codigo: DS.001).

o EIREGISTRO DE ASISTENCIA DE APLICADORES [Codigo: DS5.003).

o Las ACTAS ENTREGA-RECEPCION DEL SUPERVISOR AL DOCENTE APLICADCR (Cédigo: DS.002), una por
cada aplicador.

o Las ACTAS DE CONFIDENCIALIDAD DE APLICADOR. (Cddigo DS.004}, una por cada aplicador.

e Uené el formato de INFORMACION CONSOLIDADA DEL RECINTO ACADEMICO (Codigo: CR.002), en base a la
INFORMACION CONSOLIDADA POR AULA {Cédigo: DA.002). Una vez verificada la informacién consigné la

firma de responsabilidad y procedi a cerrar los sobres en presencia de cada uno de los supervisores.

(PSS






*  Solicité al Supervisor la firma de aceptacién de consignacion de datos en el RESUMEN DE ASPIRANTES POR
REC!NTO (Cédigo CR.001}.
*  Guardé los sebres azules (Cédigo: SB.007) que contienen:
o Las HOJAS DE RESPUESTAS UTILIZADAS
o Elreporte de INFORMACION CONSOLIDADA POR AULA (Codigo: DA.002), y
o El CONTROL DE ASISTENCIA DE ASPIRANTES {Codigo: DA.001).
s Guardé los sobres de color verde (Codigo: SB.008) que contiene las HOJAS DE RESPUESTAS NO UTILIZADAS,
CANADAS Y SUSPENDIDAS ¥ COMPROBANTES DEL ENES NQ ENTREGADOS.
+  Guardé el SOBRE BLANCO DE ACTAS Y REGISTROS DEL ENES (Sobre blanco codigo: 5B.001).
*  Coloqué los sobres que contienen los cuadernillos utilizados (Codigo: $B.009) en las cajas correspondientes a
cada aula y el material de los kits de emergencia no utilizados en 1a caja del Coordinador de Recinto; y procedi
a cerrar Jas cajas.
+  Entregué al personal militar encargado de la custodia y transportacion, !as cajas del recinto a mi cargo.
+  Entregué el material el dia sefialado por 1a coordinacién nacional, siguiendo el protocola establecido para el
efecto.
«  Se elaboré conjuntamente con Ia maxima autoridad del recinto académico el acta de transferencia de

conocimientos y se procedid a legalizaria.
Domingo 20 de septiembre de 2015

» A las 05h30 retornamos desde la provincia asignada hacia el centro de operaciones del SNNA, ESPE.

+  Alas 13h00 se realizé la entrega de los documentos de |a aplicacion del ENES en la ESPE.

Productos Alcanzados:

» Se cumplieron los objetivas formulados para la aplicacién de! ENES, en el recinto NAPO (Lago Agrio,

Sucumbios).

e Los documentos de mi responsabilidad se entregaron sin novedad en la ESPE,

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA

FECHA Estos datos se refleren al tiempo efectivamente utilizado en el
dd-mmm-aaa 17/09/2015 20/09/2015 | cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del
- lugar de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento

HORA 10:00 13:00 del servicio institucional segun sea el caso, hasta su llegada de
hh:mm estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
(Aéras, temrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
merftima, otrog) de-mmm-a3ss mMh:mm dé-mmme3aaa hh:mm
TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO - LAGO AGRIO 17/09/2015 10HD0 17/09/201S 16h30
TERRESTRE INSTITUCIONAL LAGO AGRIO - QUITO 20/09/2015 05H30 20/0542015 13HO0

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo
o boletos.

|







OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

\ .
=" —_Q)
NOMBRE: Andrés Esteban Aizaga Chdvez

NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del término
de 4 dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso
contrario la liquidacicn se demarard e incluso de no
presentarlo tendria que restituir los valores percibidos.
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea
superior al nimero de dias autorizados, se deberd adjuntar la
autorizacion por escrito de la Maxima Autoridad o su
Delegado.

ya

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL PONSABLE DE LA UNIDAD
DEL SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LA FE INMEDIATO DE LA O EL
PONS LE DE LA U/IBIQD T

NOMBRE: Dﬁ?r’ﬁd ardo Rodriguez Baldedn
CARGO: Gerefite Engargado Proyecto Prometeo

NOMBRE. Rlna?étglrﬁa pazos Padtlla
CARGO: Subsec efaria General de Ciencia, Tecnologia e
Innovacion







Ingresar datos individuales @

:' Sistema Nacional de Nivelacion y Admision SNNA -

- L
SO Acta Entrega-Recepcion S

[ patos )

[Periodo: |PRIMER SEMESTRE 2016 [Provincia: [sucumsios

[cantén: ILAGO AGRIO [Recinto: [21H00142 - NAPO

Coordinadar de Recinto:
AIZAGA CHAVEZ ANDRES ESTEBAN

[ ESTUDIANTES INSCRITOS l

......... —
["""musERes | HoMBRES | TOTAL |
[ 297 _[ 283 I 580 |

[NGmero de hojas de respuesta o 39;

utilizadas personalizadas:

Nimero de hojas de respuasta 0

suspendidas:
|Ngdmere de hojas de respuesta 0
|dafadas: o

Nimero de hojas de respuesta 0

utifizadas genéricas:
INamero de hojas de respuesta no 183
‘lutilizadas personalizadas:
|NGmero de comprobantes de 183

evaluacién na entregados:

NGmero de registro de asistenciade |,

aplicadores:

Efarmacién consolidada del recinto: :E

‘Nimere de actas de entrega-recepcién ‘20

del supervisor al docenta aplicador:

Registrc de resumen de asistencia de 1

aspirantes del recinto: : _ _

|Movilizacién de una aspirante con
|discapacidad a una aula mas cercana.
Novedades: 1La lista de los docentes aplicadores no
era la misma a la gue estaba epn kit,
por ello se devuelve lgf_-’-,ce:f::l;f:'rcados de
- 7 Y ! y

AN

T
AIZAGA CHAVEZ ANDRES ESTEBAN
i







SENESCYT
Direccion Financiera

CALCULO DE ANTICIPOS O LIQUIDACION DE VIATICOS

C.C. 1718163254 No. 3551
Nombres: AIZAGA CHAVEZ ANDRES ESTEBAN
DETALLE CANTIDAD | Fechalnicio | Fecha Fin TOTAL
Viaticos 3001 17/09/2015 19/09/2015 240,00
Subsistencias 11 20/09/2015 20/09/2015 40,00
Alimentacion
Transporte
Pegjes
Combustibles
QOtro; Exceso de equipaje
VALOR A RECIBIR| $ 280,00
ANTICIPO
CUENTA POR PAGAR] $ 280,00
o
abcrado por: Revisado por:

Willian Acurio

Base Legal:

NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES OBREROS DEL SECTOR PUBLICO. Acuerde Ministerial No.
MRL-2014-0165, Registro Oficial Su plemento 326 de 04-sep.-2014

REGLAMENTC DE VIATICOS PARA SERVIDORES PUBLICOS AL EXTERIOR. Resolucién del Ministerie de Relaciones
Laborales 51, Registro Oficial Suplemento 352 de 24-feb.-2011, Oltima modificacién: 07-jul-2014
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g Secrotara e

Educacion Superior,
Ciencia, Tecnologia o Innovacion

N

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

L

Mo SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SEAVICIOS INSTITUCIONALES

CHHON FINBNCIEF

FECHA DE SOLICITUD 10/09/2015

Fiisr

VIATICOS X MOVILIZACIONES

SUBSISTENCIAS X ALIMENTACION

DATOS GENERALES

IAPELLIDDS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDDR
ANDRES ESTEBAN AIZAGA CHAVEZ -

PUESTD QUE OTMPA-DENDMINACION:
TECNICO DE RELACIONAMIENTO ESTRATEGICO - SPA4

INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
PROMETECQ

ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
LAGD AGRIO — SUCUMBIOS

FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaal HRA LLEGADA [hh:mm]

/

/J'.‘ r‘..".:{ .

FECHA SALIDA {dd-mmim-asas}

HORA SALIDA (hh:mrm)

18:00

17/09/2015

09:10

20/09/2015

keptiembre de 2015,

[SERVIDORES GUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: Funcionarios o ja SENESCYT por delegacidn del Secretario Macional para toma del ENES del 19 de

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES & EIECUTARSE

Coordinacion en la toma del examen ENES en el recinto Napo, parrogua Nueva Loja (Lago Agrio), cantén Lago Agrio, provincia de Sucumblos.

TRANSPORTE

LLEGADA

NOMBRE DE

TIPO PE TRANSPORTE
TRANSPORTE

{Adreo, terrestre, marltima,
otros)

SALIDA

RUTA

dd-mmm-sbia

HORA

hh:mm

FECHA

dd-mmm-aaaa

HORA

hhimm

FECHA

05:50

M
AEREQ TAME

QUITO (TABABELA) -
LAGO AGRIC

LAGD AGRIO - QUITO

17/09/2015

09:10 17/09/2015

18:00

AERED TAME

{TABABELA)

20/09/2015

17:20 20/09/2015

DAYOS PARA TRANSFERENCIA

No. DE CUENTA;

NOMBRE DEL BANCO:
BANCO PICHINCHA

TIPO DE QUENTA:

AHORROS

f | 2201666524
NSABLE DE LA UNIDAD

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR

CITANTE

FIRMA DE LA O ELJtES

OLIGTANTE

£ < i\.

)
| //

—

ANDRES ESTEBAN AIZAGA CHAVEZ
NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR

e

DAVID E R& RODRIGUEZ BALDEGN
GERENTELENCARBADO PROYECTO PROMETEG

NOTA: Ests i debard ser p da para su 16n, con por lo
anticipacién  al umplimiente  de fos  servicios

T,

Recibido por:

FIRMA DE LA_AUTﬁﬁDAD NOMIN. RA O St} DEI.EG}OO

menos 71 horas _de
valvp ol caso de que por necesidades Institucianales la

inytitu: .
0 Nominadara autorice.
- H imiliddad

la, tamte la solicitud como la

-
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autorizacian quadarin insubsistentes
v €1 Informa de Servicias [nstituclonales deberd posssntarse dentro del
térming de 4 dlas de cumplldo el sarvielo institucional
lot dias de d

Estd prohibide conceder servicios inskitucionales
abligatono, con sxcepelén de las Minmas Autoridades o de casos aycepciondles

SLUBSECAETARIA GENERAL DE CIENCIA, TECNCH

_RINA CATALINA Puc?vﬁmm
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. debidaments justificades por la Mixima Autoridad o su Delegado.
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. " Ciencis, Tecnologia & Innovacion

Quito, 10 de septiembre de 2015

David Rodriguez
GERENTE ENCARGADO PROYECTO PROMETEDC

Secretaria de Educacidn Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacion
De mi consideracion:

Con el fin de dar cumplimiento a la disposicién emitida para la asistencia a la Coordinacion de
Recinto en la aplicacion del Examen Nacional para la Educacién Superior {(ENES) que se llevard a
cabo el 19 de Septiembre 2015 (Lago Agrio - Sucumbios), solicito usted muy comedidamente
autorizar el depdsito de anticipo de viaticos a mi nombre.

Sin otro particular gue indicar y agradeciendo su atencién, suscribo.

Atentamente 7

Andrés Esteban Aizaga Chévez

C.C. 1718163254

("






