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PUESTO QUE OCUPA:

ANALISTA 1 PROYECTO PROMETEO

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERÍENECE LA O

EL SERVIDOR

PROYECTO PROMETEO

,/,/i - <5

APELTIDOS . NOMBRES DE LA

MEzA BENALcÁzaR RrcARDo
1002499570

O EL SERVIDOR

DAVl['.i/

CIUDAD _ PROVINCIA DEL SERVICIO

INSTITUCIONAL

l
I

SANTA ANA - MANABI

SERVIDORES OUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: MEZA EENALCÁZAR RICARDO
Nr^ñAro ¡ol coñ^ra^ñ¡,'.i^- N¡¡d"ól

INFORME OE ACTIVIDADES Y PRODUCIOS ALCANZADOS

DAVID

Act¡vidades Reallzadas:

lueves 17 de Septiembre,2015

Por asignación de la SENESCYT, estaba contemplada mi participación en SANTA ANA, como

Coordlnador de Recinto en la "UNIDAO EDUCATIVA FISCAL SANTA aNA", por lo cual se coordinó

las actividades iniciales con dicha institución.

coordiné la hora de la capacitación del proceso a los docentes del recinto que participarán como
supervjsores, aplicadores, person¿l de reserva y ¿povo.

Solicité qire se prevea de un salón dotado de video provectory PC para ]a socialización.

solicité que se disponga de un espacio físico adecuado para la custodia del material por parte del
personal militar (viernes 18 y sáb¿do 19 de septiembre).
So ¡cilé que se disponga de un espacio físico adecLrado para la recepción y distribución de/

materialdel ENES.

Partida desde lá ciudad de Qu¡to - aeropuerto T¿babela 5:50 am. Llegando a la ciudad de Manta

a las 6:30 ¿m, Donde recogimoS a los compañeros Cooad¡nadores de otro5 recintos en la misma

ciudad de Santa Ana. En donde también se entreSáron los kits que nos fue cons¡8nado a llevar.

En cada recinto se programó para el día siEu;ente la capacitación, en donde se nos indicó que

sería a las 12:30 pm.

3



Viernes 18 de Septiembre. 2015.

Previo ¿cuerdo con la Rectora de la institución Ar¿cely Cedeño, se llevó a cabo la inspección de

las 17 aulas a ser Lrtilizadas para el ENES, aula donde se repartiria el material y el espacio donde

descansaría el militar custodiando dicho ñ¿terial, en Ia lJnidad Educativa Fiscal Santa An¿ para la

toma del tNES, en l¿ parroquia Santa Ana, Mañabí. Desde las 10;30 hasta las 12:30.

Confirmé el número de aulas necesarias de acuerdo a la información remitida
Solicité que se garanticen l¿s condiciones adecu¿das de infraestructura fisica y limpieza.

- Realicé las coordinaciones necesarias con la máxima autor¡dad del recinto académico asignádo a

fin de realiz¿r la capacitación a los docentes.
- Confirmé el ingreso á la plataforma informátic¿ los datos de los docentes aplicadores,

supervisores y Personal de aPoyo.
- Inform¿ción de avance y novedades al Coordiñador Regionai.

- Realicé la capacitación a 17 docentes, entre supervisores, aplicadores y Rector, asi como

personal de apoyo y rese.ve, acerca de su participación en la toma del ENEs. De 13:00 pm a

14r30. Posterior a lo cual realicé lo siSuientei

' Solicité que se requiere garantizar la participación de un docente por cada aula como

APLICADOR, y de un Docente por cada 5 aul¿s como SUPERVISOR Además, del suficiente
personalde reserv¿ y apoyo, médico, limpieza.

- Asegurar la asistencia del número de docentes supervisores y aplicadores que se requiere para la

aplicación del ENES.

- verificar el espacio físico de recepción de materialdel ENES para custodia del personal militar'

Organizar el esp¿cio físico para la distribución de material del ENES a supervisores y aplicadores

Esperé h¿sta las 6:00 pm hasta que el material llegara pero no fue posible.

Sábado 19 de Septiembre,2015

- A las 06:00 llegué a l¿ L,nidad Educativa Fiscal 5¿ñta An¿, en doñde recibíy revisé el material del

ENES en coniunto con el M¡litar desde 06:00 hasta 06:40, mismo que fue informado al

Coordinador Regional.

- Verifiqué las condiciones físicas, de orden y limpieza de lás aulas, y coloqué la señalización Y

listados de aspirantes en las puertas de cada ¿ula

- A las 7h15 organicé el materi¿l y distribuí a cada Supervisor, los kits del ENES y las actas y

re8istros neces¿rias para la ¿pl¡cación del ENE5.

Supervisé el proceso de entre8a de material a los doceñtes aplicadores, ateñdiendo

especialmente la apertLrra de los Sobres qué contienen los cuadernillos Y el conteo de los mismos

sin abrir /a funda que los contiene.
- Hasta las ShOO di las instrLrcciones pertinentes ¿ q!ien nos iba a ayudar con el ingreso de los

asplrantes,
- Desde 8:30 a 10;00 se supervisa el ingreso de los estud¡antes al recinto Y de 10100 a 10:10 el

ingreso a las aulas.
- A las 1l.hoo supervisé la entrega de los SOBRES CON CUADERNILLoS No UTILIZADOS que

CONTIENEN LAS HOIAS DE RESPUESTAS NO UTILIZADAS y los COMPROBANTES DEL ENES No

ENTREGADOS.
- Recepte de ros suPERVlsoREsr soqREs coN tolquxq!Rf\ll!!oi I\q url!94!q9, Lqg$! cqll



LAS HOJAS OE RESPUESTAS NO UTILIZADAS Y COMPROBANÍES DEL tNES NO ENTREGADOS

A las 12h30

- supervisé que la entrega del materi¿l del docente aplicador al supervisor, se realic€ contando y

vefificando que EI NúMCTO dE CUADERNILLOS UTILIZADOS, HOJAS DE RESPUESTAS UTILIZADAS,

DAÑADAs Y SUSPENDIDAS coincida con Io5 datos deI REGISTRO DE ASISTENCIA DE ASPIRANTTS Y

de la hoja de lNFoRMAclÓN coNSoLlDADA PoR AULA, con el nor¡bre y la firm¿ de

responsabilidad del doceñte aplicador y del docente supervisor.

- Recepté de cada docente superv¡sor e¡ siguiente material:

Sobres con los CUADERNILLOS UTILIZADOS.

Sobres azules que contienen: las HOJAS DE RESPUESTAS UTILTZADAS, DAÑADAS Y SUSPENDIDASI

la hoj¡ de CoNTROL oE ASISTENCIA DE ASPIRANTES y la hoja de INFORMACION CONSOLIDADA
POR AULA con el nombre y la firma de responsabilidad del docente aplicador y del superyisor

' La hoja de RESUMEN Dt ASPIRANTES POR SUPERVISOR (Código: D5.001).
El REGISIRO DE ASISTENCIA DE APLICADORES (Código: DS.003).

, Las ACTAS ENTREGA-RECEPCTÓN DEL SUPERVTSOR AL DOCENTE APL|CADOR (Código: DS.002),
una por cada aplicador.

- Las ACTAS DE CONFIDENCIALIDAD DE APLICADOR. (Código DS.004), una por c¿d¿ aplic¿dor.

Llené el formato de INFORMACtÓN CONSOLTDADA DEL RECtNfO ACADÉMtCO (Código: CR.OO2),

en base a l¿ INFORMACION CONSOLIDADA POR AUIA (Código: 0A.002). Una vez verificada la

información consigné l¿ firma de responsabilidad V procedía cerrar los sobres en prese cia de
cada uno de los suOervisores,

- Ent.egué al personal militar encargado de la custodia y transportación, ias caj¿s del recinto a mi
car8o,

Se proporcionaron los datos requeridos por el Coordinador ReBional, Personal del Ministerio de
EdLrcación y milit¿res y personas de inteligencia, se culmina la jornada ¿lrededor de las 16:30.

0omingo 20 de Septiembre, 2015

Partida desde Manta hacia Qu¡to vía aérea.
- !os documentos los entregué el dí¿ lunes 21 de septiembre por orden de personal del SNNA sin

n¡ngun¿ novedad.

NOVEDADES: El m¿terial no fue entregado por el miiitar el día viernes como se habÍa coordinado por
descoordin¿ción de altos mandos militares que no tenían o¿den de ir el día viernes, por /o que se
tuvo que coordinar de otr¿ forma para cumplir con los obietivos.

Productos Alcanzados:

Se cumplieroñ los objetivos formulados para la aplicación del ENES, en el r€cinto Unidad Ed!cativa
Eiscal Santa Ana, 11Aulas, 330 aspirantes_

A



Los documentos de mi responsabilidad se entregaron sin novedad. I
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NOMBRE: DAVid MEZA
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i- '/\ 
- 

FTRMAS oE 4!¡994cJo!'- ,)
nqvr-a De ra o-dfÁÍipoNsaBtF Dt LAUNTDAD FUtMaDtLA9'ELIIFEINMFDIAToDFLAoEL

DLL stÜrDdR coMrstoNADo ,./ R9SíoNSABLE Dr u

Catalina Pazos
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NOMERF: DAV¡d ríEuez Baldeón

CARGO: GERENTE (E
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NOMBRE
MEZA/RICAROO

vuEto
EQ 0l3r

DE
QUITO

HORA DE EMBAROUE
05:20

NÚMERo DE BoLETo ELE
2692't33008933

EQUIPAJE

Equipaje facturado

VIAJERO FRECUENTE SERVtCIO ESPrC¡AL

CLASE
K

PUERTA

ASIENTO
l58

NúMERo DE sEcuENcrA
t5

FECHA
,I7SEP

MAICTA

HORA DE SALIDA
05:50

CODIGO DE RESERVA
N3637

SrÍianqu,c'¿de.qJ'péjepé¡mkrcoserd 20(Gpa,arJetosn¿co.¿tesy32
KCpravLe'o6 nlenaL on¿tes er no hds d6 Z pie2¿s po, p!s.te,o Si
disponÉ dó equipajé paó r€gisirar, en vue¡os nacion.ta pr6séntese e¡ él
áéoplerlo mr.¡ño 45 miñúios enl* y para v!étos intefnaclon6tes 2 ho.ás
ant6s de la slid¿ de 5uluelo e nuesrrcs coúnte¡e asqnados pa¡a web
Chá.kln

[¡l Equipaje de mano

-usled ten¿ d.¡"cho ¿ porar urs oiezá d..!uip.je d6 m¡ru ur u. pe$
n¿x¡mo d6 a Kc.lanlo en vuF{os n.donát6s @mo ón vuelos
lnle.nac¡o.ab3. Eliahaño dét€qúipat6 d6be pehitirsu lbt@qón én Los

ocumentos de viaje
:,1^l:l$-T:l:l-"1?:.|11!1'Ts docu¡enr$ v¿rrdos pa6 viájar so¡, cédurá d€ rdenrdad, tienc¡a. pás¿porre o cáñer o¡proñáit6 oR|G¡NAL y vrGENrEs. En

'¿ndo 
de su déstinó es 

'¡d'spénsabl6 
su Paslorto y visa requé¡ida. R€cue.de q!. pá¡á vi4;¡ a cuálqu e¡ désti¡;tnternáció¡ar

deÓ¿rá presenlaré¡ nlssLos@lnieBs! boleto conrirmádode ssrda d€ su párs de d6srin¿ ya se¿vla a¿rea, i¡aitr¡ma o ienestre.Usr.o .. .esponsuun arlen6rón regr¿ lódos los docum6nlos ¡eceÉa¡ios paE su viaie. PaE obrene. ñás inro¡mac¡ón:cohsut6 ñuest; pagina reb sw.l¡ñc.@m ec

AVISO IMPORTANTE
PaÉ wdos Naciona,és Usted debe présenraBá en la sala de émbarqúé mát¡mo 40 minllos antes d. tá horá irine¡.ño. pa6 vu6tos t¡tehácio¡lle6 Usled deberáprcsenlaBé en 16 cou¡té¡s asignadosp8r¿ wéb Check in coñ 2 horas d6 á¡ricipación a rá ho.á irl¡6Éño de su w6to, pa¡á r€átÉa¡ rev¡sióñ de docum6¡tos de
vraje y¡equisbs higratonos. Noolvide ttevá. con usted un¿ @piá de est6 documento

Gracias por volar con nosotros, Le desearnos un bue¡ viaj¿ y le esperamos en un futuro c¿rcano

.5





NOMBRE
MEZA/RICARDO

VUELO
EQ 0132

DE
MANTA

HORA DE EMBAROUE
2Ot15

NUMERO D€ BOLETO ELE
2692132968671

VIAJ€RO FRECUENT€ SERVTCtO ESpÉCIAL

FECHA
2OSEP

QUITO

hORA DE SALIDA
2Ot15

CODIGO OE RESERVA

CLASE
K

PUERTA

ASIENTO

NÚMERO DE SECUENC]A
12692 t33008933

EQUIPAJE

S$ Equipaje facturado

-

ffi Equipaje de mano

-Su lranquicia de equipaie permhido sérá:20 KG párá v!el6 nadonds y 32
KG oaB vuelos inte.nacioñares 6¡ ño más do 2 piezas por pásájerc' si
di6Doñ€ de equ paje p5B ¡esisrEr, en vúel6 ¡ácoñales presenbEo e¡ el
á.ropuerlo minimo,l5 miñutos antes y pó6 wdos intémacionál¿s, hor.s
a¡r6sd€ s salida desu vuelo¿ nuesl.G @!nle6&lgnados para w.b

llsted ti6né d€¡edo 3 pórt¿f !ná pieza de .qlipaP de mano cón uh p6s0

nánmo de I KG, tanlo én welos nacional$ como en wdos
internacio¡aL€s Eltáñs¡o delequipsjod6be pemnr sú ubiÉcióño¡ lÓs

Documentos de viaje
Envu€tó3naconaesto6LtnicosdoclménloeváLrdospa@vajerso¡ cédutado d6n¡dad, Lice.clá, P¿sapode o cametoipromáli@ oRIGINAL vvlGENrEs. En

vuetos ini.maconatés d.p€ndiendo dé su d€stino és indÉp€;sab¡ó su Pásapo.l¿ y Visá ¡equeida. Recuerde que pata vialá¡ a @alquierdésliho nler¡acLÓnál

¿;"; ú;;',r"; "" """ri,.. "ounr6¡s 
su borero coni5má¿o de sáridá de so pa¡s de d6srino ya séá vr. 

'érea, 
ñaririms o rerésrré llsted es esoo¡sabre de

rener an oora rodos ros docume¡tos necesa¡ios para 6! vial€ P¿€ obr€¡er mse intó¡nac ón, co.6ulre nleslrá p¿g¡n. web vN l¡m€ com ec

AVISO IMPORTANTE
PaGvu6|o6Naciona|esUsloddebep|¿se¡E.geenfasaEdeembarquomáxmo,10min!|osálnesd6l.hofahine6no'P6Bwe|os|nbñacioElesUs|¿ddebefá
p¿;"d; ; t"" -*r"- "rsnados 

par¿ web chec( i¡ @o 2 hor;s de anric páción ¿ la horá in€6r o dé s! v!€ o pa,á ¡óaliza rev sión de doclmentos de

esle y requisrtos m'g'átotios. No olud6 llévár @n usléd u¡á @pia dé esté documónro

G

Gracias por volar con nocotros. Le de€eamos un buen viaj. y t€ espor¡mos en !n futuro cerca¡o'
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Sistema Nac¡onal de N¡velac¡ón y Adm¡s¡ón SNNA

Actá Entrega-Recepción

PRIMER SEMESTRE 2016 frrorr"d. frr-Neet
R¿c¡ñto: I13H03189 ' UNIDAD EDUCAfIVA FISCAL SANTA ANA

coo.d¡nador dc R€ciÍto!
MEZA BENALCÁZAR RICARDO DAVID

ESTUDIANTES INSCRIIOS

I MUJERES I HoMBRES I roral 
I

MUJERESIHOMBRES'TOÍAL

- 
r.e | ,,D i,.;

úmero de hojas d. rcspue3ta util¡zad.s

lNúme'o d! hoja3 dc rcspuesta

Núme.o dé hoias dé réspué3t. dañada3!

lNúmero dé hojas d. r.sPuéstt ut¡llz.das
igenéricá3:
Núm€ro cle hojas dc re3pue3ta no
ut¡lizádai oersonall:.das¡

,fl úmero de conprob.ntes d..valuac¡ón

lNúmero d. rcg¡stro de aslst.nc¡a de

l¡nfomódón consolld¡da del rc<¡ntor

ñúmero de actas de éñtrega-r€cepc¡Óñ
d.l sup.rlror al docente apllcador¡

iReg¡st¡o de resumcn de as¡sténc¡a dé
¡sD¡rantes dél rcc¡nto¡

I NlNGUNA NOVEDAD

::-:+-,,"-----:----'---------
COELIO PAOLA

del 2t109,2015 ll





SENESCYT

Dirección Financiera

cÁ-cur-o oe rxrtcrPoso LtouroAclóN 0E vlarlcos

1002499570 No. 3549

Nombresi I\¡EZA BENATCAZAR RICARDO DAVID

CANTIDAD Feqha lniqia Fecha Fln TOTAL

Viáticos 3,00 17 t0912015 19/09/2015 240,00

Subsistenc¡as 1 20/09i2015 20t0912015 40,00

A¡imentac¡on

Transporte

Peajes

Sombustibles

otro: Exceso de equiPaje

VALOR A RECIBIR $ 280,00

ANTICIPO

CUENTA POR PAGAT $ 280,00

rfi\
Et#,"do po'

w¡ll¡an Acurio

R.vlsado por:

IIoRMA TEcN¡ca PAGo vrarlcos AsERvrooREsos¡ERosoELsÉcroR PÚt![o a'u'doMlniti'riar¡o'

MRr 2014{16s,8€gs!rc Or'ci¿lsuplem.nto 326 d¿ 0¡ sep -201¡

RÁGLAMÉNTO OE VTATICO5 PARA5ERVTDORtt ¡USLICOtAt EXtlRlOR', n'Útu'ióñ d'lM6lr"io d' R'la'¡oñ's

trboGh. r, Re¡6to ofi. ¡lsupl€m€ño 192 dé 1¡r_f€b ¿01r,Úhiú'ñodrr'ú'ióñ:07_jul_2014
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Quito, 10 de septiembre del2015

Eco. Dav¡d Rodrítuez

Gereite Prcfecto Prsmeteo (Eñ.a€adol

SENESCYT

De m¡.ons¡de6clón:

Con elfin de dar cumplimiento a la d¡spos¡c¡ón em¡t¡da por la márdma autor¡dad paril mi as¡léncla

v colaborac¡ón en la Coord¡nac¡ón de Recinto en la aplicación del Examen Nac¡onal pa.a la

Educaclón Superior (ENES) en la Provlnq¡a de Manabí cantón Santa Ana, sol¡c¡to e usted muy

comedidamente autorice el depós¡to de ant¡c¡po de v¡át¡cos a mf ñombre a f¡ñ de solventar los

8astos en cumpl¡miento de las aciMdades as¡gnadas.

S¡n otfo part¡cularque ¡nd¡c¡r yagradeqlendo 5u atención, me ¡uscr¡bo.

R¡cardo David Meza Eenalcázár




