. | . COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO
|
Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E [ Reporte rptComprobanteGastos.rdic |
INNOVACION
| U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracién No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 023 |010 2015 16051 16021
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
[COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 3815 9915
RPA RTO DEV
Clase d lase d
R:gi:tr:: DEVENGADO 2;‘;‘3, ¢ OTROS GASTOS T
Cuenta
|Banco: Monetaria: | | |
Comprobanta GASTOS Numero Operacién 0
‘Bene"ciaﬂor 1711386274 |ALOMOTO HERRERA VERONICA DEL ROSARIO ]
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT |ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 001 004 730303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 240.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 240.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 240.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 240.00 7
SON: DOSCIENTOS CUARENTA DOLARES
DESCRIPCION: ALOMOTO HERRERA VERONICA DEL ROSARIO: Pago de vidticos y subsistencias, por traslado de Quito a Lago Agrio, Shushufindi, los

dias del 17 al 20 de septiembre, para toma del examen del ENES

Recibido por: . _[@ﬁdu/ s

Hora: f)f-? ‘\ ~
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA: C
24/10/2015
/’I Funcionario Responsable Darector Financiero
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COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

dias del 17 al 20 de septiembre, para toma del examen del ENES

Institucion: 159 SECORETCARiA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E l Reporte rptComprobanteGastos.rdic
INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 023 |010 2015 16021 16021
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 3615 9915
RPA RTO DEV
Clase d Clase d
Regidtio: COMPROMETIDO ek OTROS GASTOS CT 11
Cuenta
Banco: [ Monetaria: I l J
Comprobarte GASTOS Numero Operacion 0
|Beneficiario: 1711386274 lALDMOTO HERRERA VERONICA DEL ROSARIO ‘
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 001 004 730303 1701 001 0000 0000 Viaticosy Subsistencias en el Interior 240.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 240.00
VA 0.00
SUB - TOTAL 240.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 240.00
SON: DOSCIENTOS CUARENTA DOLARES
DESCRIPCION: ALOMOTO HERRERA VERONICA DEL ROSARIQ: Pago de vidticos y subsistencias, por traslado de Quito a Lago Agrio, Shushufindi, los

DATOS APROBACION
ESTADO REGWO: APROBADO:
/
APROBADO
FECHA . ‘>
23/10/2015

Funcionano Responsable

Iurector Financiern
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA 35
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES | FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa) -

IS 22/09/2015

‘ago

DIRECCIAN FINANCIER

DATOS GENERALES

APELLIDOS -NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR | PUESTO QUE OCUPA:
Verdnica del Rosario Alomoto Herrera

Académica de Posgrados

Coordinadora de la Direccién de Formacion

INSTITUCIONAL

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO

SHUSHUFINDI -SUCUMBIOS

EL SERVIDOR

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LAO

SUBSECRETARIA DE FORMACION ACADEMICA PROFESIONAL

SERVIDORES Q~UE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: :_.-P Secrstaria de Ed
Nombre del sefior Conductor: ' s

.«1--, ”

2 |ISENES

| Clencia, Tecnolog

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

pepzain:

Actividades Realizadas:

JUEVES 17/09/2015:

09h00-10n00

~

T
LS

‘Il-\,p. 5

YT

t

LR

B N

Recibido por: w=««

{

Hora:

RECIBIDQPOR S
Espera, organizacion de vehiculos parqueadero Parque Carolina

|‘ 10h00-18n00

HORA:
Movilizacion desde la ciudad de Quito hasta la Ciudad de Shushufindi’ -

18h00-19n00

Reunion con la Rectora de la Unidad Educativa 11 de Julio y verificacion de
aulas, para aplicacion del ENES

19h00

BUsqueda de hospedaje

VIERNES 18/09/2015:

09h00-11h30

Preparacion capacitacion a docentes, participanies del proceso del ENES

11h30-13n00

Capacitacion a participantes de la Unidad Educativa en el Proceso del ENES.

Resto de la tarde

Comunicacion con personal militar para cuadrar enfrega de material, con
funcionarios del ENES para diplomas.

Adecuacién aulas (personal docente de la Unidad Educatival

SABADO 19/09/2015:
05h30-06n15 Espera a personal militar para recibir material, para la aplicacion del ENES
06h15-06h30 Colocacién de senalétfica
06h30-07h15 Enfrega de material para aplicacion del ENES a supervisora
07n15-08h00 Entrega de material a docenles aplicadores
08h00-14h30 Desarrollo del proceso de aplicacion del ENES
14h00-1 5h_30 Moviﬁzgcic‘m y retiro .de documeniacion de Coordinador del Recinto Unidad
Educatliva Shushufindi.
15h30-18h00

Movilizacién a la ciudad de Lago Agrio

DOMING@S

70

/2014:
04h00-10n30 | Movilizacion desde la ciudad de Lago Agrio a la ciudad de Quito.
10h30-11h00 Entrega de documentos del ENES




Productos Alcanzados:

Visita y verificacién de aulas, infraestructura, condiciones de seguridad para el desarrolio |

Dia 1:
del ENES
Dia 2: Capacitado al personal de la Unidad Fducativa para el proceso de aplicacion del ENES N
Dia 3: Aplicaciéon del ENES o B
Dia 4: Entrega de documentos del ENES a funcionarios del SNNA, -
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA | Estos datos se refieren al tiempo efectivamente |
dd-mmm-aaa 17/09/2015 | 20/09/2015 | utilizado en el cumplimiento del servicio
institucional, desde la salida del lugar de residencia o
HORA 09:00 11:00 trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
hh:mm institucional segun sea el caso, hasta su llegada de
| estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA =
(Adreo, terrestre, raritimo, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
otras) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
TERRESTRE INSTIFUCRMAL | SIS SIERTLEIND] 17/09/2015 10:00 17/09/2015 18:00
SHUSHUFINDI =LAGO
TERRESTRE INSTITUCIONAL 1 4 Grio 19/09/2015 15:30 19/09/2015 18:00
TERRESTRE INSTITUCIONAL | LAGD ABRIO~QUITD 20/09/2015 04:00 20/09/2015 10:30

a bordo o boletos.

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

U evdiia AMOQ
S

!

NOMBRE: \k_:,ﬂ'_,{\_{( O )\__L’.:).(l\:)h Nﬁ‘eﬁf .

NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liquidacion se
demorara e incluso de no presentarlo tendria que
restituir los valores percibidos. Cuando el |
cumplimiento de servicios institucionales sea superior |
al numero de dias autorizados, se debera adjuntar la
autorizacion por escrito de la Maxima Autoridad o su
Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
DEL SERVIDOR COMISIONADO

-

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

| /

NOMBRE M.uis Fernando Cuji
CARGO: DIRECTOR DE POSGRADO

J
NOMBRE] Francisca Bustamante
[ \
CARGO:{SUBSECRETARIA DE FORMACION |
ACADEMICA Y PROFESIONAL ‘




SENESCYT
Direccién Financiera

CALCULO DE ANTICIPOS O LIQUIDACION DE VIATICOS

C.C. 1711386274 No. 3615
Nombres: ALOMOTO HERRERA VERONICA DEL ROSARIO
DETALLE CANTIDAD | Fecha Inicio Fecha Fin TOTAL
Viaticos 3,00 [ 17/09/2015 19/09/2015 240,00
Subsistencias 0| 20/09/2015 20/09/2015
Alimentacion - -
Transporte -
Peajes
Combustibles i
Otro: Mantenimiento -
VALOR A RECIBIR] $ 240,00
ANTICIPO -
CUENTA POR PAGAR| $ 240,00
Eiaborai:io por: Revisalﬁo por:

Rocio Jacho

Base Legal:

NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES OBREROS DEL SECTOR PUBLICO, Acuerdo Ministerial No.
MRL-2014-0165, Registro Oficial Suplemento 326 de 04-sep.-2014

REGLAMENTO DE VIATICOS PARA SERVIDORES PUBLICOS AL EXTERIOR. Resolucion del Ministerio de Relaciones

Laborales 51, Registra Oficial Suplemento 392 de 24-feb.-2011, Ultima modificacian: 07-jul.-2014







Secretaria de
Educacion Superior,
® = Ciencia, Tecnologia e Innovacion

Memorando Nro. SENESCYT-DFAPO-2015-0085-M1I

Quito, D.M., 15 de septiembre de 2015

PARA: Sr. Miguel Eduardo Parrefio Davila
Coordinador General Administrativo Financiero

ASUNTO: Solicitud autorizacion de anticipo de viaticos

De mi consideracion:

Como es de su conocimiento, el sabado 19 de septiembre de 2015, esta Cartera de Estado
como rectora de la Politica Pablica Ecuatoriana en el campo de la Educacion Superior,
Ciencia, Tecnologia ¢ Innovacion, llevard a cabo el proceso de la toma del Examen
Nacional para la Educacion Superior ENES, en el cual he sido designada a participar
como coordinadora de recinto en el Cantdn Shushufindi Central - Sucumbios, por lo cual
solicito se sirva autorizar ¢l anticipo de mis vidticos, ya que deberé trasladarme desde el
dia jucves 17 de septiembre hasta el domingo 20 de septiembre de 2015.

Con sentimientos de distinguida consideracion,

Alentamente,

N
l ‘)g;;;um A pote o
Srta. Veronica Del Rosario oto Herrera

ANALISTA DE - RMACION ACADEMICA Y PROFESIONAL DE
POSTGRADO 2

1/1

* Documento generada por Qunpux
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: Secretaria de

® ? Egiucqcién Superio'r,
. Ciencia y Tecnologia

AUTORIZACION DE DESCUENTO

Yo, Verénica ALOMOTO, identificada con C.C. N° 1711386274, autorizo
descontar de la néomina del mes de septiembre correspondiente, el valor
sobrante y no justificado del anticipo de viaticos solicitado para la comision
del ENES del 19 de septiembre del 2015 una vez presentado el informe
correspondiente para su liquidacion.

Fecha: 15 de septiembre de 2015

! \ : = _C )
Useo A NeOwso

Veronica Alomoto'Herreré
C.C. N°1711386274
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Secretaria de

Veronica del Rosario

] i z
pd ? Educacion Superior,
Ciencia y Tecnologia 55 4
—
SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS lNSTITUClONALES:ﬂ; é g
INro. SCLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES [FECHA DE SOLICITUD [dd-mmm-aaaa) fi— E E
15 de septiembre de 2015 r:SJ % % &
ﬁ 1 o“ &
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION Tq"j 8 lc_‘.
2 O
5 =
DATOS GENERALES 83 9
e
WPELLIDOS - NOMBHES DE LA O EL SERVIDOR [PUESTO QU OCUPA-DENOMINACION: (,cl')) 5 -

Alomoto Herrera

Coordinadora de Posgrados AAAAL

ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

INOMBRE DF LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O £L SERVIDQA '|' LA
Subsecretana de Formamén Académica y I’Pof!sln‘al

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa)

Shushufindi Central - Sucumbios

HORA SALIDA (hhimm)

FECHA LILEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA [hh:mm)

17-09-2015 9:00 20-09-2015 16:00
SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES
Veronica Marie Auzias
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
e Verificacién de Instalaciones donde se realizard la toma del Examen
e Capacitacion de aplicadores para prueba del ENES
e Coordinacion General en la Toma del ENES
TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE |  NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, maritima, TRANSPORTE RUT.&
otros) FECHA HORA FECHA HORA
= dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Terrestre Institucional Ogilte~Shushutiad: 17-09-2015 9:00 17-09-2015 18:00
Terrestre Institucional Shushufindi - Quito 20-09-2015 7:00 20-09-2015 16:00
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BAIL«ICO: o il TIPD DE CUENTA: - Mo, DE CU.LNFA.
PICHINCHA AHORROS 3358763600

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

0 o cutd

v £3?amc.x Ao s ,J

-

!

T

/./" Veroqj\ca Alomoto
__/' SerwdeQisc:tante

NOMBRE:

casco-  Subsecretaria de Formacién Académica y Profesional

Frar;lsca Bustamante

FIRMA l?é LA AUTORIDAD NC}MII\NDORA osu D/LEGADO

NOTA: Esta wli:itu}ﬁeheré ser p da para su A con por lo menos 72
horas de anticipacién al cumplimiento de los servicios Institucionales; salvo el caso de
que por necesidades Institucionales la Autoridad Nominadera autorice.

r |

A

] /\ 1

F Il

ol

o De no existir disponibilidad presupuestaria, tants la solicitud como |a autorizacion
gquedardn .nwb( stentes

» El informe: dz Seryicios Institucionales debera presentarse dentra del término de 4
dias de curnplide el servicio institucional

NOMBRE = Miéuetghu&do.?éuem Da\i‘l'B

CARGO: Coordmadori Administrativo y Financiero..

Estd prohibide canceder servicies institucionales durante los dias de descanso obligatorio,
con excepcion de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente

justificados por ia Mixima Autoridad o su Delegado
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g

VERSION FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013

Recibido por: ... -2:\1;{1)-'&#
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