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,t.ut5, ) .t44 Nrc8i/tE DE SERVIOOS NsfmrooNALEs

FECHA DE INFORME (dd-mmrn-aaáa)Nro. SOL|clfuo DE AUfORIZACION PARA

CUMPTIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

PUESTO qUE OCUPA:

RECTOR
APELI-IDOS - NOMBRES DE LA O EL s€RVIDOR

NARVAEZ MONfENEGRO NO&RTH MAURICIO

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO

INSTITUCIONAL
QUITO- PICHINCHA

¡¡O¡USNT O¡ TN U¡¡IOIDA LA QUE PERTENECE LA O

EL SERVIDOR

INÍITUTO TÉCNILOGICO 5UPERIOR VICENfE FIERRO

SERVIOORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIOI'¿AL:

NARVAEZ MoNTÉNEGRo RoBERÍH MAuRlclo/ R€croR

v€lÁseuEz PANfoJA.lENlFf ER PATRICIA /TESoRERA

Noñbre del señor Conductor
ñrcnnreo-ercrwroaosi!PiS9gcrgf ¡rc4rü¡999

Actividades Reali¿adas:

Jucves 16 de Julio.
9:00 AM 9:30 AM

. Aoertura v Bienvenide por parte de la Subsecretarla de Formació¡ Técnica'

Tecnológica, Artes, Musica y Pedagogia

9:30 AM 10:30 AM
¡ NORMAS GENERALES:

I . I . Deberes, derechos y prohibiciones del servidor publico'

1.2. Jomada labo¡al.
1.3. Cambios dejonuda laboral de docertes'

1.4. Registros de asislencia.

1.5. Petmiso. lic€naias y vaaacioncs

Ló. Cambios de jomada laboral de 1fiS.
1.7. Comisiones de servicios sin ¡emunetaclon'

lo:y) AM llr0o AM'"'-. ,'-¡'iiiir;t 
¿"f .,^plirniento de los requisitos del Reglamento de Escalafón Doc€nt'e para

"on 
*o"i¿n ¿" É".ronal Académico Tirular Agregado y Personal Académico Titular

Princioal.

llrl5 AM ll:55 AM--'. --Cu*bio. 

"n 
plotforma del sistems de educación sup€rior SNIESE

ll:55 AM l2:30 PM





. Socializ ción de instructivo de vinculación.

12:30 PMl:00 PM
. Socialización de instructivo de dewinculación.

2:15 PM 3:00 PM
.Metodologi¿paladeterminarlacantidadóptimadedocentesnecesaliosenuninst|tulo

€n función de las horas p¡ácticas y de ¡as horas clases'

3:00 PM 3:30 PM

o Manejo y operatividad de ls EOD

3:45 PM 4:15 PM
. Socialización de insuuctivo reforma presupuestar¡a

4:15 PM 5:15 PM
. PACO DE NÓMINA

l. Manejo del Sistem¿ SPRYN
Ll. Reforma de movimiento de personal

1 .2. Genención Rol Mensual

1.3. Ceneración Nómina Horas Exlras.

| .4. Generación Nómina Fondos de Reserva'

1.5. Ge¡eración de pago de viáticos por Residencia'

2. Manejo aplicativo IESS.

vi€r¡€s 17 de iulio
8:30 AM8:45 AM

. Bienvenid¿.

8:45 AM l0:15 AM

. Análisis del Reglamento de Régimen Ac¿démico vrgerite'

l0:30 AMll:J) AM.- -. -Erouo,r- 
-gunizacional de los Institutos Superiores Técnic¡s y Tecnológiaos

ll:3o AM l2¡0O PM

r P¡oceso de útutación ' 
entrega dg claves y usurio'

l2:00 PM l:00 PM

. Proceso SNNA Preguntas varias'

2:00 PM3:00 PM

. Polltic¿s de resguardo y precaución del micro Íáñco de sustaocias en c€ntros

educatlvos.

3:15 PM ¿¡tS PM





MIEMBROS DEL GABINETE

suBsrsfENclAs

LIMENTACIÓN

COMBUSTIBLE

VALOR A RECIBIR

CUENfA POR PAGAR

Observaciones:
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DTIC¡IPCIOI{ D€ I¡6 ACNUOADE A E'ECUTAIST

A]-LER DE CA¡ACITACIÓN TEMAS ADMINTSTRATIVOS ACADÉMICOS PARA RECft)RES Y TESOREROS DE

@1 LllOTlZOtS

INSMUTOS SUPER]OR¡S TÉCNICOS. TECNOLÓGICOS, PEDAGÓGICOS DE ARTE Y CONSERVATORIO

ORES PLtsLICOS
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. Lle¡Te

Productos Alcanzados:

VISIÓN CLARA soBRE tAs AcTIVIDAo€s A DESARRoIÁRSE DENfRo DET INsTIfUTo EN cuAI.¡To

FUNCIONAMIENTO ACADEMICO Y FINANCIERO

CONOCIMIETNO SOSRE LOS FUTUROS PROCESIS DELSfi¡NAY ENES

OESPEJAMI€NTO DE DUDAS E INQUIETUDES O€ MANERA DIRECTA AL COOROINAOOR

SUSSECRETARIO

Listado de faaturós quejust¡rican los gastos real¡rados;

. Fadura Nro. 015247 Cl¿3e de Gasto...Al-IME TACION Valor t4.90

. Factura Nro. 0124453 Clase de Gasto...ALlMENTAC|óN Valor S 12,00

. Factura Nro.

. Faatura Nro.

clare de Gasto,..TRANsPoRTE ValorS 6,00

clase de Gasto...TMNsPoRTt valor S 6,00

NOMBRE: MAG. NARVAEZ
(ARGo: REcToR ITS VICENTE FIERRo

NOTA
Estos datos 5e r€fiorln al tl.mpo etuctiv¡monte

€n ál ¿umDlimicnto del s€rvbio ¡n¡t¡tucion¡|.

ATO DE LAOfl-
UN¡DAD

NOMBRE: MAG. DAt{lÉL

dcsd. l. sálida dcl lut.¡ de r!sid.ñ.¡. o tr¿bajo
¡ábituales o d€l cumplimicnto del serv¡cio instiiucional
s€¡ún sea élc¡so, hasta rs ll€3¡de d€eloJ sit¡os.

FIRMA DE LA O €I RESPONSABLE OE I¡ UNIDAD
DELSERVIDOR COMISIONADO

HORA

nn:mm

NFO OE

TERRESTRE

TERRESTRE

NoTA: En caro de haber út¡li¿ado tr¿nsporte públ¡co, se deberá adjuntar obligatoriamenté los pases a

bordo o boletos.

oEstwAoof{Es
FIRMA DE I.A O Et S€RVIDOR COMISIOÍ{AfX' NOTA

El pEs€nte into¡m€ debeó Dr¡.enranG d€Dtro del
térm¡no dé 4 días dll .umollmlenlo d€ servicio!
jnstitucioná|.s, caso coñtr¡rlo la lhuid¡cíón s. d.moné é
inclu$ de no pres€ntrrlo t€ndría quc rcslitu¡r los valores
oer.ibidos. Cu¡ñdo el cumolimiento d. setuiclos
¡nst¡tucion¡lcs s€a superior¡l núm.ro d€ d¡¡5 autor¡zadot
se debeni adjuntar l¡.utori2¿clón por escr¡to d! l¡
M¿xim. Autoridrd o su Del€gado

NOMBRE: MAG. ROBERTH NARVAEZ

CARGO: RECTOR ITS VICENTE FIfRRO

FIRMADE TA O ELJE

CARGO: cooRD|I{ADOR ZOt'lAL 1Y 2

J)




