ﬁ Ministerio de Finanzas
U del Ecuador

PAGINA No.
FECHA [MPRFESION
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22 102015

1

2 .. —
\ COMPROBANTE DE PAGO j
Ejercicio: 2015 Entidad: 159-9899-0000 SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA
No. CUR: 15348 Tipo Reglstro: DEV TECNOLOGIA E INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Monto: 214,00
IVA; 0,00
Sub Total: 214,00
Retenciones IVA: 0,00
Deduccién Presupuestaria: 0,00
Total Liquido Pagar: 214,00
SHAW ZULETA SILVIA ROXANA: Pago de vigticos y subsistencias, por
APROBADG L traslade de Esmeraldas a Quito, los dias del 15 al 17 de julic de 2015,
Estado: Descripcién; taller de induccion a 'a secretaria y sus plataformas.
Cuenta Monetaria No.; 2201155804
[ - R
Solicitud de Pago Aprobado por Tesoreria Entregado al BCE
Sl sl Sl
—
(" Cta. Pagadora Fuente Descripcién de 1a Fuente F. Confimnado Monto Confirmado Monto Rechazado
1110006 1 RECUURSOS FISCALES Z4/10R015 214,00 0.00
k. Suby - Total 214,00 0,00
Retenciones
NO PRESENTA RETENCIONES 0,00
Total Deducclones; 0.00
0.00
Deduccignes Sin Factura
Cadigo Nambre Maonto
Monto Liquldo: 214,00






COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 159 lSNE:gVE;agl: DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNCLOGIA E 1 Reporte rptComprobanteGastos.rdic
U. Ejecutora: 9009 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERICR GIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracitn Na. CUR  No. Original
i INNOVACION - PLANTA CENTRAL
_! Unid. Cesc’ Q000 013 010 2015 15343 15211
Tipo Decumento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 2015-3024 9378
|
r
Clase de cl RPA RTO DEV
Registro: DEVENGADO G:::,f’e OTROS GASTOS l'—‘l—l—
Cuenta
Banco. Monetaria: 1 l I
Comprabante GASTOS Numaro Operacian 0
Beneficiario: r 0802343617 |snnw ZULETA SILVIA ROXANA J
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT (TEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPGION MONTO
o1 oo 000 002 530303 1701 O(1 0000 0000 Vialicos y Subsistencias en el inlerior 200.00
0t 00 000 002 530301 1701 001 GOCO D000  Pasajes al Interior 14.00
TOTAL PRESUPUESTARIC 214.00
WA 0.00
SURE - TOTAL 214.00
RETENCIONES VA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 214.00
SON: DOSCIENTOS CATORCE DOLARES
DESCRIPCION: SHAW ZULETA SILVIA ROXANA: Pago de viaticos y subsistencias, por traslado de Esmeraldas a Quito, los dias del 15 al 17 de julic de

2015 taller de induccion a la secretaria y sus plataformas.

Hora: .
TN
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO ; (
FECHA: /9 _ \ '
1311072015 £y J
/:ncuonanc Hesponsable TDurectar Fananciern

g
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COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERICR CIENGIA TECNOLOGIA E Report
INNOVACION [ Reporte rHiComprobanteGasios rdic |
u. Ejecutora: 990y | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TEGNOLOGIA E Fecha Elaboracion No. CUR  No. Criginal
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 00ao 012 {010 2015 15211 15211
I Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
I COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 2045-3024 9378
|
" eta RPA RTO DEV
Clase de Gl
‘Registro: COMPROMETIDO Glase de OTROS GASTOS
Cuents
Banco; Monataria: | | |
Comprobante GASTQS Numera Qperacidn 0
{Beneficiarlo: 0802343617 | SHAW ZULETA SILVIA ROXANA I
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
o1 00 000 002 530303 1701 001 0000 0000  Vialicosy Subsistencias en el inlerior 200.00
01 00 000 002 530301 1701 001 0000 D000 Pasajes al interior 14.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 214.00
WA 0.00
SUB - TOTAL 214.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIQ 0.00
TOTAL A PAGAR 214,00
SON: DOSCIENTOS CATORCE DOLARES
DESCRIPCION: SHAW ZULETA SILVIA ROXANA: Pago de viaticos y subsisiencias, por raslado de Esmeraldas a Quito, 1os dias dei 15 al 17 de julio de

2015, taller de induccion a |a secretaria y sus plataformas.,

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRAPO: APROBADO:
A
APROBADO
FECHA: £
12/10/2015

yl-'uncionanu Responsable Dhrector Finanaicre







st

.

" > | Secretaria de 2000000 Mk
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. 1 Clencia, Tecnologia e Innovacion |.aborales

VOsse w0224 . INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE INFORME {dd-mmm-aaaa)
21/07/2015

DATOS GENERALES ]
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
SILVIA ROXANA SHAW ZULETA TESORERA

)
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO | NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA |
INSTITUCIONAL O EL SERVIDOR
QUITO-PICHINCHA INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR "LUIS
TELLO"

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Magister Jaime Gustavo Figueroa - Rector
Ingeniera Silvia Roxana Shaw Zuleta - Tesorera

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Actividades Realizadas:

Jueves 16 de Julio.
9:00 AM 9:30 AM

* Apertura y Bienvenida por parte de la Subsecretaria de Formacion Técnica, Tecnoldgica,
Artes, Misica y Pedagogia

9:30 AM 10:30 AM

s NORMAS GENERALES:
1.1. Deberes, derechos y prohibiciones del servidor publico.
1.2. Jornada laboral.
1.3. Cambios de jornada laboral de docentes.
1.4. Registros de asistencia.
1.5. Permiso, licencias y vacaciones.
1.6. Cambios de jornada laboral de ITTS.
1.7. Comisiones de servicios sin remuneracion,







10:30 AM 11:00 AM

* Anilisis del cumplimiento de los requisitos del Reglamento de Escalafon Docente para
contratacion de Personal Académico Titular Agregado y Personal Académico Titular
Principal.

11:15 AM 11:55 AM
¢ Cambios en plataforma del sisterna de educacién superior SNIESE.
11:55 AM 12:30 PM
* Socializacién de instructivo de vinculacién.
12:30 PMi:00 PM
* Socializacion de instructivo de desvinculacién.
2:15 PM 3:00 PM

* Metodologia para determinar la cantidad dptima de docentes necesarios en un instituto en
funcion de las horas practicas y de las horas clases.

3:00 PM 3:30 PM
¢ Manejo y operatividad de la EQD
3:45 PM 4:15 PM
* Socializacién de instructivo reforma presupuestaria
4:15 PM 5:15 PM

» PAGO DE NOMINA
1. Manejo del Sistema SPRYN .
1.1. Reforma de movimiento de personal.
1.2, Generacion Rol Mensual .
1.3. Generacion Nomina Horas Extras.
1.4, Generacion Nomina Fondos de Reserva,
1.5. Generacién de pago de Viaticos por Residencia.
2. Manejo aplicativo [ESS.

Yiernes 17 de julio
8:30 AMS:45 AM

s Bienvenida.

0






B:45 AM 10:15 AM

* Analisis del Reglamento de Régimen Académico vigente.

10:30 AM11:30 AM

¢ Estructura organizacional de los Institutos Superiores Técnicos y Tecnologicos.

11:30 AM 12:00 PM

* Proceso de titulacion | entrega de claves y usuario.

12:00 PM 1:00 PM

* Proceso SNNA, preguntas varias.
2:00 PM 3:00 PM
* Politicas de resguardo y precaucion del micro tréfico de sustancias en centros educativos.

3:115PM 4:15 PM
» Cierre

Productos Alcanzados:
® Se Socializo los procesos administrativos y académicos con los que se desarrollaran las
actividades en los Institutos .
* Se propicio la reflexion, intercambio y apropiacion de las nuevas directrices del SENESCYT parala
buena marcha de las |ES.
¢ Se socializo los avances de la desconcentracién de las unidades operativas desconcentradas, asi
como el proceso del Orgdnico Estructural que se establecerd en cada Instituto.

Listado de facturas que justifican los gastos realizados:

* Factura Nro. 001-002-000-016248 - Clase de Gasto Alimentacién - Valor $5.60

» Factura Nro. 002-001-000063690 - Clase de Gasto Alimentacién -Valor 51384

e Factura Nro. 601-001-000003388 - Clase de Gasto hospedaje -Valor $30.00

» Factura Nro, 0382038 - Clase de Gasto Pasaje aéreo - Valor

¢  Factura Nro, 000090830 - Clase de Gasto Pasaje Terrestre - Valor $30.00
| ITINERARIO SALIDA LEGADA | NOTA

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente
15/07/2015 13/07/201? utilizado en el cumplimiento del sarvicio institucional,
S — desde ia salida del jugar de residencia o trabajo

FECHA
dd-mmm-aaa

HORA 16:50 6:30 habituales o del curplimiento del servicio institucional
hh:mm segun sea el caso, hasta su liegada de estos sitios.







TRANSPORTE

THO DE
AODE NOMBRE D RUTA SALIDA LLEGADA
théreo, terreatre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimao, otros dd-rmrm-ase hh:mm dd-rmenm-ansa hh:mem
AEREQ TAME ESMERALD: 1o 15/07f2ts p 16:50 PM 15/07/2015 - 17:20FM
TERRESTRE PUBLICO QUITO-ESMERALOAS 1 17/07/2015 23:20PM 18/07/2015 5:30 AM
. /’

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a

bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

s
NOMBRE: SILVIA ROXANA SHAW ZULETA
CARGO: TESORERO

NOTA

El presente infarme deberd presentarse dentro dei
término de 4 dias defl cumplimiento de servicios
institucionales, caso contraric la liquidacion se
demorard e incluse de no presentarlo tendria que
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento
de servicios institucionales sea superior al ndmero de
dias autorizados, se debera adjuntar la autorizacién por
escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION .
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD FIRMA DE LA O INMEDIATO DE LA O EL
DEL SERVIDOR COMISIONADO RESPQ LEDE LA UNIDAD

NORABRE: JAINIE ¢ GUS}'PAVQ/FIGUE'ROA ALVARADO
CARGO: RECTOR =

NOMBRE: DANIEL SUAREZ
CARGO: COORDINADOR ZONAL 1-2







100%

MIEMBROS DEL GABINETE

REEMBOLSO

VIATICOS

SUBSISTENCIAS

ALIMENTACION

PEAJES

TRANSPORTE

COMBUSTIBLE

VALOR A RECIBIR

ANTICIPO

CUENTA POR PAGAR

Observaciones:

ESTRUCTURA PRESUPUESTARIA:

i

Revisidn







[ - SISTEMA.

de2

HOTEL HUNGARO
SERVICIO DE COMIDA
MANGUIA MURILLO ANGELICA

Direccion: José Luis Tamayc N21-209 y Ramén Roca
Telf.: 2559-450 - Quito Ecuador

(" RU.C.. 1713036711001
FACTURA s.001-001-
No 000003388

AUT. SR1.: 1116738073
FECHA AUT. 14-ABRIL-2015

Clionte: S B AT D LN
ruC/ol:  OR0 238390 roif:  CEZ Y TRE
Direccién: CESTERALDAD
(" CANT. DESCRIPCION PRECIO UNIT. VALOR TOTAL\
o 11O3PENASES ~C¢ 13
g
5 {"r.
: \
3 ) §
: 2
\ _J/3
DAV-ORAFIC, GUSTAVO MARCELO ESTEVEZ MORA ' ‘\
RUC.: 1TOS535959001 AUT. 1488 - DEL 3,301 AL 3.500 sUBTOTAL Q O
VALIDO PARA 8U EMISION HASTA: 14-ABRIL- 2016 é ; :}
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0 | Haciendo de.fow Arrderos
URA 5002001 Ramirez Valagezo José Gregorio +

SRI-SISTEM) ) O 63 %)9\% R.U.C. 0704232436001

Focta ). .6, .. £ Av. 6 de Diclembre N22-33 y Veintimilla CHIFA  JAD FUA YAO HAOCAN

Clisnte: i HAwS . . )
Srstyn b | e wasaa s RS a0
Divoccion: 2577 € 20L0RS | N° Avtorizacién S.R.. 1117053660 Ry 001 - 002 - 000
Toigiono: 262 2O G2 E | VALIDOPARASU EMISION HASTA D-JUNIO-2016 ) QUITO - ECUADOR N 016948
CANT. DESCRIPCION vaon | JUGOS mm:;:-sm . MESA #
Tablita Paisa GANT. VAOR CONSUMIDOR FINAL 0
S poin V, g ———p— '_S Y . AUT. SRI. N° 1116214703
Plato Tipico {Cazuela Frijol} Jarra de Jugo ! (Uth SACL(A_) B023U3S1}
Bandsja con Polle Jurs Varios 'FECHA: . et
Bandeja con Came EEQINAS CALENTES CANT, CONGEPTO V.UNT. | vaLOR
$ancocho de Res (Sopa) dg/ Tinte y Arombticas 1/ e~
Sancochs de Bagrs (Sope) Choosite )4 M v 4,50
Sancocho de Pollo Agua panwia con queso ' '
Sancocho de Gallina CERVEZA —r2 s
Sar P X OB/, ['4o
Ajiaco Poker Aguils ! -z
Sobrebarrigs ColayPels .. =~
Lowmo a Ia Plancha ST Varios | .; ) |
Fllete de Polio ' -
Bistec do Came
Bistoc do Higado A
Pargo Friln » i
i
¢
e 7
Caleniag v
PORCIONES
Chories oon madure y amps
Morcilis gon aduro y srepe
Chldﬁ”ﬂnmmuﬂmym
Costilas de Res o da Cordo
Pinchos (Pollo, Res, Cerdo}
Empanadas o]
Mazamarra antioquaita con panels SUBTOTAL ¥
GASEQSAS WA TARFA __ % ’
Goca Cola, Speite, Fanta vATaREA 12% (\ ] [
Colombiana, manzana (I.ata:l 0% DE T ,
Colombisna, manzana (2 litros) £
Agua con gas 1 sin gas N TOTAL ESTA FACTURA 1 ] SUBTDTAL § g\\ m

| IV 12 % Y
\ '|_\ / D
|
) , ! ) TOTAL
Firma Autorizada: J Firma Cliera; |
Corefbir - TELF - 2536.348 - 2APAT: I TE MARCO HERNAN - AUT, 1338 . GINAL CLIENTE
RULC 1704071834001 - FECHA AUT. SRY: 08VUN.-2015 &) Del 62.001 2l 64.000 O C. CELESTE: ENISOR
S
] , B
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

MNra SOLEGTUD DE AUTDRIZACION PARA CLUMPUMIENTS DE SERVICIOS
FNSTITUCIONALES

CHA DE SOLICITUD {dd-mmsaaaa)
<7 14fer2018

VIATICOS ’ x’ MOVILIZACIONES ‘

SUBSISTENCIAS / ’ ALIMENTACION

DATOS GENERALES

JAPELUDICS - NOMBRES DE L4 O EL SERVIDOR

UESTD QUIE GCLIPA-DENOMINACION:

SILVIA ROXANA SHAW ZULETA TESORERA DEL ITS "LUIS TELLO”™

CIIDAD - PROVINCHA DEL SERVICIO INSTITUOOKAL

[YOMBRE DE LA UNIDAL A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
QUITO-PICHINCHA

INSTITUTO TECNGLAGICO SUPERIOR "LUIS TELLO®

FECHA LLEGADA {dd-mrmm.-

FECHA SALIDA {dd-mmo-a saa)

HORA SALIDA {hhumm)

saag)

HORA LLEGADA (hhimm)

15/07/2015

16:5G PM 4

18/G7/2015

6320 AM

2
5SS

Cl{:

"

Recihido por:

Hora:

FERYIDDRES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: 7

Magister Jaime Gustavo Figueroa - Rector
Ingeniera Silvia Roxana Shaw Zuleta - Tesorera

BESURIPOON OF 185 ACTIVIGADES A FIECUTARSE
Jueves 16 de Julio.
2:00 AM 9:30 AM

* Economista Rigoberto Carvallo :Apertura y Bienvenida.

9:30 AM 10:30 AM

* Intervencion de la Ing. Katherine Benavides Especialista - Direccion de
Talento Humano.

10:30 AM 11:00 AM

¢ Intervenci6n del Ing. Geovanny Guerrero Especialista - Direccion de
Talento Humano.

115 AM 11:55 AM

¢ Intervencioén de la Sefiorita Alexandra Escobar

11:55 AM 12:30 PM

* Intervencién del Ing Geovanny Guerrero Especialista - Direccion de
Talento Humano

12:30 PM1:00 PM

* lIntervencion del Ing. Geovanny Guerrero Especialista - Direccion de
Talento Humano.







2:15 PM 3:00 PM

¢ Intervencién del Economista Carlos Vifia- SFTT.

3:00 PM 3:30 PM

* Intervencion de la Sefiorita Adriana Sandoval.

3:45 PM 4:15 PM

» Participacion de la Direccion Financiera.

4:15PM 5:15 PM

» Intervencion de la Ing. Karina de la Cruz Espectalista - Direccion de
Talento Humano.

Viernes 17 de julio

8:30 AM8:45 AM
* Bienvenida, de la Sefiora Margarita Casamen

\8:45 AM 10:15 AM

¢ Intervencion del Dr. Oscar Munive

10:30 AM11:30 AM

¢ Intervencion del Dr. OQscar Munive,

11:30 AM 12:00 PM

e Intervencion de la Ing. Andrés Garcia.

12:00 PM 1:00 PM

o Intervencion de los Ing. Andrés Garcia, Dr. Oscar Munive y la Ing.
Hayleen Baez

2:00 PM 3:00 PM

* Intervencion de la Ing. Elizabeth Alvarez y el Ing. Patricio Zapata (Consep)

3:15 PM 4:15 PM
o Cierre con el Magister Galo Nina .







TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA S S
o, | TRANSPORTE FECHA | HORA | FECHA | HORA
B A T Sommmass | Wmmo | ddmmmems | bumm o |
ESMERALDAS- .
AEREQ TAME QuITo 15/07/2015, { 1850 15/07/2015 17:20
- PM . PM
aura- i
TERRESTRE PUBLICO ESMERALDAS 17/07/2015 2:'::0 18/07/2015 | 6:30AM
DATOS PARA TRANSFERENCIA
Noa;me;éun—nco_ e = e - —— _
BANCO PICHINCHA, CUENTA DE AHORRO 2201155804
mmosuoasmwnousmmm Dtlaca DELAU
) )
T T S A SHEW ZULETA DANIE SUNRET F. Yo
TESORERA ITESLUIS TELLG" COORDINADGR 20NAL1Y 2 L
r-lnraneuwmnm NADORA O SU NOTA: Gxta 1oktud dobers sor perm s Aurortmciin,
mmbmnu?:h«ndnmlcbndanllumphhm*b:
L, kios lstitucionsies; sahvo o tmsa de que por meceskimdes
m t] 7] institocioasies La A ueoridad Nceminad ;
T 1 j - * Do no ewfstir disponibidad PrEsupuestatia, tanto la solicited
J | _HI—{__L_- ‘ cormo la fizacid dardn insubai
. AL au * El Infarme de Serddos bnstitutionsies debard presentarse
! LD dentro del mwrming  de 4 diss de curmplido w servicio
!~ (] MGl Q. instituctonsl
’\mqmmn THVO Fika Estd prohibide Jar Lervicios Inati durante los digs e
' den ol o, eon de b Midelmas Autoridedes o de
'|I cases gdcepronales  debidsments  |ustificados por s Masma
'-\ Auteridad o su Detegado.

)
VERSHSN FORM ULARIC MAL ACTUALIZADA 130672018
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