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NTO. SOLICITUO OE AUIORIZACIÓN PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE INFORME (dd-lnmm-aáaal

_ 2rloJ /2O1s
DAÍOS GENERAIES

APEtLIDOS - NOMBR€S DE TA O ET SERVIDOR
SILVIA ROXANA SHAW ZULETA

CIUDAD _ PROVINCIA DEI. SERVICIO
INSTITUC¡ONAL

QUITO-PICHINCHA

PUESTO QUE OCUPA:
TESORERA

NoMBRE DE t-a UNtDAD ¡ Ln quE peRTEtiEcE i;
O EI. SERVIDOR

¡NSTITUIo TECNoLÓGIco SUPERIoR,.LUIS
TELLO"

SERVIDORES QUE INTEGRAN EI^ SERVICIO INSTITUCIONAT:
Magister Jaime Gustavo Figueroa - Rector
lngeniera Silvia Roxana Shaw Zuleta - Tesorera

INFORME DE ACIIV¡DADES Y PRODI'CTOS ALCÁ¡UAÍDS

Activid¿des Realizadas:

Jueves 16 de Julio.
9:00 AM 9:30 AM

. Apertura y Bienvenida por parte de la Subsecretaría de Formación Tecnica, Tecnológica,

^rtes, 
Música y Pcdagogía

9:30 AM 10¡30 AM

. NORMAS GENERALES:
L l. Deberes, derechos y prohibiciones del servidor públioo.
1.2. Jomada labo¡al.
1.3. Cambios dejornada labo¡al de docentes.
1.4. Registros de asistencia.
1.5. Pe¡miso, licencias y vacaciones.
I 6. Cambros dejomad¿ laboral de llTS.
1.7 Comisrones de servictos sln remuneración.

4





| 0:30 AM I I r00 A-*t

. Análisis del cumplimiento de los requisitos del Reglamento de Escalafón Docente para
contratación de personal Académico Tituia¡ agreúdo y personal Acajtmico Titular
Principal.

lI:lSAMlI:55AM

o Cambios en plataform¿ del sistema de educación s¡¡f,erior SNIESE.

ll:55 AM 12:30 PM

¡ Socialización de de vinculación.

l2:30 ¡Ml:0O PM
. Socialización de instructivo de desvinculación.

2:I5 PM 3:00 PM

' Metodologia para dete¡minar ra c¿¡tidad óptima de docentes necesa¡ios en un rnst¡tuto en
función de las horas prácticas y de las horas clases.

3:0{ PM 3:30 PM

o Manejo y operatividad de la EOD

3¡,15 PM {:15 PM

. Socral¡zación de inslructivo reforma presupuestaria

4:15 PM 5:15 PM

. PAGO DENÓMINA
L Manejo del Sisrema SpRyN .

L l. Reforma de movimiento de personal.
1.2. Generación Rol Mensual .

1.3. Generación Nómina Horas Extras.
1.4. Generación Nómina Fondos de Rescrva.
1.5. Generación de pago de Viáticos por Residencia.
2. Manejo aplicativo IESS.

Viernes l? de iulio
t:30 AMt:43 AM

¡ Bienvenida.





Er45AM l0:15 AM

. A¡álisis del Reglamento de Régimen Académico vigente.

t0:30AMll:30 AM

. Estructu¡a organizacional de los l¡stitutos Superiores Técni

I l:30AM 12:00 pM

. Proceso de titulación, entrega de claves y usua¡io.

12:00 PM l:00 PM

. Proceso SNNA- p¡egun¿as va¡ias

2:00 PM 3:00 PM

. Políticas de resguardo y precaución del micro üáfico d€ sustal

:15 PM 4:15 PM
¡ Ciene

rodu.tos Alcañzados:

. Se Social¡¿o los procesos admin¡strativos y académicos con I

activ¡dades en los Inst¡tutos .

. 5e prop¡c¡o la reflexión, ¡nte¡camb¡o y aprop¡ac¡ón de las nuevas di
buena ñarcha de las lES.

. Se social¡¿o lo5 avances de l¿ desconcentrac¡ón de las unidades oF
como ét proceso del Orgánico Estfl¡cturel que se establecerá en cac

lastado de facturas quejust¡fican los gastos real¡zados:
. Factura Nro. 001-@2-000-016248 , C¡¿se de Gasto Al¡mentac¡ón
. Factura Nrc. 002-001-000063690 - Clase de Gasto Alimentación
. Factura Nro. 001-OO1-O00OO3388 - Ctase de casto hospedaje
. Factura Nro. 0382038 - Clase de casto pasaje aéreo
. Factura Nro. 000090830 - Clase de Gasto pasaje Terrestre

ITINERARIO SAUDA LI.EGADA

Estos dátos se refi€
ut¡lizado en el cumplk
desde ¡a salida del
habirual6s o del cuñpl
s€aúñ s.a elcaso, hasta

FECHA

oo-mmm-aaa rs/07 /2o7t 18/07/201'

HORA

hh:mm
16:50 6:30

cos y Teano¡ógicos.

sustanclas en centros educativos.

los que se desarrollar¿n las

rrectrices delSEñESCYT para la

perat¡vas desconcentradas, así
da lñstituto.

- Valor 55.60
- Valo¡ 513.84
- Valor 530.00

- Valor S30.0O

NOTA
refieren ál tiempo etucuvemente
nplimiento del s€.vicio ¡nstitucionet,
lel lug.r de res¡dencia o trabajo
ñplihiento del ssrvicío institucionat
asta su llelada d..stos sitios.
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NOTA: En caso de haber uti¡izado transporte públiao, se deberá adjuntar obligatoriamente tos pases abordo o boletos.

FIRMA DE LA O TT SERVTDOR COMISIbNADO NOTA
El presenté informe deb€rá pr€sentaEe dentro del
término d€ 4 di¿s dét cumptimrenro d€ servicros
¡nstituaionales, caso contrario l¡ ¡iqujdac¡on se
damor¿é e ¡ncluso de ño pr€s€nt.rto tenon¿ que
restitujr ios valores percibjdos. Cu¿ndo et cumDtimiento
de s€Nic¡os institucion¡l€s iea supé¡ior al número de
dlas autorizados, sé deberá adjuntar ta autorizacróñ po¡
escrüo de la Máxima Autoridad o su D€t€gado

NOMBRE: SITVTA ROXAÑA SHAW ZULEIA
CARGO: TESORERO

FIRMA DE tA O EL RESPONSABLE DE I.A UNIDAD
OEL SERVIDOR COMISIONADO

leuÉnoa nLv¡n¡oo
CARGO: RECTOR

FIRMA DE I.A O EITQ¡E INMEOIATO DE LA O EL
RISPñ¡¡5A8LF!E LA UNIDAD

NOMBRE: DANIEL SUAREz

CARGO: COORDINADOR ZOf{AL 1-2

+
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MIEMEROS DEL GAEINETE

REEMEOLSO

vraTtcos 6 ilL
suEStSTENCrAS

ALIMENTACIÓN

PEAIES

TRANSPORTE ,/ 1t'

COMBUSTIBTE

VALOR A RECIBIR

ANTICIPO

CUENfA POR PAGAR ;-,

Obsewac¡ones:

ESf RUCTURA PRESUPUESfARI

Rov¡s¡ón
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I . SISTEMA

HOTELHUNGARO
SERVICIO OE COitlDA

MANGUIA MURILLO ANGELICA

Direcc¡ón: José LuisTamayo N21-209v Ramóñ Rocá

Tell.: 255950 - Quilo Earador

Lus y Fecha: ..Q g,tÍ:r- .13 : P f" : ?.9tJ

Cil€rúer:>+sv+t:1
R.U.CJC.t.: '....\9.¿1S 5 J lr:I
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9100 AM 9:30 AM

. Economista Rigobefo Ca¡va o :Apeltuia y Bie¡venida.

9:30 AM 10:30AM

. Intervención de la Ing. Katherine Benavides Especialista - Dirección de
Talento Humano.

l0:$ AM I r:$ AM

. InteNención del Ing. Geovanny Guerrero Especi¿lista - Direcció¡l de
Talento Huma¡o.

l1:15AM ll:554M

. l¡tervención de la Señorita Alexanüa Escobar

lr:55 AM r2:J0PM

. Intervención del lng Geovanny GueÍero Especialista _ Dirección de
Talento Humano

12:30PMl;0O PM

. lnteJvención del Ing. Geovanny Guerrero Especialista _ Di¡eccjón de
Talento Humano.

-lr)





2:15 PM 3:00 PM

. Intervención del Economista Carlos Viña_ SFTT.

:00PM3¡ PM

. Inte.verción de Ia Señorifa Ad.riana Sandoval.

3:45 PM.l:l5PM

. Participación de la Dirección Financie¡a.

4: l5 PM 5:¡5 PM

¡ Intervención de la Ing. Karina de la Cruz Especialista - Dirección de
Talenlo Humano

Tdei

AMtr4sAM
¡ Bienvenida, de la Señora Margarila Casametr

:45 AM l0:15 AI|t

. lntervención del Dr. Oscar Munive

lO:3O AMlr:30 AM

. Intervencióri del Dr. Osca¡ Munivs.

1:30 AM r2:0OPM

. lnte¡vención de la Ing. Andrés Garcia

12:00 PM l:0O PM

. Intervención de los Ing
Hayleen Baez

Andrés Carcia. Dr. Osca.r Munive y la fng.

:m PM 3:00 PM

. lntervención de la lng. Elizabeth Alvarez y el lng. pai¡icio Zapat¿ (Consep)

:15 PM.f:15 PM
. Cie¡re con el Magister Galo Nina .
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