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= COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO -
Institucion; 156 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E | Reporte I rpiComprobanteGastos.rdlc_l
INNGVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unki. Deac: Q000 Mz |010 2015 15156 14971
_ Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
. COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 2015.29T1 9264
RPA RTO DEV
Clase d
Reglstro: DEVENGADO e de OTROS GASTOS 1T 1
Cusanta
' Banga: Monataria: ‘ I 1
Comprobants GASTOS Numero Operagion 0
Beneficlario: 0400680427 |FIGUEROA ALVARADO JAIME GUSTAVO
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG gpP PY ACT ITEM UBG N. Prest DESCRIPCION MONTO
01 80 000 002 530301 1701 0000 Pasgjes al Interior 10.00 /
o 00 000 002 530303 1701 001 Q000  0DQO  Viaticos y Subsistencias en el Interior 32500 /
TOTAL PRESUPUESTARIO 33500
VA 0.00
SUB - TOTAL 335.00 /
RETENGIONES 1VA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 335.00 /
SON: TRESCIENTOS TREINTA Y CINCO DOLARES
DESCRIPCION: FIGUERDA ALVARADC JAIME GUSTAVO: Page de vidticos y subsistentias, por traslado de Esmeraldas a Quito, los dias del 15 al 18 de

julic de 2015, talier de indusceiona la secretaria

13 OCT 2015
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Hora: / 7. O
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO: T,,J, .
APROBADO f
FECHA: 3/
12/110/2015 (e :
Fyncionang Respansahle Lhrectos Fuianeicra
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' : . COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 150 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENGIA TECNOLOGIA E [ Reporte ptComprobanteGastos.rdlc |
INNOVACION
U. Ejecutora: 0999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracion No. CUR  Nc. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Dese: 0000 06 010 2015 14971 14971
Tipo Documento Respaldo Clase Documento Na. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIGUIDACION DE GASTOS 2015-2971 9264
’ RPA RTO DEV
1 CF; d
Regiatro: COMPROMETIDOD Shase de OTROS GASTOS
; Cuenta
;Banco; | Monetaria: I 1 I
ECf.\mr.urt'.lbant.e GASTOS Numero Operacldn 0
‘Beneficlario: L 0400680427 | FIGUEROA ALVARADO JAIME GUSTAVO l
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FYE ©ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 002 530301 1701 001 0000 0000 Pasajes al Interior 10.00
o 00 00D 002 530303 4701 001 00DO 0000  Viaticos y Subsistencias en el Inlerior 325.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 335.00
VA 0.00
SUB - TOTAL 335.00
RETENCIONES VA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 335.00
SON: TRESCIENTOS TREINTA ¥ CINGO DOLARES
DESCRIPCION: FIGUEROA ALVARADO JAIME GUSTAVO: Pago de vidticos y subsistencias, por traslado de Esmeraldas a CQuito, los dias del 15 al 18 de

julio de 2015, laller de induscciona la secretaria

DATOS APROBACION
ESTADO RE ﬁmPo: APROBADO:
/g
APROBADO _
FECHA: /, o
06/10/2015
Funcionario Responsable Director Finangizw
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S = | Secretaria de 25000009 Miskio
: ] Educacion Superior, 900 0® cchciacionss
| Clencia, Tecnologia @ lnnovacién Laborales
e g, - INFORME DE SERVICIOS INS'I'ITUCIONALES
PRres) R
Nro. soucwuo DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES | FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
21/07/2015
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR | PUESTO QUE OCUPA:
JAIME GUSTAVO FIGUEROA ALVARADO | RECTOR
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
INSTITUCIONAL SERVIDOR ,
QUITO- PICHINCHA INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR “LUIS TELLO"
SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Magister Jaime Gustavo Figueroa - Rector _
Ingeniera Silvia Roxana Shaw Zuleta - Tesorera -

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Actividades Realizadas:

Jueves 16 de Julio.
9:00 AM 9:30 AM

* Apertura y Bienvenida por parte de la Subsecretaria de Formacion Técnica, Tecnologica,
Artcs, Musica y Pedagogia

9:30 AM 10:30 AM

+ NORMAS GENERALES:
1.1. Deberes, derechos y prohibiciones del servidor pablico.
1.2. Jornada laboral.
1.3. Cambios de jornada laboral de docentes.
1.4, Registros de asistencia.
1.5. Permiso, licencias y vacaciongs.
1.6. Cambios de jornada laboral de ITTS.
1.7. Comisiones de servicios sin remuneracion,







10:30 AM 11:00 AM

* Andlisis del cumplimiento de los requisitos del Reglamento de Escalafon Docente para
contratacion de Personal Académico Titular Agregado y Personal Académico Titular
Principal.

H:15 AM 11:55 AM
¢ Cambios en plataforma del sistema de educacién supertor SNIESE.
11:55 AM 12:30 PM
* Socializacion de instructivo de vinculacién.
12:30 PM1:00 PM
* Socializacién de instructivo de desvinculacién.
2:15 PM 3:00 PM

¢ Metodologia para determinar la cantidad Optima de docentes necesarios en un instituto en
funcién de las horas practicas y de las horas clases,

3:00 PM 3:30 PM
¢ Manejo y operatividad de la EQOD
3:45 PM 4:15 PM
¢ Socializacién de instructivo reforma presupuestaria
4:15 PM 5:15 PM

¢ PAGO DE NOMINA
1. Manejo del Sistema SPRYN .
I.1. Reforma de movimiento de personal,
1.2. Generacién Rol Mensual .
1.3. Generacion Nomina Horas Extras.
1.4. Generacién Nomina Fondos de Reserva,
1.5. Generacion de pago de Viaticos por Residencia.
2. Manejo aplicativo IESS.

Viernes 17 de julio

3:30 AMS:45 AM
+ Bienvenida.







8:45 AM 10:15 AM

* Analisis del Reglamento de Régimen Académico vigente.

10:30 AMI1:30 AM

* Estructura organizacional de los Institutos Superiores Técnicos y Tecnolégicos.

11:30 AM 12:00 PM

* Proceso de titulacién , entrega de claves y usuario.

12:00 PM 1:00 PM

* Proceso SNNA, preguntas varias.

2:00 PM 3:00 PM

* Politicas de resguardo y precaucién del micro trafico de sustancias en centros educativos.

3:15 PM 4:15 PM
e (Cierre

Productos Alcanzados:
¢ Se Socializo los procesos administrativos y académicos con los que se desarroilaran las
actividades en los Institutos .
* Se propicio [a reflexion, intercarnbio y apropiacién de las nuevas directrices del SENESCYT para la
buena marcha de las IES.
* Sesocializo los avances de la desconcentracién de las unidades operativas desconcentradas, asi
como el proceso del Orgénico Estructural que se estabiecers en cada instituto.

Listado de facturas que justifican los gastos realizados:

* Factura Nro. 001-002-000-016246 - Clase de Gasto Alimentacién -Valor $4.60
e Factura Nro. 001-001-000003389 - Clase de Gasto hospedaje -Valor $30.00
e Factura Nro. 0382039 - Clase de Gasto Pasaje aéreo - Valor
s  Factura Nro. 017-001-00 - Clase de Gasto Pasaje Terrestre - Valor $10.00
e \
IMINERARIO | SAUDA | LLEGADA NOTA
FECHA ( o stos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
dd-mmm-aaa 15/07/20151' . 13/07/2015/ en el cumplimiento del servicio institucional, desde la
| salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
HORA 16:50 \M cumplimiento del servicio institucional segln sea el caso,
hh:mm hasta su legada de astos sitios.

QA






TRANSPORTE

TIPO DE
e NOMBRE DE RUTA SALIDA LLEGADA
|Adrec, terrastre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
mantime, otros) d-mmin-asan kh:mm dd-rmm-asaa L)
AERED TAME ESMERALDAS-QUITO | 15072015 | 16s0PM | - 15/07/2015 17:30 PM
[ )
TERRESTRE UBLICO QUITO-ESMERALDAS | -\ 1o 12015 23:00 PM 18/07/2015 | 5:30AM

NOTA: En caso de haber utilizado transporte
bordo o boletos.

publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a

OBSERVACIONES

FIRMA DE (A O EL SERVIDOR COMISIONADO

MBRE: JAIME GUSTAVO FIGUEROA ALVARADOD
CARGQ: RECTOR

NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del término
de 4 dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso
contrario la lquidacién se demorard e incluso de no
presentarlo tendria que restituir los valores percibidos.
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea
superior at nimero de dias autorizados, se debers adjuntar
la autorizacién por escrito de la Maxima Autoridad o su
Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
DEL SERVIDOR COMISIONADO

7S

FIRMA DE LA O EL JEFE {NMEDIATO DE LA O EL
RESPONSABLE D UNIDAD

-

NOMBRE-TAIME GUSTAVE FIGUEROA ALVARADO

'NOMBRE: DANIEL SUAREZ
CARGO: COORDINADOR ZONAL 1-2







100%

MIEMBROS DEL GABINETE

REEMBOLSO

VIATICOS

SUBSISTENCIAS

ALIMENTACION

PEAJES

TRANSPORTE

COMBUSTIBLE

VALOR A RECIBIR

ANTICIPO

CUENTA POR PAGAR

52

Observaciones:

1

|

ESTRUCTURA PRESUPUESTARIA:

Efaboracion

\

*

Revisién

NN







HOTEL HUNGARO

SERVICIO DE COMIDA { RU.C.: 1713036711001 )
MANGUIA MURILLO ANGELICA FACTURA 5.001-001-
Direccién: José Luis Tamayo N21-209 y Ramoén Roca NO (0000033 8 91

Telf.: 2559-450 - Quito Ecuador

AUT, SRIL.: 1116738073

Lugary Fecha: .. 35T V#F-Of -9J0otS FECHAAUT. 14-ABRIL-2015

Ciiente: .. ZALIE  FLGUe oA

(" CANT. DESCRIPCION PRECIO UNIT. | “VALOR TOTAL )
[Lor 110m0E Gy, 3 6,13
¢

............ N
/

DOCUMENTO CATEGORDADC: NGO

o
g
L
o : / g
R edsomasio, Mo S Lo A r D
s T IVA. 0% g
’ ‘_‘\‘ —_ . L/ - :
Firma Autorada Rocibf Contorthe | TOTAL §. 24 "
NG ¢ - Boarding pass
m ’ Pase a bordo
FACTURA 5017-001-03 PP EERRATEOOC, 03820389

) i ha g AUT S.RL 1115968804
Matrlz Quito: Av. Coldn E7-31 y Relna Victorla Telf. 2557 133 /2557134
SUCURSAL “ESMERALDAS COLON S/N Y MEIA.

Passenger Name/Nombre del pasajero

FLEARIROES AL

. oY - 5 Hora: Z2i{.L> 'M
FechadeSalida V%~ &% w ‘—"' ora U From To el '«Fe‘llfagelljt Hgmber
SA P e o lo) : vz e en 1acia o .
pot G bG - Esaeanlols CamonN U 21 ESM U0 EEILE
- AL T EN LS T TR LY P I
Nambre(s): _SCUW"H:— *‘:&“ freQ i Ch: Ot iH Class Date Departure Time
Clase Fecha Hora de Salida

) LT 7 1LEBO .

Boarding Time Gate 3
Hora deEmbarque Puerta mmo

B2 IE

L . '™

Asiento (SINO'_‘;L Clvalor 1 O XS
o | Descuento:

WA 129% : 0,00

. L&A Wl i 1.7C
TOTAL ) .C OJ’/ : ‘ oF
W e
Oheing; vendedor: " 5 Refefencia

< 0 40 “
i tame.com.ec @ ;} b‘

1 i
P X FRCHA DM BRI 34 (B NOVIEMMIRE DAL 1414
DEEGE I 296407 AL 34480
PRI DL CADUCIDAD B 0% OVIRMIME DL 213
OMGIAL LY



CHIFA JAD FUA YA HAOCAN

R.U.C.; 1721423703001

AV, RIC AMAZONAS NA142 E
LA FLOREANA FACTURA
Tall; 2245585 0061 - 002 - 000
QUITO - ECUADOR N 016246
MESA #
CONSUMIDOR FINAL AUT. SRI. N° 1116214703

SR, (B . RLML f— Sty O X prood BoYZE
recha: LB 0 F

CANT. ONCEPTO V. UNIT. VALOR

[ (m 3 N0

S,Q‘\ -
va

S=
N

—l'—"i"‘
.

NORMA S0LEDAD MELD GRLIALVA * INASOL * RUC 1 1 SUBTOTAL § b,\ )

AUT. 29 * WP 12ENE 2015 N'Im‘lﬁl.i ER2ME e }-
ORIGINAL: ADQUIRENTE 7 vatzsw| ]L}F{/
F)!(MA / s TOTAL$ h,%o




Edm&mor
'- Cloncia, Tecnologia & Imnovacin

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO OE SERVICIOS lNSTlTUCIONALES

firn, SOLICITUG DE &4 TORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS
IMSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD {dg-mmm-assa)

14/07/2015
VIATICOS X MOVILIZACKONES SUBSISTENCIAS ]7 ALIMENTACKIN
DATQOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDDR bUES 10 GUE OCLIPA-DENOM INACION:
JAIME GUSTAVO FIGUEROA ALVARADD "RECTOR DEL ITS "LUIS TELLO" -
[CHJDAD  PROVINCLA DEL SERWIOQ INSTITLHIDN AL MOMBRE DE LA UNIDAD A £4 QUE PERTENEGE LA £ EL SERVIDDR
QUITO-PICHINCHA . INSTITUTO TECNOLAGICO SUPERIOR "LUIS TELLO"
FECHA, LLEGADA [do-enmm- §
FECHA SALIDA ([dd-mmm-aass) HORA SALIDA [hh:mm) 23a8) HORA LLEGADA {bhimm)]
1540772015 - 16:50 PM 1840742015 5:30 AM

ERVIDORES QLIE INTEGR AN EOS SERVICIIS INSTIFUQDN ALES:

Magister Jaime Gustavo Figueroa - Rector
Ingeniera Silvia Roxana Shaw Zuleta - Tesorera

DFSCRIPOION DF 1AS ACTIVIDADES A FIFCLITARSE

Jueves 16 de Julio.
9:00 AM 9:30 AM

e Economista Rigoberto Carvallo :Apertura y Bienvenida.

9:30 AM 10:30 AM

* Intervencion de la Ing. Katherine Benavides Especialista - Direccidon de
Talento Humano,

10:30 AM 11:00 AM

* Intervencion del Ing. Geovanny Guerrero Especnallsta Direccion de
Talento Humano.

11:15 AM 11:55 AM

e Intervencidn de la Sefonta Alexandra Escobar

11:55 AM 12:30 PM

¢ [Intervencion del Ing Geovanny Guerrero Especialista - Direccion de Talento
Humano

12:30 PM1:00 PM

e Intervencion del Ing. Geovanny Guerrero Especialista - Direccion de
Talento Humano.
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Recihido POF: wacranme=mr=r===
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Hora:







2:15 PM 3:00 PM

o Intervencién del Economista Carlos Vifia- SFTT.

3:00 PM 3:30 PM

¢ Intervencion de la Sefiorita Adriana Sandoval.,

3:45PM 4:15 PM

e Participacion de la Direccién Financiera.

4:15PM 5:15 PM

o Intervencion de la Ing. Karina de la Cruz Especialista - Direccion de
Talento Humano.

Viernes 17 de julio

8:30 AMB:45 AM
¢ Bienvenida, de la Sefiora Margarita Casamen

8:45 AM 10:15 AM

¢ Intervencion del Dr. Oscar Munive

10:30 AM11:30 AM

o Intervencion del Dr. OQscar Mumive,

11:30 AM 12:00 PM

¢ Intervencion de la Ing. Andrés Garcia.

12:00 PM 1:00 PM

¢ Intervencion de los Ing. Andrés Garcia, Dr. Oscar Munive y 1a Ing.
Hayleen Baez

2:00 PM 3:00 PM
e Intervencion de la Ing. Elizabeth Alvarez y el Ing. Patricio Zapata (Consep)

3:15 PM 4:13 PM
e Cierre con el Magister Galo Nina .







TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBREDE | RUTA — T A _
lAdves, tarieatie, TRANSPORTE HOR
st 600%) FECHA HORA | FECHA
ch-I T - wh:mm dd-mmm-man A
- e hi:mm
ESMERALDAS-
TAME .
AEREQ auiro 15/07/2015 ,{ 16:50PM _}- 15/07/2015 1:;0
QUITQ- )
C: .
TERRESTRE PUBLICO ESMERALOAS | 17/07/2015 | 2300PM | 18/07/2015 | 30
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE [EL BANCO: TIPQ DE CLIENTA: No. DE CLIENTA:
BANCO PICHINCHA CUENTA DE AHORRO 4860174700
' ' - FIRMA DE LA O EL RESPO DE LA UNIDAD
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOUCITANTE s:u. NSABLE DE
DANIELSUAREZ P, | N
COORDIMADOR JINAL LY 2
rs
FIRMA DE LA AUTOR NOMINADORA O SU NOTA: Esta sollctud deberi ser da para 56 Autortacidn, con
por ko menck 72 hors de dén o mi de ke
.| nq-‘ m Fat / unrltlu I tituckonnles um.- uI um da quc pof necasidades
_,.r Y.__ K i L A o
' » De no widir disponibiiidsd prewpuestania, tarto la solicitud
worna le aurorized on quedardn Insubnd slentes
LQ L/ \.ﬂ/ « B irforme de Senvidos Institaclonalos deberd presemtarse
W dentro ool wrmine  de 4 diss de cumplde o serviclo
Lw\mﬂo Institucional
CDOFMNR A . Estd prohibdo der sarvicios [nstitucionsles durente lox dias de
) =t {igstorio, @ o cer fas M dxl Autoridadm o de
. '/'/ cabim e debid justiflcad por la Maxima
,/ Autoridad o su Detegade.

VERSHON FOMMLILARIL MAL ACTUALTALA 12/06/1013







