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NTO. SOI-ICITUD D€ AUTORIZAOóN PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INST¡TUCIONALES

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIOMT"ES

FECHA DE INFoRME ldd-mmm-aaaal

27/07l20rs

Act¡vidades Realizadas:

Jueves ló de Julio.
9:00 AM 9:30 AM

. Ap€rtura y Bienvenida po¡ parte d€ la Subs€creta¡ía de Formación Tecnica, Tecnológica,
Ancs, Música y Pcdagogia

9:30 AM 10:304M

. NORMAS GENERALES:
Deberes, derechos y prohibiciones del sewidor público.
Jomada laboral.
Cambios de.¡omada laboml de docemes.
Registros de asistencia.
Permiso, lic€ncias y vac¿ciones.
Cambios dejomada laboral de ITTS.
Comisiones de servicios sin remuneración.

DATOS GE'{ERAUS
AP!LLIDOS. NOMERES DE LA O EL SERVIDOR
JAIME GUSTAVO FIGUEROA AIVARADO

CIUDAD _ PROVINCIA DEL SERVICIO

INSTITUCIONAT

QUITO- PICHINCHA

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QU€ PERTENECE LA O ET

SERVIDOR

INSTITUIO TECNOLÓGICO SUPERIOR 'LUIS TELLO'

SERVIDORES QU! INTEGRAN EL S€RVICIO INSTITUCIONAL:
Magister Jaime Gustavo Figueroa - Recto¡
lngeniera Silvia Roxan¿ Shaw Zuleta - Tcsorera

INFORME OE ACIIVIOAI'E5 Y PRODUCTOS AI.CA'úAOOS

,5





10:30 AM I l:00 AM

. Análisis del cumplimiento de los requisitos del Regiamento de Escalafón Doc€nte paracontratación de personal Académico Titular eg_"frao y e"rsoJ eJuümico Titula¡

ll:r5 Aitl ll:5s AM

. Cambios cn plataforma del sistema de cducación superior SNIESE.

I l:55 AM 12130 PM

o Socializ¿ción de instructivo de vinculación.

12:30 PMI:0O PM
. Socialización de insfuctivo de desvi¡culación.

2:15 PM 3:00 PM

' Metodología para determina¡ la cantidad óptima de docentes necesarios en un instituto enfunción de las horas prácticas y de las horas clases.

3:0O PM 3:30 PM

r Manejo y operatividad de la EOD

3¡45 PM ¿:lS PM

o Socialización de instructivo reforma presupuestaria

4i15 PM 5:15 PM

. PAGO DE NÓMINA
L Manejo del Sisrema SpRyN .

L l. Refo¡ma de movimiento de p€rsonal.
1.2. Generación Rol Mensual .

1.3. Ceneración Nómina Horas Extras.
1.4. Generación Nómina Fondos de Reserva.
1.5. Generación de pago de Viáücos por Residencia.
2. Manejo aplicativo IESS.

Viernes 17 dc ¡ulio
E:30 AME:45 AM

e Bie¡venida

4
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ll:30 AM 12:00 P

. Proceso,

I 2:0o PM I :00 PiV

. Proceso I

2:00 PM3100 PM

. Politicas

3:15 PM ¿:15 PM
o Ciene

Produdos Alcan¿á

. Se Socia¡i

act¡vidade

. Se propici¡

Duena ma

. Se soc¡a¡iz

como e¡ pr

Listado de factura!
. Factura Nr
. Factura N¡
. Factura N¡
. Factura Nr

u

del Reglamen

M

m organlzacror

M

le titulación , (

NNA, pregun

de ¡esgua¡do y

dos:

¿o tos procesc

s en los Institutl

) la reflexión, in
'cha de las lES.

) los ¿vances d

oceso del Orgál

quejustifican l

,. 001-002-000-

). 0O1{01-0Oü

). 0382039

o.017-001-00

;o de Régimen

al de los Instit

:ntrega de clavt

tas vanas_

precaución del

s aclm¡nistrat¡v,

t€rcambio y apn

e ta qesconcentl

rico €structur¿l (

rs gastos aeal¡z¿

016246 - C¡ase c

103389 - Clase d

- Clase d

- Clase d

Académico vigente.

rlos Supenores Técrucos y Tecnológicos

s y usuano.

micro tráfico de sustancias en centros educativos.

)s y académicos con los que se desarrollar¿n las

)piac¡ón de las nuevas d¡rectrices de|SENESCYT para la

ación de las unidades operat¡vas desconcentradas, asi

lue se establecerá en cada l¡stituto.

dos:

e casto Al¡ment¿ción - Valor 94.60
e Gasto hospedaje - Vator S3O.0O

e casto Pasa.¡e aéreo - Valor
e Gasto Pasaje Terrestre - Valor S1O.OO

ITINTRARIO SAI.IDA I,LEGADA / NOTA

/stos datos se refieren al tiempo efectivam6nte utit¡¡ado
'eñ el cumpl¡mi€hto d€l servi€io institucionat, desde ta
sal¡da del lurar de residencia o tr¿bajo habtuates o del
cumpl¡mi.nto del servicio iñstitucion¡l según sea er cáso,
hast¿ su lle3ada d€ €stos sitios.
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F€CIIA I HORItui

NOTA: En caso de haber utili¡ado transporte públ¡co, se deberá adiuntar ob¡igator¡;mente bs pases ebordo o boletos.

FIRMA DE IA O Et. SERVIDOR COMISIONADO NOTA
El prgs€nte informe d€berá pr€sentarse d€ntro del té¡mino
d€ 4 dfas delcumpt¡miento d€ seNicios ¡nstitu.ronalej, c¿so
contrario la l¡quid¿€ión s€ dsmorará e jñc¡uso os no
pres€ntarlo tandría qu€ r€stftuir los valorc5 pércibtdos.
Cuañdo el cumplirn¡ento de s€ruicios jñstitucrona¡€s s€a
superior al núm€ro d€ dfas autori¿ados, s6 deb€rá adjuntar
fa autorizeción po. escrito de la Máx|m¡ Autordad o su
DeleSado

BRE:IAIMEGUSÍ
'IGUEROA 

ALVARADO
CARGO: RECTOR

FIRMA DE LA O EL RESPOiISABI"E DE TA UNIDAD
DE¡- S€RVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LA O ELJEf;Eü¡MEDIATO DE LA O EI.
RESPONSAEIE DEtA UNIDAD

NOMER€: DANIET SUAREz

CARGO: COORDINADOR ZONAT- 1-2
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MIEMBROS DEL GABINEfE

REEMBOLSO

'/rÁTrcos
'f' .t,

SUBSISTENCIAS

ALIMENTACIÓN

PEAIES

TRANSPORTE

COMBUSTIBTE

VALOR A RECIBIR

ANTICIPO

CUENTA POR PAGAR

Observaclones:

ESTRUCTURA PRESUPUESTAFIA
I

Elaboración Rovlslón

,
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HOTELHUNGARO
SERVICIO DE COMIDA

MANGUIA MURILLO ANGELICA
Oirección José Llrislamáyo N21-209 y Rar¡ón Roca

Tell 2559450 - Quito Eorador
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SOLICMJD DE AUIONIZACTÓI{ PANA CUMPLIMI€ÍVIO DE STNVrcOS NSTMJCI{) AtrS

- "";; lL a"*T:: l '"J,".* ;**;lI
DATOS G¡I{ERAIAi

]AIME GUSTAVO fIGUEROA ALVAiAOO RECtOn D€t tTs 'tU 6 ftLLO"

QIJÍTO-P|CHll,¿CHA rNsTnuTo TtcNotÓGrco 5upÉRtoR "tut5 IItto'
*^1-^*-^- l*^*^'"-,

l5h1nALS 16 50 PM

M¿gister Jaime Oustavo Figueroa - Rector
ngeliera Silvia Roxana Shaw Zuleta - Teso¡cra

fueves l6 de Julio.
9!0{ AM 9:30 AM

. Econo¡¡ista Rigoberto Carwllo :Apertura y Bienvenida.

9:$ AM 10:30AM

. Int€rvención de la Ing- Katherine Benavides Especialista - Dirección de
Talento HumaÍo.

I 0:30 AM r I :00 AM

. Intervención del lng. Ceovanny Cuerrero Especialista - Dirección de
Tale o Hurnano.

r1:l5AMlr:55AM

. I¡tervención de la Señorita Alexa¡dra Escobar

lrr55 AM 12:30 PM

. Interv€¡ción del lng Geovanny Guenero Especialista - Direcció¡ de Tale
Humano

l2:3{1PMI:m PM

. Intervención dcl lng. Geovanny Gr¡e¡rero Especialista - Direcoiór de
Talento Humano.
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2: r S PM 3:00 PM

. Intervenciór del Economista Ca¡los Viña- SFTT.

PM 3:30 PM

. lntervención de la Seño.ita Adriana Sandoval.

3:45 PM.l:l5PM

. Pa¡ticipacióo de ¡a Dirección Fi¡anciera.

4:15 PM 5:15 PM

. lntervenció¡ de la Ing. Karina de la Cruz Especialisla - Di¡ección de
Talento Humano.

AME:45 AM
¡ Bienvenida, de la Señora Marga¡ita Casa¡nen

Al}t lO;15 AM

. lnteñ€nción del Dr. Osca¡ Mu¡ive

10:30 A"Mrl30 AM

. Intervenc¡ón del Dr. Osoar Munive.

I J0 AM 12:00 PM

. lntervenc¡ón de la Ing. Andrés Garcia.

2:00 PM I :0o PM

¡ Intervención de los Ing. Andrés Garcia, Dr. Oscar Mtmive y la lng.
Haylgen Baez

;00 PM f,:00 PM

. lnterveoción de l¿ Ing. Eliz¿beth Alvarcz y el lng. Paficio Zapata (Consep)

:r5 PM4:rSPM
. Cieno con el Magister Galo Nina .

(l
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