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COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO
Institucion: 169 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E | Reporte l piComprobanteGastos.rdic
INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 012 |010 2015 15154 14981
Tipo Documento Respalde Clase Documento No. No. Expedients
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 2015-2964 9274
L
Clase de Clase de RPA RTO DEV
Registro: DEVENGADO Gasto: OTROS GASTOS [‘_I—I—'—
Cuenta
Banco: Monetaria: I l |
Comprobante GASTOS Numero Operac(on 0
Beneficlarlo: | 0802608687 ]ENCALADA TORRES CARMEN DEL ROCIO |
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG  8F PY AGCT ITEM UBG FTE ©ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 002 530301 1701 001 0000 0000 Pasajes al Interior 8.00
o1 00 000 002 530303 1701 001 0000 0000  Viatlcos y Subsistencias en el Interior 200.00
TOTAL PRESUPUESTARID 206.00
IVA 0.00
SuUB - TOTAL 206.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 206.00 /
SON: DOSCIENTOS SEIS DOLARES
DESCRIPCION: ENCALADA TORRES CARMEN DEL ROCI®: Pago de vidticos y subsistencias, por trasiado de Esmeraldas a Quito, los dias del 15 al 18

de julio de 2015, induccion a rectores y tesoreros de institutos
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. COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO
Inatituclon: 159 | SECRETARIA DE EDUCACICN SUFRERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E l Reporte | rptComprobanteGastos.rdie
INNOVACION
U. Ejecutora: 9599 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 000 06 010 2015 149381 14981
Tipo Documento Respaido Clase Documento Na. No. Expediente
"coanROBANTEs ADMIMISTRATIVOS DE GASTOS LIQUDACION DE GASTOS 2015-2954 9274
RPA RTO DEV
i COMPROMETIDO o de OTROS GASTOS '
Cuenta
Banco: | Maonetaria: | | ]
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Baneficiario; | 0802608687 IENCALADA TORRES CARMEN DEL ROCIO l
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 002 530303 1701 001 0000 0000  Viaticos y Subsistencias en el Interior 200.00
o1 00 000 002 530301 1701 001 0000 0000  Pasajes al Interior 6.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 208.00
VA 0.00
SUB - TOTAL 206.00
RETENCIONES VA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPLESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 206.00
SON: DOSCIENTOS SEIS DOLARES
DESCRIPCION: ENCALADA TORRES CARMEN DEL ROCIO: Pago de viéticos y subsistencias, por traslado de Esmeraldas a Quito, los dias del 15 al 18

de julic de 2015, induccion a rectores y tesareros de institutos
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COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA £ l Reporte | rptComprobanteGastos.rdic
INNOVACION
" U. Ejecutora: 0999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracitn No. CUR  No. Criginat
INNOVACION - PLANTA CENTRAL 14957 12957
Unid. Dese: 0000 06 010 2015
Tipo Documente Respaldo Clase Documento No, No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIGUICACION DE GASTCS 2016-2632 8253
RPA RTO DEV
g::i:t?:: COMPROMETIDO Ef:{i" ° OTROS GASTOS
Cuonta
Banco: I I Monestaria; | | |
Comprobante GASTOS Numero Qperacién 0
Beneficiario: | 0917057439 IGARGIJ\ ENRIQUEZ WALTER ENRIQUE l
DEDUCCIONES
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO

FECHA:

06/10/2015

Funcwnuriv Responsable [hrectar Financiers
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. Secretana de 2% « 900@ Mniskero
¢ Educacion Superior, + @00 ® defRelciones
. Ciencia, Tecnologia e INNovacion Laborales

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

¥

P ‘_}" ’_,-'I }" :- ('f
Nro. SCLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES | FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
001 L 2072015
DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR | PUESTO QUE OCUPA:
CARMEN DEL ROCIO ENCALADA TORRES . RECTORA — NIVEL GERARIICO SUPERIOR GRADO 2
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBERE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
INSTITUCIONAL EL SERVIDOR

QUITO-PICHINCHA , INSTITUTO TECNICO SUPERIOR CINCO DE AGOSTO

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL.:
CARMEN ENCALADA TORRES, LITA ARBOLEDA QUINONEZ

INFORME DE ACTIVIDADES ¥ PRODUCTOS ALCANZADOS

Actividades Realizadas:
Lunes 16 de julio

9:00AM 9:30AM

El inicio del taller comenzd con la bienvenida del compafiero Rigoberio Carballo Subsecretario de
Formacion Técnica, Tecnoldgica, Artes, Musica, y Pedagogia.

El compafiero aparte de la bienvenida agradecid por la presencia de los delegados de cada Instituto
que fuimos a la reunién. Continuando con el Taller hablamos de las Normas Generales que tiene el
servicio publico; lo realizo la compafiera Katherine Benavides (Especialista-Direccidn de Talento
Humano.} ella explico cdmo se ileva a cabo los permisos, jornada laboral, registro de asistencia
hubieron muchas preguntas acerca de como se llevara el registro de asistencia de los institutos que no
tienen el biométrico, la compafiera respondié que el sefior rector es la persena encargada de llevar el
registro. La jornada de trabajo no tuvo mayor inconveniente con respecto a ese tema.

De las 10:30 a 11 continuo con el taller el compafero Geovanny Guerrero €l nos habld del Reglamento
de Escalafén Docentes en el grupo hubieron muchas interrogantes con respecto a la contratacion de
los docentes v el cargo que acupa cada docente al momento de su contratacion, para continuar con la
esquema del taller se nos dio un receso de guince minutos.

De las 11:15AM 3 1:00 PM hablamos de los {Cambios en la Plataforma del sistema de Educacién
Superior SNIESE, Socializacién de Instructivo de Vinculacidn, Socializacion de Instructivo de
Desvinculacidn), estos temas fueron detallados por los compaieros Alexander Escobar, Geovanny
Guerrerc, las dudas mds se enfocaron en que los Institutos no tenemos la debida informacién en
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R.U.C. 1790409619001
Mairiz: Humbano Fialos SN y Aroam Lince

\ﬂ'.‘-ﬁ Tul.: 2783 112~ Sanin Domingo
,._:...r __ . Sumr,uql:‘nv.Eloy. siny Av. 10 de Agosto
ol - Quito - Ecuador

FACTURA Aut. SRI.: 1116966666
009 002 00 0035138

https:ffdeclaraciones.sri.gub.ecffacluracion—intemevconsultasfpublic‘..

Menu consultas / Consuita de Documentos validos
B AR PRIALTTT

HI salpe - 1900 Consulta de Documentos vélidos
P LT DLARRGD
B Fecha ; 08-10-2015
CE-E -1 ToakiEs RUC : 1790409619001
._nan'_n‘nnx__?a_?

f‘UTOR'ZAC‘O“ 1116966666

FECHA DE
EMISION :

14 TIPO DE
DOCUMENTO :

NUMERG DE
DOCUMENTO :

- J— CON
FIRMA AUTORZADA REC(Bl CONFORME REQUISITOS
DIANA JAGKELINE VILLACIS RIVERA  Fecha Aut.: 23 do Mayo - 2015 DE NO
RUC * 0915810303001 - N*, AUT , 13580  NUMERADD DEL 0030001 sl MO
FECHA DE CADUGIDAD: 23 DE MAYO - DEL 2016 NEGOCIABLE :

ORIGIMAL. CLIENTE / DOPA: CELESTE EMISOR

17/07/2015

FACTURA

009 - 002 - 35138

El Documenic que usted ha consuitado. se encuentra autorizado por el
SR, y debera contener 0s siguientes datos:

Clase de Otro
contribuyente :
COOPERATIVA DE TRANSPORTE JOHN

Razon Social | £17GERALD KENNEDY

Fecha de

Caducidad : 23/Mayo/2016
Direccién de la COOPERATIVA CAMINOS VECINALES
Matriz : HUMBERTO FIALLOS S/ Y ARTURQ LINCE

Direccion del
Establecimlento AV, ELOY ALFARO S/N Y AV. 10 DE AGOSTO

Nombre
Comercial :

Cédigo de

Imprenta : 13580

Documento
Categorizado:

Para el corecto funcionamiento de este Sitio Web se requiere Intemet Explorer6.0/
Firefox 1.5 (o superiores) .
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X
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Firma Chiente

HOTEL DAN INTERNACIONAL

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD

Av. 10 de Aposto N258@ v Coldn
Telf.: 2540580 » 2553737 + 2221727

Fax: 2553745
Qulto - Ecuador

Fma

Burneo Arias Victor Severo Salvador
RUC N°. 1100001815001
Auturizacion SRI N* 1116661389

FACTURA
T Ne 0120372

Valida para su emisibn hasta : 30/Marzo/2016

Cllonte: Camen det Roclo Encalada Tormes
Diteccion: Exmeraldas - Ecuvior

Ced’/RUC.  OB0260GHE7

Focha Emiston: 160772015

Telsfono:

052749245

Focha Vencimieate: 170772015

Il Ingreso Saida _ |{PRECIO || TOTAL |

Wenrns oo Jhzozns T 151 15.16[4

|CANT. ]| DETALLE
' | {asojamtento 315
Son.

BIECICCHO 50100 Dolares

[}ranetz  []Cheque
Bias
Acaplo Cancelacion”

John Foster Vera Estrela - MPRESORES & PUBLICIDAD - RUC: 170751355000

P Erectivo

Firma Milania

NTE - COPIA EMISOH

Sutdotal: 15.16

Dascuonte:

VA 12 % 1.82

Servicio: 1.52

Tola - 18.50
RC: EDPE

FRIAPTRGRAN AL 1Nk 2015 cet 118801 a1012360

ORIGINAL: ADQUIRIENTE -COPIA EMISOR
uv’.\-c% /
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HOTIEL DAN INTERNACIONAL

OBLIGADD A LLEVAR CONTABILIDAD
Av. 10 de Agosto N2SKO y Colén
Telf,; 2540580 - 2553737 » 21217137
Fax: 2553745
Quito - Ecuador

Tyt

Burneo Arias Victor Severo Salvador
RUC N°, 1100001815001
Awlorizacion SRI N* 1116661389

FACTURA
0120337

Valida pars su emision hasta : 30/Marza/201 ]

001-001 Vﬂ

Chiente: Carmen del Roclo Encalada Tomree
Direccion: Esmeraidas - Ecundor
Ced/RUC:  0B02609687 Telefono. 062 745 245
Fecha Emiston: 15072015 Fecha Venclmienfe:  16/07/2015
CANT. DETALLE || ingreso Saida _ |[PRECIO | TOTAL
i alamiento 316 bismzns 1o Jemzis | 1518{_ 15.163[
_—
Son: Subtotat: i5.16
DIECIOCHO S0M100 Dolzres Descunito:
VA 12 % 1.82
[ raeta  [J cheque P etecivo Servicio: 152
Dias Totas : 18.50

Acepto Cancelactan:

Firma Miania

; R {2015 del 0110801 al 0123600
ORIGINAL: ADQUIRIENTF-(OPD\.‘EMISOR




Cédigo de reservacion: FJRDNG Agente emisor: RIVER TRAVEL

Numero de pasaje: 2609355238098 Ubicacion del agente emisor. QUITO EC
Aerolinea emisora: TAME Numero IATA: 79502113
Fecha de emision: 13 jul 2015
Pasajero: ENCALADA/CARMEN
TAME EQ 181 Miércoles, 15 Julio
Confirmacian de aerolinea: NY821 No valido después de: 15 jul
Salida: ESMERALDAS, ECUADCR Clase: Economica
4-50PN Estado: Confirmado
Base de tarifa: MKELEAEE
Asiento: Requiere check-in
Llegada: QUITO, ECUADOR Maletas: 2PC
5:30PM

Forma de pago: Efectivo
Endosos / restricciones; RUC1768161550001-EQ
Linea de calculo de tarifa; ESM EQ UIO QB.00 70.00USD76.00END

Tarifa: usnD 76,00

Impuesto de partida del Gobierno/Impuesto de partida
impuestos/tasasicargosUSD 9,12 EC aeroportuario
impuestos/tasas/cargosUSD 7,00 WT Tarifa por seguridad

impuestos/tasas/cargosUSD 19,50 OR Ecuador Airport Tax
TOTAL: usD111,62
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: ~ =% Secretaria de
‘e -_—>’> Educacion Superior,
Ciencia, Tecnologia e Inhovacion
Memeorando Nro. SENESCYT-SFTT-2015-0403-M1
Quito, D.M., 14 de julio de 2015

Sr. Carios Javier Eugenio Torres
Rector Institato Tecnolégico Supertor Luis A Martinez (Agrondmico)

Sr. Maximo Oriega Galarza
Rector Instimto Tecnoligico Soperfor Jullo Moreno Espinesa

St. Henry Dougles Calero Maldonado
Rector Institute

Srta. Cannen Luisa Cabrera Espinoza
Rectoralustituto Tecnolégico Superior Ismaei Pérez Puzmifio

Sr. Florentino Gato Rizza Chunga
Rector Institute Tecnolégice Superior Gusyaquil

Sr. Edgar Oswaldo Salinas Zamora
Rector Institato Tecnolégico Superfor Francisco de Oreliana

Srta Lissett Zulay Roman Serrana
Rectora del 1nstituto Tecnolégico Superior el Oro

Sr. Francel Xavier Lopez Mejia
Rector Lustitato Tecnologico Saperfor Ctudad De Vaiencia

Sr. Vismar Marcelo Guamani Aimacafia
Rector del 1TS Calazacn

Sra. Tula Silvana Luna Bricefio
Rectora Instituto Tecnoligico Superior Beatriz Cueva De Ayora

Sr. Marco Antonio Villamar Coloma
Rector Imstituto Tecnologico Superior Bababoyo

$r. Wilson Ramiro Borja Realpe
Rector Institute Tecnoligico Superior Ana Paredes De Alfaro

Sr. Cristian Emasto Jimenez Molina )
Rector Instituto Tecnologico Superior Aloasi

Sr. Wilfrido Ramiro Miranda Delgado
Rector Institute Técnice Superior Sucua

Lic. Alex Villao Villacrés
Rector

Sca. Cormen DaldRiesie Encalade Tonxe
wwmmam

§r. Jaime Omar Jordin Guillén
Rector

24
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* Doatmenin penerack por Colpux

Memorando Nro. SENESCYT-SFTT-2015-0403-MI
Quito, D.M., 14 de julio de 2015

Sra. Piedad Elodia Vargas Cedefio
Rectors Institute Saperior Pedagégico Canelos - Bilingiie Intercultural

Sra. Tania Leonor Parra Proafio
Rectors

M. Sc. Boris Anibal Chumbi Flores
Rector

Sr. Mgs. Ulbio ivan Gonzalez Vega o
Rector del Institate Martha Bocaram de Roldos

Ing. Wagmer Roberto Moroche Chamba
Rector

Sr. Andrey Mijail Astaiza Vallejo
Rector Congervatorio Nacionsl De Midsica

Sra. Elsi Aracely Alvarado Roman
Rectora

Sra. Jannet Emperatriz Alvarado Delgado
Rectorn Conservatorfo Saperior José Maria Rodriguez

Sra. Ing. Sary Del Rocio Alvarez Hernandez
Especislista de Educaclén Superior Zonal 1

ASUNTO: Taller de Capacitacién Académica y Administrativa de Institutos y Conservatorios Superiores
Pliblicos.

D¢ mi consideracion:

La Secretarls de Educacién Superior, Ciencia, Tecnologla ¢ Innovacidn, a través de la Subsecretaria de
Formacién Técnica, Tecnolégica, Artes, Misica y Pedagogia, ticne el agrado de extenderlc una condial
invitacion al *Taler de actualizacién de procedimientos académicos, administratives y astructurs
organizacionsl” inherentes a los Ins6itutos y Conservatorios Superiores Piblicos , a celebrarse el jueves 16y
viemes 17 de julio de 2015 en el salén de actas de use maltipte del Instituta Tecnolégico Superior “Central
Técnico™ ubicado en Ia calle Gaspar de Villarroel E6-125 y Shyris , en la ciudad de Quito.

Sirvase sncontrar sdjunto la agenda de trabajo de loe dos dins del evento, migma que tiene carédcter obligatorio &
indelegable, salvo casos fortuitos o de fucrza mayor comunicados con anticipacién & esta Subsecretaria.

Su presencia y la del tesorevo{a) es importante pars continuar asegurando la operatividad académica y
administrativa del sistema de formacion téemica y tecnolégice superior piblica, a la vez de servir como un
espacio d¢ interaccion entre funcionarios de las distintes dreas de esta Secretaria donde sc mancjan proceses
inherentes 4 su gestida; por lo que, ademis sz solicita que este taller sea replicado en articulacion con cada
Coordinacidn Zonsl de esta Cartera de Estedo en la provincia de su domicilio al resto de compalieros y
compaficras Rectares y Rectoras de los Institutos Superiores Piblicos hasta ef 31 de julio del presente afio.

En este sentido, se requiere puntusl asistencia y wda la predisposicién para llevar corsectamente el mensaje a
territoria.

34
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Memorando Nro. SENESCYT-SFTT-2015-0403-MI
Quito, D.M., 14 de julio de 2015

Cualquier inquietud sobre la operatividad de este evento, favor dirigirla a Andres Garcia, Coordinador de
Seguimiento y Control de Institutos Superiores al correo institucional: cgarcia@senescyt.gob.ec

Panticular que pongo a su conocimiento para los fines pertinentes.

Atentamente,

Documente firmade electironicamente

Mgs. Galo Antonio Nina Rada
SUBSECRETARIO DE FORMACION TECNICA, TECNOLOGICA, ARTES, MUSICA Y
PEDAGOGIA

Anexos:
- Agenda Tallet rec. 16 y 17.pdf
Copia:
St Mgs. Carlos Deaiel Subsez Procel
Coondinsdor Zoaal 1y 2 Secretarin de Educsclén Superior, Clencia, Tecnologia ¢ Innovacikin

Sra Yael Giselle Seni Menendez
Gerente Zows] 4

Sra. Mgs. Meria Joge De Luca Uria
Coordiundora Zousl Guayas

St. Dr. Antonio José Malo Larrea
Coordinasdor Zoaat del Anstro ¥ of Sur del Pab

§r. Econ. Rigoberto Carvallo Remero
Directer de Formackin Técabes y Tecnaldgica

cg/Te/ms

* Dcimai; e por Quipur






Titulo:

TALLER DE CAPACITACION TEMAS ADMINISTRATIVOS-ACADEMICOS PARA RECTORES Y TESOREROS
DE LOS INSTITUTOS SUPERIORES TECNICOS, TECNOLOGICOS, PEDAGOGICOS, DE ARTE Y

CONSERVATORIOS SUPERIORES PUBLICOS

Ubicacién:

instituto Tacnoldgico Superior Certral Técnico

Direccidn:

Avanida (Gaspar de Villaroel E6-125 y Los Shyria

Fecha:

16 y 17 de Jlio de 2015

Responsabic - Dapositor

Apertura y Bienvenida por parte de la Subsecretaria
9:00 AM 30 AM 0:30 da Formacion Téenica, Tecnologica, Artes, Misica y Rigoberte Cansilo
P ia
1. NORMAS GENERALES: 4.1. Daberes, derechos
y prohibiciones del seridor plblico
1.2. Jomada laboral
. 1.3. Cambics de jomada laboral de docentes Ketherine Benwmidos
9:30 AM 10:30 AM 1:00 1.4, Registros de asistancia Especialists - Cireccion de
1.5 Permiso, licenciaa y vacaciones Talanto Humano
1.8. Cambics de jomade laboral de TS
1.7. Comisiones de seniclos sin remunaracion
Andlisis del cumplimisnto de los requisitos del
. Gaoanny Guenmen
. ) Reglamento de Escalaiin Docente pam corratacion
10:30 AM | 11:00 AM 0:30 | o Personal Académico Titular Agregadc y Pecsonal Espocichieta - Dirscciin de
Académico Tiular Prnc
TR0 MM | 1-8A 0 - T T
. i ) Cambios en platafrma dal sistema de sducacion
11:15AM | 1155 AM 0:40 superior SNIESE Almarvkca Escobar
Geowanny Guemro
1155AM | 1220Pm | cos  [SOCILIZACKON DE INSTRUCTIVO DE Espacialieta - Diraccion de
VINCULACION Talonkn Humano
Geowmy Guemsrno
) . ) SOCIALIZACION DE INSTRUCTVO DE i
1230 PM | 1:00 PM 0:30 DESVINCULACION Especisiictn - Diraccion de
1:00PM | z15PM 116 & -
Metodologia para determinar |a cantidad éptima de
216 PM 3:00 PM 045 docentee necasaros an un inatituto en funcion de las Carios Vifia- SFTT
horas priicticas y de 183 horas clases.
3:00 PM 3.30 PM 0:30 Manejo y operatividad de i ECO
WM )
] ] _ SOCIALIZACION DE INSTRUCTIVO REFORMA
345PM | 415PM | 030 |opesupuESTARIA
PAGO DE NOMINA 1, Manejo ded Sistema BPRYN
1.1. Reforma de movimiento de parsonal 1.2,
Karina de ja Cruz
. X . Generacion Rol Mensual 1.3. Generacion Némina .
415PM | S15PM 100 |ioras Extras 1.4, G 1o Noming Fondos do | ESPaciiista - Direccién de
Resana 1.5. Gensracion de paga da Visticos por Talors Humano
Residencia 2. Manejo aplicativo IESS
Tolal 8:00
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17 OF UL DF 2008
Fin

15

245 AM 1S AM 1:30 |Apilisis del Regimmento de Figimen Académico dgenie
N [ B
I0:30 AM [ 1:00 [Estrisciura omenkzacional de los instiutos Supedones Tcnicos ¥ Tecriolgicos

11:30 AM

{30

12:00PM

100

Proceso de titubacidn , entrega de daves y usuario

Pracesno SNNA, preguntas variac,

Politicas de resguarda y precaucton del micro tedflco de sustancias en centros

h ! It
2:00 PM 3:00 PM 00 educativos
MM -1 el
3:15 PM 4:15 PM 1:00 Charme:
Tolal TS
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES ‘__.
P, SOUCTTUD DE AUTORIZACION PARA CUMPUMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE SOLCITUD (dd-mmm-asaa) / :d
001 14-07-2015 A

VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION

DATOS GENERALES

APELLIDGS - NOWBAES DE LA O EL SERVIDOR e PUESTO QUE OCUPA-OENOMINACION:
ENCALADA TORRES CARMEN DEL ROCIO / RECTORA — NIVEL GERARJICO SUPERIOR GRADO 2

i -
UDAD ~ PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITLICIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QQUE PERTENECE LA O EL SERYIDOR

QUITO - PICHINCHA INSTITUTO TECNICO SUPERIOR CINCO DE AGOSTO
FECHA SALIDA {dd-mmm-aaas) HORA SALIDA (bhimem) FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaas) HORA LLEGADA {hh:mm)
15-07-201% 16:50 18-07-2015 01:15

KERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
ICarmen Encalada, Lita Arboleda

PESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
Dia. Lunes 16 de julio
9:00 2 9:30 : Ing. Rigoberto Carvailo

Apertura v bienvenida por parte de Subsecretario de Formacion técnico, técnolegica, Artes
Musicas v Pedagodia.

19:30 a 10:30 : Ing. Katherine Benavides
Normas Generales.

10:30 a 11:00 : Ing. Geovanny Guerrero
Andlisis de cumplimiento de los reguisitos del reglamento de escalafén Docente.

11:15 a 13:00: .Ing. Alexandra Escobar y Geovanny Guerrero Direccién Talento Humano.
Cambios de Plataforma del SNIESE,

1ng. Alexandra Escobar y Geovanny Guerrero Direccién Talento Humano.
Socializacion de Instructivo de Desvinculacién.

14:15 a 15:00 : Sr. Carlos Vifla- SFTT
Metodologia para determinar |a cantidad optima de docentes,

15:00 a 16:15: Ing. Adriana Sandoval,- Direccién Financiera.
Socializacidn de Instructivo reforma presupuestaria. Manejo de la EOD

16:15 a 17:15: Ing. Karina de la Cruz  Direccién de Talento Humano
Manejo de sistema SPRYN - Ndmina.

Dia Martes 17 de jullo

:45 A 10:15: 5r. Oscar Munive.
nélisis del Reglamento de Régimen Académico vigente.

0:30 a 13:00: Proceso SNNA, preguntas varias, Sr, Andrés Garcla, Munive y Hayleen Bdez.

structura organizacional de los Institutos Superiores Técnicos y Tecnologicos 5Sr. Oscar Munlve.
roceso de Titulacién, entrega de claves y usuarios. Sr .Andrés Garcia.

4:00 a 15:15; Sra- Elizabeth Alvarez y Patricio Zapata {Consep).
oliticas de resguardo y precaucidn del micro trafico de sustancias en centros educativos.
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15:15 a 16:15:Msc. Galo Nina.
Cierre del taller

TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
[Adreg, Lermestng, masitmo, TRANSPORTE RUTA
otros) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-anaa hh-mm dd-ArwTreakan hh:mm
AERED TAME ESMERALDAS-QUITO § ¢ 7 5015 | 16507 1 15072015 17:30
TERRESTRE PUBLICO QUITQ-STO.DOMINGO | 42 500015 | 1900 | 17-07-2015 22:15
ST0.DOMINGO- .
TERRESTRE PARTICULAR ESMERALDAS 17.072015 | 2215 | 18072015 | o115
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBAE DEL BANCO: TIAG DE CUENTA: No. DE CLENTA;
PICHINCHA AHORRO 3314751900

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICIT.

FARMADELACEL DE LA UNIDAD
soucIT _

TN
<» Lk,

-

WOMBRE DE LA O EL SERVIDOR

WOMBRE OF LA O FL RESPONSASLEDE LA UMDAD SOLKITANTE

mu%mmr\?muosu DELEGADO

CARGE-
DA TORRES DANIEL SUAREZ PROCEL
COORDINADOR ZONAL 1Y 2
MNOTA: Ests solicitud debears sar p ds para su mpﬂlo

menos 72 horm de aicipacks
m“umumwmm-h-h

it

« De no eniste disp
autorimcion quedinin niuldistentss
s ! informe de Servicks Institucionales deberd preseniarsa dentro del
ténminc de 4 diny de cumplide el servicks institucianal

ia, tanto la solicitud coma

Estd prohibide « der servicios institucionales durante fos dus de descanso
obligetonic, aon excepoitn de s Miximas Autoridades o de L2408 encepcionyles
debldaments justificados por b8 Maxima Autoridad ¢ su De legsdo.

e

VERSHON FORMULARIO MRL ACTUALLTADA 17/06/2013
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