Ministerio de Finanzas

PAGINA No.
FECHA IMPRESION:

I BE
15/10:2015

1

' ' 1
U del Ecuador
fr — ———,
b COMPROBANTYE DE PAGO )
Ejercicio: 2015 Entidad: 159-9999-0000 SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA
No. CUR: 15062 Tipo Registro: DEV TECNOLOGIA E INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Monto: 40,00
IVA: 0,00
Sub Total: 40,00
Retenclonas IVA: 0,00
Deduccidn Presupuestaria; 0.00
Total Liguido Pagar: 40,00
CASTRO PIGUAVE ESPERANZA DEL ROCIO: Pago de vidticos y
. subsistencias, por traslado de Guayaquil a Quito, ¢l dia 18-07-2015,
Estado: APROBADO Descripclén: asistencia a laller de capacitacion de temas administirativos, financieras
Cuenta Monetaria No.: 347583273 para rectores y tesoreras da institutos,
S N
Solicitud de Pago Aprobado por Tesoreria Entregado al BCE
sl Sl Sl
(" Cta. Pagadora Fuente Descripcién de la Fuente F. Confirado Monto Confirmade Mento Rechazado
1110006 1 RECURSOS FISCALES 13102015 40,00 0.00
, Sub - Total 40,00 0,00 )
Retenciones
NO PRESENTA RETENCIONES 0.00
Total Deducciones: 0.00
0,00
Deducciones Sin Factura
Caodigo Nombre Monto
Monto Liguido: 40,00
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COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

1

Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E l Reporte l rptCompmbanteGastos,rdlc_I
INNOVACION
. Ejecutora: 9099 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaberacion No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 o7 010 2015 15062 14945
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. Na. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACICN DE GASTOS 2015-2646 9248
RPA RTQ DEV
cl d
Regietro: DEVENGADO Clage de OTROS GASTOS
Cuenta
Bance: Monataria: r | l
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: | 0921761367 | CASTRO PIGUAVE ESPERANZA DEL ROCIO
_——————
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY aCT ITEM UBG FTE ORG M. Prest DESCRIPCION MONTO
o1 00 000 0p1 530303 1701 (01 Q000 D000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 40.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 40.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 40.00
RETEMCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 40.00
SON: CUARENTA DOLARES
DESCRIPCION: CASTRO PIGUAVE ESPERANZA DEL ROCIO: Pago de vialicos y subsistencias, por traslado de Gua_lyaquil a Quite, el dia 16-07-2015,
asistencia 3 taller de capacilacion de temas administirabvos, financieros para rectores y tesoreros de instlutos.
\
N ;EL&.M\L—E ---------
Recibido pors.----" 4
Hora: \ } i
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
n
Ghe
APROBADO (} :
FECHA: 3
08/10/2015 Lg@@af -
—
Funcignune Responsable Drircciar Financicra

/
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) COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 150 | SECRETARLA DE EDUGACION SUPERIOR GIENCIA TECNDLOGIA E [ Reporte piComprobanteGastos.rélc |
INNOVACION
U. EJecutora: 9000 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENGCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unld. Desc: 0000 08 10 2015 14945 14845
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 2015-2645 9248
RPA RTO DEV
Cl d Ci
Regiatro: COMPROMETIDO Glano da OTROS GASTOS
Cusnta
Banco: Maonetaria: | I I
Comprobante GASTOS Numera Operacian 0
Beneficiario: 0921761367 |CASTRO PIGUAVE ESPERANZA DEL ROCIO 1
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG sP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000  Viaticos y Subsisienctas en el interior 40.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 40.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 40.00
RETENCIONES VA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 40.00
SON: CUARENTA DOLARES
DESCRIPCION: CASTRO PIGUAVE ESPERANZA DEL ROCIO: Fago de vidticos y subsistencias, por traslado de Guayaquil a Quito, el dia 16-07-20135,

asistencia a taller de capacitacion de temas administtrativos, financieros para rectores y tesoreros da instifutos.

DATOS APROBACION
i
ESTADO RE(?S;RAPO: APROBADO:
7
APROBADO
FECHA:
06/10/2015

Funcionang Repeisable Thirecwt Financieis
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o Secretarfa de .033::. Ministerio 15
re Educacion Superior, o deRelaciones 4]
. Ciencia, Tecniologia e innovacion Laborales 2 Ty
_ =
23/ 5~ 7] \NFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES - |
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA , Y %
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES | FECHA DE INFORME (17/07/2015) L é‘
$ 3
DATOS GENERALES
PUESTO QUE OCUPA:

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
CASTRO PIGUAVE ESPERANZA DEL ROCIO ASIS:I'E‘NTE DE EDUCACION SUPERIOR - SNIESE

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
EL SERVIDOR

INSTITUCIONAL
QUITO - PICHINCHA COORDINACION ZONAL GUAYAS

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Esperanza del Rocio Castro Piguave

Nombre del sefier Conductor: ----
INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Actividades Realizadas:

16 de julio de 2015.- Asistencia al taller de capacitacion de temas administrativos, financieros
para los Rectores y Tesoreros de los Institutos Técnicos y Tecnolggicos,

Productos Alcanzados;
Listado de facturas que justifican los gastos realizados:

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA | Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
16/07/2015 16/07/2015 | en el cumplimiento del servicio institucional, desde |a
dd-mmm-aaa ) ; . s ’
: salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
HORA 06:10 22:50— | cumplimiento del servicio institucional segln sea el caso,
hh:mm - hasta su liegada de estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
PORTE NOMBRE DE
Mot e TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
maritime, otres) dd-merwn-saas . hhimm dd-mmniT-saes hh:mm
AEREQ LAN GYE-UIO 16-07-2015 06:10-- | 16-07-2015 | .- 07:00
AEREO LAN “ UIO-GYE 16-07-2015 22:00 16-07-2015 22:50"

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a

bordo o boletos.

OBSERVACIONES
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO | NOTA







NOMBRE: ESPERANZ? |
PIGUAVE

El presente informe deberd presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimiente de servicios
institucionales, caso contrario la liguidacién se demorard e
incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al numero de dias autorizados,
se deberd adjuntar la autorizacidon por escrito de la
Maxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
DEL SERVIDOR COMISICNADO

FIRMA DE LA O £L JEFE INMEDIATO DE LACEL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

YA

NOMBRE: MARIA JOSE DE LUCA
CARGO: COCRDINADORA ZONALS -8

NOMBRE: PAULINA HUAYAMAVE HERNANDEZ
CARGO:DIRECTORA DE EDUCACION SUPERIOR ZONA

5-8







100%

MIEMBROS DEL GABINETE

REEMBOLSO

VIATICOS

E AL

SUBSISTENCIAS

ALIMENTACION

PEAJES

TRANSPORTE

COMBUSTIBLE

VALOR A RECIBIR

ANTICIPO

CUENTA POR PAGAR

Qbservaciones:

ESTRUCTURA PRESUPUESTARIA:

Elabé:ién

Revisién







LAN.COM

TARJEIA DE EMBARQUE N°059

NOMBRE PASAJERC CLASE

CASTRO/R

PASAJERG mscus?xc XL 90921 T8130TK ECONOMY

N® OE TICKET 4629355237889

DESDE HACIA

GUAYAQUIL (GYE) .- QUITO (UIO)

AERDPUERTC M DE OLMEDO INTL TERMINAL  UNICO . AEROPUERTD MARIACAL BUCRE NTL TERMINAL UmMco

VUELD HORA PRESENTACION SALOA PUERTA FILA [ ASIENTD
PUERTA DE EMBARUGUE
XL 1500° 05:35 06:10  Porconfemer  (GYE)9/B
H6IULI {(164UL) / (18iuL)
. vuéLo OPERADC POR LAK ECUADORMKT XL1300

ESTA ES TU TARJETA DE EMBARQUE

imprime dos copias, una para entragar en la puerta de ambarque y guarda la otra por si nuestro personal a bordo la solicita,

o Informacién importante

» Ravisa lag polilicas de equi

jo ¥ In inft 250 da ek

»3 prohibidos pera esta rula, en LAN.com,

* Por razones operaciondias, on Algunas vualos podria restringiese o equipaje de mana permitido en catung.

e Servicios especiales

Equipaje de mano

o ¢36lo equipaje de mano? (permitido por pasajero)

Si hienes siguna micica ¢ regui de Driguoalammmmmmmade
atenelén aspacled para tu viaq, por fvor comunicats con e, Con la acidn necosara pare
nuastro Contact Center & visita LAN.com para mas vidya. 55 oL
i u"m- 1.
Iom, 5an,
1 Plaza de wiuipaja
+*
1 Asticulo personal pequeiio

o +Lievas maleta? Close Peso

Premium Bualneas 16 kg
Al lwgar al antopuerin, dirigate con 1a deblda anbicipacatn .
2 loa mostradores da LAN identificados como la frase Pramium Econoemy
“Enirega d;o nquipaje f Bag Drop®, con tu taeta da Economy 8kg
SMDArGLE impresa.

l. Dichos

* Para pasajwe electrénicos, of presente 83 o billeta de pasap requerido por of sisterna Varuovias e Heya junto al Convenio de Montreal, que reguia el ransporie adoeo intary

1] mwufin de los casos, limitan Ja reaponsabilided del ranaponiata poc musits o lesiones as! come péadida o averles del squipaje.

doclara ia validez ¥

13 g,

ida pars o viss.

NERBMEN T IR LARATIG AR

Marlsca!S cre
SERIE

Uusp. 1,060

e

NO ﬂzzﬂay

RIO COCA / AEROPUERTOD

AEROPUERT!

SR

iones de b tarta pagada,

CILL NI RNPPEer oy

Man‘sca]Sucre

usD. 1,00

&0 0220357“

RIQ COCA / AEROPUERTO

AEROPUERTC







.“‘

",

NOMBRE PASAJERC
CASTRO/ROCIO
PASAJERO FRECUENTE - ML BOB21TE1 387K
N" DE TICKET 4629355237809
DESDE )
QUITO (UIO)
AERCQPUERTD MARIACAL SUCRE INTL TERMINAL
WVUELD
XL 1523* 20:10
(16 dULy
" VUELD OPERADD POR LAN EGCUADDORMKT XL1523

CLASE
ECONOMY
HACIA
’ GUAYAQUIL {GYE)
Umco AEROPUERTO J3 DE OLMEDG INTL TERMINAL  UNICO
HORA PRESENTACION SALIDA PUERTA FILA / ASIENTO
PUERTA DE EMBARCIE
. Por confl
20:35 21210 Porconfimar (UIO)8 /B

(15/IUL) / {181JUL)

TARJL1A DE tMBARQUE N°031

ESTA ES TU TARJETA DE EMBARQUE

Imprime dos copiag, una para entregar en la puerta de embarque y guarda la otra por si nuestre personal a bordo la solicita.

o Informaclén Importante

# Revizs las pollticas de squipaja v la informacion de elemenlos prohibydos para &s18 ruta, an LAN.com.

= Por razongs oporacionales, on algunos vusios podria restnngy e of equipage de MBNG parmitida en cabing,

@ Servicios especiales

5i ienes aiguns Mdad médica o radgub de
atencidn espocral pera bu viage, por favor comunicate con
nuastro Contact Center o visita LAN.com para mia
illull\m- 1.

o iLlevas maleta?

Al liegar 8l asmpuaro, dirigeia con 13 debida amicpacdn
a bos mosiradores de LAN identificados come la frise
“Enirega de equipsie / Bag Dop”™, con i terjeta de
embarque impress.

0 i 56lo equipaje de mano?

Diriggede a la puects ind-ada e bu tanale de
embargue, con In documentacibn necasara para

* Para pasajas sisctrinicos, el presenta es al billste de pasep requerids £

en la mayoria de o8 casoe, himilan lar del ransp
= Ei pasapro ded: I vallidez ¥
= El pasajmm dad la sot

po
dici de la larita pagada.
30 ida pars o viae,

Equipaje de mano
(permitido por pasajero)

— —

I em, iHem,
1 Pieza de squipajw
+

1 Articulo psraonal pegquelio

Claze Pero
Premium Busness 16 kg
Premium Economy

Econamy 8kg

Ja reguln al transporte séran Inlernecional. Diches convenios,



-/



OOBIERNO NACIONAL DB Secretaria de
' LAREMURLICA DEL BCUADOR Educacion Superior,

Clencia, Tecnologin & Innovacidin

Guayaquil, 15 de julio de 2015

Sra. Econ. Maria Paulina Huayamave Herndndez

Directora de Educacién Superior Zona 5-8

Ciudad.-

De mi consideracion:

Por medio del presente solicito a usted se me autorice el desplazamiento hasta la ciudad de Quito
con la finalidad asistir al taller de capacitacién en temas Administrativos, Financiero y Académicos
para los Rectores, Vicerrectores y Tesoreros de los Institutos Técnicos y Tecnolégicos.

El desplazamiento lo realizaré el dia 17/julio/2015.

Particular que comunico para los fines pertinentes.

Con sentimientos de distinguida consideracién.

Atentamente,

Piguave

deranza del Rocuo}'.‘
Asis acidn Superior

Av. Carios Luis Plaza Daiiin y calle Francisco Bolofa.
Edif. Joaquin Gallegos Lara, quinto piso.






TALLER DE CAPACITACION TEMAS ADMINISTRATIVOS-ACADEMICOS PARA RECTORES Y TESOREROS
Titulo: DE LOS INSTITUTOS SUPERIORES TECNICOS, TECNOLOGICOS, PEDAGOGICOS, DE ARTE Y
CONSERVATORIOS SUPERIORES PUBLICOS

Ublcaclén: [instituto Tecnoldgico Superior Cantral Técnica

Direccién; |Avenida Gaspar de Villaroel ES-125 vy Los Shyris

Fecha: |16y 17 de Julio de 2015

Apertura y Bienvenida por parte de la Subsscretaria
9:00 AM &30 de Formacién Técnica, Tecnoldgica, Artes, Masica y
|Padagopia

1. NORMAS GENERALES: 1.1. Deberes, derechos
y prohibiciones del senidor publico

1.2, Jomada laboral

1.3. Cambios de jormada laboral de docentes

93¢ AM 1.00 1.4. Registros de agigtencia

1.6. Pemmisa, licencias y vacaciones

1.6. Cambios de jomada laboral de ITTS

1.7. Comisiones de senscios sin remuneracion

Andlisis del cumplimiento de los requisitos del
Reglamento de Escalafén Docente para contratacion
de Personal Académico Titular Agregado y Personal

Acaddmice Titular Pn‘nciEI
11:00 14:16 N [ 4 R :
Cambios en plataforma del sistema de aducacion

10:30 AM 0:30

1115 AM 0:40 1) carior SNIESE
) . SOCIALIZACKON DE INSTRUCTIVO DE
11:55 AM 0:35 VINCULACION
) ) SOCWALIZACION DE INSTRUCTIVO DE
12:30 PM 0:30 DE SVINCULACION
1oem | 21 T 118 . -
Mstodologia para determinar ta cantidad optima de
2:15PM 0:45 docentes necesaios en un institute en funcién de las
horas practicas y de las horas clases.
3:00 PM 0:30  |Manejo y opergtividad de la EOD

i
SOCIALIZACION DE INSTRUCTIVO REFORMA
3:45 PM 0:30 |PRESUPUESTARIA

PAGO DE NOMINA 1. Mangjo del Sistema SPRYN
1.1. Refoma de movimiento de parsonal 1.2,
Generacion Rol Mensual 1.3 Generacitn Némina
Horas Extras 1.4, Gensracién N6mina Fondos de
Resena 1.5. Generacion de pago de Vigticos por
Residencia 2. Manejo aplicativo IESS

4:15 PM 1:00

Total




B8:30 AM 0:15 Blernanida, agercs del dia
BASAM 1.3 (Andiisiy del Reglamanto de Régiman Académico vigents Owtpir Mambe
PR [ R o n e = emea P '-‘T‘ﬁ\:--g-'- oo b - -
10:30 AM 1:00 |Ealruclum organizacional de los institutos Superiores Técnicos y Tecnaldgicos i
11:30 AM 0:3) [Praceso de titulacidn, entrega de daves y usuario l
1200 PM 2:0D |Proceso SNNA, preguntas varias.
P g
200 M 200 oll’tiea_s de resguardo y precsucidn del micro traflce de sustanclas en centros e
educativas %
i - = i ik R, - % B ; : = o . S
{ 315PM 1:00 Ciame

Total
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOUCITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVECIOS
INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD (1_5;0?{2015)/
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES
AFELLIDOS - NOMBRES DE LA O FL SERVIDOR - PUESTC QUE OCUPA-DENCMINACION:
CASTRO PIGUAVE ESPERANZA DEL ROCIO . ASISTENTE DE EDUCACION SUPERIOR - SNIESE
IIUDAD - PROVINCLA DEL SERVICID INSTITUCIONAL NOMBRE DE L& UNIDAD A LA QUE PERTEMECE LA © EL SERVIDOR,
QUITO-PICHINCHA . COORDINACION ZONAL GUAYAQUIL
FECHA SALIDA [dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA {dd-mmm-aasa) HO&? LLEGADA (hh:mm)
" -
16-07-2015 - // 0610 /’ 16-07-2015 .22:507

ERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
SPERANZA DEL ROCIOQ CASTRO PIGUAVE

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

- 16 de jylio de 2015.- Asistencia al taller de capacitacién de temas administrativos, financiero
para los Rectores y Tesoreros de los Institutos Técnicos y Tecnoldgicos.

T

TRANSPORTE
{Adrao, tarrastre, maritimo, TRANSPORTE RUTA

otrus) FECHA HORA FECHA HORA

dd-mmm-asun _Whmm dd-mmm-oans Fh:mrn

AEREO LAN GYE-UIO 16-07-2015 | 06:10 | 16-07-2015 ~07:00
AEREO LAN UIO-GYE 16-07-2015 | 22:00 | 16-07-2015/| 22:50"

DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBERE DEL BANCO: TIPD DE CUENTA: Mo, DE CUENTA:
Banco CoopNacional AHORROS 347583273

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE DELOER DELA

/) /"
({/él{h’f’

NOMER O EL SERVIDOR - LCDA. MA. JOSE DE LUCA
N2A-DEL R PIGUAVE COORDINADORA ZONALS ¥ §

NOTA: Esta sofichud deberd sar p de para su A 0, con por kb
menos T2 horas de "'II de loz servidos
Institucionales; salve o o de gue por necesidedes imsthudonsies la

i Aartoridad Nominadora sutarica,
! " De no existir disponfilidad fa, tanto Is solichud como I
) s El infarma de Sarviclos Institucionsier dasard p 1e dentea del

térming de 4 dias de plido el sarvicko inst
Estd prohibi der sarvicios i d los diss da d
obligatenia, con axcapcidn du las Maximas Autoridades o da casos excepcionalas
debidarments [ustificados por la Mixima Autoridad o su Delagado.







