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CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO

INSTITUCIONAL

ZAMORA CHINCHIPE. ZAMORA

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONAIES

DAÍOS GENERALES

APELLIDOS . NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

MARíA ALEIANDRA zAMBRANo RooRíGUEZ /
0706321742

PUESTO QUE OCUPA:

ASISTENTE PROYTCIO PROMETEO

NOMERE DE LA UNIDAD A LA QUE

€L SERVIDOR

PROYECTO PROMETEO

PERTENECE LA O

SERVIDORES OUE INIEGRAN EL SERVICIO INSTITUC¡ONAL: Funcionar¡os de la SÉNESCYÍ por delegación

del Secretario Nacional

Nombre del señor Conductor: Carlos Aguilar

INFORME DE ACTIVIDAOES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Actividades Reali¿ada9:

oel 17 al 20 de septiembre de 2015:

Por asignación de la SENESCYÍ, estaba contemplado mi part¡cipación en Zamora como coordiñador én el reciñto:

"Luis Felipe Borja del Alcázar", por lo cu¿l se coordinó las aclividades lniciales con dichá institución Realicé las

siguientes actividades de conformidad al Instructivo de aplicación:

a. coordiné con la máx¡ma altoridad del recinto académico asiSnado, que el material instructivo del ENES

haya sido distribu¡do a os docentes gupervisores y aplicadores.

b. confirmé el número de aulas necesariás de ac!erdo a la información remit da

c Reaticé tás coordinaciones neces¿r¡as coñ la máxima autoridad del recinto académico as¡gnado a fin de realizar

l¿ tr¿nsfereñcia de conoc¡mrenlos.

d. confirmé el ingreso a la p ataform¿ informática los dátos de los docentes apl¡cadores, slpervrsores y

personal de apoyo.

e. Solicité que se requiere garanlizar la p¿rticipación de un docente por cada aula como APLICADOR, v de un

docente por cada 5 aulas, como SUPERVISOR. Además, del sof¡crente personal de resetua y apoyo, médico,

f Coordjné el día y hora de verificacióñ d€l recinto antes de la ap icación del ENES

8. Solicité que s€ Saranticen las cond¡croñes adecuadas de infraestructura fGica y limp¡eza'

FECHA Dt INFORMt (dd'mmm-aaaa)

27/09/201s
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h. coord¡né a hora de la capacitación del proceso a los docentes del recinto que particip¿rán como

supervisores, aplicadores, personalde reserva y apoyo.

¡solicitéquesepreveade!nsalóndotadodevid€oproyectoryPCp¿ralasociai¿ación

j Soliclté que se dlsponga de un espacio fGico adecuado para l¿ custodra del material por parte de personal

m,Il¿'(v e¡Te\ l8 y 'db¿do l9 de )Pot,embre

k.So icité que se disponga de un espacio físico adecuado para lá recepcióñ y distrib!ción del material del ENEs

, Coordlné que exist¿ rut¿s de evacLraclón en caso de slnlestros.

Jueves 17 de Sept¡embre:

a. Desplazamiento desde mi dornici io hacla e ae¡opuerto.

b viáje vía ¿érea hacia la ciud¿d de Catamayo.

c Desplar¿miento desde Catamayo hast¿ Zarnora.

d. Reunión co¡ el rector de la Inst¡tución.

e. Verifiqué el recinto académico para idenlific¿r la ubrcación exacta del r¡¡smo, ver¡fc¿r ¿s aulas, la

infraestructura y r¡¿teriáles requeridos para la capacitación a los ap icádores, tuperv sores, person¡l de reserva

Vier¡es 18 de 5eptiembre:

Asistíal Recinto Acadénrico a l¿ hor¿ previamente acordada con la máxrma autoridad (Rector) para:

1. Realizar la capacitaclón a s!pervlsores, ap icadores, personalde apoyo y reserva del recinto académico a

mic¿rgo

2 Asegurar la aslstencia del número de docentes supervsores y ¿plicadores que se requiere para la

ap ¡cación del ENE5.

3 verificar las condiclones físicas, de orden y limpieza de las aulas.

4. Comunicar ¿ los docentes apli€adores y superv so¡es q!e los aspirantes del Aula No. 1 contarán con tres

noras para resorver s! exsme¡

5. verific¿r e espac o fisico de recepción de materiaL de ENES para custodia del perso¡¿l militar.

6. Org¿ni¿ar e espacio físico para l¿ distribucLón de material del ENIS a supervisores y aplicadores

7 colocar la seña|zac¡óñ y listados de aspirantes ef las puert¿s de cada aul¿.

f. Me aseguré de ¿ ll-cgada del mat€r¡al de ENES y vÉr I qué que corresponda a recinto bajo r¡i responsabil dad
y conlu¡tamente con el Militar se procedió a abr r os cartones y contar los cuadernillos.



Sábado 19 de Septier¡br€ de 2015

b.

A las 06:30 me movilicé al reciñto académico.

Recibí el materal del personal encargado de a disflbución y verfqLré que se encueñtre cómpleto de

acuerdo al número de aulas asiSnadas.

c. A las 7h00 organicé el máterial
necesarias para la apllcación del ENES-

d. Supervisé el proceso de entrega
apertura de los sobres que contlenen

y diskibuí a c¿da Supervisor, los kits del ENES y l¿s actas y regiskos

de material a los doceñtes aplicadores, atendieñdo espec¡almente

los cuadernilos y el conteo de los mismos sin abrir la fuñdá que

Supervisé que se cumpL¿ con la aSenda de aplicac¡ón.

A las 11h00 supervlsé la entreg¿ de osSOBRES CON CUAoERNILLOS NO UTIIIZADOS v que CONTENEN

LAS HOIAS D€ RESPUESTAS NO UTILIZADAS y los COMPROBANTES DEL !NES NO ENTREGADOS

Recepté de los SUPERVISORESi

SOBRES CON tOS CUADERNILLOS NO UTIt]ZADOS,

5OBRES CON LAS HOIAS DE RESPUESfAS NO UTILIZADAS v COMPROSANTES DEL ENES NO ENTREGADOS

Coloqué los sobres con os CUAOERNILLOS NO UTILIZADOS, en a funda del COORDINADOR OE RECINTO'

co¡si8né conj!ntamente con cada uno de |os SLrpervisores/as de recinto, los dátos de as¡stencia de ¿sp]rantes

ole consran e¡ ¿ hoia de RESUMEN D€ ASPIRANTES POR SUPERVISOR, en el formato RESUMEN DE

ASPIRANTES POR RECINTO.

c

1

2.

h.

¡.

A l¿s 12h30

a. s!pervlséque la entreS¿ delmater¡aldeldocente ¿plicador alsupervisor, se realice contandoyverif¡cando

qUE EI NúMETO dE CUADERNILLOS UfILIZADOS, HO]AS OE RESPUESTAS UTILIZAOAS, DAÑADAS Y sUSPENDIDAS

coincda con los datos del REGISTRO DE ASISTENCIA DE ASPIRANTES y de la hoja de NFORMACIóN

CONSOLIDADAPORA(JLA,conelnombrevlafirmaderespon5¿bilidaddeldocenteaplicadorYdeldocente

Recepté de cada doceñte sLrpervisor el si8!lente mater¡¿l:

50bres con los CUADERNILLOS uT LIZADOS.

Sobres con ei¡quetas azules que contienen: las HOIA5 DE RE5PUESTAS uTlL|ZADAS. DAÑaDAs /
SUSPENDIDAs: IA hOiA dE CONTROL DE AsISÍENCIA DE ASPIRANTES Y IA hOJA dE INFORMACIÓN CONSOLIDADA

POR AULA con el nombre Y d firma de responsabilidad del docente aplicador v del s'rperv¡sor'

la loid de RESL\¡FN Df ASP RAf\ | ES POR SUPtRvISOR {Codrgo DS001)

E REGISTRo oE ASISTENcIA DE APLICADORES (Códlgo: DS.003)

b.

1,

2.

3.

4.

5.

+

L¿5 ACIAS ENTBEGA RECEPCIÓN DEL SUPERVISOR AL DOCENTE APLICADOR (Código



6. Las ACTAS oE CONFIDENCIALIDAD DE APLICADOR (cód Bo 05 004), una por cada ap icador'

c.Ll€né el forrnato de INFoRMAcLÓN CONSOLIOADA DEL RECINTO ACADÉMICO {Código: CR 002), en b¿se ¿ la

rNFoRMActÓN coNSoLlDA0A PoR auLA (códlgo: DA 002) una vez veriflcad¿ la intormación consig¡é ¿ ilrma

de responsabf¡dad y procedí a c€rrá. los sobres en presenc¡a de cada uno de los supervisores.

d. Sollcité al Sup€rv sor la fifrna de ¿ceptación de consigñac¡ó¡ d€ datos en eL RESUMEN DE ASP RANTES POR

RECTNTO (Códi8o CR.001).

/ Etrepone de TNFoRMACIÓN CONSOLIDADA POR AULA (Códi80.04.002), Y

/ El CONTROL DE ASLSTINCIa DE ASPIRANTES (Cód 80: DA 001)

. Sobre qLre contiene l¿s HolAS oE RESPUESTAS NO UTlLlzAoAS, DAÑaDAs Y SUSPENDIDAS Y coMPROBANTES

DEL ENES NO ENTREGADOS

. SOBRE BLANCO DE ACTAS Y REGISTROS DEL ENES {SObT€ b]ANCO CódIBO: 58 OO1)

f. Coloqué los sobres qr.,e coñt enen los cuaderni los uti izados (Cód Bo: SB 009) en las calas correspondlentes a

cad¿ aula y el materlal de los kits de emerge¡cia no ut lizados en la c¿ja del coordinador de Reclnto;

g. 5e procedró a contar ¡Lrevamente junto al Mrliiar los cuadernillos No ur LlzaDos Y uTlLlzADos v se

orocedió ¿ ccrr¿r as ca¡as.

h. Entregué al person¿l militar encarS¿do de la custodi¿ y tr¿¡sport¿ción, las cajas del recl¡to a m cargo

i. Entregué el ñaterial el dí¿ señalado por l¿ coordinación nacional, sigulendo el protoco o establecido para el

e. Guardé en la funda ploma Los s¡guientes sob¡es:

. Sobres con etiquetas a¿ules (Códrgo: 58.007) que cont¡enenl

/ Las HOIAS DE RESPUESTAS UTILIZADAS

j. Las activ¡dades las termine ¿ las 14:30 pñ

Dorningo 20 de Sept¡embre de 2015

k Me dirigí al rec ¡to 12 de Febrero y¡ que yo estaba enc¿rgad¡ de traer los docunrentos de dicho lugar, ¿hi

p¡oc€dí¿ ayud¿r ¿1 comp¿ñero a contab¡llzar os docurnento

I Desplazarniento hac¡a Catamayo.

a Re,Éorno degde Catamayo hac¡a Quito.

b. Desp ¿¿¿miento desde el aeropu€rlo hacia el centro de operacione5 del SNNA, ESPE matriz

c. Entregué os documentos de la aplicáción del ENES en la ESpE rn¿tri?, ml tur¡o fue atendido a las 11i00

Productos Alcanzado9:

5e €umpieron los obiet vos formulados para la aplicacón del ENEs, en el Luls Feipe Eorja del



Aul¿s, con e tot¿l de 76 aspir¿¡tes.

Los documÉntos de m¡ responsabilidad se e¡t¡egaron 9in noved¿d en la Matri¿ E5PE,

hh:mm

SALIDA LLEGADA

20/09/2O7s

13:00
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20laslzors

NOTA
E5tos datos se refieren al tlempo efectivamente utii¿¿do
en el curnplimlento del servicio instituconal, desde a

salda de ugar de residencia o trabajo habitu¿les o de

cumplimiento del servic o institucio.al según sea el caso,

hasta su llegada de estos sli¡os.

LLEGADA

FECHA

2A/A9l2Or\

NOTAr Se adjunta factura #06 por concepto de movilización Quito Aeropuerto.

OESERVACIONES

FIRMA DE LA O EL S€RVIDOR COMISIONADO NOTA
E presente lnforme deberá preseniarse denfo del

término de 4 días de cLrmplimiento de serv¡cios

inst¡tucionales, caso contrario la liq! dación se demorará e

incluso de ño presentario tendrÍa que restit!lr los v¿lore9

\aOA!\\leta. percibidos. éuando el cumplimienro de se¡v¡c,os

inst tucionales sea superior al número de dí¿s ¿Lrtoriz¡dos,
NOMBRE: ALEIAND RA ZAM BRANO se deberá adjuntar la autorización por escrto de l¿
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MIEMBROS OEL GABINETE

REEMBOI.SO

vtATtcos

SUBSISTENCIAS

ALIMENTAC¡ÓN

PEAjES

TRANSPORTE

COMBUSTIBLE

VALOR A RECIBIR

CUENTA POR PAGAR

Observac¡ones:

ESTRUCfURA PRESUPUESTARIA:'
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NOMBRI
ZAMBRANO/MARIA

VUELO
EQ 0147

DE
QUITO

HORA DE EMBARQUE
05:30

NúMERo oE BoLETo ELE
2692133008888

VIAJERO 
'RECUENTE

SERVICIO ESPECIAL

FECHA
175EP

LOJA

HORA DE SALIDA
06:00

CODIGO D: RESERVA
N35KZ

CLASE
L

PUERTA

ASIENTO
20F

NÚI,IERo DE sEcuENcIA
12

TAME I[I
ZAMBRANt],/MAR IA

SEQN 12
BAGS 1/]O
BLOC N35KZ
UO
LOH EO 147 17SEP

TO: LOJA
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Siste¡na de Autori:/ación de Documentos httpsr/declaraciones.sri.gob.eclfacluracion-internetconsultas/püblic

Menú coGuftas / Cors¡rlta de Docunentos uálidos

Con3ulta d€ Documentos vál¡do3

Autor¡zac¡ón de
Documentos

Fecna: 08-10-2015
RUC :

AUTORIZACION

FECHA DE
EMISIóN :

TIPO DE
DOCUMENTO:

NúMERo DE
DOCUMENTO:

coN
REOUISITOS

NEGOCIABLE:

1713582201001

1116019323

17n9DO15

002 - 00'l ,6

NO

El Docurnenlo que usted há consullado, se encueñlra aulorzado por e

SRl, y deberá contener los srguientes d¿tos:

Clase de Otro

Razón Soc¡AI : TONP¡NTA M¡LLAVA RICARDO GUILLERMO

Fecha da o4lDidembre/2o15
caduc¡.lad :

D¡TECC¡óN d6 IA SELVAALEGRE JUAN OE SALINAS 664 Y

Matriz: ARTIGAS

Dirección d€l 
sETvAALEGRE JUAN Dr- SALTNAS 664 Y

Ealebrecrmrcnto ARfIGAS

Comerc¡al:

Cód¡go de 7214

Documento
Cát6Eor¡zado:

-

Pa¡a el @redo turcionamiénto de esle silio l¡Gb se Éqore.e ht m.t Explollr 6 0 /

Flrefo¡ 1.6 (o suporlorut).

08/10/201510:44I de2

O Copyright Señicio de Rentas lnlernas del Ecuado¡





SOIICIIUD DE AUÍOAIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONAIES ' ;

rvn.ruo r0l09/201s i

ZAMORA - ZAMONA CHINCHIPE PROYECIO PROM€TEO

OOROiNAOOR OE RECINTO ÉN TOMA OE EXAMEN ENÉS

TRANSPORTE

OAf 05 PARA TRANSFERENCIA

DI LA UN¡DAD
F¡RMA DE LA O ELSERVIDOR SOLICITANTE

EGEf,€I{T' PROYECIO PROMfEO (EI

"=
, Jl 'I-\-/ i

:qiv

!3ii
DATO5 GENERALES

ZAMSRANO RODRIG!J'2 MAR A ALSJANDRA

17/49/24!S 2A/O9/2Arr,.

RANO ROORIGUE2 MARIA ALÜANDRA

RINA PA2O5

s{bsecretari¿€eneral de ciencia, recnoloSía e In¡ovación





. ->¡ Kl¡xdr4dro4. > Ostd¿,I*xlosia e l¡wsjñ

Quito, 10 de septiembre del 2015

Eco. David Rodríguez

Gerente Proyecto Prometeo (Encárgado)

SEN€SCW

r^ *):r ',r, ' L ,.- 1:, .r\ !i.._l
Maria Alejañdra Zambrano Rodrígue¿
Ct: 0706321742

De miconsideración:

Con el fin de dar cumplimiento ¡ la disposición emitida por la máxirña autoridad para mi asisten€ia

y colaboración eñ la Coordinación de Recinto en la apl¡cación del Examen Nac¡onal para la
Éducación Superor (ENES) en la Prov¡ncia de Orellaña cantón Loreto, solicito a usted muy

comedidamente ¿utori€e el depós¡to de ant¡cipo de viáticos a mí nombre a fin de solventar los

Sastos en cumplimiento de las actividades asignadas.

Sin ot.o particular que indicar y ¿gradeciendo su atención, me suscribo.

atentamente,

tJ




