
COMPROEANTE DE CREACION DEL FONDOGLOBAI

Ent¡dad: 159 9999 -0000 SECRETARTA 0E EDUCACTON SUPER|OR C|ENC|A
IECNOLOGIA E ¡NNOVACION - PLANTA CENTRA.

sl 19/03/2015EStAdO: APROBADO
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FVF - ANTICIPOS OE V]AfICOS PASAES Y OÍROS OE

RECURSOS FISCAIES

ANTLCIPO VIAfICOS, FELIX LOP

EXAMENESENES

VIAJE PROYECTOS Y PROORAMAS CON

A LOJA OEL 19 AL 22 DE MARZO DE 2015, TOMA

No. de sofic¡tud: 242 Fscha sot¡cirud: 17t0312015

No. de Ooc. d. Aprobaclón: 242 Flcha do Aprobaclón: 1710312015

No. de Cúr Contáble: 59568132
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0-00
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0.00

0.00
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TOTAI PRESUPUESTARIO
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TOT T OEDIJCCIO¡E€ PñESUPUESTARIO

DOSCIENfOS CUAFENTA DOLARES

oEscRlPcloN: Bendiciónd€laE^tdádrs999990Nodolondó 242NoEnkada: l.3s

APROBAOO

FECHA:

1011112015
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AFECTACION PRESUPUESTARIA
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INFORME DE SERVICIOIi INSÍIIUOONAI.ES "tiv¿r
Nro, SOLICITUD DE AUÍORIZACIÓN PARA

CUMPI.IMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONATES

lr' 15 - ll tr"

:-:
FECHA 0E iNFORME (dd-mmm-aaaa)

23-03-2015
I

OAIOSGENEMLES
APELLIDOS - NOMERES DE LA O EL SERVIDOR

ANA cARINA FÉt-tx [óp Ez / 1772s4'136r
PUESTO QUE OCUPA: &
ANAI-ISTA 1 PROYECTO PROMETEO

CIUDAD _ PROVINCIA DEL SERVICIO

INSfITUCIONAL

LOJA-LOIA

NOMBRE OE IA UNIDAD A ¡-A QUE PERTENECE LA O

EL SERVIDOR

PROYECTO PROMETEO

StRVIDoRES QUE INTEGRAN ET SERVIclo INSTIfUcIoNALI Ana carina FéI¡x López

Nombre d€l señor Conductor: Sr. Napoleón - Catamayo - Loja
INFORME DE ACTIVIDAOES Y PRODUCTOS AI.CANZADOS

Act¡vldades Reallredai:

Jueves, 19 de mano de 2015

- Por asiSnación de la SENESCYT, estaba contempladá mi partic¡pación en !oja, como Coordinadorá de
Rec¡ñto en la "UNIDAD EOUC.AITVA CCLASANZ", por to cuat se coordinó ¡as a€tividades iniciates con dicha
institución.

- Previo acuerdo con la vicerrectora de la ¡nstitu€ión, se llevó a €abo la inspección de lás 21 aulas a ser
utilizadas pará el ENE5, en la tinidad Educat¡va Calasanr para la toma del ENES, en la parroquia ElVa e,

Loja. Desde las 13:30 hasta lás 15:30:

Confirmé el ñúmero de aulas necesárias de acuerdo a la informac¡ón remitida.
- Soliclté quesegar¡ntic€n las condiciones adecuadás d€ infráestructura fhica y limpieza,

Realicé las coord¡naciones necesarlas con la máxima autoridad del r€cinto académico asicnado a fn
de reelizar lá capacitación a los docentes.

- Confkmé el in8r€so a la plataforma informática los datos de los docentes apli€adores, supervisores
y personal de apoyo, pero lamentablem€nte no se pudo subir el l¡stado de ta nómina.

- Coordiné la hora de la €apacitac¡ón del proceso á los docentes del rec¡nto que pár¡¡ciparán como
superv¡sores, aplicadores, personal de reserva y ¿poyo.

- Solicité qu€ s€ prevea de un salón dotado d€ v¡deo proyectory PC para ¡a sociátj¿ác¡ón_
- Solic¡té que s€ disponga de un espac¡o físico adecuado para la custodja det mater¡at por parte del

personalmilitar (viernes 26 ysábado 27 de septi€mbre).
- Sol¡c¡té que se d¡sponga de un espacio flsi€o adecuado para la recepción y disribución del material

delENES.

^}.



Reunión en lá Universidad Técnica Particular de Loja, con lesica vallad¡res, contreparte of¡cial de la

Institu€ióñ, le Becariá Prometeo Leti€ia Feriá, y, María José Solano, Coordinadora de PIC del Proyecto

Prometeo, para tratar referentes a las vinculac¡ones existentes y procesos Senerales á ser revisados. De

t5:45 a 16:30.

Informacaón de avance y novedades alCoord¡nador Reg¡oñal

v¡eanes, zu oe marzo oe zu15.

Realicé la capacitación a 32 docentes, entre supeNisores y apl¡cadores, así como personal de apoyo y

reserva, acerca de su participación en la toma del ENES. De 13:45 a 15:20. Posterior a lo cual realicé lo

s¡8u¡entel

Solicité que se requiere garantizar la panicipa€ión de un docente por cáda áula como APLICAOOR,
y de un docente por cada 5 aulas, como SUPERVISOR. Además, del sufic¡ent€ personal de reserva y apoyo,
médico.limoreza.

As€gurar le asistencie del número de docentes supervisores y eplicadores que se requiere para la

aplicación del ENES.

Verificar el espacio fís¡co d€ recepción de material del EN€S para custodia del personal militar.

organi¿ar elespac¡o f6ico para le d¡stribución de materialdel ENEs a supervisoresy aplacaalores.

- Me áse8uré de la lle8ada del naterieldel€NEsy comuniqué alCoordinador ReSional

/
Sábádo 21. de marzo d€ 2015 /

- A las 06:30 lleSué a la Unidad Edocat¡va Calasanz, y verifiqué las condiciones fisicas, de orden v limpieza d€

las aulas, ycoloqué la señali2ación y l¡stados de aspirantes en las pu€rt¿s de cada aula

- A las 7h15 organicé el máterial y distribui a cada Superv¡sor, los tits del EN€S v las actas y reg¡stros

necesarias Dara la aolicación delENES.
- supervisé el proceso de entrega de meterial a los docentes aplicadores, átendiendo especialmente la

apertura de los sobres que contienen los cuadernillos y €l conteo de los mlsmos sin abrir lá funda que los

- Hasta las 8hOO di las instrucciones pertinentes a quien nos iba a ayudar con el ingreso de los aspirantes

A las 11h00 supervisé la €ntrega de los SOBRES CON CUADERNILLOS NO UTILIzADOS v que CONTIENEN

LAS HOIA5 DE RESPUE5TAS NO UIILIZADAS Y IOS COMPROBANTES DEI- ENES NO ENTRÉGADOS'

Recepté de los suP€RVISORES: SO8RES CON LOS CUADÉRNILLOS No UTILIZADOS, SOBRES CON tAS HOlaSi^
DE RESPUESfAS NO UTILIZADAS Y COMPROBANTES D€l- ENEs NO €NTR€GADOS

A las12h3O

- supervlsé que la entreBa d€l rnater¡al del docente aplicador alsupervisor, se realice coñtando y verificando
que eI núTneTo de CUADERNITLOS UTILIZAOOS, HO]AS DE RESPUESTAS UTILIZADAS, DAÑADAS Y

SUSPENDIDAS coincida con los datos d€l REGISTRO DE ASISTENCIa OE ASPIRANT€S y d€ la hoja de

tNFoRMAclÓN CONSoLIDADA PoR AULA, con el nombre v la firma de responsebilidad del docente

aplicador y del docente supervisor.

Recepté de cada docente supervisor elsiguiente material:

- Sobres €on los CIIADERNIILOS uTlLIZADOS.

' sobres azules que contieneñ: las Holas D€ RESPUESTAS uTlLlzADAs, oAÑADAs Y susPENolDAs; la hoja de

CONTROI OE ASISTENCIA DE ASPIRANTES Y IA hOJA dE INFORMACIÓN CONSOTIDADA POR AULA COñ CI

nombr€ y la fima de r€spoñsabilidad del docente aplicador y delsupervisor.
- La hoja de RESUMEN DE ASPIFANTES POR SUPERVISOR (Código: Ds 001l.
- El REGTSTRO DE ASTsTENCTA OE APLICADORES (Código: 05.003).
- LAS ACTAS ENTREGA.RECEPCIÓN DEL SUPERVISOR AL DOCENTE APTICADOR (Código: DS.OO2), UNA POI CAdA

aplicador.



- Las ACTAS DE CONFIDENCIALIoAD DE APIICADOR. {Código DS.004), una por cada aplicador.

Ueñé €l formato de rNFoRMAclÓN coNsoLlDAoA DEL RECTNTO ACADÉMrCO (Código: CR.002), en base a

la lNFoRlVAclÓN coNSOLIDADA PoR aULA (cód¡go: DA.0o2). una ve¿ verificada la ¡nformación consiSné

la firma de responsabil¡dad y procedía cerrar los sobres en pr€sencia de cada Lrno de los supervisores,

- Entregué ál personal militar encarSado de la custodia y üansportación, las cajás del recinto a mi car8o.

' Se proporcionaron los datos requeridos por elCoordinador Regional, Persoñaldel Minhterio de Educac¡ón

v ñilitares y personas de intel¡8encia.

Domingo 22 de mar¿o de 2015 /a
- Retorno desde la prov¡ncia ásignádá hacill centro de operaciones del SNNA, ESPE matriz.
- Entregué los do€umentos de la aplicación del ENES en la ESPE matriz, mi turno fue atendido a las 11r15

Productos Alcan¿ados:

Se cumplieron los objetivos formulados pára la aplicac¡ón del ENES, en el recinto Unldád Educativa Calasanz,

21 aules, 630 asoirantes.

Los documentos de mi responsabilidad se entregaron sin noved¿d en la Matr¡z ESPE.

ITINERARIO SAIIDA LLEGADA NOTA

Estos dátos se refieren al tiempo efectivam€ñte utili¿ado

en el cumpl¡mi€nto del servicio institucional, desde la

sal¡da del lugar de residenc¡a o trabajo habituales o del

€umDlimiento del servicio institucional según s€a el caso,

hasta su llegada de estos s¡tios.

FECHA

oo-mmm-aaa
L9/03/2015 22/O312015

HORA

nn:mm
04:30 13:30

TRANSPORTE

NOMBRE DE
RUTA

SALIDA LLEGADA

TECHA TIORA T€CHA HORA

19 03-2015 19{3-2015 5:10

19,03 2015 6:20 19,03 2015

fERRESTRE PORSENESCÍI 19-03-201s 19.01 2015

POR5TNT5CYT 19 03 2015 13:30

TERRESTRT 19 03.2015 2t-o3-20L5

19 03-2015 r6:00 21-03-2015

2G03,2015 13:30 2103.2015

20 03-2015 22 03 2075 16 00

fERRETRE 21.03 2015 6:15 21{3-2015

21-03-2015 15 00 21.03 2015 15 15



POR5ENEsCYT 22 03 2075 5:40 27-03-2ArS

22,03.2015 2241-20L5 8s0

TaRÁtstña 22 03-2015 9:lO 22 01 20L5

22-03-2015 11:50 22 03 20L5 13.30

NOTA: En caso de habér utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligator¡amente los pases a

bordo o boletos.

oSSERVAC|O¡tES

FIRMA DE I.A O EL SERVIDOR COMISIOf{ADO NOTA
El presente informe deberá oresentaGe dentro del
término de 4 días del cumplimiento de servicios
institucionales, €aso contrario la liqu¡dación se demorará e
¡ncluso de no preseñtarlo tendria que restituir los valorei/
perc¡brdos. Cu¿ndo el cumplirniento de servrcrot
institucionales sea superior al número de días autori¿ados,
se deberá adjuntar la autori¿ac¡ón por escrito de la
Máxima Autoridad o su DeleSado

NOMBRE: Ana Carina Félix López

L¿¿hY"aFd,í

FTBMAJi"oE APRoBActól{ -,2/
FIRMA DE LA O EL RE_SPONSAELt DE.LA UNTDAD

'"'7.',*;n'''rY 
,

(' ... 
(

FIRMA

l

I

DE LA,AIL J INMEDI TO DE{A
DE,IAUN]DAD

o ET

RESPON

/1
NOMBRE: Crist¡an Coronel
CARGO: GERENfE PROYECTO PROMETEO

NOMSV Ri^a CatalirlP¿zos /
CARGO: Subse{ret9,iá General y'e Ciencie,
TecnolóÉia t Innolación /
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SENESCYT

Direcclón Flnanclera

CALCULO DEANTICIPOSO LIOUIOACION DE VIAÍICOS

2.C.1712547361

DETALLE CANTIDAD
VALOR

DIARIO TOTAL

Viáticos 3 $ 80,00 $ 240,00

Subsistencias 0 $ 40,00 $

Alimentac¡ón 1 $ 4,00 $ 4,00

fransporte 0 $

Peajes 0 5 $

Combustibles 0 $ $

otroi 0 $ $

VALOR A RECISIR $ 244,00

ailftctPo 240,00

]UENÍA POR

'AGAR
$ 4,00

')

c
Elab;clón RoYLión

]





SOLI€IIUD OE AUTORIZACIÓN PARACUMPLIMIE!{IO DE SERVICIOS IN TIÍUCIOÍ{ALES

,/16/a3pars 
/

vrafrcos

DA¡OS GENERAI.€S

FTLIX LOPEZANA CARINA

LOIA-LO]A PROYECTOPROMñEO

19103/2075 | 07 1s 22/03/207s i,8.00

6¡EiiEÉr-¡i6;tlM
:OONONADOR Og RECINTO EN TOMA OE EXAMENESENES

TRAÍ{SPORTE

RUTA
SAIIDA IIEGADA

TECHA HORA FECHA HORA

ÁEBEo TAME QIJITO- LOJA 19/03/2415 07r15 79/O3/20t5 08:15

ÁÉRro LOJA'QUIfO 22/03/2Ot5 07:45 22lO!2O7s 08:45

TERRESfñE
AEROPUERTO

QUIfO.ESPE
22/O3/2415 9i00 22/O3/20r5 18i00

OAIO5 PAnA TñANSFTRENCIA

lnbEd
ñrn..d.lPr.ifco ahoroe

FIRMA OE !A O EI SERVIDOR SOIICIÍAIVIE
FfRMA DE LA O E! ¡ESPOt{9LrEDEt U\ygr'i

soLlcltal\ffE -1"4

Cuaf¿z*&r,, 1
FELIX LOPEZ ANAIAS{JA 5.3r. cri¡nañ Co¡one

GERTMIE OEI. 

'ROY€CIO 
PROM€TEO

Nd^; k¡ xlt[ldr.bd *r ¡ddú

c
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COMPROBANTE TJNICO DE REGISTRO

TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO

FECHA DI]APROBACION

t7 0l 20t5

PERIOR. CIENCIA f ECNOLOGI{ E INÑOVACION

A FECTACION CONTABLE

?4, ÁÍldpdd. vl¡ns ¡,sj$ y or$ dc vú¡ .¡ rroycdo!

u ron¡or F orqffi. adñi

TOT^L COMPROBa¡iIE ->
sON: DoscrENTos(UARIiNT^mLAús

DEscRrnc¡oN: f;üii|$^i'.ilJL?i$,ii$¡t".liilt iX

APROBADO

DATOS REGISIRO

r5e ere, chr d. foido: tFvFl- aM

OATOS SOLICITUD PAGOOATOS APROAAC|oN

€!ECTRONICA
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soucrtuD DE aufoRtzactoi¡ PARAcUMPUMt€t{To DE sERvrcros lf{sfllucloi¡alEs

L5lO3l2Ot5

DATOs GEÍ{ERAIES

FÉux LóPEzaNA caRtNA

Lola.Lola PNOYECTO PROMETEO

r9/O3l20l5 07,¡5 22/03/201s 18:00

:OOBDINAOOR OE RECINTO ENTOMA O¿ €XAMENES ENES

IRAXSPORTT

I{OMIRC DE
RUTA

SAIIDA I.LEGAOA

'ECHA
IIORA F€CIIA HORA

ÁEREo TAME qUITO LO]A E/A3/2At5 o7,75 79/03/2075 08r15

AEREo TAMf LOIA.qUITO 22/03/2015 01:45 27t01t2O75 08:45

TERNESTRE
A€ñOPUTRTO

QUITO.ESPE
22/O3/2075 9:00 22/Oa/2015 18 00

DAIOS PARA TRAÑs¡E¡EI{CIA

lrÚn4nf,^
a¡nL. d¿t p¿¿itr.o I Aho"or 1040192776 -.-

flRMA DE tA O ¡t S!iV|OOR SOtlClfAl{fE
ARM DEL or-m;Hyry

(?"ka,íM:,
%7.>''

sP3
/4,//s t D/. en st a n c o t o e

f:ym.L 
P 

^ot 
Ect o I RoMEt Eo





q6(!\lcEbsbordffit¡

Yo, ANA CARTNA FÉL|X LóPEZ ¡dent¡f¡cado/a con C.C. No 171254Ig61,
autor¡zo descontar de la nómina del mes correspondiente, el valor sobrante y no

iust¡t¡cado del antic¡po de v¡át¡cos sol¡cjtado para la Coord¡nac¡ón de Rec¡nto en Ia
ap¡icación del Examen Nac¡ona¡ para ¡a Educac¡ón Super¡or (ENES) _ Loja, det t 9 al
22 de Matzo una vez presentado el ¡nforme correspond¡ente para su I¡ou¡dac¡ón.

AUTORIZACIÓN DE DESCUENTO

p_

c.c. No 1712547361





: -> EdEs<ioí gp..io|i
. > C¡frda,]bfio¡ogb € lrcdi'n

Quito,16 de Mórzo del2015

Cristian Coronel

Gerente P.oyecto Promeieo

SENESCYT

De miconsideración:

con el f¡n de dar cumplimiento a la d¡sposición emitida pará la asistencia a l¿ coordinac¡ón de

Recinto en la aplicación del Examen Nac¡onal para la Educación Superior (ENtS)-Loja, solicato a

usted muy comedidamente autoriza I el d e pós¡to de anticipo de v¡áticos a mínombre.

Sin otro part¡cular que ¡nd¡car y a8radeciendo su atención, suscribo

O.¿caa{¿r-,
ANA CARINA FETIX LOPEZ

ct v12547361





aNTICIPOS O IIQUIOACION DE V|Ar|COS (Uso de lA O¡r€cción F¡n.nc¡era)

MIEMBROS DEL GABINEIE

REEMBOLSO LOO%

vrAfrcos

suEsrsfENcras

ALIMENTACION

PEAJ€S

TRANSPORTE

COMBUST¡BLE

YALOR A RECIBIR

ANTICIPO

CUENTA POR PAGAR

Observacionesi

ESTRUCTURA PRESTJPTJESTARIA:

Elaboraclón
1/




