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121502FtE I ANT|C|PO DE VrA

NVEñSION RECURSOS FISCALES

0

r76€15760@01 lSÉCRETAFTA 0E EOUCACTOX SIJPER|OR, CtEr{Cr^, TECNOLOGT^ E TXXOVAC¡OX

AFECTACION PRESUPUESTARIA

UBG FTE ORG N.Prc3I DESCRIFCION MONTO

55 003 730303 1701 001 0000 0000 vi¿licos v Subslsloñcias en ollrlótiof00100 240,00

240.00

0.00

240.00

0.00

0.00

240,00
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S€cret¡ria .je
Educácirtt s|-eerior,
Ci)f|c¡a, Tecnologia e lúrov_dción

INFORME DE SERVICIOS INSIITUCIONATES

NIo SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIINIO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES fECHA DE INFORI\4E {dd-mmm-aaaa)

t?/n1/)n1c -
DATOS GENERAI-ES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O €L SERVIDOR
PAMELA CRtSTtNA HARO PRADO / 1717539413

PUESTO QUE OCUPA: €
ASISf ENTE ADMINISTRATIVA FINANCIERA PROY
PROMETEO

CIUDAO _ PROVINCIA DEL SERVICIO
¡NSTITUCIONAL

VALENCIA-I-OS RIOS

NOI\¡BRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECT I-A O
EL SERVIOOR

PROYECTO PROMET€O

SERVIDORES QUE ¡NTEGRAN EL SERVtCtO tNST|TUCtONALi
PAMELA CRISTINA HARO PRADO

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUC'OS ALCANZADOS

Actividades Real¡zadds:

Oel 19 al22 de Márzo de 2015:

Por asaSnación de l¿ s€NEscyr, estaba contemptado mi participación en vatencia-euevedo como coord¡nador de
recinto: "EScUELA DE EDUCACTóN BÁStCA VtcTOR MANUEL RÉNoON,,, por io cuat se coordinó las actividades
¡n¡ciales con dicha institución

Real¡cé las siguienres actividades de conformidad at Instructivo de apticación:

a coord¡né coñ ia máxima autor¡dad der fecinto académico asiSnado, que er materiar insrructrvo der ENES
haya sido djstribu¡do a tos docentes supervisores y aplicadores.

b. Confirmé el núme¡o de autas necesariás de acuerdo a la lnforrn¿ción remit]da.

c. Realicé lás coordiñaciones necesarias con la máxima autoridad del recinto académ¡co
realhar la transferencia de conoqmientos.

d. Confirmé ef ingreso ¿ ta ptat¡forma informática los datos de los docentes aplcadores, supervisores y
personat de ¿poyo,

e. Solicité que se requiere garantizar ta parricipación de un
docente por cada 5 autas, como SUPERVTSOR Además, del

as¡gnado a fin de

docente por cada ¿ula como ApL|CADOR, y de un
suflciente personal de reserva y apoyo, médico,

t. Coord né el día y hora de verificac¡ón det recinto anres de ta apticación del €NES.

Solic¡!é que se Saranr¡cen tas condiciones adecuadas de infraestructura fís¡ca v limoieza.

Coordiné la hora de l¿ capacitacióo del proceso a los docentes del recinto que participáran como

c.



l. Coordiné que exista rutas de

iueves 19 de már¿o de 2015:

a, Desplazamiento al recinto asignado de acuerdo al cronoBrama establecido

b. Visité el recinto académico para identif¡car la ub¡cación exacta del rñlsmo' verificar las aulas' la
- 

lntraestrr"trr" vmater¡ales requeriáos para la capacitación a los aplicadores' supervisores' personal de reserva

Constatar sí que lleSo el materialy solicitar un aula para el personal militar'

supervisores, áplicadores, persoñal de reserva y ¿poyo.

r. Sol crtó que se prevea de un salón dotado de v,oeo proveclor v Pc par¡ l¿ soc'alrz¿crón

¡'50|¡citéquesedispongadeUnespaciofislcoadecuadopar¿lacustodiade|materia|pofpartede|person¿|
militar {viernes 26 v sábado 27 de septiembre)

k.so|icitéqUesedispongadeunespaciofhicoadecuadoparaIafecepciónydistribucióndelmatefia|d€|ENE5'

ón en caso de siniestros

viernes 20 de marzodel2015:

a. Asistíal Recinto Académ¡co a la hora previatnente acordada con la máxirn¿ autoridad (Rector) para:

1'Rea|üar|acapacitaciónasUperv¡sores,ap|icadofes,personaIdeapoyoyreservadeIfecintoacadém¡coa

2.

mrcafgo.

Asegurarlaasistenciade|númerodedocentessupefvisolesyap|icadoresquegefequierepara|a
aplicación delENES

Verificar las condiciones fisicas, de orden Y limpieza de las aulas'

comLlnicaralosdocentesap|icadoresysupervisoresqUe|osaspifantesde|AulaNo'lcontaJáncondos
hores y ñedia para resolver su examen, sln embargo;n nuesfo caso no se re8istró aspirantes en dicha

5. verificar el espa€io físico de recepción de material del ENE5 para custodia del personal ñilitar'

6. Organizar el espacio flsico para la disvibución de material del EN€S a supervisores y aplicádores

7. Colocar la señalización y listados de aspirantes en las puert¿s de cada aula'

d. Me aseguré de la llegada del material del ENES y verifiqué que colesponda al rec¡nto balo

responsabilidad-

e. lnformación de avance v nove;/des alcoordrnedor Regional

,/
sáb¿do 21de mar¿o de 2015: -

a. a las 06ioo me movilicé a val€ncia al recinto académ¡co bajo mi responsabilidad

b'Recibíelmaterialdelpersona|eñcafEadode|adisfibuciónyverif¡quéqueseencuentrecomple¡ode
acuerdo ál número de aulas asignadas'

c. Constaté que la CAJA DE cOoROlNAooR DE REclNTo CONTENGA €l material necesario p¿ra la aplicac¡on

del ENES Y el kit de emergenc¡a

d. A las 7h15 organicé el materiat y drs¡ribuí á cada Supervisor' los kits del ENES y las actas v reSrstros

necesarias para la aplicac¡ón del ENE5

3.



e. Slpervisé el proceso de eñtre8a de m¿ter¡al a los docentes apl¡cadores, atendiendo especialmente la
apertura de ios sobres que contienen los cuadernillos y el conteo de los misños sin abrir la fLrnda que lo!

r. 5upervisar que se cumpta con ta agenda de aplicación.

g. A las 11h00 supervisé ta eñtrega de tos SOBRES CON CUADERNTLTOS NO UTTLTZADOS y que CONTTENEN
LAS HOJAS DE RESPUESTAs NO UftL|ZADAS y tos COMpROBANTES DtL ENES NO ENTREGADo5.

h. Recepté de tos SUpERVTSORES:

'/ 5O8RES CON LOS CUADERNILLOS NO UTILIZADOS.

'/ SOBRES CON LAS HOTAS DE RESpUESTAS NO UTtL|ZAoAS y cOMpBOBANfES DEL ENE5 No ENTREGADOS.

i. Coloqué los sobres con los CUADERNTLLOS NO UTtL|ZADOS, en ta caja del COORDTNADOR DE RECtNTO.

j consiSné conjuntamente con cada uno de ros superv¡sores/as de reciñto, ros datos de asrsrencr¡ de aspira¡tesq!E COñSIAN EN IA hOJA d€ RESUMEN DE ASPIRANTES POR SUPERVISOR, CN EIIOTMAIO RT'UMEN OE ASPfRANTESPOR RECINTO.

A l¿s 12h30

a supervisé que ra entreea dermateriarderdocente apricadorársupervisor, se rearice contando y verific¡ndoque er numero de c,ADERNtLLos uTtLtzADos, HoJAs DE REspuEsTAs UT¡L,ioóoi, óo'üoo, , rurr'uo,oosco¡ncid¿ con tos datos det REGTSTRO DE AsISfENCtA DE esrrnntres y ,"-,|" ;;j; 
"" INFoRMACIONCoNSOLiDAoA pOR AULA, con et nombre y ta firña de responsabitida;d"l'¿J."ni" 

"íi..oo, v o"l ¿o""n,"

b. Recepté de cada docente supervisor el sigu¡ente material:

1. Sobres con los CUAOIRNILLOS UTtL|ZADO5.

2. Sobfes azutes que contienen: tas HOIAS DE R€SpUESTAS UTtL,ZADAS, DAñADAS y SUS'ENDTDAS; la hoja decoN.TROr DE ASrsrENcrA DE AspTRANTES v la hoja de rNFoRMAcróN c;Nior.iiio¡ pá"n or.^ *n 
", 

_.0r"y la firmá de respoñsábitidad det doc€nte apticador y det supervisor.

3. La hoja de RESUMEN OE ASP|RANTE5 p(JR 5UPERV|SOR.

4. EI R€GISTRO DE ASISTENCIA OE APLICA¡)OREs.

5. Las ACTAS ENTREGA_RECEpctóN DEL sUpERV|5OR AL DOCENfE ApLtCADOR, una por cada apticador.
6. Las ACTAS DE CONFTDENCTAUDAD OE APL|CADOR., una por cada aplicador.

c. Ltené el formato de tNFORMActóN coNsO|DADA DEL REC¡NtO ACADÉM|CO, en base a t¿ tNFORMAC|óNCONSOLIDADA pOR AULA. Una vez ver¡ficad
cerrar ros sobres en prese".n o" *0" ,"" oi,l1 ill"imación 

consig¡ré la rirm¡ de respons¿b¡lidad v procedí a

d 
^-^..s-oliciré 

ar supervisor ia firma de aceptación de coñsignación de datos eñ er R€suMEN oE AspTRANTE5 poR
RECINTO.

e. cuardé en la funda plofia los sigu¡entes sobres:

. sobre5 ¡ru¡es {C{idigo Sg.O0Tjque contrenpñ:

" L¿s HolAs DE REspuEsTAs uTtLtzADAs

'/ Er repo(e de tNFoRMActóN coNsoLtDADA pOR AUIA (Código: DA.OO2), y

4



'/ EI CONTROL DE ASIST€NCIA DE ASPIRANTES (Código: DA-0011'

. sobre de color verde (código: 58 008) que coñtiene las HolAs DE RESPIJESTAS No uTlLlzaoAS' oaÑADAs Y

SUSPENDIDAS Y COMPROSANTES DEL ENES NO ENTREGADOS'

. 5OBRE BLANCO DE aCIAS Y REGISTROS oEL ENES (Sobre blañco código: 38 001)

f.Coloqué los sobres que contlenen los cuádernillos utilizados (Códi8o: SBOog) en las caias torespondientes a

cada aula y el material de los fits oe emergeniia no uiiti:aaos en ta ia¡a det coordinador de Recintoi v procedía

g. tnfegué al personal mil¡tar eñcargddo de lá custodia Y transportaclóñ' las cajas del rec¡nto a mi carSo

h. Entregué el material el dia senalado por la coordiñación nacional' siguiendo el protocolo establecido para

i. Se elaboró conjuntameñte con la máxima autoridad del recinto académico el ¿cta de tráñsferencra de

conocimientos y se proced'ó a legalizarla'

j rrdsládo desde l¿ Provincia de QuPvedo vj terrestrP ¡ la crud¡d de Gu¿vaqurl

,/
Domrnso 22 de rn¿f¿o de 2015 /

a. Vuelo de regreso a la ciudad de Quito 07:00

b. fraslado delAeropueto de Tababele a la universidad de las Fuenas armadas ESPE'

c. Enfega los documentos de la aplicación d€l ENES en la ESPE makh

d. Salida después de la envega 12:30

Productos Alcanzadosi

;i:iJ"l":.,*"#,1i1ffi,1"#i|iT"r::,i::ii:ii[:t'"":iil:':'*cn'io"EscuELAoEEDUcacrÓN

Losdocumentosdemiresponsabi|idad5eenlreSafonslnnovedadenIaMatfi¿E5Pt'

tstos datos se refiefen al tiempo efectivamente ut¡lizado

"".'.,-"||.'*a del servrcio Instrtucronal' desoe l¿

l"io', i", ,'rt". o" rerrdencia o rr¿b¿lo habitu¿'es o del

.r.0,'.,""," Oa t"-"t Inslrtu(ronalseEún sea el caso

NOTA

hasta su llegada de estos srtlos

19/03/2orsFECHA

dd mmm_aaa

\9/A3l7ar5

19/03/2015

r9l03/2Or5



19143/ZOt5 B/A3l2A1S

2a/a1/2AtS

VEHIULO
2A/43/ZOr9 2A/A7l2a7s

INSTTIJC ONAL 2r/a3l2ar5 2tlo3/2415

2rt0t/24É

2r/o3/20r5 15:30 27/03/2Ot5 18 30

HOfEL. AEROPUERTO OE 22/Oal2Ot5 05:00

22tO!ttols t7/0t/)ot9
VENICULO

OUITO EsP€
77/AJ/ZOIS 22/A3l7Or5 09:15

ESPE-DOMrCr!O 22103/ZOr5 12:3O 27lAtl20LSr-
NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obliSatoriamente los p¿ses a

bordo o boletos.

OESERVACIONES

FIRMA OE LA O EISERVIDOR COMISIONADO NOfA
El presente inforrne deberá present¿rse dentro del

térm¡no de 4 díás del cumpliñieñto de serv¡c¡os

iñstitucionales, caso contrario 1a l¡quidáción se demorará e

incluso de no presentarlo tendria que rest¡tu¡r los valores

percibidos. Cuando el cumplimiento de serv¡c¡os

inttitucionales sea superior al número de días autor¡zados,

se deberá adjuntar la ¿utorizac¡ón por escnto de la

-i¡áx¡ma Autorid¿d o su DeleSado

./"

/ '/
NoMBRE: PAMETA CRISTINA ÉIARO PRADO

ASISTENTE ADMINISTRATIVA FINANCITRA

PROVTCTO PROMETEO

/ .//r¡nrvtls os ePnogectÓN ,/-)
FIRMA DE LA O EL RESPONSAELE DE-(A UNIDAO

D€L SERVIDOR COMISIONADO

. ,/
..././.
.. (,,,'

NOMBREI CRISTIÁN CORONEL ZUÑIGA

CARGO: G€RE¡lTE PROYECÍO PROMEIEO

NoMBRE ; /Áúlafátalin¡ Pr'zol
qanoo, los"á"Bria cen"."íde ci"n.'a,
Tecnologia e Innoi¿cióh

5
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SENESCYT

Dlrecclón F¡nanciera

CALCULO DEANT¡CIPOSO LIOUIDACION OE VIATICOS

:.c.17175394f3

DETALLE CANÍIDAD
VALOR

DIARIO fOTAL

V¡ál¡cos 3 I 80,00 240,00

Subsistencias 0

Alimentación 0 $

Transpoíe 0 $

Peajes 0 $

Combustibles 0 $

Otro: 0 $

VALOR A RECIBIR $ 240,00

At{TtctPo $ 240,00

CUENTA POR

PAGAR

Elaboración
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COMPROBANTE UNTCO DE RECISTRO

T¡PO DF D{XIUMEIjTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPAIDO

l7

FRc I-.-,-, 
" 

a. 
" -. ".^"_.._- . " _ : : .! !r É.a.., - ¡ $,,,Mo,

".n,ú¡t1Gro,.^,rnu;nEo(i;;,:i; üE:li¡'il;

SECREIARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCA, ÍECÑOLOGIA E INNOVACION

aFECrAcróN coNr¡¡ñ
^¡ri 

b6cir¡c¡óN D (Pxr¡s

iín.i¡P¿!sc.jhl

Df,scRrpcro:-' f;¿Thfl^ttr8lilif.t,i,.A$,f.,ilLtX,l,li;iff$".,",,"",.,,r 
^lrc¡¡osDEv¡^r,cos,^s^

o¡ros soLrcttuo p¡coOAIOS APROAACIóN

ELECIRONICA

APROBADO

DAIOS REGISTRO





SOIICIfUD DEAUTORIZACIÓI{ PARA CUMPIIMIENTO DE SERVICIOS IÍ\¡STITUCIONALES

L2lA3lzars

DAIOSGENERALÉS

HARO PRAOO PAM FTA CRISf]NA

LOs RIOS VALENC]A PROYECTO PROMET€O

Lgllt/¿art 08.00 22/03/20rS 20:00

lARO PRADO PAM€LA CRISTINA

:OOAOINAOOR OE RECINTO EN TOMA DE EXAMENESENES

TRANsPORTE

RUTA
SALIOA I-LEGADA

FECHA HORA FÉCHA XORA

TEFRESTRE
TflANSPORTE

INfERPROVINCIAL

QUITo'
QUEVEDO

19143/2075 08:00 79/o3l70rs 12:00

TTRRESTRE
TAXIfRANSPORTE QU€VEDO

QUIfO
221O3/2O!5 08:00 22/O3/20r5 12:00

fERRTSTRE QUIfO.ESPE 221O5/2O!5 12 30 22/05/20\5 13:00

TERRESTRE ESPE.QIJITO 22/05/2OrS t7:@ 22/05/2015 20:00

OAfOS PAR TMNSFERENCIA

B¡n@ d.l Pichlncha I ahoros 43469974m

ftXMA DE LA O $ SENVIDOR sOUCITAI{IE
F|¡MA oE LA o Er. iEspgú¡saBrí oÉ94ryft.;

'E¿CfrA¡lrf 
r.a, /."//a z

-,*",:jiiy-^*Y//

lt ' sl ot4 nta¡catonel

,/dtRgNTqgEL 
PRoYtcro PRoM€rEo

////
Nor¡isb eng¡l¡ &kd -' ú¡.d¡
i¡¡6 r É¿, d!
hrhq|4r{]fedd.&4[F

/l/uÁ/,./ / \
5ubsecrer#,a Glner¡l[{ Cre*1¿ recndldEi¿ e lñ.ovd(,ó\

e¡.19

,r+$no
o.:,1,oi^gtv

o.*?o$
t





'.= q€6d¡, I€(t¡o¡oob é rno/adóo

Quito,12 de M¿rzo del2015

Sr. 0r.

Cristian Coronel

Gerente Prcyecto Proñeteo

SCNESCYT

0e m i conside rac¡ón:

cor¡ el fin dé dar cumpr¡m¡ento a ra d¡sposición emit¡da para ¡a asistencia a ra coorcr¡neción deRec¡nto en le aplicación del Examen Necional para la Educación Superior (ENES)_Los Rios
{Valencia), sol¡cito a usted muy comedidamente autor¡zar el depós¡to de ant¡cipo de viatrcos a m¡
nombre,

Sin otro particular que ind¡car y agradeciendo su atención, suscribo.

Atentameñte,

, 1 ,./,(1ul
-- p¡MÉl¡ óm-siinr dÁno pnr-oo

Clt 17L7539413

{0





! s.ro¡.tr."r.o
: > 1o Ed¡cdn s{T€.td,
'> o¡ld¿ ldh¡deb s rúoédón

AUTORIZACIÓN DE DESCUENTO

Yo, PAMELA CRISTINA HARO PRADO identifcado/a con C.C. No 1717539/tl-3,

autorizo descontar de la nóm¡na del mes de correspond¡ente, el valor sobrante y no

justificado del anticipo de viáticos sol¡c¡tado para la Coord¡nac¡ón de Rec¡nto en la

aplicación del Examen Nac¡onal para la Educación Super¡or (ENES)-Los R¡os

(Valenc¡a) del '19 al 22 de Marzo una vez presentado el ¡nforme correspondiente

para su liqu¡dac¡ón.

17175351',13





ANTICIPOSO I-IQUIDACION DE VIAIICOS (Uso de LA Dlrecclóñ Finañcicrá)

MIEMEROS DEL GAEINETE

REEMBOLSO 100%

vrATrcos

;uEstsfENcras

CLIMENTACION

PEAJES

TRANSPORfE

COMEUSTIELE

VALOR A RECIBIR

ANTICIPO

CUENTA POR PAGAR

obl€rvaclones:

ESf RUCIURA PRESUPUESTARIA:

Eleboraclón 1t

IL




