
COMPROAA TE DE CREACION DEL FONDO GLOBAL

Ehtldád: 159 -9999 -0000 SECREÍARIA DE EOUCACION SUPERIOR CIENCIA
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SI 19/03/2015
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240,00
APROAADO

Clase d€ Fondo: FVF - ANTICIPOS OE VIATICOS PASP.IES Y OTROS DE VIAIE PROYECTOS Y PROGRAMAS CON

RECURSOS FISCALES

Dolcrlpclón: aNrlc Po vrAr cos arzac,q cHAvEz aNDRÉs EsrEB,{N vl^JE a cuENca . cAÑaR DÉL I q a 22 DF

MARZO DE 2015. TOMA EXAMENES ENES

No. de soflcitud: 223 Fech! solic¡lüd: 1710312015

No. d. Doc. dsAprobaclón: 223 F.cha d€ Aprobaslón: 17lA3t20ts

No. de Curcontable: 59f6423

FIRMA RESPONSABLE FIRMA AUTORIZACIóN





r59 SECRETARIA DE EDUCACIOI{ SUPERrcR qEXCIA IECNOIOGIA E

9999 SECRETARIA DE EDUCACIOI¡ SUPERIOR OIEIICIA TECI{OIOGIA E
I{NOVACION . PLAt¡fA CEI{TñAL

0000 030 07 2015 11862 | 11862

f#n-n
121502 FfE | 

^fiTtCtPO 
OE V|ATICOS

0

!763r5760000r ISECñETAFTA DE EOUCACTO¡ STIPERIOR, CIENCIA. TECNOLOCTA E tN¡OVACTOX

AFECTACION PRESUPUESTARIA

UBG FIE OR6 N. P¡sI DESCRIPCION i¡oNÍo
00 001 003 730303 1701 001 0000 0000 Viallcos y Subsislóñcias en ellñl6nof 240 00

240,00

0,ot)

240,00

0.00

0.00

240.00

TOÍAL PRESUPUESTARIO

lva

SUB. fOTAI

nErENClOllES lV^

f OIAL DEOUCCIONES PRESUPUESTAAIO

soN: DOSClENTOS CUARENTA OOI¡FES

DESCnIPCION: R.nd¡clón de la Enl'dadrse-e€cs-o Nodéiondo:223 No Enlrada:1404

DATOS AF'ROSACIÓN

ESTADO REG¡¡'I TIAL'O: APROBADO:

APROBAOO

FECHA:

09/11t2015

2



159 SECREfAñIA OE EDUCACION SUPERIOR CIEI¡CIA fECNOIOGIA E

SECNE'ARIA OE EDUCACIOI{ SUPERIOR CIEIICIA ÍECII¡OLOCIA E
|r¡xovacroN - Pfar{fa cEl{TRAf

0000 030 2015 11S6r-11186'

RENDICIOX DE FOI{DOS SIN DETALLE

Édr1-F
112rt02FTE 1 At{TrCtPO DE VTAnCOS

176a15t600001 | sEcREtañta oE EDucacrox suPEnroÁ. c|E cra, fÉcl{oLocla E lxl¡ovacloN

DEDUCCIONES

DATOS APFOBACION

ESTADO REGISTRADO: APFOAADO:

APROBADO

FECHA:

09n 1/2015



159 SECRETARAI¡^c'owoEEou

9999 SECRE¡RA NACIORA!OE €OIJCACION SUPERIORC¡ENCA
LANfA CEI¡IRAL

029 2015 0530 | 6193

T po Oó.uúé¡lo RésPEldo

ADUINISTRAIIVOS DE GASIOS

17 r6!rs l^u oacHAvEz aNDRES Esr€saN

AFECTACION PRESUPUESTARIA

55 OO3 730303 17Oi OO1 OOOO OOO0 Viali@s v Subsislencla3 on sllnbnor

40.00

REIENCIONEsIV^

soN:

DESCRIPCION: AIzAGA CHAVEZ ANDRES ESTEB
a ?2-01201s.oafaroñ!dele¡.ñénderEN€s

-¡7-ros APRoBAcIoN

ESTADO REGISTRAD9:

APROBAOO

FECHAI

291A412415

'v

a



159

9999 CACION SIIPERIOR CIENCD
¡ECI{OLOCIA E INNOVACION . PLAXTA C'NÍRAL

029 2015 6530 I 6193

0

OEDUCCIONES

DATOS APROBACION

ESTAOO REGISTRADO: APROBAOO:

APROBADO

FECHA:

29tO412015



I t)"

UNICO DE

159 SECRETARA I¡ACIO¡AL OE EDTICACIOX SUPEiIOR CIEIICIA

0999 SEGRET RU XACK'{^L OE EOUCACIOX IUPERTOi ClClrClA

0000 027 2015 6193 | 6193

AIZA6A CIIAVEZ AXDRES ESIEEAN

flT_rl-T_--l

AFECTACION PRESUPUESTARIA

ÉTE oRG r¡. Pr¡i DEscRlrc|o|¡ MOI{fo

55 003 730303 1701 001 0000 0000 Viáticos y Subsislerc¡as en elhte.or00100
,10.00

¡O-00

0,00

¡t0,OO

0.01,

o0l)

¡0,00

TOTAL PRESUPUEBÍARIO

sua - foT^t

REIEI¡C|O|¡E6lV

TOIAL OEDUCCIOXES PRESUPUESTARIO

SO||l

DESCRIPCION: AIZAGA CHAVEZ ANDRES ESTEBAN: P.Oo dt vlál|.o¡ v tob.Élcndar. p'r lÉ3lado d€ ou¡to á cu6M cáñar lG di¡' d' 1943'2015

rr22-03-2015 Dafatoñadol.xaméñdélENES

DAÍOS APROBACION

ESTADO REGTSTRADT APROBADO:

APROBADO

FECHA:

27 t04r2015
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INFORMT DE SERVICIOS INÍITUC|oNAIES

NTo. SOTICITUD DE AUTORIZACION PARA

CUMPLIMIENfO OE SERVICIOS INSTITUCIONALTS

,L\ts _ ll to

FECHA DE INFORI\¡E (dd-mmm-aaaa)

23-03-2015

DATOS GENERAI-ES

APELI.IDOS - NOMBRES OE I.A O EL SERVIDOR

AIZAGA CHAVEZ ANDRES ESTEBAN / 1718163254
PUESTO QUE OCUPA:

TÉCNICO EN RELACIONAMIENTO ESTRATEGICO

CIUDAD - PROVINCIA DET SERVICIO

INSTITUCIONAI-

CAÑAR - CAÑAR

NOMSRE DE LA UNIDAD A LA QUT PERTENECE TA O EL

SERVIDOR

PROYECfO PROMETEO

SERVIDORES QUE INfEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONA[: Func¡onar¡os de la SENESCYT por delegación del
Secretaria Nac¡onal.
Nombre del señor conductor: MovltlzAclÓN PRoPIA - TRANSPoRfE lNsflTucloNAL ESPE sr. Fausto

cárdenas
NTORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZAOOS

actlvidades Real¡zádas del 19 al22 de mar¡o de 2015

lu€ves 19 de marzo de 2015. 
,,/ \

. Por esigneción de t. SENESCYT, estabe contemplado mi pánic¡pac¡ón en C¿ñar como Coordinador del Recinto

Andrés f. Córdova oor lo cual se coordinó las actividad€s ¡niciales con di€ha institucióñ-

. Me diritíde rnanera personalal Nuevo A€ropuerto Mariscal Sucre en Tababela

. Víe aérea me diriSí¡ la ciudad de Cuenca, arribé alAeropuerto Internacion¿l [¡ariscal Lamar a las07h55

. Vla telefónica coordinamos €oñ las autorid.des de la instituc¡ón la loSktica del dla vi€rnes 20

/
vlernes 20 d€ ñar¿ode 2015. /

. Reelicé las siSuientes ¡ctiv¡dades de conformidad al Instructivo de aplicaciónl

. Coordiné con l¿ máxima autoridad del re€into académi€o asi8nado, qüe el material insÜuctivo del ENES haya

sido distribuido a los docentes supervisores v aplicadores
. Confirmé el ñúmero de aulas necesarias de acuerdo a la ¡nformación remitida
. Real¡cé tas €oordinaciones nec€sarias con la máxiñá autoridad del recinto académico asi8nado a fin de realizar

la transfereñcia de conocimientos.
. Confirmé et Íngreso a ta plataforma ¡nformática los datos de los docentes apllc¡dores, supervisores y personal

de apoyo, pero lamentablemente no se pudo sub¡r el listado de la nómina
. Solic¡té que sé requiere 8ar¿nti¿ar la part¡capación de un docente por €adá aula como APLICAoOR, y de un

docente por cada 5 aulas, como SUPERVISoR
. además, del suficieñte persoñal de reserva v apoyo, médico, limpieza.
. Coordiné el dla v hora de velficación del recinto antes de la aplicación del ENES





Solicité que se g¿renticen las condic¡ones ádecuadas de infraéstructura física y l¡mpieza.

Coordiné la hora de la capacitac¡ón del proceso a los docentes del rec¡nto que participarán como supervrsores,
apllcádores, personal de reserva y apoyo.

Soliclté que se prevea de un salón dotado de video proyectory PC para la soc¡áll¿ación.
Sol¡c¡té que se d¡spon8a de un espacio físico ádecuado para la.ustodia del material por pa(e del personal
mllitar fviernes 26 y sábado 27 de septiernbre).
Solic¡té que se d¡sponga de un espacio fís¡co adecuado para la recepción y distribución del materialdel ENES.

Coordiné que existan rutas de evacuación en c¿so de siniestros.
Desplazamiento al recinto asagnado de acuerdo al crono8rama establecido
Visité el recinto acadéñico para ident¡ficár la ub¡cación exacta del m¡smo, ver¡ficar las aulas,la ¡nfraestructura
y materiales fequeridos pafa la capacitación a los aplícadores, supervisores, personal de reserva y apoyo.
Reali2ar la capac¡tación a supervisores, aplicadores, personal de apoyo y reserva del recinto académ¡co a m¡

caf8o.

Asegurar la asistencia del número de docentes supervisores y aplicadoaes que se requiere para la áplicación
delENES.

verificar las condiclones físicas, de orden y l¡mpie¿a de l¿s aulas.

Comunicar á los docentes aplicádores y supervisores que los aspirantes del Aula No. 1 contarán con dos horas
y m€dia para resolver su examen, sin €mbárgo en nuestro caso no se registró aspir¿ntes en d¡cha cond¡ción,

Verifi€ar el espácio físi€o de recepción de material del ENES p¡rá custodia del personal mllltar.
Organi¿ar el espacio físico para la distribucióñ de ñaterial del ENES a supervisores y aplicadores.

Colocar la señali¿ación y listados de aspirantes eñ las puertas de cada aula,

Me aseguré de la llegada del meterialdeltNESy verifiqué que coresponda alreclnto bajo miresponsabllidad.

coordiné eldespla¿amiento a los recintos académ¡cos el día de la aplicación y plan¡ficar el r€torno ¡lcentro
ñacional de operácloñes del SNNA.

Recibíel mater¡al d el pe rsonal encargado de la distribución y verifaqué que se encuentre completo de acuerdo
al número de aulas asignadas.

Constaté que la CAJA DE COORDINADOR 0E RECINTo CONTENGA elmaterial ñecesario para la apl¡cación del
ENES y el k¡t d€ €mergencia.
Información de avance y novedades al Coordin¿dor Retional Marla Fernanda Serrano de la ESPE.

sábado 21 de ñefto d. 2o1s //

b.

A les o6h3o estuve en el recinto académico Andrés F. córdova, el cual estaba bajo mi responsabil¡dad.

A las 07h00 organicé elmat€r¡aly distribuía cada Superv¡sor,los kits del€NES y las actas y registros n€c€sar¡as

oará la aolicación delENEs.
Supervisé el proceso de entrega de material a los do€entes áplicadores, atendiendo espec¡almente la
apertura de los sobres que contienen los cuadernillos y el conteo de los m¡smos sin abrir la funda que los

Supervrréque se cumpla con la atenda deaplicacrón.
Se procedló a abr¡r el kit de emergencia para cambiar una hoia de respLlestas con datos equivocados por una

emerSente, esto se reali¡ó de acuerdo al proceso dict¿do eñ la capac¡tación.

A las 11h00 supervisé la entrega de los SOBRES CON CUADERNILLOS NO UTILIZADOS y qu€ CONTIENEN tAs

HOJAS DE RESPUESTAS NO UTILIZADAS y los COMPROBANTEs DEL ENES NO ENTREGADOS

Re.epté de los SUPERVISORES:

SOBRES CON LOS CUADERNILLOS NO UTILIZADOS,

SOBRES CON tAS HOJAS DE RESPUESTAS NO UTILIZADAS y COMPROBANTES DEL ENES NO ENTREGADOS.

Coloqué los sobres con los CUADERNILLOS NO UTILIZADOS, en la caja del COOROINADOR DE RECINTO.

Consigné conjuntamente con cada uno de los Supervisore5/as de r€cinto, los datos de as¡stencia de aspirantes
qu€ co¡stan en la hoja de RESUMEN DE ASPIRANTES POR SUPERVISOR, en el formato RESUMEN DE

ASPIRANIES POR RECINTO,

1.

2.

h.

¡.

A l¡s 12h30

a. Supervisé que la entrega del mate.ial d€l doceñte aplicador al superv¡sor, se realice contando v verificando

qUE EI NúMETO dE CUADERNITLOS UTILIZADOS, HOJAS DE R€SPU€STAS UTILIZAOAS, OAÑADAs Y SUSPENDIOAS

coincida con los datos d€l REGISTRo DE ASISTENCIA DE ASPIRANTES y de le hoja de INFORMACIóN

CONSOLIOADA POR AUtA, con el nombre y la firma de responsab¡lidad del docente apl¡cador v del docente

b





b. Recepté de €ada docente supervisor el siSuieñte material:

,1. Sobres con los CUADERNILLOS UTILIZADOS.

2. sobres a¿ules que contieneñ: las HoJAs DE RESPUESTAS UTILIZAoAS, DAÑaDAs Y suSPENolDAs, la hoja de

CONTROL DE ASISTENCIA DE ASPIRANIES Y IA hOJ¿ dE INFORMACIóN CONSOLIDADA POR AULA CON EI

nombrey la firma de responsábilidad deldocente aplicadory delsupervisor.
3. La hoj¿ de RESIJMEN DE ASPIRANTES POR SUPERVISOR (CódigoI DS.OOI).

4. El REGISTRO DE ASISTENCIA DE API-ICADORES (Códj8or 05.003).
5. Las AlAs ENTREGA'RECEPCION DEL SUPERVISOR AL DOCENTE APLICADOR (Códi8o: 05.002), una por cada

aplicador.
6. Las ACTAS DE CONFIDENCIALIDAD DE aPLICADOR. (Códi8o DS.004), una por cada aplicador-

c. ené elformato de TNFoRMACIóN CONSOLTDADA DEI- RECINTO ACADÉM|CO (Códigor CR.002), en base a la

tNFORMAC|ÓN cONSOLtDADA P0R AULA (Códi8or DA.O02). Una ve¿ vefificada la informac¡ón consigné la firma
de responsabilidad y procedí a cerrar los sobres en presencia de cada uno de los súpervrsores.

d. Sollcité al SupeN¡sor la firma de aceptac¡ón de consignación de datos en el RESUMEN DE ASPIRANÍES POR

RECINTO lCód¡go CR.001).

e, Guardé en l¿ funda ploma los siSuieñtes sobres:
. Sobres azules (Código: S8.007) que coñtienen:

r' Las HO.,AS OE RESPUESTAs UTILIZADAS
r' El reporte de tNFoRMACTÓN CONSOLIDADA POR AULA (Cód¡80: 0A.002), y
r' El CONTROT DE ASISTENCIA oE AsPIRANTES (Código: DA.001).

.sobre de color verde (Códi8o: SB.OO8) que cont¡ene las HOIAS DE RESPUESTAS NO UTILIZADAS, OAÑAoAS Y

SUSPENDIDAS Y COMPROSANTES OEL ENES NO ENTREGADOS,

. SOBRE BTANCO DE ACrAS Y REGISTROS OEt ENEs lsobre blanco código: 58.001).
f. Coloqué los sobres que contieñen los cuadernillos ut¡l¡zados (Código: s8.009) eñ l¡s cajas correspond¡entes a

cada aula y elmaterialde los kits de emerSencia ño utilizados en la caja del Coordinador de Recintoj y procedÍ

¡ cerrar les cajas.
g. Enüe8ué al personal militar encargado de la custodie y transportación, las cajas del rec¡nto a m¡car8o

h. Entregué el mater¡al el día señalado por ta coordanacióñ necioná1, siguiendo el protocolo establecado para el

i. 5e elaboró conjuntamente con la máxima autoridád del recinto académico el acta de transferencia de

cono€imleñtos y se procedió a legalizarla,
j. Nos €omunicamos con la Coordinadora Regionaly la de Seguridad para el reporte de novedades y resultados-

k. v¡aje de Ceñ¡r a Cuenca en trensporte ¡nstitucional coordinado por la ESPE.

,/
Oomlngo 22 de marzo de 2015

a. Setorno desde la provinciá ásigñada hacia el centro de operaciones delSNNA, ESPE matri¿

b. Entrega de los documentos de la aplic¿ción del ENES en la €SPE maÜiz a las 17h00

Producror Alcánredos:

se cumplieron los objetÍvos formuládos para la apl¡cación del ENES, en el recinto Unidad €ducativa 23 de iunio,
12 Aulas, 307 aspirántes.

Los documentos de mi responsabil¡dad se entregaron sin novedad en la Mariz ESPE

ITINERARIO SALIDA TLEGADA NOTA

Estos datos se refieren al t¡empo efectivameñte ut¡lizado en el

cumplimiento del señicio institucional, desde la salida del

lugar de residencia o trabajo habituales o del cumpl¡m¡ento

delservic¡o instituc¡onalsegún sea elcaso, hasta 5u llegada de

FECHA

oo-mmm-aaa
t9/03/2O1s 22/O3/20rs

HORA 05:30 16:00

TRANSPORTE

RUTA
SAIIDA LLCGADA

FECHA HORA FECTIA TIORA

19¡3.2015 5:30 19¡3-2015 6:15

-)





1943,2015 r9.03.2015 07:5S

1943,2015 10 00 r9 03.20r5

21 03 2015 2043-2015 r0.00

20 03 2015 20 03 2015

20{3 2015 20,03 2015

TERRE5TRE 21.o3 2015 06:15 2103 2015 06:15

21-03-2015 2r.03.2015

22 03 2015 12:00 22.03-20r5 72:20

22{3 2015 2!{3-2015

2243,2015 15i30 22 03 2015 16:30 
"

2243,2015 22 03 2015 13:30

NOTA: Eñ caso de haber utilizado transporte público, se deberá adiuntar obl¡gatoriamente los peses a bordo

o boletos,
OBSERVACIONES

fIRMA DE I.A O EI. SERVIDOR COMISIONADO NOTA
El presente informe deberá presentarse dentro del término

de 4 días del cumplim¡ento de servicios institucionales, caso

coñtrario la liquidación se demorárá e incluso de no

presentalo tendría que restatu¡r los valores percibidos.

Cuando el cumplimiento de servic¡os inst¡tucioñales sea

superior al número dé días autorizados, se deberá adjuntar la

autor¡zación por escrito de la Máxima Autorid¿d o su

DeleSado.
NOMBRE: Andrés Estebañ A¡zaga Chávez

FIRMAS OE APROEACIÓN

F|RMA DE LA O EL RESP9ISABLE DE !A UNIDAD

DE L SERVIDOf; COMISI9NAD-O

( -"' ("' -

.z
./

NOMBRE: crirtian Coronel zúñi8a

CARGO: Gerente ProYecto Prometeo
áPllós

!1aencia, t ecnotogí" e

\:





SENESCYT

Direcc¡ón Financ¡era

CALCULO DE ANTICIPOS O LIQUIDACION DE VIATICOS

DETALLE CANTIDAD
VALOR

DIARIO TOTAL

Viáticos 3 $ 80 00 ¿{o.or
Subsistenc¡as $ 40,00 40.ñ
Alimentación $ 4,00

fransporle

Peajes

Combustibles

Otro:

r'ALOR A RECIEIR ¡80,ú
ANTICIPO 2{qu)
CUENÍA POR PAGAR 40,o)

Et.b"9"ió" Rovlslón

,)
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¿á;iión s,,e,i",115 chEb, T.Ér¡).'ri¡ . rúEr¿s$.

soLtcttuD DE aufoRtzacróN PARA cuMPllMltNTo DE sERvlclos lt{sffTucloNAL's

SUBSISTENCI'S

DArOs GEt'¡ERAlEs

ANDRÉ5 Esr EBAN AIZAGA CHAAVEZ TÉcNtco o€ i€racroNAM rENTo EsrRAfÉGtco

CAÑAR.CAÑAR PNOY'CTO PROMETEO

Fr.H^s^u0^(¿dfo@-¡r I roR^ sA¡oA (hh:ñn)

19/03/201s I 07105 22lA3l2Ar5

ñ6{R,smclerustrcm3i,Mio.¡rio,d?h saNEscYrpo¡d.l¿¡r. ' 
d'rrNtrd¿r2r dpní:o

ordrrcóN o¡ ú 
^íMDñB ^ 

EEM r*

€Nt5.n.rt.i.ro uñ'd¡d tducfrv¡ab.i¡fdo Morc¡Yo.n.l.,nróñair

fRA¡{SPORII

RUTA

SAIIDA LI.EGAOA

'ECHA
HORA TECHA HORA

AÉREO
fA[¡E QU ÍO'CUENCA l9loll2oLt / attos !91o3/20!5 08:00

19/03/2015 r.0i30

2tloal2oL5 2Lloll2Ot5 re.dr 1
22/a3t2ots 221O1/7015

DATOS PARA TRAflSf E¡EI{CIA

22At666524

'IRIVIA 
DE TA O EL SE¡VI9OR SOLICIIAI{ÍE

/
NoMsf€DEuoR*{vñi / /
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COMPROBANTE UNICO I'E REGISTRO
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soLrcmrD DE aufonEActÓ[ paRAcuMpuMENro DE SERV|C|OS |NSTmJOOÍ{AIES

l2/o3l2ot5

V ÁTICOs MOVILIZACIONES SUBSIsrENCIAS

DATOSG€N€RALES

ANDRÉ5 EsTEBAN AI¿AGA CNAVE2

CAÑA8 CAÑAR PROYEclO PROMEf€O

Éd¡ruo^{dd.ñnot¡, I HoR^ $uDA hh,ññr fEcH^ tr€c^o^ (d¿ mñHx¡)
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Ci*¡ T€ro¡.!¡¿ ó ürBa¡út

AUTORIZACIÓN DE DCSCUENfO

Yo, ANDRÉS ESÍESAN AIZAGA CHAvEz identif¡cado/a con c.C No 1718163254, a!¡tori2o descontar

de la nómina del mes correspond¡ente, el vaior sobrante y no justificado del anticipo de viáticos

sol¡c¡tado para la Coord¡nac¡ón de Recinto en la aplicac¡ón del Examen Nacion¿l para la Educación

Superior (ENES) - Cáñar del 20 al27 de marzo, una vez presentado el ¡nforme correspondiente

para su liquidación.
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