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TECHA oE INTORME {dd-mrnm-aaaa) ,/
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DATOS GCNERALES

APETLIDOS - NOMBRES DE TAO EI-SERVIDOR

GAERIELA SORAYA ZURITA CAMACHO /
7722278532

PUESTO QUE OCUPA:

ANALISTA DE POSICIONAMITNTO TSTRATÉGICO

PROYECTO PROMETTO (SP3)

CIUDAD _ PROVINCIA DEL STRVICIO

INSTITUCIONAL

IBARRA - IMBABURA

NOMERE DE TA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O

EL SERVIDOR

PROYECTO PROMÉfEO

SERVIDORES QUE INIIGRAN Et SERVICIO INSTIIUCIONAL: Func¡onarios de la SENESCYTpoT delegaciÓn

del Secretario Nac¡onal

Nombre del señor cond uctor: Sr. Dev¡d Achango

INFORM€ DE ACNUDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

. Llamé al Dr. armando Reiña, Rector de

cuestiones logísticas. Le comuniqué la

necesitaba p¿ra la tor¡a de7xamen
aplicación del ENES. //

lueves,19 de maro de 2015

Actividader Real¡radas:

Por asignación de la Secretaría de Educación Super¡or, Ciencia, Tecnoloda e Inrovación, estába contemplada mi

participación en lbarra como Coordinadora de Recinto en el Coletio fiscomisioñal 5an Franc¡sco, por ro dial

coordiné las activ¡dades iniciales con €lrector dedicha instit!clón.

/
Miércoles, 18 de mano de 2015

co etio 5añ Franclgco con el que máñtuve una conve6ación para

cantidad de ¿ulas, docentes Y espacios lklcos disponibles que

coordiné el dfa y hora de v€riflcación del recinto ¿ntes de la

. 09H30 5alíde las oficinasde la senescyt en la WhYmp€r en eltransPorte ¡nnitucional asigñado

. 12H00 LIeCUé a l¿ ciudad de lbára, me inralé en el hotel Torismo In¡emacional (Joañ Herñánde2 v Rara€l

. 12H15 Desplazamiento al recinto asigñado de acuerdo .l cronotrama establec¡do

. 12H30 V¡s¡té el recinto académico par¿ ideñtificar la ubi(ación exacta del mismo, veriticar la5 aulas, la

irfraestructura y materiales requ€ridos para la capacitación a lot áplicadores, supervrso'es, persor¡l d€

. Confirmé el número de aulas solicitadas para la toma del examen: 20 aulas v 1 adicional para estud¡¿rt€s





con álBún tipo dediscapacidad, total21.

Confirmé el número total de docentes aplicador€s, tup€rvisor€s Y personal d€ reserva/ápovo 20

eplicado.es, 5 superu¡sor€s y 5 en reseNa/apoyo.

Realicé las coordinaciones neceearias con la máxirña autoridad del r€clnto académico aslgnado a fin d.
realizar la transferenc¡a de conocimientos.

Sol¡c¡téque segarant¡cen las coñd¡ciones adecuadas de infra€stru€tura t¡rlca Y limp¡e¿á

Coord¡né la hora dé la caoac¡tacióñ d€l proceso a los docentes del recinto que partic¡paráñ como

supervlsores/ aplkadores/ peEoráld€ r€serva y apoYo.

Solicité que se prevea de un salón dotado de video provector v PC par¿ l¿ soci¡li¿ación de l¡s d¡sposicion€s

respedo a la toma d€lexamen.

Solicité que se disponga de un espaciofkico ad€€uado para la culodia del materialpor parte delp€6onal

m¡litar(viernes 20 ysábado 21de mano).

.Solicitéques€dispongadeunesPaclofls¡coadecuádop¿ra|arec€pciónyd¡ltribu€iónde|'nateria|de|
ENES eldfa d€lexameñ.

. Coord¡ñé oue ex¡st¿n rut¡s de evacuación eñ cato de s¡niestros-

. 15H00 Me mov¡l¡cé sl hotel para prep¿rarlo nec€s¿rio para la capac¡tac¡ón a los docentes eldfa v¡ernes'

viernes, tOde mazo de 2015 /

11HOO Me.nov¡l¡cé al Colegio San Francisco par¿ reall¿ar la capacitación a supervisores, aplic¿dor€s'

persor¿lde apovo v rese.v¿ del 'ecirto académko ¿ micárgo

Me áseEuré de la asistencia d€lnúmefo de docentes supervisores Y aplicadores que se requiefe Para la

aplicac¡ón del ENEScon puntualidad

ver¡f¡qué nuevamente las condic¡oné3 f¡sicas, de orden v limp¡eza de las aulas'

comunioué á los doceñtés aplicádores vsuperu¡sores que los aspkantes delaula No t contarán con medla

hora ad;ional pára resolver su examen, 3ln embaruo €n mi caso no s€ r€tiíró asphantes en d¡cha

verifiqué elerpacio físico de recepción de materialdel ENEs para custodia del personal m¡litar'

Organicé elespaciofisíco párá la distribución de máter¡aldelENES a supervitoresv apl¡cádores

I6HOO Me mov¡licé nuevamenle alr€c¡nto para esperar el material

18H30 R€c¡bí el material ¿si8ñaclo para el ENES y verifiqué qu€ corresponda al recinto bajo mi

Con la superu¡sión del mjlitar, abrí las caias que contenían el material, conté la 
'antidad 

de lundas Por

aul.. o;edía sellarlar nuevamente v verifiqué que se encuentr€ completo de acuerdo ¿l número de

3





/
sáb¿do 21de mar¿o de2013 /

. 06H00 Movili¿ación a I rec¡nto a.ádémico

. 06830 Colocación de señalética, llst¿dos de aspnantes y números de ¿ula de acu€.do a lo previamente

. 07H15 Org¿nicé el materiál y distrib!íá c¿da uno de los 5 Supervisor€s: k¡ts de acuerdo a 5us doc€ntes

aplicádores, actas y reSistros neces¿rios,

. 07h30 Slpetuisé el proceso de entrega del materi¿l a los docentes apl¡cadores, alendlendo €specialmente
la ¿pertura de os sobres que contienen los cuad€rnillos y elconleo de los mÍsmos sin abrir la tu¡da que

. 08H00 Me coloqué en l¿ puerta iunto al militar y un docente superv 3or pára comenzar con la revisióñ de
los documentos necesarios para pod€r iñtresar al reciñto académico (cédula, carñé de refugiado o
pasapone, papeldeinscripcióñ, láp¡ces,boradorysacapuntat.

. 08H30 Apenura d€ recinto académico

. 10H00 Intreso de los asprr¿ntes ál recinto,

. 10H10Ingeso de loe erudiantes a las aulas.

101.t00 - 10H30 Los docent€s aplicadores explicaron a los aspira¡tet sobre el coreclo llenado de hoi¿s de

10H30 8orá de inicio delENEs

11HOO Supervisé la entreg¿ de los sobr6 CON CUADERNILLOS NO UTILIZADOS, HOIaS DE RESPUESTAS NO

UTIUZADAS y los COMPROBANTES DEL ENES NO ENIREGADOS de los docentes aplic¿dores a lor

11H15 R€c bi el máterlal retlrado y procedícon l¿ verilicaclón.

verifiq!é ei material contado con elrecibido en las actas-

Coloqué los sobres con los CUAOERNILLOS NO UTIIIZADO5 en la caiá del COORDINADOR oE RECINTO

consgné conjuntamente con cad¿ uno de los supervisores/as de recinto, los da!05 de asistencia de

aspi¡¿ntes que const¿n €ñ la hoja de RESUMEN DE ASPIRANTES POR sUPERVLsOR, en el formato

RESUMEN OE ASPIRANTES POR RECINTO,

A l¿s 12h30

. Supervisé que la enfeEa del máterial d€l doceñte a plic¿dor al superuiso. se r€a lice coñtando v veriticando

q!€ €l número de CUADERNILLOS UTILIZADOS, HOIAS DE RESPUESTAS UTILIZADAS, oAÑaDAS v

susPÉNoloAs coincida con los datos d€l REGlsfRo DE aslsTENcla DE ASPIRANTES v de a hoia de

¡NFoRMAcrÓN CONSOLIDADA PoR AULA, con el nombre v la fkma de respoñsábilidad del docente

¿plicado. y del docente supervisor.

. R€{eoté decada docente s upeNisor el siEuiente material:

I Soór€s coñ los CLADERNILLOS UTlllzÁDoS.

2. Sobres azules que contieñen I las Holas DE RE5PUEsras ullLlzAoAS, DAÑaDAs Y SUSPENDIDAS, ahoiade

CoNTROI DE ASTSÍENCTA DE ASPIRANÍES y la hoja de INFORMACIóN CONSOLTOADA POR AULA coñ el nombre

vla firma de resoonsabil¡dad deldoceñte a plicador y del superuisor.





3- La hoja de RESUMEN DE aSPIRANTEs POR 5lJ P ERVISOR {Códi8o: 05.001).

4 € REGISTRO Ot ASISTENCIA OE APLICADORES (Código: 05.003).

5. LAS ACTAs ENTREGA,RECEPCIÓN DET5UPERVISORAL DOCENTE APLICADOR (Códi6O:OS.OO2), UNá POT CAdA

Las ACTAS DE CONFIOENCIAL1DAD DE APLICAOOR. (Código 05.004), una po. cad¿ aplcador.

Lteñé etformato de tNFoRMAcrÓN coNsoLrDADA DEL REctNTo AcaDÉMtco (código cR.oo2), eñ base a la

rNrORMAcrÓN CONSOL¡DADA PoR AULA (Código: 0A.002). Una vez ve.ificada la iñformación consitné la

firma de re5ponsabilidad y procedía cerar lot sobres eñ pr€sencia decada uno de los s!pervÍsores.

Solicité ál Supervlsor la flrma de aceptación de consiSnación de d.tos en e RESUI\lEN DE ASPIRANTES POR

RECINTO (Códi80 CR.001).

5

cuard¿ en la funda ploma los siguientes sobresl

sob.es a¡(] es {Cód go: 58.007) que contienen:

Las HOIAS DE REsPUESTAs UIILIZADAS

El .epofte de TNFoRMACTÓN CONSOLTDADA POR AULA (Cód to: DA.002), y

El CONTROI OEASISTENCIA DE ASP¡RANTES (Códiso: DA.001).

Sobre de color amarillo (Códito: 58.006) que contlene las HOJA5 DE RESPUESTAS NO UTILIZADAS,

DAÑAOAS YSUSPENOIDASY COMPROBANTES DEL ENES NO ENTRTGADOS.

soBRE BtANco DE AcTAs Y REGISTROS oEL ENCs {sobr€ blanco código: s8.001).

Coloqué los sobres que contienen los cuadernillos utilizados (Código: s8.009) en las cajat correspoñd¡eñtes I

a c¿d¿ a!la y el material d€ os kitt de emert€ñcia no utilizados en la caia del Coordinador de Rec¡ntoi v
procedía cerar lás cajas con los tellos rojos, de l¿do y lado.

Eñtr€tué al person al mil¡tar e.cargado de ta custod¡a yransportación lat caias delrecinto a m¡carEo 
i

G!:rdé en r¡i m.leta € maieriaL necesarlo para la validación de Los datot en l¿ €sPE

15HOO Cetorno a la ciudad de Quito en eltranspo.te iñst¡tucional.

18HOO Aribo a las iñstalaciones de l¿ EsPE par¿ entresa del material sollc¡tádo

Entretué los docurñéntos de lá aplic¿ción del ENES en la ESPE matriz, m¡turño fue atendido a Lat 18:30

Productos Alc¿nzados:

Los documentos bajo mi respontabilidad se entretaron sin nov€dad en la MatrD ESP[.

ITINERARIO sAUOA LI.EGADA NOfA
Ertos datos se refieren al tiempo efectivámente utilhado
eñ el cumplimiento del servicio inrnucional, desde la

salida del luear de residenc¡a o trabaio habitu¿les o del

cumplir¡iento delseNico instituclonalseSún s€¿ € c¿so,

h¿ra 5! ll€8ada de estos sitios.

FECHA
19/O3l2O1s 2UO3l2OtS

HORA 09r30 1a:00

TRANSPORTE

5
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RUTA
SALIDA LLEGADA

FECHA HO¡A FECHA HORA

úla1/L9 9/43/r5

NOTA: tn caso de haber utilizado treñsporte público, se deberá adjuntar obli8atoriamente los pases a

bordo o boletos.

OBSCRVACION E5

TIRMA DE LA O EI. SERVIDOR COMISIONADO NOTA

El presente informe deberá presentarse dentro d€l

término de 4 dí.s del cumplimiento de servicios

inrtitu('onaler, Laso contr¡do l¿ liquidacrón se demorará c

incluso de no presentarlo tendría que restituir lot valores

percib dos. C!añdo €l cuñpLi.ñiento de s€ruiclos

institucionalesrea superioral númerodediaeáutortados,

/6e d€berá adjuntar la autor¡¡ación Por esc.ito de la

Máxina 
^urotidad 

o sggdTado 
_r-

NOMBRT: Gabriela Soraya Zurita Camacho

y'Ftw,As DE APqos^ctóy,'

(

DE I.A O ET

NOMBRE; giltian eoroñel
CARGO: FTRENTE PROYECTO PROMETEO

ñ¡ttóáÉ aqac,á\lna Pazos I/c4néo, suus".6tarta cen€ral d\ c¡encia,

Tecoolocí€ e Innovación





SENESCYT

Dirección Flnanciera

CALCULO DE AN]ICIPOS O LIQUIDACION DE VIATICOS

c.c.1722218532

DETALLE CANTIDAD
VALOR

DIARIO TOTAL

r'iáticos 2 $ 80,00 $ 160,00

Subsistencias 1 $ 40,00 $ 40,00

Alimentac¡ón 0 $ $

Transporte 0

Peajes 0 $

Combustibles 0

otro: 0 $ $

VALOR A RECIBiR $ 200,00

qMTtctP0 $ 240,00

;UEI{ÍA POR

'AGAR
$ (40,001

A
Elaboraclón RevbiÓn

l





NOMERES APELI.IDOS

VALOR A
DESCONTAR

MariuxiNathaly García Pere¡ñ 40,@

-¡.&rqa
¿riüC¡n|drg -.,w

Manha Elizabeth Peña Maninez 80,00

Alexandra Viviana Zaoat¿ Guavaquil 40,00

León Naranio V¡rc¡n¡¿ Elv¡ra 40,00

Sarasty ToaPanta Dayci Aracely rr0,00

Romero Agukre Carlos Alberto 40,00

cueva Moñtalu¡s¡ L¡¡eth Carolina 240,OO

iUMAN : s60,00
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DATOS GEf{ERALES

ZURIfA CAMACHO GAORIELA 50RAYA
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Quito, 12 de mar¿o de 2015

Doctor Cristian Coronel

GERENTE PROYECTO PROMETEO

Secretarla de Educac¡ón Superior, Clenc¡¿, Tecnolotla e Innovaclón

De ml cons¡derac¡ón:

con el fin de dar cumplimiento a la dispos¡ción emitida para la aslstencla a la coordlnación de

Recinto en 16 aolicación del Examen Nacional para la Educaclón super¡or (ENES)- lbarra, sol¡c¡to

usted muv comed¡damente autori¿at eldepósito de ant¡cipo de viátlcosa mlnombre'

sln otro panlcularque indlcar y agradeciendo su atenqión, suscr¡bo'

Atentamente

GAERIEI.A A CAMACHO

c| r72Z2Lasl2

L





:-< ÉrúraFdq
. > q.d.. ¡c¡baa. rúd¡di

AUTORIZAC¡óN DE DESCUENTO

Yo, GABRIEIA SORAYA ZURITA CAMACHO identlficado/a con C.C No 1722218532, autori¡o

descontar de la nómina del mes co.respondiente, elvalor sob.ante y nojustit¡cado del ant¡c¡po de

viáticos sol¡c¡t¿do para la coord¡nación de Recinto en la apl¡cación del E¡amcñ ]{ac¡onal Para la

Educac¡ón Super¡or (ENES) - lbarra del 20 al 22 de marro, una vez presentado el informe

correspondlente para su llquldac¡ón.

c.c' o 172221t1i32

E





ANTlclpOS O tlQUlDAclóN DE VIATICOS (uso d. LA Dlrecclón Flnanc¡era)

IVIEMBROS OEL GAEINETE

REEMBOLSO 100%

vrATtco5

SI.JBSISTENCIAS

ALIMENTACION

PEAJES

TRANSPORTE

:OMBUSTIELE

YALOR A RECIBIR

at{ftctPo
CUENTA POR PAGAR

Obseruaciones:

ffisrnuclumpnesupuesrlnn,

.l'(
Elaboác¡ón

{c




