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INFORME DE SERVICIOS INSÍITUCIONALES

2úls, ¡11-\

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS

INSTITUCIONALES

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa) /
24/O3/2OL4

DATOS GENERALES

APEI.LIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

García Pereira Mariux¡ Nathaly
!72t151426

PUEsTO QUE OCUPA:

Añal¡sta de Relac¡ones Inter¡nst¡tuc¡onales

CIUDAD _ PROVINCIA DEL SERVICIO

INSTITUCIONAL

Arch¡dona - Napo

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O

EL SERVIDOR

Proyecto Prometeo

SERVIDORES QUE INTEGRAN Et SERVICIO INSTIIUCIONAL: Frncionar¡os de la SENESCYT por delegac¡ón
del Secretario Nacional
Nombre del señor Conductor: N/A

INFORME OE ACIIVIDADES Y PRODUCTOS ATCANZADOS

Activ¡dades Real¡zadas:

Miércoles 18 de manol

a. Rec¡bíla capac¡tac¡ón por parte de nuestro compañero lsrael en el auditorio ARUTAM a

las 09:30 de la mañana. la m¡sña que culminó a las 14:00. Una vez culminada la

capac¡tación nos diriS¡mos a recibar el k¡t de coordinador verificando que se encuentren
todos los documentos.

b. En la tarde, de acuerdo al listado de contactos enviado, me contacté con el Rector del

Colegio el Lic. Galo Herrera Paz y coordiné la hora de verif¡cac¡ón del rec¡nto y l¡
confirmación de que el recinto cuente con l¿s facil¡dades para llevar a cabo la

aplicac¡ón del examen ENES.

.¡ueves 19 de marzo: ,/
,/

a. A las 07ro0 am salí de 6li domicilio para dirig¡rme a co8er el transporte que me

hasta la c¡udad de Arch¡dona.

llevaria

b. La hora de llegada fue a las 13:00 pm, procedí a v¡sitar el recinto as¡gnado e identif¡car la

ubicación exacta, mé contacté con el Lic. Gálo Herrera quien me dir¡g¡ó con la [ic. Yolañdá

Ochoa (V¡cerrector¿ dél Colegio Fiscal Cantón Arch¡dona), y conjuntamente verif¡camos
las aulas, la ¡nfraestructura y materiales requer¡dos para la capac¡tación a los apl¡cadores,

superv¡sores, pérsonal de reserva y apoyo. A las 16t00 me diriSía alojarme en el Hotel.

c. A las 17:OO me contactó el Coordinador de Seguridad, quien me ¡ndicó que a las 19:00

: I MAR 2015

^*,0,o" "-,..-:14.9-!-9*-.-.-.. 
:

Hor¡: \3' ::-<'¡



tendríamos una reun¡ón para darnos las ¡ndicac¡ones respectivas de la segur¡dad que se

proporcionará durante la apl¡cac¡ón del ENES.

El vie¡nes 20 de rnatzoy'
/

a. Asistíal Recinto Académico a la hora previamente acordada {12:00 pm) y se reuñió a todas
las persoñas que part¡c¡parían el día sábado 21 de marzo de 2015, para lo cual 5e les

proporc¡onó el material necesario con la final¡d¿d de que verifiquen la información Y los

procedimientos a seguir de acuerdo a la fuñción as¡gnada. l-os objetivos de la reunión
coñsistió principalmente en los siguientes punto5:

1. Apoyar en la capacitación a supervisores, aplicadores, personal de apoyo y reserva del

recinto académico,

2. Asegurar la asistencia del número de docentes supervisores y aplicadores que se

requiere para la aplicación del ENE:.

Verificar las condiciones fisicas, de ordeñ y limpie¿a de las aulas.3.

ldentif¡car do5 aulas de fácil acceso para: Aspirantes con discapacidad v¡sual, aud¡t¡va o
intelectual y Aspirantes con disc¿p¿cidad física.

comunicar a los docentes ap¡icadores y supervisores que los aspirantes delAula No. 1

contarán con dos horas v media para resolver sú examen,

verificar el espacio físico de recepción de mater¡aldel ENES para custodia del personal

mil¡tar.

Organ¡zar él espac¡o físico para la d¡stribución de material del ENES a supeNisores i
aplicadores.

5.

6.

7.

8. colocar la señali¡ación y l¡stados de asp¡rantes en las puertas de cada aula.

b. Nos aseSuramos de la llegada del mater¡al del ENES y verifiqué que corresponda al rec¡nto,

el mismo que llegó a las 15:00.

c. Las cagas custodiadas por el cOIOG fueron colocadas en el aula con seguridad verificando
que los documentos de la Caja del Coordinador se encuentren completos y se procedió a

colocar los sellos verdes q/e el Sr. Militar portaba.

/
sábádo 2l de ma¿o: /
a. A las 06h30 acudíal recinto académico "Colegio F¡sca¡Cantón archidona"

b. Se reali¿ó ¡a entrega del mater¡al por parte del COLOG.

c. Constat¿mos con los supervisorés que la c¿ja de coordinador de rec¡nto contenga el
mater¡al necesario para la apl¡cación del ENES y el kit de emergencia.

d. Se procedió a real¡zar le entrega de k¡ts correspond¡entes a todas lás aulas que

correspondan a los cuatro supervisores coñjuntamente con cada docente aplicador,
verificando que los mismos se encuéñtren correctos y reali¿ando el conteo respectivo para

asegurar que la entrega sé encuentre completa,

e. A medida ue ¡ban rec¡biendo el kit cada uno de los docentes a se les informó



f.

c.

¡.

elformato resumeñ de aspirantes por recinto.

A las 12h30

que se d¡rijan a las áulas páÉ que coloquen el material correspondiente a cada aula.

A Las 08:30 am. se dio apertura al rec¡nto y se emitió la inforrnac¡ón a los Policías

conjuntamente con el personal de apoyo sobre el requ¡sito que debian cumplir los

aspirantes para poder ingresar al Recinto.

A las 10:00 am. se procedió a cerrar el Recinto y 5e indicó a los aplicantes que podrian

ingresar a las aulas hasta las 10:10 am. A partir de esta hora se procederá a comun¡car las

indicaciones generales a los estudiantes y el ¡nicio delexamen ENEs inició a las 10:30

h. A las 11h00 supervisé la entre8a de los sobres con cuadernillos no utilizados y que

cont¡enen las hojas de respuestas no util¡zadas y los comprobantes del enes no entregados
de los docentes apl¡c¿dores ¿ los docentes supervisoreS.

Rec¡bíel mater¡al por parte de los Superv¡soresl

1. Sobres con los cuadern¡llos no utilizados.

2. Sobres con las hoias de respuestas no utilazadas y comprobantes del enes no

entregados.

j. Apoyé colocando en los sobres con los cuadernillos no utilizados, en la funda

correspondiente del coord¡nador de recinto.

k. Consigné conjuntamente con cada uno de los Superv¡sores/as de recinto, los datos de

asistencia de aspirantes que constán en la hojá de resumen de asp¡rantes por superv¡sor, en

a. Conjuntamente con el supervisor y el docente aplicador se receptó el material contando y

verif¡cando que el número de cuadernillos utili¿ados, hoias de respuestas util¡zadas,

dañadas y suspendidas coincida con los datos del registro de asistencia de aspirantes y de

la hoia de información consolidada por aula, con el nombre y la firma de responsabilidad

del docente aplicador y deldocente supervisor'

b. Los documentos entregados por parte de los docentes supervisores el siSu¡ente materiál:

1. Sobres con los cuadernillos utilizados

2. Sobres azules que cont¡enen: las hojas de respuest¡s util¡zadas, dañadas y suspendidas;

ta hoia de control de asistencia de asp¡rantes y la hoja de información consolidada por

aula con el nombre y la firma de responsabilidad del docente apl¡cador y del

superv¡sor.

3. l-a hoia de rcsumen de aspirantes por supervisor (cód¡8o: ds 001).

4. El registro de asistencia de apl¡cadores (código: ds 003).

5. las actas entre8a-recepción del supervisor al docente aplicador (códito: ds 002), una

por cada aPlicador.

6. Las actas de confidencial¡dad de apl¡cador' (cód¡go ds 004), una por cada apl¡cador'

c. Guié al coordinador para llenar él formato de información consolidada del rec¡nto

I

académico (có cr.OO2), en basea la ¡nfor@



una vez verif¡cada la inform¿c¡ón cons¡gnamos la firma de responsabilidad y procedí a

cerrar los sobres en presencia de cada uno de los supervi50res.

d. 50l¡cité al superv¡sor la firma de aceptación de consignación de datos en el resumen de

aspirantes por recinto (código cr.001),

e. Guardé en l¿ funda ploma los siSuientes sobres:

. Sobres azules (código: sb,007)que contienen:

/ [as hojas de respuestas utilizadas

/ El reporte de ¡nformación consolidada por ¿ula (código: da.002), y

r' El controlde asistencia de aspirantes (cód¡go: da.001).

. Sobre de color verde (código: sb.008) que contiene las hojas de respuestas no
utilizadas, dañadas y suspendidas y comprobañtes del enes no entregados.

. Sobré blanco de actas y registros del enes (sobre blanco códitoi sb.001).

f. Colocamos los sobres que contienen los cuadernillos utilizados (código: sb.O09) en las cajas
correspondientes a cada aula y el matérial de los kits de emergencia no utili2ados én la caje
del coordinador de recinto; y procedimos a cerrar las cajas.

t. Entregamos al personal m¡litar encargado de la custodia y transportación, las cajas del
recinto; el mismo que realizó el respectivo conteo de las cajas.

h. El proceso culminó a las 13:50 con normalidad y se esperó hasta que el tr¿nsport¡sta del
militar desi8nado retire las cajas.

a. Salida de Archidona a las 14:00 con dirección a Quito - ESPE

b. Hora de llegada a ESPE a las 19:00

c. Recépción de documentac¡ón hasta las 19:30

d. Hora de llegada a midomic¡lio a las 21:00

Productos Alcanzados:

1. Contacto el Rector del Rec¡nto "Colegio F¡scal Cantón Archidona,, y coordinación de la
capacitación para el personalque part¡ciparía durante el proceso.

2. Orgeni¿ación de materiál para la capacitación a los Docentes supervisores y aplacadores y
verificación del espacio fís¡co y de las aulas dispon¡bles para la aplicac¡ón del ENES, para que el
sábado la rendición delexamen por parte de los estudiantes se realice con éxito.

3. Transferencia de conoc¡mientos á los Docentes supervisores, docentes ¿plicadores, personalde
reserva y apoyo.

4. Después de la verificación, se constató el mater¡al completo para el proceso del ENES tanto en
la caja del Coord¡nador como en cada uno de los documentos para las aulas.

5. Cuadernillos no utilizados, hojas de respuesta no util¡zados y comprobantes no entregados
completos.

6. Se cuadró los datos de estudiantes que asistieron y estud¡antes ausentes para reporter ¡a
información.
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7. Cuadernillos ut¡lizados y hojas de respuesta utili¿adas completas y correctas de todos los

¿spirantes que llegaron al Recinto.

ITINIRARIO SALIDA TLEGADA NOTA

Estos datos se refieren ¿l tiempo efectivamente
ut¡li¡ado en el cumplim¡ento del serv¡clo

instituc¡onal, desde la salida del lugar de residenc¡a o

trabajo habituales o del cur¡plim¡ento del serv¡c¡o

institucional según sea el caso, hasta su llegada de

estos sit¡os.

FECHA

dd-mmm-aaa
19-03-2015 21-03,2015

HORA
nn:mm

07:00 21:00

TRANSPORTE

TIPO DE

IRANSPORTE
(Aéreo,

mantrmo,
otrosl

NOMBRE DE

TRANSPORTE
RUfA

sAUOA LLEGAOA

FECHA

dd-mmm'
HORA

hhrmm

FECHA

dd-ñmm-
HORA

nnimm

Teraestre
Particular

Quito-
Archidona

19-03-2015 07:00 19-03-2014 13r00

Terrestre
Particular

Archidoná -

ESPE
21-03-2015 14:00 21-03.2015 19:00

Terrestre
Particular

ESPE-Qú¡to 21-03-2015 19:30 21-03-2015 21r00

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, 5e deberá adjuntar obligatoriamente los pases a

bordo o boletos.

oESERVAC|ONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

El presente informe deberá presentarse dentro del

término de 4 días del cumplimiento de seNicios

institucionáles, caso contrario la l¡quidación se

derñorará e incluso de no presentarlo tenclria que

réstituir los valores percibidos Cuando el

cumplimiento de servic¡os institucionales sea

superior al numero de dla5 ¿utorizados, se deberá

adjuntar la áutortzlciD por escrito de la,Maxima

NOMBRE: Nathaly García pereara 

.,,,/_

FIRMAS DE APROBACIÓN

FIRMA DE LA O EL RESPONSABTE DE LA UNIDAD

",':*,Tl.o"iT:o ,

J-- . 1

F|RMA DE rA oIJEFE lNMrPr9to DE LA o EL

RESPdNSABLE D'I4Ú NIDAD

NOMBRE: Cr¡st¡an Coronel

CARGO: Gerente Proyecto Prometeo
NplvlpRE: Rina Palx I
ánéo: subsecr¡faria cener¿{ de c¡enci¿,

Tecnología e Innovación \..





SENESCYT

Dirección Flnanc¡ere

CALCULO DEANTICIPOSO LIOUIOACION OE VIAfICOS

c.c.1721751426

DETALLE CANTIDAD
VALOR

DIARIO TOTAL

y'iáticos 2 $ 80,00 $ 160,00

iubsistencias 1 $ 40,00 40,00

qlimentación 0 $ 4,00

Transporte 0 $

Peajes 0 $ $

Combust¡bles 0 $ $

otro: 0

VALORA RECIBIR $ 200,00

{NTtCrP0 $ 240,00

CUENÍAPOR
PAGAR $ (40,001

A
Ehborlón Rovblón
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SOLICITUD OE AUIORIzACIOI{ PARA CUMPI.IMIEMTO DE STRVICIOS INSIIIUCIONALES

13/03/2015

5UBSISTÉNCIAS

DATOS GENERALES

GARCÍA PERTIRA MARIUXI NATHALY

NAPO ARCHIOONA PROYECÍO PROMETEO

L9/03/7a75 I 07:00 2L/03/2013 21:00

JARCÍA PÉ R€IRA MARIUXI NATHALY

:OORDINADOR DE RECINTO ENTOMA DE EXAMENES ENES, MARZO 201'

TRANsPORTE

RUTA
SALIDA ILEGADA

FECHA HORA FECHA HORA

fERRESTRE
TRANSPORfE QUITO- 79/O1/20r5 07:00 L9/03/2075 13:00

TERRESIR€
TiANSPORTE

OUITO
2r.lo3l2075 14:00 2!/O3t2Ot5 19:00

fERRESTRE
TRANSPORfE

€SPE,QUITO
27/03/2or9

19;30 2U03/207s 21i00

DATOS PARA TiAI{SFERENCIA

lnrcorcu¡¡r^i
B¡nco decu¿laquil I ahors 0026915567

flRMA DE LA O Er SERVIOOR SoLlclfA¡ffl
FIiMA OE LA O Et RGSPIONSAA'E'Jf-6UI{ÍD4'D2

so.lctr,xgT'- 2V
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NOMERES APETLIOOS

VAI.OR A
OESCONfAR

l-r: ffit 1#l
Gabriela Sorava Zurita Camacho 40,00

Manha Elizabeth Peña Mart¡nez 80.00

Alexandra V¡v¡aña zaoata Guavaqu¡l 40,00

León Naranio VirE¡nia Elvira 40,00

Sarastv Toapanta Davc¡Aracelv 40,00

Romero A¡u¡rre c¿rlos Albeno 40,00

cueva Mo¡talu¡sa L¡¿eth carol¡na 240,00

iUMAN: s60,00





DESCUEf{TOS NóMNA DE ABRIL

{OMBRES APEIUBOS

vAtot a
DESCOf{TAR

6arcL PcrclJa Mer¡u,(¡ l{.th.h ¡(),(x)

Zurita Camacho Gablela Sorava 40,00

Peña lvlanlne¿ Mánhe El¡zabeth 80,00

zaData Guám¡ñ¡á Alexandra Vlvlana ¡ro,00

León Naranlo Vir¡¡ni¡ Elvira 40,00

Sarasty fo¡parta DayclA6crly ¡ro,o0

RomeroA¡uire C.rlos AlbeÉo ¡to,(x,

Cueva Montalulsa L¡reth Carolin¡ 2¡O,00

;UMAN I 560 00

g
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COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO
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SOUCITUD DE AUIORIZACOIT PARACUMPUMITI{TO DE SERVICIOS IÍfSfIIUCIONAI.E5

vrÁr cot SIJBSISTENCA5

DAIOS6ENERALES

6ARCfA PEREIRA MAR UXI NATHALY

NAPO,ARCHlDONA PSOYTCIO PROMÉ'IEO

79/03/2075 I 07:00 22/O3l201.S 2ltoo

JARCIA PEREIRA MARIUXI NAIHALY

:OORDINADOR O' RICINTO E N fOMA DE EXAMENTS ENEs, MAAzO 2015

TRA16PORTE

RUTA
sAUOA IIEGADA

fECHA HORA FECHA HORA

TfRRESTRE
fRANSPORTE

PúBUco
qUITO. NAPO 19lotl2o!5 07:00 L9/O3l2Or5 12:00

TERRESTRE
fRANSPORTE

PúBLrco
NAPGqU|TO 22/0312015 12:00 22l0al2ot5 17:00

TERRÉSTRÉ
fRANSPOñTE

PUELICO
QUtfo.ESPE

22/03/2013
17:00 22103/2Ot5 18130

fERRCSTRE
TRAN5PORTE

PÚBLICO
ESPE QUITO

22/43/2015
18:30 22/03l20r5 21:00

OATO5 PA¡AfNA SfERENCIA

0026915567

¡r¡a/ta DE ta o Et sl¡vl@R souclfa¡vrE
FRMA Dr rAo Er REsPolfi:llDr^wry

GARCTfFEREIRA MARIUXI ÑATHALY -./ ,/'tn:ú. C'rít¿ñ cotonel
c,ñf rc *le aov zcr o c eoutl to

"úr'{',4k6 e*ñ ^ @d
ntrq 12 t6t r ¿.

/6niuuodrdj uk d !'. d. qB
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I D.-',.,'. "-"bd," 
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^. Sodora¡r¿ i¡s.bn¡l
:-; d. h/.úrAFb,
' > Clri.llbiüb.lü:ri.

YO, üARIUXI NATHALY GARCIA PEREIRA idENtifiCAdO/A CON C.C. NO

1721751426, autorizo descontar de la nóm¡na d6l mes de correspondiente, el valor

sobrante y no iustif¡cado del anticlpo ds viát¡cos solicitado para la Coordinación de

Reclnto en la aplicac¡ón del Bamen Naclonal para la Educación sl.¡Perior (ENES)-

Napo, Archidona del 19 al 22 de Marzo una vez pr$entado el informe

corerpond¡ente para su l¡qu¡dac¡ón.

C.C. No l72l75l¿t28

E DESCUENTO

IL





:' s*""e¿"¡.B ffi*i#F.,,,",*.

Quito, 11 de Mazo del 2015

Sr. Dr.

Cristian Coronel

Gcrantc Prstactg ftomctao

sEf{EsCW

De mi considerac¡ón:

Cori el f¡n de dar suírplimle¡to a la d¡spo¡¡ción emlüda para la as¡stencla a la Coord¡nac¡ón de

Rec¡nto cn l. apl¡c¡c¡ón del Examen Nac¡on¿l par¡ la Educación Supcrior (E ES) en NapG

Archidona, sollctto a usted muy comed¡damente autof¡tar cl depósito dc ant¡clpo de v¡át¡cos a mí

nomDfe.

5¡n otao particul¡rque ¡nd¡car y agradec¡erdo su atanción, suscribo.

c| 1721751426

Atent¿mente,

lz
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