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INFORME DE SÉRVICIOS INsT ITUCIONAI.ES

NTO, SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA

CUfuIPTIMIENTO DE SERVICIOS INSTIfUCIONALES
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23-03-2015
DAIOSGENERAI.ES

APTTLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

ARTURO OSCAR MOREJON TRUJILLO /
1776054477

PUESTO QUE OCUPA:

ANALISTA 1 PROYECTO PROMEÍEO

CIUDAD _ PROVINCIA DEL SERVICIO

rNsftfucroNAL

BORBON,€SMERALDAS

NOMBRE OE LA UNIDAD A TA QUE PERTENEEE

EL SERVIDOR

PROYECTO PROMETEO

r$o

SERVIDORES QUE INTEGRAN €L SERVICIO INSTIfUCIONAI: ARTURO OSCAR MOREJON TRUJILLO

Nombre delseñor Conductor: José Mar¡ño - QUITo
INFORME DE ACTIVIOADES Y PRODUCIOS AICANZADOS

Activ¡dades Real¡zadas:

Jueves.19 de marzo de 2015

- Por asignac¡ón de la SENESCY¡, estaba contemplada mi part¡cipación en BORBÓN, como

coordinador de Recinto en la "uNlDAD EDUCATIVA vÉxtco", por lo cual se coord¡nó las

actividades in¡c¡ales con d¡cha ¡nst¡tuc¡ón.

- Coordiné la hora de la capac¡tación del proceso a los docentes del rec¡nto que part¡c¡parán como

supervisores, aplicadores, personalde resefla y apoyo.

- Sol¡c¡té que se prevea de un salón dotado de video proyector y PC pará la soc¡ali¿ación.

- Sol¡c¡té que se disponga de un espacio fís¡co adecuado para la custod¡a del material por parte del

personalñ¡litar (viernes 26 y sábado 27 de sept¡ernbre).

- sol¡cité que se d¡sponga de un espac¡o fís¡co adecuado para la recepción y distribuc¡ón del

material del ENES.

- Partida desde la ciudad de Qu¡to - Oficinas de la SENESCYT á las 10:00 Am. Llegando a la ciudad

san Lorenzo a las 15t30 Pm. Donde dejamos a los compañeros de d¡cha c¡udad 16:00' Salimos

hacia Las Peñas ya que en Borbón donde era el rec¡nto no poseían hoteles, arribamos a las 18:00

Pm.

v¡ernes,20 de mar¿o de 2015.

.l



Previo acuerdo con el Rector de la inst¡tuc¡ón Pol¡carp¡o Montaño, se llevó a cabo la ¡nspeación

de las 5 aulas ¿ ser util¡zadas para el ENES, aula donde se repartiría el mater¡al y el espacio donde

descansaría el m¡litar custodiando dicho material, en la Uñ¡dad Educat¡va Méx¡co para la toma

del ENEs, en la parroquia Borbón, Esmeraldas. Desde las 08:30 hasta las 10:30:

confirmé el número de aulas necésarias de acuerdo a la informac¡ón remitida.
Solicité que se garant¡cen las cond¡ciones ¿decuadas de infraestructura fís¡ca y l¡mpieza.
Real¡cé las coordinaciones necesar¡as con la máx¡ma autor¡dad del rec¡nto académico asisnado a

f¡n de realizar la capacitación á los docentes.
Conf¡rmé el inSreso a la plataforma ¡nformática los datos de los docentes apl¡cadores,
supe ¡sores y peGonal de apoyo.
Información de avance y novedades alCoord¡nador Reg¡onal

Realicé la capac¡tac¡ón a 11 docentes, entre superv¡sores, apl¡cadores y Rector, asi como
personal de apoyo y reserva, acerca de su participac¡ón en la toma de¡ ENES. De 11:00 am a

13:00. Poster¡or a lo cual realicé ¡o sigu¡ente:

Sol¡c¡té que se requiere garañtizar la participación de un docente por cada aulá como
APLICADOR, y dé un docente por cada 3 y 2 aulas, como SUPERVISOR. Adémás, del
suf¡ciente personalde reseña y apoyo, méd¡co, limpieza.
Asegurar la asistencia del núñero de docentes supervisores y ap¡icadores que se requiere para la

apl¡cac¡ón del ENES.

Ver¡ficar el espac¡o físico de recepc¡ón de material del ENES para custodia del personal m¡litar-
Organi¿ar el espac¡o físico para la d¡stribuc¡ón de mater¡al del ENES a supervisores y aplicadores.

Rec¡b¡ y revisé el material del ENES en conjunto con el Mil¡tar desde 13:30 hasta 14i15, m¡smo
que fue informado alCoordin¿dor Region¡1.

Sábado 21de marzo de 2015

- A las 06:30 llegué a la Un¡dad Educativa Méx¡co, y verif¡qué las cond¡c¡ones fisicas, de orden y
l¡mpie¿a de las aulas, y coloqué la señal¡zación y listados de aspirantes en las puertas de cada
¿ula.

' A las 7h15 organ¡cé el material y d¡stribuí a cad¿ superv¡sor, los k¡ts del ENES V las actas y
registros necesarias para la apl¡cación del ENES.

- Superv¡sé el proceso de éntrega de material a los docentes aplicadores, atend¡endo
especialmente la apertura de los sobres que contienen los cuadernillos v el conteo de los m¡smos
sin abr¡r la funda que los contiene.

- Hasta las 8h00 di las ¡nstrucciones pertinentes a quien nos iba a ayudar con el ingreso de los
aspirantes.

- Desde 8:30 a 10t00 se supervisa el ingreso de ¡os estudiantes al recinto y de 1O:OO a 10:10 el
ingreso a las aulas,

- A las 11h00 supervisé la entrega de los SOBRES CON CUADERN -LOS NO UTTLTZADOS y que
CONTIENEN LAS HOJAS DE RESPUESTAS NO UfIIIZADAS y los COMPROBANTES DEt ENES NO
ENTREGADOS.

- Recepté de los SUPERVISORES: SOBRES CON LOS CUADERNTLTOS NO UÍ|UZADOS, SOBRES CON
TAS HOJAS DE RESPUESIAS NO UTILIZADAS y COMPROBANÍES DTI- ENEs No ENTREGADoS.



A las 12h30

' Supervisé qué la entrega del mater¡al del docente apl¡cador al supervisot se realice contando y
ver¡ficando que el número de CL,ADERNII-IOS UTILIZADOS, HOJAS DE RESPUESTAS UfILIZADAS,
DAÑADAS Y SUSPENDIDAS co¡ncida con los datos del REGISTRO DE ASISTENCIA DE ASPIRANTES y

de la hoja de INFORMACION CONSOTIDADA POR AU[A, con el nombre y la firma de

respons¿b¡lidad del docente aplicador y del docente supervisor.

- Recepté de cada docente superv¡sor el situiente material:

Sobres con los CUADERNILLOS UfILIZADOS.
- sobres azules que €ontienen: las HOJAS DE RESPUESTAS UTltlzADAs, DAÑADAs Y SUSPENDIDAS;

la hoja de coNTRot DE AstsTENcta DE ASPTRANTES y lá hoja de tNFoRMACtÓN CONSOUOAOA

POR AULA con el nombre y la f¡rma de responsab¡lidád del docente aplicador y del supervisor.
- ta hoja de RESUMEN DE ASPIRANÍES POR SUPERVISOR (Código: DS.001).
- El REGISTRO DE ASISTEñC|A DE APLICADORES (Cód¡Bo: DS.003).

- tas ACTAS ENÍREGA-RECEPCION DEt SUPERVISOR AL DOCENfE APLICADOR (Código: DS.002),

una por cada apl¡cador.

Las ACTAS DE CONFIDENCIALIDAD DE APtIcADOR. (Código 0S,004), una por cada aplicador.

- Uéñé el formato de tNFoRMActÓN coNsoLtDADA DEL RECINTO ACADEMICO (Cód¡goi CR.002),

en base a la lNFoRMAclÓN CONSOLIDADA POR AUIA {cód¡Bo: DA.002). Una vez verificada la
información consi8né la firma de responsab¡lidad y procedí a cerrar los sobres en preséñcia de

cada uno de los supervisores,

- Entretué ¿l personal mil¡tar encargado de la custodia y transportac¡ón, lás cajas del recinto a mi

cargo.

- Se proporc¡onaron los datos requeridos por el Coord¡nador Regional, Personal del Min¡sterio de

Educación y mil¡tares y personas de inteli8encia.

X.qllE949E5: Se debe conocer que dos asp¡rantes se presentaron con el comprobante de re8astro

donde constaba la Prov¡ncia: Esmeraldas, Cantón: Eloy Alfaro y Parroqu¡a: Borbón, pero como

recinto constaba "Unidad Educat¡va 16 de Octubre" loca¡i¡ada en la parroquia L¡mones Los

asp¡rantes al no conocer de este p¿n¡cular (uno venía desde Machala y Otro desde quito) se

presentaron en la parroquia asignada que constaba en el comprobante guiándose en esta. A los

aspirantes se les ¡nformó que debían trasladarse al rec¡nto que constaba en el comprobante; sin

embargo el rector de la institución nos comentó que la lancha (úniao transporte desde Borbón hacia

Limones) salía únicamente a las 11100 am hora que no era factible ya que como todos sabemos la

hora de ¡ngreso era máximo hasta las 10:10 am. Dado este párt¡cular procedo a comunic¿rme vla

telefónica con Freda Báez - Coordinadora Zonal 1 quién, dadas las circunstanc¡as e informada de la

s¡tuac¡ón d¿ la autor¡¿ación AUToRIZA para que se tome los exáñenes a los dos aspirantes con el K¡t

Emergente, m¡smo que deb¡ó ser ab¡erto para ret¡rar dos cuadern¡llos y dos hojas de respuestas con

estos documentos los aspirantes lograron rend¡r los exámenes con total normalidad.

Para su conocimiento v f¡nes pert¡nentes cabe recalcar que los nombres de los aspirantes soñ:

- JhonvBurbano,correoelectrónico:JhonY01-@hotmail.es

- Klever lbarra, correo electrónico: jostyn-paty@hotmail com

5



Mismos que solic¡taron muy comedidamente se les env¡e el comprobante de haber rend¡do la

prueba a su correo electrónico, esto fue solicitado por mi perso¡a a Fedra Báez, quien a su ve¿

solicitaría alcompañero de la parroqu¡a L¡ñones real¡¿ar elenvío.

- Term¡nando el proceso a las 14:30.

Dom¡ngo 22 de marzo de 2015

- Partida desde las Peñas {Hotel) hac¡a San Lorenzo para retirar a los compañeros de esa ciudad.
- Retorno desde la prov¡ncia asignada hacia el centro de operac¡oñes del SNNA, ESPE matr¡z.
' Entregué los documentos de la aplicación dél ENE5 en la €SPE matr¡z.

Productos Alcanzados;

Se cumplieron los objetivos formulados para la ap¡icac¡ón del ENES, en el recinto Un¡dad Educat¡vá
México,5 Aulas, 135 asp¡r¿ntes.

Los documentos de m¡ responsabil¡dad se éntregaron sin novedad en la Matr¡2 ESPE.

ITINERARIO SAI-IDA II.EGAOA NOTA

Estos d¿tos se ref¡eren al l¡empo efect¡vamente
util¡zado en el cumplim¡ento del serv¡c¡o
¡nst¡tucional, desde la sal¡da dellugarde res¡denc¡a o
trabajo habituales o del cuñpl¡m¡ento del servicio
¡nstitucional según sea el caso, hasta su llegada de
estos s¡t¡os.
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oo-mmm-aaa
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HORA

hh:mm
07:30 17:30

IRAf{SPORfE
TIPO OE

NOMBRE DE

TRANSPORTE RUTA

SALIOA I-IEGADA
TRANSPORTE

(Aéreo,

terreSlre?
ma.ít¡mo,

otros)

FECHA

dd-mmrñ-
aaaa

HORA

hh:mm

FECHA

dd-mmm-
aaaa

}IORA
hh:ñm

TERRESTRE
TAXI Casa- Whymper 19-03-2015 07:30 19-03.201s 08:20

TERRESTRE DESIGNADA
POR SENESCYT

Whymper-5an
[orenzo 19-03-2015 10:0O 19-03-2015 15:30

TERRESfRE DESI6NADA
POR SENESCYT

San Lorenzo - [a5
Peñas (Hotel) 19,03-2015 l6:00 19-03-2015 18:00

TERRESTRE DESIGNADA

POR SENESCYI

l-as Peñas (Hotel)
U.E. MéXico 20-03,201s 07:30 20-03-2015 08:30

TERRESTRE DESIGNADA

POR SENESCYT

U.E. Méx¡co - Las

Peñas (Hotel) 20-03-2015 74:25 20-03-2015 15r30



TERRESTRE
DESIGNADA

POR SENESCYT

Las Peñas (Hotel)
- U.E. México 21-03-2015 05:30 21-03.2015 06:30

TERRESTRE
DESIGNADA

POR S€NESCYÍ

U.E. México - tas
Peñ¿s (Hotel) 21-03-2015 14:30 21-03-2015 15:45

TERRESfRE DESIGNADA

POR SENESCYT

Las Peñas (Hotel)

-S¿n [orenzo 22-03-2075 07:30 22-03-2015 09:30

]ERRESTRE DESIGNAOA

POR SENESCYT

San Lorenzo -
Qu¡to {EsPE) 22-03-2015 10:00 22-03,2015 15:30

TERRESTRE
TAXI ESPE , CASA 22-03,2015 16:30 22-O3-20t5 17:30

NOTA: En caso de haber utili¿ado transporte público, se deberá adjuntar obli8ator¡amente los pases a

bordo o boletos.

oBsEnvactol{Es
FIRMA DE LA O EL SERVIOOR COMISIONADO NOfA

El oresente ¡nforme deberá Dresentarse dentro del

término de 4 días del cumpl¡m¡ento de servicios

institucionales, caso contrario la liquidac¡ón se

demorará e ¡ncluso dé no presentarlo tendría que

rest¡tu¡r los valores perc¡bidos. Cuando el

cLrmolimiento de serv¡cios ¡nst¡tucionales sea

superior al número de dlas autor¡zados, se deberá

ad¡untar l¿ autorizac¡ón por escrito de ]luMáxin\a

t'IOMBRE: Arturo Oscar Morejón frujillo

/' -J|IMASEf APROBACIÓN -,-'
FIRMA D€ IA O Et RESPONSABLE D€ IA U}IIDAD

DET SERVIOOB COM15IONADO

FTRMAJTPIA O

,.// AESP2

JEFE INM
SABLE D

NoMBRE: Crist¡an coronel
CARGO: GER€NTE PROYECfO PROMETEO

uouet'/ frfi/aty'tryhazos /
CARGI: Subuctllati¿Gene ra I dé ciencia,
Tecno¡ogía e Innovación
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Pedra ca¡me.l¿ Bae:
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SENESCYT

Dlrecclón Flnanclera

CALCULo 0E At{l|CtPOS 0 LlQUloACloN DE VlAflcos

C.C.171605¡1877

DEfALLE CANTIDAD
VALOR

DIARIO fOTAL

r'¡á¡cos 3 s 80,00 240,00

Subsistencias $ 40,00 40,00

Alimentac¡ón 0 $ 4,00

Transporte 0 $

Peajes 0 $

Combustibles 0 $

otro: 0 $

VALOR A RECIBIR $ 280,00

ANTICIPO $ 240,00

:UENÍA POR
¡AGAR 40,00

Elabo6ción Rovbión

¿,
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soucrfuD Dt auTo8t¿a€roN PARA cuMPt|Mr€|\¡To oE tERvtctos Nsmucro¡talEs
.iTO. SOLICITUO DEAUTORIZACIÓN PARA CUM PLIM IENTO DE

iERVICIOS INSTITUCIONALES

.ECHA DE SOLICIfUD

12/0312075

MÁfrcos MOVILIZACIONES 5UBSISTENCIAS ALIM€NTACIóN

DATO6 GENERALES

\PELLIDOS. NOMBRES DE LAO EL SERV DOR

MOREION TRU]ILLO ARÍURO OSCAR

)UESTO QrJE OCUPA-DENOMINAC ÓN: 
,/

:IUDAD. PROVINCIA DEL SERVICIO INST TUC]ONAL
ESMERALDAS- ELOY ALIARO (BORBON)

\¡OMBRE OE LA UNIDADA LAQUE PENTENE'E LA O EL

;ERVIDOR
PROYECTO PROMETEO

FE.HASaLTDA | "ororo'oo
FECHA LLEGADA

79/03/2075 | 10:00 22/A3/20t5 18:00

iERVIOORES QUE INTEGRAN LOS SERVICI05 INSTIfUC ONALESI

\,1OR UON TiU] ILLO ARTURO OSCAR

DESCRIPCION Df IA5 ACIIVIDADES A EJECUIARSE

:OORDINADOR DE RECINTO ENTOMA OE EXAMENEs ENES

IRANSFORTE

ftPoot
f¡ANSPORfE NOMIRE D'

fRANSPORfE
RUfA

SALIDA I.IEGAOA

FECHA HORA
FECHA

fÉRn€sfRE 19-03-2015 07:30 19 03 2015 08:20

TERRE5TRE

VAN OE5IGNADA

POR SENESCYT 19-03 2015 10r00 19-03-2015 15:30

TERRESfRE

VAN DESIGNAOA

PORS€NESCYÍ 19-03-2015 16i00 19 03 2015 18.00

TERRESÍRE POR SENESCYI 2G03-2015 07i30 20 03 2015 08:30

fERñES]88
VAN DESIGNADA

POR SENESCVT 20,03 2015 14.25 20-03-2015 15:30

TERRESTRE POR SENESCTT 21-03.2015 05:30 21-03-2015 06:30

TENNESTRE POR SENESCYT 21-03 2015 14:30 21-03-2015 l5:45

TERRESTRE PORS€NEsC'fT 22 A3 2075 07:30 22-03"2015 09.30

TERREsTRE POR5ENESCYI auito (ESPE) 22-03-20\5 10:00 22.03.2015 15:30

fERRESfEE
ESPE.CASA

22 03 2015 16:30 22-03,2015 17:30





DAfOS PAiA TRAIISf ERENCIA

NOMS¡E DEL BANCO: TIPO OE CUENTA:
No.0ECUENTA:

o7\1578772

fIñMA DE LAO [LSIRVIDOS SOIICITANTE
FTRMA DE tA O Et RESPONSAELE DE tA UN9tAd

SOUCITANÍE

MOREJON TRUI ILLO ARTURO OSCAR

5P1

Dr.Crúti¿ñ Coronel

GERENTE DEL PROY€CfO PROMETEO

IRMA DE I.A O EL'EFE INIVTEDIATO O€ LAO EL SESPONSABLE DE U
UNIDAD

/ U t-,' / ñtñ4,car4ina P¿zos

l¡seceta'n cene,alae c'áro¿. -Frnolo!'¡ e l.nova.'ont

-Io





DE

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCT]MENTO RESP LDO

FRC l.-'¡= r ry::rliq-q
FEC1IA DE APROBAC¡ON

SECREf ARIA OE EOUC,ACION SUPERIOR, CIENCIA TECNOIOCIA E INNOVACIOÑ

AFECTAC I ON CONTABLE

^rx 
r ¡.nrrróND¿cú.¡f*

20e 
^dr 

F" d" v,¡,-" ¡e¡¡ ) chls d. vúj. q nmv€b!

tee cb* d' r'ndd llilf_l

APROBADO

TOTALCOMPROBANTI ->

DATOS SOLICITUO PAGO

ELECÍRONICA

DAIOS REGISTRO DATOS APROBACIÓN

ELECTRONICA





ti

\t il

úl

5

;6;,." t2lol/2015

o¿lJoot^údq+"

-.ou,*",^^"""'ó. 

sP1

--*".i"oR¿llT;,J"g4gll

-."*".sü,¡^üliiqserry

''¡:":'"x#Í.""[T
19/03/?015

TERRESTRE

*" o,*,ut^ orrrrrrttt

.""rt*,-"o aañ(od¿taulrc lnrmo¿ uo ¡t'





.$r

'i
' i,i

soucttuD DE AuroRtzActótt pana cuMpr|MtErfo oE s€Rvtoos txsrrucDf{ar¡s

r2/o3/7Or5

xl Mov[tzacto{Fs | ] sussts-fNcras

DATOS GENERAIES

MORE'OÑ TRIJ]IIlO ARTURO OSCAR

ESMERALDAS - €IOY ATFARO {BORBON} PSOYECTO PROMEiÉO

i roMs{'u¡

r9/o3/20rs 08 oo 22/43/207s 22too

I,ORÜON TRIJ¡LLO ARTUSO OSCAR
D.g eóN E c 

^c¡v'DD.t^ 
rta¿m--

:OOñO NADOR DE REC NIO E N IOMA OE EXAMENES ENES

r¡AISPORTE

RUTA
5ALIDA LIEGAOA

FECIIA HORA FECIIA HOF¡A

TERR€5TRE su5 79/O3/2O7s 08:00 79/O3/20\5 15r00

TEFRESTRE BU5 79/03/2015 15:00 79103/2015 18:00

TERRESTRE BUS
BORSON

22/03/2015 08:00 22/03/2015 11r00

TÉRfiE5TFE su5 22/03/2015 11:00 22/03/2015 18:00

TERRESTRE QUITO. ESPE 22/03/2415 18r00 22/03/201,5 1a:45

TERRESfRE ESPE-QUITO 22/O3/2015 21:00 22/O3l2Ot5 22:00

DA'O6 PA¡A TRAX''ERENCIA

Isotonhahoros | 07175t8112

FIRMA OE LA O E' 5E¡VIDIOi SOTICfIAXIE rnue oe La o Er ¡6rffi o, 
^ :yro -¿

tr¡ongoru taullLLo ¡nruno osc¡n t( 9a.9ítt\i¿1i co@rel
GE ¡{ñTlDÉr2loyIcro pRoMErEo

xor , ¡F ddtuúr.6.n *' r@¡¡Rú 12 ñry.a drsd¡ d rñrfte e b !¿1aehdldordj l¡L. d qrc & @r p





: >¡ E¡¡¡ádód S!..rd,. > (¡n*¡, r€dobgb. rndÉdl

Quito, 11de Mar¡o del2015

Cristiañ Coronel

Gerente Proyecto Prometeo

SENESCYT

De miconsideración:

Con el f¡n de dar cumpl¡m¡ento a la disposic¡ón
Recinto en la ¿pl¡cación del Examen Nacionaj
sol¡cito a usted ñuy comedidamente autor¡zer e¡

para la as¡stencia a la Coordinac¡ón de
Educación Super¡or (ENES)-Esrner¿lda,

de ant¡c¡po de v¡átjcos a mi noñbre.

suscnbo.

em¡tida

para ta

depósito

5¡n otro partiaular que ¡ndicar y aSradeciendo su atención,

ARTURO OSCAR MORE.]ON TRUJITLO

Clt 17!6054a77



.' ¡



-' g.<¡clará Nr!úu
: > Lre EdÉ¡oó.r s+d,. > q..Ee, lEEh{É . }rcd.r

Yo, ARTURO OSGAR MOREJON TRUJILLo identif¡cado/a con c.c. No

1716054877, autor¡zo descontar de la nómina del mes de correspondiente, el valor

sobrante y no justificado del ant¡c¡po de viát¡cos solicitado para la Coordinac¡ón de

Rec¡nto en la aplicac¡ón del Examen Nac¡onal para la Educación Superior (ENES¡

Esmeraldas del 19 al22 de Marzo una vez presentado el ¡nforme correspondiente

oara su liouidac¡ón.

1716054a77





r00%
MIEMBROS DET GABINETE

REEMBOLSO

vtÁTrcos 2'/ó, -
SUBSISTENCIAS

ATIMENTACION

PEAJES

TRANSPORTE

COI\4BUSTIBLE

VALOR A RECIBIR 2ru,*
ANTICIPO

CUENTA POR PAGAR

Ob6eruac¡ones:

ESTRUCTURA PRESUPUESTARIA:

,-fl
Elaboraclón Rev¡s¡ón




