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Documentos RUC 0807501050001
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FECHA DE EMISION : ‘ 130712016 E
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CON REQUISITOS DE REGOCIABLE : NO '
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fecha de Caducidad: ’ | 31Marorz017 ' n
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Direccion del Establecimiento: " PEDRO CARBO 731 Y CLEMENTE BALLEN

Hombre Comercial:  LOSCEVICHES DE MARCELD )
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VY Direccion de la Matriz
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Documento Categorizado:
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Codigo de lmprenta ©
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servicios institucionales. Dichos gastos posteriormente deberan ser
reembolsados por fa Unidad Financiera previo la presentacion de los
comprobantes de respaldo de los boletos.

Art. 16.- Restriccion al pago de viaticos.- Los vidticos determinados de
acuerdo con las disposiciones precedentes, seran pagados solamente en caso

de licencias que no excedan de 10 dias laborables, continuos en un mismo
lugar de trabajo.

Si por necesidades de servicio se sobrepasara este limite, cualquiera sea la
zona en que se encuentre con licencia, se reconocera desde el primer dia de
licencia hasta el limite de 30 dias calendario, el 70% del valor del viatico diario.
Para aquellos servidores que realicen funciones de auditoria ¢ fiscalizacio,
plazo perentorio sera de 60 dlas, previa justifi caczén técnica de la respectiva
institucion.

Art. 17.- Pago de viaticos en dias feriados.- Se prohibe conceder licencia
para el cumplimiento de servicios institucionales a los servidores durante los
dias feriados o de descanso obligatorio, excepto para casos excepcionales
debidamente justificados por la maxima autoridad o su delegado.

Art. 18.- De la responsabilidad al pago de viaticos.- Los servidores de la
Unidad Financiera encargados del control y respectivo desembolso de las
licencias, asi como los beneficiarios de las mismas, seran solidariamente
responsables del estricto cumplimiento del presente Reglamento.

Art. 19.- De los informes de licencia por el cumplimiento de servicios
institucionales.- Dentro del término de 4 dias de cumplida la licencia, los
servidores presentaran a la maxima autoridad o a su delegado un informe de
las actividades y productos alcanzados (formulario ubicado en la pagina Web:
www.senres.gov.ec), en el que constara la fecha y hora de salida y de llegada
al domicilio o lugar habitual de trabajo, el cual debera ser enviado a la Unidad
Financiera para el tramite respectivo.

Al informe se adjuntara los pases a bordo en caso de tfransporte aéreo, o
boletos en caso de transporte terrestre, con la respectiva fecha y hora de
salida. Si para el cumplimiento de la licencia se utilizd un vehiculo institucional,
la Unidad Administrativa o de servicios institucionales registrara en una hoja de
ruta el tipo de vehiculo, numero de placa, kilometraje recorrido y los nombres v
apellidos del conductor.

Para el caso de los servidores, en que su movilizacidon se haya realizado en
transporte aéreo de charter, provisto por una institucién publica, Unicamente
deberan hacer constar esta particularidad en el informe de cumplimiento de
licencia a la Unidad Financiera.
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SLues DEL %\ei caso que la entidad no disponga de movilizacién institucional y que esta
1},@;" eda realizarse a través de los medios de transporte aéreos comerciales,
ses®) podra realizar a traves de medios de transporte contratado o de uso
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