COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO
Instituclon: 159 &EP?ORETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E I Reporte rptCompraobanteGastos.rdle
WVACION
U. Ejecutora: 9999 | SBECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracion N¢. CUR  No. Qriginal
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unld. Desc: 0000 024 |0 2015 17875 17757
Tipo Documente Respaldo Clase Documento Ne. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 2015-3794 10919
RPA RTQ DEV
cl d
Registro: DEVENGADO Ginno de OTROS GASTOS T T 1
Cuanta
Banco: Manetaria: | l |
Comprobante GASTOS Numera Operacién 0
Bensficlario: I 1716861156 [szon CARRERA VIVIANA DEL ROCIO I
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG 5P PY ACT ITEM UBG FTE QORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
o 00 000 001 530303 1701 001 OO0OC 0000 Vaticos y Subsistencias en el Interior 244.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 244.00
VA, 0.00
SUB - TOTAL 244.00
RETENCIONES VA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 244.00 /
SON: DOSCIENTOS CUARENTA Y CUATRC DOLARES
DESCRIPCION; GARZON CARRERA VIVIANA DEL ROCIO. Pago de visticos y subsistencia por traslado de Quito a Cuenca de Jos dias 17-09-2015 al 20~

09-2015. Toma del examen ENES

‘Racibido p. .
b

Hora:

@%{_g.

lS, 3

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA: Q _
25/11/2015 ! ‘eer -~ -2 h
/ Funvivnariv Respunsable Dt Financiers

/



COMPROBANTE UNICC DE REGISTRO

Institucion: 159 [ SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E [ Reporte rptComprobanteGastos.rdic
INNOVACION
U. Ejecutora: 9500 t SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracién No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid, Desc: 0000 024 |01 2015 17875 17757
Tipo Documento Respaldo Clase Documento Nao. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIGUIDACION DE GASTOS 2015-3794 10915
RPA RTQ DEV
Clage d Cli d
Registro: DEVENGADO Gastor OTROS GASTOS T ]
Cuenta
Banco: Monastaria: | l |
Comprobante
GASTOS Numero Dperaclén o]
Beneficiarlo; 1716861156 |GARZON CARRERA VIVIANA DEL ROCIO

DEDUCCIONES

DATOS APROBACION

ESTADO

REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO

FECHA:
25/M11/2015

Funcionario Respunsablc Durector Finaneicre




COMPROBANTE UNICO DE REGISTR

iy ’l )' )

Instituclon: 753 | BECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIAE |[ Reporls [ eiComprobanteGasios rdic
INNOVACION
U. Efscutora: 9900 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENGIA TECNOLOGIAE || Fecha Elaboracion | [ No. CUR  No. Original
INNQVACION - PLANTA CENTRAL
Unld. Desc: 0000 023 |0M 2015 17757 17757
Tipe Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expedienta
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 2015-37654 10919
1
RPA RTO DEV
Clase de lase de
Roglatro: COMPROMETIDO G OTROS GASTOS T 11
Cuenta
Banco; Monataria: I l I
Comprobants GASTOS Numero Operackn 0
Baneficiaria: 1716861156 ]GARZON CARRERA VIVIANA DEL ROCIO J

AFECTACION PRESUPUESTARIA

PG sP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPGION MONTO
| 0O 000 OD1 530303 1709 001 Q000 0000  Viaticos y Subsistencias en el Interior 244 00
TOTAL PRESUPUESTARIO 244.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 24400
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARID 0.00
TOTAL A PAGAR 244.00

SON: DOSCIENTOS CUARENTA ¥ CUATRC DOLARES
DESCRIPCION: GARZON CARRERA VIVIANA DEL ROCIC. Pago de vidticos y subsistencia por traslado de Quito a Cuenca de los dlas 17-09-2015 al 20-

09-2015. Toma del examen ENES

DATOS APROBACION
" ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO i
FECHA:
23/11/2015 )
Funzivnang R\:!pmblt Director Financiero
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS

(MSTITUCIONALES i
Riaias

FECHA DE SQOUICITUD {dd-mmm-aaaa)
14/09/2015

VIATICOS X MOVILIZACIONES x

SUBSISTENCIAS X ALIMENTACION

DATOS GENERALES

IWPELLIDOS NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

GARZON CARRERA VIVIANA DEL ROCID 1}15 1648 o ANALISTA DIRECCION DF PLANIFICACION E INVERSION

PUESTO QUE GCUPA-DENCMINACION.

C'IUD;D - PROVINCHA DEL SERVICI0 INSTITUCIONAL
Azuay-Cuenca

OMBRE DE LA UNIDAD & LA CGIUF FERTEMNECE LA G EL SERVIDOR

FECHA SALIDA HORA SALIDA

FECHA LLEGADA HORA LLEGADA

17/09/2015 . 100

20}09/201/5, 14:30
-

|SERVIDORES dUE INTEGRAN LOS SERVICHOS INSTITUCIONALES:

s Coordinacion de Seguridad de Toma de ios examenes ENES.

¢ Acta de Reunién de Coordinacion Jueves 17 de Septiembre de 2015
®  Acta de Reunidn Activacion Mesa de Trabajo 5-Sdbade 19 de Septiembre de 2015

TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE | NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
{Agrew, terrestre, maritima, TRANSPORTE RUTA -
ptros) FECHA HORA FECHA HORA
i dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Aéreo TAME Quita/Cuenca 17/09/2015 7:00 17/09/2015 8:00
Adreo TAME Cuenca/Quito 20/09/2015 | 1335 | 20/09/2015 14:30
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCD: NP0 DE CUENTA No. DE TUENTA-
PICHINCHA AHORROS 5552937500

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA, DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
SOUCITANTE

i/i/vi,ana Garzdn

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O 5U DELEGADO

WW6mbre: Eco. Diana Molina
Coordinadora General de Planificacion

MOTA: Esta sollitud deberd ser presentada para su Autarlzacidn, con por lo
menos 72 horas da antiglpacisn al cumplimienta de los sarvickos Institucionalys;
salvo of caso de que por necesikdades Institucionales (s Auteridad Nominadora
autorice,
v De po existic disponibidad predvpoestaria, tanto 1z solicited como 1s
autanzacitn quedardn insubsistentes
» Elinforma de Servicios Instituclonales debera presantarse dentro del térming
de 4 dias de cumplido &l servicio Inslitucional
Esta prohibige conceder servicios inslitucionales durante los dias de descanso
ohiaatorio, con excepckin de las Miximas Auteridades o de casos excepoionshes
dabidamente justificados por la Mixima Autoridad o su Delegado.
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.‘ Sectaia de ...z.:. Minisierio
.-_;. Ecucackin Superior, S>00®
Clencia, Tecnologin @ innovecion

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA ] FECHA DE INFCRME {dd-mmm-aaaa}
CUMPLIMIENTQ DE SERVICIOS INSTITUCIONALES [ 22/09/2015
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
| GARZON CARRERA VIVIANA DEL ROCIO ANALISTA DE LA OIRECCION DE PLANIFICACION E INVERSION
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL | NOMBRF 0F LA UNIDAD A LA GUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Cuenca-Azuay Coordinacién General de Planificacion

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

INFORME DE ACTIVIDADES ¥ PRODUCT 0s ALCANZADOS

Actividades Realizadas:

Con la finalidad de apoyar a la jornada de aplicacion del Examen de Nivelacion de Educacion Superior (ENES), se forma
parte de la comision designada a la Provincia de Azuay, Cantén Cuenca; cumpliendo con el itinerario de viajé et dia
jueves 17 de Septiembre a la ciudad de Cuenca por via aérea (TAME) a las 7:00 am, arribando el mismo dia a las 8:00 am.
En este dié se conforma el grupo de trabajo de coardinadores de Seguridad de la Zona, donde se trabajé en el documento
para presentar ei Examen a las instituciones de apoyo y la logistica a requerir por parte de las mismas PLAN DE
CONTIENGENCIA PROVINCIA AZUAY, En el transcurso de la tarde se asistio a la reunién de Coordinacidn de Seguridad
ENES, el cual fue convocado por la SGR en la Sala de Reuniones de la Zona 6 oficinas SECretaria de Gestién de Riesgos,
idonde se coording la participacion de los actores en el evento del dia Sabado y se realizé compromiso de trabajo

lestableciéndose la Mesa de Trabajo 5, para este dia en &l ECU911 de la ciudad de Cuenca.

El dia viernes 18 de septiembre, acudi al Ministerio de Educacion a convocar al representante institucional, ya que no fue
convocado a lareunidn y me dirigi a la Divisidn 3 del Ejercito puesto que las Fuerzas Armadas no asistieron a la reunidn de
Coordinacion para reunirme con el Coronel Benite y confirmar la presencia militar en los recintos de toda la Provincia. A
horas de la tarde se acompaio al Coordinador de Recinto Herlinda Toral al ser el colegio con mayer nimero de inscritos
(1500 aspirantes} y verificar las instalaciones en cuanto a rutas de evacuacion y elementos de prevencion de incendios, y
kue las salidas de emergencia estén cerradas mas no blogueadas. De igual forma verificar la presencia militar y de

materiales para la examen del dia posterior y el contec del material.

El dia sabado 19 de septiembre, se activd ia Mesa de Trabajo 5 en la sala de Crisis del ECU 911 a las 7:.00 de la mafiana, y
se acompaiid en el ‘inicio con el proceso de la aplicacion del examen ENES en calidad de duefios de proceso, donde se
wverifico la presencia de Agentes de la Policia Nacional, militarles y Agente ciudadano en el interior de los Recintas
lAcadémicos de la Zona; los agentes municipales de transito para los alrededores y la ubicacién de ambulancia priorizadas
para el centro de Ia ciudad de Cuenca y en cantones Azuay. Se confirma la entrega de exdmenes; cuadernillos vy firma
de actas de las 14:40 y se concluye el proceso con la entrega de los materiales a los sefiores del COLOG en cada recinto y
ce levanta la Mesa de trabajo a las 14h40, El viaje de reterne a la ciudad de Quito se dio el dfa 20 de septiembre a las

13h35:00 por via aérea (TAME).







Productos Alcanzados:
e Coordinacidn de Seguridad de los exdmenes ENES en zona & AZUAY.
. Acta de Reunidn de Coordinacion Jueves 17 de septiembre de 2{115

®  Actade Reunidn Activacién Mesa de Trabajo 5-54bade 19 de Septiembre de 2015

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA 17/09/2015 20/09/2015 Estos.dfatos 8 reﬁer_e_n gl Tlen‘llpo efectwamente_unhzado en el
cumplimiento del servicio institucional, desde fa salida del lugar de
HORA F:00:00 14:30:00 residencia © trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
’ institucional segun sea &l caso, hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA SALIDA LLEGADA N
[Adren, teirestra, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
Indritinw, otros) dd-mmm-saaa hh:mm dd-mmm-aann hhzmm
Aérea TAME QuitofCuenca 17/08/2015 7:00 17/0%/2701% 800
Adrea TAME Cuenca/Quito 20/09/2015 1335 20409/2015 14:30

NO;rA: £n caso de haber utilizado transporte pibiico, se debera adjuntar obligatoriamente los pasés a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

|_FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOTA
El presente informe deberd presentarse dentro del términe de 4 dias del
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrarie la liquidacion se
demorarad e incluso de no presentarlo tendrla que restituir los valeres
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea
superiar al niomero de dias autorizados, se deberd adjuntar la autorizacion
por escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA & EL RESPONSABLE DE LA
UNIDAD

NOMBRE: J

inGs

CARGO: Director de Planificacidn e Inversion

NOMBRE: Diana Mofifia
CARGO; Coordinadora General de Planificacion
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SENESCYT

Direccidn Financiera

CALCULO DE ANTICIPOS O LIQUIDACION DE VIATICOS

c.C. 1716861156 No. 3794
Nombres: GARZON CARRERA VIVIANA DEL ROCIO
DETALLE CANTIDAD | Fecha Inicio Fecha Fin TOTAL
Viaticos 3 17/09/2015 19/09/2015 240,00
Subsistencias - 20/09/2015 20/09/2015 .
Alimentacion 4 20/09/2015 20/09/2015 4001
Transporte
Pegjes
Combustibles
Otro; Mantenimiento
VALOR A RECIBIR]| $ 244,00
ANTICIPO -
CUENTA POR PAGAR] $ 244,00
Elaborade por: Revisado por;
Willian Acurio
Base Legal:

NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES OBREROS DEL SECTOR PUBLICO, Acuerdo Ministerial No.

MRL-2014-0165, Registro Oficial Suplemente 326 de 04-sep.-2014

REGLAMENTO DE VIATICQS PARA SERVIDORES PUBLICOS AL EXYERIOR, Rescluclon del Ministerlo de Relaclones

Laborales 51, Registro Oficial Suplemenia 392 de 24-feb.-2011, Uttima modificacion: 07-jul-2014







