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Nro. SOIICITUD DE AUTORIZACION PARA

CUMPTIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE INFORI\4E (24-09-2015) ,. ^4^..
,/ .."'

DATOS GENERAIES

APILTIDOS. NOMBRES DE LA O-EL SERVIDOR

HEREOIA OUINTE MAYRA AI-TXANDRA

PUESfO QU€ OCUPA:
asrsrEM€ oE DrREccróN DE oocuM€NrAcróN y

cERTrFlcacróN

CIUDAD_ PROVINCIA DEL SERVICIO

INSTITUCIONAL

MANTA _ MANAB¡IcHoNE)

NOMBRE OE LA UNIDAD A [A qUE PERTENECE LA O

EL SERVIDOR

DIREccIÓN DE DocUMENTACIÓN Y cERTIFICACIÓN

SERVIDORES QUE INTEGRAN ET SERVICIO INSTITUCIONAL:

HEREDIA QUINTE MAYRA ALEXANDRA

If{FORME DE ACIIVIDAI'ES Y PNODUCTOs ATCAtrZAI'OS

Actividades Reál¡zadas:

Jueves 17 de Septiem bre de 2015 /

5H50 -06H40fraslado de Tababela - Manta ví¿ aérea TAME.

07 H 30 - 8H 30 Nos d ¡rigimos a Po rtov¡ejo a entreta r los kits de cuatro coord ¡nares q ue des¡gn¿ron pá ra

la toma del Examen ENES

09H00 - 10H30 Traslado y reconoc¡m¡ento del rec¡nto donde se tomó del Examen Nac¡onal para la

Educ¿c¡ón Super¡or "ENES"

11H00 - 13H00 Preparác¡ón de material, loelstica y organizac¡ón de temas para la capac¡tación a los

docentes el día viernes 18 de Septiembre.

rt
Viernes 18 de S€Dt¡embre de 20i.5

11H00 - 11H20 Trasl¿dos ¿ la Un¡dad Educativa Raymundo Ave¡ga.

11H4G- 13H00 Capacitación a lo5 docentes sobre los temas y organ¡zac¡ón logist¡.a, para el proceso

ENES deld¡a sábado 19 de Septiembre de 201s.

14H40 - 19H00 Se realizó la espera del material correspond¡ente al rec¡nto que me asignaron, por el

motivo que los señores de las Fuerzas Arñadas no lleSaron a la hora ¡nd¡cada-

Sábado 19 de SeDt¡embre de 2015

06H30 tleSada a la Un¡dad Raymundo Ave¡ta, rec¡nto para la toma del Examen Nac¡onal para la

3





Educdción Suoer¡or "ENEs"

07hoo Entrega del mater¡al a docentes superv¡sores y apl¡cadores.

08Hm - 12H30 Desarrollo s¡multáneo de las act¡v¡dades concernientes ál (ENES). Apoyo en la logística

para la toma de exámenes, en la entrega de mater¡ale5 a los docentes superv¡sores, en la recepc¡ón de

los materiales a los docentes superv¡sores.

12H30 - 14H30 Se realizaron las actividades detalladas en el ¡nstructivo del sNNA y se proced¡ó a llenar

los formular¡os y el conteo de los exámenes y cuadern¡llos ut¡l¡zados, en el examen.

Domingo 20 de Sept¡embre de2015

3h3;\ 0Traslado Manta -qú¡to en vla aérea TAME

15h@ - 7h00 se real¡zó la entrega de los exámenes al personal encartado de su recepc¡ón.

plmiento del servrcro Institucronal según sea el caso,

hástá su llegada de estos sat¡os-

NOTA

datos se refieren al tiempo ef€ctivameñte utili¿ado
en el cumplimiento del serv¡cio ¡nst¡tucional, desde la

sal¡da del lugar de res¡denci¿ o trabajo hab¡tuales o d€l

FECHA

00-mmm-aaa

HORA

hhimm

TRA¡{SP(,BTE

17¡9-2015QUITO .MANTA 17-09-2015
MANTA. QUITO

NoTA: En caso de haber ut¡l¡zádo transporte públ¡co, se deberá adjunt¿r obligator¡amente los pases a

bordo o boletos.

oBSERVAC|O¡{ES

NOTA

El presente iñforme deberá presentarse dentro del

tórrnino de 4 díar del €umplimiento de servicios
¡nst¡tucionales, caso contr¿r¡o la liquidación se d€morará e

incluso de no presen¡arlo teñdríe que restituir los valores
percib¡dos. Cuando el cumplimiento de serv¡c¡os

inst¡tucionales sea supérior alnúmero de días autorizados,
se deberá adj!át'¿r le--autorización por escrito de la

Máxima aqtóiidad o su

FIRMA DE I.A O EI. SERVIDOR COMISIONADO

- \,.- - -/: I )/t----+r$z---!-
NOMBRE: HEREDIA QUINTE MAYRA

ALEXANDRA

EDIATO DE I,A O ELFIRMA DE LA O EL RESPONSAETE DE LA UNIDAD
DELSERVIDOR COMISIONADO

ff**':*'";
FIRMA DE LA O ELIEFE IN

No@¡Et M!qú!!!4qEq!e
cARGo, .oó*i'nooo^ 0,"¡nir aóuñF¡n o r,¡orc'eno

NOMBRE: WILSON CARRERA

CARGO: orREcroR DE ra oDDc
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MIEMEROS DEL GABINETE

R€EMEOLSO

vtAflcos ó 2.1,.-
SUBSISTENCIAS /1c
ATIMENÍACION

PEAIES

TRANSPORTE

OMBUSTIBIE

VALOR A RECIBIR F i:,1 .

ANTICIPO

CUENfA POR PAGAR f 1,.,

Observec¡on06:

ESTRUCTURA PRESUPUESTAB]F:

t
Rev¡6¡ón





SENESCYT
0irección Flnsnc¡era

CALCULO DE ANTICIPOS O LIOUIDACION DE VIATICOS

1720996964 No. 3744
l'¡ombres: HEREDIA OUINTE IIIAYM ALEMNDRA

DEfALLE CANÍIDAD Fecha Inicio Fecha Fin TOTAL

Viáticos 3 17109t2015 19i09/2015 240,00

Subsistenc¡as I 20109t2015 20t0912015 40,00

Al¡mentación 20n9t2015 20n9t2015

lransporte

Peajes

Combustibles

Otro: [¡antenimienlo

VALOR A RECIBIR $ 28o,oo

ANTICIPO 240,00

CUENTA POR PAGAF $ 40,00

Elaborado por:

Will¡an Acurio

Revlsado por:

{oRnA IECNICA PAGO VIATICOS a 6ERV|00RE6 OBREROS DEL SECIOR PIELICO, Aculdo r¡lnhl.n¡ o

¡R1.2014.0165, Re!6lrcOfc¿ Suplem€nlo 326d0 Ctl¡6p.2011

IEGL [Ellfo OE VIATICOS P R SER\IDORES PUELICOS AL EíEROR, Rdolu.¡ón d.l r nbldlo d. Rdrcldd

-abo¡ares 51, Res srro oitialslphn¿nlo 392de 21-r¡b.2011 Ullmamodir@cói 07r! 2014
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