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AFECTACION PRESUPUESTARIA
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONA el

Nro. SOUCITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE
SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE INFORME {10-Septiembre-2015) /

%1711

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O £L SERVIDOR:
Calispa Santos Edgar lvdn

PUESTO QUE OCUPA Y DENOMINACIO
Coordinador de Equipamiento

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Lago Agrio - Nueva Loja - Sucumbios

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR:
Subsecretaria de Formacidn Técnica, Tecnologica, Artes, Musica ¥
Pedagogia

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIQ INSTITUCIONAL:
Rumifiahui Casco, Edgar Calispa y Marco Soacasi

RESUMEN DE ACTIVIDADES:
Maries 08 de septiembre de 2015 /

Miércoles 09 septiembre de 2015

INFORME DE ACTIVIDADES ¥ PRODUCTOS ALCANZADOS

Ingreso a las coficinas del Proyecto reconversidn para recopilar informacion de los bienes-muebles a inventariar. Hora de
ingreso 8h30 {horario normal de laberes). impresidn de planos y definicién de los espacios dende corresponde cada bian.
Traslado en transporte particular desde las oficinas del proyecto reconversitn en la ciudad de Quito hacia el aeropuerto
internacional de Quito “Mariscal Sucre”. Hora de Salida 13h30; Hora de llegadz Aeropuerto 15h15.
Salida del Aeropuerto de Quito hacia el Aeropuerto de la ciudad de Lago Agrio-Sucumbios. Hora de salida 17h00; Hora de
llegada 17h30. El vuelo salid una hora tarde del horaric planificado.
Traslado desde ei aeropuertc de la ciudad de Lago Agrio hacia el Museo de Energia de la misma ciudad. Hora de salida
17h40; Hora de llegada 17h50.
Reunién con los funcionarios de ECUADOR ESTRATEGICO EP. Se definié el cronograma y grupos de trabajo para el
levantamiento del inventario. Hora de inicie 17h50. Hora de salida 19h00
Traslado desde las instalaciones del Museo de Energia hacia el centro de la ciudad de Lago Agrio. Hora de Salida 13h00;
Hora de Llegada 19h20. )

/

Traslado desde el centro de la ciudad de Lago Agrio hacia las Instalaciones del Museo de Energia. Hora de Salida 8h00;
Hora de Llegada 8h20.

Reunidn ¢on las funcionarias de Ecuador Estratégico EP Leda. Lastenia Alexandra Robles Guato y Leda. Elizabeth Daniela
Enriguez Loaiza para proceder con el levantamiento del inventario de todos los bienes-muebles del museo de Energia.
Hara de inicio 8h30; Hora de finalizaciéon 16h20.

Traslado al Aeropuerto de la ciudad de Lago Agrio. Hora de Salida 16h20; Hora de Llegada 16h30.

Salida del Aeropuerto ciudad de Lago Agrio-Sucumbios hacia el Aeropuerto de la ciudad de Quito. Hora de salida 18h30;
Hora de llegada 19hC0. Ek vuelo salié una hora y media més tarde del horario planificado. Llegada a la ciudad de Machachi
22h00.

PRODUCTOS ALCANZADOS:

- Severifico el estado de funcicnamiento de cada uno de los equipos de tecnologia informaética existentes en el museo
de Energia.

- Se verifico el estado de todo el equipamiento mobiliario existente en el Museo de La Energia.

- Se cuantifico la cantidad exacta de cada bien-inmueble instalado en el Museo de La Energia.

- Se acordd gue Ecuador Estratégico EP sigue siendo el custodio y responsable de todos los bienes-muebles
pertenecientes al Museo de Energia, hasta que se realice el traspaso con toda la documentacion tegal hacia la
Secretaria de Educacién Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacion.

- Seenvi6 las actas de provisionales de levantamiento de bienes —-muebles a Ecuador Estratégico EP para que su revisidn
y respectiva firma.

ITINERARIO SALIDA “LLEGADA NOTA:
i [ ilizado en el
EECHA: 08-09.2015 v 09.09.2015 Estos datos se refieren al tiempo efectivamente uti
) " A cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de
HORA: @9/ { 22h00 ) rasidencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio institucional
N segiin sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
(Adreg, terrestre, | TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaa lly:mrrl dd-mmm-aaaa hh :mm
= —
Terrestre Particular Cuito - Tababela 08-09-2015 //‘ 13430/ //68-092015 .,}TE'__HIS
Adrec TAME Uio - LA 08-09-2015 17HO0 08-09-2015 //‘;171430) A
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Aéreo TAME

09-09-2015 18H30 09-09-2015 ]

NOTA: En caso de haber utilizado transporte plblico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

Ing. Edgar Ivdn Callspa Santos

NOTA:

El presente informe debera presentarse dentra del término de 4 dias
del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario ka
liquidacion se demorara e incluse de no presentarlo tendria que
restituir tos valores percibides. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al nimera de dias autorizados, se debera
adjuntar la autorizacién por ascrito de [a Maxima Autoridad o su

COORDINADOR DE EQUIPAMIENTO, PROYECTO DE Delegado
RECONVERSION DE INSTITUTOS TECNICOS Y TECNOLOGICOS
FIRMAS DE APROBACION
j i
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR /rlrwm DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA ) EL RESPONSABLE DE LA
] UNADAD
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SENESCYT
Direccidn Financiera

CALCULO DE ANTICIPOS O LIQUIDACION DE VIATICOS

C.C. 1716962954 No. 3611
Nombres: CALISPA SANTOS EDGAR IVAN

DETALLE CANTIDAD | Fecha Inicio Fecha Fin TOTAL
Viaticos 1,00 | 08/09/2015 (}809/2015 3200
Subsistencias 1[ 08/09/2015 09/09/2015 oy
Alimentacidn - -
Transporte B
Peajes
Combustibles

Otro: Mantenimiento

VALOR A RECIBIR]| $

Penu

ANTICIPO

CUENTA POR PAGAR]{ $
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Elaborado por:
Rocio Jacho
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Revisadb{am;
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Base Legal:

NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES OBREROS DEL SECTOR PUBLICO, Acuerdo Ministerial No.
MRL-2014-0165, Registro Oficial S.piemento 326 de 04-sep.- 2014

REGLAMENTO DE VIATICOS PARA SERVIDORES PUBLICOS AL EXTERIOR, Resolucidn del Ministerio de Relaciones
Laborales 31, Registra Oficial Suplemento 392 de 24-feb -2011, Uitima medificacién: 07-jul -2014
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arjeta de embarque

opia para e] pasajero

NOMBRE VIAJERO FRECUENTE
CALISPA/EDGAR

VUELO FECHA

EQ 0209 08SEP

DE A

QuITO LAGO AGRIO

HORA DE EMBARQUE HORA DE SALIDA
15:30 16:00

NUMERO DE BOLETO ELE CODIGO DE RESERVA
2699617607744 NQF46

EQUIPAJE

Equipaje facturado

3u franguicia de equipaje permitide serd: 20 KG para vuelos nacicnales y 32
<G para vuelos intemacionales en no mas de 2 piezas por pasajero. Si
lispone de equipaje para registrar, en vualos nacionales preséntese en el
aaropuerto minimo 45 minutos antes y para vuelos iternacionales 2 horas
ant2s de ka sakida de su vuslo a nuestros counters asignados para Web
Sheck-in.

Documentos de viaje

SERVICIO ESPECIAL

CLASE
B

PUERTA

ASIENTO
6E

NUMERO DE SECUENCIA
6

Y Equipaje de mano

Usted tiene derecho a portar una pieza de equipaje ¢e mano con un pest
maximo de 8 KG. tanto en vuelos nacionales como en vuelos
intemacionales. El tamano del equipaje debe permitir su ubicacion an los
racks o bajo su asiento.

Zn vuelos nacionales los Unicos documentos vakdos para viajar son: Cédula de Identidad, Licencia, Pasaporte o Carnet Diplomatico CRIGINAL y VIGENTES, En

/uelos internacionales dependiendo de su destino es indispensable su Pasaporte y Visa

requerida. Recuerde que para viajar a cualguier destino internacional

{ebera presentar en nuestros counters su boleto confirmado de salida de su pais de destino ya sea via adrea, maritima o terrestre.Usted es responsable de
:ener en regla lodos los dotumentos necesarios para su viaje. Para obtener mas informacion, consulte nuestra pagina web www tame.com.ec

AVISO IMPORTANTE

ara vuelos Nacionales Usted debe presentarse en la sala de embarque maxime 40 minutos antes de la hora itinerario. Para vuelos Intemacionales Usted deber
Jresentarse en los counters asignados para Web Check-in con 2 horas de anlicipacion a ia hora itinerario de su vuelo, para realizar revision de documentos de

Jiaja y requisitos migratorios. No olvide dtevar con usted una copia de este documento.

Gracias por volar con nosotros. Le deseamos un buen viaje y le esperamos en un futuro cercano.
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g Secretaria de

JAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR:
Edgar Ivdn Calispa Santos

ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Lago Agrio - Nueva Loja - Sucumbios

Coordinador de Equipamiento

INOMBRE DE LA UNIDAD A 1A QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR:
[subsecretaria de Formacion Técnica, Tecnoldgica, Artes, Muasica ¥
Pedagogia
FECHA LLEGADA {dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm}

08-09-2015 / 16h00

BFERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
[Rumifiahui Casco, Edgar Calispa y Marco Soacasi
EESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

isitar a las instalaciones dei Museo de Energia de la ciudad de Lago Agrio para realizar el inventario de todos los bienes-muebles existentes
n el predio. El propésito es firmar actas provisionales de bienes-muebles que van a transferidos a la Secretaria de Educacion Superior,
Ciencia, Tecnologia en Innovacion por parte de ECUADOR ESTRATEGICO EP, para gue ahi funcione un instituto Tecnoldgico Superior. Este se

® o< oo
p Ed.mcuon Slpeno_r, Lo —
. Ciencia y Tecnologia 2t S =
T L |
SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES > % > -
'}
-= -
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPUMIENTO DE ' -—
SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD {07-08-2015) / g - -
VIATICDS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION -
DATOS GENERALES
PUESTO QUE OCUPA Y DENOMINACION:

__..._._..09.0; ;0_;5" o e ,I;;éb____. _...;7

debe a un pedido Presidencial.
TRANSPORTE
TIPO DE
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA SALIDA LLEGADA
{Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HOM__ __Tcm T Fbﬁ_ -
maritimo, atros) - 1 dd-mmm-asaa hh:mm | -dd-mmm-aaaa |  hhimm
Terrestre Particular Qito - Tababela 08-09-2015 - g 13H30 08-09-2015 15H15
Aéreo TAME IO - LA 08-09-2015 16HDRO 08-09-2015 ) 16H30
Aéreo TAME LA = UIO 09-09-2015 17HZ0 09-09-2015 17H50
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
Banco Pichincha Ahorros 4448913400

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

e
a_n Eesmindo Reinoso
Edgar Ivdn Callspa Santos Gerente d ovecto de Reconversidn de Institutos
Coordinador de Equipamiento SUBSECRETARIA DE FORMACION TECNICA, TECNOLOGICA,
__ARTES, MUSICA Y PEDAGOGI(A.

FIRMA DE LA AUTORIDAD O 51) DELEGADO
N A
o ! ) ,': -
VAT .’ | ; i

R LW w)\
) .
. —— ==
MIGUEL Pnun:ﬁo

Coordinadot General Administrativo Financiera

INOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacién, con por lo menos 72 horas de anticipacién al cumplimiento de los servicl
rnsﬂtuclonales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autorice,

De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorizacion quedaradn insubsistentes

L]
El informe de Servicios Institucionales debera presentarse dentro del término de 4 dias de cumptido el servicio institucional

£sta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso cbligatorio, con excepcion de las Maximas
Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificados por la Méxima Autoridad o su Delegado.
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