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rNfoRME DE SEiV|CTOS If{STTUOOf{ALES
J-:¡¡

NTo. SOI-ICITUD OE AUTORI¿ACION PARA

CUMPLIMIENTO DE STRVICIOS INSTITUCIONATTS

3q'\t

FECHA DE TNFORME (24-09-2015) ,/, ^.

'/.

DAÍOS GEI{ERAI..ES

APELI"IDOS . NOMBRES OE LA O EI- SERVIDOR

[a5lu¡sa Tabango verónica Paola

PUESfO QUE OCUPA Y DENOMINACIÓN: /
An¿lista de Soporte Legal y Jurídico 2 '

CIUOAO- PROVINCIA DEI- SERVICIO

tNsftfuctoNAt-
M¿ch¿la- ElOro

NOMBRE DE I-A UNIOAD A tA QUE PERTENECE LA O

EL SERVIDOR
pRoyEcro DE REcoNvERslóñ o€ LA Eoucacróñ rÉcN rca y

T€CNOLOGICA 5U PERIOR PUBLICAOEL ECUAOOR

SERVIDORES QUE

Verónica Lasluisa

INTEGRAN €I. SERVICIO INSTITUCIONAT:

Tabañgo, Anal¡sta de Soporte Legaly.lurídico 2

If{FORME DE ACÍIV¡DADES Y PRODUCTOS ALCA'{ZAIX'I'

Ad¡vid¿de. Realirad¡r:

luéve3 17 d¿Septiernbre de 2015:
> Lletada a 08:40 6u.taquil; Trasl.do ví¡ terrestr€ Goayáqull' Mach¡la;
> R€unióñ coñ l¿ Máxim¡ áutor¡dád del Plantéla las 14;00, coo.diné con l¡ ñáxima autordad del rccinto académico

asitñado, qué el m¿téi¿ | ¡nrtruct¡vo delENES haya sido drstribuido a lotdocentes $pervitor€t.
> confimé€lnúmero deaul¿t necetariar de acuedo a la iñfomacióñ rérñitida
> Coñfrñé el ingreso a la platafo.ma informátic¿ los datos de los do€€ntes aPlicador€s, lupervisores y person¿l de

> Sol¡cité que s€ requi€.e S..antizar lá pa.tic¡pac¡ón dé un docent€ por ced¿ aula como APLICADOR, y de un do€€nle
porcada 5aubs, coño SUPERvlsoR. Adémás, delsuf¡c¡énte person. I d€ .€tervá Y ¿poyo, méd¡co, limpieza.

> coord¡né eldi¿ yhora deverificación del rec¡nlo a nt€t d€ la aplic¿c¡ón delENES

> 50licité quesegalañticeñ las coñdiciones adecuadat de inlreestructu¡a fítica y limpie¿a

> Coordiñé la ho¡¿ de l. capac¡tac¡ón del proceso a lor docentes del recinto que particip..án coño supetuisoret,

aplicadores, peGonal de rcserva y 3poyo.
> Solicité que se prévéa dé un salóñ dotado de video proyectory PC para la sociali¡aciÓn.

> solicité que se dirponta de un esFcio fh¡co adecuado para la curtodiá dél m¿terlal por part€ del pérsonal ñiltar
(v¡erñet 18y rábado 19 de septiembr€).

> S€ coordinó €oñ lar compáñeras & ter¡tor¡o l¿ envet. del mat€r¡al de €oord¡n¡dor dé reciñto €ñviado por

SENESCYI, el €ual no tL¡vo.ovedad álguna.

v¡emes 18 de sepliemb.e dé 2015:

' A5atÍ al Rec¡nto académico a lar 9:00, se prcpa ú el espacio par¿ la c¿pactación
- Alas 10:00se reali¿ó le capácitac¡ón a docentessuPeryisor€s, aPl¡cádoret y pe6om I de apovo, respedo.la toñ¿ de

lósENESquese reali¿arÍa el19 de r¿pt¡embre de 2015.

a lar 19:00, se inSresó alcolegio pára espera I el mat€rial paró la aplic¿ción delENES

- A las 22:OO, s€ recépto lascajas que contenían elmater¡alp¿ra la aplicación de lát ENES, te las.olocó én ellugárde
almacenamiento der¡$¿do.

' Al¡s 22:15, re proceó¡ó a le verific¿ción delñáter¡alde cada Kit p¿ra coroborar t¡ seeñcontraban coñpletoi se

.e¡lüó él conteo de cuad€rn¡llos y demás material de l¡tcNEs
- S€ revitó el tit del coordinádor de r€c¡nto v se volvierona sell.r todas lascájasv te laeertreto nuevaméñteal

milit¿ r custodio,
- Set€rñ¡nó las ¿ctiv¡d.des a lar23:15.

iN
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sábado 20 de septiembre de 2015:

a. A las 06h00 acudíalrec¡nto académ¡co baio mirerDonsabilidad.
b. Rec biel material del perso¡al encargado de la di3ribución.
c. A l¿s 7h15 organicé el ñat€r¡al y dirtribuía cada SupeNisor, los kits del ENES y las actas y .eg¡stros necesanat

e¿ra la aDlicacióñ del ENEs.

d. Supeñisé el proceso de entrega d¿ material a los docentes apl¡cadores, atendiéndo ¿.p€cia¡ñente la apertura
de lo5 tob¡er que cont¡enen los cu¡dernrllos y el.o¡aeo de lot ñ¡sños sií abtu h tund¿ que 16.útierc.

e. Superuisé que tecumpla con la ágendá de ¿pli.áción.
t, A las 11h00 supervisé la entrega de los SOBRES CON CUAoERNIILOS NO UT¡L|ZAOOS y que CONTTENEN

LAs HOIAS DE RE5PUESÍA5 NO UfILZADAsy los COMPROBANÍES DEL ENES NO ENTREGADOS

g. Recepté de lor SUPERVlsoREs:

1. sO8RES CON LOSCUADERN LLOS NO UTILIZADOS

2, SOARESCON LAS HOIAS DE RESPUESTASNO UfILIZAOASv COMPROSANTES DEL ENES NO ENTREGADOS.

h. Coloqué los sobres con los CUADERNILLOS NO UTILIZAOOS, eñ la cai¿ de|COORDINADOR DE REC|NIO.
i. Consitné conjuntameñte con cada uno de los supervÉores/as de recinto, los datos de as¡stenc¡a de asp¡r¿ntes

que contt¿n en la hoja de REsUMEN oE aSPtRANTES pOR SUPERV|SOR, en etform¿to RESUMEN DE asptRANfEs
POR RICINTO,

Ala512h35

¿. Superuisé que la entregá del máteria I del docente aplicador alsuperuisor, se r€atice contando yveri¡c¿ndo aue
E NúMEÍO dE CUAOERNILLOS UIILIZADO' HOIAS DE RESPUESTAS UTILIZAOAS, DAÑAOAS Y SUSPENDIOAS
coiñcida con los datos del REGISTRo DE ASISTENCIA D€ aSPIRANTES v de la hoia de |NFORMAC|óN
CONSOLIOAOA POR AULA, con el nomb.e y la fima de rcsponsabit¡dad det docente aptcador y det docente
supervisor.

b Recepté de cada doceñtesup€rvisorelslgulente materiál:
l, sob.es con los CUAOERNILLOS UTILIZAOOS,
2. Sobr€s ¿¿ules quecontieneñi ¡¿s HOjAS DE RESPUESTAS UftLtZAOAs, DAñADASy SUSPENDTOAS; ta hoja de

CONTROL DE ASISÍENCIA DE ASPIRANÍES V IA hOiA dE ¡NFORMACIÓN CONSOLIDADA POR AULA COñ EI

nombrey la fi.m. de respont¿bil¡d¿d del docente apl¡cado¡ y del su perviror.
3. Lá hOJó d€ RESUMEN D€ASPIRANTES POR SUPERVISOR.
4. EIR€G¡sTRO OE ASISTENCIA DEAPLICADORES.
5. LaTACTASENfREGA RECEPCTÓN DEL 5U pE RVTSOR AL OOCENTE ApLtCADOR una pof cada apticador.
6, Las ACTAS 0E CONFIDENCIALIDAO OEAPLICAoOR, un¿ oorcadó ¿¡licador.

c. Llené el fomato de tNFoRMActóN CONsOLTDADA oEL R€ctNTo AcAoÉMtCO, en b¿se a ta |NFORMAC|óN
CONSOLIDADA POR AULA. Una vez verifkada l¡ informacióñ consiené té firma de ¡erponsabitidad y p¡ocedía
cerrarlos sobresen prcseñcia de cada uno de lossupetuisores.

d. Solicité ¿l Superu¡sor la fiña de ¿ceptacióñ de coñtigna€ión de darot en et RESUMEN DE ASPTRANTES pOB

RECINTO.

e. 6uardé eñ la funda ploma los situientes sobres:
. sobrera¿uler{cód¡co:s8.007)qu€contrenen:

'/ L¿s HOIAs D€ RESPUESTAS UT¡L|ZADAS
r' Elreportede INFOnMAC|óN coNSoLtoADA pORAULA, y
!/ EI CONÍROL DE ASISTENCIA OE A5PIRANTEs.

. SObfE qUE CONt¡ENE IAS ÉOJAs OE RESPUESTAs NO UT¡LIZAOAs, DAÑADAS Y 5UsPENOIDAS Y

COMPROBANTES DEL ENES NO ENTREGADOS.
. sOBR€ BLANCO DE ACTAS Y REGISTROS OEL ENES{Sobre).

f. Coloqué los sobresque contieñen los cuade¡¡illos util¡¿adosy no utili¿ados en las cajas corespondi€ntes a cada
aul¿ y €l material de los kits de emefeenció no utithados en la cája d€t Coordinador de Recinro, y procedí a
cefaf ras calas.

g. €ntregué ¿l persona I m¡l¡rar eñcargado de l¿ custodia yransportación, tascajas detrec¡nto¿ mica,go.
h. Ent.egué el ñateri¿l el dia reñalado por la coordináción nacionat, ri8uiendo et protocoto €stabtecido para el

i. 5e receptó en el recinto a mi cargo ta eñkega de fuñdas ptoñas d¿ dos coordinadoras en teritor¡o, fundas que
ef¿ri¿n b¡io m¡ custod¡a para 5€r ttevádas á ta Recepc¡ón de ¡ñforhációñ ENES por ta 5ENE5CyT en t¡,
¡nstátácioñet d€ ¡a ESPE.

j. 5e realúó elciere delrec¡nto a las 17:30.
k. A las 18:30se procedió altrastadovía terestre Machata-Guav¿ouit.
L Anbo a l¿ c¡udad deGuav¿ouila l¿s 21:40.



Domingo 20 de septiembre de 2015:

-frasládo alaeropuerto de Gu¿yáqu¡|06:00, par¡ €lvuelo de l¿s 07:00

Llegada a aurc y ral¿do de la E5PE llegad¿ ¿ l¿ Uñ¡versidad a las09:4s.

-Salida de l¿ UniveBid¿d de las FueEasAmadas ESPE a las 13:00 pm.

Productos Alcán¡ados:

-Coñirión de 5etuicios Realizada,

Entrega de tnsumos consol¡dador act¿s, e Información de las ENEs, ¿sícomo de losactoretque Intetuinieron en elProceso

-Eñtreg¿ de Pruebas éjecutadas ENESyentrega of¡cial de insu mos rábájados y no rabajadot.

ITIf{ERARIO SAI.IDA U¡6ADAT NOTA

'6stos datos se r€fer€n al taempo efectivarneñt€ ut¡l¡zado

¡,1 el cumplimiento del servicio institucioná|, desde la

selida del lugar de res¡denc¡a o trabajo habituales o d€l

cumplimiento del servicio institucionál según sea el €aso,

FECHA

dd mmm-ááa
17-09-2;\ .20-09-2015

HORA

nn:mm
74:30 7

hasta su lleSada de estos sitios.

ÍRANSPORTE

RUTA
SALIDA I.I.EGAOA

IECHA HORA fECHA HORA

Aéreo fAME Qu¡to-Guavaquil t7 -09-2015 'o7.5O' t7 -09-2015- 08:40

Aéreo TAME Guayaqu¡l-Qu¡to 20-09-2015 07:00 20-09-2015 07:50

NOIA: En caso de haber ut¡lizado transporte públ¡co, 5e deberá adjuntar obligatoriamente los pases a

bordo o boletos.

oBstRvaoof{Es
FIRMA DE LA O €I. SERVIDOR COMISIONADO NOfA

El preseñte informe deberá preseñtarse dentro del

térmiño de 4 días del cumplimiento de servicios

institucionales, caso contrário la liquidación se demorará e

incluso de no oresentarlo tendría que restitu¡r los valores
perc¡bido5. Cuando el cumplimiento de serv¡c¡os

institucionales sea superior al número de dias autorizados,
se deberá adiuntar la autorizac¡ón por escrito d€ la

Máxima Auto.¡dad o su Delegado
NOMBRE: Verón¡ca Paola Laslu¡sa TabanSo

CARGO: Anal¡sta de Soporte legalyluridico 2

FIRMAS DE AP'dAOq
FIRMA DE LA O EI- RESPONSABTE DE tA UNIDAD

q 1,.":T:si*1t:1.,f*,*

t-A o Et

NoM BhE: lu/ittrúÉdf einoso

CARGO: Gerhé de Proyecto de Reconvers¡ón

de La Educac¡ón Técnica y fecnológica Superaor

Públ¡ca delEcuador

¡¡0MBRE: Galo Nina Rade \
cA\GoJubsecretario de Fo rm;¿i¡¡ñ1ti-c n i(a y

lecnológica, Artes, Mús¡ca y PedatoSía





SENESCYT
Dirección F¡nanciera

CALCULO DE ANTICIPOS O LIQUIDACION DE VIATICOS

1716512239 No. 3498

Nombres: LASLUISA TABANGO VERONICA PAOLA

DETALLE CANTIDAD Fecha In¡cio fecná frn TOTAL

y'iálicos 3 17 n9t2015 19i09/2015 240,00

Subsistencias 20t09t2015 20t0912015 40,00

Alimentación 20109t2015 20n9t2015

Iransporte

Peajes

Combustibles

Otro: lllantenimienlo

VALOR A RECIBIT $ 280,00

ANTICIPC 24q,oQ

CUENTA POR PAGAF $ / 40,00

Revigado pori

N(TRMA IECNICA FAOO VIATICOS A SERvlooREs oBRERoS oEL SECTOR FÚBLICO, Acuctdo Mitistedil No.

MRL m11 0165 Reqisro OfEa Suplene¡lo 326de04sp.2014

REGL üENIODEvlAllc06P RA SERVIooRES PUBIICoS AI ExrERrOR, R¡oluclón d.lürnistedo de Reltc¡on.i

LaboÉres 51,Regsrrooicalsuprsmenlo392de24bb 201l Lill ma nodircac ón 07'iu.2014

/

,
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Enviado el:

Parai

Aiunto:

Paola
Lasluisa

Tabango
viernes,

13 de

e de 2015

12:34

Olga
Rocio

Jacno
Chicaiza
RE:

Olqa Rocio Jacho Chicaiza
Guayaqu¡l micomisión, sin embargo dentro
del informe se estable¿E-que m¡¿rribo
desde l¿ ciudad de Quito fue porvia aérea ,

posteriormente nos trasladaron a Machala
por vía terrestre al lugar de prestación del
servic¡o institucionalv de retorno desde la

ciudad de Machala viá terrestre a
Guayaqu¡1, para tomar uñ vuelo de retorno
a Quito.

En esper¿ de sus comentar¡os y ¡yud¿.

Sa Lrd os CorLliales,

Verónica Paola Lasluisa
Tabango
Analista Le_gal Juríd¡co
SECRETARIA DE EDUCACION
SUPERIOR,,CIENCIA. TECNOLOGTA E

r t{ 1{ ovact oN
. Alpallana E6-114 y Francrsco Flor,
E!-iit c o Pradera ll 6to Piso.
. Telf.: +(593 2) 2552319/2904115
www.educacionsuoeriot,oob.ec

Estimada Rocío no puedo r€alizar el cambio
que Solicitan porque claramente en el

formato para ¡nforme de Servicios
lnstitucion¿les d¡ce CTUDAD-PROVINCIA DEL

SERVICIO INSTITUCIONA¿, y como lo detallo
en miinforme m¡ servrcro a la Institución lo

realice en la c¡udad de M¿chála de la
provincia de ElOro.

como se puede evidenci¿r no puedo h¿cer

d¡cho cambio porque no real¡ce en
1
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Clélsula d. Conl¡den.htid.d: La infomación Mtentda ú ol
p€le,te n6,sár3 €s ó,ldo¡. ¿t .slé d:úda e¡c|¿shtñe¡lo
a su destt..téth. L¿ secÉt¿da de Edú@dóñ su@nol
Cien.i. feúotoqt¿ e thnovacón, no sd 6p.nsab¡l¡z¿ pú sú
uso y déa .xpñs. cúst.ñc¡¿ que ¿¿ /6 éo,sr.os de /¡
lnslludón @hsla t¿ ¡nfañacióñ onqñahente úv¡adá Esté
ñ.ns.j. .sta Fotag¡do Nr la Ley de Pnpiedad lnlele.lu¿1,
Ley de CoñeÉ@ Et*t¡ónÉo, FúM y nehúÉs tté Da/]Ds
Eqt¿Féntos / ¿cems hteq¿ctoa¿tes E|¿c¡on¿dos t usted
no ¿s él d.stina,¡@ de este ñüsab. @nendaños su
¿tñ¡hacún ññodór¿ La dtstnbución, eqotluctx5n dét
n sno .5!¿ p@h bÉa y re.a 3an6ú¿da de .cúeú. ¿l Có.tg!
Penal v denás nomas ¿DtÉbles

De¡ Olga Rocio Jacho Ch¡caiza
Env¡ado el: viernes, 13 de noviembre de
2015 12:19
Parai Verónaca Paola Laslu¡sa Tabango
Asuñto:

Est¡mada Verón¡ca, adjunto lo sol¡c¡tado.
S¡ lLr{1os Cord ¡ les,

Ctáusu¡a dé Cohlid.ñc¡.1¡d¿d: Lt ¡ñlon¿c¡én canten¡da én el
pcsq€ ñensaje e3 @ntñendal, eslá dng¡da exctusNa@nte
¿ deshnatañó La seotait da Educac¡ón supeiot,
C eacta f.cnalogl¿ é tñ.ov¿c ón. no ee t espo.s¿bl,, ¿ pa¡ sr
ue y deta eroresa óóñstanc¡a qué éh las óo¡stñs de l¿
hstlucióh cansta la jnfoñactón a¡ig¡nalnente eov¡ada Este
nensaje está prcteEdo pat la Ley de Pñp¡ed¿d thtelectrat,
Ley de coñerc¡o EloclñnEo Fiñ¿s y tléñsahs de Datas
Egtañe4loj y acuedas ñle4a. o4¡ret É/á.¿4¿dó< s Jttu
na es .l d.st¡ñ¿t¿lió d. .sta ñ.nsaié ñnendanos su
eliñ¡nacrtn úñed¡¿ta Le d¡slt¡bucitn, rcNadu@ún del
ñ6ño está pñh¡búa y s.ó sa¡c¡antda de a@etdo at Cód¡go
Penal v d.ñás non.s aoliqbles

ffmn*",m-*r--

Roc¡o Jacho chicaiza
3

analista Contable.
sEcRETARÍA DE EDUcAcIóN
SUPERIOR,,CIENCIA, TECNOLOGIA E

INNOVACION
. 9 de Octlrbre N2/ ¡u y Jer¡¡ ¡.o
Carno¡, Edri r.r I'rorJret..
. Teif.: +(lrl t .,) .,569ri98 . Exr. 2.102
www,educacionsuoerior,oob,ec

;;?
a*ftk",'""*ffi

OOf,IE¡XO NACIOi|A! D€
¡¡ ¡trÜa¡lca Dt!. trau^ool



Odt ¡á, edrdog¡r e tmft¡r':.3
souctluD D€ arJToRr¿aoór PAna cuMPuMltl{fo DE s€nMdos llislmJclof{arEs

orqrcruo(arñmm¡n¡r ','oa 09 2aÉ-//

SUBSSfENCIA5

DATOS GÉT{ERATES

Ladu$Tab¿nso verónica Páo a anal'sta de sopone L€g¿lYluridi@ 2

Machál¿_€lOro
Proyecto de Reconv¿É¡ón de b Educac'ónTé.n'ca vTecnológió SúpÉnor

Púb ica del Ecuador

17O9201s ,.

iERVIDORES QUE NTEGRAN LOs SERV CIOS INSTITUCIONALES:

/€.ón'ca Paola Láluk¿ T¿ban8o, Analrsta de Sopone L¿ga!vluid co 2l

]ESCRIPCIÓN OE LAS ACTIV OADES A E]ECUTARSE

:OORDINAOOR DE RECINfO EXAM€N ENES SEPfIEMBRE 2O!5 EN TA CII]OAO OE MACAHALA {ET OROI

)ESCRIPCION OE TAS ACNVIDAO€S A EJECUÍARSE

> L egad¡ ao3:¡oGu¿yaqu¡t;Trátado por vta terestfe clavaqu, Macha aj Reuntón.on ¿utondad¿s de co egio 8á.hrl¿rato s de O.tub¡e de 2015, p¿ra

fev¡lón d€ rnn¿la.ión¿5 v solicit¿r espá.lo p.fa alma.enañiento de cajasv lucar de periociac¡óñ de curod'o milit¿r

> R€u óñ con R€ctor (E), tesada de tits, enr¿oros capacitaoón op¿rarrv¿ para l¡ ap i@cióñ ENES con dó@nles slpetuisoresVdo@nlésaphc¿dores
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