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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTQORIZACION PARA FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

21-09-2015 /
045-ACDK-CZA-2015

3494 DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR | PUESTO QUE OCUPA:

ANDRADE CANIZARES DANIELA KATHERINE ASISTENTE D& EDUCACION SUPERIOR
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
INSTITUCIONAL EL SERVIDOR

UNIDAD DE EDUCACION SUPERIOR
o  MACAS — MORONA SANTIAGO

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: DANIELA KATHERINE ANDRADE CARIZARES

*+ 2 1

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS AL Ot 8 £G.teacior o o

B I LIE» ura, 189..{: a" ac J T \-,:: J,]
Fecha: 16/09/2015 .~ prraur g
Actividades Realizadas:
RECIBIDG POR

Se llega a la cuidad de Macas aproximadamente a las 18h00, y se programa la reunion de la
mesa 5 para el dia jueves 17 de septiembre del presente aiio a las 12h30, mientras tanto se
visita el Colegio Rio Upano de Suctia ya que es el recinto designado para el ENES, verificamos
el lugar en donde estard el material resguardado por los militares, nos presentamos a los
militares informando que somos Ios/mspo’riéables de Seguridad y del material que se utilizara.

Fecha: 17/09/2015
Actividades Realizadas:

A las 13h30 comienza la reunidn de la mesa 5 con los responsables de cada Institucion y se
tratan temas acerca de los riesgos y soluciones que se pueden presentar antes, durante y
después del Examen Exonera que se realizara el dia 19 de septiembre del presente afio en los
diferentes recintos de la Provincia de Morona Santiago.

La reunién se termina aproximadamente a las 15h30, dejando claro las actividades y
responsabilidades que cada persona tiene para el evento,







Luego de la reunidn se visita el Colegio de Macas que es otro de los recintos designados para
el ENES, verificamos el lugar en donde estarad el material resguardado por los militares, nos
presentamos a los militares informando que somos los responsables de Seguridad y del
material que se utilizara.

Fecha: 18/09/2015
Actividades Realizadas:

Se realiza la inspeccién del Temporal Limén recinto designado para el ENES en Limon,
verificamos el lugar en donde estard el material resguardado por los militares, nos
presentamos a los militares informando que somos los responsables de Seguridad y del
material que se utilizara para el Examen ENES.

Fecha: 19/09/2015

Actividades Realizadas: '

-
A las 07h00am me presento al ECU911 en donde se realizara el monitoreo antes, durante y
después del Examen ENES, en los diferentes puntos del lugar conjuntamente con los
integrantes de la mesa 5,

El Examen ENES empieza a las 10H30 hasta las 12h30, con una hora adicional para los alumnos
con discapacidad, durante el Examen se encuentra presente personal del ECU911, para
analizar si ha existido algiin inconveniente pero todo tiene respuestas positivas.

Al culminar el examen se verifica si todo el material estd completo con el Coordinador de cada
uno de los Recintos y se da por culminado todo el evento sin ninguna novedad y se agradece
por la participacion de todos.

s

Fecha: 20/09/2015 /
Actividades Realizadas:

A las 09h00 se retorna a la ciudad de Cuenca.

Productos Alcanzados:

s Se dispone de un Plan de Contingencia, que oriente las acciones interinstitucionales de
prevencién y respuesta ante la ocurrencia de eventos adversos durante el desarrolio del
proceso EXONERA, con el fin de precautelar la seguridad de los/as participantes en la
Parroquia Sucua, Cantdn Sucua, Provincia de Morona Santiago.

¢ Se Identifica amenazas, vulnerabilidades, recursos y capacidades de las instituciones
participantes del Plan de Contingencia y su incidencia en |a aplicacién del Plan.

¢ Se Identifica probables escenarios de riesgo durante el desarrolio del proceso
EXONERA.

« Se elaborar el Plan de Contingencia de manera participativa.

« De ser el caso aplicar el Plan de Contingencia ante los eventos adversos descritos de
darse su ocurrencia.

« Evaluar la efectividad del Plan de Contingencia una vez aplicado.







SENESCYT
Direcclén Financiera

CALCULO DE ANTICIPOS O LIQUIDACION DE VIATICOS

iﬂEGIAMENTO DE VIATICOS PARA SERVIDORES PUBLICOS AL EXTERIOR, Resoluclén del Ministerio de Relaclones
Laborales 51, Registro Ofinal Suplemento 3592 de 24-feb.-2011, Htima medificacign: 0F-jul -2014

C.C. 0103859294 No. 3494
Nombres: ANDRADE CANIZARES DANIELA KATHERINE
DETALLE CANTIDAD { Fecha Inicio | FechaFin TOTAL
Viaticos 4,00 | 16/09/2015 19/09/2015 320,00
Subsistencias 1] 20/09/2015 20/09/2015 40,00
Alimentacidn
Transporte
Peajes
Combustibles
Otro:
VALOR A RECIBIR| $ 360,00
ANTICIPC] $ -
CUENTA POR PAGAR] § 360,00
Y.
Elaborado por: Revisago,por:
Rocio Jacho
Base Legal:
|NOHMA TECMICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES OBRERODS DEL SECTOR PUBLICO, Acuerdo Ministerial No,
MRL-2014-0165, Registro Oficial Suplemento 126 de 04-sep.-2014







JUSTIFICACION DE VIATICOS Y SALIDAS
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Nombre de

funcionario/a

: Daniela Katherine Andrade Cadizares

Destino /

Lugar: Cuenca - Macas

fecha: miércoles 16 de septiembre de 2015 - domingo 20 de septiembre de 2015

De: Maria Sofia Valenzuela Cuellar

Enviado el: lunes, 11 de septiembre de 2015 08:40
Para: Daniela Katherine Andrade Cafiizares
Asunto: ENES SEPTIEMBRE 2015
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Estimados:

Comao es de su conocimiento Senescyt ha oficializado que el ENES se realizard el
19 de septiembre, razén para la cual han sido tomados en cuenta como
coordinadores de seguridad.

En este sentido informo a ustedes que tendremos la reunién conjuntamente con
SGR el dia viernes 11 de septiembre en el salén Arutam a partir de las 10:00 am.,
para lo cual solicito su presencia puntual y para el caso de los compas gue nos
ayudan en las zonales puede ser por skype.

Adjunto el detalle de coordinadores de Seguridad Senescyt por provincia y
adicionalmente agrego a los coordinadores de respuesta de la SGR que son
nuestra contraparte en territorio.

E£s importante que puedan ponerse en contacto con los coordinadores de SGR a
fin de no tener novedades para la reunién de mesa 5 en territorio, 1a cual serd el
jueves 17 de septiembre a partir de las 15:00 pm.

Saludos Cordiales,

David Vinicio Moncayo Guzman

Técnico de Operaciones de Logistica
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Clausita de Confidencialidad: La informacion contenida en af presente mensaje es confidencial, esté dingida
exclusivemente 8 su destinatario. La Secretaria de Educacién Superier, Ciancia, Tecrologia & Innovacion, no se
responsabiliza por su uso y deja expresa constancia que en los registros de fa Institucion consta {a informacion
originalmente enviada. Este mensaje ests protegido por fa Ley de Propiedad Intelectual, Ley de Comercio
Electrénico, Firmas y Mensajes de Datos, reglementos y acuerdos intemacionales relacionados. Si usted no as ef
destinataric de este mensaje, recomendamos su eliminacion inmediata. La distribucion, reproguccian del mismo,
est# prohibida y sard sancionada de acusrdo al Codigo Penal y demas normas aplicables.

De: David Vinicio Moncayo Guzman

Enviado el: jueves, 03 de septiembre de 2015 10:08

Para: Viviana del Rocio Garzén Carrera; Digna Maribel Macancela Morocho;
Nancy Alexandra Guaman Palichizaca; Juan Cristobal Flores Guzman; Doralisa
Elizabeth Niachimba Naranjo; Carlos Ramiro NGfiez Moya; Cristina Elizabeth
Zabala Rivas; Leonardo Andrés Pita Hidrobo; Henry Daniel Caiza Chamba; Amalia
Rosalia Quintero Castillo

Asunto: COORDINADORES DE SEGURIDAD

Estimados:

Como es de su conocimiento Senescyt ha oficializade que el ENES se realizard el
19 de septiembre, razén para la cual han sido tomados en cuenta como
coordinadores de seguridad.

En este sentido informo a ustedes que tendremos la reunion conjuntamente con
SGR el dia viernes 11 de septiembre en el salén Arutam a partir de Jas 10:00 am.,
para lo cual solicito su presencia puntual y para el caso de los compas que nos
ayudan en las zonales puede ser por skype.

Adjunto el detalle de coordinadores de Seguridad Senescyt por provincia y
adicionalmente agrego a los coordinadores de respuesta de la 5GR que son

co






nuestra contraparte en territorio.

Es importante que puedan ponerse en cantacto con los coordinadores de SGR a
fin de no tener novedades para la reunion de mesa 5 en territorio, la cual sera el

| jueves 17 de septiembre a partir de las 15:00 pm.
i
Saludos Cordiales,

David Vinicio Moncayo Guzman

Técnico de Operaciones de Logistica
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Clausufa de Confidencislidad: La informacion contenida en el presente mensaje as confidencial, esté dirigida
exclusivaments a su destinatario. La Secrelaria de Educacion Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacion, no se
responsabiliza por su uso y deja expresa constencig que en los regisiros de ia Insiifucion consta fa informacion
originalmente envisda. Este mensaje estd protegido por fa Ley de Propiedad ntelectual Ley de Cormercio
Elecironico, Firmas y Mensajes da Datos, regiamentos y acuerdos internacionales refacionados. Si usted no es &f
destinatario de este mensaje, recomendamos su efiminacion inmediats. La distribucion, raproduccicn del mismo,
estd prohibide y serd sancionada de acuerdo al Godigo Penal y demés normas aplicables.







.? Educacion Superior, 7 Y
. Ciencia, Tecnokogia € Innovacion

Estimado Daniela Andrade Cafiizares,

Te saludamos de parte del Sistema Nacional de Nivelacion y Admision para
has sido seleccionado como COORDINADOR DE SEGURIDAD para ¢l
llevara a cabo cl 19 de Septiembre 2015.

La provincia asignada es: MORONA SANTIAGO

La Unidad de Logistica del SNNA se encargard de coordimar todo lo rehc
movilizacidn (acrea y tcrrestre).

Si saks fuera de tu provincia de trabajo, deberds coordinar con el area
anticipo de vidticos o subsistencia.

Si tienes alpma consulta adicional puedes escribir al correo dmoncayo(@isene

Saludos Cordiales,

Sistema Nacional de Nivelaclon y Admisién

Saludos Cordiales,

Maria Sofia Valenzuela Cuellar
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COORDINACION ZONAL DEL AUSTRO Y EL SUR DEL PAIS

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA SALIDA DE COMISION

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION DA MES afo

045-ACDK-CZA-2015 11 09 2015

NOMBRE DEL FUNCIONARIO SOLICITANTE

DANIELA KATHERINE ANDRADE CANIZARES

UNIDAD A LA QUE PERTENECE

EDUCACION SUPERIOR

MOTIVO DE LA COMISION

Asunto: ENES SEPTIEMBRE 2015
Estimado Daniela Andrade Cafiizares,

Te saludamos de parte de! Sistema Nacional de Nivelacion y Admisién para informarte que has sido seleccionado como
COORDINADOR DE SEGURIDAD para el ENES que se llevaré a cabo el 19 de Septiembre 2015.
1.a provincia asignada es:

La Unidad de Logistica de] SNNA se encargara dc coordinar todo lo relacionado con la movilizacién (aérea y
terrestre).

Si sales fuera de tu provincia de trabajo, deberas coordinar con ¢l area respectiva el anticipo de vidticos o subsistencia.
Si tienes alguna consulta adicional puedes escribir al correo dmoncayo@senescyt.gob.ec

Saludos Cordiales,

Sistema Nacional de Nivelacidn y Admision

—J|DESTINO DE LA COMISION {Provincia-Ciudad)

MORONA SANTIAGO - SUCUA

FECHA DEL VIAIE
FECHA DE SALIDA HORA DE SALIDA FECHA DE RETORNO HORA DE RETORNO
16/09/2015 12:00 20/09/2015 15:30

NOMBRE DEL JEFE INMEDIATO AUTORIZANDO LA COMISION

DR. ANTONIO MALO LARREA

CARGO DEL JEFE INMEDIATO

COORDINADOR ZONAL DEL AUSTRO Y SUR DEL PAIS

MEDIO DE AUTORIZACION

Mail X Fecha Mail: 11 / 09/ 2015
Escrito Fecha de Entrega
TIPO DE TRANSPORTE
Institucional
Terrestre Propio X

Alquilado
Pablico

Aéreo

12,






’FlRMdDELFUNchNAmg ¥ FIRMA JEFE INMEDIATO

bl
DANELA ATHERINE ANDRADE < DR. ANTONIO MALO
Nombre: p e Nombre:
CANIZARES LARREA
Cargo: Cargo:
COORDINADOR ZONAL DEL
ASISTENTE DE EDUCACION SUPERIOR AUSTRO Y SUR DEL PAIS
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS |N$T|TUCIONﬁ.$ U %_,3 \ -
fivo. SOLICITUD DE AUTORIZACIEN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICKDS INSTITUCIGNALES i
FECHA DE SQLICITUD |dd-mmm-aaaal N
045-ACDK-CZA-2015 11-03-2015
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS AL ENTACION" "\'._5"{\
DATOS GENERALES )

RecibidC POl - aace-anr-a=™

PPELLIDOS « NOMBAES DE LA O EL SERVIDOR FUESTD QUE DCUPA-DENOMINACKIN:

DANIELA KATHERINE ANDRADE CANIZARES ASISTENTE DE EDUCACION SUPERIOR

CIUDAD - PROVINCEA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
HOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
UNIDAD DE EDUCACION SUPERIOR
MACAS — MORONA SANTIAGO

FECHA SALIDA (dd-mmm-azaa} HORA SALIDA (hbemm) FECHA LLEGADA (dd-mmm-azaa) HOR?\\ LLEGADA [hh:mmm}

16-09-2015 /»/ 12:00 / 20-09-2015 o 1530 /

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: DANIELA KATHERINE ANDRADE CANIZARES

[CESCRIPCISN DE LAS ACTIVIDADES A EIECUTARSE

Fecha: 16/09/2015

Actividades Realizadas:

A las 12h00 salgo de la Zonal de Azogues {(SENESCYT) para ir a la ciudad de Macas.

Se llega a la cuidad de Macas aproximadamente a las 18h00, y se programa |a reunidn de la mesa
S para el dia jueves 17 de septiembre del presente afio a las 12h30, mientras tanto se visita el
Colegio Rio Upano de Suctia ya que es el recinto designado para el ENES, verificamos el lugar en
donde estara el material resguardado por los militares, nos presentamos a los militares
informando que somos los responsables de Seguridad y del material que se utilizara.

Fecha: 17/09/2015

Actividades Realizadas:

A las 13h30 comienza la reunidn de la mesa 5 con los responsables de cada Institucion y se tratan
temas acerca de los riesgos y soluciones que se pueden presentar antes, durante y después del

Examen Exonera que se realizara el dia 19 de septiembre del presente afio en los diferentes
recintos de la Provincia de Morona Santiago.

La reunién se termina aproximadamente a las 15h30, dejando claro las actividades v
responsabilidades que cada persona tiene para el evento.

132 %

Hora:






Luego de la reunidn se visita el Colegio de Macas que es otro de los recintos designados para el
ENES, verificamos el lugar en donde estard el material resguardado por los militares, nos
presentamos a los militares informando que somos los responsables de Seguridad y del material
que se utilizara.

Fecha: 18/09/2015
Actividades Realizadas:

Se realiza la inspeccion del Temporal Limén recinto designado para el ENES en Limoén,
verificamos el lugar en donde estard el material resguardado por los militares, nos presentamos
3 los militares informando que somos los responsables de Seguridad y del material que se
utilizara para el Examen ENES.

Fecha: 19/09/2015
Actividades Realizadas:

A las 07h00am me presento al ECU911 en donde se realizara el monitoreo antes, durante y
después del Examen ENES, en los diferentes puntos del lugar conjuntamente con los integrantes

de |la mesa 5.

El Examen ENES empieza a las 10H30 hasta las 12h30, con una hora adicional para los alumnos|
con discapacidad, durante el Examen se encuentra presente personal del ECU911, para analizar|
si ha existido algin inconveniente pero todo tiene respuestas positivas.

Al culminar el examen se verifica si todo el material estd completo con el Coordinador de cada
uno de los Recintos y se da por culminado todo el evento sin ninguna novedad y se agradece pon
la participacion de todos.
Fecha: 20/09/2015

Actividades Realizadas:

A las 09h00 se retorna a la ciudad de Cuenca.

TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE | pNOMBRE DE TRANSPORTE RUTA
o e FECHA HORA FECHA HORA
me dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-a283 hh:mm
TERRESTRE PROPIO CUENCA- MACAS 16-08-2015 //1200 /,-16=09-2015 18:00
TERRESTRE PROPIO MACAS-CUENCA 20-09-2015 09:00 2&09-2015/,/ 15:30







DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA:
Banco del Austro Ahorros

No. OF CUENTA:
0400454221

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
SOLICITANTE '

Sl LA

Lic. Danié'ia Kat rine Andrade Caflizares
ASISFI'ENTE DE EDUCACEON SUPERIOR

'\

DR. ANTONIO MALO LARREA
COORDINACION ZONAL DEL AUSTRO Y EL
SUR DEL PAIS

FIRMADF LA AUTORIDAD NFM DORA O 5U DELEGADO R

K ,ﬂ/%

NOTA; Esta salicitud deberd ser p da para su Autorizacidn, con por lo
menos 72 horas da antkipackin al cumplimlents de los serviclos instkudonllu
sabry al caso de que por Sdadk e la Avtoridad
autarice.

+ De po existir disponibibdad p [ is, Lunto la soliciud como b

ian quedardn insubsi
» Elinfarme de Serviches institucionales deberd prusentarse dentro dal Wrmino
da 4 dlas de curnplido el serviclo Instituclonal

Estd prohlbida conceder sarviclos Institucikanales 8 los dias de d

r. Mlguel Parren

L , COn exceplion de Ls Miximas Autoridades o de casos excepclonakes
debidaments |ustificados par la Max| dad o s Dek

Coordinador Admmlstratwo Financie
1 .
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