/ #/

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

instituclom: 158 SE%ET@S: DE EDUCACION SUPERIOR CIENGIA TECNOLOGIA E | Reporte | ptComprobanteGastos.rdlc
INNOVA
U. Ejecutora: 5995 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENGIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracién No. CUR  Ne. Originat
INNOVACHON - PLANTA CENTRAL
Unlg. Desc: 0000 05 011 | 2015|{ 16715 16064
Tipo Documente Respaido Clase Documento No. Na. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIGUIDACION DE GASTOS 2016-3120 9933
RPA RTQ DEV
Clase d
Registro: DEVENGAGO i OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: Maonstana: | I —|
Comprobante GASTOS Numera Operacidn 4]
Baneficlario: | 1711886314 |cmsnuA ALEXANDRA SOTO TORRENEGRA |
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESGRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 01 QDOD 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 40.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 40.00
VA 0.00
SUB - TOTAL 40.00
RETENCIONES VA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00 /
TOTAL A PAGAR 40.00
SON: CUARENTA DOLARES
DESCRIPCION: SOTO TORRENEGRA CRISTINA ALEXANDRA: Pago de viaticos y subsisiencias, por traslado de Quito a Guayaquil, ¢f di 21-08-2015,
cobertura evenio de lanzamientc det COESC
L.
b
05 NCV 2015
ﬁs ®
Recibido por .. .aa. ‘3{:3:\‘;.----...
Hora: -1t~ s
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA: NV / &
05/M11/2015 [N AP ' : .
' Funcipnario Responsable Director Financiers




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 155 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIKIR CIENCIA TECNOLOGIA E I Reporte rptComprobanteGastos.rdic
INNOVACION
U. Ejecutora: 9995 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracidn No.CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Des¢: 0000 - 05 g 2015 16715 16064
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMFPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LISUIDACION DE GASTOS 2015-3120 9933
RPA RTQ DEV
Evuiad DEVENGADO e o OTROS GASTOS CT T 1
Cuenta
Banco: | Monstaria: | I ]
Comprobante GASTOS Numera Operacion 0
Boneficiaro: | 1711896314 |cmsnm ALEXANDRA $OTQ TORRENEGRA —|
DEDUCCIONES
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO

FECHA:

0511112015

Funcionatio Resporisable Lhrecanr Financiers
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COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENGIA TECNOLOGIA E [ Reporte | rptComprobanteGastos.rdic l
INNQVACION
U, Ejecutora: 9099 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA € Fecha Elaboraclén No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unld. Dese: 000 023 |010 | 2015(( 16064 16064
Tipo Documento Respaldo Clage Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDAGION DE GASTOS 2015-3120 9933
RPA RTC DEV
Eooritd COMPROMETIDO Clasa de OTROS GASTOS
Cuents
Banco: Monetaris: | l |
Comprobants GASTOS Numero Operacidn 0
Beneficlario: 1711898314 | CRISTINA ALEXANDRA 30T TORRENEGRA I
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 \Viaticos y Subsistencias en el Intertor 40.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 40.00
VA 0.00
SUB - TOTAL 40.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUGCIONES PRESUPUESTARIC 0.00
TOTAL A PAGAR 40.00
SON: CUARENTA DULARES
DESCRIPCION: SOTO TORRENEGRA CRISTINA ALEXANDRA: Pago de vidticos y subsistenclas, por trasiade de Quito a Guayaquil, el dia 21-08-2015,

cobertura evento de lanzamiento del COESC

DATOS APROBACION
— TN, —
ESTADO REGI?’I' RADC’f PROBADO:
APROBADO /
FECHA: ' P
.| 2311072015 ~
S Funcionane Responsable Direcwr Financiero

X
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. Ciencia, Tecnologia e Innovacién Lahorales

-:; O/ 5 - 5 / ,{j O INFORME DE SERVICIOQS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIGN PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

24/08/2015
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
Cristina Alexandra Soto Tarrenegra Servidor Publico 7

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL | NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
SERVIDOR
Guavaquil - Guayas Direccién de Comunicacion

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Cristina Soto

INFORME DE ACTIVIDADES ¥ PRODUCTQS ALCANZADOS

Actividades Realizadas:

Al mamento de llegar al Centro Civico en la ciudad de Guayaguil, enseguida verificamaos el lugar junto a la
proveedora y la Directora de Ciencia, Tecnologia e Innovacion de las zonas 5 v B para el correcto del montaje del
evento en el cual se realizarad el Lanzamiento del Plan de la Economia Social de los Canacimientos el dfa viernes
28 de agosto del afio en curso, para lo cual se sacaron ias siguientes conclusiones:

FERIA GALARDONES 2015

s Flingreso de los participantes se realizara par la calle “Quito” a partir de las 07:30.

* Secontemplan 6 mesas (tres por cada lado de las gradas) para el registro de los asistentes, en donde se
les dara el gafete de identificacion, el ticket para el refrigerio y se les indicard el bloque correspondiente
en donde se encuentra su stand asignado.

s Se debe coordinar qué persanas estaran en las mesas de registro, la zonal aportara con 1 persona.

« Todos los proyectos estaran en la plazoleta gue tiene como referencia una pileta en el medio {en donde
se iba a montar el hangar principal para la inauguracion) debido a que por facilidades togisticas es mejor
tener todos los stands en un mismo lugar.

¢ Sedividirdn los proyectos por bloques con pasillos para transitar de bmts.

«  Afuera del domao en la planta baja se encuentran ubicados los bafios para hombres y mujeres para lo cual
Claudio Vélez, Administrador del Centro Civico dijo que podia poner una persona para limpieza de bafios
y fue muy enfatico en que disponen de 4 bafios para mujeres v 3 bafios para hombres {uno estd dafiado)
y que si algo se llegara a dafar la Secretaria debera responder.

s Las carpas que se utilizardn para los stands miden 6x6 y otras de 3x3, dentro de estas se ubicarédn a los
proyectos, cabe recalcar que ninguna tiene pared divisoria de tal manera gue el rétulo para identificar
cada proyecto estard ubicado en ia cenefa frontal de cada carpa. El rotulo debe llevar el titulo del
proyecto y el nombre de la Universidad.

e Las mesas que estaran en cada carpa variaran entre redondas, cuadradas y rectangulares ya gque nos las




que tienen disponibles para completar la cantidad solicitada.

El punto de refrigerios e hidratacién {es la misma carpa de 4x4) y se encuentra en una esquina de la
plazoleta (como referencia queda cerca del domo) y para no crear acumulacién de personas se
astablecerdn horarios por bloque para entregar los refrigerios y las fundas con agua se entregarédn en
cada stand.

Los tickets para el refrigerio deben ser exactamente 500 y deberdn ir numerados para tener un mejor
control, ya que solo se le contrataron 500 al proveedor.

Hay 24 stands que no alcanzan en la plazoleta indicada, asi gue se ubicardn en la parte de las gradas que
lievan a la plazoleta en donde se realizard la inauguracién, cabe resaltar que 12 de estos stands estan
designados para los proyectos de Banco de Ideas y los otros 12 para galardones.

Se recomienda llevar las hojas de registro con los datos de ios proyectos ya llenos y al momento del
registro solamente llenan el numero de ticket que se les entregue y su firma, por ejemplo:

Las mesas de registro se dividirdn por Universidad.

Se contemplan 1800 fundas de agua para los proyectos y 50 botellas de 4 litro para los prometeos.

Al lado de la entrada alta del demo se instalara la carpa de 6x4 exclusiva para Prometeos, de esta
manera tendran un espacio cerca de los stands, pero a su vez independiente.

INAUGURACION

La inauguracién se desarrollara en la plaza gque queda por |a entrada que da a la calle “Guaranda”

Se instalara el hangar para 200 personas y en ese espacio estard la tarima principal v la tarima de
medios.

Solo se instalaran 150 sillas plasticas, las 50 extras estaran guardadas, si llegan mas personas se
adicionaran.

Se converst con el proveedor y se ubicara 13 pantalla LED del escenario de tal manera gue no interrumpa
con la presentacién de René y no afecte al registro fotografico ni audiovisual por tema de imagen.

SALON VIP

En la parte alta del domao (adentro} se adecuara el espacio con una sala lounge para 6 autoridades, ésta
contard con una estacién de bebidas, los banos quedan ubicados en la planta baja.

TEATRO ITAE

En este teatro se instalardn las 6 mesas rectangulares de trabajo para 60 personas, si se necesita incluir
mas sillas se lo hara.

El espacio cuenta ya con amplificacidn y una tarima.

£l montaje se lo debera realizar el dia jueves a partir del mediodia y el desmontaje se lo debe realizar
hasta el mediodia del sabado.

€l proveedor esta coordinando el tema de internet, quedd en confirmar el dia de hoy si se puede contar
CON ese servicio.

SALA VERDE

Estd planificado que se lleve a cabo un eventa de Educacidn Superior que esta por confirmar, en caso de
que no se realice este evento, se puede considerar el espacio para la charla de expertos evaluadores del
Banco de Ideas que se realizard a Jas 15:00.

Este espacio cuenta con una capacidad para B0 personas.

El montaje se lo deber realizar el dia jueves a partir del mediodia y el desmontaje se lo debe realizar
hasta el mediodia del sabado.

CONSIDERACIONES

Se debe enviar los artes maxima hasta el dia lunes.




* Se debe coordinar el tema del transporte (terrestre y aéreo) tanto para estudiantes como para
Prometeos.

»  Confirmar el listado de invitados a la inauguracidn {empresarios, investigadores, rectores, etc.}

¢ Se debe trabajar una agenda general del evento, es decir, definir los horarios de los grupos que se

presentaran.
* El lunes o martes de la proxima semana, el proveedor debe enviar un plano final con la distribucion de
los espacios.
ITEINERARIO SALIDA - LLEGADA NOTA
FECHA 5// _,Estﬁs datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
dd-mmm-aaa 21/08/201 21/08/2015 | en ef cumplimiento del servicio institucional, desde la
: /salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
HORA 0750 | 21:25 — | cumplimiento del servicio institucional segun sea el caso,
hh:mm hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE o
{Aéreo, NOMBRE DE FECHA FECHA
terrestre, TRANSPORTE RUTA dd-mmm- ::’RA dd-mmm- :'?M
maritimo, aaaa mm aaaa -mm
otros) el
Aéreo TAME Quite — Guayaquil 21/08/2015 Q7:50 . 1-21/08/2015 08:40
Aéreo TAME Guayaguil - Quito 21/08/2015 20:30 21/03{2015//-21:25 -]

NQOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o
boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

El presente informe deberda presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liguidacion se demorara e
incluso de no presentarlo teadria que restituir los valores

Ca2is Vive, Aos B, percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al ndmero de dias autorizados,
NOMBRE: Cristina Alexandra Soto Torrenegra se dehera adjuntar la autorizacién por escrito de la
CARGO: Servidor Publico 7 Maxima Autoridad o su Delegado
FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO

T ST ANT- NG
NOMBRE: Gabriela Ortega Jaramillo
CARGOQ: Directora de Comunicacién







100%

MIEMBROS DEL GABINETE

REEMBOLSO

VIATICOS

SUBSISTENCIAS

ALIMENTACION

PEAJES

TRANSPORTE

COMBUSTIBLE

VALOR A RECIBIR

ANTICIPO

CUENTA POR PAGAR

Observaciones:

,

ESTRUCTURA PRESUPUESTARJA:

oracion

Revision







BOARDING PASS
S0TO/CRISTINA

FREGQUENT FLYER WO

adITo
GUAYAQUIL

FLIGHT CLASS  DATE TIHE

EQ 0305 H 21AUGO7:50

6;1'5 BOARDING TINE _ SEAT  GUSKE
120

NO

59
2692132960873C1

ETKT2692132960881C1
FECHA/DATE: 21AUG

VUELO/FL IGHTO 3 LQ

SOTOQ/CRISTINA
DE/FROM:GUAYAQUIL
AfTS: QUITO

ASIENTO/SEAT: 1 6 A

_EQUIP/BAGT:

REFERENCIA: 58

tame
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES % o % _:o o
T3 8
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS . L %'
INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD: 20}08/2015 - e
/ .- - 3 ..“.l
N 3 9
VIATICOS MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS X ALIMENTACION  ~ 1 i
DATOS GENERALES
WPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA-DENOMINACION
Soto Torrenegra Cristina Alexandra
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIQ INSTITUCIONAL

Guayaquil - Guayas

Servidor Pablico 7

FECHA SALIDA {dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA {(hh:mm)

Direccion de Comunicacién
FECHA LLEGADA {cid-

INOMBRE OF LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
SERVIDOR

|-

21/08/2015

mmm-aaaa)

yd 07:50

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES
Cristina Soto

HORA LLEGADA (hh:mm)

‘ 21/08/2015 -~

21:25 /

IDESCRIPCIGN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

Realizar la avanzada al Centro Civico en la ciudad de Guayaquil para verificar, junto a la empresa contratada y a la Directora de Ciencia,

TR g L
NON!BRE f}E-LA.Q_EL SERVIDOR

Cr/istfria Alexandra Sotq Torrenegra

Servidor PuhllCO\?

NOTA: €£sta sobcitud deberd ser p

YA u\_r%w \

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD-S_.OLICITANTE
Gabriela Ortega Jaramillo
Directora de Comunicacion

"'““'1{‘“““"‘“""";7"‘"’“51{

ARV B Lo J(
J P 1

M IMnﬂe___aﬂ;aﬁ_Q Dévila
Cnorr*nador General Administrati

.

menos 72 hovas de Icipackd

msu‘

Estd p

« De no existlr dl

de los  serviclos
Intllmr.ionclu. ulvo el caso de que por necesldldes Insthtuclanales la

14n, con par lo

sutorizachén quadarsn inaubsistentes

T d
T

eryicias

v El informa de Servicios Institucionaies deberd presentarse dentro del
tirmine de 9 dias de cumplida »l serviclo Institucional

4

, tante la solicAud como la

los dias de descanso
shiigatario, can excepciédn de las Miximas Autoridades o da cazos sxcepcionales
dabidamanta justificados por la Midxima Autoridad ¢ su Delegads

Tecnologia e Innovacidn de la zonas S y B, el correcte montaje del evento en el cual se realizarad ef Lanzamiento del Plan de la Economia
Bocial de los Conotimientos el dia viernes 28 de agosto del afio en curso
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NCOMBRE DE AUTA L
(Aéreo, terrestre TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otras) dd-mmm-aaaa | hhemm dd-mmm-aaaa hh:mm
[
Aéreo TAME Quito = Guayaquil 21/08/2015 7 07:50 21/08/2015 03:40
s
Aéreo TAME Guayaquil - Quite 11/08/2015 20:30 21/08/201' 21:2?// '
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPQO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
Banco del Pichincha Ahorros 5262380700
FRMA DE LA O EL SERVIDOR SOUCITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

WERSHIN FORMULARI MAL ACTUALIZADA 12/06/2013






