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AtcútaEente,

Mgs. J.oqueli¡c A¡guello
DIRECTORA FINANCIERA
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NrO. SOL CITUD DE AUTORIZACIÓN PARA
CUII¡PLJI\4IENTO OE SERVICIOS INSf ITUCIONALES

FECHA DE INFORI\¡E

23t03t2015

DATOS GENERALES
APELLIDOS. NOI\¡BRES DE tA O Et SERVIDOR
sALAS VAcA ANDRES SANfIAGO

PUESTO QUE OCUPA Y DENOI/INACION:
ANALISfA OE LA OIRECCION DE MONITOREO

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO
INSTITUCIONAT

IBARRA.IIVBABURA

NOI\¡BRE DE LA UNIDAD A LA OUE PERTENECE LA O

EL SERVIOOR
SUBSECRETARIAOE FORTALECIMIENTODEL
CONOCIMIENTO Y BECAS

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

ANDRÉS SALAS

INFORME OE ACTIVIOADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Actividad€8 Roalizadas:

Jueves 19 de N¡azo:

Estuvimos desde las 8:30 am en las Instalaciones de la casa navano, donde, postedomente tomé el bus hacia

lbana, llegamos a las 11130 horas, donde nos enc¡ntramos con todo el equipo que lrabajó en esta prueba, nos

distribuimos a fn de ir a todos los recintos y coordinar con el rectorde la Insütución la capacitación a los docentes
aplicadores y a los docentes supervisores respectivamente, y conocer las aulas en las cuales los estudiantes
rendirían el exar¡en, además coordinar con el reclor las acciones en caso de emergencia, el rector de dicha

Instilución nos atendió muy gentilmenle, además nos indicó que ya eslaba la lisla de los docentes aplicadofes y los

docentes supervisores. Sol¡citamos el aula para la capacitación que se.ía el dia sigu¡ente a las 14:00 hor¿s,

revisamos las 20 aulas y ellugardonde el m¡lilar pasaría la noche, para que tenga las comodidades necesaflas.

Viemes 20 de lt¡arzoi

A ias 13100 me dirigi a la Institución para la capacitación y la recepción del malerial por pañe de las Fuenas
Armadas, los docentes ya eslaban ubicados en el aula de Audio Visuales, empezamos la capacilac¡ón a las 14:00,

la capacitación duó alrededor de una hora y media ya que algunos docentes eran nuevos y no conocian de este
proceso, despejamos dudas, indicamos de manera clara las horas que nos ibamos a manelar desde la hon en la
que debiamos estar en la lnstitución hasta la fnalización de todo el proceso. Después de las 17:30 recib¡mos el

materia por parte de las Fuerzas Armadas, junto con el Coordinador de apoyo nos pusimos a conlar nuestro

mate al respectivamenle, lerminamos de contaf sin novedad, ubicamos al militar en el luoar donde paso la noche,

revisamos que las aulas ya estén listas, con 30 pupitres por aula, divididos en 5 flas de 6 pupitres cada una.

Coordinamos con el milítar la hora en la que nosotros como Coordinadores de Recinto debiamos estar, para que

todo esté listo y no tener comolicaciones en eltranscurco deldia sábado.

1., ,- '



Sábado 21 de lvazol

El dia empezó en las Instalaciones de la tJnidad Educaliva Alahualpa a las 06:30 am, explicamos las indicaclones y

solicitamos la ayuda de los docentes de apoyojunto con la policia ya que ellos debian eslar en la puerta, rcvisando

la documentación con la que los chicos debian ingresar a rcndit la prueba. Con el apoyo del personal militar

distribuimos el malerial a los docentes supervisores, una vez contado el matenal se entregue dicho mate¡ial a cada

supervisor el cual tendria que repartido a sus docentes aplicadores, lodo este proceso empezó a las 7:00 am y

finalizó a las 8:30 am, después nos dirigimos a la puerta principalde la Institución donde los esludiantes aspiranles

comenzarían a ingresar a sus respectivas aulas, los estudianles comenzaron a ingresar al Coleg¡o desde las 8:30

hasta las 10i00 am, en todo este tiempo los esludianlss revisaron las aulas en las cuales debian aplicat el examen,

los docentes aplicadores ayudaron con los estudiantes con la información delcolegio y a las 10:10 se cerarcn las

aulas para que el docenie pueda dar las indicaciones y los tiempos que se maneiarian durante la prueba. A las

10:30 los supervisores reti€ron los cuademillos y exárnenes no utilizados. Posteriormente ia sirena tocó a las 10i30

am, a cual ind caba la hora de inicio del examen, dunnte dos horas los estudiantes indieron la prueba, a as 12i30

toco una vez más la silena, la mima que indicó la llnalización del examen, los docenles entregaron los documentos

habilitantes a los estudiantes para que puedan salir del recinlo, una vez c¡ncluida dicha entrega, los supervisores

recibieron el material uiilizado por los docentes aplicadores y procedieron a dirigirse a la ofcina de los

coordinadorcs para el conteo frnal y posteriomente la entrega a las Fuezas Armadas. Una vez contado el malerial

con los superyisores corespondientes, se procedió a sellar los sobres y separar los sobres que el coodinador

debia llevarse y los que los militares debían traer, se selló las fundas con los candados y se hi¿o la entrega al

militar. lerminando todo este oroceso a ¡as 15:00 horas.

Domingo 22 de [¡aeo]

Eldia domingo salimos de la cludad de 1bafia, rumbo a las instalaciones de la ESPE donde entregamos e material

de forma individual, solicitado a os coordinadores. Asl concluyó el proceso de manera exitosa.

Productos Alcan¡ados:

Toma del Examen Nacional de Educación Superior en la ciudad de lbara en la Unidad Educaliva Atahualpa, el d¡a

sábado 21 de matzo de 2015.

ITINEMRIO SALIOA LLEGAOA NOTA
Eslos datos se feferc¡ al tiempo efeclivamenle ut¡lizado e¡ el

cu¡nplimiento del setucio instiluconal, desde a saida del ugar

de ¡esidencia o trabaio habluales o de cumDlimiento delservrco
ñstituc onal según sea e caso, hasla s! llegada de estos sitios.

FECHA
19-03.2015

9.30 11:30

HORA
22-03.2015

12 30 14:30

fRANSPORÍE

TIPO OE

TRANSPORTE
(Aéreo, teneslre,
mafil¡mo, otfos)

NOitBRE OE

TRANSPORTE
RUTA

SALI

FECHA
dd-mmm.

HORA
nn:mñ

LLEGADA

FECHA
dd-mmm-

HORA

Terrestrc SENESCYI QU]TO.IBARRA
19-03-2015

09:30
19-03-2015

11 30

Te¡restte SENESCYT IBARM-OUITO
22-A3-2015 12:30 22.01-2015 14r30

N ofA: En caso de haber utilizado transporle público, se deb€rá adjunlar obligatoriamenle os passs a bordo o boleios.

OBSERVACIONES

FIRIiIA DE LA O EL SERVIDOR COIiIISIONADO NOTA
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Máxima tuto.idad o sú oelegado

ANALISTA DE LA DIRECCIÓN DE MONIÍOREO

ARA GENEML OE OINC|A TECNOLOGIA E
SUBSECREIARIA DE FORIAIECII¡I|EI{ÍOoEL

Coiloclt¡llÉl¡To Y EECAS (S)
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SOLICFUO DE AI.rÍORIZACIO},I PARA CUÍiIPLII¡|IENTO OE SERVICIOS INSTTfUCIONALES.: R
rO. SOLIC]TUD DE AUfORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE

ERVICIOS INSTITUCIONALES
FECHA DE SOLtCtTUOi 18/93É015

IVÁTICOS M0vtLtzAct0NEs SUBSISTENCIAS ALIMENTACIÓN.

DA¡OS GENERALES

\PELLIOOS. NOMBRES OEL SERVIOOR

SALAS VACA ANDRES SANTIAGO
)UESTO OUE OCUPA Y DENOIVINACIÓN:

\I,{ALISTA DE LA OIRECCION DE I'ONITOREO

]IUOAO - PROVINCIA

BARRA.II¡BABURA

{OMBRE DE LA UNIOAD A LA QUE PERTENECE LA

) EL SERVIOOR:

'UBSECRETARIA 

DE FORTALECII¡IEI.ITO DEL

:ONOCIMIENÍO Y BECAS

FECHASALIOA
i9-03-2015

HOM SALIDA

9:30

FECHA LLEGAOA

22.03-2015

HOM LI.EGADA
14r30

JERVIDORES QUE INTEGMN
\NDRES SALAS

EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

loordinación de Recintos en la toma del ENES 2015

TRANSPORTE

TIPO OE

TMt./SPORlE
(Aéreo, tenesfe,
maritmo, ofos)

NOMBRE DE

TRANSPORTE
RUTA

SALIDA LLEGADA

FECHA
dd-tnmm.

HORA

nnimm

FECHA
dd.mmm.
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hh:mñ

Tellestre SENESCYT QUITGIBARRA
19-03-2015

09:30
19-0!2015

11:30

Te(eslre SENESCYT IBARM.QUITO
2243-2015 l2:30 22.01-2015 14:30

DATOS PARA TMNSFERENCIA

NOIT4BRE OEL BANCO:

PRODUBANCO

frPo DE CLENTA: I tlo. 0e cu¡tlt¡,
AHoRRos | 12228053418

fIRIA OE I.A O EL SERVIDOR SOLICITAITTE
FIRIIA DE LA O EL RESPO}ISAELE OE LA UTIIDAO

SOLCNA TE

llrYill*-
''-Q-t++J

-- ÁñoR6 sA-As
ANALISTA DE LA OIRECCION DE I'ONITOREO

ERNESTONIEÍO
SUESECREIARIO DE FORTATECIMIEIITO DEL

CONOCIftTIE¡TTO Y BECAS
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