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NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su

7
FIRMA DE LA AUTORIDAD @dINADORA 0 SU DEL

| _Autorizacién, con por lo menos 72 horas de
anticipacion al cumplimiento de los servicios
institucionales; salvo el caso de que por necesidades
institucionales la Autoridad Nominadora autorice,

* De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la
solicitud como la autorizacion quedaran insubsistentes

DRA. RINA CATALINA PAZOSPADILLA.

SUBSECRETARIA GENERAL DE CIENCIA TECNOLOGIA £

INNOVACION

* El informe de Servicios Institucionales debera
presentarse dentro del término de 4 dias de cumplido
el servicio institucional

Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los
dias de descanso obligatorio, con excepcion de las
Maximas Autoridades o de casos excepcionales
debidamente justificados por la Maxima Autoridad 0 su
Delegado.
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Secretaria ge
Ciencia, Tecnologia e Innovacion

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

IHE
1]

ISERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE

LU

pe=:

A

k—'ECHA DE SOLICITUD: 18/03/2015

T
VIATICOS 1{ X|  MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ‘ ALIMENTACION ‘
DATOS GENERALES
PELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR UESTO QUE OCUPA Y DENOMINACION:
FIALLOS JARRIN JONATHAN ALEJANDRO NALISTA TECNICO DE LA DIRECCION DE
ONITOREO
lc — " NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA
JUDAD - PROVINCIA EL SERVIDOR:
INAPO - TENA UBSECRETARIA DE FORTALECIMIENTO DEL
| CONOCIMIENTO Y BECAS
"FECHA SALDA HORA SALIDA FECHA LLEGADA HORA LLEGADA
l 19-03-2015 9:30 22-03-2015 14:30
ERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
tJONATHAN ALEJANDRO FIALLOS JARRIN
\Tc’oordanaciaﬁﬁé Recintos en la toma del ENES 2015
II ]
B TRANSPORTE
TIPO DE o e SALIDA LLEGADA J
TRANSPORTE NOMBRE DE o
(Aéreo, terrestre, | TRANSPORTE RUTA | Svent | HORA JECHA 1 hoRa
L maritimo, otros) ;, GOm0 phimm hh:mm
B aaaa aaaa
| \
I Terrestre SENESCYT QUITO-TENA 19-03-2015 -+ 09:30_1 49.03-2015 13:00
| |
R = == | 3. ; 01-201 :
| Temeswe | SENESOYT | TENAQUITO e l "0 aia 5‘1 .
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
RUMINAHU! AHORROS 8 « |
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
qu{_g;ne LAO En" SE;rRVlDOP\SOLiCITﬂTEq o JCIT ANTE
/ | [ ] /
| | / 1 F=id i
1 y: I/ - Vil i
| < A Y A
7 Nl Al . e < £ K"
B - i |
_.-f JONATHAN F.UELLOS JOSE ERNESTO NIETO CARRILLO
\ ANALISTA DE LA DIRECCION DE MONITOREQ SUBSECRETARIO DE FORTALECIMIENTO DEL
\ ' CONOCIMIENTO Y BECAS
TR i e e ]
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Recibido por:
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mﬁu)s JARRIN JONATHAN ALEJANDRO

ANALISTA DE LA DIRECCION DE MONITOREO

El presente informe debera presentarse dentro del término de 4
dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario
la liquidacion se demorara e incluso de no presentarlo tendria
que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
servicios institucionales sea superior al numero de dias
autorizados, se debera adjuntar la autorizacion por escrito de la
Maxima Autoridad o su Delegado

" b

FIRMAS DE APROBACION TN
E/RIA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL |~ FIRMA DE LA O EL JEFE INVEDIATO DELATEL
| - /SERVIDOR-COMISIONADO i g RESPONSABLE DE LAUMIDAD _~
| 0, S~ ey >
'GEANNINE GLAUDE ALVARADO ROMERO 7 DRA. RINA CATALINA PAZOS PABILLA
SUBSECRETARIA DE FORTALECIMIENTO DEL .+ | SUBSECRETARIA GENE DE C1ENCIA JECNOLOGIA E
CONOCIMIENTO Y BECAS, SUBROGANTE — INNOVACION.
L
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MIEMBROS DEL GABINETE

REEMBOLSO

VIATICOS

SUBSISTENCIAS

ALIMENTACION

PEAJES

TRANSPORTE

COMBUSTIBLE

VALOR A RECIBIR

ANTICIPO

CUENTA POR PAGAR

Observaciones:

ESTRUCTURA PRESUPUESTARIA:

Elabofacion
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Sabado 21 de Marzo: ]|
El dia empez6 en las Instalaciones de la Unidad Educativa Ciudad de Tena a las 06:30 am, explicamos las }
indicaciones y solicitamos la ayuda de los docentes de apoyo junto con la policia ya que ellos debian estar en la
puerta, revisando la documentacion con la que los chicos debian ingresar a rendir la prueba. Con el apoyo del
personal militar distribuimos el material a los docentes supervisores, una vez contado el material se entregue dicho
material a cada supervisor el cual tendria que repartirio a sus docentes aplicadores, todo este proceso empezd a
las 7:00 am y finalizé a las 8:30 am, después nos dirigimos a la puerta principal de la Institucion donde los
estudiantes aspirantes comenzarian a ingresar a sus respectivas aulas, los estudiantes comenzaron a ingresar al
Colegio desde las 8:30 hasta las 10:00 am, en todo este tiempo los estudiantes revisaron las aulas en las cuales
debian aplicar el examen, los docentes aplicadores ayudaron con los estudiantes con la informacién del colegioy a
las 10:10 se cerraron las aulas para que el docente pueda dar las indicaciones y los tiempos que se manejarian
durante la prueba. A las 10:30 los supervisores retiraron los cuadernillos y examenes no utilizados. Posteriormente |
la sirena toco a las 10:30 am, la cual indicaba la hora de inicio del examen. durante dos horas los estudiantes
rindieron la prueba, a las 12:30 toco una vez més la sirena, la mima que indico la finalizacion del examen, los
docentes entregaron los documentos habilitantes a los estudiantes para que puedan salir del recinto, una vez |
concluida dicha entrega, los supervisores recibieron el material utilizado por los docentes aplicadores y procedieron ‘
a dirigirse a la oficina de los coordinadores para el conteo final y posteriormente la entrega a las Fuerzas Armadas. |
Una vez contado el material con los supervisores correspondientes, se procedio a sellar los sobres y separar los J
sobres que el coordinador debia llevarse y los que los militares debian traer, se sellé las fundas con los candados Y |
se hizo la entrega al militar, terminando todo este proceso a las 15:00 horas.

-

Domingo 22 de Marzo:

de forma individual, solicitado a los coordinadores. Asi concluyé el proceso de manera exitosa.

|
El dia domingo salimos de la ciudad de Tena, rumbo a las instalaciones de la ESPE donde entregamos el material {
Productos Alcanzados: ;

Toma del Examen Nacional de Educacién Superior en la ciudad de Tena en la Unidad Educativa Ciudad de Tena,
el dia sabado 21 de marzo de 2015.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
19-03-2015 9:30 13:00— cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar
(1-03- 2019 22-03- 29 residenciao trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
HORA —44-30 14:30 institucional segun sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. ]
22-03-2015 09130 14 3¢ [
TRANSPORTE |75
TIPO DE SALIDA LLEGADA |
TRANSPORTE NOMBRE DE FECHA FECHA - f
(Aéreo, terrestre, | TRANSPORTE RUTA dd-mmm- | HORA | (0 mm. HORA |
maritimo, otros) aaaa hh:mm aaaa | hh:mm
Terrestre SENESCYT QUITO-TENA 19-03-2015 09:30 19-03-2015 13:00 [
Teitastis SENESCYT TENA-QUITO 22-03-2015 11:30 22-01-2015 _ 14:30
| —

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos,

OBSERVACIONES
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO | NOTA
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'I i Ciencia, Tecnologia e Innovacion ‘ Laborales
|
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U oy 16 = JEH T INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
S S Yt & ]
| Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA FECHA DE INFORME
CUMPLIMIEN
1 UMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES | 54 0310045 .
L DATOS GENERALES
| APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR | PUESTO QUE OCUPA Y DENOMINACION:
| FIALLOS JARRIN JONATHAN ALEJANDRO ANALISTA TECNICO DE LA DIRECCION DE MONITOREO
| -
["CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
| INSTITUCIONAL EL SERVIDOR
| NAPO - TENA SUBSECRETARIA DE FORTALECIMIENTO DEL
; CONOCIMIENTO Y BECAS
= . 5
]l SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: |
l| JONATHAN FIALLOS
INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS ... ..o

| ; B

| Actividades Realizadas:
Jueves 19 de Marzo:

Estuvimos desde las 8:30 am en las Instalaciones de la casa navarro, donde, posteriormente tomé el transporte
hacia tena, llegamos a las 13:00 horas, donde nos encontramos con todo el equipo que trabajo en esta prueba, nos
distribuimos a fin de ir a todos los recintos y coordinar con el rector de la Institucion la capacitacion a los docentes
| aplicadores y a los docentes supervisores respectivamente, y conocer las aulas en las cuales los estudiantes
| rendirian el examen, ademas coordinar con el rector las acciones en caso de emergencia, el rector de dicha
| Institucion nos atendié muy gentilmente, ademas nos indico que ya estaba la lista de los docentes aplicadores y los
| docentes supervisores. Solicitamos el aula para la capacitacion que seria el dia siguiente a las 12:00 horas, revisé

| i
1| las 25 aulas y el lugar donde el militar pasaria la noche, para que tenga las comodidades necesarias.

| Viemnes 20 de Marzo: .
| o Uk
i A las 11:00 me dirigi a la Institucion para la capacitacion y la recepcion del material por parte de las Fuerzas |
\ Armadas, los docentes ya estaban ubicados en el aula de Audio Visuales, empezamos la capacitacion a las 12:00,
| la capacitacion dur6 alrededor de una hora y media ya que algunos docentes eran nuevos y no conocian de este
| proceso, despejamos dudas, indicamos de manera clara las horas que nos ibamos a manejar desde la hora en la
| que debiamos estar en la Institucion hasta la finalizacion de todo el proceso. Después de las 18:30 recibimos el
material por parte de las Fuerzas Armadas, junto con el Coordinador de apoyo nos pusimos a contar nuestro
| material respectivamente, terminamos de contar sin novedad, ubicamos al militar en el lugar donde paso la noche,
revisamos que las aulas ya estén listas, con 30 pupitres por aula, divididos en 5 filas de 6 pupitres cada una.
Coordinamos con el militar la hora en la que nosotros como Coordinadores de Recinto debiamos estar, para quée

todo esté listo y no tener complicaciones en el transcurso del dia sébado.

|
|
|
L
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/ Portoviejo, Marzo del 2015
/
INFORME DE SATISFACCION POR SEBVICIO DE AB TECIMIENTQ DE COMBUSTIBLE, MEDIANTE SISTEMA
PRE-PAGO PARA VEHICULO A GASOLINA SUPER PERTENE'(JIEN"I'E A LA SE:.CRETARZA DE
EDUCACION SUPERIO | CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION,

/
ANTECEDENTES: / _
/
Con fecha 20 de Febrero del 2015, la Coordinadora Zonal de la SENESCYT en/la zona 4 mediante Memorando No. SENESCYT-CZMS-
2015-0015-M, solicita la autorizacidn para correspandiente certificacién presupuestaria para el procesos de contratacién de una

gasolinera que brinde el servicio de ABASTECIMIENTO DE COMBUSTIBLE PARA EL VEHICULO MAZDA BT50 DE PLACA
PEI7012 DE LA SECRETARIA NACIONAL DE EDUCACION SUPERIOR, CJENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION, =

Mediante memorando No. SENESCYT-DFIN-2015-0298-MI, de fecha 05 de Marzo del 2015, suscrito por la Directora Financiera,
Mgs. Jacqueline Arguello, informa que el requerimiento de combustible ha sido atendido con certificacién presupuestaria No. 336
para poder contratar con la Estacion de Servicio PRIMAX- ESTACIGN DE SERVICIOS PORTOVIE]O- FORESTAL por el valor de USD
3.600,00 para el abastecimiento del combustible gasoling Super, que serd despachado mediante el sistema Pre-pago, llenando una
Orden de combustible.

/

Este convenio tiene como objetivo requerir el abastecimiento de combustible Stiper mediante “Sistema Pre-Pago’, al vehiculo de la
SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR, CIENCIA, TECNQLOGIA E INNOVACION, en la Estacion de Servicio PRIMAX- ESTACION DE
SERVICIOS PORTOVIEJO- FORESTAL, ubicada en la via a Qrucita Km 1 % s/n en la ciudad de Portoviejo.

Como conclusion se puede determinar que en base a ta!onlgrfo recibido con orden de combustible desde el nimero 000018801 hasta
000018900 para pre-cancelr el despacho de combyistible Siper mediante el sistema prepago, y abastecer al vehiculo perteneciente
a esta Secretaria de Estado, se han emitido pard el abastecimiento del vehfculo las ordenes de combustible 600018829 hasta la
000018842, donde el consumo superd los 300,00 ddlares troyectudas para lo que se anexa Detalle de érdenes de combustible a
crédito. / \ -
/ \
/ \.
Por lo expuesto y para efectos de pago, se solicita dar contin uffhd al proceso administrativo-financiero pertinente.
.fr!{ lll
./.’ ‘ll'
/ Atentamente,
\

Y oy
/ {1 oz

jl’h Leil b fewe
F—— M. .3’5‘ l'?b'nl M
COORDINACION ZONAL 4

QBJ YO:

CONCLUSION:
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COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

|
|
| Institucion: 159 | SECRETARIA NACIONAL DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA ‘ Reporte rptComprobanteGastos.rdic |
| TECNOLOGIA E INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA NACIONAL DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
[ TECNOLOGIA E INNOVACION - PLANTA CENTRAL
| Unid. Desc: 0000 013 05 2015 7032 7082
|
| Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
|COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 2015-1567 4499
!
| RPA RTO DEV
Clase de Clase de
| Registro: COMPROMETIDO Gt OTROS GASTOS T 1
ll Cuenta
| Banco: | Monetaria: | I l
| Gomprobante GASTOS Numero Operacién 0
|
13°ﬂ°ﬂ=iaﬂ°= 1717412363 | FIALLOS JARRIN JONATHAN ALEJANDRO J
AFECTACION PRESUPUESTARIA
“S sSP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 001 003 730303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 240.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 240.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 240.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 240.00
SON: DOSCIENTOS CUARENTA DOLARES
DESCRIPCION: FIALLOS JARRIN JONATHAN ALEJANDRO: Pago de viaticos y subsistencias, por traslado de Quito a Tena, los dias del 18-03-2015 al

22-03-2015, para toma del examen del ENES

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: ) APROBADO:
APROBADO
FECHA:
13/05/2015

Funcionano Responsable Director Financiero







COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 150 | SECRETARIA NACIONAL DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA I_ Reporte 1 rpICsmprobahteGastos.rdlc
{ TECNOLOGIA E INNOVACION |
U. Ejecutora: 5953 | SECRETARIA NACIONAL DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
TECNOLOGIA E INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 014 |05 2015 7191 7082
| Tipo Documento Respaldo Clase Documento No MNo. Expediente
[COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 2015-1567 4499
- ]
[ RPA RTO DEV
Clase de Clase de
Registro: ‘ DEVENGADO ] Gastos OTROS GASTOS J
Cuenta
|Banco: r ‘ J Monetaria: r ‘ 1
ICampwbanle GASTOS Numero Operacion [L]
| Beneficiario: l 1717412363 | FIALLOS JARRIN JONATHAN ALEJANDRO J
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG sP PY ACT ITEM uBG FTE ORG  N. Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 001 003 730303 1701 001 0000 0000 Vialicos y Subsistencias en el Interier 240.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 240.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 240.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 240.00
SON: OOSCIENTOS CUARENTA DOLARES

DESCRIPCION:

FIALLOS JARRIN JONATHAN ALEJANDRQ: Pago de vidticos y subsi

.03-2015, para toma del examen del ENES

slencias, por traslado de Quito 2 Tena, los dias del 19-03-2015 al 22

Recibido por: - c-c--=-

Hora: ’x: S:'
DATOS APROBACION ]
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO &
FECHA: Ep(
14/05/2015
Fune :("l.lII/RL'-!kIII\'.:'I\' [hrecton Finaneizrn







PAGINA No, npE |
FECHA IMPRESION: 22752013

ﬂ Ministerio de Finanzas
U del Ecuador

: COMPROBANTE DE PAGO j
Ejercicio: 2015 Entidad: 159-9999-0000  SECRETARIA NACIONAL DE EDUCACION SUPERIOR
No. CUR: 7191 Tipo Registro:  DEV CIENCIA TECNOLOGIA E INNOVACION - PLANTA
Montor: 240,00 T
IVA: 0.00
™ sub Total: 240,00
Retenciones IVA: 0,00
Deduccion Presupuestaria: 0,00
Total Liquido Pagar: 240,00

FIALLOS JARRIN JONATHAN ALEJANDRO: Pago de viaticos y
PROB ; subsistencias, por traslado de Quito a Tena, los dias del 19-03-2015 al
Estado: APROBADO Descripcién: 55032015, para toma del examen del ENES

Cuenta Monetaria No.: 8030129600

=
Solicitud de Pago Aprobado por Tesoreria Entregado al BCE 1
S| Sl Sl
| — >
(" cta. Pagadora Fuente Descripcion de la Fuente F. Confirmado Monto Confirmado Monto Rechazado
1110006 1 RECURSQOS FISCALES 2000512015 240,00 0.00
Sub - Total 240,00 0,00 )
—
Retenciones
NO PRESENTA RETENCIONES 0.00
Total Deducciones: 0,00
0.00
Deducciones Sin Factura
Caodigo Nombre Monto
Monto Liquido: 240,00
i ¢
\ R




