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FECHA IMPRESION: 7/4/2015

ﬁ Ministerio de Finanzas
u del Ecuador

7 3
h_ COMPROBANTE DE PAGO )
Ejercicio: 2015 Entidad: 158-9999-0000 SECRETARIA NACIONAL DE EDUCACION SUPERIOR
No. CUR: 3448 Tipo Registro:  DEV CIENCIA TECNOLOGIA E INNOVACION - PLANTA
ACRTOD AN
Monto: 40,00
IVA: 0,00
Sub Total: 40,00
Retenciones IVA: 0,00
Deduccién Presupuestaria: 0,00
Total Liquido Pagar: 40,00
URQUIZO TAPIA DIEGO FERNANDO: Pago de viaticos y subsistencias, por
traslado de Quito a Riobamba, el dia 18-02-2015
Estado: APROBADO Descripcion:
Cuenta Monetaria No.: 4807292500
Solicitud de Pago Aprobado por Tesoreria Entregado al BCE
Sl Sl Sl
L v
([ Cta. Pagadora Fuente Descripcién de la Fuente F. Confirmado Monto Confirmado Monto Rechazado
1110006 1 RECURSOS FISCALES 26/03/2015 40,00 0.00
L Sub - Total 40,00 0,00 )
Retenciones
NO PRESENTA RETENCIONES 0.00
Total Deducciones: 0,00
0,00
Deducciones Sin Factura
Cadigo Nombre Monto

Monto Liquido: 40,00







COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 159 | SECRETARIA NACIONAL DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA | Reporte rptComprobanteGastos.rdic
TECNOLOGIA E INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA NACIONAL DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA Fecha Elaboracién No. CUR  No. QOriginal
TECNOLOGIA E INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Tipo Dacumento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 2015-669 2034
RPA RTO DEV
1 d Clase de
cemsnd DEVENGADO i OTROS GASTOS o
Cuenta
Banco: Monetaria:
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: 1711984094 IURQUIZO TAPIA DIEGO FERNANDO |
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 40.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 40.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 40.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 40.00
SON: CUARENTA DOLARES
DESCRIPCION: URQUIZO TAPIA DIEGO FERNANDO: Pago de viaticos y subsistencias, por traslado de Quito a Riobamba, el dia 18-02-2015

DATOS APROBACION

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
=
APROBADO \ i
W\
FECHA: X
23/03/2015

Fu ncnonar{l{ esponsable

Director Financicro




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

SECRETARIA NACIONAL DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA l Reporte rptComprobanteGastos.rdic

Institucion: 159
TECNOLOGIA E INNOVACION
U. Ejecutora; 9999 | SECRETARIA NACIONAL DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
TECNOLOGIA E INNOVACION - PLANTA CENTRAL
i Dedls 0000 023 (03 2015 3448 3037
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 2015-669 2034
RPA RTO DEV
Clase d cl
Reglstro: DEVENGADO a9 OTROS GASTOS T
Cuenta
Banco: Monetaria:
Comprobayity GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: 1711984094 |URQUIZO TAPIA DIEGO FERNANDO |

DEDUCCIONES

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
23/03/2015

Funcionario Responsable Director Financiero




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 159 | SECRETARIA NACIONAL DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA | Reporte rptComprobanteGastos.rdic |
TECNOLOGIA E INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA NACIONAL DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
TECNOLOGIA E INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 018 |03 2015 3037 3037
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 2015-669 2034
RPA RTO DEV
Clase d
St COMPROMETIDO i OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: Monetaria: [ | |
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: 1711984094 |URQUIZO TAPIA DIEGO FERNANDO _j
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG sP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 40.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 40.00
VA 0.00
SUB - TOTAL 40.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 40.00
SON: CUARENTA DOLARES
DESCRIPCION: URQUIZO TAPIA DIEGO FERNANDO: Pago de viaticos y subsistencias, por traslado de Quito a Riobamba, el dia 18-02-2015

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: 5 APROBADO:
APROBADO v
|9 \\
FECHA: N
18/03/2015 )
Funcionario Responsable Director Financiero




MANUAL DE PROCESOS Hival: |
% e LUl MACROPROCESO - e _cedigo: T .
PROCESO el GEsnﬁN PRE.S_liP!_ UESTARIA __ Feche: e [ - N DEM0Z0N4 F
SUBPROCESD " FORMULACION DE FRESUPUESTO (GASTO {'.DRNEN!’E) varsidn: Bovrad
i e T Fig 3 R
. | e I BOCUMENTO! CONTROL | BASE !
N ACTIVIDAD DESCRIPCION | |_ - epndaily UMD, EJEC whbersheanty
| CARGO |
| 1 ——t—— T
, - 1 |
€1 Mervster de Firanzas 2 trayes del Saterma o-SIGEF ervia las -~ |
IeCiCHs presupUestanias, eslas s anakzan e detenar ol I
P | v - maahiis de
§ Sroc h n::bl } F oooca | Dirsctor lem e i
por la Coordiac Garwa Aammy mm::aylugulal P it b
Coordnacsn vas se P:-uln:.on | \1\5\
] = —— i \2&— |- _‘I S - e
Vin emand s sobcils 8 s Digctons oo las Arcas de la | |
Cocrdnackn Ganeral Adminisiralva Finianciera 8 una ieunin para |
realizar k pralonra de gasto del siguientn eer | |
7 Sokciar reunadn 00000 5ia de Presupuesio Solcitud de reundn | ra A
Tamen 5o e solbcila que caus Dk Fags o reporte de gasie |
cormionte del aho e y B e SeTeske del a0 N cunse | |
(Sistema e-SIGEF | |
En ta fechs stordaca 39 rewlza 1o reunin on s que se companie las |
deecinued pEsupURslanas (guias, phondedes, ehos vanabies Dwetior Fnancen - Anassis de
3 Ejecutar reundin s nrmas y procadsmsenios) can | saboracion de fa B Prasupussls Funamciae M
malorma de gasto corments dul siguienie spercicio fscal | |
Etatorar proforma ce En o Drectares, o los reponss de gas
gasta comente s mlouﬂmaﬂlwyonmmnwmmw y -
4 base o repones de  (Sielama e-SIGEF) y on bise & a8 necesdades de ia instiucanfes | 0.00.00 e F;""""m‘"""""' | m— A
oy anbwiones wm..mmwmummmuuw — |
v EXCEL]  eerciss fliscal en una malrg EXCEL |
| | | |
i i ] L = + - i
1 I |
FEinakzaca la b
mmyaemamvmuwawd |
g |||t "m‘* | Ademstianva Feancion parm su revisidn. s ka groforma aska 0.00.00 C”‘"“’?:"' St | Deccion Fnancrera i
QaT COMBNIE | L poranda coreclamanta pasa a i actvidad N° 7. ¢ waia dgiiaa /
Dasa 8 lu sctvitad N° 6 | :
|
| l/
Sobcilar resiizar v 51 s profanma de | |
5 apasies 58 okl o e el rodun o5 CATOGE ¥ Husies dectes, | DOGOD | SO mﬁm" sl ."’ Dirsccion Fnangera | WA
sy fesica. I |
| - = ‘ — {‘ = = 1 — 5 -
Sila | | i
rocade a aorz RN o mm | | | |
| |
| | | Capia de proforma de |
¥ Auitorzar proforms ucusmu aqamlmnummmllu i a i | | Coordrado Gemeral Adnunistrative | comierie | 1t Fianciars NiA |
g q et Pian | Francas g - | ke |
upamo Anual m; i | | |
{ |
{1 dorumento ongeal 8s snvia al Drect Fiuncern ! |
H |
1. _— - — — Seee b i = — SREPEE e—— — S —— !
H | |
Autonzar profoirma Recibe y avtonzar ¥ o | e ¥ £ | oy
o de gasio comiene  aniegana al analisa o8 FeRuELesie i | L Durecior Foe B ol
i |
| | — —— i e e e, b | SRPRRNSSY SIS — NS e | —
Revias la po  sish aborad: 1 | |
Rvisar praforivs 06 dens d lng drectncs presupuesianss sgviadas por of Meisiang ook
4 gasio comendn e Finangas pasa 8 & sclividad N° 11, casp contrario pasa & la bl Lo b ferinizol e R e
actdad N° 10 | | |
: a . |
T 51t prolorma de gasto Coments No 58 encyentra elaborada deni | |
0 “‘"" e o Grociies enviadas por o Mintiera te Finanzas. se notfica | 00000 | Anstata de Presupuesio | Dweccin Financans NiR
¥ rwummmm‘rwmlwmnws | : |
¢ .\ ' (= =S8 IS £ ! TS H —
S smwnl\:cmdeamwhum:m}mmwwu |
I QVSCICES FasUpUESianas. 5o procede & fube o sslama A | Prolorms de gesio A
L) SIGE;IE n: 4 | SIGEF la proforma por partids presupuestana. nn.clmnwoo ROS0 e | corTante T Financien L
o cuentay entregado por o Minisleno de Fﬂ-\ﬂ
- LUina veL gue 5 encusniia subida @ profonma de gasio coments @l
12 »sIGEEr“ * Sumterna &-SIGEF. ol Drector Financern proceds ayiar su Oirecior Faancien Direcoan Frances N
apobackin an 8l Sistema.
\,
Rermit 8l Mirissono Una vaz aprocada en ol Siatems o-SIGEF, so M:W
1y deFinanzas avaves nm!nmnlnmmee mespﬂmedodel Sistema para aue 5o o Anasla 08 P ELE U P"""_“"'!“-"‘ o - A
cesisiema e mceal # e A
SFIGEF mastucana
‘Revsar por frede SIGEF &l wade, | 6\?\
Frevsar presupuasta V00 QU8 16 (aIza & pincipios del afa fiscal
4 0.00 00 Anpbald 0k PYEtL Py Dirpccicn Financiors. A
Sial 5ta 818 ot i
pass 4 la sciwadad NY 1? €aso conrana pasa 3 la actvidad N° 15
| |
Siel conel |
Ioiificar rankar 58 comumica Dreccicn da | 3
i apsles. Praniicackin # livarssin, can ol in e reaizar los asies en el Plan | 0007 | Anolins de F bt Dieccitn Financiers. | e
Opseeatevn Arual (POA), | {
Ruuwlan e = = t = o 1 - T o I
modificaciones 8 Rmmmmﬂmlhwm“m.ﬁ
18 inicial | SIGEF ap Anaityia de Presupuesio Dursctidn Francem LI

SIGEF




o Secretaria de @09 ® Ministrio
- Educacion Superior, ©® ® ® © deRelaciones
=1 Ciencia, Tecnologia e Innovacion Laborales

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALEs | FECHA DE INFORME (19/FEBRERO/2015)

DATOS GENERALES

PUESTO QUE OCUPA: Analista de Documentacion y

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR I
Certificacion 2

Urquizo Tapia Diego Fernando

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
INSTITUCIONAL: Riobamba - Chimborazo EL SERVIDOR: Direccidon de Documentacion y
Certificacion

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Diego Urquizo
Nombre del sefior Conductor: Manuel Becerra

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Actividades Realizadas:

Miércoles 18-febrero-2015

09:00 a 12:00: Traslado Quito-Riobamba

12:00 a 15:15: Visita técnica repositorios documentales ITS Chimborazo
15:300 a 16:00: Almuerzo

16:00 a 19:00: Retorno

Productos Alcanzados:

Anilisis e identificacion de falencias del manejo y aplicacion de procesos archivisticos. Explicacion de
Directrices para el mejoramiento del manejo documental del plantel.

Listado de facturas que justifican los gastos realizados:

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA

EECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente

F S 18/02/2015 | 18/02/2015 | ytilizado en el cumplimiento del servicio institucional,

desde la salida del lugar de residencia o trabajo
HORA 09:00 19:00 habituales o del cumplimiento del servicio institucional
hh:mm seglin sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.

TRANSPORTE




TIPO DE

.o NOMBRE DE - SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm

QuUITO -
TERRESTRE | INSTITUCIONAL | o ~oanviBa | 18/02/2015 | 09:00 | 18/02/2015 | 12:00
RIOBAMBA -
TERRESTRE | 'NSTITUCIONAL QUITO 18/02/2015 | 16:00 | 18/02/2015 | 19:00

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a

bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO
/

Urquizo Tapia

NOMBRE: Die

NOTA
El presente informe deberd presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liquidacién se demorara e
incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al nimero de dias autorizados,
se deberd adjuntar la autorizacion por escrito de la
Maéxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
DEL SERVIDOR COMISIONADO

A H— 7:;%_

77

FIRMA DE LA O EE JEFE INMEDIATO DELA O EL

RE__sP(")NSﬁgsLE DEd_{m_g_mb}XD
A -
¢,

NOMBRE: Wilson Carrera
CARGO: Director de Documentacion y
Certificacion

NOMBRE: Cristian Coronel

'CARGO: Coordinar General Administrativo

Financiero




MIEMBROS DEL GABINETE

100%

. s

VIATICOS

REEMBOLSO

SUBSISTENCIAS

PEAJES

COMBUSTIBLE
VALOR A RECIBIR

ALIMENTACION

TRANSPORTE

ANTICIPO

CUENTA POR PAGAR

Observaciones:

ESTRUCTURA PRESUPUESTARIA:

Elaboracion

Revision
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