Ministerio de Finanzas

v

PAGINANoe. | DE

FECIIA IMPRESION:

T/42015

del Ecuador
— —— >\
E COMPROBANTE DE PAGO j
Ejercicio: 2015 Entidad; 159-9999-0000 SECRETARIA NACIONAL DE EDUCACION SUPERIOR
No. CUR: 3917 Tipo Registro: DEV CIENCIA TECNOLOGIA E INNOVACION - PLANTA
Monto: 42,40
IVA: 0,00
Sub Total: 42 40
_-Retenciones IVA: 0,00
educcion Presupuestaria: 0.00
Total Liquido Pagar: 42,40

NARVAEZ ESCOBAR JUAN CARLOS - Subsistencia Latacunga-Cotopaxi,
movilizacion; el 11/02/20156

Estado: APROBADO Descripcion:
Cuenta Monetaria No.: 5284146900
' 3
Solicitud de Pago Aprobado por Tesoreria Entregado al BCE
Sl Sl Sl
— A
( Cta. Pagadora Fuente Descripcion de la Fuente F. Confirmado Monto Confirmado Monto Rechazado |
1110006 1 RECURSOS FISCALES 01/04/2015 42,40 0.00
\ Sub - Total 42,40 0,00 )
— Retenciones
NO PRESENTA RETENCIONES 0,00
Total Deducciones: 0,00
0,00
Deducciones Sin Factura
Codigo Nombre Monto
Monto Liquido: 42,40
€ "" !
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DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO ) Y n- )
| vl /
FECHA: :I \1 )
26/03/2015 Q!
. n{ KL &
Funciorfario Responsable Director Financiere Y~

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO [#]
| :
| Institucion: 159 | SECRETARIA NACIONAL DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA [ Reporte l rptComprobanteGastos.rdic I

TECNOLOGIA E INNOVACION
| U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA NACIONAL DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
| TECNOLOGIA E INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Dese: 0000 026 |03 2015 3917 3663
|
| Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
] COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 2015-925 2473
L
RPA RTO DEV
Clase d
Regloiro: DEVENGADO o OTROS GASTOS
| Cuenta
rBam:o: Monetaria: [ l |
:Gomprobanta GASTOS Numero Operacién 0
[Beneficiario: 1709894560 [NAR\MEZ ESCOBAR JUAN CARLOS |
L —_— e ——————
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 \Viaticos y Subsistencias en el Interior 40.00
01 00 000 001 530301 1701 001 0000 0000 Pasajes al Interior 2.40
TOTAL PRESUPUESTARIO 42.40
IVA 0.00
SUB - TOTAL 42.40
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 4240
SON: CUARENTA Y DOS DOLARES CON 40/100 CENTAVOS
DESCRIPCION: NARVAEZ ESCOBAR JUAN CARLOS.- Subsistencia Latacunga-Cotopaxi, movilizacion; el 11/02/2015



COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

| Institucion: 159 | SECRETARIA NACIONAL DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA | Reporte rptComprobanteGastos.rdic
| TECNOLOGIA E INNOVACION :
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA NACIONAL DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
| TECNOLOGIA E INNOVACION - PLANTA CENTRAL
| Unid. Desc: 0000 026 |03 2015 3917 3663
| Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
| COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 2015-925 2473
L
f RPA RTO DEV
cl
|R:s;:t‘,’: DEVENGADO o OTROS GASTOS
| Cuenta
| Banco: Monetaria: L ! |
|Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
\Beﬂeﬂclarloi 1709894560 |NARVAEZ ESCOBAR JUAN CARLOS
DEDUCCIONES
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO

FECHA:

26/03/2015

Funcionaric Responsable

Director Finaneiero




39/

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 159 | SECRETARIA NACIONAL DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA r Reporte rptComprobanteGastos.rdlc
TECNOLOGIA E INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA NACIONAL DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
TECNOLOGIA E INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 025 |03 2015 3663 3663
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 2015-925 2473
=
RPA RTO DEV
st COMPROMETIDO o OTROS GASTOS T ]
Cuenta
Banco: Monetaria:
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: 1709894560 |NARVAEZ ESCOBAR JUAN CARLOS
AFECTACION PRESUPUESTARIA
G SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
o1 00 000 Q01 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 40.00
01 00 000 001 530301 1701 001 0000 0000 Pasajes al Interior 2.40
TOTAL PRESUPUESTARIO 42.40
IVA 0.00
SUB - TOTAL 42.40
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 42.40
SON: CUARENTA Y DOS DOLARES CON 40/100 CENTAVOS
NARVAEZ ESCOBAR JUAN CARLOS.- Subsistencia Latacunga-Cotopaxi, movilizacion; el 11/02/2015

DESCRIPCION:

DATOS APROBACION

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO \
FECHA: 4 K&
25/03/2015 aN

Funcionario Responsable

Director Financiero




: Secretaria de e
Ciencia, Tecnologia e Innovacion itk

Memorando Nro, SENESCYT-DADM-2015-0391-M1
Quito, D.M., 23 de marzo de 2015

PARA: Sra. Mgs. Jacqueline Arguello
Directora Financiera

ASUNTO: Solicitud de Certificacién Presupuestaria

En atencién con la solicitud realizada para proceder a contratar el servicio de logistica
para la reunién de trabajo de nuestra Méaxima Autoridad a realizarse el dfa lunes 23 de
marzo del 2015 y de conformidad a las atribuciones establecidas en el acuerdo No.
2014-026 Articulo 11y con el fin de recibir en servicio de logistica, solicito emitir la
certificacién presupuestaria por un valor de $ 1.515,58 (MIL QUINIENTOS QUINCE
CON 58/100 DOLARES DE LOS ESTADOS UNIDOS DE AMERICA) , incluido
impuestos previo a la contratacion.

Por la atencidn al presente anticipo mi agradecimiento.

Atentamente,

////

Sr; ‘\Aanu Andr;.s Gordlllo Salinas
DIRECTOR ADMINISTRATIVO

C - Copia:
o Sr. Miguel Eduardo Parrefio Davila
Coordinador General Administrativo Financiero

mi
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e " @9®®@® Ministerio
Ech # Superior,
Ciencia, Tecnologia e Innovacion

|

g Seocretaria de | >

- = ICBCION - @@ @® @ deRelaciones
l Laborales
|

Yy fC— Q< INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
| 2065~ 125

Nro. SOLICITUD DE AUTDRIZACIC}N PARA il
| CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES | FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
| | ,
l 12/02/2015 7
!- DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
Juan Carlos Narvaez Escobar A Conductor/
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QU_I::_PERTENECE LAO
INSTITUCIONAL EL SERVIDOR
L Latacunga-Cotopaxi 1 Direccion Administrativa’

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Edgar Calispa
| Nombre del sefior Conductor: Juan Carlos Narvdez ~
F INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

|
|

Actividades Realizadas:

DIA 1. Salida a la ciudad de Latacunga para realizar actividades inherentes a su cargo, luego el retorno a
| Quito .~
|f Productos Alcanzados:

l

Se movilizo a los funcionarios sin ninguna novedad

Listado de facturas que justifican los gastos realizados:

( Factura Nro. 002-021-003148071 _-Clase de Gasto...Peaje Valor 1.00 /
: Factura Nro. 002-016-003489000  Clase de Gasto...Peaje Valor 1.00
| Factura Nro. 005-002-000040698  Clase de Gasto...Parqueadero Valor 040 ~
|
TOTAL 2.40
16 MAR 2015
Recibidopor—====== “‘fJ eeaa _
Hora: .

4/3



e . e o . - = =
| ITINERARIO |  SALIDA LLEGADA | NOTA |
[ FECHA ] p Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
34 | 11/02/2015 11/9'212015 | en el cumplimiento del servicio institucional, desde la
'( | salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
HORA 07h30 | 16h00 , | cumplimiento del servicio institucional segin sea el caso,
hh:mm | | hasta su llegada de estos sitios.
g TRANSPORTE &=
TIPO DE
T I A SALIDA LLEGADA
oo, terestre, | TRANSPORTE FECHA | HORA FECHA | HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa | hh:mm
[ Institucional | Quito- . '| ' ;
Terrestre \ PEI-5367 ~ | Latacunga “ 11[02/2‘115, 07h30, 11/02/2015 '1 OShOO_’
Institucional | Latacunga- _ \ '
' Teweswe |  PELS367 /| Quito 11/02/2015 14h00- 11/02/2015 | 16h00

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obllgatorlamente los pases a

bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LAO EL SERVIDOR COMISIONADO

NOMBRE: JUAN CARLOS NARVAEZ

NOTA
El presente informe debera presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liquidacién se demorara e
incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al numero de dias autorizados, | .
se deberd adjuntar la autorizacion por escrltod/elu"'
Maxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD |
DEL SERVIDOR COMISIONADO

FIRMADELAO

L7
NOMBRE: DR-WARTIN ECHEVERRIA
CARGO: DIRECTOR ADMINISTRATIVO

|
|
|
s




100%

MIEMBROS DEL GABINETE

REEMBOLSO

VIATICOS

SUBSISTENCIAS

ALIMENTACION

PEAJES

TRANSPORTE

COMBUSTIBLE

VALOR A RECIBIR

ANTICIPO

CUENTA POR PAGAR

Observaciones:

ESTRUCTURA PRESUPUESTARIA:

\

/) {
Elabgraciéon

"






RUC. 1791317025001

Contribuyente Especial

Resolucion N° NAC-0476

MATRIZ: Abraham Lincoln N26-16 v San
Ignacio

PBX: 02-3982500-Quito

SUCURSAL : Panamericana Sur km 24+360
Tramo: Aloag - Puente Jambeli

FACTURA ORIGINAL

PANAHERICANA VIAL 5.4, PANAVIAL
AUT . ORI + 1114831262

FLUHA AUTURTZALION

08/May /2014

VALTDEZ : 98/May /2015

CARKL! .6k "/,/
FACTURA:002-021-003148071
11/Feb/2015 08:06:41 =
Clase:T014
#NICID DE PEAJE
7 iFA: $ 1,00/

[VA; $ 0,00 '
TOTAL : $=1400 /
CLIENTE: CONSUMIDOR FINAL
RUC/CT: 9399499999999
ORIGINAL ADQUIRTENTE

W
AUT. $RI1 1115631381

CONTRIBUYENTE

ESPECIAL
N° RESOLUCION 311

~ FACTURA 005-002-

PARQUEADEROS EMACEP-EP

RUC. 1791317025001

Contribuyente Fspecial

Resolucion N* NAC-0476

MATRIZ: Abraham Lincoln N26-16 y San
Ignacio

PBX: 02-3982500-Quito

SUCURSAL : Panamericana Sur km 24+360
Tramo: Aldag - Puente Jambeli

FACTURA DRIGINAL
PANAMERICANA VIAL S.A. PANAVIAL
AUT. SRT : 1114831267
FECHA AUTORIZACION
08/May /2014
VALIDEZ: 08/May/2015
CARRIL : 4N _
FAETURA;UUZ-OIG-003489000 i
é?ﬁfebfZOiS 14:31:29 . P
ase: 014 '
SERVICIO DE PEAJE
TARIFA: $ 1,00
IVA: $ 0,00

TOTAL : sqg* -
CLIENTE: CONSUMIDOR FINAL
RUC/CT: 9999999959949

ORIGTNAL ADQUIRIENTE

GOLILRNO AUTONOMO DESCEN FTRALLZADO

MUNICIPAL DEL CANTON

LATACUN GA

MERCADO CERRADO
RUC: 0560000380001
Matriz: Sanchez de Oreflana 1053 y General Maldonada
Establecimiento: E! Salto, Anionia Vels sin
¥Av 5 de Junio LATACUNGA - ECUADOR

0040698 -

Factura Hro.: 030-000-200040698
Cliente: consumidor final

RUC: 9999999¢00
Hora de llegada:
11/02/2015 13:21:38
Hora de salida: o
11/02/2015 13:52:55
Total en horas fraccions

1

Subtotals $0434
IVA: $0.04
Total a pagar: $0.40

e
g
‘m;:

ULLOA ROMS ARMANDD VINI)

o

JRIGINAL ADQUIREN TELCOPA EMISOR

0/ GRAF NUEVA IMAGEN / RUC: 0502007073001 / AU: 5734
10.001 ALG0.000 FECHADE WT: 25/SEPTIENMBRE /2014 CADUCA: 25/ SEPTIEMBRE /2015

0/



Secraelaria e

—— | Educacidn Superior,
> Ciencia, Tecnologia e Innovacion

>

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

LNtD. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

}___

ECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aana)

27/01/2015

A

VIATICOS

MOVILIZACIONES

~ /_
Ws l

ALIMENTACION

DATO

NERALES

IWPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

Juan Carlos Narvdez Escobaf/

UESTO QUE OCUPA-DENOMINACION:

Conductor

- ——
kIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL FOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
| Latacunga-Cotopaxi / \ Direccion Administrativa
FECHA SALIDA {dd-mmm-aaaa) %H/O‘R.ﬂ SALIDA (hhimm) ] FECHA LLEGADA (dd-mmim-anaa) HORA LLEGADA (hh:mm)
\ 27/01/2015 / I o7hoo 27/01/2015 ) 17h00
."-ERUIDC?ES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS iNSTiWGONﬁ/If}: ]
|E|:zabe_th Chicai_za y Juan Carlos Narvaez
DESCRIPCION DF LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
| >
Movilizacién de Elizabeth Chicaiza hacia Ia ciudad de Latacunga, Luego el retorno a Quito.  ~~
TRANSPORTE

-1 — —
| TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA - LLEGADA
[ g T || SANSPORIE FECHA | HORA | FECHA HORA

o i dd-.mmm-aa_u hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm

Institucional : _. g 7 :

_Terrestre  pers3er Quito-Latacunga~ | 27/01/2015 o?hog A 27/01/2015 d 09h00
l Terrestre Institucional | . cuhga-Quitoe | 27/01/2015 /| 15h00 | 27/01/2015 4|  17h00
l PEI-5367
| DATOS PARA TRANSFERENCIA
1 NOMBRE DEL BANCO! TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:

PICHINCHA AHORROS 5284146900
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE SOLICITANTE ’D

JUAN CARLO¥ NARVAEZ ESCOBAR

MARTIN ECHEVERRIA
CARGO: DIRECTOR ADMINISTRATIVO

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacién, con por lo
menos 72 horas de l6n al ¢ de los servicios

“institucionales; salve el caso de que por necesidades Institucionales la

_L‘)r. Cristian Coronel

Coordinador Administrativo Financiero

[
|
t FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO
|
|
l
|
L

idad dora autorice.

e De no existir disponibili , tanto la solictud como la
autorizacién quedardn insubsistentes
« El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del

término de 4 dias de cumplido el servicio institucional

Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso
obligatorio, con excepcién de las Mawimas Autoridades o de casos excepcionales
debidamente justificades per fa Mdxima Autoridad o su Delegado.

VERSION FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013



ORDEN DE MOVILIZACION CON VIATICOS Y/O No. 1720
SUBSISTENCIAS; FINES DE SEMANA Y/O FERIADOS

1. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

Institucion SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR, CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION

RUC

2. DATOS DE EMISION DE LA ORDEN

Ciudad QUITO

Fecha de Vigencia Desde 2015-02-11 Hora 07:00 Hasta 2015-02-11 Hora 17:00

Motivo  MOVILIZACION PARA EDGAR CALISPA A LATACUNGA

No. Ocupantes 2
AUTORIZACION
Fecha 2015-02-10 No. Comunicaciéon RTTS-2015-0017-Ml

Lugar Origen WHYMPER Y ALPALLANA
Lugar Destino LATACUNGA-COTOPAXI; QUITO-PICHINCHA

Kilometraje Inicio }/S S /8 Kilometraje Fin //S ? 7/

3. DATOS DEL CONDUCTOR/ A

Nombres NARVAEZ ESCOBAR JUAN CARLOS Cargo CONDUCTOR

Numero de Cédula / Pasaporte 1709894560 Tipo de Licencia E

4. CARACTERISTICAS DEL VEHICULO

Namero de Placa  PEIS367 Marca / Modelo SUZUKI GRAND VITARA SZ 2.4L 5P TM 4X4
Color PLATEADO Numero Matricula A2109533

5. DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres JUAN FERNANDO REINOSO Cargo GERENTE (E)

Realizado Por ENCALADA MORA ALBERTO DANILO
Fecha de Emislén  2015-02-10
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Memorando Nro. SENESCYT-RTTS-2015-0017-M1
Quito, D.M., 10 de febrero de 2015

PARA: Sr. Dr. Cristian Ricardo Coronel Ziiiga
Coordinador General Administrativo Financiero

ASUNTO: Pedido Salvoconducto miércoles 11 de febrero Latacunga

De mi consideracion:

Solicito autorice a quien corresponda la emision del salvoconducto de un vehiculo
institucional, para trasladar al Ing. Edgar Calispa, funcionario del Proyecto de
Reconversion de Institutos Técnicos y Tecnolégicos a la ciudad de Latacunga, para asistir
a reunidn de obra, el miércoles 11 de febrero de 2015. .
S OMITIACD

-‘_—___——-_-_‘—-—-—__.

=

La salida serd a las 08:00 y el retorno a partir de las 15:00. Fa 2 {175,:\1* A

L

L3y

Atentamente,

I/ e
Econ. Juan Fe;n;affﬁo Reinoso Hidalgo ]
GERENTE“ DE RECONVERSION DE INSTITUTOS TECNICOS Y

TECNOLOGICO SUPERIOR (E)

Copia:
Sr. Santiago Ernesto Bedon Paez
Analista de Transportes
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| Sacrelarin de

- ‘? | Educacidn Superior,
- Ciencin, Tecnolog

ia e Innovacion

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Wro SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTOQ DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)

/10102(2615

VIATICOS ]

MOVILIZACIONES

SUBSISTENCIAS

ALIMENTACION

DATOS GENERALES

IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA C EL SERVIDOR
Juan Carlos Narvdez Escobar -

PUESTO QUE OCUPA-DENCMINACION:

 Conductor

ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
Latacunga-Cotopaxi _—

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

Direccién Administrativa

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa)

HORA SALIDA (hhirmm)

FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)

11/02/2015 .~

07h00 2

17h60

Fy

11/02/2015 -

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

[Edgar Calispa y Juan Carlos Narvdez ~

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

Movilizacion de Edgar Calispa hacia la ciudad de Latacunga, Luego el retorno a Quito.
£

TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NOMGHE BE SALIDA LLEGADA
{Aéreo, terrestre, maritime, TRANSPORTE RUTA
otros) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Institucional = ,
. / 03h
Terrestre PELSIET / Quito-Latacunga 11!02!2015/ 07h00 2 11/02/2015 0Sh00
Tarmsti "‘;g:;‘;‘;‘;a' Latacunga-Quito 11/02/2015 | 15h00, | 11/02/2015" | ; 17h00
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
PICHINCHA AHORROS 5284146900
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE SOLICITANTE
: WA L
JUAN CARLOS NARVAEZ ESCOBAR ChoaRecreviiin
- ? CARGO: DIRECTOR A?MINISTRATNO
- :
NOTA; Esta solicitud deberd ser p di para su A én, con por lo

menos 72 horas de i ien  al de los serviclos
Il!sﬂtul:lonalts salvo el caso de que por ne:z:ldid:s institucionales la
A inadora autorice.

FIRMA DE LA AUTORWINM
e

e De no existir disponibilidad presupuestaria, lanto |2 solicitud como la
autorizacion quedardn insubsistentes
+ Fl informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del
término de 4 dias de cumplido el servicio instituclonal

Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanse

obligatorio, con excepeién de las Maximas Auteridades o de casos excepeionales
debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su Delegado

VERSION FORMULARIC MAL ACTUALIZADA 12/06/2013
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