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FECHA IMPRCSION: I/4]20I5

I ^ ¡vttor"teno t¡e Frnanz¿¡
I y det Ecuador

E¡ercic¡o:

No. CURr

Monto:

tvA:

2015
2711

Entidad;

Tipo Registro:

159-9999-0000

DEV

40,00

0,00

SECRETARIA NACIONAL DE EDUCACION SUPERIOR

CIENCIA TECNOLOGIA E INNOVACION - PLANTA

Sub Total:

Retenciones IVA:

40,00

0,00

0,00

Total Líqu¡do Pagar:

Estado: APROBADO

40,00

ASCAZUBI REYES RODERICK: Pago de viáticos y subsistencias' por

traslado de Quito a lbarra, eldia 20-01-2015
Descripción:

0,00

Cuenta Monetaria No.: 2200469084

Solicitud de Pago Aprobado por Tesotería Entregado al BCE

SI
SI

nac.riñ.ión de la Fuente F. Conf¡rmado Monto Conl¡rmado Monto Rechazado
Cta. Pagaalora Fuente

19/03/2015
0.00

1110006 1 RECURSOS FISCALES

Sub - fotal 40,00 0,00

' '''. or'r:,
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Reg¡stro:

Banco:

Bonefic¡ar¡o:

OEVENGAOO
Clasé de
Gasto: OTROS GASTOS

GASTOS 0

0502578297 IASCAZUBIREYESRODERICK

AFECTACION PRESUPUESTARIA

UBG FTE ORG N. Prest DESCRIPCION MONTO

000 001 530303 1701 001 Ooo0 0000 Viaticos y Subsistencias en el lnter¡or 40.00

40.00

0.00

40.00

0.00

0.00

40.00

TOTAL PRESUPUESTARIO

IVA

SUB. TOTAL

REIENCIONES IVA

TOTAL DEOUCCIONES PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

CUARENTA DOLARES

DESCRIPCION: ASCAZUBT REYES RODERTCK: Pago de viáticos y subsistencias portrasadodeOutoalbarra,eldía20-01'2015

Hora:

{,
..-,tJ_r¡rr-___ -____

{. ;-,

t

DATOS APROBACION

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO

FECHA:

16t0312015

2/t
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Cla9e de
Reg¡stro: COMPROMETIDO

Cla3e de
Gestor OTROS GASTOS

Banco:

Beneficiario:

GASTOS

Cuenta

0

0502578297 IASCAZUBIREYESRODERICK

AFECTACION PRESUPUESTARIA

UBG FTE ORG N. Prest DESGRIPCION MONTO

OOl 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el lñterior 40.00

40.00

0.00

40.00

0.00

0.00

40.00

TOTAL PRESUPUESTARIO

lvA

SUB. TOTAL

RETENCIONES IVA

TOTAL OEOUCCIONES PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

CUARENTA DOLARES

DESCRfpCfONi ASCAZUBT REYES RODERTCK: Pago de viáticos y subsisleñcas portlasladode Quitoa lbarra, e dia20'01-2015

DATOS APROBACION

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO

FECHA:

11/03t2015

f_ucionmo R¿spo¡sable

3/¿
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

2r\ l: .' I \.
FECHA DE lN FORIM E (dd-mmm-aaaa)

21-01-2015

DATOS GENERALES

APELLIDOS. NOMBRES DE LA O Et SERVIDOR

ASCAZUBI REYES RODERICK

PUESTO QUE OCUPA:

ANALISfA DE ATENCIÓN A tA CIUDADANIA

CIUDAD _ PROVINCIA DEL SE RVICIO

INSTITUCIONAL
IMBABURA-IBARRA

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O

EL SE RVIDOR

TALENTO HUMANO _ ATENCIÓN A LA CIUDADANiA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

RODERICK ASCAZUBI

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ATCANZADOS

Actividades Realizadasl

. Revisión de la.ióstalación de señalética de acrílico colocado en puntos v¡sibles

del Pac.
. Revisión del buzón de sugerencias y reclamos al igual que matr¡ces de los

mtsmos.
. Revisión de la publicidad impresa colocada en el Pac
. Constatación-del funcionamiento de tablets, se comunicó que se debía realizar

un reoorte técnico al presentar mal funcionamiento
. Notificación de documentos faltantes en el trámite de un registro de tÍtulo

ingresado la sémana anterior, se notificó al ciudadano para lo cual nos indicÓ
que presentaría en el transcurso del día el documento.

. Notificación de lím¡te de tiempo para la recepción de títulos propios o no

oficiales.
. lnformar sobre-la solicitud de vacaciones realizada por Verónica Félix.
. Levantamiento de necesidades.

Productos Alcanzados:

CONTROL Y SUPERVISION PUNTO DE ATENCION A LA CIUDADANIA IBARRA

LEVANTAMIENTO DE N ECESIDADES

l-¡stado de facturas que just¡f¡can los gastos real¡zados:

N/A

o

(¡
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ITINERARIO SALIDA LIEGADA NOTA

Estos datos se refieren al t¡empo efectivamente utilizado

en el cumplim¡ento del servicio institucional, desde la

sal¡da del lugar de residencia o trabajo habituales o del

cumplimiento del servicio instituc¡onal según sea el caso,

hasta su llegada de estos sit¡os.

F ECHA

00-mmm-aaa
20-ot-20rs 20-01-2015

HORA

hh:mm
7:00 16:00

TRANSPORTE
TIPO DE

ÍRANSPORTE NOMBRE DE

TRANSPORfE
RUTA

SALIDA I-LEGADA

FECHA HORA FECHA HORA

TERRESTRE INSTITUClONAL
QUITO _ IBARRA

2A-07-2015 7:00 20-01-2015 9i40

TERRESTRE INSTITUCIONAL IBARRA - QUIIO 20-01-20rs "'13:00 20-0r 2015 As'oo

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obl¡gator¡a m e nte los pases a

bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O ET SERVIDOR COMISIONADO NOTA
El presente informe deberá presentarse dentro del

término de 4 días del cumplimiento de servicios

¡nst¡tucionales, caso contrar¡o la liquidac¡ón se demorará e

incluso de no presentarlo tendría que rest¡tuir los valores

percibidos. Cuando el cumplim¡ento de servicios

institucionales sea superior al número de días autorizados,

;Á debeú adjuntar la autorización por escr¡to de -Ja-

Máxima Autoridad o su Delegado .aa-
NOMBRE: ASCAZUBI REYES RODERICK

ANALISTA DE ATENCIÓN A LA CIUDADANiA

FIRMAS DE APROBACIÓN t4.""'.''
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

DEL SERVIDOR COMISIONADO

FIRM^DE L^o WWffiP4^o EL

,t'"',>'lY
NOMBRE: CRISTIAN RICARDO CORONET

ZUÑIGA

CARGO: COORDINADOR ADMINISTRATIVO

FINANCIERO

CARDO CORONEL ZUÑIGA

GO: NADOR ADMINISTRATIVO

FINANCIERO

s/a



ANTICIPOS O tlQUlDAC|ÓN DE VIATICOS (Dirección Financiefa)

LOO%

MIEMEROS DEL GABINETE

REEMBOLSO

vrÁTlcos
suBSIsTENCtAS s 40,00

ALIMENTACIÓN

P EAJ ES

TRANSPORTE

COMBUSTIBTES

VALOR A RECIBIR $ 40,00

ANTICIPO

CUENTA POR PAGAR

ESTRUCTURA PRESUPUESTARIA:

a
_!J

Elaboración Revisión

6/a



'.= .lj gr*i¿ció. S¡pertor,
Ciei¡cia, Te¿nir'o!á e lnnl'-rc¡on

SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPT¡MIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONATES

':-. souclrt.ro or auroRlzAclÓN PARA CUMPLIMIENTO DE S€RVIC OS

NSTITUCIONALES
:ECHA OE SOLICITUD

210r'2015

t_

c

VIATlCOS MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALTMENTAc¡óN

DATOS GENERAIES

\PELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

ASCAZUBI REYES RODERICK

)UESTO QUE OCUPA-DENOMINACION:

ANAt-tsra DE ATENctóN a LA cIUDADANíA

: UDAD PROVINCIA DEL STRVICIO INSTITUCIONAL

IMBAEURA IEARRA

\]OMBRE DE LA IJNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL

;ERVIDOR

TALENTo HUMANo - arENclóN A [A cIUDADAN¡A

FECHA SALIDA i L HORA SALIDA :
FtcHA LLtGAoa : I HoRA LLTGADA :

20 01 2015 I 7100 20 01 2015 16i00

;TRVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

ASCAZUB RODERICK

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

o Revis¡ón de la instalac¡ón de señalética de acrílico colocado en puntos v¡sibles del Pac.

. Revisión del buzón de sugerencias y reclamos al iSualque matrices de los mismos.

. Revisión de la publicidad impresa colocada en el Pac.

. Constatación del funcionamiento de tablets, se comunicó que se debía realizar un reporte

técnico al presentar mal funcionamiento.
. Notif¡cación de documentos faltantes en el trámite de un reg¡stro de título ingresado la

semana anterior, se notificó alciudadano para lo cual nos indicó que presentaría en el-

transcurso del día el documento.
¡ Notificación de límite de t¡empo para la recepción de títulos prop¡os o no oficiales

o Informar sobre la solic¡tud de vacaciones realizada por Verónica Félix.

. Leva ntam iento de necesidades.

TRANSPORTE

fIPO DE

TRANSPORfE NOMBRE DE

TRANSPORTE
RUTA

SAtIDA LLEGADA

FECHA HORA FECHA HORA

TERRESTRE INSTITUCIONAL
QUITO - IEARRA

20 Or,201t 7:00 20,01-2015 9i40

TERRE5TRE INSTLTUCIONAL IBARRA, QUITO 20-01'2015 13:00 20,01 2015 16i00

)Af OS PARA TRANSFERENCIA

+?.'

(:

o

o

oüoo
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FIRMADE I,A O EL L: DE I.A UNIDAD

SOLICIfANT:FIRMA DE LA O TT

CRIS¡IAN RICARDO CORONEL ZUÑIGA

COORDTNADOR AOMINISTRATIVO FINANCIEROANAI.ISTA OE ATENCIÓN A LA CIUDADANIA

I{OTA: Est. sli.hud deb.rá s.r presentad. p.rá 3u Autolación, con pot lo

men6 ?2 ho¡.! d. ..t¡.¡p..|ón :l .Úñ9¡¡ni..to de 16 ..rlc¡os
lnititución.¡Gj sálvó el ..5o de qúe por ñ..e¡¡d.dee lÑt¡tucioñ'|" l¡
aurorrdad Noñhadora autorce.

. Dé no exisnr dÉDonbilidad prGsupuérariá, tanlo lá soliclud 
'omo 

La

altori¿acióh q!edáráñ i¡subsisle¡1és
. El lniorñe dé s€dicios l¡srftucioñáles d.beá pr€s€nt.Ee denro dél

té¡mino do4d¡asdecumplido¿ls€wkoinstitucion.l

E lá pbhlbido concáder sétui.ios i¡strucioftl€s durañte los dlás de desc¡nsó

obli8¡tório, .on ¿xcepcióñ de las Márim3s Autórid¡¿é! o de ctsos

efc€pcion.l¿r debidaménte jus¡lficádd pÓr b Máx¡ñ¡ aurÓfidad o su

ADMINISTRATIVO FINANCIERO

Ola/g


