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Ministerio de Finanzas

PAGINANo. | DE

FECHA IMPRESION: 7/4/2015

Estado:

Cuenta Monetaria No.:

SECRETARIA NACIONAL DE EDUCACION SUPERIOR

MCAMTODAL

del Ecuador
=
kL COMPROBANTE DE PAGO
Ejercicio: 2015 Entidad: 1569-9999-0000
No. CUR: 3431 Tipo Registro:  DEV
Monto: 200,00
IVA: 0,00
Sub Total: 200,00
Retenciones IVA: 0,00
Deduccion Presupuestaria: 0,00
Total Liquido Pagar: 200,00

CIENCIA TECNOLOGIA E INNOVACION - PLANTA

ALENCASTRO PAVON ALEXANDRA ELIZABETH: Pago de viaticos y

subsistencias, por traslado de Ibarra a Tena, los dias del 08-12-2014 al
APROBADO Descripcion: 10-12-2014

5549982500

Solicitud de Pago

Aprobado por Tesoreria

Entregado al BCE

N

Sl Sl Sl
(" Cta. Pagadora Fuente Descripcidén de la Fuente F. Confirmado Monto Confirmado Monto Rechazado
1110006 1 RECURSOS FISCALES 26/03/2015 200,00 0,00
L Sub - Total 200,00 0,00 )
Retenciones
NO PRESENTA RETENCIONES 0,00
Total Deducciones: 0,00
0,00
Deducciones Sin Factura
Codigo Nombre Monto

Monto Liquido: 200,00







COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 159 | SECRETARIA NACIONAL DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA [ Reporte | rptComprobanteGastos.rdic
TECNOLOGIA E INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA NACIONAL DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
TECNOLOGIA E INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 023 |03 2015 3431 3003
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 2015-606 2021
RPA RTO DEV
Cl d Cl d
Beaabo: DEVENGADO posiriagy OTROS GASTOS FT T ]
Cuenta
Banco: Monetaria: | I ]
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0

Beneficiario: | 1003323043 ALENCASTRO PAVON ALEXANDRA ELIZABETH l

AFECTACION PRESUPUESTARIA

) PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 200.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 200.00
VA 0.00
SUB - TOTAL 200.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 200.00
SON: DOSCIENTOS DOLARES
DESCRIPCION: ALENCASTRO PAVON ALEXANDRA ELIZABETH: Pago de viaticos y subsistencias, por traslado de Ibarra a Tena, los dias del 08-12-

2014 al 10-12-2014

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO ) ;
FECHA: . !
23/03/2015
Funcio%u Responsable Director Financicro




COMPROBANTE UNICO

DE REGISTRO

159 | SECRETARIA NACIONAL DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA

l Reporte

rptComprobanteGastos.rdic

Institucion:
TECNOLOGIA E INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA NACIONAL DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
TECNOLOGIA E INNOVACION - PLANTA CENTRAL YEY 3003
Unid. Desc: 0000 023 |03 2015
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 2015-606 2021
RPA RTO DEV
~ecns DEVENGADO Civge n OTROS GASTOS CT T |
Cuenta
Banco: Monetaria:
Comprabante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: 1003323043 IALENCASTRO PAVON ALEXANDRA ELIZABETH I
DEDUCCIONES
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
23/03/2015

Funcionario Responsable

Director Financiero




S Y2/

I

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

E EDUCACION SUPERIOR CIENCIA

Reporte

, rptComprobanteGastos.rdlc_l

Institucion: 159 | SECRETARIA NACIONAL D L
TECNOLOGIA E INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA NACIONAL DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
TECNOLOGIA E INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 017 103 [ 2015|| 3003 l 3003
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 2015-606 2021

RPA RTO DEV
lase d Clase d
b COMPROMETIDO et L OTROS GASTOS j
Cuenta
Banco: Monetaria: [ , —,
Comprobante GASTOS ‘I Numero Operacién o] l
Beneficiario: Lwnsa:sm ALENCASTRO PAVON ALEXANDRA ELIZABETH j
= —
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 200.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 200.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 200.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 200.00
SON: DOSCIENTOS DOLARES
DESCRIPCION: ALENCASTRO PAVON ALEXANDRA ELIZABETH: Pago de viaticos y subsistencias, por traslado de Ibarra a Tena, los dias del 08-12-

2014 al 10-12-2014

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRAQ_Q;} APROBADO:
APROBADO A7, A w )
// A
FECHA: Yy /s ( \
17/03/2015 22
Funcionario Responsable Director Financiero
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

2014 - 3500

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

11/12/2014

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

ALENCASTRO PAVON ALEXANDRA ELIZABETH

PUESTO QUE OCUPA:

ANALISTA ADMINISTRATIVO SP4

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE

TENA - NAPO DIRECCION ADMINISTRATIVA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: ALEXANDRA ALENCASTRO , VIVIANA ALVAREZ

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Actividades Realizadas:

Del 8 AL 10 de Diciembre del 2014 se realizé el Taller de Evaluacidn del Cumplimiento de las actividades del mes
de noviembre establecidas en el POA 2014 , a la funcionaria de la ciudad Del Tena, ademas de brindar

asesoramiento en los temas administrativos sobre desarrollo institucional, talento humano,

remuneraciones y bienestar social, apegado al marco de politicas, normas legales y técnicas

vigentes.
PRODUCTO ALCANZADOS:

e En lasocializacién se logré asesorar de como llevar los tramites institucionales en los siguientes
aspectos-.

e Plan de mejoramiento de atencidn al usuario — ciudadano.
e Como elaborar los permisos y vidticos institucionales.

e Plan de capacitacién y formacidn del talento humano,

¢ Informe de ejecucion del plan de capacitacion

e Reglamento interno de administracién del talento humano;
e Plan anual de vacaciones.

e Informe sobre asistencia y permanencia del personal







ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
S s 08/12/2014 | 10/12/2014 | en el cumplimiento del servicio institucional, desde Ia
salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
HORA 12:00 21:00 cumplimiento del servicio institucional segtin sea el caso,
hh:mm hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE
(Aéreo, NOMBRE DE FECHA FECHA
terrestre, TRANSPORTE RATEA dd-mmm- HORA dd-mmm- M
- i hh:mm aaaa hh:mm
otros)
IBARRA — TENA 8/12/2014 12:00 8/12/2014 17:00
TERRESTE PARTICULAR
TENA- IBARRA 10/12/2014 16:00 10/12/2014 21:00
TERRESTE PARTICULAR

boletos.

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOMBRE: ALENCASTRO PAVON ALEXANDRA

NOTA
El presente informe deberd presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liquidacién se demorard e
incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al nimero de dias autorizados,
se deberd adjuntar la autorizacién por escrito de la

/

ELIZABETH Maxima Autoridad o su Delegado
FIRMAS DE APROBACION PR,
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL FIRMA DE LA O EL JEFEINMEDIATO DELA O EL
SERVIDOR ISIONADO R NSABLE DE 1A UNIDAD

—

NOMBRE: YICTOR DAVALOS
D/RECTOR ADMINISTRATIVO- FINANCIERO (S)

NOMBRE: DANIEL suARS(z)’
CARGO: COORDINADOR ZONAL 1Y 2







100%

MIEMBROS DEL GABINETE

REEMBOLSO

VIATICOS

SUBSISTENCIAS

ALIMENTACION

PEAJES

TRANSPORTE

COMBUSTIBLE

VALOR A RECIBIR

D . S0 R

ANTICIPO

CUENTA POR PAGAR

Observaciones:

ESTRUCTURA PRESUPUESTARIA:

Elaboracion

visiéon







Alexandra Elizja_beth Alencastro Pavon

S —
De: Richard Miguel Rivadeneira Yépez
Enviado el: lunes, 08 de diciembre de 2014 11:31
Para: Myrian Viviana Alvarez Haro; Alexandra Elizabeth Alencastro Pavén
Asunto: Taller de evaluacidon del cumplimiento de las actividades del mes de noviembre

establecidas en el POA 2014, y temas Administrativos.

Estimadas compafieras

Se les comunica que se ha dispuesto que ustedes viajen a la ciudad de Tena los dias lunes 08, martes 09, miércoles 10,
jueves 11 y viernes 12 de diciembre del presente, para que sirvan facilitar el taller de evaluacion del cumplimiento de las
actividades del mes de noviembre establecidas en el POA 2014; ademas se aprovechara dicho taller para hacer una
socializacion de temas administrativos, por lo que se ha solicitado el apoyo de la compariera Alexandra Alencastro.

La hora de salida esta prevista a las 12:00 horas del dia hoy lunes 08 de diciembre, y el retorno sera el dia miércoles
10 de diciembre de la comparfiera Alexandra, y el dia viernes 12 de diciembre la compafiera Viviana.
Particular que pongo en su conocimiento para los fines pertinentes.

Saludos cordiales,

Richard Rivadeneira i
DIRECTOR DE PLANIFICACION
COORDINACION ZONAL 1Y 2
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Secretlana de

Educacion Superior,
Ciencia y Tecnologia

N1}

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)
08/12/2014

10
. .;—w\th‘f
|
13

.W,

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

ALIMENTACION

VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS i
o
a
DATOS GENERALES i
IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA-DENOMINACIGN: -‘g 2
IALENCASTRO PAVON ALEXANDRA ELIZABETH ANALISTA ADMINISTRATIVA SP4 £ S
NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR -
ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
TENA- NAPD
DIRECCION ADMINISTRATIVA
FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA {hh:mm) FECHA LLEGADA {dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA {hh:mm}
08/12/2014 12:00 10/12/2014 21HOO
SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: ALEXANDRA ALENCASTRO, VIVIANA ALVAREZ
Taller de Evaluacion del Cumplimiento de las actividades del mes de noviembre establecidas en el POA 2014; ademés se aprovechard dichd
taller para hacer una socializacién de temas administrativos, del 8 al 10 de Diciembre de 2014 en la ciudad del Tena.
TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
(Agreo, terrestre, maritimo, TRANSPORTE RUTA
L FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
R -
TERRESTRE PARTILL IBARRA=TENA 8/12/2014 12:00 8/12/2014 17:00
TICULAR -
TERRESTRE PRI TENp~1BARRA 10/12/2014 16:00 10/12/2014 21:00
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: Mo. DE CUENTA:
BANCO DE PICHINCHA 5549982500 AHORROS
<
FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DELA O EL
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE
RESPONSABLE DE DAD
\ /
‘b encadiie 1™
NOMBRE DE LA O EL RESPONSAEN DE LAWNIDAD SOLICITANTE
NOMBRE DE LA © EL SERVIDOR CARLOS DANIEL SPAREZ PROCEL
ALENCASTRO PAVON ALEXANDRA ELIZABETH - COORDINADOR'ZONAL 1y 2
NOTA: Esta solicitud deberd ser p la para su izacién, con por lo
menos 72 horas de anticipacién al cumplimiento de los servicios Institucionales;
salvo el caso de que por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora
tanto la solicitud como la

=
FIRMA DE LA AUTORIDAD Noyuﬂnoy/ﬁ/gﬁeﬁoo

autorice.
= De no existir di

daran insub

hilidad
P P

Car il

Estd prohibido c nce@tﬁﬁclc@ .lnsﬂt’n'ca’b?va'les'ﬁa'uéﬁ"t"e' '_ff.'i;s ;c!'[a
ohbligatorio, con grcepidndétas faximas Autofidaddd & de 'gagbls_e{f:ipc

* El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del

ppales, | |

debidamente just|ficadds pﬁﬂmﬂlmﬁﬁd Salegatfs P S
FIrIARCIETA
e—y

" CHRISTIAN CORONEL

WERSION FORMULARID MAL ACTUALIZADA 12,-’!16.-’20!3

COORDINADOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO

|

Hora:






