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r¡fFoi¡tE DE SE¡Vrlos nSrTruOOf|Ar¡s
NTO, SOTICITUD DE AUTORIZAqÓNTARA
CUMPTIMIENTO DE SERVICIOS ¡NSTITUCIONATES

JDi5- )21lta

FECHA DE INFORI\¡g (dd-mmm-aaaal

25,05-2015

APEI.LIDOS NOMERES DE LA O €L SERVIDOR
VARGAS soSA MARÍA FERNANDA

PUESTO QUE OCUPA:

AstsrENfE DE TAIENTo HUMANo_ATENoóN AL
CIUDADANO

CIUDAD - PROVINCIA DEI- SERV¡CIO
INSTITUCIONAL

MANAEI.PORTOVIEJO

NOMBRE DE LA UNTDAO ¡ l,¡ QU¡ prnr¡¡¡rc¡ L¡ o
EL SERVIDOR

TAIENTo HUMANo - ATENctóN A ra ctuDADANtA

SERV¡DORES QUT INTEGRAN ET SERVICIO INSTITUCIONAL:
VARGAS sosA MARÍA FERNANDA

LPnODUCÍ 05 AICA¡{ZADOS

Actividades Real¡¿adas:
./

Desde el luñes r8le máyo ar viehes 22 de mayo der pr6ente eño én horar¡os normares de of¡c¡na,de 08h30 a 17h:30.

. Apertura y cierre de¡ punto de Atención a ta C¡udadanía PORTOVTEJO. Cubrir el punto de Atencjón a ta Ciudadanía (pAC PORTOVTEJO)

' 8r¡ndar información de procesos que se manejan en ra inst¡tuc;ón y de serv¡cio a ra c¡udadanra.. Asesorar sobre los productos y serv¡c¡os que ofrecemos como Institución.. Envío y recepc¡ón de documentación de la Coord¡nac¡ón Zonel.

' Atenc¡ón a la c¡udadanía y sus consultas con respecto a trámites de la Institución en cuantoa Retistro de Titulos, SNNA, Certificac¡ones, setu¡m¡ento a trám¡te, ingÁo'0" ;o.u."n,o1rectamos, etc,

NOTA
Estos datos se ref¡eren al tiempo efectivament€ utrt¡zado
en ef cumplimiento del servicio instatuc¡onal, desde la
salidá del lu8ar de residenc¡a o trabajo hab¡tuates o del
(umpt¡m¡ento del servic¡o insntucionál segun sea ej caso,
nalta tu tteg¿da de estos sitios.
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oo-mmm-aaa 18-05-2015 22{5-2015
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hh:mm

18-05-2015

LLEGAOA

TRA'iSPOfiE

06:40



18{5-2015

224s-207s

22-05-20122-05-2015

NOTA: En caso de haber util¡Zado transpone públ¡co, se deberá adjuntar obl¡Satoriamente los pases a

NOTA

El oresente inforñe deberá presentarse dentro del

tér;ino de 4 días del cümpl¡miento de seÑ¡c¡os

in.t¡tucional.s, 
"aso 

contrario la l¡quida€ión te d€morará e

Incluso de no presentarlo tendria que restitulr los valores

oercibidos. cuando el cumpl¡miento de servrcro5

institucionales see superior alnúm€ro de días autorlzados'

se deberá adiuntar la autor¡zacióñ por escrito d€ la

Máxima Autoridad o su Delegado

Hnru¡otuoELsenvtoon

ITOMBRE: I/ARGAS 5O5A MARIA IÉRNA¡¡DA 
-

(¡R6O. AIlsrí$G O€ fAt¡¡TO rUMA¡OAfÉl{ClOll Al
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lnruriog r¡ o cr- ltrt tNMtDlATo DE LA o Ft

R€SPONSABLE DE LA UNIDADFrRr\itlófü o Et RESPoNsABLE DE LA UNTDAD
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VAfi6A5 SOSA MARÍA FERNANOA A5¡5T'Ñf E DE TALENTO IIUMANO.ATENCIóN AL CiüdAOANO

MAÑASI.PORTOVIE]O TALENTO HUMANO,ATENCiÓN A úCIUDAOANÍA

18-05-2015 | os,so 22-O5-2015 21:30 '
/aRGAs sosa MARia FERNANDA

DEscRtpctóN DE LAs aclvtoADEs A EJEcuTARsE:

Dasd€ el lun6 18 de ñáyo al Vlemes 22 da ñ.yo d€l prei€nte eño en homr¡os norm¡les de olictna. de
08h30 ¿ 17h:30.

. Apertura y cier€ d€lPunro deAtención a ¡a Cjudádanía pORfOVt€lO

. Cubrir el Punto de Atenc¡ón a la Ciudadanía (pAC PORTOV|EJOI

. Erindar ¡nformación d€ procesosquese mane¡¿n €n la ¡nstitución ydeserv¡cio a la ciudadan¡a_. Asesorarsobre los produ€tos yservicios queofrecemos como Inst¡tuc¡ón,

. Envíoy r€cepción de docuñentación de le Coordinacióñ Zonat.

. Atención a Ia ciudadanía ysus consultás con respecto a trámitesdel. Institución encuantoá
R€g¡stro deTítulos, SNNA Certificáciones, seguim¡entoa trámites, iñgresode documentos, rec¡amos,

1RAI6PORTE

RUfA
SAI.IDA I.LEGADA

FECHA HORA FECHA HORA

13 05 2015 13 05.2015

1&05-2015

22 05 2015 l3:¡O 22-OS-2015

22.05 ¿015 22 os 2orr//
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