'CGHPROB_ANTE UNICO DE REGISTRO

Instilucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E L Reparte ' rptComprobanteGastos. rdlc ]

INNOYACION _ - == ,
U, Ejecutora: 9999 { SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIAE || Fecha Elaboracion Nc. CUR  No. Origina

INNOVACION - PLANTA CENTRAL 552
Unid, Dase: 0000 - 023 [06 2015 9996 9

Tipe Documnento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
EMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 2015-2116 6194
—
RPA RTO DEV
ﬁL‘,‘,:.‘,’:: DEVENGADO gt'::f,:” OTROS GASTOS
Cuenta

Banco: Monetaria: l | j
Comprobante GASTOS Numaro Operncion ¢

Bensficiario: I 1721250312 [vnﬂms SOSA MARIA FERNANDA '

AFECTACION PRESUPUESTARIA

PQ sp PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESGRIPCION MONTO
o1 0C 000 001 530303 1701 001 0000  0OOO Viaticos y Subsistencias en el Intarior 360.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 360.00
VA 0.00
SUB - TOTAL 360.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 360.00
SON:- TRESCIENTOS SESENTA DOLARES
DESCRIPCION: VARGAS SOSA MARIA FERNANDA.- Pago vidticos ¥ subsistancia Manabi.Porioviejo, aperura y cierre del Punto da Atencien a la

ciudadania PORTOVIEJQ: del 18/05/2015 al 22/05/2015

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADOQ: APROBADOQ:
APROBADO ; m
// ™) N Ilf.-k
FECHA: g ﬂ\ - o
23/06/2015 ) .
Funcinna.ﬁ:: Responsahie Director Financiera
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COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO
Institucion: 159 { SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIAE l Reporte I rptComprobanteGastos.rdlc !
INNOVACION - ainal
U, Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TEGNOLOGIA E Fecha Elaboracion No. CUR  No. Orgina
- EN
o Do o INNOVAGION - PLANTA CENTRAL 575 Toc 5075 T 9862
Hd. BEG:
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 2015-2116 6194
L
Clase de Claga de RPA RTO DEVY
Reglstro: COMPROMETIDO Gesto: OTROS GASTOS
Cusnta
Bance: Monataria;
Camprobante GASTOS Numero Operacién Q
———-_____—_h______—____

AFECTACION PRESUPUESTARIA

PG se PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION

MONTO
01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos ¥ Subsistencias en el Interior 360.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 360.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 380.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 360.00
SON: TRESCIENTOS SESENTA DOLARES
DESCRIPCION: VARGAS SOSA MARIA FERNANDA. - Pago vidticos y subsistencia Manabl-Portovisje, aperura y clerre del Funto de Alencidn a la

ciudadania PORTOVIEJQ; del 18/05/2015 al 22/08/2015

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO:; | APROBADO:
APROBADO N
FECHA; =7 /&’H\
22/06/2015 v -
Fi.lhc/iuna‘il'.io Responsable Direcwor Financicro
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:.“5’ Secretafi{ade .
'-? a, Tecnologia e Innovacién

000 Ministorio
..:mm
Laborales

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

M5 .- 22116

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

25-05-2015

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
VARGAS SOSA MARIA FERNANDA

PUESTO QUE OCUPA;

ASISTENTE DE TALENTO HUMANO-ATENCION AL
CIUDADANO

CIUDAD ~ PROVINCIA DEL SERVICIO
INSTITUCIONAL
MANABI-PORTOVIE)O

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
EL SERVIDOR
TALENTO HUMANO - ATENCION A LA CIUDADANIA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

VARGAS SOSA MARIA FERNANDA

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

/

Actividades Realizadas:

Desde el Lunes 18 Aayo al Viernes 22 de mayo del presente afio en horarios normales de oficina,

de 08h30 a 17h: 30,

Apertura y cierre del Punto de Atencién a la Ciudadania PORTOVIEJQ

Cubrir el Punto de Atencién a la Ciudadania {PAC PORTOVIEJO)

Brindar informacién de procesos que se manejan en la institucion y de servicio a la ciudadania.
Asesorar sobre los productos y servicios que ofrecemos como Institucién.

Envio y recepcion de documentacién de la Coordinacién Zonal,

Atencidn a la ciudadania y sus consuitas con respecto a tramites de la Institucién en cuanto

a Registro de Titulos, SNNA, Certificaciones, seguimiento a tramites, ingreso de documentos,

reclamos, ete.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA _ ) Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
dd-mmm-aaa 18-05-2015 | 22-05-2015 en el cumplimiento del servicio institucional, desde fa
salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
HORA 05:50~ 21:30 cumplimiento det servicio institucional segin sea el caso,
hh:mm hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE .
TIPO DE SALIDA LLEGADA |
NSPOR NOMEBRE DE )
ittt TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA |
maritime, otros) dd-mrm-assa hh:mm - “dd-mrmr-ansa hh:rmm 'il
AEREOQ TAME QUITO-MANTA 18-05-2015 | 05:50 | 18-05-2015 06:40




TERRESTRE INSTITUCIONAL | o vrs pogToviEI0 | 18-05-2015 | 06:40 | 18-05-2015 | 07:20
TERRESTRE INSTITUCIONAL | oorovieio MaNTA | 22-05-2015 | 18:30 | 22-05-2015 | 1915
AERED TAME MANTA-QUITO 52.05-2015 | 20:45 | 22-05-201%87] 21307

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debers adjuntar obliga

bordo o boletos.

toriamente los pases a

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

aa §°

a“{'\iG #

NOMBRE: VARGAS S505A MARIA FERNANDA
CARGO: ASISTENTE DE TALENTO HUMANO-ATENCION AL

NOTA
£} prasente informe debera presentarse dentro del
términc de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liguidacidn se demorara e
incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al numero de dias autorizados,
se deberd adjuntar la autorizacién por escrito de la
M4xima Autoridad o su Delegado

CIUDADANO
/ N FIRMAS DE APROBACION
FIRMA DE LfO EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LAOEL
DEL SERVIDOR (I,OMISIDNAD/Q’*-.__ RESPONSABLE DE LA UNIDAD

] | | I|'l ﬁ
.

' ' \JLK/I

MIGh QDAVIA _
COORDINA GENERAL Al INISTRATIVO FINANCIERO

LORENA FERNANDA-NARVAEZ SEVILLA
DIRECTORA DE TALENTO HUMANO

= -V'




SENESCYT
Direccién Financiera

CALCULO DE ANTICIPOS O LIQUIDACION DE VIATICOS

c.C.

DETALLE

CANTIDAD

VALOR
DIARIO

TOTAL

Vialicos

A

$

80,00

¢ ot

Subsistencias

A

$

40,00

4_0:'::3

Alimentacién

4,00

Transporte

Peajes

Combustibles

Otro:

VALOR A
RECIBIR

ANTICIPO

CUENTA POR
PAGAR

Elaboracién

Revisién
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- ETKT26921327 3989C1
» FECHA/DATE ; 18MAY

" vueLosFLicnt01 31
VARGAS/MARIA
DE/FROM: QUITO

A/TO: MANTA
~asientosseat: 1 SB
EQUIP/BAGT: 1 /g

- BEFERENCIA: 14

tame .

tame> Poseaing pass
dq)mﬁWW10386132

k@ﬂ%ﬁﬁ@?ﬁﬂﬁﬂﬁ“m“m

From fa Flight Numb
Mg ) g Wbmﬁ%

wr e

Class Date Depaftu.
Clase ha Hora Sa{gra‘e

K 22MAY =0

Boardm Time '
Hora de%mbarque Puerta
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3
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES : g

W 0
e Z

E _d_
e, SOLICITUD DE AUTORZACKIN PARA CUMPLIMIENTS DE SERVICIDS INSTITUCIDNAL E S FECHA OE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) . . fi il
15/05/2015 T -
- = = I
) -
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION _ -
= E = =2

GEMNERALES £ B

DATOS &0
JWPELLIDOS - NOMBRES OF LA O EL SERVIDOR PLESTO QUE OCUPA-DENCMINACION,

VARGAS SOSA MARIA FERNANDA
KIUGAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

LR A

MANABI-FORTOVIEIQ

FECHA SALIDA {dd-mmm-aaaa)

NOMBRE DE LA UNIGAD A LA GUE PERTENECE LA O ELSERVIDOR
TALENTO HUMANO - ATENCION A LA CIUDADANIA

ASISTENTE DE TALENTO HUMANG-ATENCION AL CIUDADANO

e
otd
: - e‘:?‘-.-..ol
Recibido poOri-es- .l.'.'.g'.‘"‘

HORA SALIDA {hh:mm)

18-05-2015

FECHA LLEGADA {dd-mmm aaaa) HORA LLEGADA [hh:mm}

05:50

ERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIOMALES-

22-05-2015 . 21:30 -

VARGAS SOSA MARIA FERNANDA

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

Desde el Lunes 18 de mayo al Viernes 22 de mayo del
08h30 a 17h: 30.

presente affo en horarios normales de oficina, de

*  Aperturay cierre del Punto de Atencién a la Ciudadania PORTOVIEIO

¢ Cubrir el Punto de Atencion a la Ciudadania (PAC PORTOVIEIO)

¢  Brindar informacidn de procesos que se manejan en la institucidn y de servicio 2 1a ciudadania.

¢ Asesorar sobre los productos y servicios que ofrecemos como Institucion.

» Envio y recepcién de documentacidn de [a Coordinacién Zonal.

s Atencidn a la ciudadania y sus consultas con respecto a tramites de la Institucion en cuanto a
Registro de Titulos, SNNA, Certificaciones, seguimiento a tramites, ingreso de documentos, reclamos,
etc.

TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
{Adreo, terreste, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA,
maritimo, otros) dd-mmm-kabs hh:mm dd-mmm-3333 vh:mm
AEREQ TAME QUITO-MANTA 18052015 - [ ©05:50 7| 18-05-2015 06:40
TERRESTRE INSTITUCIONAL MANTA-PORTOVIEJO 18-05-2015 06:40 18-05-2015 07:20
TERRESTRE INSTITUCIONAL PORTOVIEJO-MANTA 22.05-2015 18:30 22-05-2015 19:15
AERED TAME MANTA-PCRTOVIEIO 22-05-2015 20:45 22052005 | 21:30
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCT TP DE CURNTA: Mo, OFE CUENTA:
PICHINCHA AHORROS 5066197100
' FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
- - - FIRAIA DE LA O £, SENVIROR SOLICITANTE SOUICITANTE

Fbg

:PL[ ' _@tf ;{/ ‘

ko

NOMBRE DE LA O EL SERVICHIR
VARGAS SOSA MARIA FERNANDA
CARGO : ASISTENTE DE TALENTO HUMANOQ-ATENCION AL CIUDADAND

NOMBRE DE LA O EL RESFONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE '"

LORENA FERNANDA NARVAEZ SEVILLA

DIRECTORA DE TALENTO HUMANO

1 e

Horar



NOTA: Esta solicitud debars sar g da para su Autorizacién, ¢on por lo
menps 71 hoas de  enticipacdn el cumplimicnto da  los  servicios
insttuclonales; satve ol caan de gue por necesidades institucionales

e

hoo
T onue 4o

;|

MIGUEL EDUARDD. PARRERO DAVILA
TRATIVOFINANCIER

COORDINAPQOR GENER,

04 debidamente justlficados por la Maxima Autoridad o su Delegado

P, N

L madors sutorice.

+ D ng existit disponiblidad presupuestaria, @nto Is oliciyd como fa
autorizacian quedardn insubslstenbay

= El lnforme de Servicios ituckynales deberd pr dentro del
¢ de 4 dias de do 2l servicio institucional

Estd prohibide conceder vty instituconples durante ko dias de descanso
obligatorio, con excepcién de las Maximas Autoridades o de casos excapaanales

_
"

\.
{

VERSION FONRHILARKY MRAL ACTUALIZADW 1206,/2013



