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..r \INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONAI.Eg_) c)/;, , 5 'O

NTO. SOIICITUO DE AUTORIZACIÓN PARA

CUMPLIMI€NTO DE S€RVICIOS INSTITUCIONALES
FECHA DE INFORI\¡ E ,r,
22 A4-7015

!
;tDAÍOSGINERATES

SANCHEz APoLo HILDA MERcEoES

AP€LIIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

ANALISTA DE HABILITACIÓN OOCENTE SNNA

CIU DAD ' PROVINCIA OEI. SERVICIO INSTITUCIONAL

GUAYAOUIL.GUAYAS V CUENCA AZUAY

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL

SERVIOOR:

SISTEMA NACIONAL OE NIVELACION Y ADMISION

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSf If UCIOI{AL:

SERRANO TORREs GAERIELA CARLOTA

IN'ORME DÉ ACNVIDADES Y PRODUCTOS AICAI{ZADOS

Act¡v¡dadesRcaliradas: /
JUEVES 16 DE AERIL OE 2015: '
19H50 LLEcADAA LA cruo¡o ot fnv¡eutr--
VIERNES 17 DE ABAIL OE 2015:
OTHOO SALIDA D€L HOTET HACIA TA ESCUEI.A 5UPERIOR POIIÍTCNICA OEL LITORAL.

OSHOO A 08H3O PEGAR 5EÑALETICAS, LISTADOS, EXTENSIONES ELECTRICAS Y ARREGI-O DE LA5 AULAS 2OO' 2O1Y 2O2'

O8H3O A 1OHOO INGRESO DE LOS DOCENTES A LAS AIJLAS DE ACUERDO AL IISTAOO Y FIRMAS DE AsISIENCIA'

1OHOO A 11TIOO COLABORACIÓN EN LA ATENCIóN DÉ COFFE SREAK A LOS DOCENTES PARTICIPANTES DELTATLER.

11HOO A 12IIOO ORGANIZAR EL AULA DONDE SE VA A SERVIR EL ALMUERZO.

12800 A 14H00 At[4UERZO.

14HOO A 178OO COLASORACIÓN EN TAS AULAS CON LOS FACILITADORES Y FIRMAS DE sALIDA

17HOOA 18HOOANALISIS DEL TALLER.

SABADO 18 DE AARIT DE 2015:
OTHOO SALIDA DEL HOTEL HACIA LA ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL

O8HOOA 1OHOO FIRMAS DE ASIST€NCIA.

toHooA l28ooAfENcróN DE coFFE BREAKA Los oocENTEsY FIRMAS DE sALloA.

12HOO A 12H30 ORD€NAR IAS AULAs.

15HOO SALIDA A LA CIUDAD DE CUENCA

T9IIOO LLEGADA A IA CIUDAD OE CUENCA

DOMINGO 19 DE AB¡IL DE 2015:
O7H3O SALIDA DETfOTEt HACIA LA UNIVERSIDAD NACIONAT DEL ECUADOR (UNA€)

O8H3O A O9HOO PEGAR SEÑALEIICAs, LISfADOS DE GRUPOS, COLOCAR EXTENSIONES ELECTRICAS Y ARREGLO O€ LAS

aulAs 08, 09 Y 10.

O9HOO A O9TI3O INGRESO DE LOS DOCENTES AL AUOITORIO PARA IA BIENVENIOA.

O9H3O A 1OHOO FIRMAS DE ASISTENCIA,

toHoo A l3Hoo,,coLABORACIÓN EN tAs AULAs CON LOS FACILITAOORES Y FIRMAS DE SALIOA.

LUNES 20 OElBRrL DE 2015;

07H30 sALr/a DEL HorEL HAcrA LA uNtvERslDAD NAcloNAr DEL EcuADoR (UNAE)

OSHOO A 09HOO FlRMAs DE ASISTENCIA.

O9HOOA 11HOO ORGANIZAR EL COMEOOR PARA ET ALMUERZO.

lltIOO A 12IIOO COLABORACIÓN EN LA5 AULAS CON LOs FACILITADORES.





12800 A 13H30 ALMUERZO.

I3II3OA 14HOO ORDENAR Y IIMPIAR EL COMEDOR.

14HOO A 15HOO €VATUACIÓN A LOS OOCENTES PARTICIPANTEs.

15IIOOA 17HOO COTAEORACIÓN Y FIRMAS DE SAIIDA.

17HOO A 17H30 ORDENAR LAS AULAS.

Productos Alca nzados:
APLICACIÓN DEL PRIMER TALLER PRESENCIAL DEf CURSO VIRTUAL DE ESPECIALIZACIÓN Y FORMACIÓN EN DOCENCIA

MAT€lvlATlCAS IOfAL DOCENIES 13381

ITINERARIO SALIDA LLEGADA
NOTA

Estos datos 9e refieren al t¡empo efectivamente
utilizado en el cumplimiento del servicio institucional,
desde la salida del lugar de residencia o trabájo
habitual€s o del cumplimiento del servicio
instituc¡onal se8ún seá el ceso/ hasta su lleSada de
estos srttos.

fECHA
t6-A8RrL-2015 ,/ 21-A8R[-2015.'

HORA !9llOO ./' 09H35 /

TRAÍ{SPORTE

fIPO DE

TRANSPORfE
NOMBRE O€

TRANSPORfE RUTA

SALIDA IIEGADA

rECHA
HORA

FECHA

dd-tnññ-
HORA

16.^s n-215 19Hm / 19H50

¡5H@

CUENCA QUfTO 2l ABRrL-2015 0a840 21 a8Rr,,2015- .DH3S /

NOTA: En caso de haber utiliz¿do transporte público, se deberá adjunt¿r obl¡Satoriamente los pases a bordo o boletos.

OBgERVACIONES

FIRMA DE LA O ET SERVIDOR COMISIONADO NOTA

El presente informe deberá presentarse dentro deltérmino de

4 días del cumpl¡mieñto de servic¡os inst¡tucionales, caso

contrario la liquidación se demorará e incluso de no

oresentarlo tendría que restitu¡r los valores percibidos. cuando
el cump¡imiento de servicios institucionales sea superior al

número d€ días autori¡ados, se deberá adjuntar la autor¡zación
por escrito de la Márima Autoridad o su Delegadon \'-,^". ii,rl;\X:-'--l

HrLDA MERcEoEs sÁNcHEz aPoL6'
ANALI5TA DE HAEIIITACION OOCENTE

FIRMAS DE APROSACIÓI'¡

fIRN¡A DE LA O EL RESPONSASLE D[ LA UNIDAD DEI.

SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LAO ELJÉFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSASI€

DE LA UNIDAD

. 
MP. LORE'qA'{f,AUJO

GERENfE OEI. SISTEMA NACIONAT DE NIVETACION Y

ADMISION

fú1C. LORENA ARAUIO

SUSSECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR SUERO6ANTE
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ALIMENTACIÓN

PEAIES

TRANSPORTE

COMBUSTIBLE

VALOR A RECIBIR

ANTICIPO

CUENTA POR PAGAR ít.,./

Observacionesl

ESTRUCTURA PRESUPUESTARIA:
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SOUCIfUD D€ AUTORIZACIó PANA CUMPUMIE IO DE SERVISOS Ii¡STITUCIONAIE5

OATOS GENERATIS

NIIDA MERCEDES SANCHEZAPOLO ANAIISTA DL HABILI'ACIÓN DOCEÑTE

{GUAYAA! LL ' 6IJAYAS) (CUENC^.AZUAY] SÑNA HAAILIACION OOC€NTE
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! .-- Edr€dó.t S4..io.'-.5 c¡src¡a. recio¡ooia a lttrd¡'rdon

AUTORIZAGIÓN DE DESCUENTO

Yo, H¡lda Mercedes Sánchez Apolo, identificado/a con C'C' No 0703537225'

autorizo descontar de la nómina del mes de correspond¡ente' el valor

sobrante y no ¡ustificado del anticipo de v¡át¡cos sol¡c¡tado para la com¡s¡ón

de Apoyo Logíst¡co en del Apl¡cac¡ón del pr¡mer Taller Presenc¡al del Curso

VIRTUALdeMatemát¡casFormac¡ónenAcompañamientoPedagóg¡copara

Docentes (Guayaquil y Cuenca) una vez presentado el informe

correspond¡ente para su liqu¡dación'

Qu¡to, 02 de abr¡l de 2015'

c.c. N" 0703537225




