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COMPROBANTE DE CREACION DEL FONDO GLOBAL

Tesoreria
Solicitud de Pago Fecha de Pago
Sl 21/09/2015

Entidad: 159 .9999 -0000 SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA
Ejercicio: T%%)LOGIA E INNOVACION - PLANTA CENTRAL
No. Fondo Global: 533

No. Entrada: 2109

Monto Solicitado: 240,00

Estado: APROBADO

Clase de Fondo:

Descripcion:

No. de Solicitud:
No. de Doc. de Aprobacion:
No. de Cur Contable:

FVF . ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE PROYECTOS Y PROGRAMAS CON

RECURSOS FISCALES

ANTICIPO VIATICOS, HERRERA GALAN JORGE DAVID, VIAJE A CUENCA DEL 17 AL 20 DE SEPTIEMBRE DE

2015, TOMA EXAMENES ENES

533
533
63542917

Fecha Solicitud:
Fecha de Aprobacién:

16/09/2015
16/09/2015

Clase de Fondo Fuente

Clase de Registro Ruc

Distribuido

Pagado

Fondo Liquidado

Monto

001

1768157600001

FRC

Si

si

si

240,00

FIRMA RESPONSABLE

FIRMA AUTORIZACION
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L Ciencia, Tecnologia e Innovacion Laborales

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES .
29 — Septiembre — 2015

DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
Herrera Galén Jorge David Asistent€ de Aplicaciones
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
SERVIDOR

Limén Indanza — Morona Santiago
Direccion de Tecnologias de Informacion y
Comunicaciones

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Herrera Galdn Jorge David

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Actividades a Realizar:
Jueves 17 de Septiembre 2015
e 05HOO0 - 06HOO Trasladarse de Domicilio — Aeropuerto Quito, via terrestre (Particular).
e 07HO0 — 09HOO Trasladarse de Quito — Cuenca, via aérea (TAME).
e 09H30 - 14H0O0 Trasladarse del Aeropuerto de Cuenca/Limén Indanza, via terrestre (Particular).

e 14H30 — 17H30 Proceder con la visita al recinto Limon Indanza y realizar la capacitacion de
proceso ENES de la provincia de Morona Santiago

e Pernoctar en Limon Indanza.
Viernes 18 de Septiembre 2015

e 08H30 — 17H30 Continuar con el proceso de capacitacion, realizar toda la parte logistica del
proceso del ENES como recepcién de material, verificacion de aulas.

e Pernoctar en Limdn Indanza.
Sabado 19 de Septiembre 2015

e 06H30 - 22H00 Acudir al recinto Limdn Indanza y realizar la toma de examen en la mafana y
noche (adventistas), realizar toda la parte logistica del proceso del ENES.

Domingo 20 de Septiembre 2015

e 08H30 - 11HOO0 Trasladarse desde Limdn lndanza/Aeroﬁu@Z&d‘fﬂe- "Cue'n't;.'a',' 'Via terrestre
. SerriON FINANLIEDR
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e 13H35— 14H30 Trasladarse Cuenca — Quito, via aérea (TAME).

e 15HO00 — 16H30 Trasladarse del Aeropuerto Quito/ESPE, via terrestre (Particular).

e 17HO0 — 18H30 Realizar la entrega de Material proceso ENES en la ESPE

e 18H30 - 20H30 Trasladarse desde la ESPE — Domicilio, via terrestre (Particular).

Conclusion:

Se cumplié a cabalidad las tareas asignadas a mi persona referente al proceso de toma de examen
ENES del periodo del 19 de septiembre 2015 en el recinto Limdn Indanza de la provincia de Marona

Santiago.

Productos Alcanzados:

Realizar la toma de examen ENES del 19 de septiembre 2015 en el recinto Limén Indanza de la
provincia de Morona Santiago.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
17-09-2015 | 20-09-2015 | en el cumplimiento del servicio institucional, desde la
dd-mmm-aaa : . ; ; ?
salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
HORA 06h00 20h30 cumplimiento del servicio institucional segun sea el caso,
hh:mm hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
{Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritima, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Domicillo =
TERRESTRE Tt Ae“’p:‘&rg; Guita 17/09/2015 05:00 17/09/2015 06:00
AEREO e Quito (UI0)~Cuenca | 4, do018 07:05 17/09/2015 08:00
Aeropuerto Cuenca—
TERRESTRE PARLIGHLAR ITS "Limon Indanza" 17/09/2015 08:30 17/09/2015 11:30
ITS "Limon Indaza —
PA
TERRESTRE tHEARER Cuenca 20/09/2015 08:30 20/09/2015 11:30
TAME Aeropuerto Cuenca -
AEREO Quito (UI0) 20/09/2015 13:35 20/09/2015 14:30
Aeropuerto Quito
P, |
TERRESTRE ARBEHAR (UI0) - ESPE 20/09/2015 15:00 20/06/2015 15:45
PARTICULAR ESPE- il
TERRESTRE A SRR 20/09/2015 18:00 20/06/2015 20:00

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a
bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA




e Ry = o — percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
NOMBRE: Jorge David Herrera Galan institucionales sea superior al nimero de dias autorizados,

CARGO: Asistente de Aplicaciones se deberd adjuntar la autorizacién por escrito de la
Maxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

Crtousit!

NOMBRE: Xavier Salazar Quintana

CARGO: Director de Tics
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PAGINA No. 1 DE 1

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 999 |GOBIERNO CENTRAL No. Preliminar | 63542917 || FECHADE
Unid. Ejecutora: ELABORACION
' ' 63542917
0000 No. CUR 16 09 2015

Unid. Desc: 0000 No. Original | 63542917

TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO No. CUR PRESUPUESTARIO

coM PROBANTES(‘AALS):?%;[lSTRATIVOS DE SOLICITUD DE CREACION DE FONDO 15999990000000000000533

1.
Tipo CUR: FRC Comsptucion Automatica de Fondo , e 13 entidad 159 - 9999 Clase de fando: [FVE] - ANTICIPOS DFE
FECHA DE APROBACION p . VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE PROYECTOS Y PROGRAMAS CON RECURSOS
FISCALES Mo ale fondo ; 531
Area del 16 l 09 | 2015
Comprobante: CONTABILIDAD Fuente
Especifica
Beneficiario: 1768157600001 SECRETARIA DE EDUCAGION SUPERIOR, CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION
AFECTACION CONTABLE
No CUENTA SUB-1 sSUB-2 AUX-1 AUX-2 AUX-3 l)l‘lSCRlPCif)N DE CUENTAS DEBE HABER
] 112 15 2 15999990000 1713349684 533 Anticipos de Vidticos Pasajes y Otros de Viaje en Proycctos 240.00 0.00
y Programas
) 212 50 ] 15999990000 1713349684 0 Fondos por Otorgarse - Administracion Pablica Central 0.00 240.00
240,00 240.00

TOTAL COMPROBANTE ==>

SON:

DOSCIENTOS CUARENTA DOLARES

DESCRIPCION: Constitucion Automatica de Fondo , de la entidad :159 - 9999 Clase de fondo: [FVF] - ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE PROYECTOS Y
E N:  PROGRAMAS CON RECURSOS FISCALES No. de fondo ; 533

APROBADO
DATOS REGISTRO DATOS APROBACION DATOS SOLICITUD PAGO
USUARIO: | MARIANOBOA E R IRONICA,| FNABQIIWOTEMDO? EL ECTRONICA:
FECHA: | 16/09/2015 USUARIO: MARIANOBOA USUARIO:
FECHA: 16/09/2015 FECHA:
,J(“_?

”
'
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e Secretaria Nacional
e Educacion Superior,
Ciencia, Tecnologia e Innovacion

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD: {dd-mmm-aaaa) /7"
10-09-2015 o i

VIATICOS X MOVILIZACIONES

SUBSISTENCIAS X ALIMENTACION

DATOS GENERALES AR

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
Herrera Galan Jorge David

PUESTO QUE OCUPA-DENOMINACION:
Asistente de Aplicaciones

ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
LIMON INDANZA - MORONA SANTIAGO

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Direccién de Tecnologia de la Informacién y Comunicaciones

FECHA : (dd-mmm-
SALIDA:d:mmm:aass) HORA SALIDA {hh:mm)

FECHA LLEGADA {dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)

.

17-09-2015 07:00

7

20-09-2015 13:35

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

proceso ENES del 19 de Septiembre de 2015.
- Realizar el proceso ENES el 19 de Septiembre de 2015.
o  Entregar los kits respectivos a los supervisores.

o  Controlar que se lleve correctamente el proceso
o  Entre otros

- Coordinar y verificar con el Rector de la Institucidn, la disponibilidad de las aulas y material necesarios para el
- Coordinar, verificar y dictar la capacitacion respectiva a los supervisores, docentes aplicadores, docentes de
reserva y personal de apoyo, contando con el material necesario para la capacitacion.

o Contabilizar los kits y sus documentos con entrega de Actas-Recepcion

Entregar los sobres con |a documentacién del proceso el dia domingo 20 de Septiembre de 2015

TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE SRR SALIDA LLEGADA
[Adéreo, terrestre, maritimo, TRANSPORTE RUTA
otros) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
AERED PARTICULAR QUITO - CUENCA 17-09-2015 . 07:00 17-09-2015 11:00
AEREO PARTICULAR CUENCA - QUITO 20-09-2015 13:30 20-09-20151 17:00 A
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: MNo. DE CUENTA:
PICHINCHA AHORROS 5608896100
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE SOLICITANTE

e A

@722 /

Jorge David Herrera Galan
A de Apli

Xavier Ricardo Salazar Quintana
Director de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones ( E)

FIRMA DE !‘.A AUTO"RIDAD NOM}‘NADXjRA O SU DELEGADO

d e il

NOTA: Esta solicitud deberd ser p para su con por lo

menos 72 horas de anticipacién al cumplimiento de los servicios

institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales Ia
Sy

dora autorice.

e De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la saolicitud coma la
autorizacion guedardn Insubsistentes

o El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del
término de 4 dias de cumplide el servicio institucianal
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Miguel Parrefio
C inad A i ivo Fi iero

Ests prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso

B I

obligatorio, con excepcian de las Maxi o de casos excepch
debidamente justificados por la Maxi jad o su Delegad

VERSIGN FORMULARIO MEL ACTUALIZADA 12/06/2013

Recibido por:.-......-..-]::-::'.-..

S
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Hora:
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Secretaria Nacional

de Educacion Superior,

« ~5  Ciencia, Tecnologia e Innovacién

AUTORIZACION DE DESCUENTO

Yo, Jorge David Herrera Galan, identificado con C.C. N° 171334968-4, autorizo
descontar de la némina del mes de correspondiente, el valor sobrante y no
justificado del anticipo de viaticos solicitado para la comisién de Servicios
Institucionales (Toma del examen ENES Septiembre 2015) una vez presentado

el informe correspondiente para su liquidacion.

Fecha: 10 de Septiembre de 2015

2 ikl K

C.C. N° 1713349684
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Memorando Nro. SENESCYT-TIC-ZM5-0361-MI

Quito, D.M,, 11 de septiembre de 2015

PARA: Sr. Miguel Eduardo Parrefio Dévila
Coordinador General Administrativo Financiero

ASUNTO: SOLICITUD DE ANTICIPO DE VIATICOS PARA EL PROCESO ENES .
SEPTIEMBRE 2015

De mi consideracion:

Como es de su conocimiento, €l dia 19 de septiembre de 2015 se llevara a cabo la toma h
del Examen Nacional de Educacién Superior (ENES). Para este proceso estdn

denominados Coordinadores de Recinto algunos analistas de la Direccion de Tecnologias 5
de 1a Informacion y Comunicaciones, 108 mismos que se listan a continuacion: '

Nro. DE CEDULA DE [LUGAR DE T

FUNCIONARIOS IDENTIDAD

David Andrés Felix

o 1713383998
Iniguez

Bafios - Tungurahua

Lorena Chulde

San Pedro de Pelileo \
Ehanin 040111048-1

- Tungurahua A

Limoén Indanza — /

Jorge David Herrera Asistente de
* Galan Soporte 17)334968¢ Morona Santiago
Analista de il
Cristina Zabala Rivas Proyectos 2 180285481-8

Maribel Anaguano Analista de

Lamifia 150037802-9

Orellana — OrellamaJ | .|

Por tal motivo, solicito a Usted, por favor, autorice se realice 108 tramites pertinentes para
el anticipo de viaticos de los funcionarios en mencion.

Se adjunta los documentos habilitantes de cada funcionario para realizar el anticipo:

1. Autorizacion de descuento \
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Memorando Nro. SENESCYT-TIC-2015-0361-MI
Quito, D.M., 11 de septiembre de 2015

2. Solicitud de autorizacién para cumplimiento de servicios institucionales
Con sentimientos de distinguida consideracién.

Atentamente,

Ing. Xavier Ricardo Salazar Quintana
DIRECTOR DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y
COMUNICACIONES

Copia:
Srta. Ing. Adriana Cristina Sandoval Mera
Directora Financiera (e)
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