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No. Fondo Global: 532 Tesoreria

No. Entrada: 2108 Solicitud de Pago
Monto solicitado: 200,00 W
Estado: APROBADO

FVF . ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE PROYECTOS Y PROGRAMAS CON

Clase de Fondo:
RECURSOS FISCALES

Descripcién: ANTICIPO VIATICOS, BEDOYA MENESES ANDREA ELIZABETH, VIAJE A LATACUNGA DEL 17 AL 19 DE

SEF‘TIEMBRE DE 2015
No. de Solicitud: 532 Fecha solicitud: 16/09/2015
No. de Doc. de Aprobacién: 532 Fecha de Aprobacién: 16/09/2015
No. de Cur Contable: 63544759
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

21/09/2015

DATOS

GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
BEDOYA MENESES ANDREA ELIZABETH

PUESTO QUE OCUPA:
COMUNICADOR SOCIAL 1

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO
INSTITUCIONAL

LATACUNGA-COTOPAXI

EL SERVIDOR

DIRECCION DE COMUNICACION

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

Andrea Bedoya

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Actividades Realizadas:

Descripcion Dia

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O

Hora

Traslado terrestre a Latacunga
(Ida)

17/09/2015

17:30-20:00

Confirmacion de agenda de
medios con voceros ciudadanos

17/09/2015

20:00-20:30

Agenda de medios en la ciudad
de Latacunga, las entrevistas en
los medios de comunicacion
fueron con los voceros
estudiantiles asignados.
informacion

Envio de para

redes sociales.

18/09/2015

07:00-17:30

" Entrevistas In Situ a los
estudiantes que rendian el
ENES en el Colegio de
Bachillerato Técnico Luis
Fernando Ruiz.
informacion

Envio de para

redes sociales.

19/09/2015

07:30-13:00

Envio de informacion para
redes sociales.

19/09/2015

07:30-13:00

Fl'raslado terrestre a Quito

19/09/2015

13:00-15:00
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Productos Alcanzados:
- Entrevistas In Situ en los difere
- Registro fotografico de las entrevistas y de los aspirantes al ENES.
- Cobertura de redes sociales realizadas con éxito

ntes medios de comunicacion realizadas con éxito.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente
did-mrammEgan 17/09/2015 | 19/09/2015 | utilizado en el cumplimiento del servicio institucional,
desde la salida del lugar de residencia o trabajo
HORA 17:30 15:00 habituales o del cumplimiento del servicio institucional
hh:mm segln sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE SALl L
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA SHDA BEOAEA
{Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimao, otros) dd-mmm-aaaa h:mm dd-mmm-aaaa hh:mm |
N Quito-
Terrestre Institucional 17/09/2015 | 17:30 17/09/2015 20:00
Latacunga
Terrestre | Institucional Lataf:i’:oga' 19/09/2015 | 13:00 ~| 19/09/2015 |  15:00
NOTA:
OBSERVACIONES B

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO
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ANDREA BEDOYA
COMUNICADOR SOCIAL 1

NOTA
El presente informe debera presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liquidacién se demorara e
incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al nimero de dias autorizados,
se deberd adjuntar la autorizacion por escrito de la
Maxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMADE LAO EL

RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO

STV L EN,

GABRIELA ORTEGA

DIRECTORA DE COMUNICACION
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MIEMBROS DEL GABINETE

REEMBOLSO

VIATICOS

SUBSISTENCIAS

ALIMENTACION

PEAJES

TRANSPORTE

COMBUSTIBLE

VALOR A RECIBIR

ANTICIPO
CUENTA POR PAGAR 6 Q’
Observaciones:
ESTRUCTURA PRESUPUESTARIA:/
Elaboracion Revision
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COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO
Institucion: 999 |GOBIERNO GENTRAL No. Preliminar | 63544759 || FECHADE
Unid. Ejecutora: ELABORACION
% i 63544759
0000 No. CUR 16 09 2015

Unid. Desc: 0000 No. Original 63544759

TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO No. CUR PRESUPUESTARIO

COMPROBA.\TTE%::IS)#“I(;I;J[STR}\TIVOS DE SOLICITUD DE CREACION DE FONDO 15999990000000000000532

CRADEATRORATON] o CUR: [FRC |t s e moi e
FISCALES No_ge fando ; 532
Area del 16 | 09 | 2015
Comprobante: CONTABILIDAD Fuentg
Especifica
Beneficiario: 1768157600001 SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR, CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION
AFECTACION CONTABLE
No  CUENTA  SUB-1 SUB-2 AUX-1 AUX-2 AUX-3 DESCRIPCION DE CUENTAS DEBE HABER
1 112 15 2 15999990000 1722256045 532 Anticipos de Vidticos Pasajes y Otros de Viaje en Proyectos 200.00 0.00
y Prograinas
2 212 50 1] 1 5999990000 1722256045 0 Fondos por Otorgarse - Administracion Piblica Central 0.00 200.00
TOTAL COMPROBANTE => 200,00 200500
SON: DOSCIENTOS DOLARES

Constitucion Automatica de Fondo , de la entidad :159 - 9999 Clase de fondo: [FVF] - ANTICIPOS DE VIATICOS PASAIES Y OTROS DE VIAJE PROYECTOS Y

DESCRIPCION:  ppoGRAMAS CON RECURSOS FISCALES No. de fondo : §32
APROBADO
DATOS REGISTRO DATOS APROBACION DATOS SOLICITUD PAGO
FIRMA FIRMA
USUARIO: | MARTANOBOA ELECTRONICA;| FQD5Q6CWODIWDOP ELECTRONICA:
S — USUARIO: MARIANOBOA USUARIO:
FECHA: 16/09/2015 FECHA:
‘_//'"'F )
/.' .7 rr!\
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Mro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD
15/09/2015
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES

WPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
BEDOYA MENESES ANDREA ELIZABETH

PUESTO QUE OCUPA-DENOMINACION:

COMUNICADOR SOCIAL 1

[CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

Latacunga- Cotopaxi

NOMBERE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

DIRECCION DE COMUNICACION

FECHA SALIDA HORA SALIDA:
17/09/2015 17:30

FECHA LLEGADA HORA LLEGADA
19/09/2015 15:00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: Andrea Bedoya Meses

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

-COMUNICADORA PARA LA TOMA DEL ENES

| ELABORAR AGENDA DE MEDIOS IN SITU PARA EL VOCERO CIUDADANO ASIGNADO Y ACOMPARAMIENTO AL MISMO.
| GENERAR MENSAJES INMEDIATOS PARA REDES SOCIALES/ TESTIMONIOS DE ASPIRANTES QUE RINDEN EL ENES.

TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, maritimo, TRANSPORTE RUTA
otros) FECHA HORA FECHA HORA
TERRESTRE INETITLCIONAL QUITO - LATACUNGA | 15/09/5015 | 17:30 | 17/09/2015 19:00
TERRESTRE AMGTOLIEAERR: LATACUNGA-QUITO | q,659/5015 | 13:30 | 19/09/2015 15:00
DATOS PARA TRANSFERENCIA
MNOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: Mo, DE CUENTA:
PICHINCHA 5847449400 AHORROS

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
SOLICITANTE

ANDREA ELIZABETH BEDOYA MENESES
COMUNICADOR SOCIAL 1

GABRIELA ORTEGA
DIRECTORA DE COMUNICACION

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

MIGUEL PARRENO
COORDINADOR GENERAL ADMINISTRATIVO FINANCIERO

NOTA: Esta solicitud deberd ser pr da para su izacién, con por lo
menos 72 horas de anticipacion al cumplimiento de los servicios
institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la
Autoridad Nominadora autorice.

e De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la seolicitud como la
autorizacion quedaran insubsistentes

e El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del
término de 4 dias de cumplide el servicio institucional

Esta prohibide conceder servicios institucionales durante los dias de descanso
obligaterio, con excepcidn de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales
debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su Delegado.

VERSION FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013
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AUTORIZACION DE DESCUENTO

Yo, Andrea Elizabeth Bedoya Meneses identificado/a con C.C. N° 1722256045,
autorizo descontar de la némina del mes de correspondiente, el valor sobrante y no
justificado del anticipo de viaticos solicitado para la comision: Examen Nacional de
Educacion Superior “ENES” una vez presentado el informe correspondiente para su

liquidacion.

Fecha: Quito 15 de septiembre 2015

C.C. N° 1722256045
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Quito, 15 de septiembre 2015

Sr.
Miguel Parrefio
COORDINADOR GENERAL ADMINISTRATIVO FINANCIERO

SENESCYT

De mi consideracion:

Como es de su conocimiento el dia sabado 19 de septiembre de 2015 se realizara la toma del
Examen Nacional de Educacién Superior “ENES” por tal razon he sido asignado como comunicadora
para dar soporte al vocero/a quien dara informacion a la ciudadania acerca de del examen, a
través de los medios de comunicacion en la ciudad de Latacunga.

Por lo mencionado anteriormente solicito a usted muy comedidamente autorizar el depésito de
anticipo de viaticos.

Particular que pongo en conocimiento para los fines pertinentes.

Atentamente,

Andrea Bedoya Meneses

Cl: 1722256045
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