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REGULARIzAcIÓN

GASTOS

ornos GAsTos

OE EOUCACION SUPERIOR. CIEI{CIA, ÍECNOLOGIA E INNOVACION

AFECTACION PRESUPUESTARIA

FTE ORG N. PTest OESCRIPCION MONTO

003 730303 1701 001 0000 0000 Viat¡cos y Subs¡stenc¡as en el lnterior 320.00

320.00

0.00

320.00

0.00

0.00

320.00

TOfAL PRESUPUESTARIO

tva

SUB. TOTAL

RETEI{CIONES IVA

TOTAL OEDUCCIOT{ES PRESUPUESf ARIO

TOTAL A PAGAR

TRESCIENTOS VEINfE DOLARES

DESCRIPCION: Rondic¡ón de la Entidadl59-9999-0 No d€ fondo:437 No Enlreda: i899

-AToSAPRoBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO

FECHA:

01t12/2015
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REGULAN|ZACIÓ oTROS G^STOS

NECURSOS FISCALES

GASTOS 0

SECEETARIA DE EDUCACION SUPERIOR, CIENCIA, TECNOLOGIA E INXOVACION

DEDUCCIONES

DATOS APROBACION

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO

FECHA:

01/'t2/2015



DE CREACIóN DEL FONDO

Entldad: 159 -9999 -0000 SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIORCIENCIA
TECNOLOGIA E INNOVACION - PLANTA CENTML

¿u taE¡erc¡cio:
No. Fondo Global:
No. Entrada:
Monto Solicitado:
Estado:

437
1899

320,00
APROBADO

Tssorería
sollcltud de Pago Feche de Pago

SI 13t08t2015

c¡ase de Fondo: FVF - ANTICIPoS oE VIATICoS PASAJES Y ofRos DE VIAJE PRoYEcTos Y PROGRAMAS CON

RECURSOS FISCALES

Descr¡pclón: ANTTCTPO VTAT|COS, SANCHEZ APOLO HTLDA |\¡ERCEDES, V|AJE A GUAYAOUIL DEL 13 AL 17 DE AGOSTO

OE 2015. ENfREGA CERTIFICADOS CURSO VIRTUAL DE PEDAGOGIA

No. de Sol¡c¡tud: 437 Fecha Solicitud: 0710812015

No. de Doc. de Aprobaclón: 437 Fecha de Aprobació 0710812015

'1de Cur contabfe: 62715756

FIRMA RESPONSABLE FIRMA AUTORIZACIÓN

Cla5s de Regl¡lro Ruc O|3trlbuldo Pagado

001
FRC

1768157600001 sl sl 320,00
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONATES

,r\. ll - 3! /iL'

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA

CUMPLIMIENIO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
FECHA DE INFORME

18-08-2015

DATOS GENERATES

APELLIDOS . NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

SÁNCHEZ APOLO HILDA MERCEDES

PUESTO QUE OCUPA:

ANALISTA DE HABILITACIÓN DOCENTE SNNA

CIUDAD _ PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

GUAYAQUIL-GUAYAS

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL

SE RVIDOR I

SISTEMA NACIONAL DE NIVELACION Y ADMISION
HABILITACIÓN DOCENTE

SERVIDORES QUE INTEGRAN Et SERVICIO INSTITUCIONAT:

SERRANO TORRES GABRIELA CARLOTA

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Act¡v¡dades Realizadas:

JUEVES 13 DE AGOSTO: ./
16H05- Llegada a la ciudad de Guayaquil
17H30- Reun¡ón con Lorena Cascante en la Universidad de las Artes del Ecuador para reconocer el espacio donde se

trabajará el día viernes 14 para la entrega de certif¡cados del Curso V¡rtual de Pedagogía y Didáctica Ed¡c¡ones 2 y 3.

VIERNES 14 DE AGOSTO: /
08H30 - 17H30- Entrega de certif¡cados del curso v¡rtual de Pedagogía y D¡dáct¡ca, ediciones ll y lll en la Universidad de las

Artes del Ecuador a los docentes de las provincias de Guayas, Manabí, Los Ríos, El oro y santa Elena.

Coordinar con Lorena Cascante de la UARTES el aula donde se desarrollará el taller presencial ll de mentores en formación
Interdiscipl¡nar el sábado 15 y domingo 16 de agosto, organizar bancas de acuerdo a grupos de trabajo en taller, recursos y

mater¡al concreto para act¡vidades y test de equipos tecnológicos para el uso en el taller.
Reun¡ón con el personal cater¡ng respecto a menú, ubicación, horar¡os, etc.

SABADO 15 DE AGOSTO: //

08H00 Arr¡bo a UARTES, ult¡mar detalles logíst¡cos para apl¡cación del taller
09h00- Registro de firmas de los partic¡pantes del taller presencial de Mentores SNNA Interd¡sc¡pl¡nar.
10h00 a 13h00 Apoyo logíst¡co en entrega de materiales para las diferentes actividades.
l3hoo a 14h00 Almuerzo
14H00 e 18H00- Levantam¡ento de información para ¡nvest¡gación de acompañamiento pedagóg¡co del SNNA,

18H00 a 19H00- Evaluación de la implementación del día uno del taller con el equipo: Logíst¡co, pedagóg¡co e ¡nvestigativo

DOMINGO 16 DE AGOSTO:

07H30- Arr¡bo a UARTES, ultimar detalles logíst¡cos para aplicación día dos deltaller presenc¡al

08H00 a 13h00 Registro de as¡stencia de los particlpantes día dos, al taller 2 de Mentores SNNA Interdisc¡pl¡nar entregar

materiales para las act¡vidades.

13h00 a 14h00 Almuerzo
14H00 a 17H00- Levantamiento de información para invest¡gación de acompañamiento pedagógico del 5NNA.

17H00 a 19H00- Evaluac¡ón de la ¡mplementac¡ón del día dos del taller con el equ¡po: Logíst¡co, pedagóg¡co e invest¡gat¡vo



TUNES 18 DE AGOSTO:

OSHOO- SALIDA AL AEROPUERTO DE GUAYAQUIL

O9h5O- SALIDA DE GUAYAQUIL A QUIIO
10H35. ARRIBO AL AEREOPUERTO MARISCAL SUCRE DE QUITO, SALIDA A EDIFICIO RENDÓN (5NNA).

Productos Alcanzados:
REGISTRO DE FIRMAS DE LOS ENTREGADOS A LOS DOCENTES DEL CURSO VIRTUAL DE PEDAGOGÍA Y DIDACTICA

EDICIONES 2 Y 3 DE LAS PROVINCIAS DE GUAYAS, MANABI LOS RÍOS, EL ORO Y SANTA ELENA.

REGISTRO DE ASISTENCIA Y DOCUMENTOS DE EVALUACIÓN Y REGISTROS ETNOGRÁFICOS DE LA IMPLEMENTACIÓN DEL

2DO TALLER DE MENTORES SNNA INTERDISCIPLINAR REALIZADO EN LA UNIVERSIDAD DE LAS ARTES DEL ECUADOR EN LA

CIUDAD DE GUAYAQUIL LOS DÍAS SÁBADO 15 Y DOMINGO 16 DE AGOSTO DEL PRESENTE AÑO.

ITINERARIO SATIDA TLEGADA
NOTA

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente
ut¡lizado en el cumplim¡ento del serv¡c¡o inst¡tuc¡onal,
desde la salida del lugar de residencia o trabajo
habituales o del cumplimiento del serv¡c¡o

instituc¡onal según sea el caso, hasta su llegada de
estos s¡tios.

FECHA

oo-mmm-aaa
13-AGOSTO-2015

17-AGOSTO-

201.5

HORA

nn:mm
15H15 10H40

TRANSPORTE

TIPO DE

TRANSPORTE
(Aéreo,

rerresrre,
marítimo, otros)

NOMBRE DE

TRANSPORTE RUTA

SATIDA LTEGADA

FECHA

dd-mmm-
aaaa

HORA

hh:mm

FECHA

dd-mmm-
aaaa

HORA

hh:mm

AEREO
TAM E QUIIO.GUAYAQUIL 13-AGOSTO-

20L5
15H15

13-AGOSTO-

2015
16H00

AEREO
TAM E GUAYAQUIL-QUITO 17-AGOSTO-

2015
09H50

17-AGOSTO-

2015
.10H40

NOTA: En caso de haber utilizado transporte públ¡co, se deberá adjuntar obl¡gatoriamente los pases a bordo o boletos.
Adjunto: factura de transporte.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

El presente informe deberá presentarse dentro del término de

4 días del cumplimiento de servicios inst¡tucionales, caso

contrario la liquidación se demorará e ¡ncluso de no
presentarlo tendría que restitu¡r los valores percibidos. Cuando

el cumpl¡m¡ento de serv¡cios institucionales sea superior al

número de días autor¡zados, se deberá adjuntar la autor¡zación
por escr¡to de la Máxima Autor¡dad o su Delegado

HILDA MERCEDES SANCHEZ APOLO

ASISTENTE DE HABILITACIÓN DOCENTE

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL DE tA UNIDAD DEL

)

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE

UN

Mg.T-ABlo/BAYAS

GERENTE DEt SISTEMA NACIONAT DE NIVETACION Y

ADMISION SUBROGANTE

vl¡nÍ¡ orL plL¡R tRov¡

SUBSECRETARIA DE EDUCACIÓN SUPERIOR SUBROGANTE



SENESCYT

Dirección Financiera

CALCULO DE ANTICIPOS O LIOUIDACION OE VIATICOS

DETALLE CANTIDAO
VALOR

DIARIO TOTAL

Viáticos +' $ 80,00 32-o ",
Subsistencras $ 40,00

Alimentación $ 4,00

Transporte

Peajes

Combustibles

Otro:

VALOR A RECIBIR

ANTICIPO 32'o,
CUENTA POR PAGAR

at

Elaboración Revis¡ón
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NOMBRE
SANCHEZ/HILDA

VUELO
EQ 0315

DE
QUITO

HORA DE EMBARQUE
'14i45

NÚMERO DE BOLETO ELE
2r^1329039s3

VIAJERO FRECUENTE

FECHA
I3AUG ,.-

A
GUAYAQUIL

HORA DE SALIDA
l5:'l5

CODIGO DE RESERVA
MFZEL

SERVICIO ESPECIAL

CLASE
L

PUERTA

ASIENTO
12C

DE SECUENCIA

Usted tiene derecho a porlar una pieza de equ¡paie de mano con un pesó
má¡mo de I KG. tamo cn vue¡os nac¡ona¡es como en vúe¡os
intemac¡onales. El lamáño del equ¡paje debe perm¡tir sú ubicación en los
racks o b I

ETKT 2692L329()3943C2,,
FECHA/DATE: ITAV/

NUMERO
3

EQUIPAJE

fi eouinaje facturado ff eouinaje de mano

Su franqu¡c¡a de equ¡paje perm¡tido será: 20 KG para vuelos nac¡oñales y 32
KG para vue¡os intemacionales en no más de 2 piezas por pasajero. Si
dispone de equipaje para registrar. en vuelos ñacionales preséntese en el

aeropuerto mínimo.l5 m¡nutos antes y para vuelos intemac¡onales 2 horas
antes de la salida de su vuelo a nueslros counters asignados para Web
Check-in.

Documentos de viaje
En vüelos nác¡onales los únicos documenlos válidos para Majar son: Cédula de ldent¡dad' L¡cencl

vuelos intemacionales dependiendo de su dest¡no es indispensable su Pasaporte y Vlsa requeñdl

deberá presentar en nuestros counleÉ su boleto conlirmado de sal¡da de su pais de destino ya sl

tener en ¡egla todos los documentos necesarios para su via¡e. Para obtener más InlormaoÓn' cor

TGENTES. En
emactonal
.sable de

IANLIIE¿/ HT LIJA
DE,, F RoI'I : guAYA T'I L

AS ! ENTOr' SEAT :
EOUI PIBA6f:

REFERENC IA:

7F
2 t:!6

10

[ame
AVISO IMPORTANTE
par¿ welos Nacionales Usted debe presentarse en la sala de embarque máximo 40 minutos antes de la hora it¡nera o. Para welos Intemacionales Usled deberá

presenlarse en los counten asignadós para Web Checkjn con 2 horas de ant¡c¡pac¡ón a la hora it¡neraño de su vuelo, pam realizar reüs¡ón de documenlos de

v¡aje y requisitos migratodos- No olvide llevar con usted una copia de este documento.

Gracias por volar con nosotros. Le deseamos un buen v¡aie y le espéramos en un futuro cercano.
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PAGINA No. DE

UNICO

999 GOSIERNO CENfRAL

oo00

0000

No. Preliminar 62715756

No. CUR 627t5756

No. Onginal 627 t515(,

FECHA DE
ELABoR ctóN

01 08 2015

TIPO DE DOCI,\,IENTO RESPALDO

SOLICITUD DE CREACION DE fONDO

FECHA DE APROBACION

07 08 2015Aroa dol
Comprobanto:

Benof¡c¡ar¡o:

FRC I c"Nh*reñ auúh¡& ¡dú.& L6rdd q. s.,s& 'q¡ Fv .^mcrnDl
I vr^n((x¡^s^rEr Y 

' 
rrRós DE

SECREÍARIA DE EDUCACION SUPERIOR, CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION

AFECTACIÓN CONTABLE

2

15999990000

15999990000

010353',7225

010J537225

Df,AA

t20.00

0.00

fiAAER

0.00

320.00

cu¡tNla s0B.r sU¡!¿

ll2 t5 2

2t2 50 0

aux-l otisc¡alPclóNDEcuElrras

437 ADricipos dc viáricos Pasajcc y Otros de Viaje eo Proycctos
y Programas

0 Fondos por oto.s¿rse - Administmción Pública C€niral

TOTAL COMPROBANTE :

SON: TRESCIENTOS \CINTE DOLARES

DEscRrpcroN:;i3áfllii^ttss'¿".ti33til1""'ff!'¡tili:t#:flssedefo¡do:[FVf]-ANrrcrPosDEvrArrcosPAsArEsYorRosDEVIAIEPRoYEcrosY

APROBADO

OATOS REGISTRO

USUARIO: MARIANOBOA

FECHA: 07/0t/20r5

DATOS APROBACION

FIRMA
ELECTRONICA: NO3A84BtW3VN4AT

USUARIO: MARIANOBOA

FECHA: 07/0t/2015
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Secretaria de
Educadón gferiot!
Ci¿Yrcb, Teqldoqía e Inno\¡ac¡ql

l5: .'16

a'.8
SOTICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

{ro. souctTUo D€ AUToRr2aoóN paRÁ cuMpuM/Eñro o€ sERvtctos tNsTtTucloñatEs :ECHA DE 5OLICITUD (dd-mmm-arrá)

31de iulio de2075 ,."

vtATtcos x IVOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALtMENTACTóN
{lJ

DATOS GENERATES

\PELLIOOS. NOMSRES DE IA O EL SERVIOOR

HILDA MERCEDES SANCHEZ APOLO

)UEsTO OUE OCUPA-OENOMII'{AOÓN:

ANALISTA O€ HABILITAcIÓN DocENTE
:IUOAO. PROVINCIA DEL 5€RVICIO INsTITUCIONAL

GUAYAQUIL _ GUAYAS
,IOMBRE DE tA IJNIOAOA úqUE PÉRÍENECE tA O ELSERVIOOR

- SNNA- HABIt-trAcróN DoCENTE

FE$iA SALIDA (dd ñññ ¿¿á¿) ¡ir+ rrtcror {dd mnoraaa)

13-AGOSIO-2O15 //. 15H15 17 -AGOSfo'2OT5/,,- loHAO /./
iE¡VIDORES QI]E INfEGRAN LOS sERVICIOS INSTI¡]CIO¡¡ALES:

SABRIELA CARLOTA SERRANO TORRES T. f3)
oEscñtpctóN oE tas acr|vroaDas a ElEcuTAnsE

:ntrega de cert¡ficados Curso v¡rtual de Pedagogía y D¡dáct¡ca edic¡ones dos y tres de las prov¡ncias Guayas, Santa Elena,
vlanabí, Los Ríos y El Oro. Registro para la invest¡gación y apoyo logíst¡co en la aplicación del segundo taller de Mentore¡
;NNA de Lenguaje y C¡encias Sociales, formación en Acompañamiento Pedagógico para docentes en Guavaquil

TRANSPORTE

TIPO DE TRANSPORTE
{Aéreo, t.r4tr€, máritimo,

NOMARE DE

TRAÍ\¡SPORTE
RUTA

SALIDA ttEGADA

FECHA HORA FECHA HORA

AEREO
TAM E QUITO.GUAYAQUIL 13-AGOSTO-,,,

2015
ls\7r' 13-AGOSTO-

2015
16H05

AEREO
TAM E GUAYAQUIL.QUITO 17-AGOSTO-

2015
09Hs0

17-AGOSTO-

207s /' 10H40

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMAR€D€LSANCOI

AHORROsGUAYAQUIL 6259787

FIRMA DE LA O EL SERVIOOR SOLICITANTE
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

SOLICITANTE

f LDA MERCEdEQ.SÁNCHEz APoLo

//AS|STENTE 
DE HABTLñAC|ON DOCENTE

,í / ' toanl ryaeaí-
suBsrcRhAR|A DE lgJ€AfiÓN SUPERTOR SUSROGANTE

HRMA Df rA AUToRTDAD N9M'\DoY:s\DW^oo
NorA: E*¡ $il.l!¡¡¿f€berá ser pr.3.nlád¡ párá su Auló.¡¿a.¡ón, @n pof lo
^^-^. .r r¿4.
i"li¡,,i'r'iiÍí, J* -"¡ ü1";-;""-; ;;;; In¡r¡ru.,on.,e' ra

Autorldád oml¡.dorá.uto¡i.e.

. De no exiín disponibilidad presúpúettar¡a, rañto ¡a solicitud cómo lá

auion¿¿ción qúedará. inrubriit.ñter
. El into¡úe de séricios Inslirucion.l¿s deb¿rá o.es¿ntá6¿ d¿nro del

d4 o

- le"^ih.KK téhi¡o de 4dias de cuñplido els€toic o iñstiiucio¡al

<'-T-I$IGUEt AARREÑO

coonóiñn{odañr ñlsrn¡rtvoÉnslrcreno
)

Está prohrb do conc€d€r s€torc

ob¡hatorio, conerepciónde las Máxima! Áutoidades o de casos ex.épcioña1e5

debidamentejúrlicados por la Máxima Altoridád osú Del€sado.
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Secretaría de
Educackh S.¡perior,
C¡enda, Tbcrdogía e lrnor¡ac¡on

Quito, D.M.,3l de julio de 20t5

PARA: Sr. Miguel Eduardo par¡eño Dávila
Coordinador General Administrativo Financiero

ASUNTO: Anticipo de viáticos

De mi consideración:

Para la entrega de certificados del cu¡so virtuar de pedagogia y Didáctica de lasediciones dos y t¡es de las provincias Guayas, Los nios, Sa.riá Elena, El Oro y Manabí.Apoyo logístico y coordinación en la aplicación del segundo Taller de formación de
YTr:.": SNNA de Lengsa y Escritura Escrita y Cienciai Sociates que se realizará en laciudad de Guayaqu' en la universidad de las A¡tes del Ecuador los días viemes 14sábado 15_y domingo 16 de agosto del presente año, tendré que via.¡ar a dicha ciudadmovilizándome de mi lugar habitual de trabajo, razón por ta cuul solicito a ustedautorizar el anticipo de viáticos para cubrir ros gusios dr,rante'la comisión debido a que delo contrario no podré solventarlos.

Con sentimientos de distinguida consideración.

Atentamente,

ANALISTA DE HABILITACiÓN nocrxrn

.rf; .Lj.r a- :- . .:o d:.
¡. r J¿ :! lL!::r.;:rr ic.

f: ' raJ: : ::_5¡:i ¡.:a:!!:

'i'r-:..1:r : jr:J:;": :r.1. ::jid -r:!: .l :ft 1: t:rC:r I rr



Secretaría de
Edrcación Superior,
Ciencia, Tecrplogi! e Innovación

AUTORIZACIÓN DE DESCUENTO

Yo, Hilda Mercedes Sánchez Apolo, identificado/a con C.C. N" 0703537225,

autorizo descontar de la nómina del mes correspondiente, el valor sobrante y

no justificado del anticipo de viáticos solicitado para la comisión de entrega

de certificados del curso virtual de Pedagogía y Didáctica ediciones dos y

tres, el Registro para la investigación y el Apoyo Logístico en la Aplicación del

segundo taller de formación de Mentores SNNA del Lenguaje y Ciencias

Sociales (Formación en Acompañamiento Pedagógico para Docentes

habilitados de la nivelación) a realizarse en la ciudad de Guayaquil, en la

Universidad de las Artes del Ecuador una vez presentado el informe

correspondiente para su liquidación.

Quito, 3l de julio de 2015.

c.c. No 0703537225

a
a
'-=
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MIEMBROS DEL GABINETE

REEMBOLSO

vrÁTrcos 3)o,,-
SUBSISTENCIAS

ALIMENTACION

PEAJ E5

TRANSPORTE

COMBUSTIBLE

VALOR A RECIBIR j)o ,-

ANTICIPO

CUENTA POR PAGAR

Observac¡ones:

ESTRIJCTURA PRESUPUESTARIA:

Elaboración Revisión


