COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO __
Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E r Reporte rptComprobantaGastos.rdlc ]
INNOQVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracion No. CUR  No. Qriginal
INNQVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 019 |01 2015 17654 17654
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 6 10827
DE FACTURAS
RPA RTO DEV
Regtotro: REGULARIZACION Chaso de OTROS GASTOS CT 11
Cuenta
. . 1121502 FTE 1 ANTICIPQ DE VIATICOS
Banco: Monetarta: INVERSION RECURSOS FISCALES
Comprobante GASTOS Numero Cparacién 0
Beneficiarlo: I 1768157600001 lSECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR, CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION |
N
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG 5P PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 001 003 730303 1701 Q01 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 320.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 320.00
VA 0.00
SUB - TOTAL 320.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCGIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 320.00
SON: TRESCIENTOS VEINTE DOLARES
DESCRIPCION: Rendicién de |a Entidad:159-8999-0 No de fondo: 437 No Entrada: 1899
_—
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADOQ
N o
FECHA: “\ - r'/ el
01/12/2015 b e
e Funcivnariv Responsable Directur Financiero




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E r Reporte rptComprobanteGastos.rdic I
INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracién No. CUR  No. Original
INNQVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 019 Jo11 [ 2015|| 17654 17654
Tipo Documento Respalde Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 3 10827
DE FACTURAS
(
RPA RTO DEV
)
Eirtod REGULARIZACION Slase de OTROS GASTOS
Cuenta ool
. . 1121502 FTE 1 ANTICIPQ DE VIATICOS
Banco: Monetaria: ]INVERSION RECURSOS FISCALES
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiarlo:

| 1768157600001 ,SECFIETAHIA DE EDUCACION SUPERIOR, CIENCIA, TECNOLOGIA E INNGVACION

DEDUCCIONES

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
01/12/2015
Funcionario Responsable Director Financivro
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COMPROBANTE DE CREACION DEL FONDO GLOBAL

Entidad: 159 -9999 -0000 SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA

Ejercicio: T%QIQLOGIA E INNOVACION - PLANTA CENTRAL

No. Fondo Global: 437 Tesoreria

No. Entrada: 1899 Solicitud de Pago Fecha de Pago
Monto Solicitado: 320,00

Estado: APROBADO Si 13/08/2013

Clase de Fondo:

Descripcion:

FVF . ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE PROYECTOS Y PROGRAMAS CON
RECURSQS FISCALES

ANTICIPO VIATICOS, SANCHEZ APOLO HILDA MERCEDES, VIAJE A GUAYAQUIL DEL 13 AL 17 DE AGOSTO

DE 2015, ENTREGA CERTIFICADOS CURSO VIRTUAL DE PEDAGOGIA

No. de Solicitud: 437 Fecha Solicitud: 07/08/2015
No. de Doc. de Aprobacién: 437 Fecha de Aprobacién: 07/08/2015
»“de Cur Contable: 62715756
Clase de Fondo Fuente Clase de Registro Rue Distribuido Pagado Fondo Liquidado Monto
FVE 001 ERG 1768157600001 Si Sl Sl 320,00

FIRMA RESPONSABLE

FIRMA AUTORIZACION
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g ‘ Secretaria Nacicnal 900 ® Miisterio
® . | Ge Educacién Superior, @0 0@ d:Relaciones
. | Ciencia, Tecnologia e Innovacién Laborales
INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA FECHA DE INFORME
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
18-08-2015
AC1S - ACAC
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
SANCHEZ APOLO HILDA MERCEDES ANALISTA DE HABILITACION DOCENTE SNNA
| CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
SERVIDCR:
GUAYAQUIL-GUAYAS SISTEMA NACIONAL DE NIVELACION Y ADMISION
HABILITACION DOCENTE

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

SERRANQ TORRES GABRIELA CARLOTA

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Actividades Realizadas:

JUEVES 13 DE AGOSTO: e

16HO5- Llegada a |a ciudad de Guayaquil

17H30- Reunidn con Lorena Cascante en la Universidad de las Artes del Ecuador para reconocer el espacio donde se
trabajaré el dia viernes 14 para la entrega de certificados del Curso Virtual de Pedagogia y Didactica Ediciones 2 y 3.

VIERNES 14 DE AGOSTO: ~

08H30 — 17H30- Entrega de certificados del curso virtual de Pedagogia y Didactica, ediciones il y lll en la Universidad de las
Artes del Ecuador a los docentes de las provincias de Guayas, Manabi, Los Rios, El Oro y Santa Elena.

Coordinar con Lorena Cascante de la UARTES el aula donde se desarrollara el taller presencial | de mentores en formacion
Interdisciplinar el sdbado 15 y domingo 16 de agosto, crganizar bancas de acuerdo a grupos de trabajo en taller, recursos y
material concreto para actividades y test de equipos tecnoldgicos para el uso en el taller.

Reunidn con el personal catering respecto a mend, ubicacién, horarios, etc.

SABADO 15 DE AGOSTO: -

08HOO Arribo a UARTES, ultimar detalles logisticos para aplicacion del taller

09h00- Registro de firmas de los participantes del taller presencial de Mentores SNNA Interdisciplinar.

10h00 a 13h00 Apoyo logistico en entrega de materiales para las diferentes actividades.

13hoo a 14h00 Almuerzo

14H00 a 18H00- Levantamiento de informacidn para investigacion de acompafiamiento pedagégico del SNNA,

18HO0 a 19HO0- Evaluacidn de la implementacién del dia uno del taller con el equipo: Logistico, pedagoégico e investigativo

DOMINGO 16 DE AGOSTO:; 7

07H30- Arribo a UARTES, ultimar detalles logisticos para aplicacién dia dos del taller presencial

08HO0 a 13h00 Registro de asistencia de los participantes dia dos, al taller 2 de Mentores SNNA Interdisciplinar entregar
materiales para las actividades.

13h00 a 14h00 Almuerzo

14H00 a 17H00- Levantamiento de informacion para investigacion de acompafiamiento pedagdgico del SNNA.

17H00 a 19H00- Evaluacién de la implementacidn del dia dos del taller con el equipo: Logistico, pedagdgico e investigativo

N ..
Recibido por: ‘_"&éi““/ r (;

Hora: jAHES
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LUNES 18 DE AGOSTO:

08HOO0- SALIDA AL AEROPUERTO DE GUAYAQUIL

09h50- SALIDA DE GUAYAQUIL A QUITO

10H35- ARRIBO AL AEREQPUERTO MARISCAL SUCRE DE QUITO, SALIDA A EDIFICIO RENDON {SNNA).

Productos Alcanzados:

REGISTRO DE FIRMAS DE LOS ENTREGADOS A LOS DOCENTES DEL CURSO VIRTUAL DE PEDAGOGIA Y DIDACTICA
EDICIONES 2 Y 3 DE LAS PROVINCIAS DE GUAYAS, MANABI, LOS RiOS, EL ORO Y SANTA ELENA.

REGISTRO DE ASISTENCIA ¥ DOCUMENTOS DE EVALUACION Y REGISTROS ETNOGRAFICOS DE LA IMPLEMENTACION DEL
2DO TALLER DE MENTORES SNNA INTERDISCIPLINAR REALIZADO EN LA UNIVERSIDAD DE LAS ARTES DEL ECUADOR EN LA
CIUDAD DE GUAYAQUIL LOS DIAS SABADO 15 Y DOMINGO 16 DE AGOSTO DEL PRESENTE ANO.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA . NOTA ) .
tstos datos se refieren al tiempo efectivamente
FECHA 17-AGOSTO- utilizado en ef cumplimiento del servicio institucional,
dd-mmm-aaa 13-AGOS5TO-2015 2015 desde la salida del lugar de residencia o trabajo
habituales o del cumplimiento del servicio
HORA 15H15 10H40 institucional segun sea el caso, hasta su liegada de
hh:mm estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE
TRANSPORTE SALIDA LLEGADA
{Aéreo NOMBRE DE FECHA FECHA
! TRANSPORTE RUTA HORA HORA
terrestre, dd-mmm- dd-mmm-
o hh:mm hh:mm
maritimo, otros) aaaa aaaa
: TAME QUITO-GUAYAQUIL | 13-AGOSTO- 13-AGOSTO- -
AEREQ 2015 15H15 2015 16H0O0
AEREQ TAME GUAYAQUIL-QUITO 17'/;?)(13:T0' 09H50 - 17'2(3(;55'[0' < 10H40

NOTA: En caso de haber utilizado transporte piiblico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.
Adjunto: factura de transporte.

OBSERVACICNES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA
El presente informe debera presentarse dentro del término de

4 dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso
contrario la liquidacién se demorard e incluso de no
presentarlo tendria que restituir los valores percibidos. Cuando
el cumplimiento de servicios institucionales sea superior al
numero de dias autorizados, se debera adjuntar la autorizacién
por escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado

HILDA MERCEDES SANCHEZ APOLO
ASISTENTE DE HABILITACION DOCENTE

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSAPRLE DE LA UNIDAD DEL FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O £L RESPONSABLE
SERVIDOR COMIS|O . )

Mg. PABLO/BAYAS MARIA DEL PILAR TROYA
GERENTE DEL SISTEMA NACIONAL DE NIVELACION Y SUBSECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR SUBROGANTE

ADMISION SUBROGANTE




SENESCYT
Direccién Financiera

CALCULO DE ANTICIPOS O LIQUIDACION DE VIATICOS

c.C.

VALOR

DETALLE CANTIDAD DIARIO TOTAL

Viaticos 4 |§ 8000 320
Subsistencias $ 40,00 !
Alimentacién $ 400
Transporte
Peajes
Combustibles
Otro:
VALOR A RECIBIR 320"
ANTICIPO 320
CUENTA POR PAGAR —

B

Elaboracién Revision




Lamb

Tarjeta de embarque

Copia para el pasajero

NOMBRE VIAJERO FRECUENTE SERVICIO ESPECIAL
SANCHEZ/HILDA

VUELO FECHA , CLASE

EQ 0315 13AUG e L

DE A - PUERTA

QUITO GUAYAQUIL -

HORA DE EMBARQUE HORA DE SALIDA ASIENTO

14:45 15:15 12C

NUMERO DE BOLETO ELE CODIGO DE RESERVA NUMERO DE SECUENCIA
20" 32903983 MFZEL 3

EQUIPAJE

Equipaje facturado Equipaje de mano

Su franquicia de equipaje permitido serd: 20 KG para vuelos nacionales y 32 Usted tiene derecho a portar una pieza de equipaje de mano con un peso
KG para vueios internacionates en no mas de 2 piezas por pasajero. Si maxima de 8 KG. tanto en vueios nacionales como en vueios

dispone de equipaje para registrar, en vuelos nacionales preséntese en el intemacionales. El tamafio del equipaje debe permitir su ubicacion en los
aeropuerto minima 45 minutos antes y para vuelos intemacionales 2 horas racks o bil CLTL Ce

antes de la salida de su vuelo a nuesiros counters asignados para Web s L

Check-in.

ETKT26921329039S302 4
FECHA/DATE: 17AU§//

VUELOD/FL IGHTO 3 06

—_ SANCHEZ/HILDA -
DE/FROM: GUAYAGUTL
A/TO: QUITO R

Documentos de viaje

En vuelos nacionales los unicos documentos vélidos para viajar son: Cédula de Identidad, Licend ASTENTO/ SEAT: 7 F (GENTES. En
vuelos interacionales dependienda de su destino es indispensable su Pasaporte y Visa requeridi . emacional
debera presentar en nuestros counters su boleto confirmado de salida de su pais de destino ya st EQUIP/BAGT 2./16 sable de

tener en regla todos los documentos necesarios para su visje. Para obtener mas Informacién, cor

REFERENCIA: 10 .

tame/

AVISO IMPORTANTE

Para vuelos Nacionales Usted debe presentarse en la sala de embarque maximo 40 minutos antes de la hora itinerario. Para vuelos Internacionales Usted debera
presentarse en los counters asignados para Web Check-in con 2 horas de anticipaci6n a la hora itinerario de su vuelo, para realizar revisiéon de documentos de
viagje y requisitos migratorios. No alvide llevar con usted una copia de este documento.

Gracias por volar con nosotros. Le deseamos un buen viaje y le esperamos en un futuro cercano.
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PAGINA N | DE 1
COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO
Institucion: 999 |GOBIERNO CENTRAL No. Preliminar | 62715756 || FECHADE
Unid. Ejecutora: 0000 No. CUR 62715756 ELABORACION
o 07 08 2015
Unid, Desc: 00og No. Original 62715736
TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO No. CUR PRESUPUESTARIC
COMPROBANTESGAETM(;N[STRAT[VOS DE SOLICITUD DE CREACION DE FONDO 1599999000000000000043 7
ASTOS
FECHADEAFROBACION] TPOCUR: |FRC | o tmo ke i mmcusssm oen
TN
Area del
Comprobante: | CONTABILIDAD 08 I 2015 | poente
Especifica
Beneficiario: 1768157600001 SECRETARIA DE EDUCACION SUPERICR, CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION
AFECTACION CONTABLE
No CUENTA sup-1 SUB-2 AUX-1 AUX-2 AUX-3 DESCRIPCION BE CUENTAS DEBE HABER
i 112 15 2 15999990060 0703537225 437 Anticipos de Vidticos Pasajes y Otros de Viaje en Proyectos 320.00 0.00
y Programas
2 212 50 .0 15999990000 0703537225 0 Fondos por Otorgarse - Administracion Publica Central 0.00 320.00
TOTAL COMPROBANTE —> 320.00 320.00
SON: TRESCIENTOS VEINTE DOLARES
DESCRIPCION: Constitucion Automatica de Fondo , de la entidad :159 - 9999 Clase de fondo: [FYF] - ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE PROYECTOS Y
* PROGRAMAS CON RECURSOS FISCALES Ne. de fondo : 437
APROBADO
DATOS REGISTRO DATOS APROBACION DATOS SOLICITUD PAGO
FIRMA, FIRMA
USUARIO: | MARIANOBOA ELECTRONICA:| NOSAS4BIWIVNIAT ELECTRONICA:
FECHA: 07/08/2015 USUARIQ: MARIANOBOA USUARIO;
FECHA: 07/08/2015 FECHA:
£ Bl
Vi ;l 7
FIBk1a " FlRMA
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCION:@LES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

ECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) .
31dejuliode2015

VIATICOS X MOVILIZACIONES

SUBSISTENCIAS ALIMENTACION

IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

DATOS GENERALES

HILDA MERCEDES SANCHEZ APOLO
ICIUDAD - PROVINCIA DEL 5£RVICIO INSTITUCIONAL

PUESTO QUE OCUPA-DENOMINACION:
ANALISTA DE HABILITACION DOCENTE

GUAYAQUIL - GUAYAS

NCMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
7 SNNA- HABILITACION DOCENTE

FECHA SALIDA {dd-mmm-zaza) HORA SALIDA (hh:mm}

_FECHA LLEGADA {dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)

13-AGOSTD-2015 /

15H15

/

17-AGOSTO—201E/

10H40 /

LS
SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
IGABRIELA CARLOTA SERRANO TORRES

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

F. Y37

Entrega de certificados Curso virtual de Pedagogia y Didactica ediciones dos y tres de las provincias Guayas, Santa Elena,
Manabi, Los Rios y El Oro. Registro para la investigacidn y apoyo logistico en la aplicacién del segundo taller de Mentores

SNNA de Lenguaje y Ciencias Sociales, formacion en Acompafiamiento Pedagdgico para docentes en Guayaquil
TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, maritimo, TRANSPORTE RUTA
otros) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaas hhimm dd-mmm-aaaa hh:mm
TAME QUITO-GUAYAQUIL 13-AGOSTO- // P 13-AGOSTO-
AEREQ >015 15H15 2015 16H05
TAME GUAYAQUIL-QUITO 17-AGOSTO- 17-AGOSTO- | -
AEREO 2015 O9HE0 3015 - 10H40 A
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
GUAYAQUIL AHORROS 6259787
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE O EL RESPONSAI v

SOLICITANTE

%-*’“rmm ot
u‘ - -

ILDA MERCEDES SANCHEZ APOLO
SISTENTE DE HABILKI'ACION DOCENTE

[
C/ LORENA.
SUBSECRETARIA DE ED IGN SUPERICR SUBROGANTE

FIRMA D(LA AUTCRIDAD N(1MI DORAMDE/E?ADO

QP

NOTA: Esta solici eberd ser presentada para su Autorizacién, con por lo
menos 72 ras de anticipacién al cumplimiento de los servicios
Instituciorfales; salvo el caso de gque por necesidades Institucionales la
Autoridad NomInadora autorice.

s De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la
autorizacidn quedarin insubsistentes

s El informe de Servicios Institucionales debera presentarse dentro del

|

término de 4 dfas de cumplido el servicie institucional
- Estd prohibide conceder servicios institucionales durante los dias de descanso
C—“ GU EL hARRENO cbiigatorio, con excepcion de las Mdximas Autoridades o de casos excepcionales
COGRDINAL OR ADMlNlSTRATlWANC[ERO debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su Delegada.
/
.'\L___—

VERSI(IN FORMULARKD MR ACTUALIZADA 12/06/2013
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" | Secretaria de

» Educacion Superior,

- Ciencia, Tecnologia e Innovacion

- J_S

Quito, D.M.,, 31 de julio de 2015

PARA: Sr. Miguel Eduardo Parrefio Davila
Coordinador General Administrative F inanciero

ASUNTO: Anticipo de viaticos

De mi consideracidn:

Para la entrega de certificados del Curso Virtual de Pedagogia y Didactica de las
ediciones dos y tres de las provincias Guayas, Los Rios, Santa Elena, El Oro y Manabi.
Apoyo logistico y coordinacién en la aplicacién del segundo Taller de formacion de
Mentores SNNA de Lengua y Escritura Escrita y Ciencias Sociales quc se realizari en la
ciudad de Guayaquil en la Universidad de las Artes del Ecuador los dias viernes 14
sabado 15 y domingo 16 de agosto del presente afio, tendré que viajar a dicha ciudad
movilizdindome de mi lugar habitual de trabajo, razon por la cual solicito a usted
autorizar e} anticipo de viaticos para cubrir los gastos durante la comisién debido a que de
lo contrario no podré solventarlos.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

fta. Hilda I;;I;;éedes Sanchez Apolo
ANALISTA DE HABILITACION DOCENTE




. |
: | Secretaria de
4 ? | Educacién Superior,
. Ciencia, Tecnologia e innovacion

AUTORIZACION DE DESCUENTO

Yo, Hilda Mercedes Sanchez Apolo, identificado/a con C.C. N° 0703537225,
autorizo descontar de la némina del mes correspondiente, el valor sobrante y
no justificado del anticipo de viaticos solicitado para la comisién de entrega
de certificados del curso virtual de Pedagogia y Didactica ediciones dos y
tres, el Registro para la investigacién y el Apoyo Logistico en la Aplicacion del
segundo taller de formacion de Mentores SNNA del Lenguaje y Ciencias
Sociales (Formacion en Acompafiamiento Pedagoégico para Docentes
habilitados de la nivelacion) a realizarse en la ciudad de Guayaquil, en la
Universidad de las Artes del Ecuador una vez presentado el informe

correspondiente para su liquidacion.

Quito, 31 de julio de 2015.

————

[ __,;;\Ql,“z_(ri%f_;ﬂeté‘f;’-_k__},
WV

/ ‘

C.C. N° 0703537225
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MIEMBROS DEL GABINETE

REEMBOLSO

VIATICOS

SUBSISTENCIAS

ALIMENTACION

PEAJES

TRANSPORTE

COMBUSTIBLE

VALOR A RECIBIR

_;/‘O [

ANTICIPO

CUENTA POR PAGAR

Observaciones:

ESTRUCTURA PRESUPUESTARIA:

S

Elaboracién

Revisidn
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