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I]IFORTIE DE SERVICIOS INSTITUCIOT{ALES

NrO. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

APELLIDOS - NOMERES DE LA O EL SERVIDOR
LEONARDO QUIROZ LLUMI

PUESTO QUE OCUPA:
DIRECTOR DE PLANIFICACIÓN ZONAL (E)

CIUDAD _ PROVINCIA DEL SERVICIO
INSTITUCIONAL

Santa Elena - Santa Elena

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
EL SERVIDOR:

COORINACIÓNZONAL5Ys

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVtCtO tNSTITUCtONAL: LEoNARDo eurRoz LLUMI

INFORIIE DE ACT¡VIDAOES Y PRODUCÍOS ATCAilZADOS

Actividades Realizadas

tueves 17 de septiembre
1. Contactar con la SNGR a fin de gestionar reun¡ones para validar aspecto de seguridad.2. Coordinar activación de la mesa 5.
3. Verificac¡ónde¡nsfraestructura

" ) f : ArE'sc
n, _: i' ,.t: . r". i,,:,,:1i;?.:3j

4. Capac¡tar a coordinadores de rec¡nto "^ 
>- T : ^l 1= H5. Coord¡nar transporte i'.-,."--. c :.,.'ta bii-Z::'í c :i;"?¿iHiii6. Solventar imprev¡stos o. I7. Logística general del proceso

Viemes tA de septiembrc
S Articular acciones con l6 coordinadores de recinto de los cantones Santa Elena, Libertad, sal¡nas9. ver¡ficar cumpr¡miento de capacitaciones a docentes de recintos académicos
10. verificar cumpr¡miento de var¡dación de infraestructura de recintos académ¡cos
I 1. Coord¡nartransDorte
1 2. Solventar ¡mprev¡stos
13. Logística general del proceso

Sóbado 19 de septiembrc
l4' Articular acc¡ones con I ó coord¡nadores de rec¡nto de los cantones santa Elena, L¡bertad, sal¡nas
i 5. Activar la mesa 5.
16. ldentificar y solventar ¡mprevistos.
17. Coordinartransporte
18. Monitorear y brindar apoyo a coord¡nadores de rec¡nto.
19. LogÍst¡ca general del proceso
20. Elaborac¡ón de informes der proceso

21. Br¡ndar apoyo necesar¡o en caso de emergencias médicas y de segur¡dad humana.



Productos Alcanzados:

Aolicación del examen ENES en los cantones Santa Elena, L¡bertad, salinas

ITINERARIO SALIDA U"Er¡AqA NOTA
Estos datos se ref¡eren al t¡empo efect¡vamente utilizado
en el cumpl¡miento del servicio inst¡tuc¡onal, desde la

salida del lugar de residencia o trabajo hab¡tuales o del

cumpl¡miento del servic¡o instituc¡onal según sea el caso,

hasta su lleqada de estos sit¡os.

FECHA

dd-mmm-aaa
(@,oo@

HORA

nn:mm
09:00 18:30

TNAilSPORTE
TIPO DE

TRAf{9PORiTE NOMEREOE
TRANSPORÍE

RUTA
SALIDA LLEGADA

FECHA HORA FECHA HORA

TERRESTRE
PARTICULAR

GUAYAOUIt - Santa
Elena 17 -09-2017 O9:OO 

//
/r"-or-ro* 11:0O

TERRESTR€
PARTICUIAR Sañta tlena- GUAYAQUIL

174+2013 16:0O tg-o*zoG t8:20,,./

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a

bordo o boletos.
OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR NOTA
El presente informe deberá presentarse dentro de¡

térm¡no de 4 días del cumplimiento de servic¡os

¡nst¡tuc¡onales, caso contrario la liquidación se demorará

e incluso de no presentarlo tendría que restitu¡r los

valores percibidos. Cuando el cumpl¡miento de servicios

instituc¡onales sea super¡or al número de días

autorizados. se deberá ad.¡untar la autorización por

escrito de la Máxima Autoridad o su Delegado
NOMBR EONARDO QUIROZ TLUMI

rnrrns Oe mnO¡¡AÓr
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA

UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO

ve4
FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL

RESPONSABLE DE LA UNIDAD

NOMBRE: PAUI.INA HUAYAMAVE HERNÁNDEZ

CARGO: cooRDtNDADoRA zoNAL s Y 8 SUBRoGANTE

NOMBRE: PAULINA HUAYAMAVE HERNANDEZ

CARGO: coono¡t¡oADoRA zoNAL 5 Y I SUBRoGANTE



,/

SENESCYT
Dirección Financiera

CALCULO DE ANTICIPOS O LIQUIDACION DE VIATCOS

09235'1 1661 No. 4272
Nombres: OUIROZ LLUMI JOSE LEONARDO

DETALLE CANTIDAD Fecha Inicio Fecha Fin

Viáticos 2 17 t09t2015 18/09/2015 260,00
Subsistencias 1 19/09/2015 19/09/2015 65,00
Alimentación 19/09/2015 19/09/2015
Iransporte

Peajes

Combustibles

otro: Manten¡miento

VALOR A RECIBIR $ 325,00

ANTICIPO

CUENTA POR PAGAR $ 325,00

Revisado por:

Base Legal:

ORMA TECNICA PAGO VIATICOSA SERVIOORES OBREROS DEL SECÍOR PÚBLICO, ACUETdO M¡NistErialNO.

MRL-2014,0165, Registro ofi ciat Suptemenlo 326 de 04,sep.-2014

REGLAMENTO DE VIATICOS PARA SERVIDORES PUSLICOSAL EXTERIOR, R63OI,CIóN dEIM¡N¡SIENO dE REIAC|ONE'

-aborales 51 , Regislro Ofrctal Suptemenlo 392 de 24jeb.-201 1 , úttma modifcación: 07_iut.-20 j 4
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DATOS GENERAITS ¿3 "
\P'LLIDOS- Í{OMARES DE LAO ET SERVIDOR

OUIROZ LLUTII JOSE LEONARDO

'ur sro quE ocu P^-oflroMrNAcroN 
^r'l 

An^
DIRECTOR DE PLANIFICACIÓN ZONAL qqd{ÁOUIL

(El
)uoao - P¡ovllct^ DEt sERvtcto tNsTtTUctoNAl

SA'{TA EI,EI{4. SAÍ{TA ETINA
JOMSRE DE LA IJNIOAD A I.A QU€ P€RTENECE TAO ELSERVIDOi

cooRrNActÓN zoNAr 5 Y 8

Ftcla saLlDA (d¿.mmñr..¡) | HoRA saUDA lhh:ññ)
¡lor¡ u¡c¡o¡ t¿¿.....uuu.1

17-09-201s | 09:00 19-09-2013,.' 18:30

,ERVtDORES AUt TNTtGRAN LOS SERVIOOS lñ¡Sf¡TUClorlAlFS.

,EONAROO QUIROZ LTUMI

DESCRIPCIÓN DE I.AS ACNIVIDADES A UECUTARSE

IEAIZAR I.AS FUI{CIO ES DE:

:OORDINADOR REGIONAL ENE5.-

1. Art¡cular acciones con 16 coordinadores de rec¡nto de lo5 cantonesSanta Elena, L¡bertad, 5a lina s.

2. Verificación de ¡nsfraestrudura
3, Capac¡tar a coordinadores de recinto
4. Solventarimprevistos
5, Coord¡na r ttan sporte
6. Loglstica generaldel proceso

3OORDINADOR DE SEGURIDAD ENES..

1. Contactar con la SNGR a fiñ de gestionar reuniones para validar aspecto de segurldad.

2. Coordinar activación de la mesá 5.

3. ldentlf¡carimprevistos.
4. Bdndarapoyo ñecesar¡o en caso de emergencias médicesyde segurldad humana.
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r9{$2015 16:m ls-ú-2017 l8:3O .,'
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-fTrlo Dr cuENra

I AHORROSPRODUEANCO t20r706r992
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"M,1** Y]K
PAUUM HUAÍ AI¡AVE HE¡I{A¡¡D€Z

CARGO: COORINOADORA ZO¡IAI5 Y3 SUAROGANTI
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