COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO -
Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E r Reporie l rptComprobanteGastos.rdic I
INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 021 [p12 | 2015 19977 19942
Tipo Dacumento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 2015-4270 12225
[
RPA RTO DEV
Cl d
n?&itré’: DEVENGADO 8?;‘:,}’” OTROS GASTOS [—I—r—
Cuenta
Banco: Monetaria: | I I
Comprobante GASTOS Numero Operacion D
Beneficiario: 0703198176 |PARRA PARRA LUIS ROBERT
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530803 1701 001 0000 0000 Combustibles y Lubricantes 8.00 .
01 00 000 OO1 530301 1701 001 0000 0000 Pasajes al Interior 2.00 //
01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 40.00 /
TOTAL PRESUPUESTARIO 50.00 /
VA 0.00
SUB - TOTAL 50.00
RETENCIQONES IVA 0.00
TOTAL DECUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00 X
TOTAL A PAGAR 50.00 /
SON: CINCUENTA DOLARES
DESCRIPCION: PARRA PARRA LLUIS ROBERT. Pago de subsistencia por traslado de Quito, a, Latacunga del dia ,19-11-2015. Movilizacion de

funcionarios Gabriela Gallardo.

TESORERIA

23 DIC 20!5

=

Hora: 7 5 )
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
22/12/2015 -
unciunariv Responsable Director Financicro




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

i

Instltucion: 159 %ECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E | Reporte rptComprobanteGastos.rdic
NOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracién No. CUR  No. Original
INNQVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 021 {012 2015 19977 19942
Tipo Documento Respaldo Clase Documento Ne. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 2015-4270 12225
RPA RTC DEV
1
it DEVENGADO Slase de OTROS GASTOS T 1 1
Cuenta
Bance: Monetaria: | l I
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficlario: 0703198176 {PARRA PARRA LUIS ROBERT ]
DEDUCCIONES
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO

FECHA:

22/12/2015

Funcionariv Responsable Director Financiero




COMPROBANTE UNICO DE REGISTR

Institucion:

159

SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E |
INNOVACION

Reporte

—[ rptComprobanteGastos.rdlc

U. Ejecutora: 9909 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNGLOGIA E Fecha Elaboracién No. CUR  No. Onginal
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unld. Desc: 0000 021 |01z 2015 19942 19942
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 2015-4270 12225
RPA RTO DEV
Ci d
Reglstro: COMPROMETIDO Clase da OTROS GASTOS T 11
Cuenta
Banco: Monetaria: l | J
Comprobante GASTOS Numero Operacidn 0
Beneficiario: 0703198176 |PARRA PARRA LUIS ROBERT I
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530803 1701 001 0000 0000 Combustibles y Lubricantes 8.00
01 00 000 001 530301 1701 001 0000 0000 Pasajes al interior 2.00
01 00 00C 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 40.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 50.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 50.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 50.00
SON: CINCUENTA DOLARES
DESCRIPCION: PARRA PARRA LUIS ROBERT. Pago de subsistencia por traslade de Quite a Latacunga del dla 19-11-2015. Movilizacion de

funcionarios Gabrisla Gallardo.

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO [
FECHA:
211122015 ‘
Funciona&\&:s\ansable Directer Financiero
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. INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES SR (\] H i
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa) e Nt
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES g g
20-- 11 -2015 - =
DATOS GENERALES o 2 1.
APELLIDOS - NOMBRES DE LAOEL SERVIDO}/ PUESTO QUE OCUPA: ' 3 g
PARRA PARRA LUIS ROBERT CONDUCTOR | alle
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL | NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE
LA O EL SERVIDOR .
LATACUNGA - COTOPAXI ADMINISTRATIVO
SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: _/
Nombre de los Funcionarios: Gabriela Gallardo.
INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS
Z Actividades Realizadas:
/DIA 1.- MOVILIZACION CON LA FUNCIONARIA: Movilizacidn para Funcionaria Asesora del Despaya
/ Srta. Gabriela Gallardo, Para mantener una Reunién con el Consejo Directivos de Estudiantes vy
profesores de la Universidad de Cotopaxi Y luego mas tarde el respectivo retorno a la Ciudad de Quito.
Productos Alcanzados: CUMPLIMIENTO DE AGENDA DE LOS FUNCIONARIOS SIN NOVEDADES
DURANTE SUS ACTIVIDADES.
Listado de facturas que justifican los gastos realizado :
Factura Nro. 002-001-001328103 Clase de Gasto Peaje Valor 1.00//
Factura Nro. 002-014-003418821 Clase de Gasto Peaje Valor 1.00 /
Factura Nro. S001-002-0271426 Clase de Gasto  Combustible Valor 8.00
TOTAL 10.00 -
SALIDA LLEGADA ) NOTA
FECHA y Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
18- 11 '201,5/ 19-11 '29'g en el cumplimiento del servicio institucional, desde |
dd-mmm-aaa —y S MF’S: = \P
<" AL T W L T i J\?‘cm:lrl;mnor

&
€ T e BNY SEILIDAD
.




/ ‘. .
L . . . B -
\// salida del lugar de residencia o trabajo habituales ¢ del
HORA 14h30/ 21h00 cumplimiento del servicio institucional seglin sea el caso,
hh:mm hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
NOMBRE DE
st TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
maritima, otros) // dd-mmm-aaas .’ hh:mm / dd-mmm-aaaa hh:mm
INSTITUCIONA}( QUITO- ) 0/ L
19-11-2015,7"14h30 1 19-11-2015 | 16H30
TERRESTRE PEQ-815 ~ | LATACUNGA {197 11-201% |
INSTITUCION LATACUNGA ~~
19-11-2015 | 19H00 | 19 - 11-2015"| 21H00—]
TERRESTRE | pe-815° | Quito

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a

bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADC

y

7 ki
N@MBRE:PARRA PARRA LU1S ROBERT

NOTA
El presente informe deberd presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liquidacion se demarara e
incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al numero de dias autorizados,
se deberd adjuntar la autorizacién por escrito de la
Maxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS D

E APREBACION "\

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
DEL SERVIDOR C

/ﬁIRMA DE LA O KL JEFE INMEDIATO DE LA O EL
RESPQNSABLE DE LA UNIDAD

NOKBRE: Ing.-MARI® GORDILLO ‘
CARGO: DfRECTOR ADMINISTRATIVO

y
NOMBRE: M ARRENO

Vd
CARGO: CDORDINADOR ADMINISTRATIVO
FINANCIERQ




RUC. 1791317225001

Contribuyent2 Especial

Resolucion N NAD-0476

MATRIZ: Abraham Lincoln NZ26-16 v 3an
Ignacio

PRX: 02-3982300-Quito

SUCURSAL: Panamericana Sur km Z4+360
Tramo: Albag - Puente Jambeli

FACTURA DRIGINAL
PANAMERICANA VIAL S.A. PANAVIAL
AUT. SR1 : 1116824808
FECHA AUTORIZACION
28/4hr/2015
VALIDEZ: 28/Abr/2016
CARRIL: 10N (//
FACTURA #002-001-001328103 ¥
!9/N0v/2015 15:52:08f -
Tase:TO1A
SERVICIO DE PEAJE
TARIFA: $ 1,00
Iva: % 0,00 :
TOTAL . § 1,00 i ///
Cody ;103064
CLTENTE :PARRA PARRA LUTS ROBER

1
RUC/CL: 0703198176
ORIGINAL ADQJIRTENTE

RUC. 1791317025001

Cont ribuyente [special

Resolucidn N° NAC-0476

MATRIZ: Abraham Lincoln N26-16 y San
Ignacio

PBX: 02-3982500-0uita

SUCURSAL: Panamericana Sur km 244360
Tramo: Aloag - Puente Jambeli

FACTURA URTGINAL

PANAMERICANA VIAL S.A. PANAVIAL

AUT. SRI : 1116824808

FECHA AUTORIZACION

2B/Abr /2015

VALIDEZ: 28/Abr/2016

CARR1L :2N e

FACTUR:002-014-003418821 .7

19/Nov/2015 19:17:37 ,

Clase:TOTA '

SERVICIO DF PEAJE

TARIFA: § 1,00 | )
A: § 0,60 b//// e

TOTAL : $.1,00 4

Codiga: 103664

CLIENTF:PARRA PARRA LULS ROBER

:

RUC/CT: 0703198176

ORIGINAL ADQUIRIENTE

0271426
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: Secretana de
.

=~ ' Educacién Superior,
g : Ciencia, Teenoiogla e Innovacion

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

1Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIONYCUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SCLICIYUD (dd-mmm-aaaa)

08/09/2015

VIATICOS

\ MOVILIZACIONES

SUBSISTENCIAS X

X X

DATOS GENERALES

ALrMENTACIO)/

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR \\
PARRA PARRA L\{IS ROBERT

PUESTO QUE OCUPA ¥ DENQ NACION
Conduttor

CIUDAD - PROVINCIAQEL SERVICIO INSTITUCIONAL \\
\ RIOBAMBA - CHIMBQRRAZC

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERPENECE LA O EL SERVIDOR
Direccid

FECHA SALIDA (dd-mmm-yaaa) [HORA SALIDA (hh:mm)

Administrativa
FECHA LLEGW {dd-mmm- aaaa

09/09/2845 . 05h00

23H00

HORA LLEGADA {hh:mm}
/ 09/09/20;5

SERVIDORES QUE INTEGRAN LGS{WCIOS INSTITUCIONALES: \

\Funcmnarlo Asesor dpéspacho E[)/RDO MENESES

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A E}
Movilizacion a la Ciudad de Riobamba con
Secretario Nacional para Asisrir a Dicho Evento.

A

\TRANSPORTE / /
TIPO DE TRANSPORTE / SALIDA LLEGADA
(Aéreo, tecrestre, maritimo, atras} T';?":::DE;EE RUTA p}fHA HORA FECHA HORA
mm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hhimm
Institucional
Terrestre PEQ- 815 QUITO%OBAMBA\ //09/2015 05h00 09/09/2015 08h30
Terrestre ";‘Etg‘f";lr‘:' RI%M BA - QUITO 09/09/2015 20h00 09/09/2015 23h00
/ DATOS PARA TRANSEERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPOVDE CUENTA: No. DE CUENTA:
Pagiioo Ahorro 1041910796
FIRMA DE LA menvmo SOLICITANTE

\ FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

7 //fﬂd /

- ' S<ROBEFRT PARRA
AUTORIZO EL DESCUENAQ £N CASO DE PAGOS EN CESO

WLADIMIR GUERRA
DIRECTOR ADMINISTRATIVO (5)

\

FIRMA DE LA AUTOﬁDAD NOMINADORAO/ﬁ DELEGADO

- INOTA: Esta solicit

deberd ser presentada para su Autorizacion, con por lo menos 72

/
/

/

/

/

- Mgs. MIGUEY PARRENO

Coordinador Admijnistrativo Financiers

horas de anticipaciéh al cumplimiento de los serviclos institucionales; salvo el caso de
que por necesidades institucionales la Autoridad Nominadara autorice.

stana, tanto la solicitud como la
autorlzaciéquedaran insubsistedtes

El informe de\§ervicios Institugionales debers presentarse dentro del
término de 4 digs de cumphdo el servicio Institucional

Esta prehibido conceder servicioy in

tucionales durante los dias de descanso
obligatoric, con excepcién de las

dximas Autoridades o de casos excepcionales

debidament}i(stiﬁcados por Jé MaXima Autoridad o su Delegado.




SENESCYT

Direccion Financiera

CALCULO DE ANTICIPOS O LIQUIDACION DE VIATICOS

NN

c.c. 0703198176 No. 4270
Nombres: PARRA PARRA LUIS ROBERT
DETALLE CANTIDAD | Fecha Inicio Fecha Fin
Viaticos - 19/11/2015 18/11/2015 -
Subsistencias 1 19/11/2015 19/11/2015 40,00
Alimentacion - 19/11/2015 19/11/2015
Transporte -
Peajes 2,00
Combustibles 8,00
Otro: Mantenimiento -
VALOR A RECIBIR] § 50,00
ANTICIPO -
CUENTA POR PAGAR] $ 50,00
'f%
Elaborado por: Revisado por:
Rocio Jacho

Base Legal:
NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES OBREROS DEL SECTOR PUBLICO, Acuerdo Ministerial No.
MRL-20714-0165, Registro Oficial Suplemento 326 de 04-sep.-2014

REGLAMENTQ DE VIATICOS PARA SERVIDORES PUBLICOS AL EXTERIOR, Resolucién del Ministerio de Relaciones

L aborales 51, Regisire Oficial Suplemento 392 de 24-feb.-2011, Uitima modificacion: 07-jul -2014
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Autorizacien e Nucupwntos - Ueny Puncipal { Consuas

Autarrizacion oe Focha 20 13 39
Dotementos RuL:
AUTORIZALHN LS
FECHA OF TRISION £ UL
TIRQ D DOCULEHTO : EACTURS ¢
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Razon Saciad ] RRERIC AN AN, § A Pan i
Fecna do Caducutus AR ) i
Dreperion g Ly st SERAMA ULTOLII DA 15 T SALIGHATIC
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RUC: 17 172250 i
ALTORMACION - 141€82289%
FECHA DE ENRSION : APN20E . . - E 1

TIPO DE DOCUMENTO: FACTLRA
HUMERD DE DOLUMENTO 452 C1E - PUTEESDY

Gase: ETINT

1. A Rasolursin -

Ragon Soca ERECANIA vl 3 & PAEIR L
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Autorizacion de
Documentos

Mewi CONSUNAS | CoRSuRE it DOCHTIONIOS vaNS

RUC BLE1T1ID1AGO Y

AUTORIZACKN TTE? 1168

FECHA D€ EMSION 112015

TIPG D DOCUMENTG FACTURS

HUMME RC OF COTULENTO D1 - 402 - QTR

COR REQUISITOS DF NEGOCIABLE | HO

€I Hotumants sue usledha $& #ncuentra 290 61 81 SR ¥ AeBeld contener las siguITTes cats
Clase de Conlribayenie TAra .

Razon Socie: ESTACIDH DE SERVICIC MRGEN DF LAS MERCEGES

Fecha de Caivcidad |

ireccon de la Matny |
Direccion el Entabiecimienia
Mombica Camaercial -

Codigo de imetenis.
Documento Calegoriade

1S epbemonez04d
R 1 CAMALIE RIZANA NORTE S
K31 PARAME RICAN A IORTE §4

10178

Fecha 20 12 2015




o Secretaria de G g
> Educacién Superior,
. Ciencia, Tecnologia e Innovacién b

- F _
. Godz
Memorando Nro. SENESCYT-CZA-2015-0659-M1

Azogues, 18 de noviembre de 2015 —

PARA: Sr. Miguel Eduvardo Parrefio Davila
Coordinador General Administrativo Financiero

ASUNTO: Movilizacion Latacunga

De mi consideracion:

Le solicito muy gomedidamente se gestione el transporte para 2 personas ¢l dia jueves 19
de noviembre ¢6n direccion a Latacunga para salir a las 2.30pm y de regreso a las 7.00pm
el mismo dia, muchas gracias.

Con sentimientos de distinguida consideracién.

Atentamente,

Srta. Ana Gabriela Gallardo Lastra
ASESORA DE DESPACHO

Copia:
Srta. Tania Gabriela Reinoso Jacome
Analista de Transporte

,

Cutc Uyl 1=a"a

At mper C7 27 ¢ 4 a ane mebirghe 20V e Solubre, st 3 £a1ckeg ; CHusrtEy ¢ oresy oo wa Presdotat
Lo Mo Zeoutie 1147 farkicr Tet' . +12224 DEY 3T rREALMM CSaatz Teu- Ofore 38 |-
Tedf o+ (892 2, LHIBRED < Ghbubds Tet - 54l 160 EL3IL

171

* Documento ganarado per Quipux

'




ORDEN DE MOVILIZACION CON VIATICOS Y/O No. 1184
SUBSISTENCIAS; FINES DE SEMANA Y/O FERIADOS )

1. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

Institucion ~ SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR, GIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION.

RUC

2. DATOS DE EMISION DE LA ORDEN

Ciudad LATAGCUNGA ) .
7 - / /
Fecha de Vigencia Desde 2015-11-19 Hora  14:30 Hasta 2015-11-19 Hora 23:00

Motivo  MOVILIZAR A DOS FUNCIONARIOS A LA CIUDAD DE LATACUNGA

No. Ocupantes 3
AUTORIZACION
Fecha 2015-11-18 No. Comunicacién SENESCYT-CZA-2015-0659-M|

Lugar Origen SENESCYT QUITO
Lugar Destino LATACUNGA

/
Kilometraje Inicio /Q C/ ,70-57 5? Kilometraje Fin {Q 4310

Ll

3. DATOS DEL CONDUCTOR/A

i
Nombres PARRA PARRA LUIS ROBERT Cargo CONDUCTOR CODIGO DE TRABAJO

Nomero de Cédula ! Pasaporte 0703198176 Tipo de Licencla C

4. CARACTERISTICAS DEL VEHicu/Lo

£
Nomero de Placa PEQ-815 Marca / Modelo CHEVROLET

Color PLATEADOQ Nimero Matricula  A3486870

5, DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres  ANA GABRIELA GALLARDO LASTRA Cargo ASESORA DE DESPACHO

Realizado Por REINOSO JACOME TANIA GABRIELA
Fecha de Emisléon  2015-11-19

Lo,
U
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Secrotana ce

.. ? Educacion Superior,
Ciencia, Tecnologia e Innovacian

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

/

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO CE SERVICIOS INSTITUCIONALES

ECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa}

18 - 11 - 2015/

VIATICOS MOVILIZACIONES

SUBSISTENCIAS X ALIMENTACION

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O Et SERVIDOR
PARRA PARRA LUIS ROBERT

PUESTO QUE OCUPA-DENOMINACION:
CONDUCTOR

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
LATACUNGA - COTOPAXI

INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
ADMINISTRATIVO

FECHA SALIDA {dd-mmm-aaaa) /HE)RA SALIDA {bh:mm])

FECHA LLEGADA [dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA {hh:mm}

19 -11 -2015 / 14h30 /

-

-

19 -11 - 2015 ] -

23h00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

v

Nombre de los Funcionarios: Asesora del Despacho Srta. Gabriela Gallardo.

IDESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE: Movilizacion para Funcionaria Asesora del Despacha la Srta, Gabriela Gallardo, Para
mantener una Reunidn con el Consejo Directivos de Estudiantes y Profesares de la Universidad de Cotopaxi.

QUITO —LATACUNGA

TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, maritimo, TRANSPORTE RUTA
otros) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa /b!{:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
INSTITUCIONAL / //

19 - 11-2015/1/f4hso / 19-11-2015

TERRESTRE PEQ- 815 16h30
INSTITUCIONAL / // %

LATACUNGA - QUITO ]

TERRESTRE PEQ- 815 19-11- 2015 | 21h00 19- 11- 2015 }3h00

DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
PACIFICO AHORRO5 1041910756
NID.
FIRMA DE LA O E{ BERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDA
_ ~ b SOLICITANTE e
//. |

)
CONDUCTO
ROBERT PARRA

/ ﬁ/«/ MARIO GORDILLO
IRECTOR ADMINISTRATIVO

/ .

FIRM& DE LA AUTORIDAD N lNAD 0 su'bELEGADo

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizaclén, con por ko
menas 72 horas de anticipacién al cumplimiento de los  servicios
Institucipnales; salvo el caso de gue por necesidades instituclonales la

Autoridad Nominadora autarice.

e e no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud come la
autorizacion quedardn insubsistentes

« El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del
término de 4 dias de cumplido &! servicle institucional

Coord;nado General Administrativa Financiera

)

Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los diss de descanso
ohligatorle, con excepcion de las Maximas Autoridades o de casos excepcianales
debidamente justificados por |a Maxima Autoridad o su Delegado.

VERSION FORMULARIO MRAL ACTUALIZADA 12/06/2015



