COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 159 | SECRETARIA DE ERUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIAE ] Reporte rptComprobanteGastos.rdic l
INNOVACION
U. Ejecutora: 0099 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNCLOGIAE Fecha Elaboracion No. CUR  Neo. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Dese: 0000 023 012 2015 20255 20114
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 4264 12258
RPA RTO DEV
Cl
. DEVENGADO Glase do OTROS GASTOS T 1 ]
Cuenta
Banco: Monetaria: ! l l
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: ‘ 0913078093 |SAETEROS GUZMAN MOISES DAVID |

AFECTACION PRESUPUESTARIA

PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 001 003 730303 1701 Q01 0000 0000  Viaticos y Subsistencias en el Interior 200.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 200.00
VA 0.00 ’
SUB - TOTAL 200.00 /
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00 /
TOTAL A PAGAR 200.00
SON: DOSCIENTOS DOLARES
DESCRIPCION: SAETEROS GUZMAN MOISES: Pago de visticos y subsistencias, por traslado de Guayaquil a El Empalme, los dias del 17 al 19 de

septiembre, para toma del examen dal ENES
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ESTADC REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO @
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FECHA: _‘ ) o
23/12/2015 N T r

Funcionario Responsitble Director Financiero "'




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 159 | SECRETARIA DE ECUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E | Reporte | rptComprobanteGastos. rdic J
INNOVACION
U. Ejecutora: 9969 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLQGIA E Fecha Elaboracion No. CUR  Na. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL 20355 20112
Unid. Dasc: 0000 023 |012 2015
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 4264 12258
RPA RTC CEV
Clase de Clase de
Registro: DEVENGADO Gasto: OTROS GASTOS C T T 1
Cuenta
Banco: Monetaria: | I |
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiaric: 0913078093 |SAETEROS GUZMAN MOISES DAVID J

DEDUCCIONES

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
23122015
Funcionario Respensable Director Financiero
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COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENGIA TECNOLOGIA E | Reporte ] rptComprobanteGastos.rdic J
INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERICR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracion No, CUR  No. Criginal
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 022|012 2015 20114 20114
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 4264 12258
RPA RTO DEV
cl Gl
Reaatro: COMPROMETIDO Giaee de OTROS GASTOS T 1]
Cuenta
Banco: Monetaria: l | I
Comprobante GASTOS Numero Operacion a
Beneficiario: 0913078093 | SAETEROS GUZMAN MOISES DAVID |
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 001 003 730303 1701 001 0000 0000  Viaticos y Subsistencias en el Interior 200.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 200.00
VA 0.00
SUB - TOTAL 200.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIC 0.00
TOTAL A PAGAR 200.00
SON: DOSCIENTOS DOLARES
DESCRIPCION: SAETEROS GUZMAN MOISES: Page de vidticos y subsistencias, por traslado de Guayaquit a El Empaime, los dias del 17 al 19 de

septiembre, para toma del examen del ENES

DATOS APROBACION

ESTADO REGISTRABO: APROBADO:
! /
APROBADO /

FECHA: Vo -

22/12/2015

Funcionario Responsable Director Financiero

~3
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* ' |secretatad #500000 Mo
2? Ed;einign;perion %00 @@ deRelaciones
. ' Ciencia, Tecnologia e Innovacion Laborales

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALEs | FECHA DE INFORME {21- 05 - 2015)

4264

DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
SAETEROS GUZMAN MOISES DAVID DOCENTE INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR
SIMON BOLIVAR
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
INSTITUCIONAL EL SERVIDOR
EL EMPALME - GUAYAS COORDINACION ZONALS Y 8

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: SAETEROS GUZMAN MOISES DAVID
Nombre de! sefior Conductor: SR, HUGO CEDENO

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Actividades Realizadas:

e

DiA: 17 DE SEPTIEMBRE DE 2015

ACTIVIDAD:
¢ Capacitacion a los Docentes aplicadores y Supervisores del Recinto de la Unidad Educativa GUAYAS Y QUIL — VESPERTINA [15:00 —
16:00)
+  logistica previa ala toma de] examen ENES en |a Unidad Educativa Guayas y Quil
e
DIA: 18 DE SEPTIEMBRE DE 2015
ACTIVIDAD:
+ Capacitacion a los Docentes aplicadores y Supervisores def Recinto de la Unidad Educativa GUAYAS ¥ QUIL- MATUTINA {10:00 —
11:60)

+ Verificacion en el recinto de espacio {infraestructura), para custodiar el material a utilizar en este proceso, se pusieron las
sefiziéticas respectivas para cada aula.
¢ Seesperd el material hasta las 20:30 pm y no Hlegd

e
DiA: 19 DE SEPTIEMBRE DEL 2015 o
ACTIVIDAD:

¢ 6:00 am Se recibid el material del ENES y el personal militar de custodia, se verificé que el mismo corresponda al recinto y se
realizé el conteo respectivo.

«  6:30 am Entrega y conteo de material correspondiente al examen ENES a los docentes Supervisores

«  7:30 Conteo del material correspondiente al examen ENES a los Docentes Aplicadores.

. 8:30 Se permitid la entrada de los estudiantes al recinto,

e  10:00 Se realizan monitorec constantes en las aulas del Recinto

e« 11:00 Se procedid con el conteo de los cuaderniflos y las hojas de respuestas no utilizadas

»  12:30 - 14:00 conteo de los cuadernillos y las hojas de respuestas utilizadas y se selié cada caja

. 15:30 - 17:30 Viaje desde EL EMPALME a SENESCYT Guayaquil.




Productos Alcanzados:

» Toma de Enes Septiembre 2015

Realizar la capacitacion a los docentes aplicadores y supervisores.

Listado de facturas que justifican los gastos realizados:

s Factura Nro. ......... Clase de Gasto............ Valor (DEJAR EN BLANCO)
ITINERARIO |~ SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA ’ i ;,.--‘ ]\Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
dd-mmm-aaa 17"09'%\19'{19‘2015 en el cumplimiento del servicio institucional, desde la
: )aiida del iugar de residencia o trabajo habituales o del
HORA _.900 1730 | cumplimiento del servicio institucional segin sea el caso,
hh:mm hasta su liegada de estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE
LPODE NOMBRE DE AUTA SALIDA LLEGADA
[Adreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
mariiimd, otros} dd-mmm-nana /‘Ei!:mm - dd-mmm-sass Th:imm
GUAYA -
TERRESTRE | , venouo oL EMP%‘:&E 17-09-2015 | 9:007 | 17-09-2015 | 14:00
PALME - '
TERRESTRE | eehiculo Eé S’X'Y :QwFL 19-09-2015 | 14:30 | 19-09-2015 | 17:30

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a

bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

SAETEFibS GUZMAN MOISES DAVID

C.1. 0913078093

NOTA
E! presente informe deberd presentarse dentro del
términc de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liguidacién se demorard e
incluso de no presentatlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al niimerc de dias autorizados,
se deberd adjuntar la autorizacién por escrito de la
Maxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
DEL SERVIDOR COMISIONADO

YA

FIRMA DE LA O ELJEFE INMEDIATODELAOEL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

L’ e)
=

PAULINA HUAYAMAVE HERNANDEZ
COORDINADORA ZONAL S Y 8, SUBROGANTE

LCDA. RUTH VERONICA RIVERA ESPARA
RECTORA DEL INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR SIMON BOLIVAR




SENESCYT

Direccion Financiera

CALCULO DE ANTICIPOS O LIQUIDACION DE VIATICOS

NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES OBREROS DEL SECTOR PUBLICG, Acuerdo Ministerial No.
MRL-2014-0165, Registro Oficial Suplemento 326 de 04-sep.-2014

REGLAMENTO DE VIATICOS PARA SERVIDORES PUBLICOS AL EXTERIOR, Resolucion del Ministerio de Relaclones
Laborales 51, Registro Oficial Suplemento 392 de 24-feb.-2011, Ultima modificacian: 07-jul.-2014

C.C. 0913078033 No. 4264
Nombres: SAETEROS GUZMAN MOISES DAVID
DETALLE CANTIDAD | Fecha Inicio Fecha Fin :
Viaticos 2 17/09/2015 18/09/2015 160,00 /
Subsistencias 1 19/09/2015 18/09/2015 40,00 ;’i
Alimentacion - 19/09/2015 19/09/2015 -
Transporte -
Peajes
Combustibles -
Otro; Mantenimiento -
VALOR A RECBIR{ $ 200,00 /
ANTICIPO - e
CUENTA POR PAGAR| $ 200,00 ,./
4
Elaborado por: Revisado por:
Rocio Jacho
|Base Legal:




& - | Secretariz o
*.S" ' Clencia, Teonologia & Innovackin

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLINMIENTO DE SERVICIOS | NSTITUCIONALES

pero. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLMIENTD DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE SOLCITUD (14- 09- 2015;
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS AUMENTACION
DATOS GENERALES
PUESTO QUE OCUPA-GENOMINACION: :
APELUDOS - NOMBRES DELA O B SERVIDOR DOCENTE INSTITUTG TECNOLOGICO SUPERIOR r

SAETEROS GUZMAN MOISES DAVIS SIMON BOLIVAR

i
[CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUGIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QULIE PERTENECE LA O EL SERVIDOR !
EL EMPALME - GUAYAS COORBINACION ZONALS Y 8

- FECHA L - HORA LLEGADA {hh:
FECHA SALIDA {dd-mmwn-aaaa) /(RASAUDA [{hh:rnm) / FECHA LLEGADA (dd-mmm-azaa) R { mm/

17-09-2015 / 09:00 19-09-2015/

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERWICIOS INSTITGIONALES,
ISAETEROS GUZMAN MOISES DAVID

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

DIA: 17 DE SEPTIEMBRE DE 2015
ACTIVIDAD: Logistica previa a la toma del examen ENES en Ia Unidad Educativa Siete de Noviembre.

-

IDIA: 17 DE SEPTIEMBRE DE 2015 /
ACTIVIDAD:

¢  Capacitacidn a los Docentes aplicadores y Supervisores del Recinto Guayas y Quil “Un grupo - vespertina” desde tas 15:00h hastaé
las 16h00 _ i

s Verificacion en el recinto de esbacin {infraestructura), para custodiar el material a utilizar en esté proceso, se pusieron IaqE
sefialéticas respectivas parcyéda aula. |

DIA: 18 DE SEPTIEMBRE DE 2015 E

*  Capacitacién a los Docentes aplicadores ¥ Supervisores del Recinto Guayas y Quil “Un grupe — matutina” desde las 10:00h hastqj‘

I
Ig

las 11h0G i

|

*  Seespero el material hasta 13570:30 - E

DIA: 19 DF SEPTIEMBRE DEL 2015 ;

IACTIVIDAD: {

*  6:00 am Se recibié el material del ENES y ef persoral militar de custodia, se verificé que el mismo co\qgéﬁb@ﬁda al recinto y sq'
\ }2\ :

realizd el conteo respectivo.

*  6:30 am Entrega y conteo de material correspondiente af examen ENES a los docentes Supervisore,;}\’ o

R
*  7:30 Conteo del material correspondiente al examen ENES a los Docentes Aplicadores. 8 \
. 8:30 Se permitié la entrada de los estudiantes al recinto., g g |
. 10:00 Se realizan monitoreo constantes en las aulas del Recinto . /)”?‘;',U\ v9

#
. 11:00 Se procedié con el conteo de los cuadernillos y las hojas de respuestas no utili 2}
LY
¢ 12:30 - 14:30 conteo de los cuadernillos y las hojas de respuestas utilizadas y se selié cada caja
. 14:30 - 1730 Viaje desde EL EMPALME » SENESCYT Guayaquil.

TRANSPORTE

TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA i
(Aéreq, terrestre, maritime, TRANSPORTE RUTA i

otros FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmin-asas kh:mm dd-tvmm-assa hi:mm i
VEHICUIO GUAYAQUIL -~ DAULE s ]
TERRESTRE INSTITUCIONAL —-ELEMPALME 17-09—2015/ OS:C}DV 1709-2015 14:00 ;
TERRESTRE VEHICULO EL EMPALME - DAULE 19-09-2015 14:30 19-09-2015 .1 17:30/5!

Recihido por: ....-........Z.‘:L >

e 5

Hora



INSTITUCIONAL | | L-GUAYAQUIL !

DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA: .
BOLIVARIANO AHORRO 0061124033
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DELA UNIDAD |
FIRMA DE LA O £L SERVIDOR SOLICITANTE SOLICITANTE

g2

SAETEROS GU\ZMAN' MOISES DAVID
C.i. 0913078093

NCMBRE DE LA O £ RESPONSABLE BE LA UNIDAD SOUCITANTE
PAULINA HUAYAMAVE HERNANDEZ

COORDINADORA ZONAL S Y 8, SUBROGANTE

NOTA: Esta deberd = d pn su Awtorizacida, ton por io
menct 72 horss de ipacidn at de dos 1ewikios
hstltnclnndu salvo el unn de que por necssidades institucionales I
4 ! Nom inad

»f(ommomm{p ~+.mmm janGADo
Wi

L 'MIG EL . PARRERO
cooaommorﬁﬁ" RAL ADMlle‘rimﬂvo Y FINANCIERO

s De no existir disponibilidad presupuestarie, tanto la solicitud comc la
sULONZCIGN quedarén inscbsistertes

* E informe de Servigos Institucdonales deberd presentarse dentro del
términe de 4 dias de cumplido ef senvide imstitudonal

Estd prohibide conceder servicios institucionales durante los dias de descamso
obligatorio, con excepcion de las Maximas Aroridades o de casos excepriohales
debidamente Justificados por la Méxima Autoridad o su Delegado.

VERSION FORMULARIO MRL ACTUALIZADA LZ}06/201%



