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Institucion:
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INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 028 012 2015 20413 20413
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 20154192 12363
RPA RTO DEV
Cl d Cl d |
R:;:tr:: COMPROMETIDO G:;i: © OTROS GASTOS I—Ij—
Cuenta
Banco: Monetaria:
Comprabante GASTOS Numero Qperacién 0
Beneficiario: 1720931060 |CASA TACO NELLY RAQUEL
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG 5P PY ACT ITEM FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 004 001 730303 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 40.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 40.00
VA 0.00
S5UB - TOTAL 40.00
RETEMNCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 40.00
SON: CUARENTA DOLARES
DESCRIPCION: CASA TACO NELLY RAQUEL.- Pago subsistencia Quito-Pichincha, Latacunga-Cotopaxi, medicidn de paneleria a media altura a
colocarse en el area administrativa del instituto de Latacunga , el 10-11-2015
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADOQ
FECHA:
28/12/2015 7y
Funcienatio Responsable Director Financicro
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOUCITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

49

FECHA DE INFORME (dd-mm -aaaa)

11—11~201i/"'

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR:
Casa Taco Nelly Raguel

1320721060

PUESTO QUE OCUPA Y DENOMINACION:
Analista de Fiscalizacién de Obra

CIUDAD ~ PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Quito-Pichincha / Latacunga-Cotopaxi

NCGMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR:
Subsecretaria de Formacion Técnica y Tecnoldgica

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Nelly Casa, Noemi Jativa

S-T“DP-—Of “‘i

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Actividades Realizadas:

*

10 de noviembre del 2015

Visita al ITS de Latacunga para la recepcién del mobiliario

Medicién de ia Paneleria a media altura a colocarse en el drea administrativa del institute junto con el

proveedor Ing. Masabanda

Reunidn con el Contratista Ing. Fabidn Sanchez para solucionar el problema del switch necesario para la
implementacién del sistema de Inglés que se va a instalar en el Blogue 1 del laboratorio de Inglés

Recibido por: .g. i

Hora: i\§ ' (m

OBSERVACIONES

ITINERARIO SALIDA ‘LLEGADA - NOTA:
/ﬂtos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en e!
FECHA: 10-11-2015 10-11-2015 cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de
residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
HORA: 07h00 18h00 institucional segtin sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE S
TIPO DE SALIDA LLEGADA 0
TRANSPORTE _ g
terrestre, TRANSPORTE RUTA dd-mmm- HORA FECHA 13 .
maritimo, aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa ﬁ o
otros) : < ‘
INSTITUCION uIo - 10-11-2015 - 10-11-2015 o v
T Lo
ERRESTRE AL LATACUNGA v 07HQ0 i3
— 10-11-2 10-11-201 =y
TERRESTRE INSTITUCION LATACUNGA 0 015 16H30 2015 b
AL uio - o
NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. /V
.
[ ]
®

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOTA:

El presente informe debera presentarse dentro del término de 4

Analis

Nelly Raquel Casa Taco

dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrariop
la liquidacion se demorars e incluse de no presentarlo tendria
que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
servicios institucionales sea superiof al numero de dias
autorizados, se deberd adjuntar la autofizacién por escrito de la
Maxima Autoridad o su Delegado

Fiscalizacién de Qbra

FIRMAS DE Am/oni\CION \

FIRMA DE LA O EL RESPOp

ABLE DE LA UNID.
MISIONADO

DEL RMA DE LA o_)aLJEFE INMEDIATO Df LA O EL RESPONSABLE DE
LAIJNIDA

4
Galo Nina

N

Gerente del

ecto de Reconversidn de Institutos S

ARIQ DE FORMACION TECNICA Y TECNOLOESICA




SUBSECRETARIA DE FORMACION TECNICA ¥ TECNOLOGICA |
e LIQUIDACION.-DE VIATICOS (Uso de LA Dirécciéi Financlera) -~

ZONA A ZONA B

MIEMBROS DEL GABINETE

REEMBOLSO 70% 30% 10% 30%

VIATICOS

SUBSISTENCIAS

ALIMENTACION

TRANSPORTE

SUBTOTAL

TOTAL

Observaciones:

Elaboracién Revisidén Aprobacién




SENESCYT

Direccidon Financiera

CALCULO DE ANTICIPOS O LIQUIDACION DE VIATICOS

c.C. 1720931060 No. 4192
Nombres: CASA TACO NELLY RAQUEL
DETALLE CANTIDAD | Fecha Inicio Fecha Fin
Viaticos - 10/11/2015 09/11/2015 -
Subsistencias 1 10/11/2015 10/11/2015 40,00
Alimentacidn - 10/11/2015 10/11/2015 -
Transporte -
Peajes
Combustibles -
Otro: Mantenimiento -
VALOR A RECIBIR] $ 40,00
ANTICIPO -
CUENTA POR PAGAR| $ 40,00

i/.
K

Elaborado por: Revisado por:
Rocio Jacho

|

Base Legal:
NORMA TECNICA PAGQ VIATICOS A SERVIDORES OBREROS DEL SECTOR PUBLIGO, Acuerdo Ministerial No.
MRL-2014-016%, Registro Oficial Suplemento 326 de 04-sep.-2014

REGLAMENTO DE VIATICOS PARA SERVIDORES PUBLICOS AL EXTERICR, Resoluclén del Ministerio de Relaclones
Laborales 51, Registro Oficial Suplemento 392 de 24-1eb.-2011, Uttima modificacion: 07-jul -2014
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. Secretaria de
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE S0LICITUD [dd-mmm-aaaa)

09/11/2015

VIATICOS MOVILIZACIONES

SUBSISTENCIAS X

ALIMENTACION

DATOS GENERALES

IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
CASA TACO NELLY RAQUEL

PUESTO QUE OCUPA-DENOMINACION:

ANALISTA DE FISCALIZACION DE OBRA

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
PICHINCHA-QUITO

NCMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Subsecretaria de Formacién Técnica y Tecnologica

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa)

y&l'éALIDA(hh:mm)

FECHA LLEGADA {dd-mmm-aaaa}

HORA LLEGADA {hh:mm)

10-11-2015 0700

10-11-2015 / ’

18:00

P

NELLY CASA, NOEMI JATIVA

[SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: [4

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

Ing. Masabanda

* Visita al ITS de Latacunga para la recepcién del mobiliario
e Medicion de la Paneleria a media altura a colocarse en el area administrativa del instituto junto con el proveedor

«  Reunién con el Contratista Ing. Fabidn Sanchez para solucionar el problema del switch necesario para la
implemeniacién del sistema de Inglés que se va a instalar en el Blogue 1 del laboratorio de Inglés

TRANSPORTE
TIPO DETRANSPORTE | NOMBRE OF SALIDA LLEGADA
{Aérec, terrestre, maritimo, TRANSPORTE RUTA
atros) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hhzim dd-mmm-aasa hh:mm
TERRESTRE INSTITUCIONAL UIO —LATACUNGA 10-11-2015 ’ 07:00/" 10-11-2015 08:30
TERRESTRE . =
S INSTITUCIONAL LATACUNGA - UIO 10-11-2015 16:30 10-11-2015 18:00
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
Pichincha Ahorros 6008666200

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
SOUCIIA\NTE

/M//W/

Nelly Raguel Basa Taco
Analista de Fiscalizack)n de obras

/

o Reinoso

Fe
Gerente mo de Reconversidn de Institutos

FIRMA DE AUTORIDAD NODT NA%ORA O SU DELEGADO

Coordinadon Administrativo Financiero

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentads para su Autorizacidn, con por lo
menos 72 horas de anticlpacién al cumplimiente de los servicios
instituclonales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la

Auteridad Naminadora autorice.

* De no existir disponibilidad presupuestaria, tante la solicitud cerno Iz

auterizacién quedaran insubsistentes

« El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del

término de 4 dias de cumplido el servicio institucional

Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descansa
obligatorin, con excepcitn de las Maximas Autotidades ¢ de casos excepcionales

debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su Delegado.

VERSION FORMULARIO MAL ACTUALIZADA 12/06/2013
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