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OEVENGADO

GASTOS
0

AFECTACION PRESUPUESTARIA
SPPG ITEM FTE ORG N. Pre¡t OESCR|PC|ON MONTO
0055 001 004 730303 170'l 001 OOOO OOOO Viaticos y Subs¡stenc¡as en el lñterior

fOTAL PRESUPUESTARIO

tvA

SUB.ÍOTAL

RETENCIONES IVA

TOTAL DEDUCCIOIIES PRESUPUESTARIO

240.00

240.00

0.00

240.00

0,00

0.00

240.00TOTAL A PAGAR

soN: DOSCIENfOS CUARENTA DOLARES

DES CRIPC ION: SALAS AREVALo soN lA:,Pago da viáticos y subsislsncias, por trastado de eu¡to a cuayaquit, tos d¡as det 20 st 23 de novrsmDre oe201s, apoyo togistico en taÍer d€ Curso V¡rtu;td€ Formac¡on Docente en Lengua y Escriiurá.
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Fecha Elaboración

010 012 2015

159 SECRETARIA DE EOUCACIOI{ SUPERIOR CIEI{CIA TECNOLOGIA E
INNOVACION

9999 SECRETARIA OE EDUCACION SUPERIOR CIEI{CIA fECNOLOGIA E
It{NOVACION - PLAt{TA CE}.ITRAL

0000

Claso de
RoglBtro:

B¡nco:

Comprobant€

Benef¡clario:

0

COMPROMETIDO

GASfOS

OTROS GASTOS

SALAS AREVALO SOI{IA TSABEL

AFECTACION PRESUPUESTARIA
UBGPG ITEM FTE ORG N. Prosr DESCR|PC|ON MONTO

00155 00 004 730303 1701 001 OOOO OOOO Viat¡cos y Subsistencias en et Interior

ÍOTAL PRESUPUESTARIO

IVA

SUA. fOTAL

RETENCIONES IVA

TOfAL DEDUCCIONES PRESUPUESfARTO

240.00

240.00

0.00

240.00

0.00

0.00

240.00TOTAL A PAGAR

soN: DOSCIENTOS CUARENTA DOLARES

OESCRIPCION: sALAs AREVALo soNlA:Pago de viátjcos y subs¡slenciás, porlrasládo de Quito a 6uáyaqu¡¡, tos días detzo st23 de novEñtbre de2015, apoyo togistico en ta er de Curso Virtuat de Fomscion Docente en Lsngua y Escritlri.

2
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ESTADO REGrsmDrD: APROBADO:

APROBADO

FECHA:

10t12t2015 f
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONATES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
FECHA DE INFORME

\zg-rr-zors

DATOS GENERATES

APELLIDOS. NOMBRES DE LA O

SALAS AREVALO SONIA ISABET

EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

sNALtsrA DE GEslóN PARA LA NtvEtActóN y ADMtstóN DEL

SNNA

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

\ cueveeun--cu¡v¡s

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE I.A O EL

SERVIDOR:

SISTEMA NACIONAL DE NIVELACION Y ADMISION
x¡srLrr¡clóN DocENTE

SERVIDORES qUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

SANCHEZ APOTO HILDA MERCEDES

INFORME DE ACÍIVIDADES V PRODUCÍOS ALCAÍ{ZADOS
Act¡v¡dades Realizadas:
VIERNES 20 DE NOVIEMBRE:
07HoO Salida alAi¡opuerto Mariscal Sucre (Tababela)

O9HOO salida A6l vuelo a la ciudad de Guayaquil
09H45 Arr¡bo a Ia ciudad de Guayaquil.
10H00-13H00 Reun¡ón de trabajo con Ing. Rubí Salas en el Instituto Tecnológico Super¡or Espíritu Santo, para ver¡ficar
detalles de las aulas designadas, mobil¡ario, perm¡sos de ingreso para el fin de semana y demás espac¡os a ut¡l¡zar en el

taller.
13H00-14H00 Almuerzo
15H00-15H30 Reunión de coord¡nac¡ón del cater¡ng con el señor Lu¡s Estup¡ñán para def¡n¡r el servicio del catering (menú,
menaje, etc.)
15H30-17H30 Reunión con las facilitadoras María Andrea Tamariz y Jessica Velásquez, para ajustar el cronograma de
trabajo con el personal del Instituto fecnológico Espíritu Santo y con los participantes deltaller.

SAEADO 21 DE NovIEMBRE:
07H00-08H00 Llegada al Inst¡tuto fecnológico Espíritu Santo, ver¡ficar detalles logíst¡cos para la apl¡cac¡ón del taller
presencial de Formación en Lengua y Escritura Académica.
08H00{r8H30 Conferencia del lnicio deltaller
08H30-09H00 Or¡entaciones de casuíst¡ca de part¡cipación en la Plataforma v¡rtual del CAEU

09H30-12H00 S¡stematización de las v¡vencias del taller.
12H00-14H00 A¡muerzo
14H00-16H00 S¡stemat¡zación de las v¡vencias deltaller.
16H00-17H00 Recoger dudas y comentar¡os de las dif¡cultades que tienen los participantes en el curso.
17H00-18H30 Particioar del momento de evaluación del taller con las fac¡litadoras.

, j i-il lü1!

nec¡u¡oo por:.-- Il!l¡R! -¿V

Hora: < I¡

nr/,'k -)



con los tutores v¡rtuales.
09H00-10H00 Sistemat¡zac¡ón de las vivenc¡as deltaller.
10H00-11H00 Lunch con los part¡cipantes

uH00-13h00 S¡stematizac¡ón de las vivencias del taller.
13H00-14H00 Evaluación con el ExDerto v los fac¡litadores deltaller

TUNES 23 DE NOVIEMBRE:
06HOO- OThOOSALIDA DEL AEROPUERTO JOSÉ JOAOUíN DE OLMEDO EN GUAYAQUIL

07H00- 08h00 ARRIBO A QUITO (Tababela)

08H15. SALIDA A EDIFICIO RENDON (SNNA).

Productos Alcanzados:
COORDINACIÓN Y APOYO LOGISTICO, REGISTRO DE ASISTENCIA Y DOCUMENTO DE SISTEMATIZACIÓN EN EL TALLER

PRESENCIAT DEL CURSO VIRTUAL DE FORMACIÓN DOCENTE EN LENGUA Y ESCRITURA ACADEMICA EN EL INSTITUTO

TECNOLÓGICO SUPERIOR ESPÍRITU SANTO EN LA CIUDAD DE GUAYAQUIL LOS DíAS SAEADO 21 Y DOMINGO 11 DE

NOVIEMBRE DEL PRESENTE AÑO.

ITINERARIO SATIDA ttEGADA
NOTA

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente
ut¡lizado en el cumplimiento del serv¡cio inst¡tucional,
desde la sal¡da del lugar de residencia o trabajo
habituales o del cump¡imiento del serv¡c¡o

¡nst¡tuc¡onal según sea el caso, hasta su llegada de

estos sit¡os.

FECHA

dd-mmm-aaa
\20-NOVTEMBRE-

2015
\23-NOVTEMBRE-
2075

HORA

hh:mm
\gHoo \07H4s

TRANSPORTE

TIPO DE

TRANSPORTE
(Aéreo,

rerreSrre,
marítimo, otros)

NOMBRE DE

TRANSPORTE RUTA

SATIDA TI.EGADA

FECHA

dd-mmm-
aaaa

HORA

hh:mm

FECHA

dd-mmm-
aaaa

HORA

hh:mm

,SÉREo
,TAME ' QUITO.GUAYAQUIL '20-NOVIEMBRE.

2015
\09H00 23-NOVIEMERE,

2015
.,09H45

AÉREo \TAME \GUAYAQUIL-QUITO , z:-NovFMgne-
97H00

)3-NOVTEMBRE-

Zdrs
\ ornqs

NOfA: En caso de haber ut¡lizado transporte público, se deberá adjuntar obligator¡amente los pases a bordo o boletos.

Adjunto: factura de transporte.

oESERVAC|ONES

FiRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADOa
NOTA

El Dresente ¡nforme deberá presentarse dentro del térm¡no de
4 días del cumplim¡ento de servicios institucionales, caso

contrario la liou¡dac¡ón se demorará e ¡ncluso de no
presentarlo tendría que rest¡tu¡r los valores percibidos. Cuando

el cumpl¡miento de serv¡cios institucionales sea superior al

número de días autor¡zados, se deberá ad.iuntar la autor¡zac¡ón
por escrito de la Máxima Autoridad o su Delegado

SATAS AREVALO SONIA ISAB€t

ANALISTA DE GESTIóN PARA tA NIVEI.ACIóN Y

ADMISIÓN

'rl ü

Q..JqL"rz ur

FIRMAS DE APROBACIóN

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL FIRÍVIA DE LA O EL IEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE

DE LA UNIDAD

.r-2 ^,/

á'z'7;z''--. -
Mis. PABLtTIAYAS

G€R€NfE DEt SISTEMA NACIONAT DE NIVETACION Y

ADMISION

v 
'-- Mcs. LoRENA ARAUJo

'-.
SUSSECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR
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I S€cfela¡ía de
: Ed¡c¡d{hqlperioa
Cidlde lgcñobglá o l¡rb\lac¡ó(|'.3

{ rc. SOTICIIIJO OT AUTORIZAOÓ N PARA CU M PLIMIENTO OE SERVLCIOS INSTITUC OIIALES ECHA DE soLlclruohd'mñn-¡..¿) ,'r'.2\ 9 de noviembre de 2015 ,/' '-,:'.
// :'r

vtaTtcos MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS AI"IMENTACION

.t s i.l -á-
:j: !i ()DATOS GENERAIES

\PELLIOOs . NOMSRES D'LAO IL SENVIOO¡

soNlA TSABEL SALAS AREVALO .-.
'uEs_o eL E ocuPA.DENoMtNActóN.

ANALTSTA DE GEsróN PARA LA NrvELAclóN y ADMrsróN

:tu0A0 . Pn0u Nc a DEt SERVtcto tNaTtfl,croñaL

GUAYAQUIL - GUAYAS
¡OMBRE OE IA UNIOAD A LAqUE PENT¡NECE LAO EL SERVIQOñ

SNNA - HABILITACION OOCENTE

rEc ra sar ,oa rod-rrn-¡¿¡¡) | 
.ronns*oarr,- --t FEC¡iA LLEGA0A ldd'ñmmn.¡.) HORA LLEGADA (hh:mm)

\ u o,¡¡ovl¡¡¡en¡,zot s l,/ \ ogHoo ' 23-NOVTEMBRE-2015 / " \ ozr¿s

iERVDORESqUEINTE6RAN IOS'TRVICIOSINSTIÍUCIONALES

;ONIA ISABEI- SALAS AREVALO

DEscRtpoóN DE tas actvloaoEsA EJEcUTARst

\poyo logístico, reg¡stro de asistencia, sistematización en el Taller presencial del Curso virtual de Formación Docente er
-engua y Escr¡tura Académ¡ca, en la c¡udad de Guayaquil en la Un¡vers¡dad de las Artes del Ecuador.

TRANSPORTE

TIPO D€ IRANSPORTE
lAar€o, l.r.!lr€, maf itimo,

NOMSR€ OE

fRANSPORTE
RUTA

SATIDA TTEGADA

FECHA HORA FÉCHA HORA

AER€O
TAME QUITO'GUAYAQUIL

\2G
NOVIEMSR€.,

2015 /
'^¡gxoo

20-
.¡{OVIEMBRE-

2015
\ 09H4s

AÉREO
TAME G UAYAQU II..QU IfO

23-
ñovreveyy'

2015/

''.07H00
,. 23-

NOVIEMBRE-
2015 ,,/'

:''.07H45

OATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE OEL SANCO:

AHORR05MACHALA 1070658042

FIRMA DE IA O EL SERVIDOR SOTICITAiIÍE

l')
\'-'¿j

a' ,.-'. 
...

'.',,._l
,r,t¿r -r.\ rlltr¿

¡órurn rsnarl\ns rnrv¡ro V-l
ATTALETA DE HAB(-r\cróN DocENTE

V gw<ííáawo.
SUSSECREfáRIA DE EOUCACION SUPERIOR

/\
FIRMA DE LI AUÍORIDAD NOM hDORA O SU DELEGADO

I ^t / I I
r¡ota: ll. sl¡.¡rud d.blra *r rr.i..t.d¡ p.r. ,u altúl¿dóñ, .on por ¡o
n.nor 72 horú d. .ñddo..lóñ .l .mol¡nl.nt. d. lot r.rvlclo3
¡nnhcio.¡ler; r.lvo .l ds d. qú. tor m...¡d.d.¡ ¡¡tl¡tu.¡o¡.|.t l.
Avtorld.d ¡¡onlñ.do.¡ ¡urot¡e,

. 0é m érisri dÉponibilid.d pErup!.n¡ria, r.nro l. $llcited como la

¡utorl¿¡clón qq€d.rá^ iEUb¡hteñl.r
. El inform. d. s.dicioi Inritu.io¡¡l.r d.b..¡ pr.3.ñt:6é d.ntE d€l

térñ¡ño d. 4 dl¡i d€ .umplldo ¿l ¡.diclo lñ3t¡luci.¡¡l{ --\'v
<. I Mi¿UEL PLRREÑO'!--=-tF
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SENESCYT
Dirección Financiera

CALCULO DE ANTICIPOS O LIQUIDACION DE VIATICOS

091 0512896 No. 4181

Nombres: SALAS AREVALO SONIA ISABEL

DETALLE CANTIDAD Fecha Inicio Fecha Fin

Viáticos 3 20t11t2015 22t11t2015 240,00

Subsistencias 23t11t2015 23t11t2015

Alimentación 23t11t2015 23t11t2015

Transporte

Peajes

Combustibles

Oko: Mantenimiento

VALOR A RECIBIR $ 240,00

ANTICIPO

CUENTA POR PAGAR 240,00

Rev¡sado por:

Willian Acurio

lase Legrli

IORMAfECNICA PAGOVIATICOS A SERVIOORES OBREROS DEL SECTOR PÚBLrcO, ACUETdO i4iN¡ltETtAINO.

!,1R1-2014'0165, Reoistro ofcial Suplemento 326 de 04-sep -2014

tEGLAIIENTO DEVIAÍICoS PAM SERVIooRES PUBLICoSAL EXÍER|oR, Re.oluc¡ón doll{in¡sterio de Rel¡clone.

-abo.a,es 5r. Regrsuo OrcElsLplemenlo 392 de 2¿leb -20'1, Últma mod,fic¿crón: 07-jul -2011
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