COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E I Reporte rptComprobanteGastos.rdic
INNOVACION = e
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracidn No. CUR  No. Griginal
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
1 2015 19554 18766
Unid. Desc: 0000 015 012
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 4181 11496
RPA RTO DEV
d
gf;j:t‘::: DEVENGADO e OTROS GASTOS LT T
Cuenta
Banco: Monetaria: L I j
Comprobante GASTOS Numero Operacién 1}
Beneficiario: l 0910512896 ISALAS AREVALO SONIA ISABEL |
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG 5P PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 oM 004 730303 1701 001 Q000 0000 Viaticos y Subsistencias en &l Interior 240.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 240.00
VA, 0.00
SUB - TOTAL 240.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 240.00
SON: DOSCIENTOS CUARENTA DOLARES
DESCRIPCION: SALAS AREVALO SONIA: Pago de viaticos Y subsistencias, por traslade de Quito a Guayaquil, los dias del 20 al 23 de noviembre de

2015, apoyo logistice en taller

de Curso Virtual de Formacion Dacente sn Lengua y Escritura.
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DATOS APROBACION
"ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA: 9,/7
211212015 el
Funcionario Responsable Di¥clur Financiero




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 159 smge;ragm DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E [ Reporte rptComprobanteGastos.rdlc
INNOV. N
U. Ejecutora: 9990 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracion No. CUR No. Criginal
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 015 |012 2015 19554 18766
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 4181 11496
RPA RTO DEV
d
Rematre: DEVENGADO Clase do OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: Monetaria: I I |
Comprobante GASTOS Numero Operacigh 0
Bensficiario: | 0910512896 !SALAS AREVALC SONIA ISABEL J
DEDUCCIONES
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
21/112/2015

Funcionario Responsable

Directot Financiero
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COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO
Ingtitucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E L Reporte [ rptComprobanteGastos. rdic
INNOVACION - —
U, Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUGACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracién No. CUR  No. Original
- A CENTRAL
INNQVACION - PLANTA CENT 010 lo12 | 2015|| 18766 18766
Unid, Desc: 0000
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 4181 11496
RPA RTC DEV
Soded Guer” [ omosaastos CL 1]
Cuenta
Banco: Monetaria: | l —I
Comprobante GASTOS Numerc Operacién 0
Beneficlario: 0910512896 |SALAS AREVALO SONIA ISABEL l
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 001 004 730303 1701 001 0000 Viaticos y Subsistencias en ef Interior 240.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 240.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 240.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEBUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 240.00
SON: DOSCIENTOS CUARENTA DOLARES
DESCRIPCION: SALAS AREVALO SONIA: Pago de vidticos y subsistencias, por trasiado de Quilo a Guayaqui, los dias del 20 al 23 de noviembre de
2015, apeyo logistico en taller de Curso Virtual de Formacion Docente en Lengua y Escritura,
I
DATOS APROBACION
ESTADO REGlSﬁfE’): APROBADO:
4
I
APROBADO
FECHA:
10/12/2015

Funcionario Responsable

Director Financiero




e | Secretaria Nacional @ éﬁ.... Ministerio
*, = Je Educacién Superior % @@ @@ deRelaciones
Caerm,Tecndogiaelmovauén Laborales
INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
IO D SERVICIOS MSTTTUGIONALES FECHA DE INFORME
23-11-2015
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
SALAS AREVALO SONIA ISABEL -
¢ YANALISTA DE GESTION PARA LA NIVELACION Y ADMISION DEL
SNNA
CIUDAD ~ PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
.1 SERVIDOR:
\ GUAYAQUIL-GUAYAS SISTEMA NACIONAL DE NIVELACION Y ADMISION
HABILITACION DOCENTE

SERVIDCRES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

SANCHEZ APOLO HILDA MERCEDES

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Actividades Realizadas:

VIERNES 20 DE NOVIEMBRE:

07HOO0 Salida i:éer'opuerto Mariscal Sucre {Tababela)

09HO0O0 Salida d€l vuelo a la ciudad de Guayaquil

09H4S5 Arribo 2 la ciudad de Guayaquil.

10HO0-13HOG Reunidn de trabajo con Ing. Rubi Salas en el Instituto Tecnolégico Superior Espiritu Santo, para verificar
detalles de las aulas designadas, mobiliario, permisos de ingreso para el fin de semana y demdas espacios a utilizar en el
taller,

13H00-14H00 Almuerzo

15H00-15H30 Reunidn de coordinacion del catering con el sefior Luis Estupifidn para definir el servicio del catering {menu,
menaje, etc.)

15H30-17H30 Reunidn con las facilitadoras Maria Andrea Tamariz vy Jessica Veldsquez, para ajustar el cronograma de
trabajo con el personal del Instituto Tecnoldgico Espiritu Santo y con los participantes del taller.

SABADO 21 DE NOVIEMBRE;

07HO0-08HOO0 Llegada al Instituto Tecnoldgico Espiritu Santo, verificar detalles logisticos para la aplicacién del taller
presencial de Formacidn en Lengua y Escritura Académica.

08H00-08H30 Conferencia del inicio del taller

08H30-09H00 Orientaciones de casuistica de participacién en la Plataforma virtual del CAEU

09H30-12HO00 Sistematizacién de las vivencias del taller.

12H00-14H00 Almuerzo

14H00-16H00 Sistematizacidn de las vivencias del taller.

16H00-17H00 Recoger dudas y comentarios de las dificultades que tienen los participantes en el curso.

17H00-18H30 Participar del momento de evaluacién del taller con las facilitadoras.

DOMINGO 22 DE NOVIEM

07H00-08HOO Llegada a Instltuto Tecnoldgico Superior Espiritu Santozpata mlc;a; el taller presenaal de Formacicén en
Lengua y Escritura Académica.

08H00-09HOO0 Aplicacidn del focus grups para recoger estrategias para apllcar Wimijéﬁana pamclpacféh y la comunicacién

Recibido por: . _ ﬁ?@ﬂt AT
Hora: ¥~ §0y




con los tutores virtuales.

09HO0-10HOO Sistematizacion de las vivencias del taller.
10H00-11HOO Lunch con los participantes

11H00-13h00 Sistematizacion de las vivencias del taller.
13H00-14H00 Evaluacidn con el Experto y los facilitadores del taller

LUNES 23 DE NOVIEMBRE:

06H00- 07h00SALIDA DEL AERCPUERTO JOSE JOAQUIN DE OLMEDO EN GUAYAQUIL

07H0O- 08h0C ARRIBO A QUITO (Tababela)

08H15- SALIDA A EDIFICIO RENDON {SNNA).

Productos Alcanzados:

COORDINACION ¥ APOYO LOGISTICO, REGISTRO DE ASISTENCIA ¥ DOCUMENTO DE SISTEMATIZACION EN EL TALLER
PRESENCIAL DEL CURSO VIRTUAL DE FORMACION DOCENTE EN LENGUA Y ESCRITURA ACADEMICA EN EL iNSTITUTO
TECNOLOGICO SUPERIOR ESPIRITU SANTO EN LA CIUDAD DE GUAYAQUIL LOS DiAS SABADO 21 Y DOMINGO 11 DE
NOVIEMBRE DEL PRESENTE ANO.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA . .
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente
FECHA \20-NOVIEMBRE- | "\ 23-NOVIEMBRE- utilizado en el cumplimiento del servicio institucional,
dd-mmm-aaa 2015 2015 desde la salida del lugar de residencia ¢ trabajo
habituales o del cumpiimientoe del servicio
HORA “S0SHOO "~ 07H45 institucional segin sea el caso, hasta su llegada de
hh:mm estos sitios.
TRANSPORTE
TR;II:I,SoPg;TE SALIDA LLEGADA
{Aéreo NOMBRE DE FECHA FECHA
! TRANSPORTE RUTA HORA HORA
1Eelrrestre, dd-mmm- hh:mm dd-mmm- hh:mm
maritimo, otros) aaaa aaaa
N : - 20-NOVIEMBRE- 23-NOVIEMBRE-
{}EREO TAME QUITO-GUAYAQUIL o : “Q9HOO o . 09H45
AEREO “JTAME GUAYAQUIL-QUITO "}, 23-NC)2\3|/1£;ATBRE- 07HOO \23-N0}\;52nBRE- N 07H4S

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.
Adjunto: factura de transporte.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA
A £l presente informe debera presentarse dentro del término de

7 4 dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso
contraric la liquidacién se demorard e incluso de no

/ /
( ( ;LLL L (\/jl%&m e presentar.loltendna gue relstfltun-' Ios. valpres percibidos. thando
el cumplimiento de servicios institucionales sea superior al

\_I______,,. \ / ndmero de dias autorizados, se debera adjuntar la autorizacion
Ve

por escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado

SALAS AREVALO SONIA ISABEL
ANALISTA DE GESTION PARA LA NIVELACION Y
ADMISION

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESBONSABLE
SERVID@R COMISIONADO DE LA UNIDAD

McS. PABLOBAYAS %Mcs. LORENA ARAUJO

GERENTE DEL SISTEMA NACIONAL DE NIVELACION Y : SUBSECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR
ADMISION




e !
ETKT2692133124134C1
FECHA/DATE: 20NOV

’ VUEL"O?’FLIGHTO 1 9 3 ;
SALAS/SONIA

DE/FROM: QUITC . -~
A/TO: GUAYAQUIL”
ASIENTO/SEAT: 1 :Z(:E
EQUIP/BAGT: 1 /12 |
REFERENCIA: -7

tame -

ETKT2692133124134C2

FECHA/DATE: 23NoV

VUELDIFLIGH?TO 30 2

SALAS/SONIA

.DE/FROM: GUAYAQU1 L

A/TO: QUITO 7

ASIENTO/SEAT: 190
EQUIP/BAGT: 2 /18

REFERENCIA: 42

tame




Secrerana de

? Cisnda,‘fmnbgiael&mmén

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIOI\ILA'I:Eg

ri
A

Nro. SOLICITUC DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICICS INSTITUCIONALES

T

[FECRA DE SOLICITUD ¥gd-mmm- aaaa) L
9 de noviembre de 2015 / 1
I
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION . et
EA . | .
=
DATOS GENERALES PR
IAPELLIDOS - NOAMBRES DE LA O EL SERVIDOR ) PUESTO QUE CCUPA:DENOMINACION: '
SONIA ISABEL SALAS AREVALO ANALISTA DE GESTION PARA LA NIVELACIQN Y ADMISION
[F1UDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDDR
GUAYAQUIL - GUAYAS SNNA - HABILITACION DOCENTE
FECHA SALICA {dd-mmrm-asaa) HORA S, [’A a— FECHA LLEGADA {dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA {hh:mm}
"\ 20-NOVIEMBRE-2015 \ DIHOD

ISERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

~23-NOVIEMBRE-2015 { N O7HAS

[SONIA ISABEL SALAS AREVALO

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

poyo logistico, registro de asistencia, sistematizacién en el Taller presencial del Curso virtual de Formacién Docente enl
Lengua y Escritura Académica, en la ciudad de Guayaquil en la Universidad de las Artes del Ecuador

TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
(Adreo, terrestre, maritimo, TRANSPORTE RUTA
otras) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
N 20 20-
AEREQ TAME QUITO-GUAYAQUIL NOVIEMBRE- " DOHOO NOVIEMBRE- [ 09H45
2015 . L 2015
TAME GUAYAQUIL-QUITO yo P N X
AEREQ NOVIEMBRE-"|. 07HO0 | NOVIEMBRE- |~\O7H45 .
201 2015 .~ g
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NCMBRE DEL BANCO: TIPC DE CUENTA: No. DE CUENTA;
MACHALA AHORROS 1070658042
= : . ' FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
FIRMA DE LA-O EL 5E RVID:;_OR SOLICITANT . SOLIEITANTE

zZ

LISTA DE HABILI

NIA ISABEL SALAS AREVALO v
CION DOCENTE

T
v m,uwo

SUBSECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR

MIGUEL P

RRENO

COORDINADDR ADMINISTRATIVO F|Nmo>

NOTA: Esta solicitud debers ser presentada para su Autorlzadlén, con por jo
menos 72 horas de anti dn al cur 0 de les servicios

instlitucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la
Autoridad Nominadara autarice.

» De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la
autarizacién quadaran insubsistentas

s El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del
términe de 4 dias de cumplido el servicie institucional

Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso

lig io, con Sn de las Maxi Autoridades o de casos excepcionales
debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su Delagado

-

C e

L o
-

-

Recibido por: .-...E.--.--

Hora; L “_.'IC)

Y T =‘|u v aliperl /0672013
onal de [ Lp é%;l CTUALIZADA 12/06/20.
. ? é [ -
' acnolggic novation
]

oA NTA DAD

F A SRS -
50 B b £ vod



SENESCYT

Direccion Financiera

CALCULO DE ANTICIPOS O LIQUIDACION DE VIATICOS

C.C. 0010512896 No. 4181
Nombres: SALAS AREVALO SONIA ISABEL
DETALLE CANTIDAD | Fecha Inicio Fecha Fin
Viaticos 3 20111/2015 2211172015 240,00
Subsistencias - 23/11/2015 231172015
Alimentacion - 23/11/2015 23/11/2015
Transporte
Peajes
Combustibles
Otro: Mantenimiento -
VALOR A RECIBIR] $ 240,00
ANTICIPO] -
CUENTA POR PAGAR] $ 240,00

o

Elaborado por:

Willian Acurio

Revisado por:

Base Legal:

NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES OBREROS DEL SECTOR PUBLICO, Acuerdo Ministerlai No.

MRL-2014-0165, Registro Oficial Suplemento 326 de 04-sep.-2014

REGLAMENTO DE VIATICOS PARA SERVIDORES PUBLICOS AL EXTERIOR, Resolucién del Ministerio de Relaciones

Laborales 51, Registro Oficial Suplemento 392 de 24-feb.-2011, Ullima modificacién: 07-jul -2014




