
159 SECRETARIA OE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E
INNOVACION

9999 SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENC¡A TECNOLOGIA E
INNOVACION . PLANTA CENTRAL

0000

Reporle lDtoomorobanlecastos.rdlc

Fecha Elaboración No. CUR No. Original

02 012 2015 18406 18297

Clase de
R€gistro:
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Benef¡ciar¡o:

DEVENGAOO OTROS GASTOS

GASTOS 0

CANIZARÉS DANIELA KATHERINE

AFECTACION PRESUPUESTARIA

FTE ORG N. Prs3l DESCRIPCION MONTO

01 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subs¡stencias en el Interior 160.00

160.00

0.00

't60.00

0.00

0.00

160.00

TOTAL PRESUPUESTARIO

tvA

SUB - TOTAL

RETENCIOIIES IVA

TOTAL DEDUCCIOI{ES PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

soN: CIENTO SESENfA DOLARES

DESCRIPCIONt ANDMDE CANTZARES DANIELA KATHERINE.- Pago viálicos Ouilo-Pichincha, polfticas de resguárdo y precaucón del micro trát¡co de

suslancias en c€nlros educaiivos, del 16-07_20!5 al 18-07-2015
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AFECTACION PRESUPUESTARIA

FTE ORG N. Prest OESCRIPCION MONTO

01 001 530303 1701 001 0000 0000 Viat¡cos y Subs¡stencias en el Inter¡or 160.00

160.00

0.00

160.00

0.00

0.00

'160.00

TOTAL PRESUPUESTARIO

tvA

SUB . TOTAL

RETENCIONES IVA

TOTAL OEOUCCIONES PRESUPUESTARIO

TOÍAL A PAGAR

soN: CIENTO SESENTA DOLARES

OESCRIPCION: ANDRADE CANIZARES DANIELA KATHERINE.- Pago viáticos Quiio-P¡chincha, políücas d€ resguardo y precáución del m¡cro tráfco de
sustanc¡as en centros educaüvos, del 16-07-2015 at 18-07-2015

DATOS APROBACION

ESTADO REGISTRADO; APROBADO:

APROBADO

FECHA:

01t't2t2015
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONATES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

030-AcDK-CZA-2015

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

20-07 -2015

DATOYGENERALES

APEIIIDOS . NOMERES DE LA O EL SERVIDOR

ANDRADE CAÑIZARES DANIELA KATHERINE

PUESTO QUE OCUPA:

ASISTENTE DE EDUCACION SUPERIOR

4l c2.-,. .:>l - S 3O3OZ
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO

INSTITUCIONAL

o QUITO-PICHINCHA

NOMBRE DE tA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
EL SERVIDOR

UNIDAD DE EDUCACION SUPERIOR

SERVIDORES QUE INTEGRAN ET SERVICIO INSTITUCIONAI: DANIELA KATHERINE ANDRADE CAÑIZARES,
LISETH VACACELA. SOFIA VALENZUELA

I¡IFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCÍOS ATCANZADOS

Fechat 16107 /2075

Activ¡dades Realizadas:

Se llegó a la Cuidad de Quito aproximadamente a las 15h05 se dirigió al Instituto Tecnológico
Superior Central Técnico en donde se estaba realizando el TALLER DE CAPACITACION
TEMAS ADMINISTRATIVOS.ACADÉMICOS PARA RECTORES Y TESOREROS DE
LOS INSTITUTOS SUPERIORES TÉCNICOS, TECNOLÓGICOS, PEDAGÓGICOS, DE
ARTE Y CONSERVATORIOS SUPERIORES PÚBLICOS. en el cual se trataron temas de
suma importancia para los Institutos.

Fechat 1.7 /07 /2075

Actividades Realizadas:

A primera se llega a las instalaciones del Instituto Tecnológico Superior Central Técnico en donde se
continua con elTaller de Capacitación Temas Admin¡strativos-Académicos para Rectores y Tesoreros
de los Institutos Superiores Técnicos, Tecnológicos, Pedagógicos, de Arte y Conservatorios Super¡ores
Públicos, el taller dura hasta las 17h00.

Fechat Ia/07 /2015

Actividades Realizadas:

A las 08:30 se retornó a la ciudad de Cuenca.



Productos Alcanzados:

En el Taller que se desarrolló durante estos días se despejo muchas inquietudes que no tenían

muv claros los rectores de los Institutos como:

. Deberes, derechos y proh¡b¡ciones del servidor público

. Cambios de jornada laboral de docentes
o Reg¡stros de asistencia

. Perm¡so, licencias y vacacionesl.6. Cambios de jornada laboral de |TTS1.7. Comis¡ones de

servicios s¡n remuneración

. Anális¡s del cumplimiento de los requisitos del Reglamento de Escalafón Docente para

contratación de Personal Académico Titular Agregado y Personal Académico Titular Principal

o Cambios en plataforma del sistema de educación superior SNIESE

O SOCIALIZACIÓN DE INSTRUCTIVO DE VINCULACIÓN Y DESVINCULACION

o Metodología para determinar la cant¡dad ópt¡ma de docentes necesar¡os en un ¡nst¡tuto en

función de las horas prácticas y de las horas clases.

. Manejo y operatividad de la EOD

r SOCIATIZACIÓN DE INSTRUCTIVO REFORMA PRESUPUESTARIA

O PAGO DE NÓMINA

o Manejo del S¡stema SPRYN

o Reforma de movim¡ento de Dersonal
\ . Generación Rol Mensual

. Generación Nómina Horas Extras

o Generación Nómina Fondos de Reserva

. Generac¡ón de pago de Viáticos por Res¡dencia

. Manejo aplicat¡vo IESS

. Análisis del Reglamento de Régimen Académico vigente

. Estructura organizacional de los Institutos Superiores Técn¡cos y Tecnológ¡cos

. Proceso de titulac¡ón, entrega de claves y usuario

. Proceso SNNA, preguntas varias.

. Políticas de resguardo y precaución del micro tráfico de sustanc¡as en centros educativos

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
Estos datos se ref¡eren al t¡empo efectivamente ut¡lizado
en el cumpl¡miento del servicio ¡nst¡tuc¡onal, desde la
sal¡da del lugar de residencia o trabajo habituales o del
cumpl¡m¡ento del serv¡cio ¡nst¡tuc¡onal según sea el caso,
hasta su llegada de estos s¡t¡os.

FECHA

dd-mmm-aaa
..-6{Lrñ

\18-07-2015

HORA

hh:mm
14:05 09:30

TRANSPORTE
TIPO DE

TRANSPORTE
RUTA

SALIDA TI-EGADA
I{OMBRE DE TRANSPORTE

FECHA HORA FECHA HORA

Aéreo AerolÍnea
TAME CUENCA- QUIIO L6-O7 -2015 14:05 76-07 -2015 15H05

Aéreo Aerolinea
TAME QUITO-CUENCA 18-07-2015 08:30 18-07-2015 09:30

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obl¡gatoriamente los pases a

bordo o boletos.
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OBSERVACIONES

FIRMA.DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO
' ' /-

NOTA
El presente ¡nforme deberá presentarse dentro del término de

4 días del cumpl¡miento de serv¡cios ¡nstitucionales, caso

contrario la l¡quidación se demorará e ¡ncluso de no
presentarlo tendría que restituir los valores percibidos.

cuando el cumol¡m¡ento de serv¡cios inst¡tucionales sea

7
,--- 

- - *.t
\2- ,/.4"1 )

Daniela Kattlárine Andrade Cañizares
ASISTENTE DEEETAC|óN SUPERIOR

super¡or al número de días autorizados, se deberá adjuntar la

autor¡zación por escrito de la Máxima Autor¡dad o 5u

Delegado

FIRMAS DE APROBACIóN

FIRMA DE tA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

DEL SERVIDOR COMISIONADO

/'\.--/^ ¡ A
\ lkw:¡V'

FIRMA DE tA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL

RESPONSABLE DE LA UNIDAD

Morío Sofro Volenzuelo
DIRECTORA DE EDUCACIóN SUPERIOR

Sr. D¡. Anlonio Molo Lorreo
COORDINACIóN ZONAI DEI. AUSTRO Y EI.

SUR DEt PAíS



SENESCYT
Dirección Financiera

CALCULO DE ANTICIPOS O LIQUIDACION DE VIATICOS

0103859294 No. 4058

Nombres: ANDRADE CAÑIZARES DANIELA KATHERINE

DETALLE CANTIDAD Fecha lnicio Fecha Fin TOTAL

V¡áticos 16t07 t2015 17t07t2015 160,00

Subsistencias 18t07 t2015 18t07t2015

Alimentación 18t07 t2015 18t07 t2015

Transporte

Peajes

Combustibles

otro: lvlantenimiento

VALOR A RECIBIR $ 160,00

ANTICIPO

CUENTA POR PAGAR $ 160,00

Elaborado por:

Willian Acurio

Revisado por:

l¡80 Legali

{oR¡ta TEcNtca PAGo vl TtcosA sERvlDoREs oBRERos DEL SECToR Ptl8LlCo, Acu.rdo il¡nl¡torl¡l ¡lo.

\,tRL-2014-0165 Regisiro ofcial Suplemenlo 326 de O4-sep.-2014

IEGLAMEMIO 0E vlATlCoS PARA SERVIDORES PUBLICoS AL ExlERloR, Rcroluc¡ón d.l lrlnl¡l€tio de R.l¡clotr..

-aborales 51 , RE stro Oficial Suplemeno 392 de 21JeD -201 1 Ultir¡a nodi'caoón 07JUl.-2014

b



o srrulr.D, !-
: >, Edr;¿j¿;
. -> G€rKjar T€cnolo{É e húr,rxfl

lró sollclluD D€ AUfoirZAClóN PARAcUMPLTMI€rlTo o€ sÉRv

030-AcDK-CZA-2015

:ECliA oE sOUc|rUo (dd.mññ-¡a¿a)

13-07-2015

vrATtcos x MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENfACION

DATOS GENERATES

\PELLIDOS NOM8RES DE LAO EI S€RVIDOR

DANIELA KATHERINE ANDRADE CAÑIZARES ASISTENTE OE EDUCACION SUPERIOR

o rNsrlucloNAL

. QUITo-PlcHlNcHA

NOMBRE OE IA UNIDAD A LA OUE PERT€NECF LAO €I SFRVIOOR

UNIDAD DE EDUcActóN suPERroR

tEcHAsAtlDA(dd mmm.aa¡a) | HoRASaLTDA {hh:mñ)
ItcHArllGADAtdd ñhnr¿¿.) | HoRAtttGADA(1F ññ)

16-07-2015 | 14H05 18'07-2015 | 09:30

'ERVIDORES 
QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: DANIELA KATHERINE ANDRADE CAÑIZARES,

L¡SETH VACACELA. SOFIA VALENZUELA

r€scRrPcróN DEr sacrMoaD

Fecha: 16107 /2075

Act¡v¡dades Realizadas:

Se llegó a la Cuidad de Quito aproximadamente a las 15h05 se dirigió al Instituto Tecnológicc
Superior Central Técnico en donde se estaba realizando el TALLER DE CAPACITACION
IEMAS ADMINISTRATIVOS.ACADÉMICOS PARA RECTORES Y TESOREROS DE LOS
TNSTITUTOS SUPERIORES TÉCNICOS, TECNOLÓGICOS, PEDAGÓGICOS, DE ARTE Y
CONSERVATORIOS SUPERIORES PUBLICOS. en el cual se trataron temas de sum¿
importancia para los Institutos

Fechat L7 /O7 /2075

Act¡v¡dades Realizadas:

A primera se llega a las instalac¡ones del Inst¡tuto Tecnológico Superior Central Técnico en donde se

:ontinua con el Taller de Capacitac¡ón Temas Administrativos-Académicos para Rectores y Tesoreros de

os Institutos Superiores Técn¡cos, Tecnológicos, Pedagógicos, de Arte y Conservator¡os Superiores
rúblicos, el taller duro hasta las 17h00.
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; L8/07 l2OLs

:t¡vidades Realizadas:

las 08:30 se retornó a la ciudad de Cuenca.

TRANSFORTE

TIPO DE

TRANSPORTE NOMBRE OE TRANSPORTE RUTA
SATIDA TTEGADA

FECHA HORA r'¡,nn F€CHA HORA

Aéreo
Aerolínea

TAME
CUENCA- QUITO 16-07-2015 14:05 16-07-20L5 15H05

Aéreo
Aerolínea

TAME
QUITGCUENCA 18-07-2015 08:30 18-07-2015 09:30

OATOS PARA TRANSFERENCIA

Banco delAustro 04004s4221

FIRMA DE I,A O EL SERVIDOR SOLICITANTE

''/-\

*{**ou /r'Le
| -,-/

Lic. Daniela Kathe-rfne Andrade cañ¡zares

AsrsTE2ErÓFEDuqAclóN SUPERIOR

Sr. Dr. Anlon¡o Molo lorreo
COORDINACIóN ZONAI DEt AUSTRO Y Et

SUR DEI PAIS

NoTA: Ett¡ loll.¡tud d.b.¿ 3.t pt6.nl¡d. !.t. 3u autodt..¡ón, .or por lo

nend t2 hor.r d. ¡ntl.¡9.c¡ón ¡l.uñpl¡nLnto d. 16 *d¡.lor h.lltu.lor.l.3;
i.lvo .l cúo d. qu. Dor n*erd¡d.. Indtuclo¡¡16 l. aurorld.d r¡oñ¡n¡dÓr.

. D. ño .xkrir d¡spoh¡bilid¡d ,Étupu.3i¡fi., r.nlo l. $lkrtld @mo l¿

aurodr¡clón qü.d¡rán iniubilrt nr.t
. tli.lorm.d.s!dkio!lnrnuc¡on.l.!d.b.rÁprc3.ñb6.d.¡tod'lt¿'m¡no

d.4 dl.¡ d..!mplido€lsedrclo ¡n{nucbñ¿l

ktá p.ohlbrdo conc.der sertior hstirucion¡l€i duÉnle lor dl.t d. d€scansÓ

ob'sdro"o, (on.¡ceD¿'óñ de la\ v¿nñ¡r autond¿d.s o de c¡ro!..cop.oñ¡l's
debid¡mént lustific¡dot po. la Márlm¡Aulo¡¡d¡d otu D€l.ladosl. lü¡suel Parreño /

'/
Coordi naddr Adm¡ n¡strativo-ttránciero
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Nombre de
funcionario/a: Da niela Katherine Andrade Cañizares

Destino / Lugar: Quito

Fecha: Jueves 16 v Viernes 17 de jul¡o de 2015

De: lYaría Sofía Valenzuela Cuellar

Enviado el: lunes, 13 de julio de 2015 08:45

Para: Liseth Magdalena Vacacela Chuqu¡marca; Dan¡ela Katherine Andrade

Cañizares

Asunto: Asistencia al Taller de actualizac¡ón de proced¡m¡entos académicos,

administrat¡vos y estructura organizacional

Est¡madas

Al encontrarnos en procesos de capac¡tación a los Rectores y Tesoreros de

los lTS, ISPEDs y CONSERVATORIOS a nivel nacional solicito a usted adqu¡r¡r

pasajes aéreos para asistir éste jueves 16 y viernes 17 de julio al "Taller de

actualización de procedlmientos académicos, admlnistrativos y

estructura organizacional". La cita es en el salón de actos de uso múltiple

del Instituto Tecnológico Superior "Central Técnico" ubicado en la calle

Gaspar de Villarroel E6-r25 y Shyris , en la ciudad de Quito.

Por la favorable atenc¡ón a la presente, les ant¡c¡po m¡s agradec¡m¡entos.

Saludos Co rd ia les,

Maria Sofía Valenzuela Cuellar

DIRECTORA DE EDUCACION SUPERIOR.

SECRETARÍA DE EDUCACIóN SUPERIOR, CIENC¡A, TECNOLOGiA E

¡NNOVACIóN

De: Janeth Taco Tixe

Enviado el: v¡ernes 10/022015 9:50

Parai Daniela Katherine Andrade Cañizares; Liseth Magdalena Vacacela

Chuquimarca; Rocio del Carmen Estevez; Esperanza del Rocio Castro Piguave;

Mónica Alexandra Vélez Briones

Í
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Asunto: PASAIES AEREOS PARA TALLER EN QUITO

Est¡mad@s buenos días:

Por medio de la presente me perm¡to informar que la Subsecretaría de

Formación Técnica, Tecnológica, Artes, Mús¡ca y Pedagogía realizará un taller
donde se tratarán temas adm¡nistrat¡vos, financieros y académicos,

mencionada capac¡tac¡ón se desarrollará en la ciudad de Quito los días 16 y

17 de julio, en las ¡nstalac¡ones del Inst¡tuto Tecnológico Superior Central

Técnico, desde las 9:00 am hasta las 17:00 aprox¡madamente.

Por lo descr¡to anter¡ormente, me perm¡to anexar la lista de partic¡pantes del

taller, para que de esta manera desde cada una de las zonales se realicen las

reservas y emisión de pasajes aéreos en los casos que amer¡te de los

institutos de su competencia, el cual se encuentra autor¡zado por el Eco.

Rigoberto Carvallo.

La invitación y la agenda se están desarrollando y se enviará en el transcurso
del día, tanto a los del l¡stado adjunto como a la zonal respect¡va, sin
embargo para agilitar temas administrativos y de pasajes pongo a su

conoc¡miento este part¡cular.

NOTA:

Para el tema de emisión de pasa.¡es tomar en cuenta: los rectores y tesoreros
deberán estar presentes los dos días

Los señores v¡cerrectores Titulares que se encuentran en el listado deberán
asist¡r solamente el día viernes t7 de julio del 2015.

Cualqu¡er ¡nqu¡etud estoy a las órdenes.

Saludos Cordiales,

Janeth Taco Tixe

Anal¡sta Adm¡n¡strat¡va Financiera de tnst¡tutos

SECRETARÍA DE EDUCACIóN
INNOVACIóN

. Alpaliana E7-22 y Whymper,

SUPERIOR. CIENCIA, TECNOLOGÍA E

Edificio carzó6. ,/ /,/r-',

e6úvñ '/// -v
AUTORIZAOO Y SOLICITADO POR:

María Sofía Valenzuela
FUNCIONAñIO DE tA UNIDAD:

Daniela Kather¡ne Andrade Cañizares
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