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INNOVACION

9999 SECRETARIA OE EDUCACION SUPEBIOB CIENCIA TECNOLOGIA E
INNOVACION. PLANTA CENTRAL

0000

Fecha Elaboración

021 012 2015

Clase de
Reglstro:

Eanco:

OEVENGAOO
Claso de
Gaslo: OTROS GASTOS

GASTOS

Cuenla

Numero operaclón 0

Benelic¡arlo: 0925645275 IMONCAYO CONTRERAS WENDY GARDENIA

AFECTACION PRESUPUESTARIA

FTE ORG N. PTesI DESCRIPCION MONTO

00 001 OO3 730303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsislencias on el Interior

TOTAL PRESUPUESTARIO

200.00

200.00

0.00

200.00

0.00

0.00

200.00

SUB . TOTAL

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUES-rABIO

TOTAL A PAGAR

soN: OOSCIENTOS DOLARES

DESCRIpCtON: MONCAYO CONTRERAS WENDY GARDENTA. Pago de viár¡cos y subsistencia porfaslado de Guayaq!il a santa Elena de los dias 17-

09-2015 al l9-09'2015. Toma delexamen ENES

.'3 SG--ela'ra ". E¡ .r. c. : rperior,
:3 , ,, r'' i,'|. ¡,' i''I'n

DlkEl- C '¿r: j, .1 1¡rC IERA
f F 

"ir-lP 
r. i?la

?3 Dlt 20i5

Juá"'¿^
Recibiód por:.- - --/-
Horai '0d SZ

* 

*
a'zz
Y:4.- ,-.' t

"'- l&.ü.r'

ESTADO REGISTRADO: APROBAOO:

APROBADO

FECHA:

22t1212015
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159 SECAETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E
INNOVACION

9999 SECRETABIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOqIA E
INNOVACION. PL ATUTA CE¡IFAL

0000

Fecha Elaboración

Q21 012 2015 19925 | 19907

Clase de
Reglsl¡o:

Aanco:

Comprobanto

Eeneflciarlo:

DEVENGADO OTROS GASTOS

GASTOS 0

MO¡¡CAYO CONTRERAS WENOY GARDENIA

DEDUCCIONES

DATOffi
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO

FECHA:

22/12t2015



lqq) <

Cla6o de
Reglstro:

Banco:

Benslic¡ar¡o:

COMPROMETIDO
Clase d6
Gasto: OTROS GASTOS

GASTOS

Cuenta

0

0925646275 IMONCAYO CONfRERAS WENOY GARDENIA

AFECTACION PRESUPUESTARIA

SP IfEM UBG FfE ORG N. Prest DESCRIPCION MONTO

55 00 001 003 730303 1701 001 0000 0000 Vialicos v Subsistencias en el Inter¡or 200.00

200.00

0.00

200.00

0.00

0.00

200.00

TOTAL PRESUPUESTARIO

lva

SUB . TOTAL

RETENCIONES IVA

TOTAL DEOUCCIONES PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

soN: OOSCIENTOS DOLARES

DESCRIPCION: MONCAYO CONTRERAS WENDY GAROENIA. Pago de viálicos y subsistoncia po¡ trasládo de Guayaquil a Santa Elena de los dias 17-
09-2015 al 19-09'2015. lorna de examen ENES.

,I

OATOS APROBACION

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO

FECHA:

21t12t2015
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INFORME DE SERVICIOS INSNTqONALES
Nro. SOLICITUD DE AUToRIzAcIÓÑ PARA
CUMPTIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE INFORME (zr-og-2otsl 

/,/

APELTIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
MONCAYO CONTRERAS WENDY

PUESTO QUE OCUPA:
TESORERA,,,,

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVrcIO
INSTITUCIONAL

SANTA ELENA

NOMBRE DE LA UNIDAD A M qUE P¡Ni¡¡IECEL¡ O
EL SERVIDOR

COORDINACIóNZONAI5Y8

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: WENDU GARDENIA MONCAYO CONTRERASNombre del señor Conductor: SR. tNTRIAGO
TNFORME pE ACflVtpApEs y pRopulTcts ArAñApos

Actividades Real¡zadas:

1]^l?,:?it -. sats desde cuavaquir a santa Erena, se rearizó ra identificación der recinto upsE y secoorditó ra ubicáción de ras auras dentro de ra universidad upsE a ras auras de ra 21 a ra 35, asr comotambién se acordó la hora de capacitación a los docentes para el dÍa s¡guiente.

18-09-2015 - se realizó la capacitación a los docentes con respecto a ras actividades de los docentessuperv¡sores y docentes apr¡cadores, para ra toma der enes, ruego de ra capacitac¡ón se proced¡ó acorocar ra señarética para dirigir a ros estudiantes a ras auras ubicadas en ros broques u y broque ide rauPsE, ub¡cando er ristado de estud¡antes e identif¡cación de cada aura, como úrt¡mo punto der día
:i::"": * recibió por parte de ros m¡r¡tares ras cajas con ros kit de cada uno de fos 15 docentesaplicadores, 3 supfsores y el kit de material emergente.

lt;3_.t:.,1i" ,T:::",::i:_t_." 
,'stribuc¡ón se ordenó a tos docentes por número de auta y junto alsupervisor se realizó la entrega respectiva de los kit, p.r" port"rlo, a ert;;r;;;;;#;#:r1

auras, ruego de esto se procedió a ubicar a arumnos y constatar ra participación de ros docentesaplicadores y supervisores, hasta el inic¡o del ENES.
Durante ra toma der ENE' se cont¡nuó con er proceso, recorectando ras hojas de respuestas ycuadernillos no ut¡r¡zados, y con er flenado de ras fichas, ar finarizar er ENES se organizó a cada profesorpor aula y se receptó las hojas de respuestas y cuadernillos utilizados, así como también las actas deas¡stencia y el consolidado por aulas, luego de esto se realizó er arch¡vo de los mater¡ales y envro conlos militares' y con ros sobres branco, azur y verde regresé de santa Erena a Guayaquir, para ra entregacorrespondiente, term¡nando el proceso a las 22:30 del día f9/O9/2OfSen la Zonal.

,! p. vlrJv c t.ts z¿.Jv Qet ata t9/o9/2o15 en la zonal.
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Productos Alcanzados:

Proceso realizado con éxlto, los cuadernillos y hojas de respuestas fueron entregados, contab¡l¡zados y

cuadrados con los reportes real¡zados en el recinto.

Listado de facturas que just¡fican los gastos realizados:

. Factura Nro.......... Clase de Gasto............ Valor

ITINERARIO SATDA -LLEGADA NOTA
Estos datos se refieren al t¡empo efect¡vamente ut¡l¡zado

en el cumpl¡m¡ento del servicio instltuc¡onal, desde la

sa,lida del lugar de res¡dencia o trabajo hab¡tuales o del

/óumplimiento del serv¡c¡o inst¡tuc¡onal según sea el caso,

hasta su llegada de estos sitios.

FECHA

dd-mmm-aaa
t7 -09-20!5 vt-,ñ

HORA

hh:mm
10:30 / tltoo

TRANSPORTE
fIPO DE

TRANSPORTE NOMERE DE

TRANSPORTE RUTA
SALIDA LLEGADA

FECHA HORA FECHA HORA

TERRESTRE

VEHÍCULO

INSTITUCIONA

L

GUAYAQUIL -
SANTA ELENA

17 -09-20LV ro3or.' 17-09-2019 12:00

TERRESTRE

VEHíCULO

INSTITUCIONA

L

SANTA ELENA -

GUAYAQUIL
19-09-2015 15:30 17-oe-2oy !7:06

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a
bordo o boletos.

OBSERVACIONES
FIRMA DE I.A O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

El presente ¡nforme deberá presentarse dentro del
térm¡no de 4 días del cumplimiento de serv¡c¡os
¡nst¡tuc¡onales, caso contrario la l¡qu¡dac¡ón se demorará e
¡ncluso de no presentarlo tendría que rest¡tu¡r los valores
percib¡dos. Cuando el cumpl¡m¡ento de serv¡c¡os
¡nstituciona¡es sea superior al número de días autor¡zados,
se deberá adjuntar la autor¡zac¡ón por escrito de la
Máx¡ma Autor¡dad o su Delegado

NOMBRE: WENDY MONCAYO CONTRERAS
TESORERA

FIRMAS DE APROBAOÓN
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

DEL SERVIDOR COMISIONADO
FIRMA DE LA O ELJEFE INMEDIATO DE LA O EL

RESPONSABLE DE tA UNIDAD

p¡l¡u¡n nu¡ytrr¡¡\rE HERNANDEz

COORDINADORA ZOI,¡AL 5 Y & SUBROGANTE

NOMBRE: SAIDEL BRITO

CARGO: RECTOR
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SOLICITUD DE AUTORIZACIóN PARA CUMPLIMIENIO DE SERVICIOS INSTITUCIONATES

{rc. so,rcT.JD DF AUfOR ¿ACrÓN PAqACLMr,rM,tNrO Dt SEqV'CrOS rñSr¡rUOO'{ALtS '€cHA oE soucf uo (15-O9-2015)

vrATrcos X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION

DAT9I6ENERATES

\PEITIDOS . NOMARES DE -AOE, 
'ERV'OORMONCAYO CONIRERAS WENDY GARDCNIA

TESORERA_ INSTITUfO SUPERIOR TECNOLOGICO DE ARTES

DEL ECUADOR ITAE

:IUDAD - PRovlNClA OEL SERVICIO lt¡sr ITUCIOIIAL

SANTA ELENA

IOMSRE OÉ !A UNIDAO A ].Á OUE PER'T€NICI IAO FLSERVIOOR

COORDINACIóN ZONAT 5 Y 8

FECHA sAUDA (dd-mmm{¡á.) HORA SAUDA (hh:mm) tECftAILEGADA {dd-ñmúi¡aa)

17-09-201s 10:30 17:00

;ERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INÍÍTUCIONALF5:

\4ONCTYO CONTRERAS WENOY GAROENIA

DESCR¡PCION DE LAS ACTIVIDADES A EIECUTARSE

t7/09120L5 - Salida desde 6uayaquil a Santa Elena, se realizará la ¡dent¡ficac¡ón del rec¡nto UPSE y se coord¡nará la ub¡cacro¡
de las aulas dentro de la un¡vers¡dad LJPSE a las aulas de la 21 a la 35, así como también se acordará la hora de caoacjtac¡ón ¡
los docentes para el día s¡gu¡ente.

18/09/2015.- se realizará la capacitación a los docentes con respecto a las activ¡dades de los docentes superv¡sores v
docentes aplicadores, para la toma de¡ enes, luego de la capacitación se procederá a colocar la señalética para dirigir a los
estudiantes a las aulas ub¡cadas en los bloques u y bloque ¡ de la UPSE, ubicando el listado de estudiantes e ¡dentificación de
cada aula, como último punto del día v¡ernes, se rec¡b¡rá por parte de los m¡l¡tares las cajas con los kit de cada uno de los 15
docentes aplicadores,3 superv¡sores y el kit de material emergente.

19-09-2015.- Dentro de¡ aula de distribuc¡ón se ordenará a los docentes por número de aula y junto al superv¡sor se real¡zará
a entrega respectiva de los kit, para posterior a esto ubicar a cada docente en sus aulas, luego de esto se procederá a ubicar
¡ alumnos y constatar ia part¡cipac¡ón de los docentes apl¡cadores V supervisores, hasta el inicio del ENES.

Durante la toma del ENEs se continuará con el proceso, recolectando las hojas de respuestas y cuadernil¡os no ut¡l¡zados, y

:on el llenado de las f¡chas, al finaliz¿r el ENES se organ¡zará a cada profesor por aula y se receptará las hojas de respuestas y
:uadern¡llos ut¡l¡zados, así como también las actas de asistenc¡a y el consolidado por aulas, luego de esto se real¡zará el
¡rch¡vo de los materiales y envío coñ los militares, y con los sobres blanco, azul y verde regresaré de Santa Elena a Guayaqut|,
lara la entreSa correspondiente.

rRA'{SFORTE

TIPO OE TRAÍ{SPORTE
(Aér.q t rÉetre, má¡lümo,

OMARE OE

TRAÍ{SPORIE RUTA
SALIDA ITEGADA

FECHA !9-¡¡ FECHA HORA

ÍFRRE<rRFlvrHfculolGUAyaeutL-sANrA
| ¡NslructoNAl I elE¡¡a 77-O9-2O1{ 10:30 ' 17-09-2019 12:0O

I VTHICULO J SANTA ETENA -

I nsrrucrorunL ] cuotoeur- 19-092015 13:30 17 -O9-20t9'/ 77:@-/

DATOS PANA TRAITSFERENCIA

NoMBREoET BANco I rpoDEcu¿rrTA:
BANCO BOLIVARIANO I AHORRO 0031267919

F'RTIA D€ IA O €L SERVIDOR $üCITANTE
FIifIiA D€ IA O EL ñIsXNSA8¡.E DE IA UXIOAD

sot¡ctTAwtE

=-a fl /)Y4+(
NOMSRE DEL RECTOR/ VICERRECÍORAESORERO/DOCEf{IT

NOMSRT DfLAO EL RESPOTSABLE DE tA UNIDADSOLICITANIE

PAUIINA HUAYAMAVE HERNANDEZ
cq)RDÍ{aDoRA ZOI{AL 5 y 8, SUAROGA¡{I¡
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SENESCYT
Dirección F¡nanciera

I

CALCULO DE ANTICIPOS O LIQUIDACION DE VIATICOS

0925646275 No. 4013

Nombres: MONCAYO CONTREMS WENDY GARDENIA

DETALLE CANTIDAO Fecha lnicio Fecha Fin TOTAL

Viát¡cos 17t09t2015 18/09/201 5 160,00

Subsistencias 1 19/09/2015 19/09/2015 40,00

Alimentación 19/09/2015 19/09/2015

Transporte

Peajes

Combustibles

ofo: Mantenimiento

VALOR A RECIBIR $ 200,00

ANTICIPO

CUENTA POR PAGAR $ 200,00

Revisado por:

Willian Acurio

3a¡o Legal:

r{oRtr,lA TECNICA PAGoVIATICOS A SERVIooRES oBRERoS oELSECTOR P0BLICO, Acuerdo M¡nl¡ted¡lNo.

t!RL-2014-0165 Registro 01ic alSuplemenlo 326 de 04'sep..2014

REGLAMENTO OEVIaIICOS PARA SERVIDOREE PUBLICoSAL EXrER|oR, R.¡olución d.lMlnltt.dod. Rel¡c¡one3

Laborales 51, Regisl.o oficial Supl€menlo 392de 24-leb.-2011, Última modificación: 07-jul.-2011
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