COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E l Reporte I rptComprobanteGastos.rdic
INNCVACION
V. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERICR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracién No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 011 {012 2015 19277 19220
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 20154011 11912
RPA RTO DEVY
[#] d
Registro: DEVENGADO Ghasa de OTROS GASTOS T 1 1
Cuenta
Banco: Monetaria: I I |
Comprobante
GASTOS Numero Operacién 0
Banaficiario: | 0913704615 [MITE ALBAN MARIA TERESA I
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG 1 PY ACT ITEM ¥]=1c} FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 002 530303 1701 001 0Q0QO0 0000  Viaticos y Subsistencias en el Interior 120.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 120.00
VA 0.00
SUB - TOTAL 120.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 120.00
SON: CIENTO VEINTE DOLARES
DESCRIPCION: MITE ALBAN MARIA TERESA. Pago de vigticos y subsistencia por traslado de Guayaquil a Quito de los dfas 16-07-2015 at 17-07-2015.
Asistencia al taller de capacitacion en tamas administrativos, reglamento Losep, plataforma SNIESE, procese SNNA
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_C___QB{I]_-’ROBANT_E UNICO DE REGISTRO

Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E | Reporte | rptComprobanteGastos.rdic
INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracitn No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Dosc: 0000 011 012 2015 19277 19220
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 2015-4011 11912
RPA RTO DEV
o] d Ci
Reglstro: DEVENGADO Glose de OTROS GASTOS T T ]
Cuenta
Banco: Monetaria: I I [
Comprobante GASTOS Numera Oparacisn 0
Beneficiario: 0913704615  |MITE ALBAN MARIA TERESA

DEDUCCIONES

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
14/12/2015
Funcionario Responsable Director Financiero




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO
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Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOILOGIAE | Reporte I rptComprobanteGastos.rdlc
INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 011 012 2015 19220 19220
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GEOS 20154011 11942
RPA RTO DEV
lase d 1
Realistes: COMPROMETIDO Glase de OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: Monataria: | | ]
Comprobante GASTOS Numere Qparacion 0
Beneficiario: L0913704615 MITE ALEBAN MARIA TERESA
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 002 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 120.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 120.00
VA 0.00
SUB - TOTAL 120.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 120.00
SON: CIENTQ VEINTE DOLARES
DESCRIPCION: MITE ALBAN MARIA TERESA. Pago de viticos y subsistencia per traslado de Guayaquil a Quito de os dlas 16-07-2015 al 17-07-2015.

Asistencia al taller de capacitacion en temas administrativos, reglamento Losep, plataforma SNIESE, proceso SNNA

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO ,
FECHA:
111212015
Funcionarin Respensable Director Financiero
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA =
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES | FECHA DE INFORME 18-08-2015
Hoil
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR | PUESTO QUE OCUPA: /
MITE ALBAN MARIA TERESA TESORERA ITS VICENTE ROCAFUERTE
O oue Y <
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
INSTITUCIONAL EL SERVIDOR
GUAYAQUIL-GUAYAS COORDINACION ZONAL5 Y 8

SERVIDORES QUE INTEGRAN £1 SERVICIO INSTITUCIONAL: MARIA TERESA MITE ALBAN TESORERA, MGS. MARLENE
SOLIS SIERRA RECTORA ¥ MGS. ANGEL VICENTE SANCHEZ VICERRECTOR

Nombre del sefior Conductor:

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Actividades Realizadas:

16-07-2015.- Llegada a Quito 6:50 am, traslado al ITS Central Técnico, para charla Sh0O am apertura
del taller de Normas académicas, procesos de control, Ley de Educacion Superior

17-07-2015.- Taller inicia a las 8h30 am Socializacion de Régimen Académico , proceso 5nna, proceso
titulacién y charla de manejo de micro trafico

Productos Alcanzados:

Conocer los procesos y procedimientos aplicados para la Institucién de Educacion Superior, y la

interaccién de los departamentos de Nivelacién, académico y otros para co&d%var ala %xscelcengig _gllj la

Educacién Técnica y Tecnologica 8 TS o o S TaaTion Superor
A ": = Rnovacion
. -; C FNFAEILIDAD
v 2
Listado de facturas que justifican los gastos realizados: S 3 NOV o
e Factura Nro. ......... Clase de Gasto............ Valor L3 L4 )
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA

FECHA @ C—)‘{}!’)/ﬁtos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
7_ 17 _07_2 P . . . " .
dd-mmm-aaa _/20'1 /j en el cumplimiento del ser\ncno mstt'tucmn.al, desde la

satida del lugar de residencia o trabajo habituales o del

HORA __9_5._.5_@_ A 21:30 cumplimiento del servicio institucional segin sea el caso,
hh:mm - — /1 hastasu Negada de estos sitios.
' TRANSPORTE
TIPO DE
RA NOMBRE DE RUTA SALIDA LLEGADA
{Adreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros} ded-nunn-anns hiv:men deb-rmnun-3a8a hhamm
AEREC TAME GUAYAQUIL - QUITO 16-07-2015 05:50 .. {  16-07-2015 06:50
AEREO TAME QUITO-GUAYAQUIL | 45 47 5015 20:40 17072018 | 2130

4



NOTA: En caso de haber utilizado transporte piblico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a

bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE 1A O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOMBRE: MGS. MARLENE SOLIS SIERRA

NOTA
€l presente informe deberd presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liquidacion se demorard e
incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al nimero de dias autorizados,
se deberd adjuntar la autorizacién por escrito de la
Maxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
DEL SERVIDOR COMISIONADO

Yl

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DELA O EL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

Y et

NOMBRE: PAULINA HUAYAMAVE HERNANDEZ
CARGO: COORDINADORA ZONALS5Y 8
SUBROGANTE

NOMBRE: PAULINA HUAYAMAVE HERNANDEZ
CARGO: COORDINADORA ZONAL5 Y 8
SUBROGANTE




TALLER DE CAPACITACION TEMAS ADMINISTRATIVOS-ACADEMICOS PARA RECTORES Y TESOREROS
Titulo: DE LOS INSTITUTOS SUPERIORES TECNICOS, TECNOLOGICOS, PEDAGOGICOS, DE ARTE Y
CONSERVATORIOS SUPERIORES PUBLICOS

Ubicacién: |Instituto Tecnoldgico Superior Central Técnico
Direccién: |Avenida Gaspar de Villaroel E6-125 y Los Shyris
Facha: |16 y 17 de Julio de 2015

16 DE JULIC DE 2015

inicio r Temas Responsable - Expositor
Padamia
1. NORMAS GENERALES: 1.1. Deberes, devechos
y prohibiciones del senidor piblico
1.2 Jomada kabworal
1.3 Cambios de jornada lahorai de docentes Kalhesing Berunides
930 AM 10:30 AM 1:00 1.4. Registros de asistencia Especielisia - Dweccidn de
1.5. Permiso, Beencias y vacaciones Talento Humano
1.6. Cambios de josnara taboral de TTTS
1.7. Camisiones de Senicios Sin remuneracion
Anclisis del cumplmiento de los requisitos del
o Gaowenoy Guesciet)
. Regiamento de Escaialn Docente para confratacion s _ .
10:30 AM 11.@&“ 030 de P ! Académico Tiular A o y P : Especislisia - Dwecciin de
P v
1100 AM | 1115 AM 15 Wa
1115 AM 11:55 AM 040 mmmdﬂmmm E
supenor SNIESE
Geowarwy GCuerrero
1nssam | 1zorm | o3 msocum;cﬂunsmummone Especialista - Dssceiin de
Talento Humano
Geowezy Casomwero
SOCIALIZACION .
1230pm | 100Pm | 030 DE INSTRUCTVO DE Espacialista - Direccitn de
|PESVRO AN Talorto Homaro |
1ooPm | 215P4 115 [Awwezo
: Metodologia para determinar la cantidad optima de
215 PM 300 PM 045 docentes NECESaNios en un institulo en funcion de las Cardos Vifia- SFTT
' horas practicas y de las horas clases.
300 PM 330 PN 030 Illmqnymaai\ichddehEa) Advisna Sandowel
X30 PM 245 P L4, PARTICIPANTES
SOCILIZACION DE NSTRUCTVO REFORMA . .
345PM | 415 PM 030 loRESUPUESTARIA Ciporitn Fnmncea
PAGO DE NOMINA 1. Manejo del Sstema SPRYN
1.1. Refwyma de movmiento de persoral 1.2 .
. Kaiew de la Craz
Genesacién Rol Mensaal 1.3. Generaciin NOomma N
415 PM 515 PM 1:00 Horas Extras 1.4. Generacim Ndmina Fondos de Em.“ - Direccin de
Resernva 1.5 Generackn de pago de Vidlicos por
Residencia 2. Manejo aplicatio ESS
Total 590

f\r\



17 DE JULIO DE 2015

Inicio Fin Temas Responsable - Expositor
2:30AM 245 AM 015 Biernvanida, agenda del ¢z Dleypnlies Cataien
845 AM 1015 AN 1:30 |Andlisis do) Reghamento de REgimen ACatémico wiente Oscar Wi

p L] ik Pl
mj)nml H:0AM 100 [Esinachss organizacional de o5 Institulos Superiores Téacricos y Tecnoligicos Oscar Mhmve
11:30aM] F 0:30 [Process de Giutadon , entrega de daves'y usoario Aot Cawcin

. Andvts GarcialOsc
ummI lﬂ'll’ll 1400 |Proceso SNNA, preguntas vanias. [y Baa
weom| 2w [am] [ r
IPoliticas de respuando y precastitn del micrs teifin de sactancian en ceniros. JERzabeth: Absuner - Paliicior
2:00PM 300N 1100 A Zapota (Consep)
L i) NG [ - 2 Benk Paalicipies
J15PM £ISPM 1100 Ciesre Galo Mna
Tolal s




tame’ ™

NOMBRE
MITE/MARIA -

VUELO
EQ 0300

DE
GUAYAQUIL

HORA DE EMBARQUE
D5:20

NUMERO DE BOLETO ELE
2699355238039

VIAJERO FRECUENTE

FECHA ) )
16JUL S
—

A
QuiIto

HORA DE SALIDA
05:50

CODIGO DE RESERVA
NY99L

;.- B - :‘I'.T :".:
arjeta de embarque
opia para el aeropuerto

SERVICIO ESPECIAL

CLASE
v

PUERTA

ASIENTO
8F

NUMERO DE SECUENCIA
23




famb |

NOMBRE p
MITE/MARIA

VUELO
EQ 0321

DE
QuiTo

HORA DE EMBARQUE
20:10

NUMERO DE BOLETO ELE
2699355238039

Tarjeta de embarque
Copia para el aeropuerto

VIAJERO FRECUENTE

=

A
GUAYAQUIL

HORA DE SALIDA
20:40

CODIGO DE RESERVA
NYSIL

SERVICIO ESPECIAL

CLASE
B

PUERTA
ASIENTO

11C

NUMERO DE SECUENCIA
18




..
° Secretana de
Educacion

® e Superiol;
.? Ciencia, Tecnologia e Innovacion

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIO ‘

v, SOUCTTUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SOUCITUD 15-07-2015 -
/

KERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
\RIA TERESA MITE ALBAN TESORERA, MGS. MARLENE SOLIS SIERRA RECTORA ¥ MGS. ANGEL VICENTE SANCHEZ VICERRECTOR
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
§-07-2015.- DETALLA LA (S) ACTIVIDAD {ES) QUE SE REALIZAIN) Taller de capacitacién temas administrativos-

cadémicos para rectores y tesoreros de los institutos Superiores Técnicos, TecnolGgicos, PedagOgicos,

de Arte y Conservatorios Superiores pablicos, se reciben charlas desde las gh00 hasta las 17h15 PM de
acuerdo ala agenda adjunta.

7-07-2015.- DETALLA LA {S) ACTIVIDAD (ES) QUE SE REALIZA(N) Taller de capacitacién temas at? ministrativos_—
2cadémicos para rectoresy tesoreros de l0s Institutos Superiores Técnicos, TecnolOgicos, Pedagéglcc;s
de Arte Y Conservatorios superiores pablicos, s reciben charlas desde las 8h30 hasta las 16h15 pM de

acuerdoala agenda adjunta.

VIATICOS l X
MOVILIZACION!
ES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION l
DATOS GENERALES :
APFL1DOS - NOMBRES DELAOEL SERVIDOR buksTo QUE A-DENOMINACION
MITE ALBAN MARIA TERESA T :
T | ' TESORERO [¥5 VICENTE ROCAFUERTE
. ERVICIO ,'“_mm"‘"' . g BRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE
instituto Tecnolégico Superior “Central Té€nico” o COORDINACION 22::15;?:“ ]
FECHA SALIDA {dd-mmm-aasa) HORA SALIDA [rhomm} . FECHA LLEGADA {dd-menn-sa3a)
16-07-2015 ( 05:50 AM o 1707205 7 '

e mmlpm

(G20

Iecibido poTie--*

Hora:



SR SENESCYT

Direccion Financlera

CALCULO DE ANTICIPOS O LIQUIDACION DE VIATICOS

SN

Cc.C 0913704615 No. 4011
Nombres: MITE ALBAN MARIA TERESA
DETALLE CANTIDAD | Fecha Inicio Fecha Fin TOTAL
Viaticos 1 16/07/2015 16/07/2015 80,00
Subsistencias 1 17/07/2015 17/07/2015 40,00
Alimentacion - 17/07/2015 17/07/2015
Transporte
Peajes -
Combustibles -
Otro: Mantenimiento -
VALOR A RECIBIR]| $ 120,00
ANTICIPO -
CUENTA POR PAGAR] $ 120,00

f,/ _,b
Elaborado por:
Willian Acurio

Revisado por:

Base Legal:

NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES OBREROS DEL SECTOR PUBLICO, Acuerdo Ministerlal No.
MRL-2014-0165, Registro Oficial Suplemento 326 de 04-sep.-2014

REGLAMENTO DE VIATICOS PARA SERVIDORES PUBLICOS AL EXTERIOR, Resolucién del Ministerio de Relaciones

| aborales 57, Registro Oficial Suplemento 392 de 24-feb.-2011, Ultima modificacion: 07-ul.-2014




