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Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 3934 11270
RPA RTOQ DEV
cl
g{:;;,f;: DEVENGADO Glane de OTROS GASTOS
Cuenta

Banco: Monetaria: I [ l
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: | 1708607015 ITAPIA MORENOQ ROSA LINDA '

AFECTACION PRESUPUESTARIA

PG SP PY ACT ITEM uBG FTE ORG N,Prest DESCRIPCION MONTO /
55 0¢ 001 004 730303 1701 001 0000 Q000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 240.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 24000
VA 0.00 /
SUB - TOTAL 240.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00 :
TOTAL A PAGAR 240.00 /
SON: DOSCIENTOS CUARENTA DOLARES
DESCRIPCION: TAPIA MORENOQ ROSA LINDA: Pago de vialicos y subsistenclas, por traslado de Quito a Santo Dominge, los dlas del 19 al 20 de

septiembre de 2015, torna del examen del enes

s e o aonn S

PHRECCION FINANGCIERA
TERORY REa

15 D1C 2015

- a s -
Recibido por: L i it i camacas
Hora: jp} e
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO | Q

FECHA: 2 (

14/12/2015 %4 9/ ~
4

/ Funcionario Responsable Dircctor Financiero




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO ’

Instituclon: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERICR CIENCIA TECNOLOGIA E [ Reporte rptComprobanteGastos.rdic
INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 012|012 2015 19361 18496
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS EIQUIDACION DE GASTOS 3934 11270
(
RPA RTO DEV
Cl d 1} d
Registro: DEVENGADO oz de OTROS GASTOS T 1
Cuenta
Banco: Monetarla: | l I
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0

Beneficiario: | 1706607015 |TAPIA MORENO ROSA LINDA I
————— — e ———— =

DEDUCCIONES

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
14/12/2015

Funcianario Responsable Directer Finangiero
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COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion:

159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E

INNOVACION

L Reporte

| rptComprobanteGastos.rdF‘

U. Ejecutora:

9999 [ SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E
INNOVACION - PLANTA CENTRAL

Fecha Elaberacion

No. CUR  Np. Original

04 012 2015

18496 18496

Unid. Desc: 0000
Tipa Documente Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 3934 11270
RPA RTO DEV
i COMPROMETIDO Gasto: © OTROS GASTOS |
Cuenta
Banco: Monetaria: L I ,
Comprobante GASTOS Numero Operacidn o
Beneficiario: tmssoms TAPIA MORENO ROSA LINDA |
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
56 00 001 004 730303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 240.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 240.00
VA 0.00
SUB - TOTAL 240.00
RETENCIONES VA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 240.00
SON: DOSCIENTOS CUARENTA DOLARES
DESCRIPCION: TAPIA MORENO ROSA LINDA: Pago de viaticos y subsistencias, por traslade de Quito a Santo Damingo, los dias del 19 al 20 de
septiembre de 2015, toma del examen del enes
DATOS APROBACION
ESTADO REWDG: APROBADO:
APROBADO / :
FECHA: _,[
04/12/2015 ¥
l/uncmnauio Responsable Directer Financiero
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES | 21/09/2015

S934

DATOS GENERALES :
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
TAPIA MORENO ROSA LINDA SP7
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
INSTITUCIONAL EL SERVIDOR

SANTO DOMINGO - SANTO DOMINGO DE LOS | COORDINACION DE SABERES ANCESTRALES
TSACHILAS

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: TAPIA MORENO ROSA LINDA

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Actividades Realizadas:

Jueves 17/09/2015

Traslado a la ciudad de Santo Domingo en la provincia de Santo Domingo de los Tsachiias.
Conjuntamente con el sefior rector José Lianos Davila de la Unidad Educativa Eloy Alfaro se verificé el
estado de las 30 aulas para toma del Examen Nacional para ia Educacién Superior (ENES}. Se establecié
la hora de la capacitacion docente.

Viernes 18/09/2015
Capacitacion a docentes supervisores, aplicadores, de reserva y apoyo, con el fin de garantizar el éxito
de ia toma el ENES.

Sabado 19/09/2015

A la 06h0O se recibio el material a ser utilizado para el examen, no se lo hizo el dia anterior porque el
camion de las Fuerzas Armadas llegd muy tarde en la noche, se comprobd que esté completo y se
procedié a la distribucién del material a las 6:30. Se garantizo el desarrollé del examen hasta cerrar el
proceso a las 15h00.

Domingo 20/09/2015
Retorno a las instalaciones de la UFA-ESPE, se entrego las hojas de respuestas utilizadas, no utilizadas,
comprobantes no entregados, actas y registros.

Productos Alcanzados:
* Capacitacion a docentes supervisores, aplicadores y de reserva para la toma del ENES
* Aplicacion del ENES en la Unidad Educativa Eloy Alfaro conjuntamente con la colaboracion de

los docentes de la institucién de acogida y la participacién de estudiantes.” "
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Hora: VI IS




semestre 2016.

Entrega de las hojas de respuesta, actas, reportes consolidados del proceso ENES.

Acta Entrega-Recepcién: hitp://10.0.99.48:8080/Monitoreo/login.jsf el periodo el primer

ITINERARIO _SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA (” \ Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
dd-mmm-aaa \&2015 20-09-2015 \en el cumplimiento del servicio institucional, desde la
salida del lugar de residencia o trabajo habituales ¢ del
HORA 9:00 11:30 cumplimiento del servicio institucional segin sea el caso,
hh:mm T3 | hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA SALIDA LLEGADA
{Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaan hhzmm dd-mmm-asaa hh:mm
QUITO-STO.
TERR -09- : -09- :
ESTRE INSTITUCIONAL DOMINGO 17-09-2015 9:00 17-09-2015 12:00
.DOMI
TERRESTRE INSTITUCIONAL STg Q?JI:'II";G 20-09-2015 8:30 20-09-2015 11:30

NOTA: En caso de haber utilizado transporte pub
bordo o boletos.

lico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

. ?u{;? Loca M\t

NOMBRE: ROSA LINDATAPIA
ANALISTA TECNICO DE SABERES ANCESTRALES

NOTA
El presente informe deberd presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liquidacién se demorara e
incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al nimero de dias autorizados,
se deberd adjuntar la autorizacion por escrito de la
Maxima Autorida u Delegado

~N

FIRMAS DE APROBACION

z
7

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
DEL SERVIDOR COMISIONADO

W{J WOCHAT AN

Fl

NOMBRE: MARIA FERNANDA YANCHAPAXI

CARGO: COORDINADORA DE SABERES

GO: SUBSECRETARIA GENERAL DE CIENCIA,

ANCESTRALES

TECNOLOGIA E INNOVACION




SENESCYT

Direccion Financiera

CALCULO DE ANTICIPOS O LIQUIDACION DE VIATICOS

C.C 1706607015 No. 3934
Nombres: TAPIA MORENO ROSA LINDA
DETALLE CANTIDAD | Fecha Inicio Fecha Fin TOTAL
Vidticos 3 17/09/2015 19/09/2015 240,00
Subsistencias 20/09/2015 20/09/2015 -
Alimentacion - 20/09/2015 20/09/2015 -
Transporte _
Peajes
Combustibles
Otro:; Mantenimiento -
VALOR A RECIBIR| § 240,00
ANTICIPO -
CUENTA POR PAGAR] $ 240,00

T

f

Elaborado por:
Rocio Jacho

Revisado por:

Base Legal:

NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES OBREROS DEL SECTOR PUBLICO, Acuerdo Ministerial No.

MRL-2014-0165, Registro Oficial Suplemento 326 de 04-sep.-2014

REGLAMENTO DE VIATICOS PARA SERVIDORES PUBLICOS AL EXTERIOR, Resolucién del Ministerio de Relaciones

Laborales 51, Registro Oficial Suplemento 392 de 24-feb -2011, Ultima modificacion: 07+jul.-2014
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES .
] H
[Neo. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD 16/09/2015 H
Y
Z 5 A‘.
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS X ALIMENTAC@QE} E"u l‘,
= Lz ¥
7L e o2
DATOS GENERALES 2% 2 Sis
Jr_'L =] = z Yoo
JAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: TAPIA MORENO ROSA LINDA PUESTO QUE OCUPA-DENOMINACIGN: SP7 : ‘f; o i
= 0 [}
= o [}
[CIUDAD - PROVINGIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL: [NCMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR) ot H
SANTO DOMINGO - SANTO DOMINGO DE LOS TSACHILAS COORDINACION DE SABERES ANCESTRALES e "
L e
- ; ot [«]
FECHA SALIDA (dd-mmmvazaa) HORA SALIDA (hhimm] FECHALLEGADA{dd-mmm-a2a3) | HORA LLEGADA fbRommiE &
" A '_g ,
17/09/2015 7 2:00 wszns 7 NTETN Z s
: i & 2
- c’_ -
[SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: TAPIA MORENO ROSA LINDA
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
Jueves 17/09/2015
Trasiado a la ciudad de Santo Domingo en la provincia de Santo Domin
Educativa Eloy Alfaro, con la finalidad de verificar el estado de fas 30

lademds de establecer la hora de la capacitacion docente,
Viernes 18/09/2015
o

apacitar a docentes supervisores, aplicadores,
Eamen, revisar que esté completo.

bado 19/09/2015

go de los Tsachitas. Establecer contacto con el sefior rectar José Liancs Dévila de la Unidad
aufas, que serdn utilizas el dia de |2 toma del Examen Nacional para la Educacién Superior,

de reserva y apoyo para garantizar el éxito de la toma el ENES. Recibir el material a ser utilizado el dia dell
Coordinar en el recinto el proceso de ENES, ingresar al recinto a las 6:30
Domingo 20/09/2015%

y garantizar el desarrollo del examen hasta cerrar el progeso.
Retornar a las instalaciones de la UFA-ESPE y entregar hojas de respuestas utilizadas, no utilizadas, comprobantes no entregados, actas y registros.
TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
{Aéreo, terrestre, maritimo, TRANSPORTE RUTA
otras) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm- dd-mrmm-aaaa hh:mm
Servicio contratado Quito-Santo Domingo .
Terrestre por SENESCYT € 17/09/2015 09:00 7 17/09/2015 12:00
Servicio contratado Santo Domingo-Quito P
Terrestre por SENESCYT € 20/09/2015 08:30 20/09/2015 -7 11:30
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: Banco del Pichincha TIPO DE CUENTA: Ahorros No. DE CUENTA: 4345780000
. FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
‘FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE :
H 5o SOLICITANTE
Ty ’ \ .
_7‘_’51? 50 L'H\LQ‘- \\f‘\ <

u(]h\ueﬁ%’k‘ﬁ
\\NOMBRE OE LA C EL SERVIDOR

*Rosa Linda Tapia
Analista Téchico de Saberes Ancestrales

NOMBRE DE LA C EL RESPONSABLE DE L& UNIDAD SGLICITANTE
Maria Fernanda Yanchapaxi
carco: Coordinadora de Saberes Ancestrales
] . NOTA; Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacion, com par ko
DE ummo% Nwlmow DEI'EGADO menos 72 horas de anticipacién a3l cumplimlento de los servidos
g g — A S institucionall salvo el caso de que por neceslidades institucionales la
\(M( X Autoridad Nominadora autorice.
) |

* De no existir disponibilidsd presupuestaria, tanto la solicitud come la
autorizacidn quedaran insubsistentes

* El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del
término de 4 dias de cumplido el servicio institucional
tive Financiero

/

Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso

obligateric, con excepcién de las Maximas Autoridades o de casas excepcionales
debidamente justificados poria Méxima Autoridad o su Delegado.

VERSIGN FORMULARIO MAL ACTUALIZADA 12/06/2012



