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Institucion:; 159
INNOVACION = —
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
- PLA CENTRAL
IHNOVACION _PLANTA CE 012 J012 | 2015|[ 19381 18496
Unid. Desc: 0000
Tipo Documenta Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 3934 11270
RPA RTO DEV
g?;:t‘r’:: DEVENGADQ Gontor® GTROS GASTOS
Cuenta
Banco: Monetaria: | I —I
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: Lmssums TAPIA MORENQ ROSA LINDA I
T E———— ———_—_'—_—______'_—--—_— —— —_——— —_— — r—
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG  N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 001 004 730303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 240.00
TOTAL PRESUPUESTARIC 240.00 /
IVA 0.00
5UB - TOTAL 240.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 240.00
SON: DOSCIENTOS CUARENTA DOLARES
DESCRIPCION: TAPIA MORENO ROSA LINDA: Pago de viaticos y subsistencias, por traslado de Quito a Santo Dominga, 10s dias del 19 al 20 da
septiembre de 2015, toma del examen del enes
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Recibido por: ... it ceade v eana Lt
ltora: ' :? 7
DATCS APROBACION
‘ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA: A 9,/ Z
14/12/2015 %é%* : ~
/ / Funcionario Responsable Director Financiere




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLCGIA E r Reporte rptComprobanteGastos.rdlc ]
INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 012 Jotz | 2015 19361 18496
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 3934 11270
RPA RTO DEV
1
Frurite DEVENGADO Shase de OTROS GASTOS T [ ]
Cuenta
Banco: Monetaria: r I |
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: 4706607015 | TAPIA MORENO ROSA LINDA
— — — — —
DEDUCCIONES
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
14/12/2015
Funcionario Responsable Director Financiera




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO
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Institucion: 159 [ SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E I Reporte | rptComprobanteGastos rdic ]
INNOVACION _ —
U. Ejecutora: 9999 [ SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E || Fecha Elaboracion No. CUR _ No. Onginal
- [ L
INNOVACION - PLANTA CENTRA 0s o1z T 2015l | i8ase 18496
Unid. Dese: 0000
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 3934 11270
RPA RTO DEV
I
g':;;:,’; COMPROMETIDO g::;:d e OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: Monetaria: [ l —I
Comprobanta GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: L 1706607015 | TAPIA MORENO ROSA LINDA j
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG 'SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 oM 004 730303 1701 Q01 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 240.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 240.00
va 0.00
SUB - TOTAL 240.00
RETENCIONES iva 0.00
TOTAL DEDUCGIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 240.00
SON: DOSCIENTOS CUARENTA DOLARES
DESCRIPCION: TAPIA MORENO ROSA LINDA: Pago de vidticos y subsistencias, por fraslade de Quite a Santo Domingo, los dias del 19 al 20 de

septiembre de 2015, toma del examen del enas

DATOS APROBACION
ESTADO REW APROBADO:
APROBADO / ]
FECHA: - L
04/12/2015 .
Junciunario Responsable Directer Financiero
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 21/09/2015

S924-

_ L DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

TAPIA MORENO ROSA LINDA SP7

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
INSTITUCIONAL EL SERVIDOR

SANTO DOMINGO - SANTO DOMINGO DE LOS | COORDINACION DE SABERES ANCESTRALES
TSACHILAS

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: TAPIA MORENG ROSA LINDA

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Actividades Realizadas:

Jueves 17/09/2015

Trastado a la ciudad de Santo Domingo en la provincia de Santo Domingo de los Tsachilas.
Conjuntamente con el sefior rector José Llanos Dévila de la Unidad Educativa Eloy Alfaro se verificé el
estado de las 30 aulas para toma del Examen Nacional para la Educacion Superior (ENES). Se establecié
la hora de la capacitacion docente.

Viernes 18/09/2015
Capacitacién a docentes supervisores, aplicadores, de reserva y apoyo, con el fin de garantizar el éxito
de la toma el ENES.

Sébado 19/09/2015

A la 06h00 se recibié el material a ser utilizado para el examen, no se lo hizo el dfa anterior porque el
camidn de las Fuerzas Armadas llegd muy tarde en la noche, se comprobo gue esté completo y se
procedio a la distribucion del material a las 6:30. Se garantizé el desarrollé del examen hasta cerrar el
proceso a las 15h00.

Domingo 20/09/2015
Retorno a las instalaciones de la UFA-ESPE, se entregé las hojas de respuestas utilizadas, no utilizadas,
comprobantes no entregados, actas Yy registros.

Productos Alcanzados:
* Capacitacion a docentes supervisores, aplicadores y de reserva para la toma del ENES
® Aplicacién del ENES en la Unidad Educativa Eloy Aifaro conjuntamente con la colaboracién de

los docentes de la institucién de acogida y la participacion de estudigntes: '~ L

g e
a cie o AROITTRA

IR A alatt
RIS IOt

Hora: 3 3O
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e Entrega de las hojas de respuesta, actas, reportes consolidados del proceso ENES.
e Acta Entrega-Recepcion: http://10.0.99.48:8080/Monitoreo/login.jsf el periodo el primer

semestre 2016.

ITINERARIO | _SALDA | LLEGADA NOTA
FECHA C/ ~N \ Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
) ) 17-09-2015 § 20-09-2015 Y\ en el cumplimiento del servicio institucional, desde la
dd-mmm-aaa N~
ferm— salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
HORA 9:00 . 11:30 cumplimiento del servicio institucional segun sea el caso,
hh:mm T | hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE
TIFO DE
_JPODE NOMBRE DE A SALIDA LLEGADA
[Adreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otroes) dd-mma-aasa hh:mm did-mmm-saaa hh:mm
QUITO-STO.
TERREST! -09- : - :
ERRESTRE INSTITUCIONAL DOMINGO 17-09-2015 9:00 17-09-2015 12:00
TO.
TERRESTRE INSTITUCIONAL S g-g?jll\'f'qu 20-09-2015 8:30 20-09-2015 11:30

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a

bordoe o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

SO b(\"-ﬂ \\Qﬂ\ o

NOMBRE: ROSA LINDA TAPIA
ANALISTA TECNICO DE SABERES ANCESTRALES

NOTA
£l presente informe deberd presentarse dentro del
término de 4 dias det cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liquidacién se demorara e
incluso de no presentario tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al namero de dias autorizados,
se debera adjuntar la autorizacion por escrito de |a
Maxima Autorida u Delegado

N

FIRMAS DE APROBACION

7
7 A

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
DEL SERVIDOR COMISIONADO

u@wamp 'y

Fl

NOMBRE: MARIA FERNANDA YANCHAPAXI

CARGO: COORDINADORA DE SABERES
ANCESTRALES

GO: SUBSECRETARIA GENERAL DE CIENCIA,

TECNOLOGIA E INNOVACION




SENESCYT

Direccién Financiera

CALCULO DE ANTICIPOS O LIQUIDACION DE VIATICOS

c.cC. 1706607015 No. 3934

Nombres: TAPIA MORENO ROSA LINDA .
DETALLE CANTIDAD | Fecha Inicio Fecha Fin TOTAL /

Viaticos 3 17/09/2015 19/09/2015 240,00

Subsistencias - 20/09/2015 20/09/2015 -

Alimentacion - 20/09/2015 20/09/2015 -

Transporte

Peajes -

Combustibles -

Otro: Mantenimiento

VALOR A RECIBIR]| §

ANTICIPO

CUENTA POR PAGAR]| $

240,00 /
240,00

Iy
i
Elaborado por:
Rocio Jacho

Revisado por:

Base Legal:

NORMA TECNICA PAGQ VIATICOS A SERVIDORES OBREROS DEL SECTOR PUBLICO, Acuerdo Ministerial No,

MRL-2014-0188, Registro Oficial Suplsmento 326 da 04-sep 2014

REGLAMENTO DE VIATICOS PARA SERVIDORES PUBLICOS AL EXT| ERIOR, Resolucién dal Ministerio de Relaciones

Laborales 51, Registro Oficial Suplemento 392 de 24-feb.-201 1, Ultima modificacion; 07-jul-2014
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
K
Mro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTS DE SERVICIOS INSTITUCICNALES FECHA DE SOLICITUD 16/09/2015 e .‘
Ty
™ H
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS X ALIMENTAC @l‘@ % "J
=y 2 Ry
- = M A
DATOS GENERALES &= 4 == fh -
o @ 2 "
. . |
WPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: TAPIA MOREND ROSA LINDA UESTC QUE OCUPA-DENOMINACIGN: SP7 — '
- - . 3 [}
- .
CIUDAD - PROVINGIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENEGE LA 0 EL SSRADGR, L '
SANTO BOMINGO - SANTO DOMINGO DE LOS TSACHILAS COORDINACION DE SABERES ANCESTIALES / - B
T
- o ]
FECHA SALIDA (dd-mmp-aasa) HORA SALIDA {Bhitrirn) FECHALLEGADA {dd-mmm-aaza) | HORA FLEG"D“F,‘ gt b
17/09/2015 / 9:00 20/09/2015 RTE N '%
3 3
— e
SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIGNALES: TAPIA MORENO ROSA LINOA
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECLUTARSE
lueves 17/09/2015

[lrasiado a la ciudad de Sante Domingo en la provincia de Santo Domin

Educativa Eloy Alfaro, con la finalidad de verificar el estado de las 30

go de los Tsachilas. Establecer contacto con el sefior rector losé Llanos Davila de Ja Unidad
aulas, que serdn utilizas el dia de la toma del Examen Nacional para la Educacion Superior

lademds de establecer la hora de la capacitacién docente.

Viernes 18/09/2015

[Capacitar a docentes supervisores, aplicadores, de reserva ¥ apoyo para garantizar el €xito de la toma el ENES, Recibir el material a ser utilizade el dia del
lexamen, revisar que esté completo.
Sdbado 19/09/2015

Coordinar en el recinto el proceso de ENES, ingresar al recinto a las 6:30
Domingo 20/09/2015

Y garantizar el desarrollo del examen hasta cerrar el proceso.
Retarnar a las instalaciones de la UFA-ESPE y entregar hojas de respuestas utilizadas, no utilizadas, comprobantes no entregados, actas y registros.
TRANSPORTE
TIPODE TRANSPORTE | NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
{Aéraoc, terrestre, maritimo, TRANSPORTE RUTA
otros) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm- dd-mmm-aaaz hh:mm
Servicio contratado Quito-Santo Domingo ~
Terrestre por SENESCYT & 17/09/2015 09:00 - 17/09/2015 12:00
Servicio contratado Santo Domingo-Quito e
Terrestre por SENESCYT & 20/09/2015 08:30 20/09/2015 -7 11:30
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: Banco del Pichincha TIPQ DE CUENTA: Ahorros No. DE CUENTA: 4345780000

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
SOLICITANTE
. ‘ U{PAU&WW\;
T bﬂuﬁ\\ﬁl* <
‘\\NOMBRE DE LA O EL SERVIDGR NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
7 . Rosa Linda Tapia Maria Fernanda Yanchapaxi
/ Analista Té\co de Saberes Ancestrales carco: Coordinadora de Saberes Ancestrales
DE tAAUTORID NOMIMADORA O SU DELEGADO

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacién, ton por lo
menos 72 horas de anticipacion  al cumplimlento de los servicios
". Institucionai salvo el tasc de que por necesidades Institucionaies la
\ mf / ( Autoridad Nominadora autorice.

* De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solisitud caomo la
avtorizacion quedardn insubsistentes
L __‘_,Ql_guel Parrefio

—Eodrdinador Adminig

¢ El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del
término de 4 dias de cumplida el servicio institucional

tive Financiero

Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso

obligatorio, con excepcion de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales
debidamente justificados por la Méxima Autoridad o su Delegado

VERSION FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013
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