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COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO .~
Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E I Reporte l miComprobanteGastos.rdic
INNOQVACION
U. Ejecutora: 99099 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracién No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIGUIDACION DE GASTOS 3933 11271
RPA RTQ DEV
Cl d cl
Registro: DEVENGADO Clase de OTROS GASTOS T 11
Cusanta
Banco: Monetaria: | I —I
Comprobante GASTOS N N
umere Operacién 0
Beneficiario: 1001464229 |0RTIZ SANCHEZ EDGAR MAURICIO |
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM uBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 001 004 730303 1701 001 0000 0000  Viaticos y Subsistencias en el Interior 244.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 244,00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 244.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 244 .00
SON: DOSCIENTOS CUARENTA Y CUATRO DOLARES
DESCRIPCION: ORTIZ SANCHEZ EDGAR: Pago de viaticos y subsistencias, por traslado de Quilo a Archidona, los dlas del 17 al 20 de septiembre, para

toma del examen del ENES

NANCIERA
el

Iiecibide por: ... ./.‘. _i- . i ;.'- e reemeean
Hora: o
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO

FECHA: Cﬂ, 9’ L
14/12/2015 Y eewr ¥

/ Funcionario Respansable Directar Financiere




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 150 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIAE I Reporte I rptComprobanteGastos.rdic

INNOVACION
U. Ejecutora: 9966 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original

INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Dasc: 0000 012 012 | 2015 19371 18497

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 3933 11271
RPA RTO DEV
Cl d (] d
Registro: DEVENGADO Cantor | OTROS GASTOS T 1
Cuenta

Banco: Monaetaria; l | |
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario:

| 1001464229 |ORT|Z SANCHEZ EDGAR MAURICIO |

DEDUCCIONES

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
14/12/2015

Funcionaric Responsable

Director Financiero




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO
Institucion: 15% | SECRETARIA DE EDUCAGION SUPERIOR CIENGIA TECNQLOGIA E [ Reporte | rptComprobanteGastos.rdic I
INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracién No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 04 012 2015 18497 18497
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 3933 11271
L
RPA RTO DEV
Eooihnd COMPROMETIDO Glase de OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: Monataria: | | l
Comprobants GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: 1001464229 |ORTIZ SANCHEZ EDGAR MAURICIO I
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG 5P PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 00t 004 730303 1701 001 0000 0000  Viaticos y Subsistencias en el Interior 244.00
TOTAL PRESUPUESTARIC 244.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 244.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 244.00
SON: DOSCIENTOS CUARENTA Y CUATRO DOLARES
DESCRIPCION: ORTIZ SANCHEZ EDGAR: Pago de viaticos y subsistencias, por trastado de Quito a Archidona, los dias del 17 al 20 de septiembre, para
toma del examen del ENES
DATOS APROBACION
ESTADO REGW?O: APROBADO:
!
APROBADO
FECHA: A L
04/12/2015 :
Funcionaric Responsable Direcmr' Financiero

w
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES O TAREAS OFICIALES (INTERIOR-EXTERIOR)

Nro, SOUCITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS FECHA DE INFORME [dd-mmm-aaaa)
INSTITUCIONALES
3°|33 22 - 09-2015

DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
Ortiz Sanchez Edgar Mauricic Asistente
CIUDAD - PROVINCIA - PAIS DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Archidona - Napo- Ecuador Coordinacidn de Saberes Ancestrales

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

Edgar Mauricio Ortiz Sanchez.
Nombre del sefior Conductor:

Empresa Privada contratada por la logistica para el ENES

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Actividades Realizadas:
17 de septiembre 2015
e 950 Salida de Quito a Archidona y Tena.
13:30 llegada a Tena
14:00 didlego con la representante de la Zonal 2 en Tena entrega Kit ENES para El Chago
15:30 distribucidn de los materiales a los Docentes aplicadores en el Tena
18.30 distribucidn de materiales a Docente Aplicador de Archidona, colegio particular “La
Inmacuiada’.

18 de septiembre 2015

+«  09:30 Salida del Tena a Archidona
+  10:00 Taller de capacitacién Docentes Aplicadores del ENES en el “Colegio Fiscal Cantén Diurno Archidona™

12.00 Salida de Archidona al Tena
15:30 Mesa 5 con autoridades Napo, recordar compromisos interinstitucionales para la toma del ENES.
18.30 Recepcidn y entrega de materiales per parte de los Militares en el Tena
20:00 salida de Tena a Archidona

DTane -

DieE oo rif"’t"-f\TCfERA
s 20:30 recepcién y entrega de materiales por parte de los Militares en Archidona
e  21:00 regreso a Tena Sy
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Recibidg por; Q’l’dlﬂo\ N

Hora: 17} 20 -



Sabado19 de septiembre 2015
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L]
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6:00 salida a los recintos académicos para la toma del ENES
6h30 Distribucién de materiales a los Supervisores del ENES Colegio Fiscal Cantdn Diurno Archidona
se organizd el material para distribucion a los supervisores y los kits, en los que se les entreg6:
o Una hoja de Resumen de Aspirantes por Supervisor
Actas Entrega — Recepcion del Supervisor al Aplicador
Una Hoja de Registro de Asistencia de Aplicadores
Actas de Confidencialidad de Docente Aplicador
Una credencial de Supervisor
Credenciales de Aplicadores

o CcC 000

7h00: Los oficiales militares y policia se ponen a disposicion para el control del recinto asi como para el ingreso
estudiantil.

8h30; Apertura del recinto a los Estudiantes e ingreso a las aulas para rendir la prueba.
10h00: cierre de aulas e inicio de induccién para la prueba por parte de los docentes aplicadores.

10h30: se solicitd el reporte de aspirantes por parte de los supervisores con las Hojas de respuestas no utilizadas y los
comprobantes del ENES no entregados, por parte de los Docentes Aplicadores a los Supervisores; se pasé eldato a
logistica a nivel nacional.

11h.00 visita de Comité interinstitucional de seguridad
12h30 finalizacidn del Examen.
13h00: conteo y entrega de material por parte de Docentes Aplicadores a Supervisores y Coordinador de Recinto

13h30 Finalizacion de contec y entrega de materiales a los militares para el retomo de materiales a Shell.
14h00 Apoyo al Conteo de materiales al otro Recinto en Archidona, Colegio Particular “L.a Inmaculada”,

15h30 Salida de Archidona a Tena




16h30 Almuerzo

Domingo 20 de septiembre 2015

*

salida a Quito

Productos Alcanzados:
¢ lLaasistencia al Recinto “Colegio Fiscal Cantén Diurno Archidona” en la ciudad de Archidona, y la toma del ENES a los

iévenes inscritos para la evaluacion. La respuesta a ésta convocatoria es muy bien vista por los Docentes Aplicadores,
Supervisores y personal de Apoyo al evento,

08h30 Salida de Tena a Quito.
12h30 Llegada a la ESPE y espera para recibir el tiquete de atencion.
13:00: Entrega de materiales en las mesas.
13h30:
14h30 llegada a domicilio

Nota: El traslado de los servidores publicos de SENESCYT estuvo bajo la coordinacidn del Equipe Logistico del Sistema y ENES.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
FECHA 17/09/2015 20/09/2015 cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del
dd-mmm-aaaa . . . . —
lugar de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del
HORA 09:50 14:30 servicio institucional segin sea el caso, hasta su llegada de
hh:mm estos sitios.
TRANSPORTE .
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
(Adreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros} dd-mmm-aaag hh:mm dd-mmm-aaaa khzmm
Terrestre Particular Parque la Carolina, cercade | 17-09-2015 09:50 17-09-2015 13:30
contrato ENES SENESCYT- Tena
Terrestre Particular Tena {movilizacién interna 17-09-2015 14:00 17-09-2015 18:30¢
contrato ENES para entrega de Kits y
materiales a Docentes
Aplicadores de El Chaco, El
Tena y Archidona}
Terrestre Particular Tena- Archidona 18-09-2015 09:30 | 19-09-2015 09:50
contrato ENES
Terrestre Particular Archidona-Tena 18-09-2015 12:00 | 18-09-2015 12:20
contrato ENES
Terrestre Particular Tena (Interno, Instalacién 18-09-2015 15:30 | 18-09-2015 15:45
contrato ENES | Mesa 5 con autoridades de
la Provincia de Napo)
Terrestre Particular Tena-Archidona 18-09-2015 18:00 | 18-09-2015 18:20
contrato ENES
{Entrega —recepcién de Kits
ENES por Militares)
Terrestre Particular Archidona-Tena 18-09-2015 21:00 | 18-09-2015 21:20
contrato ENES
Terrestre Particular Tena- Archidona 19-09-2015 | 06:00 19-09-2015 06:30
contrato ENES
Terrestre Particular Archidona-Tena 19-09-2015 | 15:30 19-09-2015 15:50
contrato ENES
Terrestre Particular Tena- ESPE 20-09-2015 08:30 20-09-2015 12:30
contrato ENES




Terrestre Particular ESPE-Quito 20-09-2015 13:30 20-09-2015 14:00
contrato ENES .
Terrestre Particular Oficina de SENESCYT- 20-09-2015 14:10 20-09-2015 14:30

domicilio

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a borde o

boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOTA

(.

J

- f/
/ it =
rt e
NOMBRE: MK
EDGAR RICIO ORTIZ SANCHEZ

CARGO:
ASISTENTE

T

El presente informe deberd presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liquidacion se demorara e
incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al nimero de dias autorizados,
se deberd adjuntar la autorizacidén por escrito de la

FIRMAS DE APROBACION /

Maxima AM Delegado.
s
. -7

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
COMISIONADO

ESPONSABLE DE LA

MA DE LA © ELJEFE INMEDIATO
UNI

v

WM e

MARIA FERNANDA YANCHAPAX| TRAVEZ

CARGO:
COORDINADORA DE SABERES ANCESTRALES (Encargada

: [
A A PAZ@S PADILLA

CARGO:
SUBSECRETARIA GENERAL DE CIENCIA TECNOLOGIA E INNOVACION




SENESCYT

Direccion Financiera

CALCULO DE ANTICIPOS O LIQUIDACION DE VIATICOS

C.C. 1001464229 No. 3933
Nombres: ORTIZ SANCHEZ EDGAR MAURICIO
DETALLE CANTIDAD | Fecha Inicio Fecha Fin TOTAL
Viaticos 3 17/09/2015 19/09/2015 240,00
Subsistencias - 20/09/2015 20/09/2015 -
Alimentacion 4 20/09/2015 20/09/2015 4,00
Transporte
Peajes
Combustibles
Qtro: Mantenimiento -
VALOR ARECIBIR| $ 244,00
ANTICIPO -
CUENTA POR PAGAR] $ 244,00
7 |
) _—
Elaborado por: Revisado por:
Rocio Jacho

Base Legal:
NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES OBREROS DEL SECTOR PUBLICO, Acuerdo Ministerial No.
MRL-2014-0165, Registro Oficial Suglemento 326 de 04-sep.-2014

REGLAMENTO DE VIATICOS PARA SERVIDORES PUBLICOS AL EXTERIOR, Resolucién del Ministerio de Relaclones

Laborales 51, Registro Oficial Suplemento 392 de 24-feb.-2011, Ultima modificacion: 07-jul.-2014

vy
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONM.S 4
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE SCLICITUD (dd-mmm-aaza) "—3{
15-09-2015 z L
?— E‘]
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION = | = s
o : X
DATOS GENERALES pR O =
IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA-DENOMINACIGN = \-- _
Ortiz Sanchez Edgar Mauricio Asistente -
ICIUDAD - PROVINCLA = PA[S DEL SERVICIO INSTITUCIONAL INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SER\MJOI!’I
Archidona-Tena-Ecuador Coordinacién de Saberes Ancestrales” "*»
FECHA LLEGADA i
FECHA SALIDA HORA SALIDA HORA [LEQADA
{dd-mmm-aaa) {hh:mm) {dd-mmm.-aza} {hh:mm)
17-09-2015 09:30 20-09-2015 15:00
[SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
Ortiz Sanchez Edgar Mauricio
DESCRIPCHON DE LAS ACTIVIDADES A EIECUTARSE

Acompanamiento e instalacion de la Mesa 5 con las autoridades de la Provincia.
Recopilacion de materiales de los Recintos del ENES y presentacién de resultados en la ESPE

Realizar la toma y aplicacién del ENES el 19 de septiembre a los estudiantes de los Gltimos afios en el
colegio Fiscal Cantén Diurno Archidona” en Archidona, provincia de Napo

Taller de capacitacién a Supervisores y Docentes Aplicadores en el Recinto

Acompafamiento, entrega y recepcion de Kits a los Coordinadores de Recinto pertenecientes a los
Institutos Superiores del Tena.

TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
{Adreo, terrestre, maritimo, TRANSPORTE RUTA
otres) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa P hhimm td-mmm-aaaa bh:mm
Terrestre Institucional Quito-Archidona 17-09-2015 | 09:00 | 17-09-2015 13:30
Terrestre Institucional Archidona-Quito 20-09-2015 | 08:00 | 20-09-2015 15:00 -
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPC DE CUENTA: No, DE CUENTA:
PICHINCHA AHORROS 5439635400
b mu A0 nmsammm

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
SOLICITANTE.

//r;"utff"' (l

[NOMBRE; "

EDGAR MAURICIO ORTIZ SANCHEZ

ICARGO:

W} o )

Asistente

ICARGO:

MARIA FERNANDA YANCHAPAXI TRAVEZ

Coordinadora de Saberes Ancestrales

Coordinador General Administrativo Financiero

NOTA; Esta solicitud deberd ser pr

da para su A izaclén, con por lo
menos 72 horas de anticipacién al cumplimiento de los serwicios

institucionales; salve el caso de que por necesidades Instituclonsles B
Autoridad Nominadora autorice.

* De no existir disponibilidad presupuestaria, tante la solicitud coma la
autorizacién quedaran insubsistentes

« £l informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentso del
término de 4 dias de cutnplido el servicio institucional

Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanse
bl N

bligatoric, con excepcidn de las Miximas Autoridades o de casos excepcionales

debidamente justificados por |2 Maxima Autdridad o su Delegado

VERSION FORMULARICH MAL ACTUALIZADA 12/06/2013
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