Institucion: 158 %E:gﬂalg: DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E | Reporte l rptComprobanteGastos.rdic J
U. Ejecutora; 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR GIENCIA TECNOLOGIAE Fecha Elahoracién u igi
INNOVACION - PLANTA CENTRAL No. CUR _ No. Original
Unid. Desc: 0000 012 |012 2015 19376 18493
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No, Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVQS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 3927 11267_
Clase de \ d RPA RTO DEV
Registro: DEVENGADO Clase de OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: Monetaria: | ‘ |
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Bensficiario: 1103499495 |PUERTAS PUERTAS MARIA ELISA
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG sSP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 Q01 004 730303 1701 001 Q000 0000  Viaticos y Subsistencias en el Interior 40.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 40.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 40.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 40.00
SON: CUARENTA DOLARES
DESCRIPCION: PUERTAS PUERTAS MARIA: Pago de viaticos y subsistencias, por traslado de Loja a Espindolas, Calvas, Puyo, el dia 14-07-2015,

soclalizacion con colegios sobre el SNNA
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DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA: {% 9&
14/12/2015 e
7 Funcionario Responsable Diru:!érFinmcnem
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COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E | Reporte | rptComprobanteGastos.rdlc

INNOVACION - —
U. Ejecutara; 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracién No. CUR  No. Original

INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desec 0000 012 012 2015 19376 18493

nia. vesc:
Tipo Docurnento Respaldo Clase Documento No. Ne. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 3927 11267
RPA RTC DEV
I di
‘riL“;Z.f:; DEVENGADO Glase de OTROS GASTOS
Cuenta

Banco: Monataria: l I |
Comprobants GASTOS Numerc Cperacién 0

Beneficiario: 1103489495 |PUERTAS PUERTAS MARIA ELISA ]
—— e ———— T S

DEDUCCIONES

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
14/12/2015

Funcionario Responsable Director Financiero




* 7 ¥ COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

/9578

Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E r Reponre rptCornprobanleGaslos.rdlcJ

INNOVACION
U. Ejecutora: 0909 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Etaboracion No. CUR  No. Original

INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc¢: 0000 04 012 2015 18493 18493

Tipa Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIGUIDACION DE GASTOS 3927 11267
RPA RTO DEV
Clase d cl
Registro: COMPROMETIDO Clase de OTROS GASTOS
Cuenta

Banco: Monetaria: r l ]
Comprobante GASTOS Numere Operacién 0
Beneficiario: rmmms PUERTAS PUERTAS MARIA ELISA J

AFECTACION PRESUPUESTARIA

PG sP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 0DV 004 730303 1701 001 0000 0000  Viaticos y Subsistencias en el Interior 40.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 40.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 40.00
RETENCIONES VA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 40.00
SON: CUARENTA DOLARES
DESCRIPCION; PUERTAS PUERTAS MARIA: Pago de viaticos y subsistencias, por traslado de Loja a Espindolas, Calvas, Puyo, el dia 14-07-2015,

socializacion con colegios sobre el SNNA

DATOS APROBACION
ESTADO REGl?JFReDO: APROBADO:
APROBADO /
FECHA:
04/12/2015
Flmcwl#arin Responsable Director Financiera
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
FECHA DE INFORME {dd-mmm-aaaa)

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA

Hora:

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES ¥
20 de julio de 2015 . TR -
e ) 2
. &
39Lx 3 §
DATOS GENERALES ) 2
PUESTO QUE OCUPA: P

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

PUERTAS PUERTAS MARIA ELISA ANALISTA DE EDUCACION SUPERIOR
sovP

C.1. 1103499495

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO
{ EL SERVIDOR

INSTITUCIONAL p
/

Cantones Espindola y Calvas, provincia de Loja Coordinacion Zonal del Austro y Sur del pais

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Maria Elisa Puertas Puertas.

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Fecha: 14/07/2015

05:30 Traslado desde Loja hacia Espindola

08:00 Llegada a Espindola
10:30 Salida al cantén Calvas

12:00 Llegada a Calvas
14:30 Retorno a Loja con parada para el almuerzo

17:00 Arribo a la ciudad de Loja.

Actividades Realizadas; Socializar con los jovenes de las Unidades Educativas Luis Alfonso
Crespo, Colegio de Bachillerato Rosa Herlinda Garcia, Unidad Educativa Santiago Fernandez
Garcia, Eloy Alfaro, Cariamanga y Colegio Maria Auxiliadora, todo lo relacionado al Sistema

Nacional de Nivelacién y Admision.

Productos alcanzados: Que 400 los jovenes conozcan sobre los procesos de inscripcion,
evaluacion, postulacidn y asignacion de cupos del Sistema Nacional de Nivelacion y Admision,

para el ingreso a las Universidades Pablicas.

23




ITINERARIO SALIDA /kLEGADA NOTA
14/07/2015 05:30 / 08:00 Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
) , < 1 en el cumplimiento del servicio institucional, desde la
- safida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
14/07/2015 // 14—3Q 17:00 / cumplimiento del servicio institucional segin sea el caso,
! ’ hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA SALIDA LLEGADA
{Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hhimm /ﬂ’afr;mm—aaaa hh:mm .-
Terrestre Institucional IFTH Loja — Espindola 14/07/2015 //05:30 14/07/2015 - 08:00
Terrestre Institucional IFTH Espindola - Calvas . 14/07/2015 - 1030 1a/07/2035 12:00,,,.
Terrestre Institucional IFTH Calvas - Loja - 14/07/20}5 14:30 14/07/2015 ) 17:00/

bordo o boletos.

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

./‘Zz:, Z’{% 7 4

NOMBRE: Maria Elisa Puertas Puertas

NOTA
El presente informe deberd presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario 1a liquidacion se demorara e
incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea supetrior al nimero de dias autorizados,
se debera adjuntar la autorizacién por escrito de 1la
Maxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
DEL SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

Maria Sofia Valenzuela
DIRECTORA DE EDUCACION SUPERIOR DE LA

COORDINACION ZONAL DEL AUSTRO Y SUR
DEL PAIS

| Nhiae L

Sr. Dr.’Antonio José Malo Larrea
COORDINACION IONAL DEL AUSTRO Y EL SUR DEL

PAIS




SENESCYT

Direccion Financiera

CALCULO DE ANTICIPOS O LIQUIDACION DE VIATICOS

c.C. 1103499495 No. 3927
Nombres: PUERTAS PUERTAS MARIA ELISA
DETALLE CANTIDAD | Fecha Inicio Fecha Fin TOTAL
Viaticos - 14/07/2015 13/07/2015 -
Subsistencias 1 14/07/2015 14/07/2015 40,00
Alimentacion - 14/07/2015 14/07/2015 -
Transporte -
Peajes
Combustibles -
Otro; Mantenimiento -
VALOR A RECIBIR] $ 40,00
ANTICIPO -
CUENTA POR PAGAR| $ 40,00
Elaborado por: Revisado por:
Rocio Jacho
Base Legal:

NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES OBREROS DEL SECTOR PUBLICO, Acuerdo Ministerial No.
MRL-2014-0185, Registro Oficial Suplemento 326 de 04-sep.-2014

REGLAMENTO DE VIATICOS PARA SERVIDORES PUBLICOS AL EXTERIOR, Resolucién del Ministerio de Relaciones

Laborales 51, Registro Oficial Suplemento 392 de 24.feb.-2014, Ultima modificacion; 07-jul.-2014
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES - = .

R
Inro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DL SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) TL5 7

-

Jueves, 09 de julio de 20157 s -

VIATICOS

MOVILIZACIONES

SUBSISTENCIAS | x

e

ALIMENTACION 3] * -

PATOS GENERALES

- =
ff\!.‘ \i\r\
‘olne®

IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
PUERTAS PUERTAS MAREA ELISA
C: 1103495495

PUESTO QUE OCUPA—DENOMINACI()N:
Analista de Educacion Superior

Recibido por:..-;........

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIC INSTITUCIONAL
Cantones Espindola y Calvas, provincia de Loja  ~

FECHA SALIDA {dd-mmm-

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
SERVIDOR

lCOORDINACION ZONAL DEL AUSTRO Y SUR DEL PAIS

FECHA LLEGADA (dd-
HORA LL DA {hh:
/HORASAL&DA{hh:mm) mmm-aaaa) ORA LLEGADA (h:mm)
aaaa) e -
. - Py // —
14/07/2015 / 05:30 14/07/2015 : 17:00

Maria Elisa Puertas Puertas.

CERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE: Socializa

Nivelacion y Admisién.

Fecha: 14/07/2015

05:30 Traslado desde Loja hacia Espindola

08:00 Llegada a Espindola

10:30 Salida al cantdn Calvas

12:00 Liegada a Calvas

14:30 Retorno a Loja con parada para el almuerzo
17:00 Arribo a la ciudad de Loja.

los cantones Espindola y Calvas de la provincia de Loja, todo lo relacionado al Sistema Nacional de

r con los estudiantes de Tercero de Bachillerato de

- TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NOMEBRE DE SALI DA LLEGADA
{Adren, tereire, maritimo, TRANSPORTE RUTA ———
it FECHA HORA FECHA HORA
_ _ L dd-mmm-aaaa hh:mm dd-gmm-aaaa hh:mm
itucional IFT i3 - Espindol
Terrestee Institucionat IFTH Lofa - Espindola 14/07/2015 //05:30// 14/07/2015 08:00
itucioral spindola -
forrasire nstitucional IFTH Espindola - Calvas 14/07/2015 10:30 14/07/2015 12:00
- - e
Lorrestre Institucional IFTH Calvas - Loja 14/07/2015 14130 14/07/2015 A~ 17:00

DATOS PARA TRANSFERENCIA

.

T Ll

13 25

Hora:




NOMBRE DEL BANCO:

Banco de Loja TIPO DE CUENTA:

Ahorros

No. DE CUENTA:
2900198583

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
SOLICITANTE

i 72, s

MA ELISA\PUERTAS PUERTAS
MBRE DE LA\Q EL SERVIDOR
/ \

Sr. Dr. A:nionio Malo Larreq
COOCRDINACION ZONAL I;EL AUSTRO Y EL
SUR DEL PAIS

FIRMA DE LA AUTORIDAD N MIN DORA O SU DELEGADO

\“\W«M

ARRENO
Coordma or Administrativo Financie

NGTA; Esta solicitud debera ser p da para su A Ién, con por lo
menos 72 haoras de anticipacidn al cumplimiento de los servicics
institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la
Autoridad Nominadord autorice.

+ De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la
auterizacién quedaran insubsistentes
+ El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del
términe de 4 dias de cumplico el sarvicio institucional
Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso
cbligatorio, con excepcion de Jas Miximas Autoridades o de casos excepcionales
debidamente justificadas por la Madxima Autoridad o su Delegado.




