COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACICON SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIAE r Reporte I rptComprobanleGastos.rdlil
INNQVACION = UR_ No. Onginal
U. Ejecutora: 0999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracion No. C 0. Origi
. L
INNOVACION - PLANTA CENTRA 012 Joiz | 2015|[ 19311 18706
Unid. Desc: 0000
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 2015-3919 11448
CH d. Clase de RPA RTO DEV
R::iztr:: DEVENGADO Gasto: OTROS GASTOS r—'l—r'—
Cuenta
Banco: Monetaria: r l
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: r17137o74oz ZARATE RODRIGUEZ SASKIA LIZETTE |
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N, Prast DESCRIPCION MONTO /
01 0¢ 000 Q01 530303 1701 001 0000 0000 Vialicos y Subsistencias en el Interior 120.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 120.00
IVA 0.00 /
§UB - TOTAL 120.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 120.00
SON: CIENTQ VEINTE DOLARES
DESCRIPCION: ZARATE RODRIGUEZ SASKIA LIZETTE.- Pago viatico y subsistencia Tutcan-Carchi, logistica del Stand de la SENESCYT donde se daria

la feria ciudadana, del 16-10-2015 al 17-10-2015

14 DIC 2015

,
Recibido por: __..... /..\J’A.:'E.}:.f*';]‘;:--_....
Hora: /(',?i S
S
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA: ?
14/42/2015 Cﬁw ‘ -

Director Financiere

/ Funcionario Responsabic

4

4




L . COMPROBA_NTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Reporte tComprobanteGasto

INNOVACION l po l P P teGas s’rd?l
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENGIA TECNGLOGIA E Fecha Elaboracion No. CUR™ No. Original

INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 012 (012 2015 19314 18706

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 2015-3918 11448
RPA RTO DEV
Clase d Clase d
Reglstro: DEVENGADO e OTROS GASTOS
Cuenta

Banco: Monataria: L , —I
Comprobante GASTOS Numero Operacién ]
Beneflciario: 1713707402 |ZARATE RODRIGUEZ SASKIA LIZETTE |

DEDUCCIONES

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
14/12/2015

Funcionario Responsable Director Financiero




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO ™ .

Instituclon: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIAE l Reporte ] rptComprobanteGastos.rdic
INNOVACION - —
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
. : h %
INNOVACION - PLANTA CENTRAL 09 012 2015 18706 18706
Unid. Desc: 0000
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 2015-3919 11448
l
cl d RPA RTO DEY
ase de |
3?;:;,’3: COMPROMETIDO Gasto: OTROS GASTOS T
Cuenta
Bance: Monetaria:
Comprobante GASTOS Numero Operacién
Beneficiario: 1713707402 |ZARATE RODRIGUEZ SASKIA LIZETTE |
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ©ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 001 0QOCO 0000  Viaticos y Subsistencias en el interior 120.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 120.00
VA 0.00
5UB - TOTAL 120.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 120.00
SON: CIENTQ VEINTE DOLARES
DESCRIPCION: ZARATE RODRIGUEZ SASKIA LIZETTE.- Pago viatico y subsistencia Tulcan-Carchi, logistica del Stand de la SENESCYT donde se daria

la feria ciudadana, del 16-10-2015 al 17-10-2015

DATOS APROBACION

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO ,
FECHA: ;f7
09/12/2015 11,

Funcionaria Responsable

Lrirector Financiere
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES = =ik 9
2T e 3 T ; P
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA FECHA DE INFORME (dd-mmm-anaa) E
IR g ]
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 20-10- 201:5/ -~ :
3319 e ™ g
DATOS GENERALES "\@f‘ﬁ j—ii
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA Y DENOMINACION: e 5
Zarate Rodriguez Saskia Lizette Asistente de Monitoreo T
PS03 4a
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE
PERTENECE LA SERVIDOR
TULCAN - CARCHI DIRECCION DE COMUNICACION
SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Ricardo Almeida, saskia Zérate
Nombre del seiior Conductor: Vicente Garcia
INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS
Actividades Realizadas:
Viernes 16 de octubre de 2015
5ali de mi domicilio hacia las oficinas de SENESCYT a fas 05h30 para salir hacia la provincia del Carchi a las 06h00, llegamos a la
ciudad de Tulcdn a las 11h00 y nos trasladamos a la Unidad Educativa La Salle para verificar el la logistica del stand de la
Senescyt donde se daria la feria ciudadana, en horas de la tarde retornamos a la unidad Educativa para dejar el materia para la
feria y dejar listo los juegos lidicos para el siguiente dia.
Sébado 17 de octubre del 2015
Llegamos a la Feria a las 08h00 preparamos todo y la feria inicio a las 09h00, entre las actividades que cumpli esta la
realizacion del Boletin de Prensa, enviar informacién y fotografias para redes, dar informacién de los proyectos de la secretaria
al publico asistente e interactuar con la ciudadania con los juegos lidicos, la feria termino a las 13h30 retiramos los equipos
que llevamos y salimos para la ciudad de Quito a las 14h00 y llegames a las 20h00
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA - Estos datos se refieren al tiempo efectivamente
dd-mmm-aaa 16‘10'2015/ 17'1020'1’5 utilizado en el cumplimiento del servicio
- institucional, desde la salida del lugar de residencia
HORA 05:00" 20:00 o trabajo habituales o del cumplimiento del
hh:mm - servicio institucional segin sea el caso, hasta su
llegada de estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGAD
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA A
{Aéreo, terrestre, maritime, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
otros) dd-mmm-aaaa I!h:mm dd-mmm-a3aa hh:mm
Terrestre Institucional Quito - Tulcan 16-10-2015-1 06:00 .+ 16-10-2015 11:00
- ,__.r-‘/-
Terrestre Institucional Tuican - Quito 17-10-2015 14:00 17-10-2015 ~ 20:00 ~
lé Becretaria ne Educapion Suieyi s
. Iencia, Tecroioga e Innovin: i)
2% OCT 2015
<

DIRECCION FINANCIERA
~s. CONTABILIDAD



NOTA:

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA |

El presente informe debera presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liquidacion se demorara e
C)(\S £y Z(’\ Ry incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al nimero de dias autorizados,

NOMBRE: Saskia Lizette Zarate Rodriguez se debera adjuntar la autorizacién por escrito de la
CARGO: ASISTENTE DE MONITOREQ Midxima Autoridad o su Delegado
FIRMAS DE APROBACION

FiRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO

PN

Gabriela Ortega
Directora de Comunicacion




SENESCYT

Direccion Financiera

CALCULO DE ANTICIPOS O LIQUIDACION DE VIATICOS

N\

A

Ic.C. 1713707402 No. 3919
Nombres: ZARATE RODRIGUEZ SASKIA LIZETTE
DETALLE CANTIDAD | Fecha Inicio Fecha Fin TOTAL
Vidticos 1 16/10/2015 16/10/2015 80,00
Subsistencias 1 17110/2015 17/10/2015 40,00
Alimentacién - 17/110/2015 17/10/2015
Transporte
Peajes
Combustibles
Otro: Mantenimiento -
VALOR A RECIBIR| $ 120,00
ANTICIPO] -
CUENTA POR PAGAR] $ 120,00

Y

Elaborado por:
Rocio Jacho

Revisado por:

Base Legal:

NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES OBREROS DEL SECTOR PUBLICO, Acuerdo Ministerial No,

MRL-2014-0165, Registro Oficial Suplemento 326 ce 04-sep.-2014

REGLAMENTO DE VIATICOS PARA SERVIDORES PUBLICOS AL EXTERIOR, Resolucién det Ministerio de Relaciones

Labarales 51, Registro Oficial Suplemento 352 de 24-feb.-2011, Ultima modificacion: 07-jul.-2014

{a
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICTTUD

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES e
14/10/2015 —
2w |
oy
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION [S——
o
DATOS GENERALES = _“,;
PUESTO QUE OCUPA-DENOMINACION: _ o r—
Asistente de Monitoreo

IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
ZARATE RODRIGUEZ SASKIA LIZETTE

ICIVDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
DIRECCION DE COMUNICACION

Tulcan- Carchi
FECHA SALIDA HORA SALIDA: FECHA LLEGADA " HORA LLEGADA
16/10/2015 06:00 17/10/2015 18:00
SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: Saskia Zérate, Ricardo Almeida
IDESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:
Coordinacidn logistica del Gabinete (tinerante — Feria Civdadana
TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, maritimo, TRANSPORTE RUTA
otros} FECHA HORA FECHA HORA
TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO-TULCAN 16/10/2015 r/f:ao -fé’:/m/zms 10:00
- - _
TERRESTRE INSTITUCIONAL ULCAN-QUITO 17/10/2015 | 14:00 | 17/10/2015 18:00
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPC DE CUENTA; No. DE CUENTA:
PRODUBANCO AHORROS 06207274002
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

FI.RMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

SOLICITANTE

Y e

[ IZETTE ZARATE RODRIGUEZ
Asisktente de Monitoreo

GABRIELA ORTEGA
DIRECTORA DE COMUNICACION

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autonizacidn, con per io

FIRMA DKLA AUTORlDAD\«OMINADORA 0 SU DELEGADO
i institucionales; salvo el caso de que por necesidades insttuclonales L

menos 72 horas de anticipacidn al cumplimiento de los servicios

Autoridad Nominadora autorice.

MIGUEL PARRENO

COORDINADDR GENERAL ADMINISTRATIVO FINANCIERC

« De no existir disponibilidad presupuestaria, 1anto la solicitud cemo ha

auterizacién quedaran insubsistentes
e El Informe de Servicios Institucionales debera presentarse dentro del

término de 4 dias de cumplido el servicio institucional
Estd prehibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso
obligatorio, con excepcidn de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales
debidamente justificados por la Méxima Autoridad o su Delegado.

VERSION FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013

R

Recibido por:

Hora;
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AUTORIZACION DE DESCUENTO

Yo, Saskia Lizette Zarate Rodriguez identificado/a con C.C. N° 1713707402,
autorizo descontar de la némina del mes de correspondiente, el valor sobrante y no
justificado del anticipo de viaticos solicitado para la comisién: “‘Gabinete Itinerante ~
Feria Ciudadana” una vez presentado el informe correspondiente para su
liquidacion.

Fecha: Quito 14 de octubre 2015

Dashar 2w e R

C.C. N° 1713707402
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Quito, 14 de octubre 2015

Sr.
Miguel Parreiio
COORDINADOR GENERAL ADMINISTRATIVO FINANCIERO

SENESCYT

De mi consideracion:

Como es de su conocimiento el sabado 17 de octubre de 2015 se llevara a cabo el: “Gabinete
itinerante — Feria Ciudadana” por tal razén he sido asignada como soporte logistico de la misma.

Por lo mencionado anteriormente solicito a usted muy comedidamente autorizar el depdsito de
anticipo de viaticos.

Particular que pongo en conocimiento para los fines pertinentes.

Atentamente,

OOORE Zavcag §
Saskia Lizette Zarate Rodriguez

CI: 1713707402

"



